DEZBATUT CSE

DEZBATUT C.P.

PeoleEcT
REGULAMENTUL DE
ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A LICEULUI TE@RETHC
“LUCIAN AL CONSTANTA

AN SCOLAR 2022-2023

In conformitate cu art. 2 (1) din ORDIN nr. 4.343/2020 din 27 mai 2020 Liceul Teoretic
Lucian Blaga din Constanta este o ""scoald cu tolerantd zero la violenta".
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CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE

ART.1. Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta
este elaborat in conformitate cu respectarea legislatiei in vigoare:

1.
2.

3.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Legea nr.1/2011 privind Educatia nationald cu modificarile si completérile ulterioare;
ORD. MEN nr. 49/ iunie 2014 privind instituirea unor masuri in domeniul educatiei,
cercetarii stiintifice i pentru modificarea unor acte normative.

Legea nr. 35/2007 privind asigurarea securititii in institutiile de invatamént cu modificrile
si completérile ulterioare;

Adresa MECTS nr. 67.843/09.11.2012 privind stabilirea unor proceduri clare privind
accesul in incinta scolii;

Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor cu
completarile si modificarile ulterioare;

ORDIN nr. 5154 din 30 august 2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare
si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatimant preuniversitar
ORDIN nr. 3.637 din 12 aprilie 2016 pentru modificarea anexei la Ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 3.060/2014 privind aprobarea Conditiilor de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilor si a altor activitd{i de timp liber in sistemul de invatamant
preuniversitar

ORDIN nr. 3.189 din 27 ianuarie 2021 pentru modificarea si completarea Metodologiei de
evaluare anuala a activitatii personalului didactic §i didactic auxiliar, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei. cercetarii. tineretului si sportului nr. 6.143/2011

ORDIN pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invitamant preuniversitar.nr. 4183 / 4 julie 2022;

ORD MEN 3838 / 2016 privind REGULAMENTUL DE ORGANIZARE §I
FUNCTIONARE A CONSILIULUI NATIONAL AL ELEVILOR, art. 75.76, 77 cu
modificarile si complet[rile ulterioare;

METODOLOGIA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A ALEGERILOR DIN
CADRUL CONSILIULUI ELEVILOR cu modificérile §i completirile ulterioare;

Ordinul nr. 4742/10.08.2016 privind aprobarea Statutului elevului cu modificarile si
completérile ulterioare.

Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3.505/2022 privind structura anului gcolar 2022-2023.
ORDIN nr. 4.343/2020 din 27 mai 2020 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor art. 7 alin. (1°1), art. 56”1 si ale pct. 6”1 din anexa la Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, privind violenta psihologica — bullying.

Ordinului ministrului educatiei nationale nr. 1.409/2007*) privind aprobarea Strategiei
pentru reducerea fenomenului de violentd in unititile de invatdmant preuniversitar, cu
modificdrile i completirile ulterioare.

ORD. nr. 4831/2018 privind aprobarea Codului —cadru de etica al personalului didactic din
invatdmantul preuniversitar, cu modificdrile §i completirile ulterioare, publicat in M.O. nr.
844/4.10.2018.
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Art. 2 (1) Regulamentul de organizare si functionare a unititii de invitamant congine reglementri
cu caracter general, in functie de tipul acesteia, precum §i reglementéri specifice fiecarei unitai de
invatdmant, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(2) Regulamentul de organizare si functionare a unitdfii de invajdmant, precum si modificarile
ulterioare ale acestuia se aproba, prin hotirére, de cétre consiliul de administratie.

(3) Dupid aprobare, regulamentul de organizare si functionare a unitafii de invajamént se
inregistreaza la secretariatul unitatii. Pentru aducerca la cunostinta personalului unitdtii de
invitdmant, a parintilor si a elevilor, regulamentul de organizare §i functionare a unitatii de
invatimant se afigeaza pe site-ul unitatii de invatdmant sau, in lipsa acestuia, prin orice altd forma.

(4) Invatitorii/Institutorii/Profesorii pentru invaimantul prescolar/primar/Profesorii diriginti au
obligatia de a prezenta la inceputul anului scolar 2022-2023 elevilor §i parintilor regulamentul de
organizare si functionare a unitatii de inva{amant.
(5) Regulamentul de organizare i functionare a unitatii de invatamant poate fi revizuit anual sau
ori de céte ori este nevoie.
(6) Respectarea prevederilor regulamentului de organizare gi functionare a unitatii de invatamant
este obligatorie. Nerespectarea regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invitamant
constituie abatere §i se sanctfioneaza conform prevederilor legale.
ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA
CONSTANTA '

SECTIUNEA 1
CIRCUMSCRIPTIA SCOLARA:

ART. 3 (1) Circumscriptia scolara este formata din totalitatea strazilor aflate in apropierea Liceului
Teoretic Lucian Blaga din Constanta i arondate acesteia, in vederea scolarizarii elevilor.

(2) Liceul Teoretic Lucian Blaga din Constanta scolarizeaza in invatamantul primar §i gimnazial,
cu prioritate, in limita planului de $colarizare aprobat, copiii/elevii care au domiciliul in
circumscriptia scolara a unitatii de invatamant.

(3) Inscrierea se face in urma unei solicitari scrise din partea pirintelui sau a reprezentantului legal
care se depune la secretariatul institutiei de invatamant.

(4) Circumscriptia Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta avizata de Inspectoratul $colar
Judetean Constanta cuprinde urmatoarele strizi si imobile:

STRADA IMOBILELE

ORGANIZAREA PROGRAMULUI SCOLAR AL ELEVILOR

ART. 4 (1) In anul scolar 2022-2023 cursurile se desfasoard in dou# schimburi, dupi urmatorul
program:

a) schimbul de dimineata : clasele CP-1V, a Xl-a si a XIl-a;

b) schimbul de dupi-amiaza: clasele V-VIII, a IX-a - a X-a.

(2) Tn invétadmantul primar, ora de curs este de 45 de minute, cu o pauza de 15 minute dupi fiecare ora
si 0 pauza de 20 de minute dupa cea de-a doua ord de curs. La clasa pregatitoare si la clasa |, activitatile
de predare-invatare-evaluare acopera 30-35 de minute, restul de timp fiind destinat activitatilor liber
alese, recreative.
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@3)in mvé(amamul gimnazial i cel liceal ora de curs este de 50 de minute cu o pauzi de 10 minute,
dupi fiecare ora.

(4) Programul incepe la ora 8.00 si se incheie la ora 19.35.

(5) Programul de functionare se aprobd la inceputul anului gcolar de catre consiliul de
administratie.

(6) in anul scolar 2022-2023 cursurile se vor desfasura dupad urmatorul program:

PROGRAM DE DIMINEATA PROGRAM DE DUPA-AMIAZA
ORA DE CURS | INTERVAL ORAR ORA DE CURS | INTERVAL ORAR
I 8.00-8.50 I 13.00-13.50
11 9.00-9.50 11 14.00-14.50
111 10.00-10.50 11 15.00-15.50
[\ 11.00-11.50 v 16.00-16.50
V 12.00-12.50 \ 17.00-17.50
VI 13.00-13.50 VI 17.55-18.45
VII VII 18.50-19.35

(7) in situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o
perioadd determinata, durata orelor de curs §i a pauzelor poate fi modificatd, la propunerea
motivatd a directorului, in baza hotérarii consiliului de administratie al unita{ii de invigimant, cu
informarea inspectoratului scolar.
(8) Durata orei de curs in cazul unei snuam speciale va fi de 35-40 de minute, iar pauza de 5
minute.
(9) In vederea sustinerii consiliilor profesorale programul scolar al elevilor poate fi modificat.
(10) in situatia in care un cadru didactic lipseste din motive obiective (motive de sanitate,
participarea la cursuri de perfectionare, participarea la activitati organizate de ISJ Constanta sau
de ME etc.), elevii vor fi supravegheati de profesorul de serviciu conform graficului afisat in
cancelarie. in lipsa profesorului elevii-pot fi trimisi acasi la ultima ord de curs cu aprobarca
directorului.
(11) in cazul in care se anunti cod galben/portocaliu sau orice stare de necesitate/ de urgenta / de
alerta de catre autoritatea nationala in drept, directorul liceului poate decide reducerea programului
fara intrunirea consiliului de administratie.
(12) In cazul modificarii programului dirigintele clasei are obligatia de a anunta périntii prin
transmiterea unui mesaj pe grupul de whatsapp al clasei si / sau pe adresa de e-mail a parintilor.
(13) Dirigingii vor stabili cu parintii si elevii pana la data de 20 octombrie 2022 care va fi
modalitatea de comunicare in situatia modificarii programului scolar.
ART. 5 In zilele de sambata §i duminica dar §i in afara orelor de curs se pot organiza in incinta
institutiei de nvatimant activitdti recreative sau extracurriculare, proiectate de cadrele didactice
ale liceului sau de colaboratori ai Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta, cu aprobarea
directorului. Graficul aprobat va fi comunicat persoanelor in drept. Elevii vor fi supravegheati de
cétre profesorul organizator pe tot parcursul deruldrii activititilor. Cadrul didactic organizator isi
asumd fintreaga responsabilitate pentru sanatatea, securitatea si integritatea fizicad a elevilor
participanti §i a bunurilor din patrimoniul institutiei. Eventualele pagube produse din culpa
participan{ilor sau sivarsite cu intentie vor fi suportate de participantii la activitate.
SECTIUNEA a 2-a
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PROGRAMUL PE COMPARTIMENTE

ART. 6 (1) Activitatea compartimentelor se stabileste de catre director de comun acord cu

personalul didactic auxiliar i nedidactic cu avizul consiliului de administratie urmarind :

a. acoperirea programului scolar de functionare a institutiei;
b. interesul institutiei privind organizarea unor activitati scolare, extrascolare;

c. nevoile salariatului.

(2) Programul pe compartimente va fi urmatorul:

COMPARTIMENTUL LUNI MARTI MIERCURI JOI VINERI
SECRETARIAT 8.00-18.00 8.00-18.00 8.00-17.30 8.00-18.00 8.00-16.00
CONTABILITATE 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00
ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU | 8.00-16.00 10.00-18.00 | 8.00-16.00 10.00-18.00 | 8.00-16.00
BIBLIOTECA 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00
LABORANT FIZICA 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00
LABORANT BIOLOGIE CHIMIE 11.00-19.00 | 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00
INFORMATICIAN 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00

(3) Pauza de masa pentru personalul auxiliar este de 20* inclusa in programul de lucru in intervalul

13.00-13.20.

(4) Programul de functionare a personalului nedidactic Tn anul scolar 2022-2023 este urmétorul:

h o

ingrijitoare:

e schimbul I: 7.00-15.00 cu o pauza de masa de 20 de minute inclus in programul de lucru

in intervalul 10.10-10.30;

e schimbul al II-lea: 13.00-21.00.cu 0 pauzéd de masa de 20 de minute inclusa in programul
de lucru in intervalul 16.10 -16.30;

%

programul de lucru in intervalul 13.10-13.30;
» paznic: 12.00-20.00 cu o pauza de masa de 20 de minute inclusa in programul de lucru in

intervalul 16.10-16.30.

muncitor de intretinere: 8.00-16.00 cu o pauza de masa de 20 de minute inclusa in

(5) In cazul instituirii starii de urgentd/ de necesitate/ de alertd directorul institutiei poate modifica
programul de functionare pe compartimente pentru evitarea imbolnavirii / accidentelor. Programul
va fi avizat de Consiliul de administratie.

CAPITOLUL I

Formatiunile de studiu

Art. 7 (1) in Liceul Teoretic Lucian Blaga din Constanta formatiunile de studiu cuprind grupe,
clase sau ani de studiu si se constituie, la propunerea directorului, prin hotérére a consiliului de

administratie, conform prevederilor legale.
(2) Criteriile pe care directorul le va urmari in constituirea efectivelor / claselor de elevi sunt:

a. criteriul alfabetic;

b. raportul egal intre numarul de fete si de baieti repartizati la fiecare clasa / nivel;
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c¢. numdrul egal de elevi repartizati la clasele existente / nivel / (sau diferentd de 1 elev in cazul
numarului impar de elevi).

d. gemenii vor fi repartizati la aceeasi clasd, exceptie in cazul in care exista o cerere scrisa din
partea périntilor pentru separarea celor doi §i repartizarea lor in clase diferite.

(3) La inscrierea elevului la Liceul Teoretic Lucian Blaga din Constanta nu se accepti nicio optiune
de repartizare la o anumitd doamna invétatoare a elevului. Parintii au dreptul de a alege institutia
scolard, dar nu stabilesc dirigintii claselor §i nici incadrarea la clasa a profesorilor.

(4) La inscrierea in invatamantul liceal se asigurd, de reguld, continuitatea studiului limbilor
moderne, tindnd cont de oferta educationald a unitatii de invatamant. La liceul Teoretic Lucian
Blaga din Constanta, limbile moderne studiate sunt: limba englezi ca limbd moderna 1 si limba
franceza ca limba moderna 2.

(5) In cazul solicitarii elevilor, profesorii de limbi moderne pot propune cursuri optionale pentru
studierea unei a treia limbi moderne, limba italiana si / sau limba spaniola.

(6) in interesul superlor al elevului, profesorii de limba franceza vor adapta §i vor asigura un
program de sprijin pentru elevii care nu au studiat limba moderna respectiva sau nu se afla la
acelasi nivel de studiu cu ceilali elevi din clasd/grupa.

CAPITOLUL III
INSEMNUL DISTINCTIV SI VESTIMENTATIA SPECIFICA LICEULUI TEORETIC
»LUCIAN BLAGA” CONSTANTA

Art. 8 (1) Semnul specific LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA este
ECUSONUL PERSONALIZAT (existenta unei fotografii tip C.I., a numelui, prenumelui si a
clasei elevului).

(2) Elevii si personalul angajat al Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta au obligatia de a purta
un ecuson personalizat (in care sa existe o fotografie, numele, prenumele, clasa din care provine
elevul), vizat anual de director, pe toatd perioada deruldrii programului scolar.

(3) In vederea cresterii sigurantei in incinta institutiei de invitimant vestimentatia specifici
institutiei noastre va fi;

» pentru bdieti: costum (pantaloni §i camasd) sau pantaloni clasici §i cdmasd (pentru
anotimpurile toamnad, iarnd §i primadvara) §i cimasa cu manecd scurtd sau tricou polo
(in anotimpul vara);

» pentru fete: rochie / sarafan / fusta /pantaloni clasici si cdmasa/bluzi cu guler (pentru
anotimpurile toamnd, iarna §i primédvara) $i cimasad cu manecd scurtd sau tricou polo
(in anotimpul vara).

In anotimpurile friguroase elevii pot purta pulovere, sacouri, veste si bluzoane clasice.
Camasa va fi obiectul vestimentar obligatoriu (permanent) peste / sub care elevii vor
putea purta celelalte articole vestimentare mentionate in prezentul regulament.

(4) Sunt acceptate umatoarele culori:

a. pentru camasi/ tricouri polo/ bluze cu guler / pulovere, sacouri, veste, bluzoane clasice: alb,
negru, albastru.

b. pentru pantaloni / rochii/ fuste / sarafane: negru, albastru, maro.

(5) Treningul / pantalonii de trening nu sunt acceptati decét la orele de educatie fizica si sport.

\;i
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CAPITOLUL 1V
ACCESUL IN PERIMETRUL LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA

SECTIUNEA 1
MASURI GENERALE DE SECURITATE

ART. 9 (1) in colaborare cu autorititile administratiei publice locale, cu Sectia 5 Politie, cu
personalul unitatii se va asigura accesul controlat in unitatea de invitamant, in vederea protectiei
persoanelor si a bunurilor.

(2) Conducerea unitatii de invatimant intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de
politie/jandarmerie, PLANUL DE PAZA al unititii de invatimant prin care se stabilesc regulile
concrete privind accesul, paza si circulatia in interiorul obiectivului.

(3) Va fi afigat numarul de telefon al Sectiei 5 de Politie, numarul de urgenta 112 la care personalul
de paza, profesorul de serviciu, personalul scolii, elevii sau conducerea unitatii de invatamant pot
suna in situafia unor incidente violente, sau in cazul intrdrii in unitatea de invdtimant a unor
persoane aflate sub influenta bauturilor alcoolice, turbulente, avind comportament agresiv ori

intenfia de a deranja ordinea i linigtea in institutia de invatdmant.

ART. 10 (1) In Liceul Teoretic “Lucian Blaga” Constanta se organizeaza permanent, pe durata
desfasurarii cursurilor, serviciul pe scoali al cadrelor didactice.

(2) Serviciul pe scoald al cadrelor didactice va fi organizat in afara orelor de curs, in zilele cu
programul cel mai putin incércat al acestora. Numdrul §i atributiile profesorilor de serviciu se vor
stabili in functie de dimensiunea perimetrului gcolar, de numarul elevilor si de activititile specifice
care se organizeaza in unitatea de invatamant. Graficul efectudrii serviciului pe scoald de citre
profesori este afisat in cancelarie. Cadrele didactice semneaza graficul de efectuare a serviciului
pe scoala.

SECTIUNEA a 2-a
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SERVICUL PE SCOALA

ART. 11 Sarcinile profesorilor de serviciu pe scoali

(1). Profesorul de serviciu este un cadru didactic al Liceului Teoretic “Lucian Blaga” Constanta
cdruia i s-a repartizat in grija un culoar al unitatii sau intreaga unitate.

(2). Profesorul de serviciu isi desfasoara activitatea:

a) in timpul pauzelor, dupa un grafic realizat de comisia coordonati de director.

b) timp de doui ore in afara orelor de curs.

(3) PROFESORUL DE SERVICIU IN TIMPUL PAUZELOR ARE URMATOARELE
ATRIBUTII :

a) se prezintd la locul de munca la ora 7.45 in cazul in care este programat in schimbul de
dimineata,

b) supravegheaza intrarea elevilor in liceu,

¢) verifica daca vestimentatia elevilor este cea specifica institutiei noastre,

d) semnaleaza administratorului orice defectiune constatati pe culoarul repartizat,

e) intocmeste proces-verbal elevilor care au fost surpringi savargind abateri disciplinare (violen{i
in limbaj, comportament indecent, fumat etc.),

f) comunica dirigintelui abaterile disciplinare savarsite de elevi,

g) supravegheaza elevii iesi{i in pauze pe culoarul repartizat,

h) verifica in permanenta daca se fumeazi in toalete, asigurandu-se ci usile de la intrarea in bii
sunt deschise,

i) nu permite accesul baietilor in toaletele fetelor si nici invers.

ART. 12 SARCINILE PROFESORULUI DE SERVICIU IN TIMPUL CELOR DOUA ORE
IN AFARA ORELOR DE CURS

(1) Intocmeste un proces-verbal in care surprinde urmatoarele aspecte:

a) elevii care nu poarti vestimentatia specificd institutiei scolare,

b) elevii care intirzie la ore,

c) prezenta in incinta gcolii a persoanelor striine,

d) elevii care chiulesc de la ore,

e) eventualele abateri disciplinare ale elevilor,

f) frecventa elevilor in intervalele orare indicate de comisia de monitorizare a frecventei,

Page 8 of 81



LICEUL TEORETIC LUCTAN BLAGA"
CONSTANTA

Strada Martigervdul ne. 3.5

Tel/Fax: 0241.589.556 ; 0341 .405.830

E-moll: fioew_tecion blage®@yohoo, com

Site: waw bucion-blago.ro

g) daunele cauzate in incinta unitatii,
h) avariile produse in timpul programului,
i) elevii care nu sunt in clasa §i care stau pe holuri sau in toalete,
J) elevii nesupravegheati de cadrele didactice in timpul orelor de curs,
k) alte aspecte semnalate.
(2) Semnaleaza administratorului orice defectiune / avarie constatata.
(3) Intocmeste proces-verbal elevilor care au fost surprinsi sivarsind abateri disciplinare (violentad
in limbaj, comportament indecent, fumat etc.),
(4) Comunica dirigintelui/ invitatorului abaterile disciplinare savérsite de elevi.
(5) Verifica existenta cataloagelor in pupitru la inceputul si la sfargitul programului, respectiv
» laora13.00 pentru ciclul primar;
» laora 18.50/19.35 pentru ciclul gimnazial si pentru cel liceal.
(6) Ofera informatii persoanelor care fi solicitd, manifestind calm, bunavointa si intelegere fati de
problemele partenerului de discutie.
(7) In perioada in care cursurile se desfisoara online fird prezenta fizicd a elevilor la sediul liceului
nu se mai efectueaza serviciul pe scoala de catre cadrele didactice.

(8) Urmatoarele cadre didactice sunt responsabile in anul gcolar 2022-2023 cu verificarea
existentei cataloagelor scolare la finalul programului gcolar / schimburi (conform deciziei
directorului):

ZIUA SCHIMBUL I ORA SCHIMBUL al II-lea ORA
LUNI 12.50-13.00 19.35
MARTI 12.50-13.00 19.35
MIERCURI 12.50-13.00 19.35
JOI 12.50-13.00 19.00
VINERI 12.50-13.00 19.35

SECTIUNEA a 3-a

REGLEMENTAREA ACCESULUI iN UNITATEA DE INVATAMANT

ART 13 (1) Accesul elevilor si al personalului scolii se face prin intrérile stabilite, astfel :
» Intrarea principald este destinatd accesului personalului angajat al institutiei si
persoanelor strdine (parinti, rude ale elevilor, agenti economici, furnizori, organe de control
etc.) ;

» Intririle din spate, corp B si Corp Bl sunt destinate exclusiv accesului elevilor in

institutia de invatamant.
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(3) Accesul elevilor in unitatea de invitamant va fi permis, in conformitate cu preved erile
regulamentului intern, pe baza semnelor distinctive de tinuti si identificare adoptate in
Liceul Teoretic « Lucian Blaga » Constanta.
(4) Usile din spate care permit accesul elevilor vor fi deschise astfel:
> intre 7.45-8.15 usile corpurilor B si B1,
intre 11.50-12.05 usa corpurilor B si B1,
intre 12.50-13.05 usa corpului B,
intre 13.50-14.05 usile corpurilor B si B1

intre 18.45 - 19.00 usile corpurilor B si B1.

VYVVY

ART 14 invatitorii vor stabili impreund cu pirintii locul de intalnire in afara perimetrului
institutiei pentru preluarea copiilor la finalizarea programului.

ART 15 Pe tot parcursul programului, exceptind intervalele mentionate, usile din spate vor fi
incuiate cu cheia. lesirea/ intrarea in institutie a elevilor care au intérziat se va face prin fati,
intrarea principald, personalul de pazi avand obligatia de a consemna in Registrul pentru evidenta
accesului vizitatorilor in spatiile unititii de invatamant: numele si prenumele elevului intarziat,
clasa si ora la care acesta a intrat in liceu.

ART 16 (1) Accesul in scoala al persoanelor straine (parinti/reprezentanti legali, rude, vizitatori
etc.), numite in continuare VIZITATORI, se face prin INTRAREA PRINCIPALA (DIN
FATA) numiti in continuare PUNCT DE CONTROL, si este permis dupa verificarea identitiii
acestora de citre personalul delegat de conducerea unititii de invatdmant in acest scop.

(2) Personalul de paza va inregistra la punctul de control numele, prenumele, seria si numarul
actului de identitate, scopul vizitei, precum §i ora intrdrii §i parasirii incintei unitatii de invatimant
in Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitdtii de invatamant.

(3) Personalul de paza va indruma vizitatorul pana la locul stabilit de conducerea unititii de
invadtdmant pentru intalnirile personalului unitatii de invitamant cu terti si anunté persoana cu care
vizitatorul solicita intalnirea.

(4) in cazul in care parintii solicitd intdlnirea cu un cadru didactic aflat in timpul programului,
acestia vor astepta la intrare 1anga postul de control venirea cadrului didactic cu care au intalnire.
(5) ESTE INTERZIS PERSOANELOR STRAINE SA INTRE IN SALILE DE CLASA/
LABORATOARE / CABINETE / SALA DE SPORT/ CANCELARIE FARA ACORDUL
SCRIS AL DIRECTORULUI LICEULUL

(6) Vizitatorii au obligatia sa respecte reglementarile interne ale unitétii de invatamant referitoare
la accesul in unitatea de invatamant si sd nu paraseasca locul stabilit pentru intalnirea cu personalul
din scoala. Se interzice accesul vizitatorilor in incinta unititii fard acordul conducerii unititii de
invatamant. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul unitatii de
invatimant a persoanei respective de citre organele abilitate, si/sau la interzicerea ulterioara a
accesului acesteia in liceu.

ART 17 (1) Accesul parintilor / reprezentantilor legali in incinta si in clidirea unitatii de
invdfdmant preuniversitar este permis in urmatoarele cazuri :
> la solicitarea educatorilor/ invatatorilor/ institutorilor/ profesorilor diriginti/ profesorilor
clasei / conducerii unitatilor de invitimént preuniversitar;
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» la sedintele / consultatiile/ lectoratele cu pirintii organizate de personalul didactic in

unitdtile de invatdmant preuniversitar;

» pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/ documente de studii sau alte situatii
sau alte situatii scolare care implica relatia directd a périntilor/ reprezentantilor legali cu
personalul secretariatului unitatilor de invatamant preuniversitar, al cabinetului medical
sau cu educatorul/invatatorul/ profesorul diriginte/ conducerea unitatii de invatimant ;

» la intélnirile solicitate de parinti/ reprezentanti legai, programate de comun acord cu
cadrele didactice/conducerea unitétilor de invatamant;

> la diferite evenimente publice si activitati scolare/ extracurriculare organizate in cadrul
unititilor de fnvatimant preuniversitar, la care sunt invitati si participe parintii/
reprezentantii legali;

» PENTRU SPRIJINIREA DEPLASARII COPIILOR DIN INVATAMANTUL
PRESCOLAR, RESPECTIV A ELEVILOR DIN CLASA PREGATITOARE SI DIN
CLASA I, IN SI DIN SALA DE CURS IN PRIMELE DOUA SAPTAMANI DE LA
iNCEPEREA ANULUI SCOLAR ;

» in cazul unor situatii speciale precum urgentele medicale.

(2) Pe toata perioada unor stéri de urgenta / de necesitate / de alertd se interzice accesul paringilor
si persoanelor striine in incinta institutiei.

(3) Solicitarea documentelor se va face prin trimiterea unei cereri pe adresa de email a liceului
liceul_lucian.blaga@yahoo.com, iar ridicarea documentelor se va face de la punctul de intdlnire
(holul de la intrarea profesorilor).

ART 18 LOCUL DE ASTEPTARE A COPIILOR

(1) Parintii/ reprezentantii legali pot astepta iesirea copiilor de la cursuri la poarta liceului.

(2) Parintii 1i pot conduce pe copii la cursuri pan la poarta liceului.

(3) Parintiilor/tutorilor legali instituifi nu le este permis accesul in unititile de invitamaént
in timpul programului in conditiile mentionate la art. 17, cu exceptia cazurilor de forti
majora.

(4) Este interzis accesul persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, a celor avand
comportament agresiv, precum $i a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si
linistea in institutia de invatamant.

(5) Se interzice intrarea vizitatorilor insoftiti de cdini sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor
inflamabile, publicatii avind caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau
bauturi alcoolice.

ART. 19 Responsabilititile legate de accesul in Liceul Teoretic "Lucian Blaga” Constanta
A. Conducerea Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta are urmitoarele obligatii si
responsabilitati:

a) intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de polifie/ jandarmerie, PLANUL DE
PAZA al unititii de invatimént prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si
circulatia in interiorul obiectivului;

b) stabileste atributiile profesorilor de serviciu si a celorlalte persoane din unitatea de invatimant
in legdtura cu supravegherea elevilor si insotirea, dupa caz, a persoanelor striine, mentinerea
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ordinei si discplinei pe timpul desfasurarii programului de invitdmant, relatiile cu personalul de
pazd pentru preintdmpinarea si semnalarea oricarui caz de patrundere ilicita in incinta scolii;

c) stabileste orarul scolar, programul de audiente, precum si regulile de acces si comportare in
scoala si le afiseaza la punctul de control;

d) organizeaza instruirea cadrelor didactice si a personalului tehnico-administrativ pentru
cunoagsterea si aplicarea prevederilor ghidului de proceduri interne ;

e) informeaza elevii §i parintii / reprezentantii legali ai acestora despre reglementirile interne
referitoare la accesul in unitatea de invitimant;

f) informeazi, in regim de urgentd, organele de politie sau jandarmi si inspectoratul scolar asupra
producerii unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea publica, precum si asupra prezentei
nejustificate a unor persoane in liceu sau in imediata apropiere a acestuia;

g) asigura confectionarea si pastrarea ecusoanelor §i vizeazid anual valabilitatea celor aflate in uz,
aplicand stampila institutiei in dreptul perioadei corespunzitoare inscrise in acest act.

B. Cadrele didactice au urmaitoarele obligatii si responsabilitati:

a) sa cunoasca §i sa respecte indatoririle ce le revin, in calitate de profesori de serviciu, specificate
in Regulamentul intern si ROFUIP-ul institutiei;

b) In calitate de profesor de serviciu, la parter, si supravegheze intrarea si iesirea elevilor in / din
institutie alaturi de personalul de intretinere;

c) sa transmitad un tabel nominal cu persoanele agteptate la sedintd/ consiliere/ lectorat punctului
de control cu cel putin o ora inainte de ora stabilitd inceperii lectoratului. Conform anexei 1.

d) sd informeze, in regim de urgentd, conducerea unitatii de invatimant si / sau organele de
politie/jandarmerie asupra producerii unor evenimente de naturd si afecteze ordinea publica,
precum si asupra prezentei nejustificate a unor persoane in incinta scolii sau in imediata apropiere
a acesteia. In cazul unor incidente grave sau al unor situtii care pot conduce la acte grave de
violenta sau la incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului, vor fi
informate cu prioritate organele de politie/ jandarmerie;

e) conducerea liceului, invatatorii/ institutorii/ profesorii diriginti vor organiza si realiza instruirea
elevilor si a périntilor pentru cunoasterea si aplicarea prevederilor regulamentului intern si a
procedurilor care reglementeaza prezenta si comportamentul acestora in unitatea de invatimant.
C. Personalul care asigurd paza la punctul de control (ingrijitoare, paznic, muncitor de
intretinere):

a) sd cunoasca §i sa respecte indatoririle ce le revin, in calitate de personal de paza, specificate in
fisa postului;

b) personalul de pazi de serviciu la punctul de control are urmatoarele atributii:

» Sa inregistreze in Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitatii de
invatamant: numele si prenumele elevului intdrziat, clasa si ora la care acesta a intrat in
liceu,

» Sa solicite persoanelor striine (parinti, rudele elevilor, reprezentantii legali ai acestora,
agenfi economici, organe de control, etc) actul de identitate pentru a-i consemna datele in
Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitatii de invatdmant ;
sa nu permité elevilor sa iasa din unitatea de invatamant in timpul programului decat daci
au aprobarea conducerii liceului;
sd le indice parintilor locul de intdlnire unde persoanele striine vor astepta pana la venirea
cadrului didactic cu care au sedinta /consiliere/intalnire. Acest loc este INTRAREA
PROFESORILOR HOLUL PRINCIPAL;

Y

Y
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» sanu permitd accesul presei in unitatea de invatamant fird acordul directorului;

» sd nu permitd accesul in unitatea de invatamant a agentilor economici fara avizul scris al
directorului;

» sd nu paraseascd punctul de control farad a lasa o persoana care sa asigure paza;

» sa supravegheze iesirea si intrarea elevilor pe la punctele de acces aléturi de profesorul de

serviciu;

sa se adreseze politicos persoanelor cu care intrd in contact;

¢) sa informeze, in regim de urgenta, conducerea unitatii de invatamént si/sau organele de

politie/jandarmerie asupra producerii unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea publica,

precum §i asupra prezentei nejustificate a unor persoane in incinta scolii sau in imediata apropiere

a acesteia. In cazul unor incidente grave sau al unor situatii care pot conduce la acte grave de

violentd sau la incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului, vor fi

informate cu prioritate organele de politie/jandarmerie;

ART 20 (1) in scopul cresterii sigurantei elevilor, in timpul programului este interzis elevilor sa
pariseasca incinta liceului. Pe timpul pauzelor se recomanda elevilor si iasa pentru a se recrea in
curtea interioara a liceului.

(2) Elevii pot parasi incinta liceului in urmatoarele cazuri:

a) urgente medicale dupa prezentarea la cabinetul medical al scolii;

b) programari medicale confirmate de parinte;

¢) programarea la un examen confirmata de parinte.

d) Elevii minori nu vor parasi incinta liceului in timpul programului scolar decat daca un périnte
sau un reprezentant desemnat de parinte 1i preia de la intrarea principald ; in acest caz parintele /
reprezentantul completeaza o cerere de invoire.

e) Elevii majori vor parisi incinta liceului in timpul programului gcolar fara sa fie preluati de un
parinte, insa doar dupa ce formuleazi o cerere de invoire §i dupa ce un périnte este informat prin
compartimentul secretariat / diriginte c¢a elevul major paraseste incinta liceului.

ART 21 (1) in timpul orelor de educatie fizica si sport elevii nu au voie si iasi din curtea liceului,
profesorul este obligat nu permita elevilor sa paraseasca perimetrul liceului.

(2) Profesorul i§i asuma intreaga responsabilitate pentru securitatea i integritatea fizici a elevilor
in timpul orelor de curs.

ART. 22 Profesorii / invatatorii au obligatia de a insoti elevii pana la iegirea din liceu, dupa ultima
ora de curs.

ART. 23 Invatitorii vor solicita parintilor s comunice persoana care va prelua fiecare copil de la
scoald sau sa precizeze dacad acesta are permisiunea de a merge singur acasa. Optiunile vor fi
consemnate intr-un proces-verbal semnat de fiecare périnte/ tutore legal. Consultarea parintilor in
acest sens se va face in maximum o saptamana de la inceputul anului scolar 2022-2023.

CAPITOLUL V ORGANISME FUNCTIONALE LA NIVELUL UNITATII DE INVATAMANT

CONSILIUL PROFESORAL
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ART. 24 (1) Consiliul profesoral este compus din totalitatea cadrelor didactice cu baza in Liceul

Teoretic Lucian Blaga Constanta.

(2) Consiliul profesoral se organizeaza si functioneaza in conformitate cu prevederile ORD. MEC
nr. 4183/2022 privind ROFUIP.

(3) Consiliul profesoral are atributiile stabilite prin ORD. MEC nr. 4183/2022 privind ROFU IP.
(4) Toate propunerile de sanctiuni aplicate elevilor care implica scidderea mediei la purtare vor fi
prezentate de catre drigintele clasei in sedinta C.P. printr-un referat inregistrat la secretariatul
institutiei. Consiliul profesoral va stabili sanctiunea in functie de urmatoarele criterii:

gravitatea faptelor savarsite,

gradul de intentie,

gradul de vinovitie a celor implicati,

impactul faptelor asupra imaginii institutiei scolare,

consecintele faptei asupra sanatatii si securitatii victimei,

comportamentul general al elevului in timpul programului scolar.

The Q.0 O

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

ART. 25 (1) Consiliul de administratie functioneazi in conformitate cu prevederile prevederilor
legale in vigoare potrivit ORD. MEC nr. 4183/2022 privind ROFUIP, Legea nr. 1/2011 privind
Legea educatiei nationale, Metodologia cadru pentru organizarea si functionarea consiliilor de
administrafie in invatdmantul preuniversitar cu modificéarile si completirile ulterioare.

(2) La Liceul Teoretic Lucian Blaga Constantfa consiliul de administratie este compus din 13
membri §i are urmatoarea componenta:

Presedinte: director

Membri: 5 cadre didactice ale liceului alese anual de catre consiliul profesoral al institutiei
Reprezentantul CRP

Reprezentantul CRP

Reprezentantul C.S.E.

Reprezentantul PRIMARIEI

Reprezentantul C.L.

Reprezentantul C.L.

Reprezentantul C.L.

Secretar

Reprezentant sindicat- fara drept de vot.

ART. 26 (1) CONSILIUL CLASEI se organizeaza si functioneaza in conformitate prevederile
ORD ME nr. 4183 /2022 privind ROFUIP cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) La nivelul fiecarei clase, in prima sedinta cu périntii organizatd in max. 30 de zile de la
inceputul anului scolar (1-30 septembrie), parintii vor desemna un périnte care si faca parte din
consiliul clasei.

(3) La nivelul fiecdrei clase (gimnaziu si liceu) elevii vor desemna un reprezentant care sd faca
parte din consiliul clasei.
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(4) La nivelul institutiei se infiin{eaza pentru fiecare ciclu REGISTRUL CONSILIULUI CLASEI
pentru fiecare nivel in care vor fi consemnate procesele verbale incheiate in urma sedintelor C.C.

ART. 27 (1) in anul scolar 2022-2023 la nivelul Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga” din Constana
functioneazd urmatoarele comisii avand:

A.

o Q0 op

a)
b)
c)

€)

2
h)
i)
i)
k)
1)

n)
0)
p)
)]
r)
C.
a)

<)
d)

e)

g)
h)

caracter permanent:

Comisia pentru curriculum;

Comisia de evaluare i asigurare a calitatii;

Comisia de securitate §i sanatate in munca §i pentru situatii de urgenta ;

Comisia pentru controlul managerial intern;

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii;

Comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didactic.

caracter temporar:

comitetul de sdndtate i securitate in munca

comisia de elaborare a orarului

comisia de salarizare

comisia paritara

comisia de achizifii

comisia SIIIR

comisia de receptie a lucrarilor de reparatii etc.

comisia de prevenire i combatere a fenomenelor de bullying

comisia de asisten{d sociala- acordare a burselor

comisia de acordare a bursei bani de liceu

comisia de acordare a tichetelor sociale

comisia de acordare a unuiajutorfinanciarinvedereastimuldriiachizitionarii de calculatoare
euro 200

comisia de inventariere a patrimoniului instritugiei

comisia de consiliere §i orientare gcolara si profesionalad

comisia de monitorizare a frecventei

comisia de activitati extragcolare

comisia de imagine

comisia de inventariere a arhivei.

caracter ocazional:

comisia de revizuire a rof pentru anul gcolar 2022-2023;

comisia de revizuire a roi pentru anul scolar 2022-2023;

comisia de evaluare a activititii personalului angajat pentru anul scolar 2022-2023;
comisia de contestatii a calificativelor acordate in urma evaludrii activititii salariatilor;
comisia de organizare §i desfasurare a concursurilor de ocupare a posturilor vacante pentru
personalul auxiliar si nedidactic;

comisia de contestatii pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante pentru personalul
auxiliar §i nedidactic;

comisia de mobilitati;

comisia de organizare a concursurilor / olimpiadelor gcolare — faza pe scoald / locald;
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i) comisia de organizarea si desfasurarea simuldrii examenelor nationale;

J) comisia de inscriere a copiilor in invataméntul primar;

k) comisia de inscriere a elevilor in invatdméntul liceal;

1) comisia de admitere din unitatea de inva{amant;

m) comisia de echivalare a competentelor de exprimare intr-o limba de circulatie
internationald pentru admiterea in clasa a ix-a din unitatea de invatamant gimnazial;

n) comisia de recunoastere si echivalare a rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere
internationald pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi strdine §i la examene
de recunoastere europeand pentru certificarea competentelor digitale cu probele de
evaluare a competentelor lingvistice intr-o limba de circulatie internationala studiata pe
parcursul invatdmantului liceal, respectiv de evaluare a competentelor digitale, din cadrul
examenului de bacalaureat;

0) comisia de incheiere a situatiilor scolare neincheiate;

p) comisia de organizare si desfasurare a examenelor de diferente;

q) comisia de corigenta;

r) comisia de reexaminare.

(2) Comisiile cu caracter permanent isi desfagsoara activitatea pe tot parcursul anului scolar,
comisiile cu caracter temporar isi desfasoara activitatea doar in anumite perioade ale anului colar,
iar comisiile cu caracter ocazional sunt infiinfate ori de cate ori se impune constituirea unei astfel
de comisii, pentru rezolvarea unor probleme specifice aparute la nivelul unitatii de invatamant.
(3) Comisiile sunt formate din minim 3 membri — maxim 10 membri in functie de discipline / arii
curriculare.

(4) Comisiile funcfioneaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(5) In primele 2 sdptdmani de la inceperea anului §colar sunt stabiliti responsabilii §i membrii
comisiilor de lucru.

(6) Cadrele didactice igi pot exprima disponibilitatea de a face parte dintr-o comisie care
functioneaza la nivelul liceului prin depunerea unei scrisori de intentie.

(7) Consiliul de administratie analizeaza candidaturile / propunerile §i avizeazi componenta
comisiilor pentru anul in curs.

(8) Membrii consiliului de administatie si ai CEAC se aleg prin vot secret in sedinta consiliului
profesoral.

ART. 28 COMISIA CURRICULUM

(1) Activitatile desfasurate la nivelul comisiei de curriculum se desfasoari sub forma de:
referate,
activitati demonstrative,
workshop-uri,
diseminarea informatiilor de la cursuri de perfectionare / exemple de bune practici,
dezbateri,
mese rotunde etc.
(2) Pentru orele de dezvoltare personald si de consiliere i orientare se vor organiza activitati
demonstrative care sa vizeze schimbul de bune practici intre cadrele didactice.
(3) La nivelul disciplinei se vor organiza activititi demonstrative cu scopul schimbului de bune
practici intre profesorii de aceeasi specialitate.
(4) Membrii Comisiei de curriculum au obligatia sa:

YVVVVYYVY
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a. monitorizeze parcurgerea ritmicd a materiei astfel incét sa se evite riméanerile in urmé sau
parcurgerea intr-un mod haotic a continuturilor din T.C. §i C.D.;
b. monitorizeze notarea ritmici a elevilor, NUMARUL MINIM DE NOTE / MODUL
astfel:
MODUL 1 ORA / 2 ORE / 3ORE/ 4 ORE / 5 ORE /
SAPT. SAPT SAPT SAPT SAPT
MODULUL I 0 1 1 1 1
MODULUL al II- 1 1 1 2 2
lea
MODULUL al I1I- 1 1 2 2 2
lea
MODULUL al IV- 1 1 1 | 2
lea
MODULUL al V- 1 1 | 1 1
lea
NR. MINIM DE 4 5 6 7 8
NOTE
c) efectueze interasistente pentru a monitoriza calitatea actului educational §i a proiectirii
demersului didactic de cdtre fiecare cadru didactic in parte. Interasistentele vor viza
aspectele pozitive ale demersului didactic, responsabilii de arii curriculare / disciplina vor
face recomandari doar cu scopul de ameliorare a procesului instructiv-educativ asistat.
d) solicita de la fiecare membru rapoartele intocmite la solicitarea directorului, centralizeazi

datele si elaboreazi raportul la nivelul comisie de curriculum.

ART. 29 COMISIA DE MONITORIZARE A FRECVENTEI are urmiitoarele atributii:
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Elaboreaza planul managerial si planul operational al comisiei de monitorizare a frecventei
in concordanta cu Strategia nafionala antiviolenti, 2007, cu Planul operaional antiviolenti
al ISJ pentru anul scolar 2022-2022 si cu Planul managerial al directorului pentru anul
2022-2022.

Colaboreaza cu psihologul scolar §i cu comisia de combatere si prevenire a fenomenului
de bullzing in vederea reducerii numarului de absente.

Colaboreaza cu dirigintii pe care ii informeazd prin rapoarte scrise despre situatia
absentelor.

Colaboreaza cu dirigin{ii pentru informarea parintilor / tutorilor legali asupra situatiei
frecventei elevilor.

Informeaza conducerea unitatii de inva{amant, in cel mai scurt timp, despre toate cazurile
de frecventa redusa.

intocmeste graficul lunar de verificare a frecventei, pe baza ciruia profesorii de serviciu
(din afara orelor de curs) vor intocmi procesul verbal zilnic.

Monitorizeaza frecventa elevilor la orele de curs.

Solicita lunar dirigintilor o statisticd privind numdrul de absente si masurile luate de
acestia.

Intocmeste un raport statistic lunar referitor la clasele cu cele mai multe absente.

Page 17 of 81



- LICEWL TEORETIC LUCTAN BLASA™
CONSTANTA
Stroda MEtigerului ne, 3-5
Tel/Fax: 0241.5389.956 : 0341.405.830
E-malli heeul_lucien blage®yahoo.com
Site: woew, lucian - blaga.ro

NP5 aasses AN A A Saib St mR AR AR S K AR AARAS SO R AT 5
% Evidentiazi elevii cu cele mai putine absente la sfarsitul fiecirui modul si la finalul anului
scolar.
* Propune masuri de ameliorare a frecventei elevilor.
* Propune un plan de combatere a absenteismului.
indeplineste si alte activitii trasate de director in conformitate cu prevederile legale.
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ART. 30 CONSILIERUL DE IMAGINE SI COMISIA DE IMAGINE
Consilierul de imagine are urmitoarele atributii:
% este purtatorul de cuvant al Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga” Constanta;

elaboreazi i supune aprobarii directorului comunicatele de presa ;

furnizeaza stiri presei — video, audio, foto sau text, despre unitatea de invatamant dupi ce
au fost prezentate si aprobate de directorul institutiei;

insofeste in institutie reprezentantii presei §i invitatii la evenimentele organizate in cadrul
unitatii;

proiecteazi o strategie de crestere a prestigiului institugiei scolare;

editeaza periodic un buletin de uz intern care s prezinte activitatea unitatii de invajamant;
redacteazd si editeazd computerizat materialele necesare promovirii evenimentelor
petrecute;

selecteazd, sintetizeaza §i prezintd intr-o forma adecvatd aparitiile jurnalistice pentru
diferitele targuri si evenimente scolare;

monitorizeaza aparitiile in presa ale unitatii noastre de invitimant;

redacteazi rapoarte privind parteneriatul mass media- unitate scolara;
intocmeste trimestrial 0 analizd SWOT referitoare la imaginea unitatii in randul comunitaii
locale;

colaboreaza cu toate cadrele didactice in vederea popularizirii tuturor activitatilor realizate
la nivel local, judetean, national sau international;

disemineaza informatiile primite prin afisaj in incinta gcolii;

se documenteaza asupra tuturor activitatilor proiectelor, evenimentelor petrecute in
institutia noastra scolar;

coordoneaza si distribuie materialele de promovare a imaginii pozitive a liceului;
arhiveaza documentele si rapoartele de activitate intocmite;

concepe chestionare pentru analiza feed-back-ului activitdtilor sustinute in institutia
noastra;

sd consilieze conducerea unitatii de inva{amant;

sa identifice problemele unitatiisi sa asigure legaturi comunicationale intre conducere si
public (intern sau extern);

sd consilieze managerii unitatii in ceea ce priveste comunicarea internd, pentru cresterea
fidelitatii §i motivatiei angajatilor;

sd gestioneze din punct de vedere al comunicirii, aldturi de director, situatiile de crizi
aparute.
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ART. 31 Atributiile COMISIEI PENTRU MENTORAT DIDACTIC SI FORMARE IN
CARIERA DIDACTICA sunt urmatoarele:
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a) asigurd, la nivelul unitdtii de invafamant, planificarea, organizarea §i desfisurarea activitatilor
din domeniul formarii in cariera didactica;

b) realizeaza diagnoza de formare continua la nivelul unititii de inva{dmant;

¢) asigurd evaluarea stadiului de indeplinire a conditiei de formare pentru personalul didactic si
valideaza, dupa evaluare, indeplinirea conditiei de formare prin acumularea numarului de credite
profesionale transferabile legal previzut, inclusiv prin recunoasterea si echivalarea in credite
profesionale transferabile, a rezultatelor participarii personalului didactic la programe pentru
dezvoltare profesionala continui §i pentru evolutia in cariera didactici;

d) asigurd monitorizarea impactului formarii cadrelor didactice asupra calitdtii procesului de
predare-invatare-evaluare si a progresului scolar al elevilor;

€) organizeaza activitati pentru dezvoltare profesionald continud - actiuni specifice unitafii de
invatamant, lectii demonstrative, schimburi de experienta etc.;

f) implementeaza standardele de formare asociate profilului profesional al cadrelor didactice;

g) consiliazi cadrele didactice in procesul de predare-invétare-evaluare, inclusiv in sistem blended
learning/online;

h) realizeaza graficul activitafilor de practicd pedagogica si monitorizeazi activitatea profesorilor
mentori, in cazul in care unitatea de invagamant este scoala de aplicatic;

i) asigura organizarea si desfagurarea activitatilor specifice de mentorat didactic pentru cadrele
didactice debutante, in vederea sustinerii examenului national pentru definitivare in invitimantul
preuniversitar;
J) realizeaza rapoarte si planuri anuale privind dezvoltarea profesionalid continua si evolutia in
cariera didacticd a personalului didactic incadrat in unitatea de inva{imant;

k) orice alte atributii decurgind din legislatia in vigoare si din regulamentul de organizare si
functionare a unitatii de invagimant.

Art. 32 (1) Comisia de Evaluare §i Asigurare a Calititii se organizeazi si functioneazi in
conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(2) Comisia pentru evaluarea i asigurarea calitatii in Liceul Teoretic “Lucian Blaga” Constan{a
funcfioneaza pe baza Regulamentului de organizare si functionare a comisiei pentru evaluarea si
asigurarea calitatii in educatie aprobat in consiliul de administratie care se afla atasat in anexi la
prezentul regulament intern.

(3) Membrii CEAC suntalesi in C.P.

(4) Coordonarea operativa este asigurati de directorul institutiei.

ART. 33 (1) COMITETUL DE SECURITATE SI SANATATE IN MUNCA functioneazi in
baza regulamentului de funtionare propriu

(2) Angajatorul are obligatia sa asigure intrunirea comitetului de securitate §i sinatate in
munci cel putin o data pe trimestre si ori de cite ori este necesar.

(3) Ordinea de zi a fiecdrei intruniri este stabilita de cétre presedinte si secretar, cu consultarea
reprezentantilor lucrétorilor, §i este transmisd membrilor comitetului de securitate si sanatate in
muncd, inspectoratului teritorial de munca i, daci este cazul, serviciului extern de protectie si
prevenire, cu cel putin 5 zile fnaintea datei stabilite pentru intrunirea comitetului.

(4) Secretarul comitetului de securitate §i sanatate in munca convoaci in scris membrii
comitetului cu cel putin 5 zile inainte de data intrunirii, indicind locul, data si ora stabilite.

Page 19 of 81



i LICEUL TEORETIC .LUCTAN BLAGA®
CONSTANTA
Stroda MEfigerchul e, 3-5
Tel/Fax 0241,589 556 : 0341.405.830

E-malli heewl_Jucien, blaga®yahoo, com
Site: www lucionbloge. ro

N i sad o Sitd o AR S E R RPN W e SR A A A S RN KR d A AR S &
(5) La fiecare intrunire secretarul comitetului de securitate §i sdnitate in munci incheie un

proces-verbal care va fi semnat de catre toti membrii comitetului.

(6) Comitetul de securitate §i sanatate in munca este legal intrunit daca sunt prezenti cel putin
Jjumatate plus unu din numarul membrilor sii.

(7) Comitetul de securitate §i sindtate in munca convine cu votul a cel pufin doua treimi din
numdarul membrilor prezenti.

(8) Secretarul comitetului de securitate §i sanitate in muncd va afisa la loc vizibil copii ale
procesului-verbal incheiat.

(9) Secretarul comitetului de securitate §i sanatate in munca transmite inspectoratului teritorial de
muncd, in termen de 10 zile de la data intrunirii, o copie a procesului-verbal incheiat.

ART. 34 Atributiile comitetului de securitate si siniitate in munca.

a) analizeaza i fase propuneri privind politica de securitate §i sdnatate in muncé si planul de
prevenire $i protecte, conform regulamentului intern sau regulamentului de organizare si
functionare;

b) urmareste realizarea planului de prevenire si protectie, inclusiv alocarea mijloacelor necesare
realizérii prevederilor lui i eficienta acestora din punct de vedere al imbunatatirii conditiilor de
munca;

¢) analizeazd introducerea de noi tehnologii, alegerea echipamentelor, luind in considerare
consecinfele asupra securititii §i sanatatii, lucratorilor, si fase propuneri in situafia constatarii
anumitor deficiente;

d) analizeazd alegerea, cumpdirarea, intretinerea si utilizarea echipamentelor de muncd, a
echipamentelor de protectie colectiva §i individuala;

e) analizeaza modul de indeplinire a atributiilor ce revin serviciului extern de prevenire si protectie,
precum §i mentinerea sau, daca este cazul, inlocuirea acestuia;

f) propune masuri de amenajare a locurilor de munci, {indnd seama de prezenta grupurilor sensibile
la riscuri specifice;

g) analizeaza cererile formulate de lucrdtori privind conditiile de munca §i modul in care fsi
indeplinesc atributiile persoanele desemnate i/ sau serviciule xtern;

h) urméreste modul in care se aplica si se respectd reglementirile legale privind securitatea si
sdnatatea in muncd, masurile dispuse de inspectorul de munca si inspectorii sanitari;

i) analizeaza propunerile lucratorilor privind prevenirea accidentelor de muncasi a imbolnavirilor
profesionale, precum i pentru imbundtatirea conditiilor de munca si propune introducerea acestora
in planul de prevenire §i protectie;

j) analizeazd cauzele producerii accidentelor de munca, imbolnavirilor profesionale si
evenimentelor produce §i poate propune masuri tehnice in completarea masurilor dispuse in urma
cercetarii;

k) efectueaza verificari proprii privind aplicarea instructiunilor proprii si a celor de lucrusi face un
raport scris privind constatdrile facute;

1) dezbate raportul scris, prezentat comitetului de securitate §i sdndtate in muncd de citre
conducatorul unitatii cel putin o data pe an, cu privire la situatia securitatii $i sdnatitii in munca,
la actiunile care au fost intreprinse si la eficienta acestora in anul incheiat, precum §i propunerile
pentru planul de prevenire si protectie ce se va realiza in anul urmator.
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ART. 35 Obligatiile angajatorului referitoare la comitetul de securitate §i sandtate in munca

Angajatorul trebuie sd furnizeze comitetului de securitate i sanatate in munca toate informatiile
necesare, pentru ca membrii acestuia sa isi poata da avizul in cunogtintd de cauza.

ART. 36 (1) Angajatorul trebuie si prezinte, cel putin o datd pe an, comitetului de securitate §i
sdndtate in munca un raport scris care va cuprinde situatia securitafii i sanatatii in munca, actiunile
care au fost intreprinse i eficienfa acestora in anul incheiat, precum si propunerile pentru planul
de prevenire si protectie ce se vor realiza in anul urmator.

(2) Angajatorul trebuie sa transmita raportul prevazut la alin, (1), avizat de membrii comitetului
de securitate $i sanatate in muncd, in termen de 10 zile, inspectoratului teritorial de munca.

Art. 37 Angajatorul trebuie sd supund analizei comitetului de securitate si sanatate in munci
documentatia referitoare la caracteristicile echipamentelor de munca, ale echipamentelor de
protectie colectiva si individuald, in vederea selectiondrii echipamentelor optime.

ART. 38 Angajatorul trebuie sa informeze comitetul de securitate i sanatate in munca cu privire
la evaluarea riscurilor pentru securitate §i sanatate, masurile de prevenire §i protectie atat la nivel
de unitate, cét i la nivel de loc de munca si tipuri de posturi de lucru, masurile de prim-ajutor, de
prevenire i stingere a incendiilor si evacuare a lucritorilor.

ART. 39 Angajatorul comunicd comitetului de securitate §i sdnitate in munca punctul siu de
vedere sau, daca este cazul, al medicului de medicina muncii, serviciului intern sau extern de
prevenire $i protectie, asupra plangerilor lucratorilor privind conditiile de munca i modul in care
serviciul intern sau extern de prevenire §i protectie isi indeplineste atributiile.

ART. 40 In cazul in care angajatorul un ia in considerare propunerile comitetului de securitate si
sandtate in munca, trebuie sa motiveze decizia sa in fata comitetului; motivatia va fi consemnati
in procesul-verbal.

DREPTURILE PERSONALULUI DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC.

ART. 41 (1) Drepturile personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic sunt cele prevazute de
Legea 1 /2011 privind Educatia nationald cu modificarile si completarile ulterioare, de ORD. ME
nr. 4183/2022, de Legea nr. 53 privind Codul Muncii cu modificarile i completéarile ulterioare.
(2) Planificarea concediilor de odihnd personalul didactic se face in perioada 01-15 octombrie
pentru anul scolar in curs.

(3) Planificarea concediilor de odihna personalul didactic auxiliar si nedidactic se face in perioada
01-15 ianuarie pentru anul in curs.

(4) Graficul concediilor de odihnad avizat de directorul institutiei si aprobat de consiliul de
administratie, va fi afisat la avizierul unitatii de catre directorul adjunct.
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(5) Personalul nedidactic isi va efectua concediul de odihna in perioada vacantelor scolare, pe

parcursul anului scolar, astfel incat cel tirziu pe 07 august sd poata fi demarate lucrdrile de
curafenie generala in vederea pregitirii noului an scolar.

(6) Secretarele isi vor planifica concediul de odihni in vacantele scolare astfel incat o secretara si
fie in activitate in permanenta pentru efectuarea lucrarilor de secretariat si a nu se bloca activitatea
institugiei.

(7) Contabilul si bibliotecara isi vor efectua concediul de odihna in vacantele scolare, pe parcursul
anului, fara a afecta activitatea generala a unitatii.

(8) Personalul didactic isi va efectua concediul de odihna dupi o planificare avizata de directorul
unitatii astfel incat s fie asigurata resursa umana necesara organizirii si desfasurarii in conditii
optime a examenelor nationale.

CAPITOLUL VI
COMITETUL DE PARINTI AL CLASEI

ART. 42 (1) La nivelul fiecidrei clase se constituie comitetul de parinti al clasei format din:

a. Presedinte

b. 2 membri.
(2) Comitetul de parinti al clasei se organizeazi la inceputul anului scolar, dar nu mai tarziu de 25
septembrie.
(3) Atributiile comitetului de parinti al clasei sunt prevazute de ORD. MEC nr. 4183 /2022 privind
ROFUIP, cu modificarile si completirile ulterioare.
(4) Comitetul de parinti poate dona anumite obiecte utile desfasurdrii activitdfilor gcolare si
extragcolare. In acest caz se vor incheia contracte de sponsorizare intre institugia scolard si
comitetul de parinti.
(5) Inainte de a dona obiectele dorite, comitetul de parin{d va comunica directorului intenia pentru
a se verifica daca donatia este necesara sau nu. Dacé obiectele nu respectd normele de securitate,
donatia va fi respinsa.
(6) Cadrele didactice nu au dreptul de a solicita bani elevilor sau parintilor, nu au dreptul de a se
implica in stringerea de fonduri sau in gestionarea acestora.
(7) Membrii comitetului de parinti vor face trimestrial o prezentare a propriei activitati in cadrul
unui lectorat cu parintii clasei pe care o reprezinta.
(8) Parintii vor desemna la nivelul fiecarei clase un secretar care va scrie procesele verbale ale
lectoratelor cu parintii. Acesta se va asigura cd a consemnat toate observatiile parintilor si ale
cadrelor didactice in procesul verbal si ca toti parintii au semnat la finalul sedintelor.

CONSILIUL REPREZENTATIV AL PARINTILOR

ART. 43 (1) Consiliul reprezentativ al parintilor se organizeaz si functioneaza in conformitate cu
ORD. MEC nr. 4183 /2022 privind ROFUIP cu modificérile si completirile ulterioare.

(2) Sedintele consiliului reprezentativ al parintilor se organizeaza semestrial. Convocarea este
facuta de director prin invitatii scrise adresate membrilor comitetelor de parinti pe clase cu 72 de
ore inainte de sedinta.

(3) Participarea comitetelor de périnti pe clase este obligatorie.
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(4) Hotararile se iau prin vot deschis cu jumitate plus unu din voturile liber exprimate.

(5) Pirintii au dreptul s propuni schimbarea membrilor comitetelor de parinti pe clase daca acestia
nu servesc interesul comun al clasei pe care o reprezinta.

CAPITOLUL VII
TRANSFERUL ELEVILOR

Art. 44 (1) Elevii au dreptul si se transfere de la o unitate la alta, de la o filiera la alta, de la un
profil la altul, de la o specializare/calificare profesionala la alta, de la o forma de invatamént la
alta, in conformitate cu prevederile ORD. ME nr. 4183 / 2022 privind ROFUIP cu modificarile si
completarile ulterioare.

(2) Elevii din ciclurile primar, gimnazial si liceal se pot transfera, dupa cum urmeaza:

a) in aceeasi unitate de invatamant, de la o clasi la alta, fara a se depasi limita maxima de elevi la
clasa;

b) de la o unitate de invatimant la alta, fard a se depasi limita maxima de elevi la clasa.

Art. 45 (1) Transferurile se pot efectua si in timpul anului gcolar in situatia in care parintii isi
schimba domiciliul sau isi schimba locul de munca si sunt obligati si-si schimbe resedinta. In
aceste situatii parintii vor atasa la cererea de transfer o copie dupd contractul de inchiriere /
cumpdrare din care sa rezulte ca domiciliul familiei se afla in circuscriptia scolard a Liceului
Teoretic Lucian Blaga din Constanta.

(2) Solicitarea transferului se face prin depunerea la secretariatul liceului a unei cereri de transfer
prin mentionarea clard a motivelor care stau la baza solicitérii. Conform modelului din Procedura
ISJ Constanta.

(3) Parintii vor depune la secretariat o copie dupa actul de identitate pentru a-si dovedi calitatea de
péarinte si dreptul implicit de a depune o cerere de transfer a unui elev.

(4) Cererea de transfer va fi semnata de catre ambii parinti. in cazul in care parintii sunt divortati,
solicitarea va fi ficutd numai de citre parintele care are minorul in custodie. In cazul in care
custodia este comuna, cererea de transfer va fi facutd de ambii parinti la sediul liceului.

(5) Cererea va fi analizaté de consiliul de administratie care va decide aprobarea sau respingerea
transferului,

(6) Consiliul de administratie poate decide analizarea situatiei colectivelor de elevi la 31 august
inainte de a decide aprobarea transferului.

(7) Périntii elevului poate solicita mutarea elevului de la o clasa / transferul elevului la Liceul
Teoretic Lucian Blaga din Constanta, insa au posibilitatea de a opta pentru o anumitd doamna
invatatoare si nici de a stabili incadrarea profesorilor la clasi.

(8) Elevii care doresc sa se mute de la o anumita clasa vor fi repartizati la clasa care are efectivul
cel mai mic efectiv de elevi.

(9) In cazul unei rezolutii nefavorabile compartimentul secretariat va comunica rezolutia
consiliului de administratie in scris solicitantilor.
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(10) In cazul unei rezolutii favorabile, compartimentul secretariat va comunica hotirirea

consiliului de administratie telefonic.
(11) Nu vor fi aprobate cererile de transfer LA NICIO FORMA DE INVATAMANT daci:

a. Elevul are la purtare o medie mai mica de 9.

b. Se depaseste numarul de elevi previzut de art. 63 (1 c, d, e) din Legea 1/2011 privind

educatia nationald cu modificarile §i completérile ulterioare.

c. Elevul are mai mult de 10 de absente nemotivate / luna.
ART. 46 (1) Elevii care doresc sa isi schimbe filiera, profilul, specializarea se pot transfera dupa
promovarea examenelor de diferente, fird a se depadsi numérul maxim de elevi la clasa.
(2) Examenele de diferente se organizeaza si se desfagoara in conformitate cu prevederile ORD.
ME nr. 4183 / 2022.
(3) Disciplinele precum si continuturile stiintifice din care se sustin examene de diferenta, se
stabilesc de comisia de curriculum, prin compararea planurilor-cadru. Examenele de diferenta
vor fi sustinute din programele scolare in vigoare (TC si CD).
(4) Graficul organizarii i desfagurdrii examenelor de diferenta sunt stabilite de C.A in
conformitate cu Nota ME privind calendarul sustinerii examenelor organizate de unititile de
invatamant.
(5) In cazul in care exista un loc liber la o clasi de liceu §i au fost depuse mai multe cereri vor fi
aplicate urmatoarele criterii:
a. motivul solicitarii transferului este legat de schimbarea domiciliului dintr-o localitate/ judef in
Constanta;
b. elevii care provin din medii dezavantajate (orfani, familii monoparentale, din centre de
plasament);
c) acelasi profil/ specializare ca a clasei pentru care se opteaza.
(6) Suplimentarea numdrului de elevi la o clasa de liceu peste numérul maxim de elevi se face doar
dacd exista elevi repetenti.
(7) Sunt declarati promovati la examenele de diferenta elevii care:

e Au obtinut MINIM NOTA 7 (SAPTE) LA PROBA SCRISA SI MINIM 7 (SAPTE) LA

PROBA ORALA LA FIECARE DISCIPLINA;

e Au obtinut MEDIA GENERALA 8 (OPT) LA EXAMENUL DE DIFERENTA.
(8) Nepromovarea unuia dintre examenele de diferentd anuleaza dreptul la transfer. Scoala de la
care elevul a solicitat transferul este obligata sa-1 reprimeasca.
(9) Transferurile in care se pastreaza forma de invdtamant se pot efectua numai in perioada
vacantelor.
(10) Cererile de transfer IN CICLUL LICEAL nu vor fi aprobate de C.A. daci elevul solicitant:
are media la purtare mai mica de 9.00;
are medii mai mici de 7 (sapte) la disciplinele specializérii pentru care opteaza;
este corigent la vreo disciplina;
are mai mult de 10 de absente nemotivate/ luna.

YV V VY

CAPITOLUL VIII

Reguli privind deplasirile, excursiile, taberele scolare
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ART. 47 (1) Deplasirile, excursiile, taberele se vor desfasura in conformitate cu Ordinul
ministrului Educatiei nr. 3.637/2016 pentru modificarea anexei ordinului nr. 3.060/2014 pentru
aprobarea conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp
liber in sistemul de invatimant preuniversitar cu modificarile si completirile ulterioare.

(2) in momentul in care grupul este constituit, cadrul didactic organizator al activitaii este obl igat:
a) sa intocmeasca dosarul solicitat pentru desfasurarea activititii conform ANEXEI NR. I;

b) sd obfina avizul conducerii unitatii de invatamaéntsi / aprobarea inspectoratului scolar pentru
deplasare, aga cum este previzut in ANEXA NR. 2.

¢) sa inainteze operatorului economic comanda scrisd, mentionand urmatoarele informatii:

e numarul de persoane din care este constituit grupul;

e varsta participantilor;

e situatii speciale referitoare la starea de sinatate a membrilor grupului;

e situatii speciale privind regimul alimentar/dieta membrilor grupului;

d) sa se asigure ca grupul nu depidseste capacitatea de cazare a unititii vizate;

e) s se asigure, pe toatd durata taberei/ excursiei, de existenta unei persoane specializate in
acordarea primului ajutor, daca operatorul economic nu oferd acest lucru, si de existenta
masurilor PSI pentru evitarea oricaror riscuri.

(3) Inainte de plecarea in tabird/ excursie/ expeditie, cadrul didactic organizator va solicita
membrilor grupului, precum §i cadrelor didactice insotitoare:

a) semndturile tuturor membrilor grupului de luare la cunostintd a prevederilor regulamentului
taberei/ excursiei/ expeditiei etc.;

b) adeverintele medicale eliberate de medicul de familie/medicul gcolar, care sa ateste faptul ca
starea de sdnatate 1i permite s3 participe fard riscuri la activitatile propuse;
c) acordul parintilor/tutorilor legali conform anexei nr. 4, in functie de specificul deplasarii, semnat
de catre parinti/tutorii legali §i copii.

d) declaratie pe proprie raspundere a profesorilor organizatori §i insotitori prin care acestia declara
cd au fost informati asupra prevederilor Ordinul ministrului Educatiei nr. 3.637/2016 pentru
modificarea anexei ordinului nr. 3.060/2014 pentru aprobarea conditiilor de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilor si a altor activititi de timp liber in sistemul de invatimant preuniversitar
cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 48 (1) In momentul in care sunt indeplinite conditiile de mai sus, cadrul didactic organizator
al activitatii poate instiinta, in scris, comisariatul judetean pentru protectia consumatorilor din
judetul unde are loc tabara/excursia despre sosirea grupului de elevi si adulti, data la care soseste,
perioada de sedere. .

(2) Pe tot timpul sederii, organizatorul activitatii poate sesiza comisariatul judetean pentru
protectia consumatorilor, respective Comisariatul Municipiului Bucuresti pentru Protectia
Consumatorilor, ori de cate ori considera necesar, cu privire la diferite aspect neconcordante intre
oferta operatorului economic si serviciile oferite.

Art. 49 (1) Pe durata taberei/excursiei/expeditiei, cadrele didactice organizatoare si insotitoare au
obligatia sa ia toate masurile pentru asigurarea securitatii elevilor.

(2) Pentru asigurarea securitatii elevilor, cadrele didactice mentionate la alin. (1) vor avea in
vedere, cel putin, urmatoarele masuri:
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a) sa selecteze cate un cadru didactic pentru fiecare 10 elevi participanti pentru a-i insoti si
supraveghea pe toata perioada excursiei/taberei;
b) sa evalueze riscurile asociate activitatilor propuse;
c) sa se implice direct in activitatile copiilor;
d) sa ia masuri de prevenire/reducere a riscurilor de vatamare a participantilor;
e) sa cunoasca si sa aplice standardele de siguranta a elevilor;
f) sa anunte imediat institutiile specializate (politia, salvarea) si parintii in cazul vatamarii elevilor;
g) sa asigure transportul elevilor la unitati medicale in cazul vatamarii elevilor;
h) sa cunoasca si sa aplice modul de utilizare in siguranta a echipamentelor necesare pentru buna
desfasurare a activitatilor programate;
i) sa se asigure ca totiparticipantii au echipamentul necesar si ca ilutilizeaza in conditii de
siguranta;
J) sa se asigure ca elevii au pregatirea minimala pentru desfasurarea anumitor activitati;
k) sa adapteze activitatile la varsta, stadiul de dezvoltare, nevoile si ritmul elevilor participanti.

ANEXA 1

DOSARUL taberei, excursiei, expedifiei sau al altei activitatii de timp liber care implicd
deplasare, servicii de cazare §i masda

ART. 1 Dosarul taberei, excursiei, expedifiei sau al altei activitdfi de timp liber care implica
deplasare, servicii de cazare §i masa va contine documente referitoare la deplasare, transport,
servicii de cazare §i masa, precum §i la costul deplasarii.
ART. 2 . DOCUMENTELE REFERITOARE LA DEPLASARE SUNT:
a) planul taberei, excursiei, expeditiei sau al altei activiti{i de timp liber care implica deplasare,
servicii de cazare si masa, conform ANEXEI NR. 2 la Conditiile de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de invafamant preuniversitar,
aprobate prin Ordinul ministrului Educatiei nr. 3.637/2016 pentru modificarea anexei ordinului nr.
3.060/2014 pentru aprobarea conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor
activitati de timp liber in sistemul de invatamant preuniversitar cu modificarile si completarile
ulterioare;
b) regulamentul taberei, excursiei, expeditiei etc.; conform ANEXEI NR. 3
¢) acordul scris al parintilor/tutorilor legali ai elevilor participanti la tabara, excursie, expeditie
etc., conform formularului prevazut in ANEXA NR. 4 la Conditiile de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilorsi a altor activitati de timp liber in sistemul de invatamant preuniversitar,
aprobate prin Ordinul ministrului Educatiei nr. 3.637/2016 pentru modificarea anexei ordinului nr.
3.060/2014 pentru aprobarea conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor i a altor
activitati de timp liber in sistemul de invdtimant preuniversitar cu modificérile si completirile
ulterioare;
d) procesul-verbal incheiat in urma prelucrarii, insusiriigsi semnarii regulamentului taberei,
excursiei, expeditiei etc. de citre tofiparticipantii la tabara, excursie, expeditie etc.
ART. 3 II. _ DOCUMENTELE REFERITOARE LA COMANDA SERVICIILOR
SOLICITATE SI OFERTA PRIMITA DE LA FURNIZORUL DE TURISM SUNT:
a) destinatia/ destinatiile célatoriei turistice, durata i datele de sosire si de plecare;
b) mijlocul/mijloacele de transport dorit/dorite si categoria acestuia / acestora;
c) tipul si categoria structurilor de primire;
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d) serviciile de masi - pensiune completd/demipensiune/mic dejun;

e) programul turistic solicitat;

f)  numadrul de persoane pentru care se comanda pachetul de servicii turistice.

ART. 4 III. FACTURA FISCALA insotita de factura proformai trebuie si mentioneze costul/
persoand defalcat pe servicii de transport si servicii turistice.

ART. 5 IV. DOCUMENTELE REFERITOARE LA SERVICIILE DE TRANSPORT
SUNT:

a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului
comertului;

b) copia certificatului de clasificare a unitétii de transport (in cazul in care deplasarea se
realizeaza cu autovehicule)

c) copia licentei de transport persoane in traficul intern sau international (in cazul in care
deplasarea se realizeaza cu autovehicule)

d) copia asigurdrii de raspundere a transportatorului faa de calatorii transportati, in caz de
accidente, in cazul in care deplasarea se realizeazi cu autovehicule, formularul nr. 1.2
prevazut in anexa nr. 4 la Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a
altor activitati de timp liber in sistemul de invitadmant preuniversitar, aprobate prin Ordinul
ministrului educatiei nationale Ordinul ministrului Educatiei nr. 3.637/2016, semnat si

stampilat.
ART. 6 V. DOCUMENTELE REFERITOARE LA SERVICIILE DE CAZARE SI/SAU
MASA SUNT:
a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului
comertului;
b) copia licentei de turism a operatorului economica a certificatului de clasificare a structurii
de primire turistice de cazare si alimentatie;
¢) formularul nr. 1.1 prevazut in anexa nr. 4 la Conditiile de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilorgi a altor activitagi de timp liber in sistemul de invatamant
preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului educatieinationale nr. 3.637/2016, semnat
si stampilat.
ART. 7 (1) Deplasirile / excursiile / taberele s vor organiza doar in afara programului scolar.
(2) Dosarul va fi avizat de conducerea unititii de invatimant cu cel putin 7 zile inaintea zilei
in care este planificatideplasarea/excursia/tabira.
(3) Dosarul avizat va fi aprobat de inspectoratul scolar judetean anterior datei de plecare.

ANEXA 2
Inspector educatie permanenti , Inspector Scolar General,
) 106) e, ST |500) [
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Plan de excursie/ tabara/ expedifie sau al altei activitafi de timp liber
(Un itinerariu detaliat va fi inaintat ca atagament la acest plan.)
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PR L CTI BRI L R S

3 D S N L e e eepens s e (Nu este permisi nicio modificare fiard un nou acord.)

4. Scopul CAIAOMIC ...covciriaerererrarerraresarsesnns

5. Data/Perioada CAIAtOrIe] .....ocevveiiiieriiiennens

6. Data §i ora plecrii .....ococeeeecreereenensrerenens

7. Data si ora intoarcerii ..............

8. Tabelul cu numarul, numele si prenumele copiilor participanti, precum si datele de contact ale
parintilor/tutorilor lor legali instituiti ........o.ocoevimiieierenieriainns

9. Numdrul si datele de contact ale cadrelor didactice insofitoare ..................

10. Tabelul cu numirul, numele si prenumele adulfilorparticipanti (altii decét profesori) ............

11. Loculpleciirii, firma de tranSport ...........c.cvuveesiminssresesinns

12. Locul sosirii, firma de transport ........cccccceieeivsieecninneinnes

13 Persoana de contact la firma de transport (nume, prenume, date de contact), daca este cazul .......coooocceveeennns

14. Datele de contact ale operatorului economic responsabil pentru asigurarea serviciilor de cazare §i masi

15. Adresa §i numirul de telefon ale structurii turistice de primire, care asigura cazarea $i Masa ...........ccoovus

16. In cazul in care este posibil i permis inotul, existd si un salvamar pe toatd perioada cit copiii sunt in apa?
Do Nuca:

Certific ci toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.
17. Cadru didactic organizator

(nume, prenume, semnaturd) o L. Data ...
18. Aprob

......... (director - nume, prenume si semnaturd)........ Data:
19. Aprob

......... (inspector - nume, prenume si semniturd)....... Data:

Formularul nr. 1.1

Operator economic
(denumirea)
DECLARATIE
Subsemnatul, ... 8. ooraee oo uer e e odtfls e , reprezentant imputernicit al .......ococeeevneee. (denumirea operatorului
economic), in calitate de ofertant al serviciilor tUriStCe .......ocvvreerereesrrrnernsnnrens (denumirea serviciului), la data de
............................................ (zi/lun#aan), declar pe propria raspundere ca:
) IR s - TE N . (denumirea operatorului economic) nu am intrat in faliment, ca urmare a hotarérii

pronuntate de judecatorul-sindic;

b) detinpolita de asigurare privind rambursarea cheltuiclilor de repatriere si/sau a sumelor achitate de citre
achizitor in cazul insolvabilitaii sau falimentului agentiei de turiSm nr. .....c.c.ccoeeveeevecucuneeannnas , emisi de
.................................... , valabild pand la data de .......c.ccccooeuiicreniniss}

¢) in ultimii 2 ani am indeplinit integral obligatiile contractuale §i nu am produs prejudicii beneficiarilor.

in conformitate cu oferta transmisi achizitorului am acordat acestuia urmatoarele gratuititi:

..........................................................................
..........................................................................

sau:

..........................................................................

..........................................................................
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Costul total per persoani este de lei (inclusiv TVA).

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu siingeleg ca achizitorul are

dreptul de a solicita, in scopul verificirii §i confirmirii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.
Ingeleg c, in cazul in care prezenta declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de incélcarea

prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

Data s vsiiaie Operator economic,

(semnaturd autorizata)

Formularul nr. 1.2
Operator economic

(denumirea)
DECLARATIE

Subsemnatul, ........ reprezentant imputemicit al ......... (denumirea operatorului economic), in calitate de ofertant al
serviciilor de transport ....... (denumirea serviciului), la data de ........ (zi/lunaaan), declar pe propria rispundere cit:

8) s (denumirea operatorului economic) nu am intrat in faliment, ca urmare a hotirarii pronuntate de
Judecitorul-sindic;

b) defin polifa de asigurare de rispundere a transportatorului fafi de cilitorii transportai in caz de accidente produse
in trafic intern §i intemational T RS e S Nl YReMISA A8 ... , valabild pana la data de

¢) in ultimii 2 am am findeplinit integral obligatiile contractuale i nu am produs prejudicii beneficiarilor.
In conformitate cu oferta transmisd achizitorului am acordat acestuia urmitoarele gratuitafi:

................................

sau:
In conformitate cu oferta transmisd achizitorului am acordat acestuia urmitoarcle reduceri la servicii:

................

.........................................

Costul total per persoana este de lei (inclusiv TVA).
Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete §i corecte in ﬁecarc detalnu siineleg ci achizitorul are
dreptul de a solicita, in scopul verificérii §i confirmdrii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.
inteleg ci, in cazul in care prezenta declaratie nu este conformi cu realitatea, sunt pasibil de incalcarea prevederilor
legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

(semndturd autorizati)
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ANEXA 3

OBLIGATIILE ELEVILOR CARE PARTICIPA LA TABARA/ EXCURSIE/ EXPEDITIESAU LA ALTE
ACTIVITATI DE TIMP LIBER

ART. 1 Anterior deplasirii, tofi elevii care doresc si participe la tabere/excursii/ expeditii sau la alte activitdfi de timp
liber au urmitoarele obligaii:

a) si solicite toate informatiile despre tabiard/excursie/ expediie, aga cum sunt previzute la art. 3 alin. (1) din
Condifiile de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitifi de timp liber in sistemul de
invafimant preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3.637/2016;

b) si informeze pirintii referitor la activitate; 2

c) sa informeze organizatorul taberei/ excursiei/ expeditiei sau al altor activitati de timp liber despre orice
probleme sau cerinfe speciale, probleme medicale, alergii, preferinte in regimul alimentar, obiceiuri
religioase speciale etc.;

d) siingtiinjeze organizatorul grupului daci are interdictie de a practica sport, pentru a nu fi implicat in activititi
recreative care implica efort fizic;

€) si citeasc atent i si semneze regulamentul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activitati de timp liber,
inainte de plecare;

f) si prezinte organizatorului grupului o adeveringia medicala eliberatd de medicul de familie /medicul scolar
care sd ateste starea "clinic séinitos";

g) si prezinte acordul semnat al périntelui conform anexei nr. 4 la Conditiile de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilorsi a altor activitafi de timp liber in sistemul de invifimant preuniversitar, aprobate
prin Ordinul ministrului educatieinationale nr. 3.637/2016.

ART. 2 Pe durata deplasrii spre/ dinspre destinatie, tofi elevii care participi la tabere/ excursii/ expeditii sau la

alte activitafi de timp liber au urmitoarele obligatii:

a) si respecte conditiile de siguranti pe parcursul deplasirilor in grup cu trenul / autocarul/ avionul;

b) si nu recurgi la acte de violenta pe parcursul deplasirii spre/dinspre tabird/ excursiei/ expediiei;

¢) sa nu pericliteze siguranta i securitatea participantilor pe parcursul deplasirii spre/dinspre tabéira/
excursie/ expeditie;

d) sd se comporte civilizat si s3 nu distrugi bunuri;

€) si se conformeze comenzilor cadrelor didactice insotitoare.
ART. 3 Pe durata participrii la tabere/ excursii/ expeditii sau la alte activitati de timp liber, toti elevii au
urmatoarele obligatii:

a) si verifice conditiile de sigurangi ale spatiului de locuit/ camerei;

b) sa utilizeze, cu responsabilitate, mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice din
dotarea locatiei;

¢) s& nu deterioreze mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice din dotarea locatiei;

d) sa instiinteze cadrul didactic insotitor cu privire la defectiunile mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale
echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei;

e) sa nu recurgd la remedierea defectiunilor mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale echipamentelor electrice
si electronice din dotarea locatiei;

f) sé utilizeze, in siguranta, spatiile locafiei (s3 nu sard peste sciri, si nu coboare pe balustradi, si nu sard pe
geam etc.)

g) sé nu aduci si sd nu utilizeze materiale/produse inflamabile sau cu risc inflamabil;

h) sa utilizeze, in sigurantd, produsele / aparatele de uz personal (deodorante, aparate de birbierit etc.);

i) s nu aducd i s3 nu consume tutun, alcool, droguri si alte substante care ii pot pune in pericol pe ei ori pe
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ceilalti participanii sau care pot determina alterarea perceptiei realititii;
) s@ nu consume alimente alterate sau piistrate in conditii neadecvate;
k) s@ manifeste un comportament responsabil fatd de propria persoani §i fad de ceilal{i participanti la tabari;
1) s@ nu recurga la acte de violenfd pe parcursul sederii in tabirii/ excursie/ expedific;
m) s@ nu pericliteze siguranta i securitatea participantilor la tabard/excursie/ expeditie;
n) sd respecte comenzile cadrului didactic insotitor pe perioada taberei/excursiei/ expeditiei;
0) sa nu paraseasca grupul/ locafia activitéfii fird acordul cadrului didactic insotitor.

Declaratia elevului
Am citit acest formular §i inteleg ca trebuie si ma comport politicos, responsabil §i si respect regulile stabilite de
organizatorii acestei excursii, s nu consum tutun, biuturi alcoolice §i droguri $i si nu intreprind actiuni care pot si
puni in pericol sdnitatea, securitatea i siguranfa mea sau a celorlal{i participanti.

TABEL NOMINAL CU ELEVII PARTICIPANTI

Nr.crt Nume si prenume elev Clasa Semnatura

ANEXA 4

ACORDUL PARINTELUIVTUTORELUI LEGAL

Numele §i prenumele elevului: .......... Clasa: .....,

LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA Data excursiei: de la .............. 18 iareoniaons

Numele si prenumele parintelui/tutorelui e,
Numele si prenumele cadrului didactic organizator al excursiei:  ..cooeeen
Numele si prenumele cadrului didactic ISOMIEES e
Destinatia: == === o R R TR eseesissesmsnressmmorsssasmassasmesseesmasassonsussanss
Locul de pletare: W' ....oceeinicsnsnens Ora PIEEHTIEE  cecanavpmenae:
Locul de SOSITOLl). o e asanaree Ora SOSIHE: e
Mijlocul de tranSport: ........ceeeeueeereiieernnresensesessessesessssenne

Numele unitatii de primire si datele de confact®:’  GiiiiiEane

* Se va completa numai fn cazul in care excursia / activitatea/ expedifia dureazi mai mult de o zi

Atasati itinerariul in cazul in care sunt prevazute mai multe locatii:
Scopul EXCIFSIOEY. R S S AR R RS
imbriciminte specificad/ Echipament specific necesar in excursie: ..o
[] Da [] Nu

Programul  acestei excursii cuprinde activitdti fizice si sportive (de exemplu: ... ), R
[] Da (] Nu

a) Ingeleg ci existd riscul de vitimare asociat activitatilor fizice si sportive mentionate mai sus §i sunt de acord ca

propriul meu copil si participe la acestea, cu CXCEPHIA . iwssecsnsatisd

b) Mentionez ¢ regimul medical permanent sau temporar al copilului meu, inclusiv regimul de dietd, cel de mcdnca;xe

si/ sau necesitatea utilizdrii aparatelor auditive sau vizuale, [, 7S

c) Sunt de acordca, in cazul unei urgente de vatimare sau imbolndvire a copilului, cadrul didactic msomor sa mi
ingtiinteze imediat, sd ia legitura cu o unitate medicald specializati, si acfioneze in numele meu si s obfini
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tratamentul medical al copilului. Ma oblig si plitesc suma aferentd, in cazul administririi unui tratament medical
contra cost.

d) Sunt de acord ca propriulmeu copil s se comporte civilizat ir esponsabil, s respecte regulile stabilite §i accept
consecingele in situatiain care nu se va comporta ca atare.
e) Accept cii sunt responsabil pentru aducerea i preluarea copilului la orele si locatiile precizate anterior. Inteleg
faptul ca propriul meu copil va fi insofit pe toati perioada excursiei de un cadru didactic i lnSO(IIOI‘

f) Accept cit riméne la latitudinea scolii s2 modifice aspectele legate de transport, cazare i alte servicii, dupa cum
consideri necesar. Inteleg ca voi fi informat asupra acestor modificari cu cel putin 24 de ore inaintea plecirii.

2) Sunt de acord cil scoala nu poate fi responsabild pentru acfiunile operatorilor de transport sau de turism care fsi
ofera serviciile pentru aceastd excursie.

h) Sunt de acord §i ineleg ci sunt responsabil pentru faptele copilului meu. Absolv scoala de toate obligatiile si
raspunderea ocazionate de aceastd excursie, cu excepiia celor cauzate de neglijenta cadrelor didactice insofitoare.

i) Inteleg ci deinereasi consumul de tutun, bauturi alcoolice si droguri sunt interzise §i am discutat acest lucru cu
copilul meu. Sunt de acord ca propriul meu copil sa fie supus procedurilor disciplinare si unei posnblle anchete, dacit
va consuma alcool sau va detine astfel de substante psihotrope.
j) inteleg faptul cd elevii care nu respectd regulamentul de organizare sifunciionare a unitafilor de invitamaént
preuniversitar si regulamentul intern al scolii pot si fie exclusi de scoald de pe lista participangilor la astfel de
manifestiri.

k) Sunt de acord ¢, in cazul in care copilul meu comite o faptii grava pe perioada excursiei, riméne la latitudinea
scolii sa imi trimita copilul acas, eu fiind informat asupra acestui lucru Tn prealabll in acest caz, voi suporta toate
cheltuielile ocazionate de plecarea lui anterioaré i nu voi solicita returnarea niciunei sume din partea scolii. In cazul
elevului minor, voi veni si imi preiau copilul si voi suporta toate cheltuielile ocazionate de plecarea lui anterioari

anticipatd, fird a solicita returnarea niciunei sume din partea scolii.
1) In caz de urgentd, pot fi gasit, 24 de ore, la urmitoarele numere de telefon: .............
Date de contact R e T L e

m) Sunt de acord ca propriul meu copil sa participe la aceasti excursie.

Nr.crt. Nume si prenume pirinte : Semnatura
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DIRIGINTE/INVATATOR,

CAPITOLUL IX

ETAPELE COMUNICARII EVENIMENTELOR SPECIALE / CARE AR PUTEA AFECTA IMAGINEA
LICEULUI SAU AR AMENINTA SECURITATEA BENEFICIARILOR DIRECTI SI INDIRECT'I Al
LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din CONSTANTA

ART. 50 Orice incident petrecut in perimetrul §i in proximitatea Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constan{a se
anunta astfel:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
2)

h)
i)
i)
k)

)

m)

n)

SALARIATUL/ périntele / elevul care a aflat de petrecerea unui incident care poate periclita siguranta
elevilor si poate prejudicia imaginea liceului ANUNTA DE URGENTA directorul scolii §i profesorul de
serviciu;

comunicd secretariatului incidentul daci este necesara apelarea numarului de urgenta 112,

in cazuri grave se solicita cu acordul directorului interventia institutiilor abilitate (Salvare, Politie, ISU
Dobrogea, etc.);

este comunicati abaterea spre solutionare organelor competente daci gravitatea faptelor necesita acest ucru;
comunicd incidentul dirigintelui clasei la care elevul este inscris;

dirigintele anunta DE URGENTA FAMILIA;

dirigintele ancheteazi incidentul: sunt solicitate relatari de la cei implicati in producerea incidentului prin
COMPLETAREA UNUI CHESTIONAR, de la cei care au asistat la incident si de la orice persoana care
poate da detalii legate de cauzele si derularea incidentului;

dirigintele convoac? périntii pentru a le aduce la cunostinta detaliat faptele petrecute;

dirigintele convoaca consiliul clasei in maxim o saptimani de la producerea incidentului;

dirigintele prezinta consiliului clasei un referat in care detaliazi incidentul petrecut;

consiliul clasei ANALIZEAZA CAZUL SI PROPUNE O SANCTIUNEIn functie de gravitatea faptei, de
implicarea elevilor in producerea evenimentelor nedorite;

dirigintele inainteazi C.P. un referat in care sunt descrise faptele;

directorul convoaci in sedintd extraordinara consiliul profesoral pentru stabilirea sanctiunii disciplinare in
functie de gradul de vinovatie si de gravitatea faptei individuale;

dirigintele comunica in scris parintilor/ tutorelui legal sanctiunea aplicata elevului.

DISPOZITII FINALE

PRINCIPALELE PROCEDURI OPERATIONALE CARE REGLEMENTEAZA FUNCTIONAREA SI
COMUNICAREA LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA DIN CONSTANTA

ART. 51 Urmatoarele proceduri fac parte integrantd din ROF —ul Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta:

SEFR S A0 o

procedura de acces in incinta/perimetrul Liceului Teoretic Lucian Blaga Cta;

procedura privind asigurarea sinatafii §i securitatii elevilor Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta;
procedura privind constituirea ofertei curriculare;

procedura privind efectuarea serviciului pe scoali;

procedura privind accesul la cabinetul medical al Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta;
procedura privind distribuirea Laptelui si a cornului;

procedura privind revizuirea PDI-ului;

procedura privind colectarea feedback-ului de la parinti, elevi, cadre didactice.

procedura operationald privind protectia datelor cu caracter personal.
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PROCEDURILE APLICABILE LA NIVELUL INSTITUTIEI SUNT REVIZUITE ANUAL SI AVIZATE DE
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA DIN CONSTANTA.

LISTA COMPLETA A PROCEDURILOR AVIZATE DE C.A. S$I PROCEDURILE OPERATIONALE SE AFLA
LA BIBLIOTECA LICEULUI, ACESTEA POT FI CONSULTATE DE CATRE PERSONALUL ANGAJAT, DE
PARINTI, DE ELEVI $I DE PARTENERII INSTITUTIEI NOASTRE CONFOEM DREPTULUI DE ACCES LA

INFORMATIE.
ANEXE LA ROF-ul Liceului Teoretic ,Lucian Blaga” din Constanta
L PROCEDURA DE ACCES IN INCINTA / PERIMETRUL LICEULUI TEORETIC ,,LUCIAN
BLAGA” CTA
LICEUL TEORETIC ,,LUCIAN APROCEDURA PRIVIND ACCESUL EDITIA 1/2022
BLAGA” CONSTANTA IN INCINTA LICEULUI TEORETIC
»LUCIAN BLAGA” CONSTANTA
CEAC NR. PROCEDURII: NR. PAGINI: 6
P.0.24/2022 NR. EXEMPLARE: 5

1.

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupii caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale.

Elemente privind responsabilii/ Numele §i prenumele Semnatura
Operatiunea Functia Data
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat CEAC SEPTEMBRIE 2022
1.2. Verificat LINEA ELISABETA SEPTEMBRIE 2022
ANA TULIANA
1.3 Aprobat C.A. OCTOMBRIE 2022

2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Compon.enta Modalitatea Data de la care se aplica
Editia/ revizia in cadrul editiei reyuuits reviziei prevederile edifiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 SEPTEMBRIE 2022
2.2. Revizia | LEGISLATIVA ACTUALIZARE
1. BAZA LEGALA:
a. Legeanr.1/2011 privind Educatia nationali cu modificirile i completirile ulterioare;
b. Legea nr. 35/2007 privind asigurarea securititii in institutiile de invatimant cu modificarile gi
completarile ulterioare;
c. Adresa MECTS nr. 67.843/09.11.2012 privind stabilirea unor proceduri clare privind accesul in incinta
scolii.
d. Legea 333/2003 privind privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protecfia persoanelor cu
completirile si modificarile ulterioare.
e. ORD. MEN NR. 4183 /2022 privind ROFUIP;
f.  Legeanr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incalcare a unor norme de convietuire sociald, a ordinii

si linigtii publice cu modificarile si completarile ulterioare; (art. 2 Constituie contraventie savirsirea
oricareia dintre urmitoarele fapte, daci nu sunt comise in astfel de conditii incat, potrivit legii penale, si fie
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consndcrate infractiuni: (13) patrunderea, cu inciilcarea normelor legale de acces, in sediile autoritatilor

publice centrale si locale, institutiilor publice, institutiilor de inviitAimint si spatiilor apartinind acestora,
indiferent de destinatia lor, regiilor autonome, societdfilor reglementate de Legea nr. 31/1990, republicati,
cu modificirile si completdrile ulterioare, partidelor sau altor formatiuni politice, organizatiilor
guvernamentale si neguvernamentale, ambasadelor §i reprezentantelor altor state ori ale organizatiilor
internationale de pe teritoriul Romaniei, precum $i ocuparea fiird drept a terenurilor aparfindnd ambasadelor
si reprezentantelor sau a terenurilor situate in perimetrul acestora ori refuzul de a le parasi la cererea organelor
de ordine).

2. SCOPUL PROCEDURII:

Scopul acestei proceduri este:

a) stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea internd a comunicirii abaterilor disciplinare petrecute
in unitatea de invatamant;

b) stabilirea responsabilititilor privind supravegherea accesului in institutiile de invatimant;

3. DOMENIU:
Procedura se aplica de citre tot personalul institutiei de invifimant.

4. DESCRIEREA PROCEDURII:
4.1. Asigurarea pazei unititii de invitimant

4.1. a. in colaborare cu autoritatile administratiei publice locale, cu Sectia 5 Politie; cu personalul unititii se va asigura
accesului controlat in unitatea de invitamant, a protectici persoanclor si a bunurilor.

4.1. b. Conducerea unitatii de invatimant a intocmit, cu sprijinul de specialitate al organelor de politie / jandarmerie,
planul de paza al unititii de invatamant prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in
interiorul obiectivului.

4.1. c. Va fi afisat numarul de telefon al Sectiei 5 de Politie, numarul de urgenti 112 la care personalul de paza,
profesorul de serviciu, personalul scolii, elevii sau conducerea unititii de invatidmant pot suna in situatia unor incidente
violente, sau in cazul intrarii in unitatea de invifamant a unor persoane aflate sub influenta bduturilor alcoolice,
turbulente, avind comportament agresiv ori intentia de a deranja ordinea si linistea in institutia de invatimant.

4.2. Asigurarea serviciului pe scoala

4.2.1. In Liceul Teoretic “Lucian Blaga™ Cta se organizeazi permanent, pe durata desfasurdrii cursurilor, serviciul pe
scoald al cadrelor didactice.

4.2.2 Serviciul pe scoala al cadrelor didactice va fi organizat in afara orelor de curs ale acestora, in zilele cu program
mai putin inciircat al acestora. Numarul i atributiile profesorilor de serviciu se vor stabili in functie de dimensiunea
perimetrului scolar, de numirul elevilor si de activititile specifice care se organizeazi in unitatea de invatimant.
Graficul efectudrii serviciului pe scoala de citre profesori este afisat in cancelarie.

4.3. Reglementarea accesului in unitatea de invatamant

4.3.1 Accesul elevilor si al personalului scolii se face prin intrrile stabilite, urmand circuitul prestabilit, astfel :
> Intrarea principalii este destinatd accesului personalului angajat al instituiei si persoanelor striine (parinti,
rude ale elevilor, agenti economici, furnizori, organe de control, etc.) ;

» Int Qg!e din sgate, corp B si gzgrg B sunt destmate exclusiv accesuhu elevnlor in mstltuua de mvﬁtﬁmém

la finalul programului scolar.

4.3.2. Accesul elevilor in unitatea de invatimant va fi permis, in conformitate cu prevederile regulamentului intern,
pe baza legitimatiei de elev / cametului de elev care sa ateste calitatea de elev inscris la Liceul Teoretic « Lucian
Blaga » Cta.
Intrarea elevilor se face prin cele 2 cii de acces din partea sudica a cladirii. Usile care permit accesul elevilor vor fi
deschise astfel:

» fintre 7.45- 8.15 usile corpurilor B si B1 din spate / pentru intrarea elevilor din schimbul I, de dimineati;

Page 35 of 81



LICEUL TEORETIC _LUCTAN BLAGA™
CONSYANTA

Stroda MErtigoruks o, 3.5

Tel/Fax: 0241.589.556 ; 0341405830

E-mail; licewl_Jecian_blage®yaheo com

Site: www. lecion-blega.ro

Ny e s axananna e Y Sy S A AT
» intre 11.45-12.10 usile corpurilor B si Bl din spate pentru iesirea elevilor din ciclul primar care termini
programul scolar la ora 11.50.
> intre 12.45-13.15 usile corpurilor B §i Bl din spate pentru iesirea elevilor din ciclul primar care texmini

programul gcolar la ora 12.50 si pentru intrarea elevilor din schimbul al II-lea, de dupd-amiaza.
» 13.45-14.10 usile corpului Bl din spate pentru iesirea elevilor de clasa a XlI-a si a Xll-a care termini
programul scolar la ora 13.50.

Elevii claselor primare vor iesi din institutie la finalizarea programului insotiti de invititorul clasei. Invatitorii vor

stabili impreund cu piérintii locul de intilnire pentru preluarea copiilor la finalizarea programului.

Pe tot parcursul programului, exceptéind intervalele mentionate, usile din spate vor fi incuiate cu cheia. lesirea/ intrarea

in institutie a elevilor care au intdrziat se va face prin fatd, intrarea principalé, personalul de pazi avand obligatia de a

consemna in Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spafiile unitatii de invatamant: numele si prenumele

elevului intarziat, clasa si ora la care acesta a intrat in liceu.

in acest scop.

4.3.4.Personalul mentionat la punctul 4,33, va inregistra la punctul de control numelc, prcnumclc, seria si_ numdrul

istrul

actului de identitate. scopul vizitei, precum si ora intrérii §i pardsirii incint

evidenta accesului vigitatorilor in spatiile unitatii de invatamant.

4.3.5. Dupi inregistrarea datelor anterior mentionate, personalul delegat de conducerea unitétii de invitdmant in acest
scop.

4.3.6. Personalul de pazi va indruma vizitatorul pana la locul stabilit de conducerea unititii de inviifiméant pentru
intélnirile personalului unititii de inviitimant cu terti §i anun{i persoana cu care vizitatorul solicita intilnirea.

4.3.7. In cazul in care pirintii solicita intilnirea cu un cadru didactic aflat in timpul programului, acestia vor astepta
la mtrare langi postul de control venirea cadrulm dldacuc cu care au mtﬁlmre

liceului.

4.3.8. Vizitatorii au obligatia s respecte reglementirile interne ale unitatii de invitimant referitoare la accesul in
unitatea de invitimant si sa nu paraseasca locul stabilit pentru intilnirea cu persoanelor din scoald. Se interzice accesul
vizitatorilor in alte spatii decdt cele stabilite conform punctului 4.3.6., fara acordul conducerii unititii de invatimant.
Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul unititii de invdtimant a persoanei
respectivem de citre organele abilitate, si / sau la interzicerea ulterioara a accesului acesteia in liceu.

4.3.9. Accesul pirintilor/reprezentantilor legali in incintele si in clddirile unitatilor de invatamant preuniversitar este
permis in urmatoarele cazuri :

> la solicitarea educatorilor/ invitatorilor/ institutorilor/ profesorilor diriginti/ profesorilor clasei /conducerii
unitatilor de invitimant preuniversitar ;

»  la sedintele/ consultatiile /lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in unititile de invatamant
preuniversitar ;

» pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studii sau alte situatii sau alte situatii
scolare care implica relatia directd a périntilor/reprezentantilor legali cu personalul secretariatului unititilor
de invatimant preuniversitar, al cabinetului medical sau cu educatorul/ invatitorul/ profesorul diriginte/
conducerea unitatii de invitimant ;

» la intdlnirile solicitate de parinti/ reprezentanti legali, programate de comun acord cu cadrele didactice/
conducerea unitatilor de invitimant ;

» la diferite evenimente publice §i activititi scolare/extracurriculare organizate in cadrul unititilor de
invatdmant preuniversitar, la care sunt invitati sa participe parintii/reprezentantii legali ;

» in cazul unor situatii speciale precum urgentele medicale.
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4.3.10. Locul de agteptare a copiilor

Parintii/reprezentantii legali pot astepta iesirea copiilor de la cursuri la poarta liceului.
Périntii i pot conduce pe copii la cursuri pani la poarta liceului. Accesul parintilor in curtea liceului si in incinta
institutiei liceale este strict interzis,

4.3.11. Este interzis accesul persoanelor turbulente sau a celor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, a celor avind
comportament agresiv, precum §i a celor care au intentia viiditd de a deranja ordinea i linistea in institutia de
invatimant.

4.3.13. Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de cdini sau care au asupra lor arme sau obiecte contondente, substante
toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile, publicatii avdnd caracter obscen sau
instigator, precum §i stupefiante sau bauturi alcoolice.

4.3.14. La finalizarea programului scolar elevii vor parisi incinta si curtea liceului. Este strict interzis elevilor si
ramand in orice spatiu scolar (interior §i exterior) dupa finalizarea programului scolar,

4.3.15. Se interzice intrarea in curtea liceului a elevilor care nu desfiisoard activititi scolare si/sau extrascolare sub
coordonarea unui cadru didactic cu avizul scis al directorului institutiei.

4.3.16. Se interzice elevilor §i persoanelor striiine sa intre in curtea liceului fard avizul scris al directorului institugiei.

4.3.17. In cazul in care se vor identifica persoane care au pitruns in perimetrul liceului fard acordul seris al conducerii
institutiei, directorul va sesiza Sectia 5 de Politie pentru aplicarea sanctiunilor previzute de Legea 61 / 1991 cu
modificirile si completirile ulterioare.

5. Responsabilitati

3.1. Conducerea Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta are urmdtoarele obligatii i responsabilitiifi:

a) intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de politie/jandarmerie, planul de pazi al unitdtii de inviamant
prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in interiorul obiectivului;

b) stabileste atributiile profesorilor de serviciu si a celorlalte persoane din unitatea de inviigimant in legiturd cu
supravegherea elevilor §i insofirea, dupit caz, a persoanclor strdine, mentinerea ordinei si disciplinei pe timpul
desfasurdrii programului de invatamant, refatiile cu personalul de pazi pentru preintimpinarea si semnalarea oricirui
caz de patrundere ilicitii in incinta scolii;

c) stabileste orarul scolar, programul de audiente, precum si regulile de acces si comportare in scoali si le afigeazi la
punctul de control;

d) organizeazi instruirea cadrelor didactice si a personalului tehnico-administrativ pentru cunoasterea si aplicarea
prevederilor ghidului de proceduri interne ;

¢) informeaza elevii §i parintii/reprezentantii legali ai acestora despre reglementirile interne referitoare la accesul in
unitatea de invafimant;

f) informeaza, in regim de urgentd, organele de politie sau jandarmi si inspectoratul scolar asupra producerii unor
evenimente de naturi si afecteze ordinea publicé, precum si asupra prezentei nejustificate a unor persoane in liceu sau
in imediata apropiere a acestuia;

g) asigurd confectionarea i pastrarea ecusoanelor si vizeazii anual valabilitatea celor aflate in uz, aplicind stampila
institutiei in dreptul perioadei corespunzitoare inscrise in acest act.

5.2. Cadrele didactice au urmdtoarele obligatii si responsabilitati:

a) sé cunoasci si sd respecte indatoririle ce le revin, in calitate de profesori de serviciu, specificate in Regulamentul
intern;

b) in calitate de profesor de serviciu, la parter, si supravegheze intrarea si iegirea elevilor in/ din institutie alaturi de
personalul de intretinere;
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¢) s& transmita un tabel nominal cu persoanele asteptate la sedinta / consiliere/ lectorat punctului de control cu cel
putin o ord inainte de ora stabilitd inceperii lectoratului. Conform ANEXEI 1.

d) si informeze, in regim de urgentd, conducerea unitiifii de inviitimant si/ sau organele de polifie / jandarmerie asupra
producerii unor evenimente de natura si afecteze ordinea publica, precum §i asupra prezentei nejustificate a unor
persoane in incinta scolii sau in imediata apropiere a acesteia. In cazul unor incidente grave sau al unor situttii care
pot conduce la acte grave de violentd sau la incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului,
vor fi informate cu prioritate organele de politie/ jandarmerie;

e) conducerea liceului, invatatorii/ intitutorii /profesorii diriginti vor organiza si realiza INFORMAREA /instruirea
elevilor si a parintilor pentru cunoasterea si aplicarea prevederilor regulamentului intern §i a procedurilor care
reglementeazi prezenta si comportamentul acestora in unitatea de invatimant.

5.3. Personalul care asigurd paza la punctul de control (ingrijitoare, paznic, muncitor de intrefinere):

a) s@ cunoascd §i si respecte indatoririle ce le revin, in calitate de personal de paza, specificate in fisa postului;

b) personalul de paza de serviciu la punctul de control are urmatoarele atributii:
Sa inregistreze in Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spafiile unitdfii de invitineént :
numele §i prenumele elevului intdrziat, clasa si ora la care acesta a intrat in liceu,

» s solicite persoanelor striine (parinti, rudele elevilor, reprezentantii legali ai acestora, agen{i economici,
organe de control, etc) actul de identitate pentru a-i consemna datele in Registrul pentru evidenta accesului
vizitatorilor in spatiile unitatii de invatimant;

» sa nu permitd elevilor si iasi din unitatea de invatimant in timpul programului decit dacd au aprobarea
conducerii liceului;

» saleindice parintilor locul de intalnire unde persoanele strdine vor astepta pin la venirea cadrului didactic
cu care au sedintda /consiliere/intdlnire. Acest loc este INTRAREA PROFESORILOR HOLUL
PRINCIPAL;

s nu permita accesul presei in unitatea de invéitimant fara acordul directorului;

si nu permita accesul in unitatea de invatamant a agentilor economici firi avizul scris al directorului;

s nu pardseasci punctul de control fard a lasa o persoani care sa asigure paza;

si supravegheze iesirea si intrarea elevilor pe la punctele de acces alituri de profesorul de serviciu;

sa se adreseze politicos persoanelor cu care intrd in contact;

sa informeze, in regim de urgentd, conducerea unitaii de invitimant si/sau organele de politie /jandarmerie
asupra producerii unor evenimente de natura sa afecteze ordinea publica, precum s§i asupra prezentei
nejustificate a unor persoane in incinta gcolii sau in imediata apropiere a acesteia. In cazul unor incidente
grave sau al unor situatii care pot conduce la acte grave de violentiisau la incidente care pot pune in pericol
siguranta elevilor sau a personalului, vor fi informate cu prioritate organele de politie/jandarmerie;

LVYVVYVY

DISPOZITII FINALE
plicare acestei proceduri este obligatorie pentru:
conducerea liceului,
cadrele didactice,
personalul auxiliar,
personalul nedidactic,
personalul asociat,
elevi,
X persoanele striine care doresc sa patrunda in incinta unitatii.
In timpul programului este interzis elevilor sd pariseasci incinta liceului.
6.2. Directorul liceului va afisa procedura avizierul exterior pentru informarea comunititii locale.
6.3. Dirigintii au obligatia si organizeze un lectorat cu parintii pentru a prezenta pirintilor prezenta proceduri.
6.4. Pani la 21 octombrie 2022 dirigintii vor prezenta Procedura privind accesul in institutie elevilor clasei pe care o
coordoneazi: in urma prelucririi se va incheia un proces-verbal.

> &

6.1.

VV.VYVYVYYY

ANEXA 1

LISTA CU PARINTII CARE PARTICIPA LA SEDINTA CU PARINTII
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LICEUL TEORETIC LUCIAN
BLAGA CONSTANTA

Procedurii privind asigurarea securitatii
sisigurantei elevilor
Comunicarea evenimentelor speciale (acte
de violentd, agresiune, stiiri de necesitate,
accidente, urgente medicale)

EDITIA NR.

CEAC

NR. PROCEDURH

P.0.41/2022

NR. PAGINI: 5

NR. EXEMPLARE: 3

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale.

Elemente privind Numele si Semmnatura
responsabilii/ prenumele Functia Data
operatiunea
I 2 3 4 5
1.1. Elaborat Comisia de elaborare a | Septembrie
orarului 2022
1.2 Verificat LINEA ELISABETA Director Septembrie
ANA IULTANA 2022
1.3 Aprobat C.A. Octombrie
2022
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Data de la care se
Editia/ revizia in cadrul | Componenta revizuiti Badaltsses rey/xiet :3] ""5 prevede.réle-
editiei itiei sau reviziei
editiei
1 2 3 k]
7 7 Editia 1 SEPTEMBRIE 2022
2.2, Revizia | LEGISLATIVA ACTUALIZARE
3. BAZA LEGALA:
» Legea nr. 1/2011 privind Educatia nationali;
» Legea 35/2007 privind securitatea in unititile de inviitimént preuniversitar;
#» Regulamentul intern valabil in anul scolar 2019/2020 cu modificirile si completirile ulterioare;
»  Procedura privind accesul in Liceul Teoretic *Lucian Blaga” Constanta, valabila in anul scolar 2020-
2021;
» ORD. MEC nr. 4183 /2022 privind ROFUIP;

4. DOMENIUL: CAPACITATE INSTITUTIONALA
a) structurile institutionale, administrative si manageriale
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- Asigurarea securitdfii tuturor celor implicati in activitatea scolard, in timpul desfisurdrii programului.

5. SCOPUL:
Scopul acestei proceduri este de a stabili un set de misuri unitare, o metodologie si responsabilitifile in vederea
asigurdrii securitiitii elevilor, personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic,

6. ARIA DE CUPRINDERE:
Elevi, personal didactic, nedidactic, auxiliar.

7. RESPONSABILITATI:
Responsabili cu aplicarea procedurii sunt toate cadrele didactice angajate la unitatea de invajimént, persoanalul
nedidactice, didactic auxiliar, directorul adjunct al scolii.

Aceasta procedura se aplicd elevilor, personalului didactic, nedidactic, auxiliar care isi desfisoara activitatea in Liceul
Teoretic ,,Lucian Blaga”, Constanfa

Documentul intra in vigoare incepind cu luna OCTOMBRIE 2022
Partenerii Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga™ Constanta in asigurarea securitiifii elevilor $i a personalului angajat:

a. Asociatia de parinti,

b. Sectia 5 de Politie,

¢. Jandarmeria Constanta,

d. ONG-uri care luptd pentru prevenirea consumului de droguri, sunt impotriva actelor de violen{asi a traficului de
persoane, '

e. CIRAE, Constanta.

Masuri de sprijin luate de directorul unitatii pentru asigurarea securiti{ii elevilor, a personalului didactic, didactic
auxiliar si nedidactic:
a. montarea unui sistem de supraveghere video ce permite monitorizarea culoarelor din cancelarie, pe holul de
la intrare $i din cabinetul directorului,

b. montarea unui sistem de alarmare prin senzori,

¢. existenja butonului de panica

d. incheierea unui parteneriat privind asigurarea tehnici a suportului video.

e. fincheierea unui parteneriat privind interventia rapidd in momentul declansarii butonului de panicd sau a
alarmei pe senzori,

f. accesul in incinta liceului se va face doar pe bazi de carteld personalizat,

g. existenia unei proceduri privind accesul persoanelor in institutia de invatdmant.
8. PROCEDURA:

8.1. Activitai specifice:

a. Constituirea comisiei de intocmire a graficului de efectuare a serviciului pe gcoala.

b. Intocmirea programului personalului nedidactic la poart, a paznicului.

c. Afisarea la avizierele liceului a graficelor, a programelor de funcfioanaresi a numerelor de telefon de
urgentasi de la Sectia 5 de Politie.
Prelucrarea normelor de sandtate si securitate ce trebuie respectate in incinta unitigii de inviifimant.
Monitorizarea respectirii graficului profesorilor de serviciu, al elevilor de serviciu, al personalului
neididacticsi al paznicului.
Supravegherea elevilor in pauze.
Verificarea tuturor spatiilor scolare.
Identificarea elevilor care chiulesc de la ore si care stau pe culoarele sau in toaletele liceului.
Verificarea la inceputul i la sfarsitul programului a existentei cataloagelor in pupitrele din cancelarie.

o a

=ee
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j-  Intocmirea procesului-verbal in care se vor consemna aspectele ce constituie abateri de la regulamentul imtem
si toate aspectele constatate in intervalul monitorizat.
k. Consemnarea in registrul de la intrare a tuturor persoanelor care pétrund in incinta institutiei.
. Afisarea la fiecare intrare a unui anuny prin care se interzice accesul périntilor si a persoanelor striine in
timpul programului in liceu. Accesul acestora se face doar pe la intrarea principala.
m. Prevenirea consumului de alcool, tutun, droguri, substante etnobotanice.

8.2. RESPONSABILI CU APLICAREA ACTIVITATILOR SPECIFICE:
a. Directorul liceului,

b. Directorul adjunct,

¢. Directorul adjunct,

d. Dirigintii / invatétorii, comitetul de saniitate §i securitate in munci,

e. Directorul adjunct,

f.  Profesorii de serviciu pe pauze i in afara orelor de predare,

g. Personalul nedidactic, profesorii de serviciu pe pauze si in afara orelor de predare,
h. Profesorii de serviciu,

i.  Profesorii de serviciu,

j. Profesorii de serviciu in afara orelor de predare,

k. Personalul de la intrarea principala si de la intririle elevilor,

I.  Director, CA.

m. Comisia dirigintilor, comisia de combatere a actelor de violenta.

8.3. Accesul persoanelor striine se face in conformitate cu PROCEDURA OPERATIONALA NR. 24 PRIVIND
ACCESUL PERSOANELOR iN LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA.

1. Accesul persoanelor straine se va face doar pe intrarea principald.

2. Toate persoanele din afara unitiii care intrd in scoald vor fi legitimate de personalul de paza — care inregistreazi
datele din B.I/C.I in registrul special de intrare-iesire in/din unitate, ora intriirii, motivul vizitei §i compartimentul/
persoana la care doreste s mearga.

3. B. 1/ C. I vor raméne la portar pe intreaga duratd a vizitei, urménd sa fie recuperate la iegirea din unitatea scolarii
4.In cazul in care persoanele straine patrund in gcoala fara a se legitima si a fi inregistrate in reglstrul de intrari-iesiri
de la poarta, directorul unitaii / profesorul de serviciu / paznicul va solicita interventia polifiei i aplicarea prevederilor
legii nr. 61 privind interzicerea accesului persoanelor striine in institutiile publice.

5. Este interzis accesul in institutia liceald a persoanelor aflate sub influenfa biuturilor alcoolice sau a celor turbulente.
6. Este interzis accesul in incinta institutiei cu arme sau obiecte contondente ce pot vatima elevii sau personalul
angajat.

Accesul elevilor

1. Accesul elevilor se va face doar prin intririle din spate.

2. Elevii pot intra in unitatea gcolard numai daca poarti vestimentatia scolii si ecusonul personalizat vizat pe anul 2022
- 2023,

3. Elevii care nu poarta uniformd sunt refinui la poartd de catre profesorul de serviciu. Accesul acestora in gcoald se
face numai dupa ce profesorul de serviciu/ elevul de serviciu a notat numele acestora, clasa din care fac parte §i numele
dirigintelui intr-un registru special.

4. lesirea elevilor din scoala in timpul programului este strict interzisii, cu exceptia situatiilor speciale, cazuri in care,
elevii vor putea iesi numai dupi ce au obtinut de la diriginte/director invoirea; périntii sunt ingtiintai de serviciul
secretariat/ dirigintele clasei.

5. Accesul cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic se face pe baza legitimatiei de
serviciw/cartela.

6. Pentru asigurarea securititii elevilor, a personalului §i a bunurilor aflate in dotarea scolii, cit si pentru
preintimpinarea violengei in unitatea de invatimadnt, activitatea in scoalad este monitorizata video permanent.

7. Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii nr. 667/2001 pentru protectia
datelor cu caracter persoanal.

8. Personalul de pazi este obligat sa cunoasca si sa respecte obligatiile ce i revin, fiind direct rispunzitor pentru paza
si integritatea scolii, a bunurilor i valorilor incredingate, precum si pentru asigurarea ordinii §i securitiiii persoanelor
in incinta unitatii de invatamant.
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8.4. COMUNICAREA EVENIMENTELOR SPECIALE- ETAPE:

Orice incident (accident, agresiune, act de violenta, furt, bullying, urgente medicale, etc) petrecut in scoald se anunta
astfel:

0) profesorul unitatii gcolare care a aflat de petrecerea unui incident care poate periclita siguranta elevilor si
poate prejudicia imaginea liceului ANUNTA DE URGENTA directorul scoliigi profesorul de serviciu;

p) comunici secretariatului incidentul; daca este necesar se apeleazii numirului de urgentit 112;

q) in cazuri grave se solicitd interventiainstitugiilor abilitate (Salvare, Polifie, ISU Dobrogea, etc.);

r) actele de violenta, agresiune, hirfuire sunt comunicate de director SECTIEI 5 DE POLITIE spre solutionare
dacd gravitatea faptelor necesitd acest lucru;

s) comunicd incidentul dirigintelui clasei céreia ii apartine elevul;

t) dirigintele anunii DE URGENTA FAMILIA;

u) dirigintele ancheteazi incidentul: sunt solicitate relatiiri de la cei implicati in producerea incidentului prin
completarea CHESTIONARULUI, elaborat de psihologul liceului 5i AVIZAT DE C.A.,, de la cei care au
asistat la incident i de la orice persoani care poate da detalii legate de cauzele si derularea incidentului;

v) dirigintele convoaca pirintii pentru a le aduce la cunostintd detaliat faptele petrecute;

w) dirigintele convoaci consiliul clasei in maxim o siptiméana de la producerea incidentului;

x) dirigintele prezinta consiliului clasei un referat in care detaliazi incidentul petrecut;

y) consiliul clasei analizeazi cazul §i propune o sanctiune in functie de: intentia, gravitatea faptei, gradul de
implicare a elevilor in producerea evenimentelor nedorite;

z) dirigintele inainteazi consiliului de administragie un referat in care sunt descrise faptele;

aa) directorul convoaci in sedintd extraordinara consiliul profesoral pentru analizarea cazului si stabilirea
sanctiunii disciplinare in functie de gradul de vinovitie si de gravitatea faptei individuale;

bb) dirigintele comunic in scris parintilor/tutorelui legal sanctiunea aplicati elevului.

9. MANAGEMENTUL SECURITATII $1 SIGURANTEIL

In vederea protejarii identitatii copiilor, pentru asigurarea obiectivitagii informatiilor primite de la elevi, chestionarele
vor fi interpretate de psihologul scolar care va elabora o centralizare a riispunsurilor pe care o va transmite dirigintelui.
Angajatorii sunt solicitati s& evalueze riscurile pentru securitatea si sanitatea elevilor si lucrétorilor si sd actioneze in
vederea prevenirii sau controlului acestor riscuri

Acest proces poate fi desfigurat intr-o succesiune de etape:

[ planificarea evaludrii prin consultare cu elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic;
L] identificarea riscurilor;

[ identificarea persoanelor care pot fi vitamate, in ce mod si unde;

[J evaluarea nivelului de risc §i decizia privind modul de actiune;

[J luarea masurilor in vederea elimindrii sau reducerii riscului;

L] monitorizarea §i analiza actiunilor.

Aceastd figd informativa descrie pericolele i riscurile obignuite dintr-o institutie de invifamantsi aduce citeva sugestii
privind prevenirea acestora cu semnitura de luare la cunostinia din partea tuturor factorilor implicati.

Analiza riscului de securitate a fost efectuata in ianuarie 2020 de o persoand autorizata de IGPR.
10. DISPOZITII FINALE
10.1. Personalul didactic, auxiliar, nedidactic al unitétii va aplica permanent aceasté proceduri,

10.2. Aplicarea procedurii va fi monitorizata permanent de profesorii de serviciu, de diriginti si de conducerea liceului.

ANEXA 1 CHESTIONARUL APLICAT PENTRU AFLAREA IMPREJURARILOR IN CARE AU AVUT LOC
ACTE DE VIOLENTA/AGRESIUNI FIZICE.
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ANEXA 2 CHESTIONARUL APLICAT PENTRU AFLAREA IMPREJURARILOR iN CARE AU AVUT LOC
ACTE DE INDISCIPLINA.

ANEXA 3 CHESTIONARUL APLICAT PENTRU AFLAREA CAZURILOR DE BULLYNG (HARTUIRE
/INTIMIDARE EMOTIONALA, PSIHOLOGICA)

ANEXA 4 MODEL DE REFERAT DE COMUNICARE A EVENIMETELOR SPECIALE PETRECUTE IN
INCINTA INSTITUTIEI - ADRESAT C.A.

ANEXA1

CHESTIONAR privind VIOLENTA IN MEDIUL SCOLAR

Motto: ,Razbunarea este intotdeaunaplacerea unei minti slabe si inguste”.
Juvenal

1. Care crezi ca este cea mai frecventa forma de manifestare a violentei in clasa ta? Incercuieste o singura
varianta de raspuns.

a. violenta verbala (injurii, poreclire, jigniri, tachinare);

b. violenta fizica (bataie, lovire);
certuri, conflicte;
furtul intre elevi.
. Ai asistat lascene de violenta in ultima saptamana?
Da b. Nu

Daca da, in ce au constat acestea?
Cum ai reactionat tu?
3. Unde s-a petrecut scena de violenta?
a. in afara scolii;
b. in curtea scolii;
¢. in timpul orei;
d. in timpul pauzei.
4. Care au fost persoanele implicate?
a. Agresor
b. Victima
5. Care a fost situatia care a declansat actul de violenta scolara? Descrieti.

BPrRao

6. Daca exista, cat de mult te supara violenta manifestata intre elevi, in clasa ta? Incercuieste varianta aleasa!

|  a.Deloc; | b.Foarteputin; | c.Putini | d.Uneori; | e Mult | f. Foarte mult. |
7. Ai fost vreodata victima unui act de violenta scolara?
a. Da b. Nu

Daca da, in ce a constat aceasta violenta?
8. In cazul in care esti victima unui act de violenta scolara, cum procedezi?
raspund si eu cuagresivitate;

anunt dirigintele;

anunt conducerea scolii;

imi anunt parintii;

anunt politia;

nu raspund la provocari;

cer ajutor colegilor;

®me oo o
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incerc sa aplanez conflictul;
nimanui.

scaderea notei la purtare;

consilierea psihologica a celor implicati;

exmatricularea;

activitati de reeducare (munca in folosul comunititii, al scolii);

amenda aplicata parintilor;

activitati educative suplimentare, pentru explicarea cauzelor si consecintelor violentei;
mai muita supraveghere din partea parintilor.

0 Care crezi ca sunt cele mai frecvente cauze ale violentei, manifestata in randul colegilor tai?

invidia;

teribilismul specific varstei;

lipsa de educatie, de culturd;

televiziunea si filmele care prezinta si induc violenta;

lipsa dragostei parintesti (o mare carenta afectiva);

agresivitate, nervozitate innascuta;

dorinta de a fi in centrul atentiei;

diverse frustrari personale (singuratatea, lipsa de prieteni, lipsuri materiale);
certurile si agresiunile la care sunt supusi in familie.

Iti multumim pentru cooperare si sinceritate!

ANEXA 2

Chestionar privind constatarea si evaluarea actelor de indisciplina scolara
1. Ai asistat la vreunact de indisciplina scolara in ultima saptamana?
a  Da;
b. Nu

™

Daca ai asistat, ce anume s-a intamplat?

onsideri ca ar fi cele mai eficiente pentru reducerea violentei, manifestata in clasa ta?:

3. Unde s-a petrecutactul de indisciplina scolara?
a.  Intimpul orei:
b. Intimpul pauzei:
¢.  In curtea scolii;
d. In afara scolii.

4. Cine a manifestatactul de indisciplina scolara?

5. Ceadeclansat comportamentul indisciplinat al colegului tau/al colegilor tai?

6.  Ce crezi tu ca a/au dorit sa obtina colegul taw/colegii tai prin comportamentul indisciplinat manifestar?

«-«
CU
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7. Cum ar trebui sanctionat, dupa parerea ta, un act de indisciplina scolara?

Iti multumim pentru sinceritate si colaborare!

ANEXA 3
CHESTIONAR privind HARTUIREA si VIOLENTA IN SCOLI
Un elev este hartuit sau agresat de catre un alt elev/ grup de elevi, cand acesta/ acestia ii spun sau ii fac lucruri neplacute si atunci
cand elevul este tachinat in mod repetat intr-un fel care Iui nu-i place.
Raspunzand la intrebarile din acest chestionar, ne veti ajuta sa intelegem mai multe despre experientele negative ale colegilor vostri.
Chestionarul este anonim! Ne intereseaza doar opinia ta!
1. Exista vreun elev agresat in mod repetat in colectivul din care faci parte?

Da Nu
2. Daca da. de ce crezi tu ca este agresat constant?

3. Cum crezi tu ca se simt persoanele implicate: agresorul si victima?

Agresorul
Victima
4. Cat de mult ai asistat la scene de violenta manifestate impotriva lui?
a.Deloc; b.Foarte putin; ¢. Putin; d. Uneori; e.Mult; f.Foarte mult.
5. Cu ce frecventa este agresat colegul tau?
e Zilnic:
e  Saptamanal;
e Lunar
e  Bilunar:
e  Alt raspuns:
6. Tu ai fost agresat vreodata de vreu ncoleg? Da Nu
7. Daca da, ai vorbit cu cineva despre ce ti s-a intamplat?
Da / Cu cine? Nu
8. Dar tu ai agresat vreun coleg de clasa sau din scoala?
Da Nu

9. Esti de acord cu indemnul: “Fii bland si tolerant cu ceilalti!™?
Indiferent de raspunsul tau, afirmativ sau negativ, te rog sa-1 dezvolti.

Iti multumesc pentru colaborare!
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ANEXA 4
Nr. de Inregistrare ... e 20...cconr
REFERAT
Doamni Director,

iN ATENTIA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

Subsemnatul, a in calitate de diriginte al clasei ........cc.... , va aduc la cunostingd evenimentul/

incidentul/actul de violenta / situatia de bullyingp etrecut.d in (LOCUL ) o in

AL R S S e e SR e . in intervalul orar/ ora .....cceninne

RELATAREA DETALIATA A EVENIMENTULUI
Evenimentul va fi relatat cronologic, notindu-se cele mai mici detalii. Se va insista cel putin asupra urmatoarelor amanunte:
a.  Datainregistrarii actului de violenta:
D. Data comiterii actului de violenga:
c. Persoane implicate in incident:
d. Nr.persoane: 1; 2; 3; 4; 5.  pesteSs.
e.  Momentul incidentului:

7 Intimpul orelor de curs;
»  Intimpul desfasurarii activitatilor extrascolare;
»  In pauza:
> In afara programului scolar:
»  Intimpul efectuarii serviciului pe scoala.
f. Locul incidentului:
» Insalade clasa;
> In alte spatii gcolare (holul scolii, grup sanitar, sala de sport):
7 In curtea scolii;
> Inzona de proximitate a scolii.
g. Tipul actului de violenta (atac la persoana, atentat la securitatea unitatii scolare, atentat fa bunuri, alte fapte de
violenta sau atentate la securitate in spatiul scolar)
h. Date despre AGRESOR(I):
»  Nr. agresori:
»  Nume/prenume:

Daca actul de violenta a fost comis de mai multi agresori, se ofera informatii pentru fiecare agresor.

»  Clasa (in cazul in care agresorul este elev al scolii):
»  Statutul agresorului:
»  Elev al scolii;
»  Profesor;
»  Parinte;
»  Alta persoana din scoala;
#»  Persoana din afara scolii;
»  Autor necunoscut.
i.  Date privind victima:
»  Nr. victime: Nu completati daca nu ¢ cazul (de ex.: “Atentat la bunuri™).
»  Nume/prenume:
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Daca in urma manifestarii actului de violenta au rezultate mai multe victime, se ofera informatii pentru fiecare in parte.

Clasa (in cazul in care victima cste ¢lev al scolii):

Statutul victimei:

Elev al scolii:

Profesor;

Parinte;

Alta persoana din scoala:

Persoana din afara scolii:

J-  Date privind prejudiciile i consecingele.

MODALITATEA DE CULEGERE A INFORMATIHLOR:

Discutii frontale cu elevii- diriginteie

Aplicarca chestionarelor din procedura institutiei- dirigintele

Interpretarca chestionarclor aplicate - psihologul liccului

Discutii cu parinii- dirigintele

Relatari ale elevilor in prezenta pirintilor sau a tutorelui legal- dirigintele

Consilicrea frontala efectuata de psihologul institutiei impreunz cu dirigintele clasei

Consilierea individuald a elevilor implicati in prezenta piérintilor de citre psihologul scolar al liceului

VVYVVNYVYYY

Y Y

VVYYVYY

Data intocmirii referatului
Numele §i prenumele dirigintelui/ profesorului / inviititorului
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LICEUL TEORETIC ,LUCIAN Proceduri privind colaborarea intre EDITTA 2022
BLAGA” CONSTANTA personalul scolii gi cel al cabinetului scolar
medical
CABINETUL SCOLAR MEDICAL NR. PROCEDURH NR. PAGINI:3
CEAC NR. EXEMPLARE:4
P.0.26

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupii caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale,

Elemente privind Numele si Semnatura
responsabilii/ prenumele Functia Data
operatiunea
1 2 3 4
1.1. Elaborat Dr. Ortanza Danci Septembrie
Dr. Revide lonita 2022
L2, Verificat LINEA ELISABETA Director Septembrie
ANA IULIANA 2022
1.3 Aprobat C.A. Octombrie
2022
2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Data de Ia care se
Editia/ revizia in Componenta revizuiti Modalitatea reviziei aplici prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editici
1 2 3 4
2.1. Editia | SEPTEMBRIE 2022
22 REVIZIA 1 LEGISLATIVA ACTUALIZARE
1. BAZA LEGALA:
»  Legeanr. 1/2011 privind Legea educatieinationale, cu modificiirile si completdirile ulterioare;
» ORD. MEN 4183 / 2022 privind Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invitimint
preuniversitar cu modificirile §i completdrile ulterioare;
»  Ordinul nr. 438/4.629/2021 privind asigurarea asistentei medicale a prescolarilor. elevilor din unitiile de

invatimant preuniversitar si studentilor din institutiile de invatamant superior pentru mentinerea stérii de

sanatate a colectivitdfilor §i pentru promovarea unui stil de viata sinitos:

DOMENIUL: CAPACITATE INSTITUTIONALA:
a) structurile institufionale. administrative §i manageriale
- Asigurarea sanatitii elevilor in timpul desfasurdrii programului.
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1. SCOPUL:
Scopul acestei proceduri este de a stabili un set de masuri unitare, o metodologie si responsabilitatile specifice in vederea asigrurarii

sandtatii elevilor in timpul desfisurdrii programulu.

2. ARIA DE CUPRINDERE:
Elevii, personalul didactic, nedidactic, auxiliar §i personalul cabinetului medical.

3. RESPONSABILITATI:
Responsabilii cu aplicarea procedurii sunt toate cadrele didactice angajate la Liceul Teoretic “Lucian Blaga” Cta, personalul
nedidactic, didactic auxiliar §i personalul cabinetului medical.

Aceastd procedurd se aplica elevilor, personalului didactic, nedidactic, auxiliar §i personalul cabinetului medical care igi desfigoard
activitatea in Liceul Teoretic ,,Lucian Blaga™, Constanta.

Documentul intri in vigoare dupi aprobarea in consiliul de administratie i avizarea directorului.

Partenerii Liceului Teoretic ,Lucian Blaga™ Constanta in asigurarca sanatitii ¢levilor:

a.  Cabinetul medical colar nr. 18 Constanta,

b.
c.
d.

Serviciile medicale de urgentd,
Medicii de familie ai elevilor,
Consiliul Reprezentativ al Parintilor .

Miisuri de sprijin luate de directorul unitafii pentru asigurarea sanatifii clevilor:

h.  Sprijinirea cabinetului medical scolar in desfiisurarea activitétii sale conform legislatici in vigoare,

i.  existenta unei proceduri privind comunicarea §i colaborarea in interesul sanétitii elevilor intre personalul cabinetului
medical i personalul unitatii de invatimant.

4. PROCEDURA:
4.1. ACTIVITATI SPECIFICE:

a.  Fiecare caz de imbolndvire a elevilor va fi adus la cunostinta de urgenté cadrelor medicale de fa cabinetul medical scolar;

b.  Elevii care sunt depistati cu o afecfiune care constituie un pericol de contaminare a celorlati colegi vor fi indreptai catre
cabinetul medicului de familie pentru tratare;

¢.  Reprimirea elevilor in colectivitate se va face numai in baza avizului medical eliberat de medicul de familie pentru
afectiunea respectiva, aviz care va fi inaintat cadrelor medicale de la cabinetul medical scolar prin serviciul secretariat,

d. Verificarea starii de sanatate a elevilor liceului.

4. 2. DESCRIEREA PROCEDURII:

a.  In cazul in care starea de sanitate a unui elev se deterioreaza va fi orientat citre cabinetul medical unde va fi consultat
de personalul medical de serviciu care va prescrie traseul ulterior, ciitre clasi sau spre domiciliu pentru a merge ulterior
la medicul de familie.

b. Dac# evenimentul intervine in afara programului de activitate al cabinetului medical, acesta va fi orientat direct citre
medicul sau de familie sau daca este vorba despre o urgenti se va apela serviciul de urgentd prin numirul 112;

c. Incazul unui accident sau intr-o situaic medicala de urgenta. conducerea liceului va fi anunfata de urgenta;

d. In cazurile de urgentd parintii elevilor vor fi chemati in regim de urgenti la sediul liceului;

e.  Incazulin care paringii elevului bolnay nu pot veni la liceu, un reprezentant al cabinetului medical/ profesorul de serviciu
va insofi copilul la spital;

f. In cazul bolilor infecto-contagioase, reprimirea clevilor in colectivitate se va face numai in baza AVIZULUI
EPIDEMIOLOGIC ¢liberat de medicul de familie pentru afectiunea respectiv, aviz care va fi inaintat cadrelor medicale
de la cabinetul medical gcolar;

g Incazul problemelor de sanditate depistate cu ocazia triajelor epidemiologice efectuate dupa vacantele gcolare reprimirea
elevilor in colectivitate se va face numai in baza avizului medical eliberat de medicul de familie pentru afectiunea
respectiva, aviz care va fi inaintat cadrelor medicale de la cabinetul medical gcolar:

h.  Adeverintele medicale care atestd insindtosirea clevilor vor depune la secretariatul liceului de citre piringii elevilor
minori/ de catre clevii majori;

i. Incazul elevilor care absenteaza din motive medicale, adeverintele medicale vor fi aduse la secretariatul liceului in termen
de maxim 7 zile de la data la care elevul s-a intors in colectivitate de catre parintii elevilor minori/ de catre elevii majori;

j- Toate cazurile de imbolnavire a elevilor se vor comunica atit conducerii scolii, medicului cabinetului gcolar, cit si

parintilor elevilor.
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k. In cazul in care un elev lipseste de la scoald pe o perioadi mai mare de 3 zile, reintrarea in colectivitate este

L

conditionatd de prezentarea AVIZULUI EPIDEMIOLOGIC cliberat de medicul de familie din care sa rezulte ca
elevul este APT PENTRU A FRECVENTA COLECTIVITATEA.

Asistenta medicali va monitoriza starea de siiniitate a copiilor in conformitate cu atribufiile fisei postului gi
reglementiirilor legale in vigoare,

4.3. RESPONSABILI CU APLICAREA ACTIVITATILOR SPECIFICE:

a

TER MG Ao

i

personalul liceului care sesizeazi cazul (cadre didactice, personal didactic auxiliar, personal nedidactic) sau elevii martori
ai evenimentului;
personalul liceului; apelarea numarului de urgenfd se va face de la secretariatul liceului sau de pe telefonul cadrului
didactic de serviciu;
personalul liceului care a sesizat cazul;
secretariatul liceului/ dirigintele/ Tnvagatorul elevului;
profesorul de serviciu/ personalul medical;
diriginfii/invifatorii claselor: secretariatul liceului:
diriginfii/invafitorii claselor. secretariatul liceului;
dirigintii/invatitorii claselor, secretariatul liceului;
périntii / tutorele legal al elevului: in cazuri EXCEPTIONALE (pirinti plecati in striiinditat
eplasabil. pirinti cu domiciliul in mediul in care parintii nu pot aduce personal adeveriniele medicale la
secretariatul liceului, acestea pot fi depuse de ciitre elevi.
personalul didactic, didactic auxiliar i nedidactic,

5. DISPOZITIH FINALE

5.1. Personalul didactic. auxiliar, nedidactic al unitiii §i personalul cabinetului medical vor aplica permanent aceasta procedurd.
5.2, Aplicarea procedurii va fi monitorizata permanent de Tnvaitori, diriginti si de conducerea liceului.

5.3. Prezenta procedurd va fi prezentatd personalului liceului prin comisiile si catedrefe metodice. .

5.4. Dirigintii/invaatorii vor prezenta elevilor si parinilor prezenta procedurd pani la data de 30 noiembrie 2020. In urma
preluerdrii se va incheia in registrul clasei un proces-verbal, semnat de périnti si de elevi.

ANEXA 1
MONITORIZAREA STARI DE SANATATE A ELEVILOR
DATA CLASA ABSENTI SEMNATURA
TOTAL DIN MOTIVE
MEDICALE




LICEUL TEORETIC LUCTAN BLAGA™
CONSTANTA

Struds Mdrtigoruld o, 3-5

Tel/Pox: 0241.589 556 ; 0341.405.630

Eemail: liceu!_lucian. bloga@yahoo, com

Stte: www.lucien-bloga.ro

NFeeaspaases S aannsssnsnusanneneanassnsnnaqens orvennanzy sis

LICEUL TEORETIC ,LUCIAN BLAGA” | PROCEDURA DE CONSTITUIRE A OFERTEI EDITIA NR.1:
CONSTANTA CURRICULARE PENTRU ANUL SCOLAR 2022
2022-2023
CEAC NR. PROCEDURII: NR. PAGINIL: §
COMISIA DE CURRICULUM P.0.21 NR. EXEMPLARE: 3

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

operationale.,

Elemente privind Semnatura
responsabiliVoperatiunea Numele siprenumele Functia Data
1 2 3 4 5
1% Elaborat Comisia de Septembrie 2022
curriculum
1.2, Verificat LINEA IULIANA DIRECTOR Septembrie 2022
1.3 Aprobat CA. Octombrie 2022

Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Edigia/ revizia fn o mpontly oVl Modalitatea reviziei SEck prevetieriie
cadrul edigiei editiei sau reviziei
editiei
I 2 3 4
2.1. Editia 1 2022
2.2. Revizia | LEGISLATIVA ACTUALIZARE

1) BAZA LEGALA:

a. Legea Educatiei Nationale 1/2011 cu actualizirile si modificarile ulterioare;
b. ORD. MEN 4183 / 2022 privind Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar cu modificarile si completérile ulterioare;
Legea nr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie cu modificiirile i completirile ulterioare;

C:
d. Planurile cadru in vigoare;

e.  Ordinul nr. 3238/2021 pentru aprobarea Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii;

2) SCOPUL PROCEDURII:
Scopul acestei proceduri este:

d) stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea constituirii i difuzarii ofertei curriculare pentru anul scolar 2022-

2023;

¢) stabilirea responsabilitatilor privind constituirea i difuzarea ofertei curriculare pentru anul seolar 2022-2023;

3) DOMENIU:

Procedura se aplica de ciitre tot personalul institutici de invatimént.

4) DESCRIEREA PROCEDURII:
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ELABORAREA $1 APROBAREA curriculumului la decizia scolii: etape, termene, persoane responsabile

Nr. Etape desfasurate pe parcursul anului Termen Responsabili
crt. scolar
1 Consultarea directi a elevilor si parintilor 10-21 octombrie 2022 | invititori/profesori pentru
invatamantul  primar/profesori
diriginti
2 Consultarea reprezentantilor comunititii locale | 10-21 octombrie 2022 | Director
3 Elaborarea analizei de nevoi care vizeazi | 10-21 octombrie 2022 | Comisia de curriculum
interesele de invatare ale  elevilor,
oportunititile educationale si resursele unitaii
de invdtamant, specificul socioeconomic si
cultural local, analiza SWOT a implementdrii
optionalelor in anul scolar anterior pentru
proiectarea ofertei de CDS pentru anul scolar
urmator
4 Prezentarea documentului analizei de nevoi in | 10-21 octombrie 2022 | Comisia de curriculum
consiliul profesoral
5 Elaborarea propunerilor de optionale de citre | 1-20 noiembrie 2022 | Cadrele didactice
cadrele didactice
6 Discutarea propunerilor de optionale in cadrul | 20-25 noiembrie 2022 | Cadrele didactice la nivelul
colectivelor de cadre didactice ariei curriculare
1) Centralizarea propunerilor de optionale de | 20-25 noiembrie 2022 | Comisia de curriculum
citre comisia pentru curriculum
8 Dezbaterea §i avizarea ofertei de CDS de citre | 25-30 noiembrie 2022 | comisia  pentru  curriculum
consiliul profesoral consiliul profesoral
9 Aprobarea ofertei de CDS de citre consiliul de | 25-30 noiembrie 2022 | Consiliul de administrafie
administratie al unititii de invatimant
10 | Prezentarea ofertei de CDS | 25-30 noiembrie 2022 | comisia  pentru  curriculum
elevilor/péringilor/reprezentantilor legali  ai invaitori/  profesori  pentru
elevilor, in vederea exprimérii optiunilor invatamantul primar/ profesori
dirigini
11 | Alegerea optionalelor si completarea fiselor | 10-20 decembrie 2022 | invatitori/profesori pentru
pentru  exprimarea optiunilor de citre invafimantul  primar/profesori
elevi/parinti/reprezentanti legali diriginti
12 | Centralizarea  opfiunilor  privind CDS, | 10-20 decembrie 2022 | invatatori/profesori pentru
exprimate de elevi/pirinti/ reprezentanti legali, invatamantul  primar/profesori
la nivelul fiecarei clase si transmiterea listei diriginti
optionalelor citre comisia pentru curriculum
13 | Prezentarea listelor cu optiuni pentru CDS in | 21-23 decembrie 2022 | comisia  pentru  curriculum
consiliul profesoral, pentru definitivare, consiliul profesoral
avizare si transmitere cdtre consiliul de
administratie
14 | Aprobarea listei finale a optionalelor care vor fi |  10-20 ianuarie 2023 | Consiliul de administratie
organizate in anul scolar urmator
15 | Informarea elevilor/parintilor/reprezentantilor | 10-20 ianuarie 2023 | invatatori/profesori pentru
legali ai elevilor cu privire la optionalele inviitimantul  primar/profesori
aprobate pentru anul scolar urmitor, la clasa diriginti
respectivi
16 | Transmiterea ciitre inspectoratul scolar a ofertei 31 ianuarie 2023 Director
de CDS aprobate pentru anul scolar 2023-2024.
17 | Elaborarea de citre cadrele didactice a 31 ianuarie 2023 Cadrele didactice care au

documentatiei pentru optionalele selectate in

propus optionalele
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oferta de CDS a scolii: - proiectele programelor
scolare, in cazul optionalelor ca noui
disciplini/nou  domeniu de studiv; -
documentul anexi la programa scolarit de TC,
in cazul optionalelor de aprofundare
18 | Transmiterea ciitre inspectoratul scolar a Aprilie 2023 consiliul de administratie al
proiectelor programelor pentru optionale ca unitdtii de invatamant
noud disciplind/nou domeniu de studiu, in
vederea obtinerii avizului de specialitate
19 | Avizarea de specialitate a proiectelor de Mai 2023 inspectoratul  scolar, prin
programe de optionale si, dupi caz, elaborarea inspectorii §colari desemnati
de recomandri
20 | Revizuirea programelor scolare care nu au Mai 2023 - cadrul didactic propundtor
primit avizul de specialitate de la inspectoratul - responsabilul comisiei pentru
scolar sau care au primit recomandiir curriculum
- inspectorul scolar care a
formulat recomandrile
21 | Reluarea procedurii de avizare pentru Mai 2023 - cadrul didactic propunitor
programele revizuite, in urma recomandirilor - responsabilul comisiei pentru
sau a neacorddrii avizului de specialitate curriculum
- inspectorul scolar care a
formulat recomandarile
22 | Aprobarea programelor scolare pentru Mai 2023 Consiliul de administratie
optionale ca noud disciplin/nou domeniu de
studiu, care au obtinut avizul de specialitate din
partea inspectoratului scolar, insotite de fisa de
avizare
23 | Elaborarea planificarii calendaristice si, dupi Tunie 2023 Cadrele didactice care au
caz, a materialelor-suport in vederea propus opfionalele
implementdrii optionalelor aprobate a se
desfisura in anul scolar urmitor
5) Responsabilititi:
» Comisia de curriculum;
» CEACG;
> Dirigintii claselor CP-XII.
6) DISPOZITH FINALE
Aplicare acestei proceduri este obligatorie pentru:
» cadrele didactice,
» clevi,
»  périnfi.

Calendarul poate suferi modificari in funciie de prevederile calendarului privind mobilitatea personalului didactic in vigoare.
Directorul liceului va depune aceasta proceduri la biblioteca institutiei pentru informarea personalului liceului §i o va prelucra intr-
o sedintd a comisiei de curriculum/consiliului profesoral in perioada septembrie -octombrie 2022.

Procedura va fi prelucrati in C.P.
Dirigintii au obligatia sd organizeze lectoratul cu pdrinfii in vederea alegerii ofertei curriculare pentru anul scolar 2023-2024.
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LICEUL TEORETIC ,,LUCIAN PROCEDURA PRIVIND EFECTUAREA EDITIANR.1
BLAGA” CONSTANTA SERVICIULUI PE SCOALA
CEAC NR. PROCEDURII: NR. PAGINI:
P.0. 40 NR. EXEMPLARE: 5

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupii caz, a reviziei in cadrul edifici procedurii
operationale.

Elemente privind Numele si Semnatura
responsabilii/ prenumele Funcia Data
operatiunca
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Caomisia de elaborare a SEPT. 22
orarului
1.2. Verificat LINEA ELISABETA Director SEPT. 22
ANA IULIANA

1.3 Aprobat C.A. Octombrie

2022

Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Modalitatea reviziei | Datadela care sc aplick
Editia/ revizia in cadrul Componenta revizuit prevederile editiei sau
editiei reviziei editiei
1 2 3 4
75 Editia 1 2022
22, Revizia 1 LEGISLATIVA ACTUALIZARE
3. BAZA LEGALA:
»  Legea educatici nationale nr. 1/2011 cu modificirile §i completérile ulterioare;
»  ORD. MEN nr, 4183/ 2022 privind ROFUIP cu modificarile §i completarile ulterioare;
> Legea nr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie;
» Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de invatamant preuniversitar;
> Legea nr.35 din 2 martie 2007 privind cresterea sigurantei in unitatile de invatdmant;
4, Scopul procedurii
» Asigurarea securitatii elevilor pe durata cursurilor;
» Asigurarea pazei unitdtii de invatdmant;
» Evidentapersoanelor care patrundinincintascolii;
» Evitarea riscurilor care pot aduce atingere ordinii, linistii, sigurantei, integritatii elevilor si

personalului didactic;
Asigurarea legaturii intre elevii de serviciu pe scoald si profesorul de serviciu;

v

5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedurd se aplica elevilor si profesorilor din cadrul LICEULUI TEORETIC “LUCIAN BLAGA”
CTA.

6. Responsabilitati
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Directorul impreund cu Comisia pentru elaborarea orarului si a graficului serviciului pe
scoala:

» elaboreaza, prelucreazd, afiseazd prezenta procedura;

» monitorizeaza aplicarea procedurii;

> realizeazd planificarea serviciului pe scoald.

7. DESCRIEREA PROCEDURII:

Profesorii de serviciu pe scoali:

» La ora 7:45 vor fi prezenti in scoald pentru a supraveghea verificarea elevilor (timuts,

legitimatie) la intrarea in scoald de catre paznici, aldturi de elevii de serviciu.

» Instruiesc elevii de serviciu cu privire la atributiile ce le revin pe timpul serviciului si verific&,din

ord in ord, dacd s-au realizat aceste atributii.

b 4

Pe parcursul pauzelor vor supraveghea, impreund cu paznicii si elevii de serviciu pe clas3 si pe

scoald, iesirea si intrarea elevilor din/in clase, scoald, precum si comportamentul elevilor pe

coridoare si in curtea scolii.

» lau act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de serviciu pe clase de problemele
conflictuale care apar intre elevi, de abaterile de la R.O.1. si incearcd rezolvarea lor operativ,

iar in cazul in care situatia o cere informeazd conducerea scolii.
La sfarsitul programului: ora 19:00 / 19.35 verifica existenta tuturor cataloagelor.

Y.Y

drogurilor Tn scoald si in spatiul din perimetrul scolii.

Controleaza respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor alcoolice sau a

» Consemneaza toate constatdrile importante in registrul de procese verbale si propun mésuri de

inldturare a unor disfunctionalitati si de imbun&tétire a activitdtii scolare.

Paznicii:

> Asigura intrarea elevilor in scoald si verificad tinuta, legitimatia elevilor sub supravegherea

profesorului de serviciu.

»
Persoanelor Strdine

» Consemneaza eventualele nereguli.

» Pe parcursul pauzelor vor supraveghea, impreuna cu profesorii de serviciu pe paliere, iesirea si
intrarea elevilor din/in clase, precum si comportamentul elevilor.

> Raporteazd conducerii liceului, directorului si directorului adjunct, orice eveniment in care sunt
implicati elevii liceului si petrecut in perimetrul si in proximitatea institutiei noastre de
fnvatdmant.

> Aplica prevederile Procedurii de acces in vigoare in anul scolar 2022-2023.

Elevii:

Legitimeazd persoanele strdine si le consemneaza datele personale in Registrul de Evidentd a

» Vor prezenta la intrare profesorului de serviciu/ paznicului semnul distinctiv stabilit la nivelul

liceului.

> Pe parcursul zilei, elevii vor purta semnul distinctiv la vedere pentru a se putea face identificarea

lor ca elevi ai scolii.

Y

colar;

Se interzice strict iesirea din incinta institutiei a elevilor, minori i majori, in timpul programului

» In caz de urgentd medicald elevii vor parasi incinta institutiei doar insotiti de parinti sau de

tutorele legal dupd@ completarea unei cereri de invpoire si anuntarea telefonics a parintilor.

8. Descrierea procedurii

» La inceputul anului scolar directorul informeaz¥ in scris Politia de Proximitate si Inspectoratul
Judetean al Jandarmeriei cu privire la programul scolii si solicita un echipaj care s supravegheze
perimetrul scolii in aceste momente. In acelasi timp afiseazi la loc vizibil numerele de telefon

ale Politiei de Proximitate, precum si numarul unic de urgenta.

Y

corespunzator.
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» Accesul elevilor in unitatea de invatdmant va fi permis, in conformitate cu prevederile
regulamentului intern si al procedurii de acces pe baza legitimatiei/carnetului de elev.

» Accesul in scoald al persoanelor strdine, se face prin intrarea stabiliti de director, si este pe rmis
dupd verificarea identitdtii acestora de citre personalul delegat de conducerea unitdtii de
fnvatamant in acest scop.

» Personalul delegat de cdtre conducerea unitdtii de invatdmant va conduce vizitatorul pani la
locul stabilit de conducerea unitatii de invatamant pentru intélnirile personalului unititii de
invatdmant cu terti si anuntd persoana cu care vizitatorul solicits intalnirea.

» Vizitatorii au obligatia sa respecte reglementdrile interne ale unit3tii de inv&tdmant referitoare
la accesul in unitatea de invatdmant si sd nu pdrdseascd locul stabilit pentru intdlnirea cu
persoanele din scoald. Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatil decét cele stabilite, fir3
acordul conducerii unitdtii de invdtamant. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la
evacuarea din perimetrul unitdtii de invdtdmant a persoanel respective, de citre organele
abilitate, si/sau la interzicerea ulterioarad a accesului acestuia in scoal3.

» Accesul parintilor/reprezentantilor legali in incintele si cldirile unitdtilor de invatdmant
preuniversitar este permis in urmatoarele cazuri:

a. la solicitarea profesorilor diriginti/profesorilor clasei/conducerii unitatilor de invatadmant;

b. la sedintele/consultatiile/lectoratele cu pdrintii organizate de personalul didactic in unititile de
invdtdmant preuniversitar;

c. pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studii sau alte situatii scolare care
implica relatia directd a parintilor/reprezentantilor legali cu personalul secretariatului unitétilor de
invatdmant preuniversitar, al cabinetului medical sau cu profesorul diriginte/conducerea unititii de
invatamant;

d. la intalnirile solicitate de p&rinti/reprezentanti legali, programate de comun acord cu profesorilor
diriginti/profesorilor clasei/conducerii unitatilor de invatamant;

e. la diferite evenimente publice si activititi scolare/extracurriculare organizate in cadrul unitétilor de
invatdmant preuniversitar, la care sunt invitati s8 participe parintii/reprezentantii legali;

f. in cazul unor situatii speciale, precizate explicit in regulamentele interne ale unitatilor de inv3t3mant
preuniversitar.

> Este interzis accesul in institutie al persoanelor turbulente sau a celor aflate sub influenta

bduturilor alcoolice, a celor avdnd comportament agresiv, precum si a celor care au intentia
vaditd de a deranja ordinea si linistea in institutia de invatamant.

Se interzice Intrarea vizitatorilor insotiti de cdini sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile,
publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau b3uturi alcoolice.

Y

Planificarea serviciului pe scoali asigurat de cadrele didactice:

v discutarea si stabilirea profesorului / comisiei responsabil cu realizarea graficului serviciului pe
scoald al personalului didactic, in consiliul profesoral si, ulterior in consiliul de administratie;
Termen: 20 septembrie 2022
v in baza hotdrarii consiliului de administratie, directorul emite dispozitia privind desemnarea
profesorului / comisiei responsabil cu realizarea graficului serviciului pe scoald al personalului
didactic si cu organizarea serviciului pe scoald, in conformitate cu atributiile care sunt previzute
fn Regulamentul intern al fiecirei unit3ti de invatdmant;
Termen: 20 septembrie 2022
v Profesorul / comisia desemnatd, elaboreazd graficul serviciului pe scoald, astfel incat s3 se
asigure:
doi profesori de serviciu la intrarile elevilor, la inceputul programului (dimineatd si dupi-
amiaza);
cel putin un profesor de serviciu pe fiecare culoar in toate pauzele din timpul programului;
cel putin un profesor de serviciu in timpul fiecdrei ore de curs.
Termen: 20 septembrie 2022;

-+ &

v Graficul serviciului pe scoald se supune aprobéarii directorului unitdtil de invitdmant;
Termen: 20 septembrie 2022;
v Se afigazi graficul cu profesorii de serviciu.

Page 57 of 81



v

v

LICEUL TEORETIC .LUCTAN BLAGA"
CONSTANTA

Strade Martigeruks ar, 3-3

Tel/Fax: 0241589 536 : 0341.405.830

E-mall: liced_tucion, bloga@yehoo.com

Site: www, decion-bloge.ro

Termen: 20 septembrie 2022;
Atributiile specifice profesorilor de serviciu pe scoald vor fi precizate ca anexd la fisa postului
fiecarui cadru didactic;
Se vor intocmi ecusoane speciale pentru profesorii de serviciu, astfel incat s& poata fi purtate la
vedere pe tot parcursul serviciului.

Termen: 30 septembrie 2022

Derularea serviciului pe scoald asigurat de cadrele didactice si elevi:

I.

II.

ITI.

e

00T

To

fPe33

s

Graficul serviciului pe scoald, aprobat de director, devine obligatoriu pentru intregul personal
didactic;

in fiecare zi lucritoare, conform graficului, cadrele didactice isi exercitd atributiile care le revin
conform regulamentului de ordine interioara.

Sarcinile si atributiile profesorului de serviciu pe scoala:

profesorul de serviciu se prezintd la scoald cu 15 minute inainte de inceperea programului de
lucru pentru ziua respectiva;

profesorul de serviciu pdraseste localul scolii cu 15 minute dupa terminarea programului orar;
controleaza localul scolii, ferestre, apd, lumind, securitatea PSI, curdtenia.

supravegheaza intrarea elevilor la primele ore de curs si verifica tinuta elevilor;

urmdreste consemnarea continuturilor lectiei in condica de prezent3 si semnarea integrald a
orelor;

asigura siguranta cataloagelor si a cancelariei;

verificd si asigurd ordinea si disciplina in pauze;

se intereseazd la secretariat, la inceperea programului, de situatiile speciale anuntate pentru a
lua masurile ce se impun;

conduce persoanele ce fac dovada intrérii oficiale in unitate, procedand conform regulamentului
de ordine intrioara si procedurii de acces;

va lua masuri de atenuare a conflictelor iscate in unitatea scolard si de informare a conducerii
in cazul in care se impune acest lucru;

va aviza pardsirea unitatii de cdtre elevii aflati in situatii speciale, dup3 ce s-a adus la cunostintd
dirigintelui si conducerii scolii;

va securiza cataloagele si consemneaza in procesul verbal acest moment (am predat ... am
primit...) si prezenta cataloagelor in conditii de sigurant3;

controleaza intrarea punctuald la ore a elevilor si a profesorilor;

se asigura de desfasurarea tuturor orelor in sdlile stabilite;

este interzisd intrarea elevilor si a persoanelor strdine in cancelaria scolii;

supravegheaza elevii in timpul pauzelor;

ia mdsuri in ceea ce priveste situatiile ce constituie abateri de la requlamentul intern (conflicte,
violentd, stricdciuni, pagube, clase / elevi care deranjeazi orele, pitrunderea persoanelor
strdine, etc.);

aplica procedurile interne de sesizare a abaterilor si de identificare a elevilor care au savarsit
fapte ce contravin regulamentului intern si normelor de conduitd;

asigurd acordarea primului ajutor in situatii care necesitd acest lucru;

in situatii in care apar probleme de sdnatate, loviri, vit&mari corporale ale elevilor sau cadrelor
didactice, anunta operativ directorul scolii, dirigintele clasei si concomitent medicul scolar /
medicul de la cea mai apropiatd circumscriptie sanitard sau unitate medicald de urgente /
ambulanta, in functie de gravitatea evenimentului;

anuntd conducerea scolii si concomitent organele de ordine si interventie, in cazul producerii
unor evenimente deosebite (furturi, incendii, amenint&ri prin telefon, cazuri de fortd majora,
§.a.);

in cazul in care schimbul nu se prezintd, anunt3 directorul/directorul adjunct si nu p3riseste
serviciul pana nu se asigura persoana de schimb;

se asigurd la sfarsitul zilei dacd sunt incuiate cataloagele, condica de prezentd si registrul de
procese verbale, in deplina siguranta;

asigura pdrasirea localului de cétre toti elevii dup8 incheierea orelor de curs;

la incheirea serviciului, intocmeste procesul verbal, in care se consemneazd modul in care s-a
desfdsurat programul si evenimentele deosebite care au avut loc in timpul serviciului;

o
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anuntd profesorul responsabil cu organizarea serviciului pe scoald in cazul imposibilititii
efectudrii serviciului, pentru a fi inlocuit.

Valorificarea rezultatelor serviciului pe scoala:

a.

b.

C.

se analizeazd de cdtre conducerea unitétii scolare, procesele verbale intocmite de profesorii de
serviciu, in mod curent si sistematic;

se analizeazd situatiile deosebite apdrute si consemnate sau nu in procesele verbale, in cadrul
consiliului de administratie sau profesoral, dupd caz, aplicdndu-se mdsurile care se impun;
conducerea unitdtii, in urma analizei si valorificarii rezultatelor serviciului pe scoald, va aduce la
cunostinta organismelor si institutiilor abilitate, sau parintilor, situatiile deosebite apdrute si
demersurile intreprinse pentru solutionarea operativa a acestora, dupd caz;

prin intermediul dirigintilor, se asigurd informarea parintilor / tutorilor legali, despre
comportamentul elevilor, situatii deosebite apdrute, conflicte, starea de sandtate, abateri de la
regulamentul intern sau norme de conduitd; informarea in aceste cazuri se realizeaza in cadrul
intalnirilor cu parintii, in ora destinatd acestui scop, lunar, precum si ori de cate ori este nevoie.

Prezentei proceduri se anexcaza graficul serviciului pe gcoaldt — profesori si elevi - in anul scolar 2022-2023 ( CONFORM Anexei

1).

9. Dispozitii finale
Aplicare acestei proceduri este obligatorie pentru:

VVVVY

conducerea liceului,
cadrele didactice,
personalul auxiliar,
personalul nedidactic,
personalul asociat.

10. Diseminarea procedurii:

>
>
>
»

procedura va fi analizatd si avizat in consiliul de administrafie,

procedura se va afiga la loc vizibil in cancelarie pentru informarca personalului liceului.

procedura va fi prezentatd pind la data de octombrie 2022 in consiliul profesoral,

procedura va fi predati la biblioteca institutici pana la data de octombrie 2022 pentru consultarea publica.

Anexa 1 la PROCEDURA DE EFECTUARE A SERVICIULUI PE SCOALA
TABEL NOMINAL CU CADRELE DIDACTICE CARE AU FOST INFORMATE ASUPRA GRAFICULUI PRIVIND
EFECTUAREA SERVICIULUI PE SCOALA

Nr.
ert.

Numelesiprenumeleprofesorului ZIUA INTERVALUL SEMNATURA OBSERVATII

ORAR
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P.O. privind Reviziurea PDI/ plan managerial
ELABORAT VERIFICAT APROBAT EDITIA REVIZIA
Expert Director Consiliul de Administratie al 1 2
Liceului Teoretic Lucian Blaga
Constanta
CEAC Prof. Iuliana Linea
Octombrie 2022 Octombrie 2022 Oct 2020 1

Caracterul documentului- INTERN (pentru intreaga unitate de inviigimént)
Exemplar nr.: 3 ex.

1. SCOP

1.1. Realizarea anuali a analizei mediului extern (SWOT, PESTE);

1.2. Analiza prin statistici a promovabilititii, rezultatelor la examenele nafionale, absenteismul;
1.3. Monitorizarea neindeplinirii/indeplinirii pariale/totale a obiectivelor strategice;

1.4. Formularea obiectivelor operationale pe anul scolar in curs.

1.5. Revizuirea ofertei scolare educationale

2. DOMENIU DE APLICARE
2.1. Prezenta procedura se aplica in cadrul institutiei.

3. DEFINITII SI ABREVIERI

3.1. Definitii:

Nu se aplica.

3.2.Abrevieri:

3.2.1. Ed - Editie

3.2.2. Rev. - Revizie

323 Gl - Coordonator implementare

324. PC - Presedintele comisiei

325. SCIM - Sistem de control intern/managerial
32,6. Comisic - Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de control
intern/managerial.

4.DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. Ordinul nr. 808/2015 privind abrogarca Ordinului ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial, cuprinzind standardele de control intern/managerial la entitagile publice si pentru dezvoltarea

sistemelor de control intern/managerial;

4.2. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitdgilor publice;

4.3. Legea Invatamantului 1 /2011 cu modificarile si completarile ulterioare;
4.4. Ord. ME 4183 /2022 privind ROFUIP;

4.5. Regulamentul de Ordine Interioard §i Regulamentul de Organizare si Functionare a Liceului Teoretic Lucian Blaga din

Constanta in vigoare:
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4.6. Decizie pentru numirea Comisiei pentru monitorizare, coordonare §i indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de
control managerial al institutiel.

4.7. Regulament de organizare §i de lucru al Comisiei pentru monitorizare, coordonare §i indrumare metodologica a dezvoltarii
sistemului de control managerial al institutiei.

5. RESPONSABILITATI

Conform procedurii.

6.DESCRIEREA PROCEDURII

6.1. Mod de lucru

6.1.1 PDI se intocmegte pentru o perioada de 5 ani:

6.1.2 PDI se revizuieste anual, la inceputul fiecdrui an scolar;

6.1.3 Se intocmese statisticile pe anul scolar anterior §i statisticile comparative pe ultimii 2/3 ani;

6.1.4 Sc analizeazd/reanalizeaza schimbarile mediului extern (analiza SWOT si PESTE);

6.1.5 Se modifica, daca este cazul, obiectivele strategice:

6.1.6 Se intocmegte planul managerial al scolii pe anul scolar in curs avandu-se in vedere directiile de actiune ale 1S dar si realitatile
/ posibilitatile concrete ale scolii;

6.1.7 Se intocmeste planul operational pe anul scolar in curs.

6.1.8 Documentele manageriale sunt prezentate / dezbatute in Consiliul Profesoral §i aprobate/avizate de Consiliul de
Administratie;

6.1.9 Documentele manageriale pe anul gcolar in curs sunt afisate la sediul institutici. sunt postate pe site-ul liceului.

6.1.10 Se aplica chestionare parintilor, elevilor si cadrelor didactice privind activitatile extrascolare derulate la nivelul
institutiei.

6.1.11 Se aplica chestionare parintilor, elevilor si cadrelor didactice privind oferta scolara la nivelul institutiei.

6.1.12 Chestionarele sunt interpretate de psihologul scolar.

6.1.13 Raportul privind interpretarea chestionarelor aplicate se comunica in CP si in CSE.

6.1.14 Sunt analizate toate propunerile facute de parinti, elevi, cadre didactice.

6.1.15 Propunerile avizate sunt introduce in PDI, respective in planurile managerial la nivelul institutici.

6.1.16 Consilierul de imagine si coordonatotul de programe si proiecte educative publica oferta educational a institutiei si
contribuie la claborarea ei (pliante, afise, brosuri, prezentari power point, pixuri, calendare, etc).

7. EVIDENTE SI INREGISTRARI
e PDI-ul liceului,
planul managerial al scolii
planul operational pe anul scolar in curs
oferta curricular a institutiei.

8. ANEXE
Nu se aplica.

9. DIFUZARE

Procedura este adusi la cunostingi persoanlului institutiei. CPPE, consilierul de imagine si membrii comisiei de curriculum sunt
responsabili de aplicarea si monitorizarea implementarii prezentei procedure.

Se aplica incepand in anul scofar 2022 -2023.

)
>
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P.O. nr. ... / 2022 privind

COLECTAREA FEED-BACK-ULUI DIN PARTEA ELEVILOR S1 A ALTOR FACTORI INTERESATI (INTERNI

SAU EXTERNI

ELABORAT VERIFICAT APROBAT EDITIA REVIZIA
Expert Consiliul de Administratie al Liceului I
Teoretic Lucian Blaga Constanta
CEAC DIRECTOR, PROF. LINEA
TULIANA
Septembrie 2022 Septembrie 2022 Octombrie 2022

Caracterul documentului- INTERN (pentru intreaga unitate de invitamént)
Aprobat C.A. octombrie 2022
Exemplar nr.: 3.

I

SCOPUL PROCEDURII:

PREZENTA PROCEDURA are ca scop COLECTAREA FEED-BACK-ULUI DIN PARTEA ELEVILOR 81 A ALTOR
FACTORIINTERESATI (INTERNI SAU EXTERNI) in vederea imbuniititirii calitiitii serviciilor educationale oferite de
LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA.

2

DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica in cadrul institutiel.

s

3.1

DOCUMENTE DE REFERINTA:

Ordinul nr. 808/2015 privind abrogarea Ordinului ministrului finangelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial, cuprinzind standardele de control intern/managerial la entitdfile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial;

. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitéfilor publice;
. Legea Invagamantului 1/2011 cu modificdrile si completdrile ulterioare;
. Ord. 4183 /2022 privind ROFUIP cu modificirile si completirile ulterioare

. Regulamentul de Ordine Interna §i ROF in vigoare;
. Decizie pentru numirea Comisiei pentru monitorizare, coordonare si indrumare metodologic# a dezvoltirii sistemului de

control managerial al institutiei.

. Regulament de organizare si de lucru al Comisiei pentru monitorizare, coordonare §i indrumare metodologica a

dezvoltirii sistemului de control managerial al institufiei.

RESPONSABILITATI

o CPPE,;

e PSIHOLOGUL SCOLAR

e DIRIGINTII

e CONSILIERUL DE IMAGINE.
PASIHI PROCEDURII:

Consilierul gcolar /PSTHOLOGUL intocmeste chestionarul privitor la o problema identificata.
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Con:uhcrul scolar / PSIHOLOGUL stabileste esantionul céruia i se adreseazi chestionarul.
SECRETARUL/ RESPONSABILUL COMISIEl Organizatorul procesului de colectare a feedback-ului multiplica

Responsabilul Comisiei pentru evaluarea §i asigurarea calitdfii alege operatorii/ dirigintii.

Organizatorul procesului de colectare a feedback-ului instruieste operatorii/ dirigintii.

Organizatorul procesului de colectare a feed-back-ului/ psihologul scolar striinge chestionarele,

Consilierul gcolar/ psihologulintocmeste raportul final asupra chestionarelor aplicate.

10, Consilierul scolar/ psihologul prezinta rezultatele in Comisia pentru evaluarea §i asigurarca calitatii
Comisia pentru evaluarea §i asigurarea calitdfii/ CP propune mésuri pentru rezolvarea /imbundtitirea problemei

2.
3.
chestionarele.
4.
5.
6.  Operatorii/ dirigintii aplica chestionarul,
7.
8. Consilierul gcolar/ psihologul interpreteaza chestionarele.
9.
11,
6. MODALITATI DE LUCRU:
De la cine?
e elevi
e  parinti
e agenti economici
e profesori
e absolventi
o alte piri interesate

Care problemi / propunere / opinie?

Cum?
e  chestionarc
e focus-grup
e observatie sistematica
e interviuri
Cine?
e intocmegte chestionare
e stabilesteesantionul
®  organizeazi procesul
e aplica
e stringe chestionarele
e interpreteazi
¢ intocmegte raportul final
e prezintd rezultatele
e face propuneri.
7. Matricea responsabilitiitilor:
Notatii: A- aproba; C- contribuie; D- decide asupra efectudrii actiunii (conducere); E — executd; V- verifica
< s Organizator
Etape Director g;s‘:%nsabnl ?;?;hcr proces colectare | Operatori
> 3 feed-back
1. Intocmirea chestionarului privitor D i
la 0 problema identificati
2. Stabilirca esantionului céruia i se D
adreseazi chestionarul
3. Multiplicarea chestionarelor E
4. Alegerea operatorilor D
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5. Instruirea operatorilor C E
6. Aplicarea chestionarclor E
7.Stringerea chestionarelor E E
8. Interpretarea chestionarelor 2
E
9. Intocmirea raportului final v C
E
10. Prezentarea rezultatelor Vv E
Il. Propuneri de rezolvare a D
problemei
8. EVIDENTE SI INREGISTRARI:
» CHESTIONARELE APLICATE,
» MATRICEA DE INTERPRETARE,
> RAPORTUL DE INTERPRETARE A CHESTIONARELOR APLICATE,
» DOCUMENTELE IMBUNATATITE IN URMA FEEDBACK-ULUI OBTINUT.
9. DIFUZARE:

Procedura este adusi la cunostingd persoanlului institutiei.

Psihologul scolar, CPPE, consilierul de imagine dirigintii si membrii comisiei de curriculum sunt responsabili de aplicarea si
monitorizarea implementarii prezentei proceduri.

Se aplicain anul scolar 2022-2023.
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P.O. nr ...... privind derularea programului Laptele si cornul

ELABORAT VERIFICAT APROBAT EDITIA REVIZIA

Expert Prof. Iuliana Linea Consiliul de Administratie al 1 2
Liceului Teoretic Lucian Blaga
Constanta

CEAC

Septembrie 2022 Octombrie 2022
Septembrie 2022

Caracterul documentului- INTERN (pentru intreaga unitate de invatamént)

SCOP:

Scopul acestei proceduri este:

a)
b)

2,

stabilirea unui set unitar de reguli pentru derularea Programului guvernamental ,, Laptele si cornul” in
anul seolar 2022-2023;

stabilirea responsabilititilor privind derularea in conditii optime a Programului guvernamental ,,Laptele si
cornul”.

DOMENIU:

Procedura se aplici de ciitre persoanele cu atributii in acest sens din cadrul unitiitii de inviitimant.

3.

REFERINTE NORMATIVE:

Regulamentul Consiliului (CE) din 22 octombrie 2007 nr.1234/2007 de instituire a unei organiziri comune a piefelor
agricole si privind dispozitii specifice referitoare la unele produse agricole (,,Regulamentul unic OCP™), cu modificdrile
st completérile ulterioare;

& Regulamentul Comisiei (CE) din nr. 657/2008 de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentu!l Consiliului (CE)
nr.1234/2007 in ceea ce priveste acordarea de ajutoare comunitare pentru furnizarea laptelui §i a anumitor produse lactate
copiilor din institufiilegcolare, cu modificarile §i completarile ulterioare;

% Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr, 756/2013 al Comisiei, din 6 august 2013, de modificare a Regulamentului
(CE) nr. 657/2008 de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (CE) nr. 123472007 al Consiliului in ceea ce
priveste acordarea de ajutoare comunitare pentru furnizarca laptelui §i a anumitor produse lactate elevilor din
institutiilescolare

# Regulamentul de punere in aplicare (UE) NR. 996/2011 al Comisiei din 7 octombric 2011 de modificare a
Regulamentelor (CE) nr. 657/2008, (CE) nr. 1276/2008 si a Regulamentul(CE) 657/2008:art.10. Regulamentului de
punere in aplicare (UE) nr. 543/2011 in ceea ce priveste obligatiile de notificare in cadrul Comisiei

& Regulamentul (CE) nr. 966/2009 din 15 octombrie 2009 de modificare a Regulamentului (CE) nr. 657/2008 de stabilire
a normelor de aplicare a Regulamentului (CE) nr. 1234/2007 al Consiliului in ceca ce priveste acordarea de ajutoare
comunitare pentru fumnizarea laptelui §i a anumitor produse lactate elevilor din institutiilescolare, cu modificarile si
completdrile ulterioare:

# Regulamentul Parlamentului European si al Consiliului (CE) din 29 aprilic 2004 nr, 852/2004 privind igiena produselor
alimentare, cu modificirile §i completirile ulterioare;

# Regulamentul Parlamentului European si al Consiliului (CE) din 29 aprilie 2004 nr. 853/2004 de stabilire a unor norme
specifice de igiend care se aplicd alimentelor de origine animald, cu modificarile §i completarile ulterioare:

# Regulamentul Comisiei (CE) Nr. 1913/2006 din 20 decembrie 2006 privind normele de aplicare a regimului
agromonetar pentru moneda euro in sectorul agricol, cu modificarile §i completarile ulterioare;

Page 65 of 81




g LICEUL TEORETIC .LUCTIAN BLAGA"

LONSTANTA
Streads Mdrtigorulul ne, 3-5
Tel/Fax: 0241.589.356 : 0341.405.830
E-mail: heeul_Jucien Blega@yahoo_com
Site: www lucian-blage.ro

NP, s cvsesion Javineanannnnsitisraesaansvanasenoriesruarantas

# Regulamentul Comisiei (CE) Nr. 873/2007 din 24 iulie 2007 de modificare §i de corectare a Regulamentului Comnisiei
(CE) Nr. 1913/2006 de stabilire a normelor de aplicare a regimului agromonetar al euro in sectorul agricol;

# Regulamentul (CE) NR. 485/2008 al Consiliului din 26 mai 2008 privind controalele efectuate de catre statele membre
cu privire la operafiunile care fac parte din sistemul de finantare prin Fondul european de garantare agricold, cu
madificarile §i completarile ulterioare; 3.2. Legislatia Nationald

#Ordonania nr. 9 din 25 iulie 2012 pentru modificarea §i completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 96/2002
privind acordarea de produse lactate §i de panificatie pentru elevii din clasele I-VIII din invataméntul de stat §i privat,
precum §i pentru copiii pregeolari din gridinitele de stat si private cu program normal de 4 ore

# Hotararea de Guverm nr.761 din 27 iulie 2011 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr 714/2008 privind
actualizarea limitei valorice zilnice pentru produsele lactate si de panificatie acordate pentru elevii din clasele [ — VIII
din invatamantul de stat ,precum si pentru copii prescolari din gradinitele de stat cu program normal de 4 ore si pentru
aprobarea continutului /specificatiilor tehnice ale caictului de sarcini pentru procedurile de atribuire a contractelor de
furnizare a produselor lactate si de panificatic pentru elevi si prescolari.

& Hotararea nr.714 din 2 iulie 2008 privind actualizarea limitei valorii zilnice pentru produsele lactate si de panificatie
acordate pentru elevii din clasele I — VIII din invatamantul de stat ,precum si pentru copiii prescolari din gradinitele de
stat cu program normal de 4 ore si pentru aprobarca continutului /specificatiilor tehnice ale caietului de sarcini pentru
procedurile de atribuire a contractelor de furnizare a produselor lactate si de panificatie pentru elevi si prescolari.

# Hotérdrea de Guvern nr. 1.628 din 10 decembric 2008, privind acordarea de ajutoare financiare pentru aplicarea
Regulamentului (CE) nr. 657/2008 al Comisiei de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (CE) nr. 1.234/2007
al Consiliului in ceea ce priveste acordarea de ajutoare comunitare pentru furnizarea laptelui §i a anumitor produse lactate
clevilor din institutiilegcolare;

#Ordonan{a de urgenta a Guvernului nr. 96/2002 privind acordarea de produse lactate si de panificaie pentru elevii din
clasele I-VIII din invagamantul de stat i privat, precum §i pentru copiii pregcolari din gritdiniele de stat i private cu
program normal de 4 ore. cu modificarile §i completirile ulterioare :

#Ordonanta de urgenia a Guvernului nr.67/2013 pentru modificarca Ordonantei de urgen(d a Guvernului nr. 96/2002
privind acordarea de produse lactate i de panificatie pentru elevii din invatdméntul primar i gimnazial de stat §i privat,
precum §i pentru copiii pregcolari din gradinijele de stat §i private cu program normal de 4 ore

# Legea nr. 1/2004 privind infiintarea, organizarca gifunctionarcaAgentiei de Plaisilnterventie pentru Agriculturi cu
modificarile §i completirile ulterioare;

e  Comunicari CL.

4.

DESCRIEREA PROCEDURII:

A) Informatii cu caracter general

°

Distribuitorul produselor lactate si de panificatie este SC Dobre si fiii SRL
Date de contact - tel/fax 0241520090
- tel. 0241584477 si 0726355596
La nivelul 1.S.J. Constanta de acest program raspunde
1) Inspector scolar general
2) Inspector scolar de specialitate
3) La nivelul unitiifii de inviAmant:

Director, prof. luliana Linea

Responsabil distribuire-receptie produse, nivel primar, laborant Donciu Mirela,

Responsabil distribuire-receptie produse, nivel gimnazial, laborant Popescu Liliana.

Responsabil centralizarea date / monitorizare distributie produse AVRAM ANCUTA- administrator de patrimoniu,

B) Transmiterea citre L.S.J. a efectivelor fluctuante de beneficiari ai programului

se realizeazi lunar in intervalul 10 - 25 ale lunii in curs pentru luna urmatoare;

comunicarea cfectivelor se realizeaza numai in cazul in care existd modificari numerice catre S.C. DOBRE $I FIIL, pe
FORUM ISJ CTA i la C.L. Constanta;

transmiterea se realizeaza in format electronic §i se posteazi pe FORUM numai la subiectul deschis in acest scop-
Efective de elevi 2020-2021, conform tabelului:

Unitate scolara Nr. elevi Adresa Director Responsabil Obs.
cp scoliv/telefon /telefon ftelefon
-1V
V-VIil

Unitate cu PJ

Structura
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Observatii:
e corecturile transmise dupa 25 ale lunii nu mai pot fi comunicate in timp util distribuitorului, ceea ce va face ca, pe
tot parcursul lunii urmatoare, sa se primeasca numarul de portii din luna anterioara;
anexele numerice postate pe Forum de ciitre unitatile eolare trebuie verificate astfel incit tabelul s se poati citi;
nu se fac modificari ale efectivelor prin comunicarea directa cu furnizorul;
e larubrica Observafii se menfioneaza disfunctiile intervenite pe parcursul lunii in curs care nu au fost semnalate.

C) Sesiziri
e se comunicl direct furnizorului disfunctia aparutd la numerele de telefon mai sus mentionate:
e sesizdrile comunicate de unitatea de invatamént citre 1SJ se vor centraliza bilunar aldturi de celelalte sesiziri;
e se comunicd in scris sau telefonic ctre 1.S.J. disfunctia aparutd i se posteazit pe FORUM numai la subiectul deschis in
acest scop- Sesizari 2020-2021, conform tabelului:

Unitate scolardl Disfunctia Modul solutiondrii Efecte

Observatii:

e se verifica integritatea pachetelor la receptia produselor;

e se verifica valabilitatea produselor la receptia lor;

e incazul in care livrarea se face pe mai multe zile, produsele cu cel mai scurt timp de valabilitate se distribuie
prioritar:

®  nu se pastreza produse expirate in utilajele frigorifice;

produsele nedistribuite in timp util reprezinta abatere disciplinar.

D) Sarcini / Responsabilitdfi:
I) receptia produselor de catre responsabilul desemnat ( prin decizie) al unitdtii scolare, in intervalul 8.00-12.00, se va
face in termenul convenit; orice disfunctic ..care face imposibila receptia produselor de la furnizor reprezinti abatere disciplinara™

2)  lareceptia produsclor, responsabilul desemnat primeste avizul de insojire al marfii si declaratia de concormitate
care fac obiectul intrarii pe cantitate a produselor in unitatea scolara;

3) responsabilii desemnati ai unitatilorscolare ,,pot refuza primirea produselor care prezinta vicii aparente (stare
necorespunzatoare a ambalajului)” numai in momentul recepticiproduselor;

4) unitatea scolara are obligatiaamenajarii spatiilor de depozitare conform cerinfelor depozitarii materialelor
perisabile (conform contractului de furnizare produse); schimbarea utilajelor frigorifice de capacitate mica se¢
face prin adrese de inaintarecatre Consiliul local;

5) fiecare unitate scolara va avea afisat la vedere ( intrarea principals ), in format A3, color, posterul APIA postat
pe FORUM la sectiunea - Lapte §i corn, subiectul.

E) Cerinte formulate de Agentia de Platigilnterventii in Agricultura

a. fiecare unitate §colard trebuie sé {ind o evidengd clard a produselor lactate §i de panificatic a ciror specificafic trebuie s
coincida cu produsele din lista furnizorului ( tip. gramaj, grasime...):

b. evidenta produselor lactate, se realizeaza conform modelelor postate pe FORUM sectiunca- Laple si corn,
subiectul -Precizari Consiliul Judefean Constanta;

¢. la livrarea produsclor, se va realiza o notd de intrare pe cantitate — receptic (NIR) consemnatd in registru. Registrul NIR
se poate procura, fiind £ird regim special, sau se poate realiza in scoala; conform avizelor se completeazi un proces verbal postat
pe FORUM, sectiunea- Lapte §i corn, subiectul- Preciziiri Consiliul JudeteanConstanta;

d. zilnic se va tineeviden{a nominala / cantitativd a produselor distribuite in clasa de elevi. evidentd care se va atasa
registrului;

e. avizele de insotire ale mirfii pentru produsele lactate trebuie sa aiba specificatia produsului lactat: specificatia produsului
lactat se consemneazd de citre responsabilul unitagiigcolare in NIR;

f. trebuie sd existe o corelare intre cantitatea de produse lactate primite in scoald (infrare)si produsele lactate distribuite
elevilor ( iesire) :

£. la receptia produsclor. declaratia de conformitate §i avizul de insofire al marfii, trebuie sii fie completate de ciitre
distribuitor;

h. lista alimentelor nerecomandabile prescolarilorsiscolarilor se afla in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea 1, nr. 651/
15.1X. 2008.

F) Cerinte formulate de Directia Sanitara Veterinara §i Pentru Siguranfa Alimentelor Constanfa
1. Persoana desemnatd prin decizie trebuie sa aibi aviz de ménuire a produselor alimentare;
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2. Persoana desemnata prin decizie sa se ocupe de receptia, depozitarea si distribuirea produselor alimentare ce fac obiectul O_U.G,
nr. 96/2002, trebuie sa urméreasca:
La recepie:
> starca de igienasiintegritateaambalajelor (se vorindepartaproduselecareauambalajedeteriorate);
¥ datele de expirare ale produselor ;
»  conformitateaintrenumaru de lotinscris pe produselelivratesicelmentionat pe documentele de insotire (facturi, declaratii
de conformitate, aviz de insofire al marfii),

La depozi!are
produsele se vor depozita intr-un spatiu special amenajat, curat si acerisit, respectandu-se conditiile de depozitare impuse
de producator;

»  se vamonitoriza temperatura in spatiul de depozitare;

»  achizitionarea unui spaiu de refrigerare pentru depozitarca
produselor care necesita depozitare in conditii de temperatura
controlata;

La distribuire:

»  numirul de elevi absenti la nivelul fiecarei clase;

»  consemnarea in Registrul de evidentd a distribuirii produselor lactate a numarului de clevi absenfi/zilnic;
» s informeze siptamanal S.C. Dobre si FIII despre produsele raimase pe stoc din cauza elevilor absenti:

»  samonitorizeze zilnic produsele intrate §i distribuite cdtre elevii din ciclul primar si din cel gimnazial.

Persoanele desemnate cu receptia, geMQrga si gﬂgrlbulrea produselor din cadrul programului guvernamental Laptele si
! lica i derile legislatiei i le exi in G J

G. Precizari furnizor produse lactate sipanificagie
I. In momentul receptici mirfii se va verifica daca avizul de expeditic, declaratia de conformitate §i numirul de
lot inscriptionat pe ambalaj corespund.
2. Avizele de insofire a mirfii sa fie semnate de cdtre primitor: nume §i prenume in clar, semnitura
sistampilaunitatii.

Documente care trebuie si fie pastrate de institutiilegcolare beneficiare (cele pentru care solicitd ajutorul comunitar Consiliile
Judetenesi primariile sectoarelor municipiului Bucuresti):

> Vi difie (de insofire a_mdrfii d_livrar duselor lactate. Acestea trebuie si fie semnate de
institutiagcolard care a preluat produsele lactate i le-a distribuit copiilor i sa con{ind denumirea completa a produselor
lactate . Avizele trebuie sa fie pastrate la nivelul institutieigcolare care le-a semnat de primire.
videnta produselor lactate (consumate) distribu il in_institutiascolard respeetiva gievidenta numarului de
copii cu frecventd regulati(prezenti). conform modelelor din anexele 8 si 9 previizute in acest ghid: Aceastd evidenta
trebuic si fie pastratd la nivelul fiecdrei institutiiscolare care a distribuit produsele lactate copiilor beneficiari §i care apare
in cererea de aprobare. Evidenta se poate tinesi in format electronic, cu condifia sa fie pusa la dispozifia inspectorilor
APIA.
» in institutiileycolare unde se distribuie produse lactate conform Regulamentul Comisici (CE) nr 657/2008, trebuie si
existe un afis. in conformitate cu cerinfele minime previzute in ancxa I1I a acestui regulament, care va fi amplasat in

mod permanent la_intrarea principald a_institufiei, intr-un loc vizibil §i lizibil. Modelul afigului privind programul

cumpcan dc dxstnbuxre a laptelun in sooh se aﬂ{l Ia ancxa nr. lO din acest ghid.
D : 3 -

Y

documentelor ju ¥ T memelor ate rin ‘ormd computerizatd si pe ﬂ ie, dar soli
- 5d se asigur toate documentele necesare demonsfrdm mlm cd res| ectd regulile sch

documentele in_format electronic sau cele pe hdrtie, sunt pdstrate minim trei ani incepind de la sﬂ_im. I anului
intocmirii acestora.

Arhivarea documentelor

La finalul fiecarui trimestru cele doud responsabile ale programului guvernamental Laptele si cornul vor intreprinde demersurile
necesare pentru arhivarea tuturor documentelor care demonstreazi intririle §i iegirile produselor din cadrul programului,
centralizatoarele lunare, semestriale, anuale intocmite, corespondenta dintre Liceul Teoretic Lucian Blaga Constanta. orice alt
document prevazut de legislatia in vigoare. Arhivarea se va face pe bazd de proces-verbal incheiat in 4 exemplare in original
semnate de cele trei persoanele responsabile cu derularea programului guvernamental Laptele si cornul §i de responsabila cu
arhivarea documentelor institutiei STANCULESCU IRINA. Cele 4 exemplare in original vor fi inminate astfel:

Page 68 of 81



LICEUL TEORETIC LUCTAN BLAGA®
CONSTANTA

Stroda ME-figeruld e, 3.5
Tel/Fox: 0241, 569,996 ; 0341.40%.830

Eomaill hiceul_becion bloga®yahos, com
Site: www hacion- bloge ro

N o L ivermri R e A H R (G
Un exemplar responsabilei cu programul guvernamental Laptele §i comul de la nivelul primar DONCIU MIRELA ;

= Unexemplar responsabilei cu programul guvernamental Laptele §i cornul de la nivelul gimnazial POPESCU LILIANA;
- Unexemplar arhivarului STANCULESCU IRINA:
= Unexemplar va fi depus la ARHIVA institugiei,

Este interzisi transmiterea procesului verbal de predare a documentelor institufiei la arhiva pe email.

Directoral unititii de invigimint preuniversitar verifici respectarea acestei proceduri §i a variantelor revizuite in cadrul
structurii pe care o conduce.

Persoancle care utilizeazii aceastd proceduri- aplicd forma inifiald, precum si variantele revizuite de la data intriirii in

vigoare a acestora.

5. DISPOZITH FINALE:
a)  Procedura va fi difuzata personalului care executi sau participd la activitatea respectivii;
b)  Actuala procedurd va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice san alte reglementiri legale cu caracter

general §i intern pe baza ciirora se desfigoard activitatea care face obicctul acestei proceduri:

Acestd procedurd se aplicd in anul scolar 2022-2023 si se revizuieste ori de cite ori intervin schimbdri legislative.

Page 69 of 81



LICEUL TEORETIC _LUCTAN BLAGA
CONSTANTA

Strede Mrfigorulul ne, 3-5

Tel/Pax 0241.589.556 : 0341.405.830

E-mall: licewd_usian.blega®yahoo.com

Strel www, hxcion-blega.ro

N A A (o 3F o i A s
LICEUL TEORETIC PROCEDURA PRIVIND UTILIZAREA DATELOR CU EDITIANR.1
»LUCIAN BLAGA™ CARACTER PERSONAL REVIZIAZ 0
CONSTANTA REVIZIA: 0
SECRETARIAT NR. PROCEDURIL: NR. PAGINI:
56 NR. EXEMPLARE: §
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarca $i aprobarea editiei sau dupil caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale,
Elemente privind Numele si Semnatura
responsabilii/ prenumele Functia Data
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat CEAC Septembrie 2022
1.2, Verificat LINEA ELISABETA Director Septembrie 2022
ANA TULIANA
1.3 Aprobat C.A. octombrie 2022
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
s DI Data de la care se aplicit
Editia/ revizia in Componenta revizuitd RodRliektex revizlel prevederile editici sau reviziei
cadrul editiei editiei
1 2 3 )
2.1. Editia 1 Octombrie 2022
2.2. Revizia | LEGISLATIVA ACTUALIZARE
3. SCOPUL PROCEDURII:
Scopul acestei proceduri este:
- stabilirea unui set unitar de reguli privind pasii ce trebuie urmati pentru utilizarea datelor cu caracter personal;
- stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea §i aprobarea documentelor acestei activitati;
4. BAZA LEGALA:
»  Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completiirile ulterioare;
» LEGE nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificirile si
completiirile ulterioare, art. 2 (¢).
» LEGEnr.677 din 21 noiembrie 2001 (*actualizata®) pentru protectia persoanclor cu privire Ia prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, art. 3 (a-i),
#» Regulamentul european de prelucrare a datelor cu caracter personal, 2018 cu modificiirile si completiirile
ulterioare.
> ORDIN Nr. 5545/2020 din 10 septembric 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea activitafilor
didactice prin intermediul tehnologiei §i al internetului, precum §i pentru prelucrarea datelor cu caracter personal
EMITENT: MINISTERUL EDUCATIEI $1 CERCETARII PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL NR. 837 din 11
septembrie 2020
»  prevederile art. 94 alin. (2) lit. s) din Legea cducatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;
» Ord. ME nr. 4183 / 2022 privind ROFUIP.

5

DOMENIUL DE APLICARE

Procédura se aplicd in cadrul Liceului Teoretic .. Lucian Blaga™ Constanta pentru toate categoriile de personal §i pentru beneficiarii
directi §i indirecti.

6.

RESPONSABILI CU APLICAREA PROCEDURII

Toate cadrele didactice din Liceul Teoretic "Lucian Blaga” Constanfa sunt responsabile cu aplicarea prevederilor prezentei
proceduri.
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7. DESCRIEREA PROCEDURH

Definitii

In intelesul prezentei proceduri, urmdtorii termeni se definesc dupd cum urmeazit:

a) date cu caracter personal - orice informatii referitoare la o persoana fizica identificata sau identificabila; o persoana

identificabila este acea persoana care poate fi identificata, direct sau indirect, in mod particular prin referire la un numdr de

identificare ori la unul sau la mai muli factori specifici identitaii sale fizice, fiziologice, psihice, economice, culturale sau sociale;

b) prelucrarea datelor cu caracter personal - orice operajiune sau set de operatiuni care se efectueazi asupra datelor cu caracter

personal, prin mijloace automate sau neautomate, cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea, stocarea, adaptarea ori

maodificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, dezvaluireacitreterti prin transmitere, diseminare sau in orice alt mod, alaturarca

ori combinarea, blocarea, stergerea sau distrugerea:

¢) stocarea - pistrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese;

d) sistem de evidenta a datelor cu caracter personal - orice structu anizati de

potrivit unor criterii determinate, indiferent daci accasta structura este organizatd in mod centralizat ori descentralizat sau este

repartizata dupa criterii functionale ori geografice:

¢) operator - orice persoana fizica sau juridicsl, de drept privat ori de drept public. inclusiv autoritdtile publice, institutiilesi

structurile teritoriale ale acestora. care stabileste scopul §i mijloacele de prefucrare a datelor cu caracter personal; daca scopul §i

mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal sunt determinate printr-un act normativ sau in baza unui act normativ,

operator este persoana fizica sau juridicd, de drept public ori de drept privat, care este desemnatd ca operator prin acel act normativ

sau in baza acelui act normativ:

f) persoana imputernicita de ciitre operator - o persoana fizica sau juridicd, de drept privat ori de drept public, inclusiv autoritditile

publice, institutiilesi structurile teritoriale ale acestora, care prelucreaza date cu caracter personal pe seama operatorului;

£) tert - orice persoana fizica sau juridicd, de drept privat ori de drept public, inclusiv autorititile publice, nstitutiilegi structurile

teritoriale ale acestora, alta decit persoana vizata, operatorul ori persoana imputernicita sau persoancle care, sub autoritatea directa

a operatorului sau a persoanci imputernicite, sunt autorizate sa prelucreze date;

h) destinatar - orice persoana fizica sau juridicd, de drept privat ori de drept public, inclusiv autoritifile publice, institutiilesi

structurile teritoriale ale acestora, cdreia ii sunt dezvaluite date, indiferent dacl este sau nu terf; autoritdtile publice cirora li se

comunica date in cadrul unei competente speciale de ancheta nu vor fi considerate destinatari;

i) date anonime - date care, datorita originii sau modalitatii specifice de prelucrare, nu pot fi asociate cu o persoana identificata sau

identificabila.

Reguli generale privind prelucrarea datelor cu caracter personal Caracteristicile datelor cu caracter personal in cadrul
prelucrdrii

ART. 1

(1) Datele cu caracter personal destinate a face obiectul prelucrérii trebuie sa fie:

a) prelucrate cu buna-credinta si in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

b) colectate in scopuri determinate, explicite §i legitime: prelucrarea ulterioara a datelor cu caracter personal in scopuri statistice,
de cercetare istorica sau stiinificd nu va fi consideratd incompatibild cu scopul colectiirii dacd se efectueazii cu respectarea
dispozitiilor prezentei legi. inclusiv a celor care privesc efectuarea notificfirii ciitre autoritatea de supraveghere, precum $i cu
respectarea garantiilor privind prelucrarea datelor cu caracter personal, previizute de normele care reglementeazd activitatea
statistica ori cercetarea istorica sau stiinfifica:

¢) adecvate, pertinente i neexcesive prin raportare la scopul in care sunt colectate si ulterior prelucrate;

d) exacte si, dacd este cazul. actualizate: in acest scop se vor lua mdsurile necesare pentru ca datele inexacte sau incomplete din
punct de vedere al scopului pentru care sunt colectate §i pentru care vor fi ulterior prelucrate, sa fie §terse sau rectificate;

¢) stocate intr-o forma care sa permit identificarea persoanelor vizate strict pe durata necesard realizarii scopurilor in care datele
sunt colectate §i in care vor fi ulterior prelucrate; stocarea datelor pe o durata mai mare decit cea mentionatd, in scopuri statistice,
de cercetare istorica sau gtiintificd, se va face cu respectarea garantiilor privind prelucrarea datelor cu caracter personal, previizute
in normele care reglementeaza aceste domenii, §i numai pentru perioada necesard realizdrii acestor scopuri.

(2) Operatorii au obligatia sa respecte prevederile alin. (1) §i sa asigure indeplinirea acestor prevederi de cdtre persoancle
imputernicite.

Conditii de legitimitate privind prelucrarea datelor

ART.2

(1) Orice prelucrare de date cu caracter personal, cu exceptia prelucrarilor care vizeaza date din categoriile mentionate la art. 7 alin.
(1), art. 8 si 10, din Legea nr. 677/2001 cu modificdrile §i completdrile ulterioare, poate fi efectuatd numai dacdl persoana vizata si-
a dat consimtaméntul in mod expres §i neechivoce pentru acea prelucrare,

(2) Consimtdméntul persoanei vizate nu este cerut in urmétoarele cazuri:

a) cdnd prelucrarea este necesard in vederea executdrii unui contract sau antecontract la care persoana vizata este parte ori in vederea
ludrii unor masuri, la cererea acesteia, inaintea incheierii unui contract sau antecontract;
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b) ciind prelucrarea este necesard in vederea protejdriivietii, integritdtii fizice sau sAndtatii persoanei vizate ori a unei alte persoane
amenintate;

¢) ¢dnd prelucrarea este necesard in vederea indeplinirii unei obligatii legale a operatorului;

d) cind prelucrarea este necesard in vederea aducerii la indeplinire a unor mésuri de interes public sau care vizeazi exercitarea
prerogativelor de autoritate publica cu care este investit operatorul sau terfulcaruia ii sunt dezviluite datele;

¢) cind prelucrarea este necesard in vederea realizirii unui interes legitim al operatorului sau al terfuluiciruia ii sunt dezvaluite
datele, cu condifia ca acest interes sa nu prejudicieze interesul sau drepturile gi libertdtile fundamentale ale persoanei vizate;

f) céind prelucrarea priveste date obtinute din documente accesibile publicului, conform legii;

@) cind prelucrarea este facuta exclusiv in scopuri statistice, de cercetare istorica sau stiintificd, iar datele riimdn anonime pe toatd
durata prelucrdrii,

(3) Prevederile alin. (2) nu aduc atingere dispozitiilor legale care reglementeaza obligatia autoritdtilor publice de a respecta gi de a
ocroti viata intima, familiald §i privata.

Incheierea operatiunilor de prelucrare

ART. 3

(1) La incheierea operatiunilor de prelucrare, dacil persoana vizata nu si-a dat in mod expres §i neechivoe consimi@iméntul pentru o
alta destinatic sau pentru o prelucrare ulterioara, datele cu caracter personal vor fi:

a) distruse;

b) transferate unui alt operator, cu conditia ca operatorul initial sa garanteze faptul ca prelucrdrile ulterioare au scopuri similare
celor in care s-a fcut prelucrarea initiald:

¢) transformate in date anonime $i stocate exclusiv in scopuri statistice, de cercetare istorica sau gtiin{ificd.

Reguli speciale privind prelucrarea datelor cu caracter personal Prelucrarea unor categorii speciale de date

ART. 4 (1) Prelucrarca datelor cu caracter personal legate de originea rasiald sau etnicd, de convingerile politice, religioase,
filozofice sau de natura similard, de apartenenta sindicala, precum §i a datelor cu caracter personal privind starea de sandtate sau
viatasexuald este interzisd.

(2) Prevederile alin. (1) nu se aplica in urmatoarele cazuri:

a) céind persoana vizata si-a dat in mod expres consimtdmaéntul pentru o astfel de prelucrare;

b) cénd prelucrarea este necesara in scopul respectdrii obligatiilor sau drepturilor specifice ale operatorului in domeniul dreptului
muncii, cu respectarea garantiilor prevazute de lege; o eventuala dezvaluire ciitre un tert a datelor prelucrate poate fi efectuata
numai dacd exista o obligatie legald a operatorului in acest sens sau dacd persoana vizata a consimtit expres la aceasta dezvaluire;
¢) cdnd prelucrarea este necesard pentru protectia vietii, integritdtii fizice sau a sanata{ii persoanci vizate ori a altei persoane, in
cazul in care persoana vizata se afla in incapacitate fizica sau juridica de a-si da consim{amantul;

d) cind prelucrarea este efectuatd in cadrul activitatilor sale legitime de citre o fundatie, asociatie sau de cdtre orice alta organizatic
cu scop nelucrativ si cu specific politic, filozofic, religios ori sindical, cu conditia ca persoana vizata sa fie membra a acestei
organizatii sau sa intretind cu aceasta, in mod regulat, relatii care privesc specificul activitatii organizatiei §i ca datele sa nu fie
dezviluite unor tertifard consimt@méntul persoanei vizate:

¢) cénd prelucrarea se referd la date facute publice in mod manifest de ciitre persoana vizata:

f) ciind prelucrarea este necesard pentru constatarea, exercitarea sau apdrarea unui drept in justitie; g) cénd prelucrarea este necesara
in scopuri de medicina preventivi, de stabilire a diagnosticelor medicale. de administrare a unor ingrijiri sau tratamente medicale
pentru persoana vizata ori de gestionare a serviciilor de sandtate care actioneaza in interesul persoanei vizate, cu conditia ca
prelucrarca datelor respective sa fie efectuate de citre ori sub supravegherea unui cadru medical supus secretului profesional sau
de catre ori sub supravegherea unei alte persoane supuse unei obligatii echivalente in ceea ce priveste sccretul;

h) cénd legea prevede in mod expres aceasta in scopul protejdrii unui interes public important, cu conditia ca prelucrarea sa se
cfectucze cu respectarea drepturilor persoanei vizate §i a celorlalte garantii prevézute de prezenta lege.

(3) Prevederile alin. (2) nu aduc atingere dispoziiilor legale care reglementeaza obligatia autoritafilor publice de a respecta i de a
ocroti viata intima, familiald §i privatd

(4) Autoritatea de supraveghere poate dispune. din motive intemeiate, interzicerea efectudrii unei prelucrari de date din categoriile
prevazute la alin. (1), chiar dacd persoana vizata si-a dat in scris §i in mod neechivoc consim{@méantul, iar acest consim{@mant nu a
fost retras, cu conditia ca interdictia prevazutd la alin. (1) sa nu fie inldturat3 prin unul dintre cazurile la care se referd alin. (2) lit.

b)-g).
Prelucrarea datelor cu caracter personal avdnd funcfie de identificare

ART. 5

(1) Prelucrarea codului numeric personal sau a altor date cu caracter personal avind o functic de identificare de aplicabilitate
generald poate fi efectuatd numai daci:

a) persoana vizata si-a dat in mod expres consim{dmantul; sau
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b) prelucrarea este prevzutd in mod expres de o dispozitie legald.
(2) Autoritatea de supraveghere poate stabili §i alte cazuri in care se poate efectua prelucrarea datelor previtzate fa alin. (1), numai

cu conditia instituirii unor garanii adecvate pentru respectarea drepturilor persoanelor vizate.

Dreptul de acces la date

ART. 6

(1) Orice persoana vizata are dreptul de a obtine de la operator, la cerere §i in mod gratuit pentru o solicitare pe an, confirmarea
faptului ca datele care o privesc sunt sau nu sunt prelucrate de acesta. Operatorul este obligat, in situatia in care prelucreaza date
cu caracter personal care privesc solicitantul, sa comunice acestuia, impreund cu confirmarea, cel putin urmdtoarele:

a) informatii referitoare la scopurile prelucririi, categoriile de date avute in vedere §i destinatarii sau categoriile de destinatari ciirora
le sunt dezvaluite datele;

b) comunicarea intr-o forma inteligibila a datelor care fac obiectul prelucrdrii, precum §i a oricéirei informatii disponibile cu privire
la originea datelor;

¢) informatii asupra principiilor de functionare a mecanismului prin care se efectueazi orice prelucrare antomatd a datelor care
vizeazd persoana respectiva;

d) informatii privind existenta dreptului de interventie asupra datelor si a dreptului de opozitie, precum si conditiile in care pot fi
exercitate;

e) informatii asupra posibilitatii de a consulta registrul de evidenta a prelucrarilor de date cu caracter personal, prevazut la art. 24,
de a inainta plangere cdtre autoritatea de supraveghere, precum si de a se adresa instaniei pentru atacarca deciziilor operatorului, in
conformitate cu dispozitiile prezentei legi.

(2) Persoana vizata poate solicita de la operator informatiile previizute la alin. (1), printr-o cerere intocmitd in forma scrisé, datatd
§i semnatd. In cerere solicitantul poate arata dac doreste ca informatiile sa ii fic comunicate la o anumitd adresa, care poate fi §i
de posta electronica, sau printr-un serviciu de corespondenta care sa asigure ca predarea i se va face numai personal.

(3) Operatorul este obligat sa comunice informatiile solicitate, in termen de 15 zile de la data primirii cererii, cu respectarea
eventualei optiuni a solicitantului exprimate potrivit alin. (2).

(4) In cazul datelor cu caracter personal legate de starea de siindtate, cererea previizutd la alin. (2) poate fi introdusa de persoana
vizata fie direct, fie prin intermediul unui cadru medical care va indica in cerere persoana in numele ciireia este introdusi. La cererea
operatorului sau a persoanei vizate comunicarea previizutd la alin. (3) poate fi ficuta prin intermediul unui cadru medical desemnat
de persoana vizata.

(5) In cazul in care datele cu caracter personal legate de starea de sdndtate sunt prelucrate in scop de cercetare stiintific, dacd nu
exista, cel putin aparent, riscul de a se aduce atingere drepturilor persoanei vizate sidacdi datele nu sunt utilizate pentru a lua decizii
sau masuri fata de o anumitd persoana, comunicarea previizutd la alin. (3) se poate face §i intr-un termen mai mare decdt cel previizut
la acel alineat, in miisura n care aceasta ar putea afecta bunul mers sau rezultatele cercetdrii, §i nu mai tirziu de momentul in care
cercetarea este incheiatd. In acest caz persoana vizata trebuie sa isi fi dat in mod expres i neechivoc consim{amantul ca datele sa
fie prelucrate in scop de cercetare stiintificd, precum §i asupra posibilei améndri a comuniciiriiprevizute la alin. (3) din acest motiv.
(6) Prevederile alin. (2) nu se aplica atunci cfind prelucrarea datelor se efectueaza exclusiv in scopuri jurnalistice, literare sau
artistice, dacdi aplicarea acestora ar da indicii asupra surselor de informare,

{7) DATELE CU CARACTER PERSONAL STOCATE PE NVR-urile SISTEMULUI AUDIO-VIDEO POT Fi
VIZUALIZATE, LA CERERE, DE CATRE CADRELE DIDACTICE DIN CADRUL LICEULUI TEORETIC LUCIAN
BLAGA CONSTANTA DOAR DACA EXISTA O SESIZARE/ UN PROCES-VERBAL DIN CARE S REIASA CA S-A
PETRECUT UN INCIDENT/O AGRESIUNE / UN FURT CARE A AFECTAT/ A ADUS PREJUDICII MORALE/ A
VATAMAT UN ELEV SAU UN ANGAJAT AL LICEULUL

(8) SOLICITAREA SE DEPUNE LA SECRETARIATUL LICEULUL TAR DIRECTORUL INSTITUTIEI AVIZEAZA
VIZUALIZAREA IMAGINILOR/INREGISTRARILOR.

(9) INFORMATICIANUL LICEULUI ESTE SINGURA PERSOANA AUTORIZATA SA INTRE IN SPATIUL IN CARE
SE AFLA SISTEMUL DE SUPRAVEGHERE AUDIO-VIDEO §1 SA DESCARCE SECVENTA / SECVENTELE CARE
DE.\I’ONSTREAZI\ CE S-A INTAMPLAT.

(10) IN MOMENTUL VIZUALIZARII IMAGINILOR VA F1 PREZENT CADRUL DIDACTIC CARE A FACUT
SESIZAREA SI/SAU DIRECTORUL INSTITUTIEL

(11) DACA EVENIMENTUL /AINCIDENTUL SEMNALAT S-A PETRECUT iIN TIMPUL UNEI ORE DE CURS (iN
TIMP CE PROFESORUL/NVATATORUL ERA IN PLIN PROCES DE PREDARE-INVATARE-EVALUARE)
PENTRU VIZUALIZAREA IMAGINILOR ESTE NECESAR CONSIMTAMANTUL SCRIS AL ACESTUIA.

(12) LA INTRAREA IN LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA $1 IN TOATE INCAPERILE IN CARE
EXISTA CAMERE DE SUPRAVEGHERE AUDIO-VIDEO EXISTA UN ANUNT DE INFORMARE CU URMATORUL
TEXT +IMAGINE:

LICEUL TEORETIC “LUCIAN BLAGA"” CONSTANTA

ZONA SUPRAVEGHEATA AUDIO-VIDEQ 24 DE ORE DIN 24 DE ORE (INTERIOR)

ZONA SUPRAVEGHEATA VIDEO 24 DE ORE DIN 24 DE ORE (EXTERIOR)
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LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA cu sediul in Constanta. Str. Martisorului, 3-5, prelucreaza datele dumneavostra cu
caracier personal — IMAGINE, VOCE- in calitate de operator,

Prefucrarea acestor date cu caracler personil se realizeaza prin mijloace automatizite, respective prin utilizarea de camern de
supraveghere audio-video, instalafe in toate sitlile de clasd, cabinetele, lnboratonrele, holurile, cancelarie, sciirile
profesorilor, searile elevilor LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA, in curtea interioard §i in curtea exterioari.
LICEULUI TEORETIC LUCTAN BLAGA prelucrearil datele dumpesvostrdl cu carseter personal, mentionate mu sus, exclusive
in SCOPUL SECURITATIL, PAZEI S1 PROTECTIET saloriatilor, beneficiarilor directi §i indirecti ai serviciilor noastre
educationale. a partenerilor nostrisi a vizitatorilor, precum si a bunurilor §i valorilor materiale ale acestora.

Prelucrarea datelor dumneavostri eu caracter personal are loc ori de cfte ori vit aflagi in incinta / perimetrul LICELILUI
TEORETIC LUCIAN BLAGA Constanta.

Conform Regulamentului ULE. nr. 67922016 cu modificiirile si completiirile ulterioare beneliciafi de dreptul de acces, de
rectificare, dreptul de a obginestergere a datelor sau restrictionarcea prelucrarii, dreptul la portabilitatea datelor, dreptul
de opozitie, dreptul de a nu face obiectul unei decizii bazate efectiv pe prelucrarea antomatd. Pentru exercitarea acestor
drepturd v puteti adresa conducerii LICEULUD TEORETIC LUCIAN BLAGA Constan{a cu o cerere scrisd datata si
semnatd, transmisd la adresa institugici.

In cuzul Tn care considerati ¢ datele dumnesyostnd cu caracter personal, ma sus menfiopate. sunt prelucrate  altfel decdt in
conformitate cu legislatia aplicabill, vA putefi adresa Autoritdfii Nagionale de Supraveghere a Prelucricii Datelor ca Caracter
Personal. De asemenea, v este recunoscut dreptul de a v adresa instantei de judecaty.

Este strict interzis elevilor sil se schimbe pentru orele de sport in alt spatiu decdt vestiarele pentru fete si pentru bilieti !
Pentru mai multe informatii, v rugéim s va adresati compartimentului secretariat al LICEULUI TEORETIC LUCIAN
BLAGA Constanta.

— ~g

ATENTIE!
ZONA
SUPRAVEGHEATA

VIDEO :

Dreptul de interventie asupra datelor

ART.7

(1) Orice persoana vizata are dreptul de a obtine de la operator, la cerere §i in mod gratuit;

a) dupi caz, rectificarea, actualizarea, blocarea sau tergerea datelor a cdror prelucrare nu este conforma prezentei legi, in special
a datelor incomplete sau inexacte;

b) dupi caz, transformarea in date anonime a datelor a cdror prelucrare nu este conforma prezentei legi; ¢) notificarea cltre tertii
clirora le-au fost dezvaluite datele a oricirei operatiuni efectuate conform lit. a) sau b), dacd aceasta notificare nu se dovedeste
imposibila sau nu presupune un efort disproportionat fata de interesul legitim care ar putea fi lezat,

(2) Pentru exercitarea dreptului previizut la alin. (1) persoana vizata va inainta operatorului o cerere intocmita in forma scrisi, datati
st semnatil. In cerere solicitantul poate arata dacdl doreste ca informatiile sa ii fie comunicate la o anumitd adresa, care poate fi §i
de posta electronica, sau printr-un serviciu de corespondenta care sa asigure ca predarea i s¢ va face numai personal.

(3) Operatorul este obligat sa comunice masurile luate in temeiul alin. (1), precum si, dacd este cazul, numele tertului ciruia i-au
fost dezvaluite datele cu caracter personal referitoare la persoana vizata, in termen de 15 zile de la data primirii cererii, cu
respectarea eventualei optiuni a solicitantului exprimate potrivit alin. (2).

Dreptul de opozitie

ART, 8 (1) Persoana vizata are dreptul de a se opune in orice moment, din motive intemeiate §i legitime legate de situatia sa
particulard, ca date care o vizeaza sa faci obicctul unei prelucrari. cu exceptia cazurilor in care exista dispozitii legale contrare. In
caz de opozitie justificatd prelucrarea nu mai poate viza datele in cauza.

(2) Persoana vizata are dreptul de a se opune in orice moment, in mod gratuit §i fard nici o justificare, ca datele care o vizeazd sa
fie prelucrate in scop de marketing direct, in numele operatorului sau al unui terf, sau sa fie dezviluite unor terfi intr-un asemenea
Scop.
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(3) In vederea exercitdrii drepturilor prevazute la alin. (1) $i (2) persoana vizata va inainta operatorului o cerere intoemitdl in forma
scrisdl, datatd §i semnatd. In cerere solicitantul poate arata daca doreste ca informatiile sa ii fie comunicate la 0 anumitd adresa, care
poate fi §i de posta electronica, sau printr-un serviciu de corespondenta care sa asigure ca predarea i se va face numai personal,
(4) Operatorul este obligat sa comunice persoanei vizate misurile luate in temeiul alin. (1) sau (2), precum si, dacd este cazul,
numele terfului cliruia i-au fost dezvaluite datele cu caracter personal referitoare la persoana vizata, in termen de 15 zile de la data
primirii cererii, cu respectarea eventualei optiuni a solicitantului exprimate potrivit alin. (3).

(5) in vederea diseminiirii activitiitilor scolare §i cxtragcolare derulate Ja nivelul Liceului Teoretic ,Lucian BEaga”
Constanta, coordenatorul fieciirei activitifi va solicita din partea pirvintilor un acord scris din care st rezulte cit pit ringii
sunt de acord ca elevii si apard in pozele ficute in timpul activitiitii, imagini ce vor fi cuprinse in prezentirile Power Point
publicate pe site-ul liceului §i in comunicatele de presii. Anexa 5 cuprinde un model de SOLICITARE ACORD IMAGINI
ELEVL

Dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale

ART. 9

(1) Orice persoana are dreptul de a cere si de a obtine:

a) retragerea sau anularea oricdrei decizii care produce efecte juridice in privinta sa, adoptatii exclusiv pe baza unei prelucrari de
date cu caracter personal, efectuatd prin mijloace automate, destinatd sa evalueze unele aspecte ale personalitd(ii sale, precum
competenta profesionald, credibilitatea, comportamentul sau ori alte asemenea aspecte;

b) reevaluarea oricirei alte decizii luate in privinta sa, care o afecteazd in mod semnificativ, dac decizia a fost adoptati exclusiv
pe baza unei prelucrari de date care intrunegte conditiile previzute la lit. a). (2)

Respectindu-se celelalte garantii prevazute de prezenta lege, o persoana poate fi supusd unei decizii de natura celei vizate la alin,
{1). numai in urmdtoarele situatii:

a) decizia este luatd in cadrul incheierii sau executdrii unui contract, cu condifia ca cererea de incheiere sau de executare a
contractului, introdusd de persoana vizata, sa fi fost satisfacuta sau ca unele misuri adecvate, precum posibilitatea de a-si sustine
punctul de vedere, sa garanteze apdrarea propriului interes legitim;

b) decizia este autorizata de o lege care precizeazi masurile ce garanteazi apfirarea interesului legitim al persoanei vizate.

Dreptul de a se adresa justifiei

ART. 10

(1) Fard a se aduce atingere posibilitatii de a se adresa cu plingere autoritiii de supraveghere, persoanele vizate au dreptul de a s¢
adresa justifiei pentru apirarea oricaror drepturi garantate de prezenta lege. care le-au fost incalcate.

(2) Orice persoana care a suferit un prejudiciu in urma unei prelucrari de date cu caracter personal, efectuatd ilegal, se poate adresa
instantei competente pentru repararea acestuia.

(3) Instanta competenta este cea in a carei raza teritoriald domiciliaza reclamantul. Cererea de chemare in judecata este scutiti de
taxa de timbru.

Confidentialitatea si securitatea prelucrarilor. Confidentialitatea prelucrarilor

ART, 11 Orice persoana care aclioncaza sub autoritatea operatorului sau a persoanei imputernicite, inclusiv persoana imputernicita,
care are acces la date cu caracter personal. nu poate sa le prelucreze decét pe baza instructiunilor operatorului, cu exceptia cazului
in care actioneazi in temeiul unei obligatii legale.

Securitatea prelucrarilor

ART. 12

(1) Operatorul este obligat sa aplice masurile tehnice i organizatorice adecvate pentru protejarea datelor cu caracter personal
impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificiirii, dezvaluirii sau accesului neautorizat, in special dacd prelucrarea
respectiva comporta transmisii de date in cadrul unei retele, precum si impotriva oricdirei alte forme de prelucrare ilegala.

(2) Aceste masuri trebuie sa asigure, potrivit stadiului tehnicii utilizate in procesul de prefucrare i de costuri, un nivel de securitate
adecvat in ceea ce priveste riscurile pe care le reprezintii prelucrarea, precum si in ceea ce priveste natura datelor care trebuie
protejate. Cerintele minime de securitate vor fi elaborate de autoritatea de supraveghere si vor fi actualizate periodic, corespunzitor
progresului tehnic giexperientei acumulate.

(3) Operatorul, atunci cind desemneazi o persoana imputernicita, este obligat sa aleagdi o persoana care prezintd suficiente garantii
in ceea ce priveste masurile de securitate tehnica i organizatorice cu privire la prelucrdrile ce vor fi efectuate, precum si sa vegheze
la respectarea acestor masuri de ciitre persoana desemnatd.

(4) Autoritatea de supraveghere poate decide, in cazuri individuale, asupra obligiirii operatorului la adoptarea unor masuri
suplimentare de securitate, cu exceptia celor care privesc garantarea securitiii serviciilor de telecomunicatii.
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(5) Efectuarca prelucrarilor prin persoane imputernicite trebuic sa se desflisoare in baza unui contract incheiat in forma scrisd, care
va cuprinde in mod obligatoriu:
a) obligatia persoanci imputernicite de a actiona doar in baza instructiunilor primite de la operator; b) faptul ca indeplinirea
obligatiilor previzute la alin. (1) revine §i persoanei imputernicite,

Supravegherea si controlul prelucrdrilor de date cu caracter personal Autoritatea de supraveghere

ART. 13 (1) Autoritatea de supraveghere, in sensul prezentei legi, este Autoritatea Nagionald de Supraveghere a Prelucririi Datelor
cu Caracter Personal.

Art, 14 Conducerca si personalul din unitatea de invatamant mu pot face publice date personale ale beneficiarilor primari ai
educatiei, rezultatele scolare, respectiv lucrari scrise/parti ale unor lucrari scrise ale acestora — cu exceptia modalitatilor prevazute
de reglementarile in vigoare.

Art. 15 Personalul didactic, didactic auxiliar §i nedidactic care au acces la datele cu caracter personal ale beneficiarilor directi si
indirecti ai educatici vor semna un angajament/o declaratie de confidentialitate prin care se vor obliga si nu utilizeze sau sa divulge
ciitre terje persoane datele cu caracter personal la care au acces.

Art. 16 Compartimentul secretariat va solicita anual, in luna septembrie, de la tofi angajatii completarea angajamentului/
declaratiei de confidentialitate CONFORM MODELELOR ANEXATE LA PREZENTA PROCEDURA. Documentele se
vor pastra la dosarul personal al ficcarui salariat.

8  DISPOZITII FINALE
Aplicare acestei proceduri este obligatorie pentru:
conducerea liceului,
cadrele didactice, dirigintii,
responsabilii catedrelor/comisiilor metodice,
compartimentul secretariat,
compartimentu! contabilitate.
compartimentul biblioteca,
informatician,
laboranti
personalul nedidactic.
DISEMINAREA PROCEDURII:
procedura avizatd in consiliul de administratie in data de OCTOMBRIE 2022,
procedura se depune la biblioteca liceului pentru informarea personalului,
procedura va fi prezentatd pana la data de OCTOMBRIE 2022 in consiliul profesoral,
procedura va fi prezentatd elevilor si parintilor pana la data de 21 octombrie 2022.

VYVVYVOVYVYVYVVYVYVYVVY

ANEXA L

Protectia datelor cu caracter personal conform prevederilor din Legea 677/2001
Declarafie de consimtamént privind prelucrarea datelor personale

LICEUL TEORETIC “LUCIAN BLAGA”, persoand juridica romiind cu sediul in localitatea CONSTANTA, ALEEA
MARTISORULUL3-5, localitatea Constanta, judetul Constanta, inregistratd la Registrul Comertului din Constanta cu cod fiscal
13344170, in calitatea de angajator, avéind in vedere prevederile din Legea 677/2001 privind protectia persoanelor cu privire la

prelucrarea datelor cu caracter personal aduce la cunogtinta salariatului DI/D-na.
urmiitoarele:
1. Informatiile oferite de dumneavoastra ce contin date de identificare vor fi folosite in scopul intocmirii documentelor de

angajare §i anumitor documente ce vizeaza relatiile de munca. Vor fi folosite urmatoarele date cucaracter personal : numele,
prenumele, sxul, cetitenia, CNP-ul, numirul de identificare, data de nastere, telefonul, adresele de email, user name,
semnitura, adresa de domiciliu, seria sinumirul CI/BI, salariul, informatiile legate de membrii familiei, datele din actele
de stare civild, originea rasiali sau etnic, confesiunea religioasd, informatiile legate de situatia seolardi si formarea
profesionald (diplome, adeverinte, foi matricole), profesia, locul de munci, informatii legate de vechimea in munci si in
invifimaint, grade didactice, apartenenta la sindicate sau alte organizatii, numirul dosarului de pensie, calificative,
sanctiuni, date privind siivirsirea de contraventii sau infractiuni, date privind condamniiri sau miisuri de siguranti, date
privind cazierul judiciar, informatiile continute in contractul individual de munci, in fisa postului i in fisa de evaluare
anuali, situatia economico-financiard, bunurile detinute, date bancare, avize medicale, fisa medicali eliberatii de medicina
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muncii, avizul psihologului, imaginile faciale,
2. Stocarea datelor se va face numai pe durata desfagurdrii activitafii in baza contractului individual de munca incheiat, in

conformitate cu prevederile Nomenclatorului de arhivare a documentelor Liceului Teoretic Lucian Blaga Constan{a gi a
Legii privind arhivarea documentelor si a Legii contabilititii.
Director,
Prof. ELISABETA ANA IULIANA LINEA

imi exprimin mod expres consimjamantul ca LICEUL TEORETIC “LUCIAN BLAGA" Constan{a si foloseasca
datele de identificare cu caracter personal, puse la dispozifie, numai pentru intocmirea documentelor de angajare §i anumitor
documente ce vizeaza relatiile de muncd in conformitate cu prevedrile legislatiei in vigoare.

Nume si Prenume Data

Semniitura

ANEXA 2

ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE

Subsemnatul  (subsemnata ), nascut(d) n  localitatea

fiul  (fiica) lui domiciliul in localitatea
............................................................... strada. . J scard........ etajul........apartament
.......... Jjudeful/sectorul legitimat(a) cu CI (BI) oy L WA
) RS %, €1 1 | B R A L e o T o SR angajat(d) Jla LICEUL TEORETIC ,LLUCIAN
BLAGA” CONSTANTA,INUNCHA € .ovcvvoririrninessmisssnsarsnns ..., declar c@ am luat la cunostinia de normele legale privind

protectia datelor cu caracter personal / informatiilor confidentiale privind beneficiarii educationali, respectiv personalul didactic si
nedidactic, procedurile de desfisurare a examenelor nationale / procedurile aplicabile la nivelul institufiei care imi vizeaza domeniul
meu de activitate (aflate la biblioteca institufiei) §i ma angajez sa respect intocmai obligatiileceimi revin cu privire la evidenta,
manipularea §i pastrarea informatiilor, datelor. documenteler confidentiale la care am acces, inclusiv dupa incetarea activitagilor
ce presupun accesul la aceste informatii. Este interzisa utilizarea datelor cu caracter personal ale elevilor, parintilor §i ale angajatgilor
in alt scop decit cel legat de activitatea scolariextragcolard (comunicarea situatiei scolare, a frecventei, a situatiei la purtare,
informari privind activitafile extragcolare organizate la nivelul liceului), divulgarea datelor cu caracter personal ale elevilor,
parintilor sau salariatilor citre terte persoane fird acordul scris al acestora,

Sunt congtient(d) ¢, in cazul in care voi incdlca prevederile normative privind protectia informatiilor cu caracter personal
/ confidentiale, voi raspunde potrivit legii.

NUMELE SI PRENUMELE
SEMNATURA
Data

.....................................................................

ANEXA 3
INFORMARE ELEV1 si PARINTI privindprelucrareadatelor cu caracter personal

in calitate de BENEFICIARI DIRECTI (ELEVII) 5i de BENEFICIARI INDIRECTI (PARINTIVTUTORI LEGALI) ai
procesului instructiv-educativ derulat la LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constanta datele dumneavoastra cu
caracter personal sunt prelucrate de institugia noastrii scolari in scopurile si cu respectarea drepturilor mentionate mai jos.
Temeiul prelucrdrii datelor dumneavoasta cu caracter personal este constituit din CONTRACTUL EDUCATIONAL incheiat in
momentul inscrierii in organizatia yeolari LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constanta si prevederile legalea
plicabile in domeniul invitimintului preuniversitar.
A. Prelucrarea datelor cu caracter personal in scop contractual:
L Datele cu caracter personal (ex: nume $i prenume, varsta, data nagtere, CNP, stare civild, cetdtenie, nr. siserie CI, locul
nasterii, prenume paringi, date de contact, adresd domiciliu, semnaturdl, date bancare, date privind starea de sanatate,
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ocupatie, profesie, pregtmrc si formare profesionald, planuri de dezvoltare personald, teste de personalitate (inclusive
profilare), date privind evaluarea performantei, nume, prenumesi nr. telefon ale persoanelor de contact incaz de urgenti),
date privind situatia colard (foi matricole, certificate, portofolii, note) sunt prelucrate de LICEUL TEORETIC
LUCIAN BLAGA din Constanta, inclusive prin mijloace automate, in vederea deruldirii contractului educational al
clevului in scris la institutia noastra liceala. In acest scop, datele vor fi prelucrate :

i) de ciitre Departamentele SECRETARIAT/ CONTABILITATE prin personalul specializat,

i) de imputernicifii §i /sau tertiLICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constanta, in cazul in care au fost

externalizate anumite servicii aferente deruldrii contractului educational;

iii) prin intermediul aplicatiilor puse la dispozitie de MEN/ IS] CTA.

B. Prelucrarea datelor cu caracter personal in scop legal

1. In vederear espectirii obligatiilor legale ale LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constanfa (ex:
inregistrarea elevilor in baza de date nationala a MEN, in SIHIR, inscrierea la examenele nationale, completarea
portofoliilor personale, completarea rapoartelor CP, EN II, IV, VI, rapoarte de analizi a progresului gcolar, rapoarte
privind calitatea procesului instructiv-educativ), vor fi prelucrate urmatoarele date cu caracter personal ale elevilorsi ale
périntilor/ tutorilor legali (nume §i prenume, vérsta, data nastere, CNP, stare civila, cetitenie, date de contact, adresa de
domicilin, semnatura, ocupatie, profesie, date privind starea de sanitate, salariul parintilor pentru intocmirea dosarelor
de acordare a burselor). In acest scop. datele vor fi transmise ciitre autoritiiti publice locale/ centrale (ex: Ministerul
Educatiei Nationale, Inspectoratul Scolar Judetean Constanta, Primdria Cta, C.L. Cta, Direstia Generald de Protectic a
Copilului, CJRAE Constanta, instantej udecatoresti, organe de urmdrire §i cercetare) .

C. Prelucrarea datelor cu caracter personal in baza unui interes legitim

Deoarece LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA DIN CONSTANTA este in subordinea MEN si 1SJ Constanta,

datele dumneavoastril cu caracter personal. in calitate de beneficiar direct / beneficiar indirect sunt transmise in scopuri

administrative interne, prin intermediul aplicatici pusa la dispozitic de MEN/ ISJ Constanjasau direct, ciitre
departamentele specializate din cadrul MEN/ ISJ Constata/ Priméria Constanta/ Consiliul Local Constanja/ CIRAE/

Directia de Protectie a Copilului Constanta.

2. Pentruo mai buni promovare a imaginii institutiei, in urma derularii unor activitati specific invagaméantului preuniversitar
Liceul Teoretic Lucian Blaga Constanta prelucreazd imaginea (foto).

3. In vederea asigurdrii securitafii fizice a angajatilor, intririle/ iesirile §i culoarele aferente acestora, precum §i zona
Receptiei de la sediul LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA sunt monitorizate video, astfel incét
imaginea dumneavoastrd poate fi prelucratd, incidental, in cazul in care vi aflati in raza de actiune a camerelor video;
aceste imagini sunt p{sstrme pe o perioada de 30 de zile de la data inregistrarii.

4. C ¢ Ior ¢ _organizare si da urare a examenelor nationale in vigoare, TOATE

de gxgmgn, in silile unde se multiplici snblectele, in sala de dem;_l._t_ure a bagajelor, astfel inciit imaginea

inscri examenul EN _VIII sau enul na

bacalaureat) va fi prelucrati deoarece se va afla in raza de acnune a camerelor video amnlasate in fata salii
de clasii: aceste imagini Inmlstrate vor fi stocate pe l)VD-l.lrix depozitate in arhiva mstmmei sivor fi gg r___a ¢
i i

-

itori elaborate de MEN.
5. Totin vederea asiguririi ﬁecuma;u fizice a beneficiarilor directi ai educatiei, accesul in sediul LICEULUI TEORETIC

LUCIAN BLAGA CONSTANTA se face prin intermediul cardului de acces, iar log-urile acestui card sunt stocate pe
perioada utilizarii cardurilor de acces.
D. Durata prelucririi datelor cu caracter personal in calitate de angajat
Cu exceptia termenelor mentionate in mod expres in prezenta Informare, prelucrarea datelor cu caracter personal ale beneficiarilor
directi §i ale beneficiarilor indirecti ai procesului instructiv-educativ de la LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA
CONSTANTA se va realiza pe durata desfasurdrii contractului educational, iar ulterior incetdrii perioadei de gcolarizare, datele
vor fi arhivate conform termenelor de arhivare mentionate in Nomenclatorul LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din
Constanta. La expirarea obligatiei legale de arhivare, datele cu caracter personal vor fi gterse de citre LICEUL TEORETIC
LUCIAN BLAGA CONSTANTA. eign cazuri punctuale §i bine justificate (ex: raportari legale sau la nivelul MEC/ ISJ CTA/
PRIMARIA CTA/ CL CTA), anumite date cu caracter personal, pot fi prelucratc §i pe durata termenelor de arhivare.
E. Drepturile dumneavoastri in calitate de ELEV MAJOR/ PARINTE AL UNUI ELEV MINOR
in conformitate cu prevederileLegii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
si libera circulafia acestor date, ale Legii nr, 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal §i protectia vietii private in
sectorul comunicatiilor electronice si ale Regulamentului UE nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatic a acestor date (“Regulamentul general privind protectia datelor™),
aveti urmatoarele drepturi:
a. dreptul la informare,
b.  dreptul de acces, de interventie, de opozitie,
c. dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale,
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dreptul la portabilitatea datelor, la stergerea datelor (dreptul de a fi uitat), la restrictionarea prelucrarii,
dreptul de a v adresa justytici, drepturi care pot i exercitate printr-o cerere scrisd, semnatd §i datatd, transmisa la sediul
LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din CONSTANTA. ALEEA MARTISORULUL, 3-5.

De asemenea, in cazul in care drepturile dumneavoastrit nu sunt respectate, aveti dreptul de a va adresa responsabilului cu
prelucrarea datelor cu caracter personal din cadrul institufici nostre liceale, la adresa de e-mail liceyl lucion blugaayahoo com
gi/sau de a depuneplangereinfaaAutoritatiiNationale de SupravegheresiPrelucrare a DatelorcuCaracterPersonal (ANSPDCP).
Dacd nu suntefi de acord cu prelucrarca datelor in baza temeiurilor §i scopurilor menfionate anterior, LICEUL TEORETIC
LUCIAN BLAGA CONSTANTA este in imposibilitatea de a asigura derularea contractului educational al copilului
dumneavoastra, inscris la institutia noastrd gcolard prin aprobarea solicitirii dumneavoastrd de consiliul de administratie.

in cazul in care vor interveni modificdri in prelucrarea datelor dumneavoastri cu caracter personal, veti fi informat de citre
serviciul secretariat / dirigintele clasei.

LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA este operator de date cu caracter personal, fiind inregistrat in
Registrul de evidefd a prelucririlor de date cucaracter personal sub numérul 24255.

DIRECTOR,
PROF. ELISABETA ANA IULIANA LINEA

L.S.

ANEXA 4

Informare angajati privind prelucrarea datelor ¢u caracter personal

in calitate de angajat al LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constanta (denumit in continuare “Angajator”) datele
dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate de Angajator in scopurile i cu respectarea drepturilor mentionate mai jos.
Temeiul prelucrarii datelor dumneavoastrdi cu caracter personal este constituit din contractul individual de munca §i prevederile
legalea plicabile acestuia.

F.

1L

iv)

v)

vi)

Il

IV.

VL

NO

Prelucrarea datelor cu caracter personal in scop contractual:
Datele cu caracter personal (ex: nume §i prenume, virsta, data nastere, CNP, stare civild, cetitenie, nr. siserie CI, locul
nasterii, prenume péringi, date de contact, adresd domiciliv, semnaturd, date bancare, date privind starea de sandtate,
ocupalie, profesie, pregitire i formare profesionald, planuri de dezvoltare personald, teste de personalitate (inclusive
profilare), date privind evaluarea performanlei, nume, prenumesi nr. telefon ale persoanelor de contact incaz de urgen(i)
sunt prelucrate de Angajator, inclusive prin mijloace automate, in vederea incheierii §i derularii contractului
dumneavoastra individual de muncd, in acest scop, datele vor fi prelucrate :

De catre Departamentul Resurse Umane, prin personalul specializat,

De imputernicitii $i/ sau terfii Angajatorului, in cazul in care au fost externalizate anumite servicii aferente derularii

contractului de munca (ex: calculul salariului)

Prin intermediul aplicatiilor puse la dispozitic de MEN/ISJ CTA.
In cazul in care, in cadrul selectarii beneficiilor puse la dispozitic de Angajator, ati optat pentru anumiti furnizori a céror
activitate implicd §i procesarea unor date cu caracter personal (ex: clinici medicale/ stomatologice), Angajatorul va
transmite respectivilor furnizori de servicii urmatoarele date de identificare: nume §i prenume, data nagtere, CNP, date
de contact. Totodatd, in cazul in care aji optat ca $i anumifi membri ai familiei dumneavoastra sa aiba acces la aceste
beneficii, Angajatorul va transmite furnizorilor de servicii i datele de identificare ale respectivilor membri ai familiei
dumneavoastri (inclusiv datele de identificare aferente minorilor),
Unele date personale ale membrilor familici dumneavoastra (sotie/ sot/ partener/ partenerd/ copii) vor fi prelucrate in
vederea acordarii beneficiilor/ indemnizatiilor aferente cistorici sau nagterii/ adopfiei unui copil.
In cazul in care va calificati pentru accesarea beneficiilor puse la dispozitie de catre MEN, ISJ Constanta, datele
dumneavoastri cu caracter personal (nume §i prenume, functia, CNP) vor fi transmisa ciitre MEN si ISJ Constanta pentru
a putea sa intragi in posesia respectivelor beneficii.
Daci atributiile aferente functiei dumneavoastrd implica inregistrarea convorbirilor telefonice cu clientii (ex: contact
center, investigafii i reclamatii), Angajatorul va prelucra prin mijloace automate vocea dumneavoastri.
Prelucrarea datelor cu caracter personal in scop legal
in vederea respectarii obligatiilor legale ale Angajatorului (ex: inregistrarea contractului individual de munca, plata
impozitelor si taxelor aferente Angajatorului §i Angajatului, raportari catre institufii ale statului, evaluarea capacitafii de



gh LICEUL TEORETIC .LUCTAN WLAGA"
CONSTANTA
Stroda Martigecclul nr. 34
Tel/FPox: 0241,509 556 ; 0341 405,830
E-mail: licew_Jucion tlega®yahoo, com
Site: www Jocion- bloge. ro

N Viivsnvees Y T I O I F R AN A P s
muncd, refineri salariale in calitate de terf poprit), vor fi prelucrate urmatoarele date cu caracter personal (nume si
prenume, virsta, data nastere, CNP, stare civild, cetdfenie, date de contact, adresa domicilin, semnatura, ocupatic,
profesie, date privind starea de sanatate, salariu), In acest scop, datele vor fi transmise catre autoritifi publice locale/
centrale (ex: Inspectoratul Teritorial de Munca (ITM)/ autoritd(i fiscale (ANAF)/ Autoritatea de Supraveghere Financiard,
instanfe judeciitoresti, organe de urmdrire §i cercetare) sau catre institutii private (ex: clinicile medicale unde se efectucaza
medicina muncii/ controlul medical anual; executori judecitoresti).

3. Datele cu caracter personal privind condamndrile penale si infracfiunile (informafii existente in certificatul de cazier
judiciar si fiscal) vor fi solicitate §i prelucrate doar pentru acele persoane care ocupd funciii pentru care existi obligfia
legali de a define aceste informatii (ex: funcgia de control intern, functia de conformitate, functia actuariald, auditul intern,
persoana care asigurd administrarea riscurilor, director executiv, administrator, contabil, consilier juridic).

4. Unele date personale ale membrilor familici dumneavoastri (sofie/ sof/ partener/ partenerd/ copii) vor fi prelucrate in
vederea acordarii beneficiilor legale aferente cisdtoriei sau nagterii/adoptiei unui copil.

H. Prelucrarea datelor cu caracter personal in baza unui interes legitim

6. Deoarece Angajatorul este in subordinea MEN si 1SJ Constanta, datele dumneavoastra cu caracter personal, in calitate
de angajat, sunt transmise in scopuri administrative interne, prin intermediul aplicatiei pusa la dispozitie de MEN/ 1S)
Constanta sau direct, ciitre departamentele specializate din cadrul MEN/ 1SJ Constaja/ Priméria Constanta/ Consiliul
Local Constanta.

7. Pentru o mai bund interactiune / colaborare intre angajali, in urma derularii unor activitafi specific invataméantului

Freuniversimr Angajatorul prelucreaza imaginea dumneavoastra (foto).

n vederea asiguritrii securitdfii fizice a angajatilor, intrrile/ iegirile $i culoarele alerente acestora, precum §i zona
Receptiei de la sediul Angajatorului sunt monitorizate video, astfel incat imaginea dumncavoastra poate fi prelucrata,
incidental, in cazul in care va aflati in raza de acliune a camerelor video; aceste imagini sunt pastrate pe o perioada de 30
de zile de la data inregistrarii.

9. Tot in vederea asigurarii securitifii fizice a angajatilor, accesul in sediul Angajatorului se face prin intermediul cardului
de acces, iar log-urile acestui card sunt stocate pe perioada utilizirii cardurilor de acces.

10. Deoarece Angajatorul are obligafia legala de a asigura confidentialitatea §i Securitatea datelor cu caracter personal ale
clientilor, iar nerespectarea acestei obligatii determina aparitia unor riscuri financiare $i/ sau reputationale pentru
Angajator, acesta va monitoriza (pe baza de alerte/ rapoarte saptaménale) acele actiuni ale angajatilor care exceed
atributiile mengionate in fisa de post (ex: accesul persoanclor neautorizate in locatia unde se afla serverele) sau anumite
activitdfi generate de angajatii cu privilegii administrative la nivelul refelei 1T (ex: crearea/ stergerea continurilor de
utilizator din aplicatiile puse la dispozitie de catre institufie),

I.  Durata prelucriirii datelor cu caracter personal in calitate de angajat

Cu exceptia termenelor menjionate in mod expres in prezenta Informare, prelucrarea datelor dumneavoastrd cu caracter personal
se va realiza pe durata desfasurdrii contractului individual de munca, iar ulterior incetdrii contractului de muncd, datele vor fi
arhivate conform termenelor de arhivare mengionate in Nomenclatorul LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constania.

La expirarea obligafiei legale de arhivare, datele dumneavoastra cu caracter personal vor fi sterse de catre Angajator. In cazuri
punctuale si bine justificate (ex: raportari legale sau la nivelul MEN/ ISJ CTA/ PRIMARIA CTA/ CL CTA/ CASA DE PENSI/
ANAF/TRZORERIA CTA). anumite date cu caracter personal, pot fi prelucrate §i pe durata termenelor de arhivare,

J. Drepturile dumneavoastri in calitate de angajat

In conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prefucrarea datelor cu caracter pcrsonal
si libera circulagie a acestor date, ale Legii nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal §i protectia viefii private
in sectorul comunicatiilor electronice §i ale Regulamentului UE nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal $i privind libera circulagic a acestor date (“Regulamentul general privind protectia datelor™),
aveti urmatoarele drepturi:

f.  dreptul lainformare,

g. dreptul de acces, de interventie, de opozitie,

h.  dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale,

i.  dreptul la portabilitatea datelor, la stergerea datelor (dreptul de a fi vitat), la restrictionarea prelucrarii,

j- dreptul de a va adresa justitiei, drepturi care pot fi exercitate printr-o cerere scrisd, semnata si datata, transmisa la sediul

Angajatorului din CONSTANTA, ALEEA MARTISORULUL 3-5.

De asemenea, in cazul in care drepturile dumneavoastrd nu sunt respectate, aveli dreptulde a va adresa responsabilului cu
prelucrarea datelor cu caracter personal din cadrul institutiei nostr cliceale, la adresa de e-mail liceu! lucion blaga@vahoo.com §if
sau de a depune plingere in fafa Autoritdfii Najionale de Supraveghere §i Prelucrare a Datelor cu Caracter Personal (ANSPDCP).
Daca nu sunteti de acord cu prelucrarca datelor in baza temciurilor §i scopurilor mentionate anterior, Angajatorul cste in
imposibilitatea de a asigura derularea contractului dumneavoastra individual de munca.

In cazul in care vor interveni modificari in prelucrarea datelor dumneavoastri cu caracter personal, veti fi informat de catre
Angajator.

Angajatorul este operator de date cu caracter personal, fiind inregistrat in Registrul de evidea a prelucrarilor de date cu
caracter personal sub numarul 24255.

DIRECTOR,
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ANEXA 5

SOLICITARE ACORD PRELUCRARE DATE CU CARACTE PERSONAL

PRELUCRARE IMAGINI
Stbsemmatilf 8 i R G e e va s vaas , in calitate de inte / tutore legal al clevalui/ei
.......................................................................... din clasa .......ccoeveeennn IMI EXPRIM ACORDUL / NU SUNT

DE ACORD ca fiul/fiica mea sa apard in fotografii facute la activitifile extragcolare / scolare organizate de ciitre Liceul Teoretic
Lucian Blaga™ Constanta in anul scolar 2020-2021.

DATA NUMELE $I PRENUMELE PARINTELUV TUTORELUI LEGAL,

.............................................
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