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DEZBATUT C.P. 17.X.2022
AVIZAT C.A. 20.X.2022

REGULAMENTUL DE
ORGANIZARE S| FUNCTIONARE
EEORETIC
CONSTANTA

AN SCOLAR 2022-2023

in conformitate cu art. 2 (1) din ORDIN nr. 4.343/2020 din 27 mai 2020 Liceul Teoretic
Lucian Blaga din Constanta este o "'scoald cu tolerantd zero la violenta".
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CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE

ART.1. Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta
este elaborat in conformitate cu respectarea legislatiei in vigoare:

1§
2

3.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

Legea nr.1/2011 privind Educatia nationald cu modificarile si completirile ulterioare;
ORD. MEN nr. 49/ iunie 2014 privind instituirea unor masuri in domeniul educatiei,
cercetdrii stiintifice i pentru modificarea unor acte normative.

Legea nr. 35/2007 privind asigurarea securititii in institutiile de invitimant cu
modificérile si completarile ulterioare;

Adresa MECTS nr. 67.843/09.11.2012 privind stabilirea unor proceduri clare privind
accesul in incinta scolii;

Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoamelor
cu completarile si modificarile ulterioare;

ORDIN nr. 5154 din 30 august 2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare
si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar
ORDIN nr. 3.637 din 12 aprilie 2016 pentru modificarea anexei la Ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 3.060/2014 privind aprobarea Conditiilor de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilor §i a altor activitati-de timp liber in sistemul de invatamant
preuniversitar

ORDIN nr. 3. 189 dm

2021 pentru modlﬁcarea $|

auxiliar, aprobata prin Ordm i
6.143/2011

ORD MEN 3838 / 2016 prl' R ULAMENTUL DE ORGANIZARE §I
FUNCTIONARE A CONSILIULUI NATIONAL AL ELEVILOR, art. 75.76, 77 cu
modificarile §i complet[rile ulterioare;

METODOLOGIA DE ORGANIZARE $1 DESFASURARE A ALEGERILOR DIN
CADRUL CONSILIULUI ELEVILOR cu modificarile i completérile ulterioare;

Ordinul nr. 4742/10.08.2016 privind aprobarea Statutului elevului cu modificarile si
completirile ulterioare.

Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3.505 /2022 privind structura anului scolar 2022-2023.
ORDIN nr. 4.343/2020 din 27 mai 2020 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor art. 7 alin. (1°1), art. 56”1 si ale pct. 6”1 din anexa la Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, privind violenta psihologicd — bullying.

Ordinului ministrului educatiei nationale nr. 1.409/2007*) privind aprobarea Strategiei
pentru reducerea fenomenului de violenta in unititile de invatamant preuniversitar, cu
modificarile §i completarile ulterioare.

ORD. nr. 4831/2018 privind aprobarea Codului —cadru de etica al personalului didactic din
invatamantul preuniversitar, cu modificarile si completrile ulterioare, publicat in M.O. nr.
844/4.10.2018.
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Art. 2 (1) Regulamentul de organizare si functionare a unititii de invatamant confine reglementiri
cu caracter general, in functie de tipul acesteia, precum gi reglementari specifice fiecarei unitati de
invagamant, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(2) Regulamentul de organizare si functionare a unitifii de inva{amant, precum si modificarile
ulterioare ale acestuia se aproba, prin hotarare, de catre consiliul de administratie.

(3) Dupa aprobare, regulamentul de organizare si functionare a unitdfii de invaimant se
inregistreaza la secretariatul unitdtii. Pentru aducerea la cunostinta personalului unitagii de
invdtdmant, a parintilor §i a elevilor, regulamentul de organizare si functionare a unita{ii de
inva{amant se afigeaza pe site-ul unitétii de invatamant sau, in lipsa acestuia, prin orice altda forma.

(4) Invatitorii/Institutorii/Profesorii pentru invdtamantul prescolar/primar/Profesorii diriginti au
obligatia de a prezenta la inceputul anului scolar 2022-2023 elevilor si parintilor regulamentul de
organizare si functionare a unitatii de invatamant.

(5) Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatdmant poate fi revizuit anual sau
ori de cate ori este nevoie.

(6) Respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant
este obligatorie. Nerespectarea regulamenuhide-erganizare si functionare a unitatii de invatamant
constituie abatere §i se sanctioneaza confé eveden
ORGANIZAREA SI FUNCTIONARFEA:
CONSTANTA

CIRCUMSCRIPTIA SCOLARA:
ART. 3 (1) Circumscriptia scolara este gt :
Teoretic Lucian Blaga din Constanta si aron actsteia, in vederea scolarizarii elevilor.
(2) Liceul Teoretic Lucian Blaga din Constanta scolarizeaza in invatamantul primar §i gimnazial,
cu prioritate, in limita planului de scolarizare aprobat, copiiifelevii care au domiciliul in
circumscriptia scolard a unitatii de invaiamant.

(3) Inscrierea se face in urma unei solicitiri scrise din partea pirintelui sau a reprezentantului legal
care se depune la secretariatul institutiei de invatamant.

(4) Circumscriptia Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta avizati de Inspectoratul $colar
Judetean Constan{a cuprinde urmatoarele strizi si imobile:

ALEEA CURCUBEULUI NR. DE LA 1 LA 11; ALEEA CURCUBEULUI DE LA 2 LA
14 CU BLOCURILE FD11, FD10, FDS, FDS, FD6, FD14, FD13, FD12, FD3S5, FD36A
FD 36 B: ALEEA LIRE! NR. 8A S 8B CU BLOCURILE FDSA, FD4: ALEEA
MARTISORULUI NR. DE LA 1 LA 5;: ALEEA MARTISORULUI DE LA 2 LA 4 CU
BLOCURILE FD18, FD17. FD18, FD19, FD20; ALEEA STELUTEI NR. DE LA 7 LA
9: ALEEA STELUTE!I DE LA 8 LA 12 CU BLOCURILE FD15, FD21. FE13, FE14:
STRADA SUDULUI; BULEVARDUL 1 MAIL NR. 66; BULEVARDUL 1 MAI DE LA 70
LA 134, INCLUSIV BLOCURILE FE7, FD22, FD23, FD24, FD27, FD28,. FD29, B7.
C1, C2, C6: STRADA BRIZEI CU BLOCURILE FCS8, FC9, FC10, FC21, FD7., FD3;
STRADA ZEFIRULUI CU BLOCURILE FC3, FCa, FCS, FC6, FC7, OB1, OB2, OB3,
o4, OBS, OB68, OB7, ©OB8, OB9; ALEEA MARTISORULUI NR. DE LA7 LA 13;
ALEEA MARTISORULUI DE LA 6 LA 20 CU BLOCURILE FD33, FD39, FD38, FC31,
FD25. FD26, FD32, FD31, FD30, FC1, FC2, FC19 ;. STRADA ZEFIRUL UL 2
BLOCURILE FA12, FA14, FB1, FB2, FB3, FB10A, FB10B; ALEEA ARCASULUI NR.

DE LA 1 LA 7: ALEEA ARCASULUIDE LA 2 LA 18 CU BLOCTURILE FA4, FAS, FAS,
FA7. FAB, FAS, FA10, FA11, FA1S, FA16: STRADA ARCASULUI CU BLOC FAG;
ALEEA CONDORULUI NR.S, 8A, 6 Si 8 CU BLOCURILE FE11, FE12, FE3, FEZ2!
STRADA BRIZEI CU BLOCURILE FA1, FAZ, FA3, FBS, FBS, FB7A, FE7B, FB11A,
FB11B; ALEEA AUSTRULUI NR. DE LA 1 LA 3 CU BLOCURILE FB88, FES, FA13
S NR.J4 CU BLOCURILE FB4; STRADA PAJURE!I NR. E LA 7 LA 9. STRADA
PAJUREIDE LA 2 LA 8 CU BLOCURILE FES, FEG, FG3, FG4, FGS, FGE: ALEEA
CURCUBEULUI NR. 13 CU BLOCUL FC26; ALEEA CURCUBEULUI NR. DE LA 16
LA 20 CU BLOCURILE FC28,. FC29, FC30: ALEEA LIREI NR. DE LA 1 LA 13
AL EEA LIDEL ME LA 234 AN L RLOWCUIRD E F011 FC12 FC13 B4, FCIS.
] FC18, FC17, FC18, FC20, FC22, FC23, FC24, FC27, OBS8, OBS; ALEEA BRIZE!

oB1, OB2, OB3, OB4, OBS, OB86, OB7: STRADA VIORELELOR DE LA NR.14 ™
s, z
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ORGANIZAREA PROGRAMULUI SCOLAR AL ELEVILOR

ART. 4 (1) In anul scolar 2022-2023 cursurile se desfasoara in doui schimburi, dupa urmatorul
program:

a) schimbul de dimineati : clasele CP-1V, a XI-a si a XII-a;

b) schimbul de dupa-amiaza: clasele V-VIII, a IX-a - a X-a.

(2) Tn invatdmantul primar, ora de curs este de 45 de minute, cu o pauzi de 15 minute dupa fiecare ora
si 0 pauza de 20 de minute dupa cea de-a doua ord de curs. La clasa pregatitoare si la clasa I, activitatile
de predare-invdtare-evaluare acopera 30-35 de minute, restul de timp fiind destinat activitatilor liber
alese, recreative.

(3) In invatiméntul gimnazial si cel liceal ora de curs este de 50 de minute cu o pauzi de 10 minute,
dupa fiecare ord.

(4) Programul incepe la ora 8.00 si se in
(5) Programul de funcfionare se

administrafie. Y/ Ve 50\
(6) in anul scolar 2022-2023 cursufifé se “0‘,*" f’g“’
PROGRAM DE DIMINEA \n Zeop m° «%ROGRAM DE DUPA-AMIAZA
ORA DE CURS | INTERVAL ORAR - ORA DE CURS | INTERVAL ORAR
I 8.00-8.50 R I 13.00-13.50
11 9.00-9.50 1 14.00-14.50
111 10.00-10.50 1l 15.00-15.50
IV 11.00-11.50 v 16.00-16.50
Vv 12.00-12.50 - \ 17.00-17.50
VI 13.00-13.50 VI 17.55-18.45
VII VII 18.50-19.35

(7) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitai, alte situatii exceptionale, pe o
perioada determinata, durata orelor de curs si a pauzelor poate fi modificatd, la propunerea
motivata a directorului. in baza hotérarii consiliului de administratie al unitatii de invatimant, cu
informarea inspectoratului gcolar.

(8) Durata orei de curs in cazul unei situatii speciale va fi de 35-40 de minute, iar pauza de 5
mmute

(9) in vederea sustinerii consiliilor profesorale programul scolar al elevilor poate fi modificat.
(10) In situatia in care un cadru didactic lipseste din motive obiective (motive de sanatate,
participarea la cursuri de perfectionare, participarea la activitati organizate de ISJ Constanta sau
de ME etc.). elevii vor fi supravegheati de profesorul de serviciu conform graficului afisat in
cancelarie. In lipsa profesorului elevii pot fi trimisi acasi la ultima ord de curs cu aprobarea
directorului.

(11) In cazul in care se anuntd cod galben/portocaliu sau orice stare de necesitate/ de urgentd / de
alerta de catre autoritatea nationala in drept, directorul liceului poate decide reducerea programului
fara intrunirea consiliului de administratie.

(12) In cazul modificarii programului dirigintele clasei are obligatia de a anunfa paringii prin
transmiterea unui mesaj pe grupul de whatsapp al clasei §i / sau pe adresa de e-mail a parintilor.
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(13) Dirigintii vor stabili cu parintii si elevii pana la data de 20 octombrie 2022 care va fi
modalitatea de comunicare in situatia modificarii programului gcolar.

ART. 5 In zilele de sambita si duminica dar si in afara orelor de curs se pot organiza in incinta
institutiei de Tnvatimant activititi recreative sau extracurriculare, proiectate de cadrele didactice
ale liceului sau de colaboratori ai Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta, cu aprobarea
directorului. Graficul aprobat va fi comunicat persoanelor in drept. Elevii vor fi supravegheati de
catre profesorul organizator pe tot parcursul derularii activitétilor. Cadrul didactic organizator isi
asumd intreaga responsabilitate pentru sanatatea, securitatea si integritatea fizica a elevilor
participanti si a bunurilor din patrimoniul institutiei. Eventualele pagube produse din culpa
participantilor sau savarsite cu intentie vor fi suportate de participantii la activitate.

SECTIUNEA a 2-a
PROGRAMUL PE COMPARTIMENTE

ART. 6 (1) Activitatea compammentelor se stabileste de catre director de comun acord cu
personalul didactic auxiliar si nedidactic cu conslhulm de administratie urmdrind :
a. acoperirea programului scolar d
b. interesul institutiei privind orggRiZdréa.u \Q jtati scolare, extragcolare;
c. nevoile salariatului. P R0
(2) Programul pe compartimente va

COMPARTIMENTUL MIERCURI Jol VINERI
SECRETARIAT 8.00°18.00 | 8.00-17.30 | 8.00-18.00 | 8.00-16.00
CONTABILITATE 9.00-17.00— | 9.00-17.00 | 9.00-17.00 | 9.00-17.00 | 9.00-17.00
ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU_ | 8.00-16.00 | 10.00-18.00 | 8.00-16.00 | 10.00-18.00 | 8.00-16.00
BIBLIOTECA 9.00-17.00 | 9.00-17.00 | 9.00-17.00 | 9.00-17.00 | 9.00-17.00
LABORANT FIZICA 8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00
LABORANT BIOLOGIE CHIMIE 11.00-19.00 | 9.00-17.00 | 9.00-17.00 | 9.00-17.00 | 9.00-17.00
INFORMATICIAN 8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00

(3) Pauza de masa pentru personalul auxiliar este de 20” inclusd in programul de lucru in intervalul
13.00-13.20.

(4) Programul de functionare a personalului nedidactic in anul scolar 2022-2023 este urmdtorul:

»_ingrijitoare:

e  schimbul I: 7.00-15.00 cu o pauza de masa de 20 de minute inclusa in programul de lucru
inintervalul 10.10-10.30;

e schimbul al II-lea: 13.00-21.00 cu o pauzi de masa de 20 de minute inclusa in programul

de lucru in intervalul 16.10 -16.30;

muncitor de intrefinere: 8.00-16.00 cu o pauza de masa de 20 de minute inclusa in

programul de lucru in intervalul 13.10-13.30;

paznic: 12.00-20.00 cu o pauzi de masa de 20 de minute inclusa in programul de lucru in
dntervalul 16 10.16 20,

-
/

Y
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5) In cuul instituirii starii de urgen{d/ de necesitate/ de alerta directorul institutiei poate modifica
programul de functionare pe compartimente pentru evitarea imbolnavirii / accidentelor. Programul

va fi avizat de Consiliul de administratie.
CAPITOLUL 11

Formatiunile de studiu

Art. 7 (1) in Liceul Teoretic Lucian Blaga din Constanta formatiunile de studiu cuprind grupe,
clase sau ani de studiu §i se constituie, la propunerea directorului, prin hotérdre a consiliului de
administratie, conform prevederilor legale.

(2) Criteriile pe care directorul le va urmari in constituirea efectivelor / claselor de elevi sunt:

a. criteriul alfabetic;

b. raportul egal intre numarul de fete si de baieti repartizati la fiecare clasa / nivel;

c. numdrul egal de elevi repartizati la clasele existente / nivel / (sau diferenta de 1 elev in cazul
numarului impar de elevi).

d. gemenii vor fi repartizati la aceeasi clasa, exceptig in cazul in care exism o cerere scrisa din

de repartizare la o anumita doamna inv .’-
scolara, dar nu stabxlesc dmgm;n clasel

Blaga din Constanta, limbile moderne studi2
franceza ca limba moderna 2.

(5) In cazul solicitirii elevilor, profesorii de limbi moderne pot propune cursuri optionale pentru
studierea unei a treia limbi moderne, limba italiana §i / sau limba spaniola.

(6) in interesul superior al elevului, profesorii de limba franceza vor adapta si vor asigura un
program de sprijin pentru elevii care nu au studiat limba moderna respectiva sau nu se afla la
acelasi nivel de studiu cu ceilalti elevi din clasd/grupa.

CAPITOLUL III
INSEMNUL DISTINCTIV SI VESTIMENTATIA SPECIFICA LICEULUI TEORETIC
»LUCIAN BLAGA” CONSTANTA

Art. 8 (1) Semnul specific LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA este
ECUSONUL PERSONALIZAT (existenta unei fotografii tip C.1., a numelui, prenumelui si a

clasei elevului).
(2) Elevii si personalul angajat al Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta au obllgaua dea purta

LIS .
R TR PRIV }JUIJUI(GIIL“L \lll caio D‘l \'(\ldl\r v} lUtU&lull\- l!Ulllbl\r '.Il\fll\vllll\fl\- Ciaon \llll vare” '.uvv lll\;

elevul), vizat anual de director, pe toata perioada derularii programului scolar.
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(3) In vederea cresterii sigurantei in incinta institutiei de invitimant vestimentatia specifici
institutiei noastre va fi:

» pentru biieti: costum (pantaloni si cdmasa) sau pantaloni clasici si cdmaga / cimaga cu
maneca scurta sau tricou polo;

» pentru fete; rochie / sarafan / fusta /pantaloni clasici §i camasa/bluzi cu guler / cimaga
cu méneca scurtd sau tricou polo.

» In anotimpurile friguroase elevii pot purta pulovere, sacouri, veste §i bluzoane clasice.
Camaga/ ticoul polo va fi obiectul vestimentar obligatoriu (permanent) peste / sub care
elevii vor putea purta celelalte articole vestimentare mentionate in prezentul
regulament (cu exceptia rochiilor).

(4) Sunt acceptate umatoarele culori:

a. pentru camasi/ tricouri polo/ bluze cu guler / pulovere, sacouri, veste, bluzoane clasice: alb,
negru, albastru.

b. pentru pantaloni / rochii/ fuste / sarafane:alb, negru, albastru, maro.

(5) Treningul / pantalonii de trening / hanoracele nu sunt acceptati / acceptate decét la orele de
educatie fizica si sport.

(6) nu sunt permise articolele de vestime mnate / decoltate in perimetrul unititii de

P h.y
—

invitimant. o
& /.:‘..:'j;.““:j'x.' “ % .// "/'
ACCESUL iN PERIMETRUL LICEULUL TEOREPIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA
SECTIUNEA 1

MASURI GENERALE DE SECURITATE

ART. 9 (1) in colaborare cu autorititile administratiei publice locale, cu Sectia 5 Politie, cu
personalul unitafii se va asigura accesul controlat in unitatea de invatamant, in vederea protectiei
persoanelor si a bunurilor.

(2) Conducerea unititii de invatimant intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de
politie/jandarmerie, PLANUL DE PAZA al unitatii de invatdamant prin care se stabilesc regulile
concrete privind accesul, paza si circulatia in interiorul obiectivului.

(3) Va fi afisat numarul de telefon al Sectiei 5 de Politie, numarul de urgenti 112 la care
personalul de paza, profesorul de serviciu, personalul scolii, elevii sau conducerea unititii de
invitimant pot suna in situatia unor incidente violente, sau in cazul intrérii in unitatea de
invatimant a unor persoane aflate sub influenta bauturilor alcoolice, turbulente, avénd

comportament agresiv ori intentia de a deranja ordinea si linistea in institutia de invatamant.

Page 7 of 83



LICEUL TEORETIC .LUCIAN BLAGA®
CONSTANTA

Streda Mirtisorulul ne. 3-5

Tel/Fax: 0241.589.556 : 0341.405.830

E-mail: liceu!_tucien.blega@ysheo .com

Site: www. lucian-blogs.ro

Nro o idiianeiiianadsennnansatpnnnansdesnnnsninnns

ART. 10 (1) in Liceul Teoretic “Lucian Blaga” Constanta se organizeazi permanent, pe durata
desfasurarii cursurilor, serviciul pe scoald al cadrelor didactice.

(2) Serviciul pe scoald al cadrelor didactice va fi organizat in afara orelor de curs, in zilele cu
programul cel mai putin incércat al acestora. Numarul si atributiile profesorilor de serviciu se vor
stabili in functie de dimensiunea perimetrului scolar, de numarul elevilor §i de activitatile specifice
care se organizeaza in unitatea de invatdmant. Graficul efectudrii serviciului pe scoala de citre
profesori este afisat in cancelarie. Cadrele didactice semneaza graficul de efectuare a serviciului

pe scoala.

(1). Profesorul de serviciu este un chdnrdidacti il;Liceului Teoretic “Lucian Blaga” Constanta

TR

cdruia i s-a repartizat in grija un culoar al'unita

au intreaga unitate.

(2). Profesorul de serviciu isi desfagoard activitatea:

a) in timpul pauzelor, dupa un grafic realizat de comisia coordonati de director.

b) timp de doui ore in afara orelor de curs, conform graficului aprobat de directorul unitatii.

(3) PROFESORUL DE SERVICIU IN TIMPUL PAUZELOR ARE URMATOARELE
ATRIBUTII :

a) se prezintd la locul de munca la ora 7.45 in cazul in care este programat in schimbul de
dimineata,

b) supravegheaza intrarea elevilor in liceu,

¢) verifici daca vestimentatia elevilor este cea specifici institutiei noastre,

d) semnaleazi administratorului orice defectiune constatata pe culoarul repartizat,

e) intocmeste proces-verbal elevilor care au fost surpringi savérsind abateri disciplinare (violenta
in limbaj, comportament indecent, fumat etc.),

f) comunici dirigintelui abaterile disciplinare savarsite de elevi,

g) supravegheaz elevii iesiti in pauze pe culoarul repartizat,
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h) verificd in permanenti daca se fumeazi in toalete, asigurandu-se ca ugile de la intrarea in bii

sunt deschise,

i) nu permite accesul baietilor in toaletele fetelor §i nici invers.

ART. 12 SARCINILE PROFESORULUI DE SERVICIU IN TIMPUL CELOR DOUA ORE
IN AFARA ORELOR DE CURS

(1) Intocmeste un proces-verbal in care surprinde urmitoarele aspecte:

a) elevii care nu poartd vestimentatia specifica institutiei scolare/ care au o finutd vestimentara
neadecvata mediului scolar,

b) elevii care intérzie la ore,

¢) prezenta in incinta scolii a persoanelor straine,

d) elevii care chiulesc de la ore,

e) eventualele abateri disciplinare ale el

f) frecventa elevilor in intervalele or d?:é ia de monitorizare a frecventei,
g) daunele cauzate in incinta unitfii I ‘.
h) avariile produse in timpul progr
i) elevii care nu sunt in clasa si care statnpe: is .
) elevii nesupravegheati de cadrele didactice in timpul orelor de curs,
k) alte aspecte semnalate.
(2) Semnaleaza administratorului orice defectiune / avarie constatata.
(3) Intocmeste proces-verbal elevilor care au fost surprinsi savarsind abateri disciplinare (violenta
in limbaj, comportament indecent, fumat etc.),
(4) Comunica dirigintelui/ invatatorului abaterile disciplinare savarsite de elevi.
(5) Verifica existenta cataloagelor in pupitru la inceputul si la sfarsitul programului, respectiv

» “la ora 13.00 pentru ciclul primar;

» laora18.50/19.35 pentru ciclul gimnazial si pentru cel liceal.
(6) Ofera informatii persoanelor care fi solicitd, manifestdnd calm, bunivointa si intelegere fata de
problemele partenerului de discutie.
(7) In perioada in care cursurile se desfasoaré online fira prezenta fizica a elevilor la sediul liceului

nu se mai efectueaza serviciul pe scoald de catre cadrele didactice.

Page 9 of 83



- LICEUL TEORETIC .LUCTAN BLAGA"
CONSTANTA
Streda Martisorukd ae. 3-8
Tel/Fox 0241.909.556 ; 0341,405.8%0
E-mall: liceul_lucian blage@yohos, com
Site: www.lucian-bloga.ro

existentei cataloagelor scolare la finalul programului gcolar / schimburi (conform deciziei
directorului):

ZIUA SCHIMBUL 1 ORA SCHIMBUL al Il-lea ORA
LUNI 12.50-13.00 19.35
MARTI 12.50-13.00 19.35
MIERCURI 12.50-13.00 19.35
JOI 12.50-13.00 19.00
VINERI 12.50-13.00 19.35

SECTIUNEA a 3-a
REGLEMENTAREA ACCESULUI iN UNITATEA DE INVATAMANT

ART 13 (1) Accesul elevilor si al personalului scolii se face prin intrérile stabilite, astfel :

> Intrarea principald este destinatid accesului pcrsonalulul angajat al institutiei si
persoanelor striine (parinti, rude ale elevilor, agenti economici, furnizori, organe de control
etc.) ;

» Intrarile din spate, corp
institutia de invatamant.

(3) Accesul elevilor in unitate a fi permis, in conformitate cu prevederile
regulamentului intern, pe b .v. nctive de tinuta si identificare adoptate in

) Bl sunt destinate exclusiv accesului elevilor in

S ﬁ‘!fevﬂbt‘ offfi deschise astfel:
intre 7.45-8.15 usile corpu BAERTL %
intre 11.50-12.05 usa corpurild
intre 12.50-13.05 usa corpului B,
intre 13.50-14.05 usile corpurilor B si Bl

intre 18.45 - 19.00 usile corpurilor B si B1.

YVYVYY

ART 14 Invatatorii vor stabili impreund cu parintii locul de intdlnire in afara perimetrului
institutiei pentru preluarea copiilor la finalizarea programului.

ART 15 Pe tot parcursul programului, exceptind intervalele mentionate, usile din spate vor fi
incuiate cu cheia. Iesirea/ intrarea in institutie a elevilor care au intdrziat se va face prin fafa,
intrarea principal, personalul de pazi avand obligatia de a consemna in Registrul pentru evidenta
accesului vizitatorilor in spatiile unititii de invatdmant: numele §i prenumele elevului intarziat,
clasa si ora la care acesta a intrat in liceu.

ART 16 (1) Accesul in scoala al persoanelor strdine (pérmtl/reprezentangl legali, rude, vizitatori
etc.), numite in continuare VIZITATORI, se face prm INTRAREA PRINCIPALA (DIN
FATA) numité in continuare PUNCT DE CONTROL, si este permis dupa verificarea identitatii
acestora de citre personalul delegat de conducerea unitatii de invafamant in acest scop.
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(2) Personalul de pazi va inregistra la punctul de control numele, prenumele, seria §i numdrul
actului de identitate, scopul vizitei, precum si ora intririi §i parasirii incintei unitatii de invatamant
in Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitdtii de invatamant.

(3) Personalul de pazi va indruma vizitatorul pana la locul stabilit de conducerea unitatii de
invatimant pentru intdlnirile personalului unitatii de invatamant cu terti i anunta persoana cu care
vizitatorul solicita intdlnirea.

(4) In cazul in care parintii solicita intalnirea cu un cadru didactic aflat in timpul programului,
acestia vor astepta la intrare langé postul de control venirea cadrului didactic cu care au intalnire.
(5) ESTE INTERZIS PERSOANELOR STRAINE SA INTRE IN SALILE DE CLASA/
LABORATOARE / CABINETE / SALA DE SPORT/ CANCELARIE FARA ACORDUL
SCRIS AL DIRECTORULUI LICEULUI

(6) Vizitatorii au obligatia si respecte reglementirile interne ale unitatii de invatimant referitoare
la accesul in unitatea de invatimant si s nu parseasca locul stabilit pentru intélnirea cu personalul
din scoald. Se interzice accesul vizitatorilor in incinta unitatii fara acordul conducerii unitafii de

accesului acesteia in liceu.

ART 17 (1) Accesul parintilor / re
invatdmant preuniversitar este permis 1
» la solicitarea educatorilor/ invat

> la sedintele / consultatiile/ lectoratele cu périntii organizate de personalul didactic in
unitatile de invatamant preuniversitar;

> pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/ documente de studii sau alte situatii
sau alte situatii scolare care implicé relatia directd a parintilor/ reprezentantilor legali cu
personalul secretariatului unitatilor de invatamant preuniversitar, al cabinetului medical
sau cu educatorul/invatitorul/ profesorul diriginte/ conducerea unitatii de invatamant ;

> la intdlnirile solicitate de p#rinti/ reprezentanti legai, programate de comun acord cu
cadrele didactice/conducerea unititilor de invatamant;

> la diferite evenimente publice si activititi scolare/ extracurriculare organizate in cadrul
unitatilor .de invitimant preuniversitar, la care sunt invitati sd participe parintii/
reprezentantii legali;

> PENTRU SPRIJINIREA DEPLASARII COPIILOR DIN INVATAMANTUL
PRESCOLAR, RESPECTIV A ELEVILOR DIN CLASA PREGATITO.QRE SI DIN
CLASA I, IN SI DIN SALA DE CURS N PRIMELE DOUA SAPTAMANI DE LA

A

INCEPEREA ANULUI SCOLAR ;

> in cazul unor situatii speciale precum urgentele medicale.
(2) Pe toati perioada unor stiri de urgentd / de necesitate / de alerta se interzice accesul parintilor
si persoanelor strdine in incinta institutiei.
(3) Solicitarea documentelor se va face prin trimiterea unei cereri pe adresa de email a liceului
liceul_lucian.blaga@yahoo.com, iar ridicarea documentelor se va face de la punctul de intalnire
(holul de la intrarea profesorilor/ receptie).

ART 18 LOCUL DE ASTEPTARE A COPIILOR
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(1) Parintii/ reprezentantii legali pot astepta iesirea copiilor de la cursuri la poarta liceului.

(2) Parintii ii pot conduce pe copii la cursuri pana la poarta liceului.

(3) Pirintiilor/tutorilor legali instituiti nu le este permis accesul in unititile de invatimant
in timpul programului in conditiile mentionate la art. 17, cu exceptia cazurilor de for{a
majora.

(4) Este interzis accesul persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, a celor avind
comportament agresiv, precum si a celor care au intentia vaditd de a deranja ordinea §i
linistea n institutia de invatamant.

(5) Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de cdini sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau ugor
inflamabile, publicatii avnd caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau
bauturi alcoolice.

ART. 19 Responsabilititile legate de accesul in Liceul Teoretic "Lucian Blaga” Constanta
A. Conducerea Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta are urmitoarele obligatii si
responsabilititi:

a) intocmeste cu sprijinul de specia' atg al organelor de politie/ jandarmerie, PLANUL DE

in legﬁturé cu supravcghcrca ele tegi ms‘otlreh; dupa caz, a persoanelor strdine, mentinerea
rani amullii de invatamant, relatiile cu personalul de

c) stabileste orarul $colar, programul de audierife, precum si regulile de acces si comportare in
scoala si le afigeaza la punctul de control;

d) organizeazi instruirea cadrelor didactice si a personalului tehnico-administrativ pentru
cunoasterea si aplicarea prevederilor ghidului de proceduri interne ;

e) informeaza elevii si parintii / reprezentantii legali ai acestora despre reglementirile interne
referitoare la accesul in unitatea de invatamant;

f) informeazi, in regim de urgenta, organele de politie sau jandarmi si inspectoratul scolar asupra
producerii unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea publica, precum §i asupra prezentei
nejustificate a unor persoane in liceu sau in imediata apropiere a acestuia;

g) asigurd confectionarea si pastrarea ecusoanelor §i vizeaza anual valabilitatea celor aflate in uz,
aplicand stampila institutiei in dreptul perioadei corespunzitoare inscrise in acest act.

B. Cadrele didactice au urmitoarele obligatii §i responsabilitati:

a) sd cunoasci si sa respecte indatoririle ce le revin, in calitate de profesori de serviciu, specificate
in Regulamentul intern si ROFUIP-ul institutiei in vigoare;

b) In calitate de profesor de serviciu, la parter, si supravegheze intrarea si iesirea elevilor in / din
institufie alaturi de personalul de intretinere;

¢) s transmitd un tabel nominal cu persoanele asteptate la sedintd/ consiliere/ lectorat punctului
de control cu cel putin o ora inainte de ora stabilita inceperii lectoratului. Conform anexei 1.

d) sd informeze, in regim de urgentd, conducerea unititii de invatamant §i / sau organele de
politie/jandarmerie asupra producerii unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea publlca
precum si asupra prezenjel nejustricare a unor persoane in Icintd $Coiin sau in imediaia apropicie
a acesteia. In cazul unor incidente grave sau al unor situtii care pot conduce la acte grave de

Page 12 of 83



S LICEUL TEORETIC LUCTAN BLAGA"
CONSTANTA
Streds MErtiserului ne, 35
Tel/Feo: 0241589 556 ; 0341.405.830
E-malls liceul_lucien, biaga@yshos, com
Site: www.luciza-blega.ro

NP e tesr- TN T e o LT T T e e T T
violenta sau la incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului, vor fi
informate cu prioritate organele de politie/ jandarmerie;
e) conducerea liceului, invatatorii/ institutorii/ profesorii diriginti vor organiza si realiza instruirea
elevilor si a parintilor pentru cunoasterea si aplicarea prevederilor regulamentului intern §i a
procedurilor care reglementeaza prezenta si comportamentul acestora in unitatea de invatamant.
C. Personalul care asigurid paza la punctul de control (ingrijitoare, paznic, muncitoxr de
intretinere):
a) sd cunoascd si sa respecte indatoririle ce le revin, in calitate de personal de paza, specificate in
fisa postului;
b) personalul de pazi de serviciu la punctul de control are urmétoarele atributii:
Sa inregistreze in Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitatii de
fnvatamant: numele si prenumele elevului intarziat, clasa §i ora la care acesta a intrat in
liceu,
» Sa solicite persoanelor strdine (parinti, rudele elevilor, reprezentantii legali ai acestora,
agenti economici, organe de control, etc) actul de identitate pentru a-i consemna datele in
Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitatii de invatimant ;

» sa le indice parintilor locul d spanele stridine vor astepta pana la venirea
cadrului didactic cu care ere/intdlnire. Acest loc este INTRAREA

sd nu permité accesul in unitate? dnt a agentilor economici fara avizul scris al
directorului;
sa nu paraseasca punctul de control fara a lasa o persoana care sd asigure paza;
sa supravegheze iesirea si intrarea elevilor pe la punctele de acces alaturi de profesorul de
serviciu;

» sa se adreseze politicos persoanelor cu care intra in contact;
c¢) sa informeze, in regim de urgentd, conducerea unititii de invatdmént si/sau organele de
politie/jandarmerie asupra producerii unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea publica,
precum si asupra prezentei nejustificate a unor persoane in incinta colii sau in imediata apropiere
a acesteia. In cazul unor incidente grave sau al unor situatii care pot conduce la acte grave de
violentd sau la incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului, vor fi
informate cu prioritate organele de politie/jandarmerie;

YV VYV

ART 20 (1) In scopul cresterii sigurantei elevilor, in timpul programului este interzis elevilor sa
paraseascd incinta liceului. Pe timpul pauzelor se recomanda elevilor sa iasa pentru a se recrea in
curtea interioara a liceului.

(2) Elevii pot parasi incinta liceului in urmétoarele cazuri:

a) urgente medicale dupa prezentarea la cabinetul medical al scolii;

b) programari medicale confirmate de parinte;

c) programarea la un examen confirmata de parinte.

d) Elevii minori nu vor parési incinta liceului in timpul programului scolar decat daca un parinte
'$au un reprezentant aesemnat ae parinte i preia ‘de 1a intrarea principala ; In- acest caz pdarinieie /
reprezentantul completeaza o cerere de invoire.
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e) Elevii majori vor pirisi incinta liceului in timpul programului colar fira sa fie preluati de un
parinte, insa doar dupd ce formuleaza o cerere de invoire §i dupa ce un périnte este informat prin
compartimentul secretariat / diriginte ca elevul major périseste incinta liceului.

ART 21 (1) In timpul orelor de educatie fizica si sport elevii nu au voie si iasi din curtea liceului,
profesorul are obligatia de a nu permite elevilor sd paraseasca perimetrul liceului.

(2) Profesorul isi asuma intreaga responsabilitate pentru securitatea si integritatea fizicé a elevilor
in timpul orelor de curs.

ART. 22 Profesorii / invatatorii au obligatia de a insofi elevii pani la iesirea din liceu, dupd ultima
ord de curs.

ART. 23 Invititorii vor solicita parintilor si comunice persoana care va prelua fiecare copil de la
scoald sau sd precizeze dacd acesta are permisiunea de a merge singur acasa. Optiunile vor fi
consemnate intr-un proces-verbal semnat de fiecare périnte/ tutore legal. Consultarea parintilor in
acest sens se va face in maximum o saptima }ge;,la;i ceputul anului scolar 2022-2023.

CAPITOLUL V ORGANISME FUNCTI

CONSILIUL PROFESORAL

ART. 24 (1) Consiliul profesoral este co litatea cadrelor didactice cu baza in Liceul
Teoretic Lucian Blaga Constanta.
(2) Consiliul profesoral se organizeaza si functioneaza in conformitate cu prevederile ORD. MEC
nr. 4183/2022 privind ROFUIP.

(3) Consiliul profesoral are atributiile stabilite prin ORD. MEC nr. 4183/2022 privind ROFUIP.
(4) Toate propunerile de sanctiuni aplicate elevilor care implicd sciderea mediei la purtare vor fi
prezentate de citre drigintele clasei in sedinta C.P. printr-un referat inregistrat la secretariatul
institutiei. Consiliul profesoral va stabili sanctiunea in functie de urmitoarele criterii:

gravitatea faptelor savirsite,

gradul de intentie,

gradul de vinovitie a celor implicati,

impactul faptelor asupra imaginii institutiei scolare,

consecintele faptei asupra sanatitii si securitatii victimei,

comportamentul general al elevului in timpul programului scolar.

he oo o

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

ART. 25 (1) Consiliul de administratie functioneazi in conformitate cu prevederile prevederilor
legale in vigoare potrivit ORD. MEC nr. 4183/2022 privind ROFUIP, Legea nr. 1/2011 privind
Legea educatiei nationale, ORDIN nr. 5154 din 30 august 2021 privind Metodologia cadru
pentru organizarea si functionarea consiliilor de administratie in invitimantul nrenniversitar cn
modificérile §i completérile ulterioare.
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(2) La Liceul Teoretic Lucian Blaga Constanta consiliul de administratie este compus din 13
membri §i are urmétoarea componenta:

Presedinte: director

Membri: 5 cadre didactice ale liceului alese anual de catre consiliul profesoral al institutiei
Reprezentantul CRP

Reprezentantul CRP

Reprezentantul C.S.E.

Reprezentantul PRIMARIEI

Reprezentantul C.L.

Reprezentantul C.L.

Reprezentantul C.L.

Secretar

Reprezentant sindicat- fara drept de vot.

ART. 26 (1) CONSILIUL CLASEI se organizeaza si functioneaza in conformitate prevederile
ORD ME nr. 4183 / 2022 privind ROFUIP cu modificarile §i completarile ulterioare.

inceputul anului scolar (1-30 septem
consiliul clasei.

> .s"'_’ f
55‘“3’);)

2
(4) La nivelul institutiei se infiinteaza pen ciclu REGISTRUL CONSILIULUI CLASEI
pentru fiecare nivel in care vor fi consemnate procesele verbale incheiate in urma sedintelor C.C.

(3) La nivelul fiecarei clase (gimn
parte din consiliul clasei.

ART. 27 (1) In anul scolar 2022-2023 la nivelul Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga” din Constanta
functioneazd urmatoarele comisii avand:
A. caracter permanent:
Comisia pentru curriculum;
Comisia de evaluare si asigurare a calitatii;
Comisia de securitate §i sandtate in munca si pentru situatii de urgenta ;
Comisia pentru controlul managerial intern;
Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar i promovarea interculturalititii;
f. Comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didactic.
B. caracter temporar:
a) comitetul de s@natate si securitate in munca
b) comisia de elaborare a orarului
¢) comisia de salarizare
d) comisia paritara
e)._comisia de achizitii

f) comisia SIIIR

oo op
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0)
P)

Q)
r)

comisia de receptie a lucrarilor de reparatii etc.

comisia de prevenire si combatere a fenomenelor de bullying

comisia de asistenta sociald- acordare a burselor

comisia de acordare a bursei bani de liceu

comisia de acordare a tichetelor sociale

comisia de acordare a unuiajutorfinanciarinvedereastimuldriiachizitionarii de calculatoare
euro 200

comisia de inventariere a patrimoniului instritufiei

comisia de consiliere §i orientare scolara §i profesionald

comisia de monitorizare a frecventei

comisia de activitati extragcolare

comisia de imagine

comisia de inventariere a arhivei.

caracter ocazional:

comisia de revizuire a rof pentru anul scolar 2022-2023;

comisia de revizuire a roi pentru anul scolar 2022-2023;

comisia de evaluare a activittii personalului angajat pentru anul scolar 2022-2023;
comisia de contestatii a calificative]er agg@a urma evaludrii activitigii salariatilor;
comisia de orgamzare si desfasur, g%&on&;ﬁ de ocupare a posturilor vacante pentru
personalul auxiliar si nedidacticjg/ ™ * 2\
comisia de contestatii pentru copél rsuril'e'dc Oéﬂﬁ réla posturilor vacante pentru personalul
auxiliar gi nedidactic; A 5|

comnsna de mobllltzm

comisia de organizarea §i desfagurarea simularii examenelor nationale;

comisia de inscriere a copiilor in invatamantul primar;

comisia de inscriere a elevilor in invatamantul liceal;

comisia de admitere din unitatea de invatamant;

comisia de echivalare a competentelor de exprimare intr-o limbd de circulatie
internationald pentru admiterea in clasa a ix-a din unitatea de invi{imant gimnazial;
comisia de recunoastere §i echivalare a rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere
internationala pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi strdine i la examene
de recunoastere europeand pentru certificarea competentelor digitale cu probele de
evaluare a competentelor lingvistice intr-o limba de circulatie internationald studiatd pe
parcursul invatimantului liceal, respectiv de evaluare a competentelor digitale, din cadrul
examenului de bacalaureat;

comisia de incheiere a situatiilor scolare neincheiate;

comisia de organizare §i desfasurare a examenelor de diferente;

comisia de corigenta;

comisia de reexaminare.

(2) Comisiile cu caracter permanent isi desfasoard activitatea pe tot parcursul anului scolar,
comisiile cu caracter temporar isi desfisoara activitatea doar in anumite perioade ale anului scolar,
iar comisiile cu caracter ocazional sunt infiinfate ori de cate ori se impune constituirea unei astfel
de comisii, pentru rezoivarea Unor probieme Speciiice aparute Ta iiveiul uniayii Ge ivagamant.
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(3) Comisiile sunt formate din minim 3 membri — maxim 10 membri in functie de discipline / arii
curriculare.

(4) Comisiile functioneazi in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(5) In primele 2 saptaméni de la inceperea anului scolar sunt stabilifi responsabilii §i membrii
comisiilor de lucru.

(6) Cadrele didactice isi pot exprima disponibilitatea de a face parte dintr-o comisie care
functioneazi la nivelul liceului prin depunerea unei scrisori de intentie.

(7) Consiliul de administratie analizeazi candidaturile / propunerile si avizeazd componenta
comisiilor pentru anul in curs.

(8) Membrii consiliului de administatie si ai CEAC se aleg prin vot secret in sedinta consiliului
profesoral.

ART. 28 COMISIA CURRICULUM

(1) Activitatile desfasurate la nivelul comisiei de curriculum se desfasoara sub forma de:
referate,
activitati demonstrative,
workshop-uri,
diseminarea informatiilor de |
dezbateri,
mese rotunde etc.
(2) Pentru orele de dezvoltare pers

VVVVVY

practici intre profesorii de aceeasi specialitate:
(4) Membrii Comisiei de curriculum au obligatia sa:
a. monitorizeze parcurgerea ritmica a materiei astfel incat sa se evite raimanerile in urma sau
parcurgerea intr-un mod haotic a continuturilor din T.C. si C.D;
b. monitorizeze notarea ritmica a elevilor, NUMARUL MINIM DE NOTE / MODUL

astfel:
MODUL 1 ORA / 20RE/ 3ORE/ 4 ORE / 50RE/
SAPT. SAPT SAPT SAPT SAPT

MODULUL 1 0 1 1 1 1
MODULUL al II- 1 1 1 2 2
lea

MODULUL al III- 1 1 2 2 2
lea

MODULUL al IV- 1 1 1 1 2
lea

MODULUL al V- 1 1 1 1 1
lea

NR. MINIM DE 4 5 6 7 8
NOTE

C) electueze interasistente pentru a monitoriza calitatea actului educational §1 a proiectaril
demersului didactic de cétre fiecare cadru didactic in parte. Interasistentele vor viza
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d)

aspectele pozitive ale demersului didactic, responsabilii de arii curriculare / disciplina vor
face recomandari doar cu scopul de ameliorare a procesului instructiv-educativ asistat.
solicitd de la fiecare membru rapoartele intocmite la solicitarea directorului, centralizeazi
datele si elaboreaza raportul la nivelul comisie de curriculum.

ART. 29 COMISIA DE MONITORIZARE A FRECVENTEI are urmitoarele atributii:

o
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Elaboreaza planul managerial si planul operational al comisiei de monitorizare a frecventei
in concordanta cu Strategia nationala antiviolenta, 2007, cu Planul operational antiviolenti
al ISJ pentru anul gcolar 2022-2022 si cu Planul managerial al directorului pentru anul
2022-2022.

Colaboreazi cu psihologul scolar si cu comisia de combatere si prevenire a fenomenului
de bullzing in vederea reducerii numarului de absente.

Colaboreaza cu dirigintii pe care ii informeaza prin rapoarte scrise despre situatia
absentelor.

Colaboreaza cu dirigin{ii pentru informarea parintilor / tutorilor legali asupra situatiei
frecventei elevilor.
Informeaza conducerea unitatii de j
de frecventa redusa.
Intocmeste graficul lunar de ve Iy
(din afara orelor de curs) vor in i roc&gul Vefba‘l zilnic.
Momtorlzeaza frecven(a elevilo

acestia.
Intocmeste un raport statistic lunar referitor la clasele cu cele mai multe absen;e
Evidentiazi elevii cu cele mai pu;me absente la sfargitul fiecarui modul si la finalul anului
scolar.

Propune masuri de ameliorare a frecventei elevilor.

Propune un plan de combatere a absenteismului.

indeplineste sialte activititi trasate de director in conformitate cu prevederile legale.

ART. 30 CONSILIERUL DE IMAGINE SI COMISIA DE IMAGINE
Consilierul de imagine are urmiatoarele atributii:

7 *,
0 o0

)
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este purtitorul de cuvént al Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga” Constanta;
elaboreazi si supune aprobirii directorului comunicatele de presi ;

furnizeaza stiri presei — video, audio, foto sau text, despre unitatea de invitimant dupi ce
au fost prezentate si aprobate de directorul institutiei;
insofeste in instituie reprezentantii presei §i invitatii la evenimentele organizate in cadrul
unitatii;

proiecteazi o strategie de cregtere a prestigiului institutiei scolare;
editeaza periodic un buletin de uz intern care sa prezinte activitatea unitatii de invi{imant;
redacteazd §i editeazd computerizat materialele necesare promovirii evenimentelor
petrecute;

selecteazd, sintetizeaza si prezintd intr-o forma adecvati aparitiile jurnalistice pentru
diferitele targuri s1 evenimente scolare;
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< monitorizeaza aparitiile in presa ale unitatii noastre de invatamant;

% redacteaza rapoarte privind parteneriatul mass media- unitate scolara;

% intocmegte trimestrial o analiza SWOT referitoare la imaginea unitétii in randul comunititii
locale;

% colaboreazi cu toate cadrele didactice in vederea popularizirii tuturor activitigilor realizate

la nivel local, judefean, national sau international;

disemineaza informatiile primite prin afisaj in incinta scolii;

se documenteazd asupra tuturor activitatilor proiectelor, evenimentelor petrecute in

institutia noastra scolar;

coordoneaza si distribuie materialele de promovare a imaginii pozitive a liceului;

arhiveaza documentele i rapoartele de activitate intocmite;

concepe chestionare pentru analiza feed-back-ului activitatilor sustinute in institugia

noastra;

% sa consilieze conducerea unitatii de invi;z‘amﬁnt

% sa identifice problemele unitatiisi sa asxgurc legaturi comunicationale intre conducere si
public (intern sau extern); -

** sd consilieze managerii unitagii r ceg gi_ce
fidelitiii §i motivatiei angajatildrs, Dipsioo f-"} N\

%+ sa gestioneze din punct de v alv,nco;numcirfl
apdrute.
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ART. 31 Atributiile COMISIEI PE
CARIERA DIDACTICA sunt urmitoarele:
a) asigurd, la nivelul unitdtii de invagamant, planificarea, organizarea si desfisurarea activititilor
din domeniul formarii in cariera didactici;

b) realizeazi diagnoza de formare continua la nivelul unitatii de invatimant;

¢) asigura evaluarea stadiului de indeplinire a conditiei de formare pentru personalul didactic si
valideaza, dupa evaluare, indeplinirea conditiei de formare prin acumularea numarului de credite
profesionale transferabile legal prevazut, inclusiv prin recunoasterea si echivalarea in credite
profesionale transferabile, a rezultatelor participarii personalului didactic la programe pentru
dezvoltare profesionala continui §i pentru evolutia in cariera didactica;

d) asigurd monitorizarea impactului formdrii cadrelor didactice asupra calitdtii procesului de
predare-invatare-evaluare si a progresului gcolar al elevilor;

e) organizeaza activititi pentru dezvoltare profesionald continud - actiuni specifice unitaii de
invatamant, lectii demonstrative, schimburi de experienti etc.;

f) implementeaza standardele de formare asociate profilului profesional al cadrelor didactice;

g) consiliaza cadrele didactice in procesul de predare-invitare-evaluare, inclusiv in sistem blended
learning/online;

h) realizeaza graficul activitafilor de practica pedagogici si monitorizeaza activitatea profesorilor
mentori, in cazul in care unitatea de invatamant este scoala de aplicatie;

i) asigurd organizarea i desfagurarea activitatilor specifice de mentorat didactic pentru cadrele
didactice debutante, in vederea sustinerii examenului national pentru definitivare in invi{imantul
preuniversitar;

D) ranlizanai rnnf\n-da 03 mlamssmt cmrala meisiioad dovaléomon meofonlomwalX waalolx 2 Lo Tell 2
J’ - ————— r\'-—--v 1 r SeTa A WA A weAAwTwvAw r.l  ana ‘-uvvl"l‘-‘rlvbvuodll“l“ NS RAL AN YI v'vlu‘ L

cariera didactica a personalului didactic incadrat in unitatea de invatimant;

-
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k) orice alte atributii decurgand din legislatia in vigoare si din regulamentul de organizare si

funcfionare a unitatii de inva{amant.

Art. 32 (1) Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitiitii se organizeaza si functioneaza in
conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(2) Comisia pentru evaluarea §i asigurarea calitaii in Liceul Teoretic “Lucian Blaga” Constanta
functioneazi pe baza Regulamentului de organizare si functionare a comisiei pentru evaluarea si
asigurarea calitdtii in educatie aprobat in consiliul de administratie care se afla atagat in anexi la
prezentul regulament intern.

(3) Membrii CEAC suntalesi in C.P.

(4) Coordonarea operativa este asigurata de directorul institutiei.

ART. 33 (1) COMITETUL DE SECURITATE SI SANATATE IN MUNCA functioneaza in
baza regulamentului de funtionare propriu

(2) Angajatorul are obligatia s asngure mtrumrea comitetului de securitate si sanatate in
munca cel putin o data pe trimestre si ori de ¢
(3) Ordinea de zi a fiecdrei intruniri este s
reprezentantilor lucratorilor, i este trans tetului de securitate si sandtate in
muncd, inspectoratului teritorial de mun erviciului extern de protectie si
prevenire, cu cel putin 5 zile inaintea dat g_@lllt_g pent;u_?n nirea comitetului.

(4) Secretarul comitetului de securitate si §an tate in. mur;ca nvoaca in scris membrii
comitetului cu cel putin 5 zile inainte de da mIrumrn ‘indicand locul, data si ora stabilite.

(5) La fiecare intrunire secretarul comitetului de-securitafe §i sandtate in muncé incheie un
proces-verbal care va fi semnat de catre toti membrii comitetului.

(6) Comitetul de securitate i sanatate in munca este legal intrunit daci sunt prezenti cel putin
Jjumitate plus unu din numarul membrilor sii.

(7) Comitetul de securitate si sanatate in munci convine cu votul a cel putin doua treimi din
numarul membrilor prezenti.

(8) Secretarul comitetului de securitate §i sinitate in muncd va afisa la loc vizibil copii ale
procesului-verbal incheiat.

(9) Secretarul comitetului de securitate §i sanatate in munci transmite inspectoratului teritorial de
muncd, in termen de 10 zile de la data intrunirii, o copie a procesului-verbal incheiat.

sedinte §i secretar, cu consultarea

ART. 34 Atributiile comitetului de securitate §i sinitate in munci.

a) analizeazd i fase propuneri privind politica de securitate §i sinitate in munci si planul de
prevenire si protecte, conform regulamentului intern sau regulamentului de organizare si
functionare;

b) urmireste realizarea planului de prevenire si protectie, inclusiv alocarea mijloacelor necesare
realizérii prevederilor lui si eficienta acestora din punct de vedere al imbunitatirii conditiilor de
munca;

¢) analizeazd introducerea de noi tehnologii, alegerea echipamentelor, ludnd in considerare
consecintele asupra securitdtii §i sanatatii, lucritorilor, si fase propuneri in situatia constatirii
anumitor deficiente;

Page 20 of 83



e md  LICEUL TEORETIC LUCTAN BLAGA"
CONSTANTA
Stroda ME-figervdul nr. 3-5
Tel/Fax: 0241.589.356 : 0341.405.830
E-malli hicadd_lucien, blage®yahos, com
Site: www, luciea-dzga.ro

N A gen R e P s PR R A+ e
d) analizeazd alegerea, cumpdirarea, intrefinerea si utilizarea echipamentelor de munci, a

echipamentelor de protectie colectivi si individuali;

e) analizeazi modul de indeplinire a atributiilor ce revin serviciului extern de prevenire si protectie,
precum $i mentinerea sau, daci este cazul, inlocuirea acestuia;

f) propune masuri de amenajare a locurilor de munca, {indnd seama de prezenta grupurilor sensibile
la riscuri specifice;

g) analizeaza cererile formulate de lucritori privind conditiile de munca si modul in care isi
indeplinesc atributiile persoanele desemnate i/ sau serviciule xtern;

h) urméreste modul in care se aplica si se respectd reglementirile legale privind securitatea si
sanatatea in munca, masurile dispuse de inspectorul de munca si inspectorii sanitari;

i) analizeaza propunerile lucratorilor privind prevenirea accidentelor de muncési a imbolnavirilor
profesionale, precum si pentru imbunititirea conditiilor de munca i propune introducerea acestora
in planul de prevenire si protectie;

J) analizeazi cauzele producerii accidentelor de munca, imbolnavirilor profesionale si
evenimentelor produce §i poate propune masuri tehnice in completarea masurilor dispuse in urma
cercetarii; i

L

cyfitate i sandtate in muncd de catre
Usituagia securitafii §i sanatatii in munca,
in anul incheiat, precum i propunerile

I) dezbate raportul scris, prezentat
conducatorul unitagii cel putin o data

ART. 35 Obligatiile angajatorului referitoare la comitetul de securitate si sanatate in munca
Angajatorul trebuie sd furnizeze comitetului de securitate §i sdnitate in munci toate informatiile
necesare, pentru ca membrii acestuia sa i§i poata da avizul in cunostinta de cauza.

ART. 36 (1) Angajatorul trebuie sa prezinte, cel putin o data pe an, comitetului de securitate si
sanatate in munca un raport scris care va cuprinde situatia securititii si sanatatii in muncd, actiunile
care au fost intreprinse si eficienta acestora in anul incheiat, precum §i propunerile pentru planul
de prevenire §i protectie ce se vor realiza in anul urmdtor.

(2) Angajatorul trebuie sa transmita raportul prevazut la alin. (1), avizat de membrii comitetului
de securitate $i sdnatate in munca, in termen de 10 zile, inspectoratului teritorial de munci.

Art. 37 Angajatorul trebuie sa supuna analizei comitetului de securitate §i sdnitate in munca
documentatia referitoare la caracteristicile echipamentelor de muncd, ale echipamentelor de
protectie colectivi §i individuald, in vederea selectionarii echipamentelor optime.

ART. 38 Angajatorul trebuie sd informeze comitetul de securitate i sdnatate in munca cu privire
la evaluarea riscurilor pentru securitate i sanitate, masurile de prevenire si protectie atét la nivel
de unitate, cit si la nivel de loc de munca si tipuri de posturi de lucru, masurile de prim-ajutor, de
prevenire si stingere a incendiilor si evacuare a lucratorilor.
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ART. 39 Angajatorul comunici comitetului de securitate §i sénitate in munca punctul siu de

vedere sau, daca este cazul, al medicului de medicina muncii, serviciului intern sau extern de
prevenire si protectie, asupra plangerilor lucratorilor privind conditiile de munci si modul in care
serviciul intern sau extern de prevenire si protectie isi indeplineste atributiile.

ART. 40 In cazul in care angajatorul un ia in considerare propunerile comitetului de securitate §i
sanatate in munca, trebuie sd motiveze decizia sa in fata comitetului; motivatia va fi consemnata
in procesul-verbal.

DREPTURILE PERSONALULUI DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC.

ART. 41 (1) Drepturile personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic sunt cele previzute de
Legea 1 /2011 privind Educatia nationald cu modificarile si completarile ulterioare, de ORD. ME
nr. 4183/2022, de Legea nr. 53 privind Codul Muncii cu modificirile {i completirile ulterioare.
(2) Planificarea concediilor de odihna personalul didactic se face in perioada 01-15 octombrie
pentru anul scolar in curs.

01-15 ianuarie pentru anul in curs. -
(4) Graficul concediilor de odihni avizgl:de directorul ins
administratie, va fi afigat la avizierul unitj{ii de citre directoru adjunct.
(5) Personalul nedidactic isi va efectua qonced ‘) né
parcursul anului scolar astfel mcat cel Arziu pg 07 augu,s sd poatd fi demarate lucranle de

(6) Secretarele i 1§| vor planifica concediul de odi A1n Va antele scolare astfel incat o secretara sa
fie in activitate in permanenta pentru efectuarea lucrarilor de secretariat si a nu se bloca activitatea
institutiei.

(7) Contabilul si bibliotecara si vor efectua concediul de odihn in vacantele scolare, pe parcursul
anului, fird a afecta activitatea generala a unittii.

(8) Personalul didactic isi va efectua concediul de odihni dupa o planificare avizati de directorul
unitéfii astfel incat si fie asiguratd resursa umana necesard organizarii si desfasurarii in conditii
optime a examenelor nationale.

CAPITOLUL VI
COMITETUL DE PARINTI AL CLASEI

ART. 42 (1) La nivelul fiecdrei clase se constituie comitetul de parinti al clasei format din:

a. Presedinte

b. 2 membri.
(2) Comitetul de parinti al clasei se organizeaza la inceputul anului scolar, dar nu mai tirziu de 25
septembrie.
(3) Atributiile comitetului de parinti al clasei sunt prevazute de ORD. MEC nr. 4183 /2022 privind
ROFUIP, cu modificarile si completirile ulterioare.
(4) Comitetul de parinti poate dona anumite obiecte utile desfagurdrii activitdfilor scolare si
EX(ragCoiare. In 4Cest caz S€ VOr Incheia contracte de Sponsorizare intre institufia scolara si
comitetul de parinti.
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(5) Inainte de a dona obiectele dorite, comitetul de parinta va comunica directorului intentia pentru
a se verifica daci donatia este necesard sau nu. Dacd obiectele nu respectd normele de securitate,
donatia va fi respinsa.

(6) Cadrele didactice nu au dreptul de a solicita bani elevilor sau parintilor, nu au dreptul de a se
implica in stringerea de fonduri sau in gestionarea acestora.

(7) Membrii comitetului de parinti vor face trimestrial o prezentare a propriei activititi in cadrul
unui lectorat cu parintii clasei pe care o reprezinti.

(8) Parintii vor desemna la nivelul fiecarei clase un secretar care va scrie procesele verbale ale
lectoratelor cu parintii. Acesta se va asigura ¢ a consemnat toate observatiile parintilor si ale
cadrelor didactice in procesul verbal si ¢a toti parintii au semnat la finalul sedintelor.

CONSILIUL REPREZENTATIV AL PARINTILOR

ART. 43 (1) Consiliul reprezentativ al parintilor se organizeaza si functioneazi in conformitate cu
ORD. MEC nr. 4183 /2022 privind ROFUIP cu modificérile si completirile ulterioare.

(2) Sedintele consiliului reprezentativ al parintilor se organizeaza semestrial. Convocarea este
facuta de director prin invitatii scrise adresate membrilor comitetelor de parinti pe clase cu 72 de
ore inainte de sedinta.

(3) Participarea comitetelor de parinti pe clase obligatorie.

(4) Hotararile se iau prin vot deschis cu j
(5) Parintii au dreptul sa propuna schimbéreamer
nu servesc interesul comun al clasei pg'’

TRANSFERUL ELEVILOR

Art. 44 (1) Elevii au dreptul sa se transfere de la o unitate la alta, de la o filierd la alta, de la un
profil la altul, de la o specializare/calificare profesionala la alta, de la o formi de invitimant la
alta, in conformitate cu prevederile ORD. ME nr. 4183 / 2022 privind ROFUIP cu modificérile si
completarile ulterioare.

(2) Elevii din ciclurile primar, gimnazial i liceal se pot transfera, dupd cum urmeaza:

a) in aceeasi unitate de invatamant, de la o clasi la alta, fara a se depasi limita maxima de elevi la
clasa;

b) de la o unitate de invatdmant la alta, fara a se depasi limita maxima de elevi la clasa.

Art. 45 (1) Transferurile se pot efectua si in timpul anului scolar in situatia in care parintii isi
schimba domiciliul sau isi schimba locul de munci si sunt obligati si-si schimbe resedinta. in
aceste situatii parintii vor atasa la cererea de transfer o copie dupi contractul de inchiriere /
cumpdrare din care sa rezulte ¢ domiciliul familiei se afla in circuscriptia scolard a Liceului
Teoretic Lucian Blaga din Constanta.

(2) Solicitarea transferului se face prin depunerea la secretariatul liceului a unei cereri de transfer
prin mentionarea clara a motivelor care stau la baza solicitarii. Conform modelului din Procedura
ISJ Constanta.
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(3) Parintii vor depune la secretariat o copie dupi actul de identitate pentru a-si dovedi calitatea de
parinte si dreptul implicit de a depune o cerere de transfer a unui elev.
(4) Cererea de transfer va fi semnati de citre ambii parinti. In cazul in care parintii sunt divortati,
solicitarea va fi facutd numai de citre parintele care are minorul in custodie. In cazul in care
custodia este comund, cererea de transfer va fi ficutd de ambii parinti la sediul liceului.
(5) Cererea va fi analizata de consiliul de administratie care va decide aprobarea sau respingerea
transferului.
(6) Consiliul de administratie poate decide analizarea situatiei colectivelor de elevi la 31 august
inainte de a decide aprobarea transferului.
(7) Parintii elevului poate solicita mutarea elevului de la o clasa / transferul elevului la Liceul
Teoretic Lucian Blaga din Constanta, insd NU au posibilitatea de a opta pentru o anumitid doamna
invititoare §i nici de a stabili incadrarea profesorilor la clasa.
(8) Elevii care doresc s@ se mute de la o anumiti clasi vor fi repartizati la clasa care are efectivul
cel mai mic efectiv de elevi.
9) In cazul unei rezolutii nefavorabile compartimentul secretariat va comunica rezolutia
consiliului de administratie in scris solicitantilor.
(10) In cazul unei rezolutii favorabile com artimentul secretariat va comunica hotédrarea
consiliului de administratie telefonic. ,
(11) Nu vor fi aprobate cererile de tr. ef LA NIC{E) ORMA DE INVATAMANT daca:

a. Elevul are la purtare o medi nici de ? A

b. Se depaseste numirul de elpvi prwég'ﬁ't”de ;’?l‘" 3 (I c, d, e)din Legea 1/2011 privind

educatia nationala cu modifi % el complet ulterioare.

c. Elevul are mai mult de 10 de s%ﬂ[e Tiemotivaté / luna.
ART. 46 (1) Elevii care doresc sa isi schimbe filicta; profilul, specializarea se pot transfera dupa
promovarea examenelor de diferente, fira a se depasi numarul maxim de elevi la clasa.
(2) Examenele de diferente se organizeaza si se desfasoara in conformitate cu prevederile ORD.
ME nr. 4183 /2022.
(3) Disciplinele precum si continuturile stiintifice din care se sustin examene de diferent, se
stabilesc de comisia de curriculum, prin compararea planurilor-cadru. Examenele de diferenta
vor fi sustinute din programele scolare in vigoare (TC si CD).
(4) Graficul organizarii si desfasuririi examenelor de diferenta sunt stabilite de C.A in
conformitate cu Nota ME privind calendarul sustinerii examenelor organizate de unititile de
invatamant pentru anul scolar in curs.
(5) In cazul in care existd un loc liber la o clasi de liceu si au fost depuse mai multe cereri vor fi
aplicate urmatoarele criterii:
a. motivul solicitarii transferului este legat de schimbarea domiciliului dintr-o localitate/ judet in
Constanta;
b. elevii care provin din medii dezavantajate (orfani, familii monoparentale, din centre de
plasament);
c) acelasi profil/ specializare ca a clasei pentru care se opteaza.
(6) Suplimentarea numarului de elevi la o clasi de liceu peste numérul maxim de elevi se face doar
daci exista elevi repetenti.
(7) Sunt declarati promovati la examenele de diferenta elevii care:

£m

- Ao mloal oo 4 AALANMITA L AINT A M /O ADION X 4 DN A _OMADIAL OF A LIAIIR £ 1 6 A DTy © s
- 4 uuuuu; SVALLYRIYA LNNs a0 \Y‘ L1y LI L AN Oy L‘)l Avixivaiva 4 \I"lll ll.al 57y

PROBA ORALA LA FIECARE DISCIPLINA;
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e Auobtinut MEDIA GENERALA 8 (OPT) LA EXAMENUL DE DIFERENTA.
(8) Nepromovarea unuia dintre examenele de diferentd anuleaza dreptul la transfer. Scoala de la
care elevul a solicitat transferul este obligata sa-1 reprimeasca.
(9) Transferurile in care se pastreazd forma de invitdmaént se pot efectua numai in perioada
vacantelor.
(10) Cererile de transfer IN CICLUL LICEAL nu vor fi aprobate de C.A. daca elevul solicitant:
are media la purtare mai mica de 9.00;
are medii mai mici de 7 (sapte) la disciplinele specializarii pentru care opteazi;
este corigent la vreo disciplina;
are mai mult de 10 de absente nemotivate/ luna.

YV VYV

CAPITOLUL VIII

Reguli privind deplasarile, excursiile, taberele scolare

ART. 47 (1) Deplasarile, excursiile, taberele se vor desfisura in conformitate cu Ordinul
ministrului Educatiei nr. 3.637/2016 pent odjficarea anexei ordinului nr. 3.060/2014 pentru
aprobarea conditiilor de organizare a tabg ‘eyq‘t;,;e’x’cyr}éi 1or, expeditiilor si a altor activitai de timp
liber in sistemul de invatimant preunivérsitar:cu modificatile si completirile ulterioare.

(2) in momentul in care grupul este co sﬁ(l:‘iit,‘._’géd?ul- dldacil organizator al activitatii este obligat:
a) si intocmeascd dosarul solicitat pen @Qggﬁsp@fcg"a;égj itatii conform ANEXEI NR. 1;

b) si obtind avizul conducerii unitatii Y& fnyafamantsi,/“aprobarea inspectoratului scolar pentru
deplasare, asa cum este previzut in ANEXA NR. 2. %,
¢) si inainteze operatorului economic comanda-scrisa; mentionand urmitoarele informatii:

e numarul de persoane din care este constituit grupul;

e virsta participantilor;

e situafii speciale referitoare la starea de sandtate a membrilor grupului;

e situatii speciale privind regimul alimentar/dieta membrilor grupului;

d) sa se asigure cd grupul nu depaseste capacitatea de cazare a unitatii vizate;

e) si se asigure, pe toata durata taberei/ excursiei, de existenta unei persoane specializate in
acordarea primului ajutor, daca operatorul economic nu oferd acest lucru, si de existenta
masurilor PSI pentru evitarea oricaror riscuri.

(3) Inainte de plecarea in tabdrd/ excursie/ expeditie, cadrul didactic organizator va solicita
membrilor grupului, precum si cadrelor didactice insotitoare:

a) semnaturile tuturor membrilor grupului de luare la cunostintd a prevederilor regulamentului
taberei/ excursiei/ expeditiei etc.;

b) adeverintele medicale eliberate de medicul de familie/medicul scolar, care si ateste faptul ci
starea de sanatate 1ii permite sd@ participe fard riscuri la activititile propuse;
c) acordul parintilor/tutorilor legali conform anexei nr. 4, in functie de specificul deplasarii, semnat
de cétre parinti/tutorii legali si copii.

d) declaratie pe proprie rispundere a profesorilor organizatori §i insotitori prin care acestia declard
cd au fost informati asupra prevederilor Ordinul ministrului Educatiei nr. 3.637/2016 pentru
modificarea anexei ordinului nr. 3.060/2014 pentru aprobarea conditiilor de organizare a taberelor,
CACUISIHON CAPCAifinu §i @ aiolactivitag ue tinp oo i sisteiiuide Tvagdmane predinversitar

cu modificarile si completirile ulterioare.
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Art. 48 (1) In momentul in care sunt indeplinite conditiile de mai sus, cadrul didactic organizator
al activitatii poate instiinta, in scris, comisariatul judetean pentru protectia consumatorilor din
Judetul unde are loc tabara/excursia despre sosirea grupului de elevi si adulti, data la care soseste,
perioada de sedere.

(2) Pe tot timpul sederii, organizatorul activitatii poate sesiza comisariatul judetean pentru
protectia consumatorilor, respective Comisariatul Municipiului Bucuresti pentru Protectia
Consumatorilor, ori de cate ori considera necesar, cu privire la diferite aspect neconcordante intre
oferta operatorului economic si serviciile oferite.

Art. 49 (1) Pe durata taberei/excursiei/expeditiei, cadrele didactice organizatoare si insotitoare au
obligatia sa ia toate masurile pentru asigurarea securitatii elevilor.

(2) Pentru asigurarea securitatii elevilor, cadrele didactice mentionate la alin. (1) vor avea in
vedere, cel putin, urmatoarele masuri:

a) sa selecteze cate un cadru didactic pentru fiecare 10 elevi participanti pentru a-i insoti si
supraveghea pe toata perioada excursiei/taberei;

d) sa ia masuri de prevenire/reducere a a participantilor;
€) sa cunoasca si sa aplice standardele
f) sa anunte imediat institutiile speciali
g) sa asigure transportul elevilor la unita
h) sa cunoasca si sa aplice modul de utili
desfasurare a activitatilor programate;

i) sa se asigure ca totiparticipantii au echipamentul necesar si ca ilutilizeaza in conditii de
siguranta;

J) sa se asigure ca elevii au pregatirea minimala pentru desfasurarea anumitor activitati;

k) sa adapteze activitatile la varsta, stadiul de dezvoltare, nevoile si ritmul elevilor participanti.

si parintii in cazul vatamarii elevilor;
vatamarii elevilor;

(Ptiht‘a, splva

medlcalr m :

ANEXA 1

DOSARUL taberei, excursiei, expedifiei sau al altei activitafii de timp liber care implicd
deplasare, servicii de cazare §i masa

ART. 1 Dosarul taberei, excursiei, expeditiei sau al altei activitati de timp liber care implica
deplasare, servicii de cazare si masd va confine documente referitoare la deplasare, transport,
servicii de cazare §i masa, precum si la costul deplasarii.

ART. 2 1. DOCUMENTELE REFERITOARE LA DEPLASARE SUNT:

a) planul taberei, excursiei, expeditiei sau al altei activitdti de timp liber care implica deplasare,
servicii de cazare i masd, conform ANEXEI NR. 2 la Conditiile de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilor §i a altor activitati de timp liber in sistemul de invatimant preuniversitar,
aprobate prin Ordinul ministrului Educatiei nr. 3.637/2016 pentru modificarea anexei ordinului
nr. 3.060/2014 pentru aprobarea conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a
altor activitdti de timp liber in sistemul de invatimant preuniversitar cu modificarile si completarile

nlfop-u\ao-a

b) egulamcntul taberei, excursiei, expeditiei etc.; conform ANEXEI NR. 3
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¢) acordul scris al paringilor/tutorilor legali ai elevilor participanti la tabara, excursie, expeditie
etc., conform formularului prevazut in ANEXA NR. 4 la Conditiile de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilorsi a altor activiti(i de timp liber in sistemul de invafimant preuniversitar,
aprobate prin Ordinul ministrului Educatiei nr. 3.637/2016 pentru modificarea anexei ordinului
nr. 3.060/2014 pentru aprobarea conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a
altor activitéti de timp liber in sistemul de invitamant preuniversitar cu modificarile si completirile
ulterioare;

d) procesul-verbal incheiat in urma prelucrérii, insusiriisi semndrii regulamentului taberei,
excursiei, expeditiei etc. de catre totiparticipantii la tabara, excursie, expediie etc.

ART. 3 II. _DOCUMENTELE REFERITOARE LA COMANDA SERVICILOR
SOLICITATE SI OFERTA PRIMITA DE LA FURNIZORUL DE TURISM SUNT:

a) destinatia/ destinatiile calatoriei turistice, durata si datele de sosire si de plecare;

b) mijlocul/mijloacele de transport dorit/dorite §i categoria acestuia / acestora;

c) tipul si categoria structurilor de primire;

d) serviciile de masi - pensiune completid/demipensiune/mic dejun;

e) programul turistic solicitat;
f)  numarul de persoane pentru cares¢ comandé pa hetul de servicii turlstlce
ART. 4 IIl. FACTURA FISCALX ns '

persoana defalcat pe servicii de transpgrt §i
ART. 5 IV. DOCUMENTELE
SUNT:

a) copia certificatului de inma
comertului;

b) copia certificatului de clasificare a unitatii de transport (in cazul in care deplasarea se
realizeaza cu autovehicule)

¢) copia licentei de transport persoane in traficul intern sau international (in cazul in care
deplasarea se realizeaza cu autovehicule)

d) copia asiguririi de raspundere a transportatorului fati de célatorii transportai, in caz de
accidente, in cazul in care deplasarea se realizeazi cu autovehicule, formularul nr. 1.2
prevézut in anexa nr.4 la Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a
altor activitati de timp liber in sistemul de invagimaént preuniversitar, aprobate prin Ordinul
ministrului educatiei nationale Ordinul ministrului Educatiei nr. 3.637/2016, semnat si
stampilat.

ART. 6 V. DOCUMENTELE REFERITOARE LA SERVICIILE DE CAZARE SI/SAU
MASA SUNT:

a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului
comertului;

b) copia licentei de turism a operatorului economica a certificatului de clasificare a structurii
de primire turistice de cazare si alimentatie;

¢) formularul nr. 1.1 prevdzut in anexa nr. 4 la Conditiile de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilorsi a altor activititi de timp liber in sistemul de invatdmant
preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului educatieinationale nr. 3.637/2016, semnat
si stampilat.

ART 7 (1) Danlaciarila / avoneaiila f tabharala o0 viae Anexanirn dooe Pa o Foun aasen canesanalald aoala.
S N G e -r--.‘-.._--v v e e R \"‘omll-—l" e L ’Jldbl“lll“l“l 7-'\01“!-
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2) Dosarul va fi avizat de conducerea unititii de invatimant cu cel putin 7 zile inaintea zilei
in care este planificatideplasarea/excursia/tabira.
(3) Dosarul avizat va fi aprobat de inspectoratul scolar judetean anterior datei de plecare.

ANEXA 2
Inspector educatie permanenti , Inspector Scolar General,
1110 G R e S et PROF:....d .. ......cvrrsasvaven
| LTCEUL TEORETTC LUCTAN BLAGA"
CONSTANTA

Strade Mirfigoruls ne. 3.5
Tel/Fax: 0241.589.556 : 0341.405.830

E-mall: lcedl_lucion. blege®yehos com
Site! www Iucian-blags . ro
Ne e off o oaanan pabanna (a5auadichnda e op annnprsasastas
Plan de excursie/ ta difie sau al altei activitafi de timp liber
(Un itinerarip’deta intat ca atagament la acest plan.)

gNCD
SqL e NOD
CO

3 DeStINASIA .- seenesasins

4. Scopul calatoriei .......ccccorvuerennas

5. Data/Perioada cilitoriei .............. ¢

6. Data $i 0ra Plecarii ..........couuerveesrerosSnaens rapea

7. Data si ora intoarcerii .............. -

8. Tabelul cu numarul, numele §i prenumclc copiilor participanti, precum si datele de contact ale
périntilor/tutorilor lor Iegah 1T ({11 { A0 R

9. Numarul si datele de contact ale cadrelor didactice msotltoare ..................

10. Tabelul cu numarul, numele si prenumele adulilorparticipanti (altii decét profesori)

11. Loculplecirii, firma de transport

12. Locul sosirii, firma de transport ...........ccsemeeeeessienncsnenns

13 Persoana de contact la firma de transport (nume, prenume, date de contact), dacii este cazul ..........ccoconeeeee..

14. Datele de contact ale operatorului economic responsabil pentru asigurarea serviciilor de cazare si masa

15. Adresa i numarul de telefon ale structurii turistice de primire, care asiguri cazarea §i Masa ..............c.....

16. In cazul in care este posibil §i permis inotul, exista i un salvamar pe toati perioada cat copiii sunt in apa?
Da.......... Nu-. %

Certific ci toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.
17. Cadru didactic organizator

....................................

(nume, prenume, semndturd) = ... Patas 00
18. Aprob
......... (director B nume, prenume si semnatura)........ Data:
19. Aprob
......... (inspector - nume, prenume si semndturd)....... Data:
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Formularul nr. 1.1

Operator economic

(denumirea)

DECLARATIE
SIS b s e O , reprezentant imputernicit al ..o (denumirea operatorului
economic), in calitate de ofertant al serviciilor tUriStiCe ...ovevoreiseieeesieersenns (denumirea serviciului), la data de
(zi/lundaan), declar pe propria rispundere ci:
............................................. (denumirea operatorului economic) nu am intrat in faliment; ca urmare a hotirarii

pronuntate de judecitorul-sindic;

b) detinpolifa de asigurare privind rambursarea cheltuielilor de repatriere si/sau a sumelor achitate de citre
achizitor in cazul insolvabilitafii sau falimentului agentiei de tUrism N, ......oooeeeceeveeeeereeoionnnne , emisa de
.................................... , valabild pani la datade .........ccecvvicnnncnnn

¢) in ultimii 2 ani am indeplinit integral obligafiile contractuale $l nu am produs prejudicii beneficiarilor.

In conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmitoarele gratuitigi:

sau:

........

.............................................................

ingeleg ca, in cazul in care prezenta declaratie nu conforma cu realitatea, sunt pasibil de incilcarea
prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

Data........ccccvinna Operator economic,

(semniiturd autorizatd)

Formularul nr. 1.2
Operator economic

(denumirea)
DECLARATIE

Subsemnatul, ........ reprezentant imputernicit al ......... (denumirea operatorului economic), in calitate de ofertant al
serviciilor de transport ....... (denumirea serviciului), la data de ........ (zi/lundaan), declar pe propria rispundere ci:

a) i (denumirea operatorului economic) nu am intrat in faliment, ca urmare a hotaririi pronuntate de
judecitorul-sindic;

b) defin polifa de asigurare de rispundere a transportatorului fat4 de cilitorii transportati in caz de accidente produse
in trafic intern si mtemanonal TR S et T o o S , emisd de .......ccerreincensnnne , valabild pinid la data de

c) in ultimii 2 am am indeplinit integral obligatiile contractuale si nu am produs prejudicii beneficiarilor.
In conformitate cu oferta transmisi achizitorului am acordat acestuia urmaitoarcle  gratuitati:

..............................................
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Costul total per persoani este e e E s g semaset lei (inclusiv TVA).
Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu siinteleg ci achizitorul are
dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmérii declaraiilor, orice documente doveditoare de care dispun.
ingeleg ca, in cazul in care prezenta declaratic nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de incilcarea prevederilor
legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

(semnaturd autorizatd)

ANEXA 3

ART. 1Anterior deplasarii, tofi elevii care doresc si participe la tabere/excursii/ expeditii sau la alte activitifi de timp
liber au urmitoarele obligatii:

a) si solicite toate informatiile despre tabérd/excursie/ expedme, asa cum sunt prevazute la art. 3 alin. (1) din
Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor, expedifiilor si a altor activita{i de timp liber in sistemul de
inva{amant preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3.637/2016;

b) si informeze parintii referitor la activitate;

c) sa informeze organizatorul taberei/ excursiei/ expeditiei sau al altor activitafi de timp liber despre orice
probleme sau cerinfe speciale, probleme medicale, alergii, preferinte in regimul alimentar, obiceiuri
religioase speciale efc.;

d) siingtiinteze organizatorul grupului daci are interdictie de a practica sport, pentru a nu fi implicat in activitati
recreative care implici efort fizic;

¢) si citeascd atent §i si semneze regulamentul taberei/excursiei/expedigiei sau al altor activititi de timp liber,
inainte de plecare;

f) s prezinte organizatorului grupului o adeveringi medicali eliberatd de medicul de familie /medicul scolar
care s ateste starea "clinic sanatos";

g) sa prezinte acordul semnat al parintelui conform anexei nr. 4 la Conditiile de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilorsi a altor activitifi de timp liber in sistemul de invi{imant preuniversitar, aprobate
prin Ordinul ministrului educatieinationale nr. 3.637/2016.

ART. 2 Pe durata deplasirii spre/ dinspre destinatie, toti elevii care participi la tabere/ excursii/ expeditii sau la

alte activitifi de timp liber au urmatoarele obligaii:

a) sa respecte conditiile de siguranta pe parcursul deplasirilor in grup cu trenul / autocarul/ avionul;
b) s& nu recurga la acte de violen{d pe parcursul deplasarii spre/dinspre tabiriy/ excursiei/ expeditiei;
c) s nu pericliteze siguranta si securitatea participantilor pe parcursul deplasirii spre/dinspre tabara/
excursie/ expeditie;
d) si se comporte civilizat i sa nu distrugd bunuri;
e) sa se conformeze comenzilor cadrelor didactice insotitoare.
ART 3 Pe durata participiirii la tabere/ excursii/ expeditii sau la alte activitii de timp liber, tofi elevii au

a) sa verifice condmnle de siguranii ale spatiului de locuit/ camerei;
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b) s utilizeze, cu responsabilitate, mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice i electronice din
dotarea locatiei;

¢) sd nu deterioreze mobilierul, obicctele sanitare, echipamentele electrice si electronice din dotarea locatiei;

d) sd ingtiinteze cadrul didactic insofitor cu privire la defectiunile mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale
echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei;

€) sii nu recurga la remedierea defectiunilor mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale echipamentelor electrice
si electronice din dotarea locatiei;

f) sd utilizeze, in siguranta, spatiile locatiei (54 nu sarl peste scéri, sa nu coboare pe balustradd, si nu sar pe
geam etc.)

g) sd nu aduci si sa nu utilizeze materiale/produse inflamabile sau cu risc inflamabil;

h) sa utilizeze, in siguran{d, produsele / aparatele de uz personal (deodorante, aparate de birbierit etc.);

i) s nu aducd si sd nu consume tutun, alcool, droguri §i alte substante care ii pot pune in pericol pe ei ori pe
ceilal{i participanti sau care pot determina alterarea perceptiei realititii;

J) s nu consume alimente alterate sau pistrate in condifii neadecvate;

k) s manifeste un comportament responsabil faa de propria persoani si faa de ceilalti participanti la tabira;

1) s& nu recurga la acte de violenti pe parcursul gederii in tabira/ excursie/ expeditie;

m) sa nu pericliteze sigurania i securitatea participantilor la tabirid/excursie/ expeditie;
taberei/excursiei/ expeditiei;
ui didactic insotitor.

, responsabil si sd respect regulile stabilite de
si droguri §i s4 nu intreprind actiuni care pot sa
pund in pericol sénatatea, securitatea si siguranfa mea sau a celorlal{i participanti.

TABEL NOMINAL CU ELEVII PARTICIPANTI

Nr.crt Nume si prenume elev Clasa Semnatura

ANEXA 4

ACORDUL PARINTELUI/TUTORELUI LEGAL

Numele si prenumele elevului: ....................... ClAS. cyyevinss

LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA Data excursiei: de la .............. [ ESRE s

Numele si prenumele parintelui/tutorelui
Numele si prenumele cadrului didactic organizator al excursiei: ...
Numele si prenumele cadrului didactic MSOMEON:  oresmseemmessssimensse
Destinatia: =~ R e
Locul de e e EE——— Ora NEE A e
Locul de SOSMEY e Ora s e e
Mijlocul de transport: ...........cvecniveiiiiencsccscsesiessesensnnns

Numele unitagii de primire §i datele de CONBRCEE: Ll smecans

* Se va completa numai in cazul in care excursia / activitatea/ expeditia_dureazi mai_mult de o zi
Atasafi itinerariul ‘in cazul in care sunt previzute mai multe Iocam
Scopul exeursies: R SR T
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imbriciminte specificd/ Echipament specific necesar in excursie: ..o
(1Da [] Nu
Programul acestei excursii cuprinde activitafi fizice si sportive (de exemplu: ... Y
[]1 Da[] Nu
a) fn(elcg ¢ exista riscul de vitimare asociat activitatilor fizice si sportive mentionate mai sus si sunt de acord ca
propriul meu copil sa participe la acestea, cu excepfia:: il ;
b) Mentionez cd regimul medical permanent sau temporar al copilului meu, inclusiv regimul de dieta, cel de medicatic
si/ sau necesitatea utilizarii aparatelor auditive sau vizuale, o e R O 5

¢) Sunt de acordca, in cazul unei urgente de vitamare sau imbolnévire a copilului, cadrul didactic nsotitor si ma
ingtiinfeze imediat, s ia legitura cu o unitate medicald specializata, si actioneze in numele meu si sd obtina
tratamentul medical al copilului. Ma oblig si platesc suma aferenta, in cazul administririi unui tratament medical
contra cost.
d) Sunt de acord ca propriulmeu copil si se comporte civilizat sir esponsabil, si respecte regulile stabilite §i accept
consecintele in situatiain care nu se va comporta ca atare.
€) Accept ci sunt responsabil pentru aducerea §i preluarea copilului la orele si locatiile precizate anterior. in;clcg
faptul ca propriul meu copil va fi insofit pe toata perioada excursiei de un cadru didactic fnsofitor.
f) Accept ci rimane la latitudinea scolii sa m asp etele legate de transport, cazare si alte servicii, dupa cum
considera necesar. infeleg ci voi fi informa ra acestor modificiri cu cel putin 24 de ore inaintea plecirii.
2) Sunt de acord ca gcoala nu poate fi re b‘r&ﬁ?ﬁ*ﬁc’n@h@\ ile operatorilor de transport sau de turism care fsi
ofera serviciile pentru aceasti excursie. " “‘"L CE\e 2\l
h) Sunt de acord si inteleg ci sunt res bil péntru faptele cdpilului meu. Absolv scoala de toate obligatiile si
rispunderea ocazionate de aceasti excur Z‘O 1€ odef’)tia"éé@?ém te de neglijenta cadrelor didactice insofitoare.
i) Infeleg ci definereasi consumul de tut .@%s};lcgolicé/ si/droguri sunt interzise §i am discutat acest lucru cu
pil'sd ' 6spéﬁs rocedurilor disciplinare §i unei posibile anchete, daca
va consuma alcool sau va detine astfel de substante psi 2
j) inteleg faptul ci elevii care nu respectd regulamentul de organizare sifunctionare a unitdtilor de invatamant
preuniversitar si regulamentul intern al scolii pot si fie exclusi de scoald de pe lista participantilor la astfel de
manifestari. :
k) Sunt de acord c4, in cazul in care copilul'meu comite o fapti gravi pe perioada excursiei, riméne la latitudinea
scolii s& imi trimita copilul acas, eu fiind informat asupra acestui lucru in prealabil. in acest caz, voi suporta toate
cheltuielile ocazionate de plecarea lui anterioard si nu voi solicita returnarea niciunei sume din partea scolii. In cazul
elevului minor, voi veni si imi preiau copilul si voi suporta toate cheltuielile ocazionate de plecarea lui anterioari

anticipat, fard a solicita returnarea niciunei sume din partea scolii.
) In caz de urgenfd, pot fi gasit, 24 de ore, la urmitoarele numere de telefon: ...
Date de contact suplimentare: L

m) Sunt de acord ca propriul meu copil si participe la aceasta excursie.

Nr.crt. Nume si prenume périnte Semniiturid
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DIRIGINTE/INVATATOR,

.....................................................

“/ARE AR PUTEA AFECTA IMAGINEA

- *\ . (,I‘ ; "5&_.) f,'
ETAPELE COMUNICARII EVENIMENTECOR SPECIAL
TA FICTARILOR DIRECTI SI INDIRECTI Al

LICEULUI SAU AR AMENINTA SECUR A BENF
LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din GONSTANT/

ART. 50 Orice incident petrecut in perimetrul §i in proximitatea Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta se
anunta astfel: -

a) SALARIATUL/ pirintele / elevul care a aflat de petrecerea unui incident care poate periclita siguranta
elevilor si poate prejudicia imaginea liceului ANUNTA DE URGENTA directorul scolii si profesorul de
serviciu;

b) comunici secretariatului incidentul daca este necesari apelarea numarului de urgenti 112,

c) in cazuri grave se solicitd cu acordul directorului interventia institutiilor abilitate (Salvare, Politie, ISU
Dobrogea, etc.);

d) este comunicati abaterea spre solufionare organelor competente daci gravitatea faptelor necesité acest lucru;

€) comunici incidentul dirigintelui clasei la care elevul este inscris;

f) dirigintele anungda DE URGENTA FAMILIA;

g) dirigintele ancheteazi incidentul: sunt solicitate relatiri de la cei implicati in producerea incidentului prin
COMPLETAREA UNUI CHESTIONAR, de la cei care au asistat la incident si de la orice persoani care
poate da detalii legate de cauzele si derularea incidentului;

h) dirigintele convoaca périntii pentru a le aduce la cunostinti detaliat faptele petrecute;

1) dirigintele convoaci consiliul clasei in maxim o siptaméana de la producerea incidentului;

J) dirigintele prezinti consiliului clasei un referat in care detaliaza incidentul petrecut;

k) consiliul clasei ANALIZEAZA CAZUL SI PROPUNE O SANCTIUNE in functie de gravitatea faptei,
de implicarea elevilor in producerea evenimentelor nedorite;

I) dirigintele inainteazi C.P. un referat in care sunt descrise faptele;

m) directorul convoaca in sedinti extraordinara consiliul profesoral pentru stabilirea sanctiunii disciplinare in
functie de gradul de vinoviitie si de gravitatea faptei individuale;

n) dirigintele comunic in scris parintilor/ tutorelui legal sanctiunea aplicati elevului.

DISPOZITII FINALE

'PRINCIPALELE PROCEDURI OPERATIONALE CARE REGLEMENTEAZA FUNCTIONAREA SI
COMUNICAREA LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA DIN CONSTANTA
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ART. 51 Urmatoarele proceduri fac parte integranti din ROF —ul Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta:
procedura de acces in incinta/perimetrul Liceului Teoretic Lucian Blaga Cta;
procedura privind asigurarea sanatatii i securititii elevilor Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta;
procedura privind constituirea ofertei curriculare;
procedura privind efectuarea serviciului pe scoali;
procedura privind accesul la cabinetul medical al Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta;
procedura privind distribuirea Laptelui si a comului;
procedura privind revizuirea PDI-ului;
procedura privind colectarea feedback-ului de la pirinti, elevi, cadre didactice.

i.  procedura operationala privind protectia datelor cu caracter personal.
PROCEDURILE APLICABILE LA NIVELUL INSTITUTIEI SUNT REVIZUITE ANUAL $I AVIZATE DE
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA DIN CONSTANTA.
LISTA COMPLETA A PROCEDURILOR AVIZATE DE C.A. SI PROCEDURILE OPERATIONALE SE AFLA
LA BIBLIOTECA LICEULUI, ACESTEA POT FI CONSULTATE DE CATRE PERSONALUL ANGAJAT, DE
PARINTI, DE ELEVI SI DE PARTENERII INSTITUTIEI NOASTRE CONFOEM DREPTULUI DE ACCES LA
INFORMATIE.

FRmooogs
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PROCEDURA DE ACCES IN INCINTA / PERIMETRUL LICEULUI TEORETIC ,, LUCIAN BLAGA” CTA

LICEUL TEORETIC ,,LUCIAN PROCEDURA PRIVIND ACCESUL EDITIA 1/2022
BLAGA” CONSTANTA iN INCINTA LICEULUI TEORETIC
+LUCIAN BLAGA” CONSTANTA
CEAC NR. PROCEDURII: NR. PAGINI: 6
P.0.24/2022 NR. EXEMPLARE: 5
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale.
Elemente privind responsabilii/ Numele si prenumele Semnatura
Operatiunea Functia Data
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat CEAC SEPTEMBRIE 2022
1.2. Verificat LINEA ELISABETA SEPTEMBRIE 2022
1.3 Aprobat /f S0 \ CA. OCTOMBRIE 2022
q R Joe T
(Q‘ 7_--)' ik
2. Situatia editiilor si a reviziilor Q’i} 't i‘}qc}iurii operationale
AT )
\ s P 1y Modalitatea Data de la care se aplici
Editia/ revizia in cadrul editiei reviziei prevederile editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 SEPTEMBRIE 2022
2.2. Revizia | LEGISLATIVA ACTUALIZARE
1. BAZA LEGALA:
a. Legea nr.1/2011 privind Educatia nafionald cu modificarile si completdrile ulterioare;
b. Legea nr. 35/2007 privind asigurarea securitdfii in institutiile de invifamant cu modificirile gi
completarile ulterioare;
c. Adresa MECTS nr. 67.843/09.11.2012 privind stabilirea unor proceduri clare privind accesul in incinta
scolii.
d. Legea 333/2003 privind privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protecfia persoanelor cu
completarile si modificarile ulterioare.
¢. ORD. MEN NR. 4183/ 2022 privind ROFUIP;
f. Legea nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incdlcare a unor norme de conviefuire sociald, a ordinii
si linistii publice cu modificarile si completarile ulterioare; (art. 2 Constituie contraventie savarsirea
oricireia dintre urmatoarele fapte, daci nu sunt comise in astfel de conditii incét, potrivit legii penale, sa fie
considerate infractiuni: (13) piitrunderea, cu inciilcarea normelor legale de acces, in sediile autoritatilor
publice centrale si locale, institutiilor publice, institutiilor de invitimént si spatiilor apartinind acestora,
indiferent de destinatia lor, regiilor autonome, societitilor reglementate de Legea nr. 31/1990, republicatd,
cu modificirile si completarile ulterioare, partidelor sau altor formatiuni politice, organizatiilor
guvernamentale si neguvernamentale, ambasadelor si reprezentantelor altor state ori ale organizatiilor
internationale de pe teritoriul Romaniei, precum si ocuparea fara drept a terenurilor aparfindnd ambasadelor
si reprezentantelor sau a terenurilor situate in perimetrul acestora ori refuzul de a le parasi la cercrea organelor
de ordine).
2. SCOPUL PROCEDURII:
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Scopul acestei proceduri este:
a) stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea internd a comunicirii abaterilor disciplinare petrecute
in unitatea de invatamant;
b) stabilirea responsabilitdtilor privind supravegherea accesului in institutiile de invatimant;

3. DOMENIU:
Procedura se aplici de catre tot personalul institutiei de invatamant.

4. DESCRIEREA PROCEDURII:

4.1. Asigurarea pazei unititii de inviitimant

4.1. a. in colaborare cu autoritatile administratiei publice locale, cu Sectia 5 Politie, cu personalul unititii se va asigura
accesului controlat in unitatea de inyviitimant, a protectiei persoanelor si a bunurilor.

4.1. b. Conducerea unitatii de invatamant a intocmit, cu sprijinul de specialitate al organelor de politie / jandarmerie,
planul de paza al unititii de invatAmant prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in
interiorul obieclivului

4.2.1. In Liceul Teoretic “Lucian Blaga”
scoalé al cadrclor didactice.

mai punn incércat al acestora. Numarul si atnbu;ule profeson]or de serviciu se vor stabili in ﬁmc;le de dimensiunea
perimetrului scolar, de numirul elevilor si de activititile specifice care se organizeaza in unitatea de invatimant.
Graficul efectudrii serviciului pe scoala de catre profesori este afigat in cancelarie.

4.3. Reglementarea accesului in unitatea de invatimant

4.3.1 Accesul elevilor si al personalului scolii se face prin intrérile stabilite, urménd circuitul prestabilit, astfel :
> Intrarea principald este destinatii accesului personalului angajat al instituiei si persoanelor striiine (périnti,
rude ale elevilor, agenti economici, fumnizori, organe de control, etc.) ;
» Intririle din spate, corp B si Corp Bl sunt destinate exclusiv accesului elevilor in institutia de invatamant.
» Usilesituate in zona de nord a clidirii, corp B si corp B1, vor fi folosite de elevi pentru a iesi din clidire
la finalul programului scolar.

4.3.2. Accesul elevilor in unitatea de invatimant va fi permis, in conformitate cu prevederile regulamentului intemn,
pe baza legitimatiei de elev / carnetului de elev care sa ateste calitatea de elev inscris la Liceul Teoretic « Lucian
Blaga » Cta.
Intrarea elevilor se face prin cele 2 ciii de acces din partea sudici a cladirii. Usile care permit accesul elevilor vor fi
deschise astfel:
» intre 7.45- 8.15 usile corpurilor B si B1 din spate / pentru intrarea elevilor din schimbul I, de dimineata;
> intre 11.45-12.10 usile corpurilor B si Bl din spate pentru iesirea elevilor din ciclul primar care termina
programul scolar la ora 11.50.
» intre 12.45-13.15 usile corpurilor B si Bl din spate pentru iesirea elevilor din ciclul primar care termini
programul scolar la ora 12.50 §i pentru intrarea elevilor din schimbul al II-lea, de dupi-amiazi.
» 13.45-14.10 usile corpului Bl din spate pentru iesirea elevilor de clasa a XI-a si a XII-a care termini
programul scolar la ora 13.50.
Elevii claselor primare vor iesi din institutie la finalizarea programului insotiti de invatitorul clasei. Invatitorii vor
stabili impreuna cu périntii locul de intélnire pentru preluarea copiilor la finalizarea programului.
Pe tot parcursul programulul, exceptand intervalele mentlonate ustle din spatc vor 11 incuiate cu cheia. leslrca/ intrarea
in institutie a elevilor care au intérziat se va face prin fata, intrarea principald, personalul de pazi avand obligatia de a
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consemna in Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitiii de invitamant: numele si prenumele
elevului intarziat, clasa si ora la care acesta a intrat in liceu.

ermis dupa verificarea identitiitii acestora de ciitre personalul delegat de conducerea unitiitii de invitimant
in acest scop.

4.3.4.Pe I mentionat Ia unctul 4. |stra la punctul de control numele, prenumele, sena si numarul
lui de id

recum Si ora intrarii irii incintei unititii de invitimant in

evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitatii de invatamant.

4.3.5. Dupa inregistrarea datelor anterior mentionate, personalul delegat de conducerea unitatii de invitimant in acest
scop.

4.3.6. Personalul de pazi va indruma vizitatorul pana la locul stabilit de conducerea unititii de invatimant pentru
intélnirile personalului unititii de invitamant cu terti §i anunti persoana cu care vizitatorul solicita intdlnirea.

4.3.7. In cazul in care pirintii solicita intdlnirea cu un cadru didactic aflat in timpul programului, acestia vor astepta
la mtrare langa postul de control venirea ca

liceului.

g

4.3.8. Vizitatorii au obllgatla sé respect T:‘, cm"ntinje i
unitatea de invatAmant §i s nu pariseasca T,;(ablhf p&i u irea cu persoanelor din scoald. Se interzice accesul
vizitatorilor in alte spatii decit cele stabili r ctuli4/3.6., fird acordul conducerii unitatii de invitaimant.
Nerespectarea acestor prevederi poate con ce kr ac din perimetrul unititii de invitimant a persoanei
respectivem de citre organele abilitate, si / sau [Finerzicerga ulterioari a accesului acesteia in liceu.

€ unitdtii de Tnvatimant referitoare la accesul in

4.3.9. Accesul pirintilor/reprezentantilor legali in incintele si in clidirile unitatilor de invatamant preuniversitar este
permis in urmatoarele cazuri :

» la solicitarea educatorilor/ invitatorilor/ institutorilor/ profesorilor diriginti/ profesorilor clasei /conducerii
unitétilor de invataméant preuniversitar ;

» la sedintele/ consultatiile /lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in unititile de inviitimant
preuniversitar ;

» pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studii sau alte situatii sau alte situatii
scolare care implicé relatia directa a parintilor/reprezentantilor legali cu personalul secretariatului unititilor
de invitimant preuniversitar, al cabinetului medical sau cu educatorul/ invititorul/ profesorul diriginte/
conducerea unitatii de invitimant ;

» la intilnirile solicitate de périnti/ reprezentanti legali, programate de comun acord cu cadrele didactice/
conducerea unitadtilorde invatamant ;

> la diferite evenimente publice si activitati scolare/extracurriculare organizate in cadrul unititilor de
invatdmant preuniversitar, la care sunt invitati si participe parintii/reprezentantii legali ;

» in cazul unor situatii speciale precum urgentele medicale.

4.3.10. Locul de asteptare a copiilor

Pirintii/reprezeman;ii legali pot astepta iegirea copiilor de la cursuri la poarta liceului.

Périntii i pot conduce pe copii la cursuri pani la poarta liceului. Accesul parintilor in curtea liceului si in incinta
institutiei liceale este strict interzis.

4.3.11. Este interzis accesul persoanelor turbulente sau a celor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, a celor avind

COMPOITAMENt agresiv, precum s a celor care au mlcngla vadita de a deranja ordinea si hmstea in msmutla de
invitamant.
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4.3.13. Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de cdini sau care au asupra lor arme sau obiecte contondente, substante
toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile, publicatii avind caracter obscen sau
instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.

4.3.14. La finalizarea programului scolar elevii vor parisi incinta §i curtea liceului. Este strict interzis elevilor si
ramana in orice spatiu scolar (interior si exterior) dupa finalizarea programului scolar.

4.3.15. Se interzice intrarea in curtea liceului a elevilor care nu desfisoard activititi scolare si/sau extrascolare sub
coordonarea unui cadru didactic cu avizul scis al directorului institutiei.

4.3.16. Se interzice clevilor si persoanelor strdine sa intre in curtea liceului fard avizul scris al directorului institutiei.
4.3.17. In cazul in care se vor identifica persoane care au patruns in perimetrul liceului fira acordul scris al conducerii

institutiei, directorul va sesiza Sectia 5 de Politie pentru aplicarea sanctiunilor previzute de Legea 61 / 1991 cu
modificirile si completarile ulterioare.

5. Responsabilitati

A TSNS

5.1. Conducerea Liceului Teoretic Lucian Blagd Cotistanfa are urmiitqarele obligatii si responsabilitati:

a) intocmeste, cu sprijinul de specialitate al org e.r r depol neliahdgmﬁ ie, planul de pazi al unititii de invatamaént
ul, pgia circulatia in interiorul obiectivului;

prin care se stabilesc regulile concrete privind agee za §i circul,
b) stabileste atributiile profesorilor de serviciu @q@dprﬁlte‘iqug@ din unitatea de invatimant in legiturd cu
£ af plonjshji}'je; entinerea ordinei §i disciplinei pe timpul

supravegherea elevilor si insotirea, dupi caz, ;

desfasurarii programului de invatimant, relatiile ciNpessona l&{yz pentru preintdmpinarea si semnalarea oricarui
caz de patrundere ilicita in incinta scolii; bk, ‘A
c) stabilegte orarul scolar, programul de audiente, precum §i regulile de acces si comportare in scoala si le afiseaza la
punctul de control;

d) organizeazi instruirea cadrelor didactice si a personalului tehnico-administrativ pentru cunoasterea si aplicarea
prevederilor ghidului de proceduri interne ;

e) informeaza elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora despre reglementirile intemne referitoare la accesul in
unitatea de invatimant;

f) informeaz, in regim de urgenta, organele de politic sau jandarmi si inspectoratul scolar asupra producerii unor
evenimente de naturd sd afecteze ordinea publica, precum §i asupra prezentei nejustificate a unor persoane in liceu sau
in imediata apropiere a acestuia;

g) asigura confectionarea i pistrarea ecusoanelor §i vizeazi anual valabilitatea celor aflate in uz, aplicind stampila
institutiei in dreptul perioadei corespunzitoare inscrise in acest act.

i

3.2. Cadrele didactice au urmatoarele obligatii si responsabilititi:

a) sl cunoascid si si respecte indatoririle ce le revin, in calitate de profesori de serviciu, specificate in Regulamentul
intern;

b) In calitate de profesor de serviciu, la parter, si supravegheze intrarea si iegirea elevilor in / din institutie al#turi de
personalul de intretinere:

c) sd transmitd un tabel nominal cu persoanele asteptate la sedintd / consiliere/ lectorat punctului de control cu cel
putin o ord inainte de ora stabilitd inceperii lectoratului. Conform ANEXEI 1.

d) sd informeze, in regim de urgentd, conducerea unititii de invitimant si/ sau organele de politie / jandarmerie asupra
producerii unor evenimente de naturi si afecteze ordinea publicd, precum si asupra prezentei nejustificate a unor
persoane in incinta gcolii sau in imediata apropiere a acesteia. In cazul unor incidente grave sau al unor situttii care
pot conduce la acte grave de violentd sau la incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului,
vor fi informate cu prioritate organele de politie/ jandarmerie;

e) conducerea liceului, invatitorii/ intitutorii /profesorii diriginti vor organiza si realiza INFORMAREA /instruirea
elevilor si a parintilor pentru cunoagterea §i aplicarea prevederilor regulamentului intern §i a procedurilor care
ICRICHICITaZa PicLciiid 31 COPOItAnieniul aCesiord 1n unitatea e invaamant.
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5.3. Personalul care asigurd paza la punctul de control (ingrijitoare, paznic, muncitor de intretinere):
a) sa cunoasca §i sa respecte indatoririle ce le revin, in calitate de personal de pazi, specificate in fisa postului;
b) personalul de pazi de serviciu la punctul de control are urmitoarele atributii:

>

b4

EVYVYYY

6.1. Aplicare acestei proceduri este obligatori

VVVVVVV

Si inregistreze in Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spafiile unitifii de invigamant :
numele i prenumele elevului intarziat, clasa si ora la care acesta a intrat in liceu,

sa solicite persoanelor striine (périnti, rudele elevilor, reprezentantii legali ai acestora, agenti economici,
organe de control, etc) actul de identitate pentru a-i consemna datele in Registrul pentru evidenta accesului
vizitatorilor Tn spatiile unitétii de invatimant;

sa nu permitd elevilor sa iasd din unitatea de inviitimant in timpul programului decit daci au aprobarea
conducerii liceului;

sd le indice parintilor locul de intdlnire unde persoanele striiine vor astepta pana la venirea cadrului didactic
cu care au sedintd /consiliere/intdlnire. Acest loc este INTRAREA PROFESORILOR HOLUL
PRINCIPAL;

sd nu permitd accesul presei in unitatea de invataimant fari acordul directorului;

sd nu permita accesul in unitatea de inviitimént a agentilor economici fara avizul scris al directorului;

sa nu pardseascd punctul de control fird a lisa o persoana care si asigure paza;

si supravegheze icsirea si intrarea elevilor pe la punctele de acces alituri de profesorul de serviciu;

sa se adreseze politicos persoanelor cu care intrd in contact;

sd informeze, in regim de urgenti, conducerea unititii de invitimant si/sau organele de politic fjandarmerie
asupra producerii unor evenimente de naturd sé afecteze ordinea publicd, precum §i asupra prezentei
nejustificate a unor persoane in incinta scolij i edlata apropiere a acestela In cazul unor mcndcnte

DISPOZITII FINALE

conducerea liceului,
cadrele didactice,
personalul auxiliar,
personalul nedidactic,
personalul asociat,
elevi,

persoanele straine care doresc si pitrundi in incinta unitatii.

in timpul programului este interzis elevilor sa paraseasci incinta liceului.

6.2. Directorul liceului va afisa proccdura avizierul exterior pentru informarea comunititii locale.

6.3. Dirigintii au obligatia sa organizeze un lectorat cu parintii pentru a prezenta parintilor prezenta procedura.

6.4. Pané la 21 octombrie 2022 dirigintii vor prezenta Procedura privind accesul in institutie elevilor clasei pe care o
coordoneazi; in urma prelucririi se va incheia un proces-verbal.

ANEXA 1
LISTA CU PARINTII CARE PARTICIPA LA SEDINTA CU PARINTII
CLASI M i i
DATAR Wi
NR. CRT. NUMELE SI PRENUMELE PARINTELUI SEMNATURA

b Bad 3t Boall il ot bicd o
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LICEUL TEORETIC LUCIAN
BLAGA CONSTANTA

Procedura privind asigurarea securititii
sihsigurantei elevilor
Comunicarea evenimentelor speciale (acte
de violenta, agresiune, stari de necesitate,
accidente, urgente medicale)

EDITIA NR.

CEAC

NR. PROCEDURII

P.0.41/ 2022

NR. PAGINI: 5

NR. EXEMPLARE: 3

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale.

Elemente privind Numele si Semnatura
responsabilii/ prenumele Functia Data
operatiunea
1 2 3 s 5

1.1. Elaborat Comisia de elaborare a | Septembrie
2022

1.2 Verificat Septembrie
ANA T 2022

1.3 Aprobat Octombrie
2022

2. Situatia editiilor

Editia/ revizia in cadrul
edifiei

Componenta revizuiti— |~

Data de la care se

Modalitatea reviziei aplicii prevederile

editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4

21 Editia 1 SEPTEMBRIE 2022

2.2. Revizia | LEGISLATIVA ACTUALIZARE

3. BAZA LEGALA:

20213

Y AVVVY

Legea nr. 1/2011 privind Educatia nationali;
Legea 35/2007 privind securitatea in unititile de invitimant preuniversitar;

Regulamentul intern valabil in anul scolar 2019/2020 cu modificirile si completirile ulterioare;
Procedura privind accesul in Liceul Teoretic ”Lucian Blaga” Constanta, valabili in anul scolar 2020-

ORD. MEC nr. 4183 / 2022 privind ROFUIP;

4. DOMENIUL: CAPACITATE INSTITUTIONALA
a) structurile institufionale, administrative si manageriale
- Asigurarea securitaii tuturor celor implicati in activitatea scolard, in timpul desfisuririi programului.

5. SCOPUL:

Scopul acestei proceduri este de a stabili un set de masuri unitare, o metodologie si responsabilitiile in vederea
asigurdrii securit#ii elevilor, personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic.

6. ARIA DE CUPRINDERE:
Elevi, personal didactic, nedidactic, auxiliar.
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7. RESPONSABILITATI:
Responsabili cu aplicarea procedurii sunt toate cadrele didactice angajate la unitatea de invi{amant, persoanalul
nedidacticc, didactic auxiliar, directorul adjunct al scolii.

Aceasta proceduri se aplica elevilor, personalului didactic, nedidactic, auxiliar care isi desfisoar# activitatea in Liceul
Teoretic ,Lucian Blaga”, Constanta

Documentul intrd in vigoare incepind cu luna OCTOMBRIE 2022
Partenerii Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga” Constan{a in asigurarea securitafii elevilor si a personalului angajat:

a. Asociatia de parinti,

b. Sectia 5 de Politie,

c¢. Jandarmeria Constanta,

d. ONG-uri care luptd pentru prevenirea consumului de droguri, sunt impotriva actelor de violentési a traficului de
persoane,

e. CJRAE, Constanta.

Masuri de sprijin luate de directorul unitafii pentru asigurarea securitétii elevilor, a personalului didactic, didactic
auxiliar gi nedidactic:

a. montarea unul smem de supravcghcre vid qp permif&monitorizarea culoarelor din cancelarie, pe holul de

caoo
o
B
a
(<3
P -
———
[
%
%1
=
'
o
o
B
o
w

incheierea unui parteneriat privind i
alarmei pe senzori,

accesul in incinta liceului se va face do
existenta unei proceduri privind accesul p

® ™

8. PROCEDURA:

8.1. Activitafi specifice:

a. Constituirea comisiei de intocmire a graficului de efectuare a serviciului pe scoald.

b. Intocmirea programului personalului nedidactic la poartd, a paznicului.

c. Afisarea la avizierele liceului a graficelor, a programelor de funcfioanaresi a numerelor de telefon de
urgentasi de la Sectia S de Poliie.
Prelucrarea normelor de sanitate §i securitate ce trebuie respectate in incinta unititii de invi{imant.
Monitorizarea respectarii graficului profesorilor de serviciu, al elevilor de serviciu, al personalului
neididacticsi al paznicului.
Suprayvegherea elevilor in pauze.
Verificarea tuturor spatiilor gcolare.
Identificarea clevilor care chiulesc de la ore si care stau pe culoarele sau in toaletele liceului.
Verificarea la inceputul si la sfarsitul programului a existentei cataloagelor in pupitrele din cancelarie.
intocmirea procesului-verbal in care se vor consemna aspectele ce constituie abateri de la regulamentul intern
§i toate aspectele constatate in intervalul monitorizat.
Consemnarea in registrul de la intrare a tuturor persoanelor care pitrund in incinta institutiei.
Afisarea la fiecare intrare a unui anunj prin care se interzice accesul paringilor si a persoanelor striine in
timpul programului in liceu. Accesul acestora se face doar pe la intrarea principala.
m. Prevenirea consumului de alcool, tutun, droguri, substan{e etnobotanice.

L ]

TR h

e

0.2 RESFUNSADILI CU AFLICAKEA ACHIVIIA [ILUK SPECIFICE?
a. Directorul liceului,
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b. Directorul adjunct,
c. Directorul adjunct,
d. Dirigintii / invatatorii, comitetul de sanitate si securitate in munci,
e. Directorul adjunct,
f.  Profesorii de serviciu pe pauze §i in afara orelor de predare,
g Personalul nedidactic, profesorii de serviciu pe pauze si in afara orelor de predare,
h. Profesorii de serviciu,
i. Profesorii de serviciu,
J. Profesorii de serviciu in afara orelor de predare,
k. Personalul de la intrarea principal si de la intririle elevilor,
l. Director, CA.
m. Comisia dirigintilor, comisia de combatere a actelor de violenta.

8.3. Accesul persoanelor striine se face in conformitate cu PROCEDURA OPERATIONALA NR. 24 PRIVIND
ACCESUL PERSOANELOR IN LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA.

1. Accesul persoanelor striiine se va face doar pe intrarea principala.

2. Toate persoancle din afara unitéfii care intra in scoala vor fi legitimate de personalul de paza — care inregistreaza
datele din B.I/C.I in registrul special de intrare-iegire in/din unitate, ora intrarii, motivul vizitei si compartimentul/
persoana la care doreste sa mearga.

3. B. 1/ C. I vor rimane la portar pe intreaga durati a vizitei, urménd si fie recuperate la iesirea din unitatea soolaré
4.In cazul in care persoanele striiine pétrund in scoala fard a se legitima si a fi inregistrate in rcglstrul de intrari-iegiri
de la poarta, directorul unitiifii / profesorul de servi pazmcp solicita interventia politiei §i aplicarea prevederilor
legii nr. 61 privind interzicerea accesului perso f clor strixubui’] institutiile publice.

5. Este interzis accesul in institutia liceali a 0 aflate Sub"b\ uenta bauturilor alcoolice sau a celor turbulente.
6. Este interzis accesul in incinta institutiei cy armcﬁ“u ob:eaﬁ ntondente ce pot vitima elevii sau personalul
angajat. b .
Accesul elevilor "0 A
1. Accesul elevilor se va face doar prin intrariledin syau.* >
2. Elevii pot intra in unitatea scolari numai daca aﬁlvestlm/aﬂa scolii §i ecusonul personalizat vizat pe anul 2022
-2023.

3. Elevii care nu poartd uniforma sunt reginuti la poarta de citre profesorul de serviciu. Accesul acestora in scoald se
face numai dupi ce profesorul de serviciu/ elevul de serviciu a notat numele acestora, clasa din care fac parte §i numele
dirigintelui intr-un registru special.

4. legirea elevilor din §coala in timpul programului este strict interzisa, cu excepfia situatiilor speciale, cazuri in care,
elevii vor putea iesi numai dupa ce au obtinut de la diriginte/director invoirea; périnii sunt ingtiinjaji de serviciul
secretariat/ dirigintele clasei.

5. Accesul cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic se face pe baza legitimatici de
serviciu/cartela.

6. Pentru asigurarea securitatii elevilor, a personalului §i a bunurilor aflate in dotarea scolii, cit si pentru
preintimpinarea violenfei in unitatea de invatamant, activitatea in gcoald este monitorizati video permanent.

7. Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii nr. 667/2001 pentru protectia
datelor cu caracter persoanal.

8. Personalul de pazi este obligat si cunoasci si s respecte obligatiile ce ii revin, fiind direct raspunzitor pentru paza
si integritatea geolii, a bunurilor si valorilor incredinate, precum si pentru asigurarea ordinii si securititii persoanelor
in incinta unitatii de invatAmant.

8.4. COMUNICAREA EVENIMENTELOR SPECIALE- ETAPE:

Orice incident (accident, agresiune, act de violentd, furt, bullying, urgente medicale, etc) petrecut in scoald se anunti
astfel:
0) profesorul unitatii gcolare care a aflat de petrecerea unui incident care poate periclita siguranta elevilor si
poate prejud|cna lmagmea liceului ANUNTA DE URGENTA directorul scohm profesorul de serviciu,
o R icksesrsarieiale .uwuunu:, GGCa TSI ToCsa e up\.u.au ndialuial e ungcu}a i l&,

q) fn cazuri grave se solicita interventiainstitutiilor abilitate (Salvare, Politie, ISU Dobrogea, etc.);
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r) actele de violenta, agresiune, harfuire sunt comunicate de director SECTIEI 5 DE POLITIE spre solufionare
daca gravitatea faptelor necesitd acest lucru;

s) comunici incidentul dirigintelui clasei careia ii aparine elevul;

t) dirigintele anunta DE URGENTA FAMILIA;

u) dirigintele ancheteazi incidentul: sunt solicitate relatiri de la cei implicati in producerea incidentului prin
completarea CHESTIONARULUI, elaborat de psihologul liceului si AVIZAT DE C.A., de la cei care au
asistat la incident $i de la orice persoani care poate da detalii legate de cauzele si derularea incidentului;

v) dirigintele convoaci parintii pentru a le aduce la cunostinta detaliat faptele petrecute;

w) dirigintele convoaca consiliul clasei in maxim o s#ptimana de la producerea incidentului;

x) dirigintele prezinti consiliului clasei un referat in care detaliazi incidentul petrecut;

y) consiliul clasei analizeazi cazul si propune o sanctiune in functie de: intentia, gravitatea faptei, gradul de
implicare a elevilor in producerea evenimentelor nedorite;

z) dirigintele inainteaza consiliului de administratie un referat in care sunt descrise faptele;

aa) directorul convoaci in sedintd extraordinard consiliul profesoral pentru analizarea cazului si stabilirea
sanctiunii disciplinare in functie de gradul de vinovitie si de gravitatea faptei individuale;

bb) dirigintele comunici in scris parintilor/tutorelui legal sanctiunea aplicati elevului.

9. MANAGEMENTUL SECURITATII SI SIGURANTEI

In vederea protejirii identitafii copiilor, pentru asigyrdrea oiﬁ;ecn itdfii informatiilor primite de la elevi, chestionarele
vor fi interpretate de psihologul gcolar care va el ,_ra/o central‘;&;e;a punsurilor pe care o va transmite dirigintelui.
Angajatorii sunt solicitafi s& evalueze riscurile ‘_‘ T ta't "sl. sa tea elevilor si lucritorilor si si acfioneze in

Cl planificarea evaludrii prin consultare cu elevii,
[l identificarea riscurilor;

() identificarea persoanelor care pot fi vatimate, in ce mod i unde;
[ evaluarea nivelului de risc si decizia privind modul de actiune;
[ luarea masurilor in vederea elimindrii sau reducerii riscului;

[J monitorizarea i analiza actiunilor.

Aceasta figa informativa descrie pericolele si riscurile obisnuite dintr-o institutie de inva{imantsi aduce cateva sugestii
privind prevenirea acestora cu semnatura de luare la cunostin{i din partea tuturor factorilor implicati.

Analiza riscului de securitate a fost efectuati in ianuarie 2020 de o persoani autorizati de IGPR.

10. DISPOZITII FINALE
10.1. Personalul didactic, auxiliar, nedidactic al unitatii va aplica permanent aceasta procedura.
10.2: Aplicarea procedurii va fi monitorizata permanent de profesorii de serviciu, de diriginti si de conducerea liceului.

ANEXA 1 CHESTIONARUL APLICAT PENTRU AFLAREA IMPREJURARILOR IN CARE AU AVUT LOC
ACTE DE VIOLENTA/AGRESIUNI FIZICE.

ANEXA 2 CHESTIONARUL APLICAT PENTRU AFLAREA IMPREJURARILOR IN CARE AU AVUT LOC
ACTE DE INDISCIPLINA.

ANEXA 3 CHESTIONARUL APLICAT PENTRU AFLAREA CAZURILOR DE BULLYNG (HARTUIRE
/INTIMIDARE EMOTIONALA, PSTHOLOGICA)

ANEXA 4 MODEL DE REFERAT DE COMUNICARE A EVENIMETELOR SPECIALE PETRECUTE iN

INCINTA INSTITUTIEI - ADRESAT C.A.
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CHESTIONAR privind VIOLENTA iN MEDIUL SCOLAR

Motto: ,,Razbunarea este intotdeaunaplacerea unei minti slabe si inguste”.
Juvenal

1. Care crezi ca este cea mai frecventa forma de manifestare a violentei in clasa ta? Incercuieste o singura
varianta de raspuns.

a. violenta verbala (injurii, poreclire, jigniri, tachinare);

b. violenta fizica (bataie, lovire);

c. certuri, conflicte;

d. furtul intre elevi.

2. Ai asistat lascene de violenta in ultima saptamana?

a. Da b. Nu

Daca da, in ce au constat acestea?
Cum ai reactionat tu?
3. Unde s-a petrecut scena de violenta?
a. in afara scolii;

b. in curtea scolii;

¢. in timpul orei;

d. in timpul pauzei.

4. Care au fost persoanele implicate?
a. Agresor
b. Victima
5. Care a fost situatia care a declansat actul de violenta scolara? Descrieti.

6. Daca exista, cat de mult te supara violenta manifestata intre elevi, in clasa ta? Incercuieste varianta aleasa!

| a.Deloc; | b.Foarteputing |  c.Putin; | d.Uncori; | e Mult | f Foarte mult. |
7. Ai fost vreodata victima unui act de violenta scolara?
a. Da b. Nu

Daca da, in ce a constat aceasta violenta?
8. In cazul in care esti victima unui act de violenta scolara, cum procedezi?
a. raspundsi eu cuagresivitate;
b. anunt dirigintele;

c. anunt conducerea scolii;

d. -imi anunt parintii;

e. anunt polifia;
f.
g
h

nu raspund la provocari;
cer ajutor colegilor;
incerc sa aplanez conflictul;
i. nimanui.
9. Care 3 miisuri consideri ca ar fi cele mai eficiente pentru reducerea violentei, manifestata in clasa ta?:
a. scaderea notei la purtare;
b. consilierea psihologica a celor implicati;
c. exmatricularea;
d. activitati de reeducare (munca in folosul comunititii, al scolii);
wmendaapiicarpaintiens

f. activitati educative suplimentare, pentru explicarea cauzelor si consecintelor violentei;
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g. mai multa supraveghere din partea parintilor.

10. Care crezi ca sunt cele mai frecvente cauze ale violentei, manifestata in randul colegilor tai?
invidia;

teribilismul specific varstei;

lipsa de educatie, de cultur;

televiziunea i filmele care prezinta si induc violenta;

lipsa dragostei parintesti (o mare carenta afectiva);

agresivitate, nervozitate innascuta;

dorinta de a fi in centrul atentiei;

diverse frustrari personale (singuratatea, lipsa de prieteni, lipsuri materiale);
certurile si agresiunile la care sunt supusi in familie.

SEFRMme A0 o

Iti multumim pentru cooperare si sinceritate!

ANEXA 2

Chestionar privind constatarea si evaluarea actelor de indisciplina scolara

1. Ai asistat la vreunact de indisciplina scolara in ultima saptamana?
a. Da
b. Nu.

2. Daca ai asistat, ce anume s-a intamplat?

3. Unde s-a petrecutactul de indisciplina scolara?
a. Intimpul orei;
b. Intimpul pauzei;
c. In curtea scolii;
d. Inafara scolii.

4.  Cine a manifestatactul de indisciplina scolara?

5. Ceadeclansat comportamentul indisciplinat al colegului tau/al colegilor tai?

6. Ce crezi tu ca a/au dorit sa obtina colegul tau/colegii tai prin comportamentul indisciplinat manifestat?

7. Cum ar trebui sanctionat, dupa parerea ta, un act de indisciplina scolara?

Iti multumim pentru sinceritate si colaborare!
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CHESTIONAR privind HARTUIREA si VIOLENTA IN SCOLI

Un elev este hartuit sau agresat de catre un alt elev/ grup de elevi, cand acesta/ acestia ii spun sau i fac lucruri neplacute si atunci
cand elevul este tachinat in mod repetat intr-un fel care lui nu-i place.
Raspunzand la intrebarile din acest chestionar, ne veti ajuta sa intelegem mai multe despre experientele negative ale colegilor vostri.

Chestionarul este anonim! Ne intereseaza doar opinia ta!
1. Exista vreun clev agresat in mod repetat in colectivul din care faci parte?

Da Nu
2. Daca da, de ce crezi tu ca este agresat constant?

3. Cum crezi tu ca se simt persoanele implicate: agresorul si victima?
Agresorul
Victima
4. Cat de mult ai asistat la scenc de violenta manifestate impotriva lui?
a.Deloc; b.Foarte putin; ¢. Putin; d. Uneori; e.Mult; f.Foarte mult.
5. Cu ce frecventa este agresat colegul tau?
Zilnic;
Saptamanal;
Lunar;
Bilunar;
Alt raspuns:
6. Tu ai fost agresat vreodata de vreu ncoleg?
7. Daca da, ai vorbit cu cineva despre ce ti s-a in!

Da / Cu cine? Nu
8. Dar tu ai agresat vreun coleg de clasa sau din s
Da Nu

Indiferent de raspunsul tau, afirmativ sau negativ, te rog sa-l dezvolti.

Iti multumesc pentru colaborare!
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ANEXA 4
Nr. de inregistrare .............o..... 20........
REFERAT
Doamni Director,
IN ATENTIA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
Subsemnatil. ;8 .iiiicmina i , in calitate de dmgmtc al clasei ........ccice.e ., vl aduc la cunogtint evenimentul/
incidentul/actul de vmlema / situatia de bullyingp etrecut,d in (LOCUL ) ...u.cccueioiiucsanesisnssemssscessnsssessiiibinassssesesschsiabsonsnnsess ssees in

ziva de in intervalul orar/ ora ........ooceereenenne

RELATAREA DETALIATA A EVENIMENTULUI
Evenimentul va fi relatat cronologic, notdndu-se cele mai mici detalii. Se va insista cel pufin asupra urmatoarcelor amanunte:
a. Datainregistrarii actului de violen{a:
b. Data comiterii actului de violenta:
C. Persoane implicate in incident:
d. Nr.persoane: 1; 2; 3; 4 5;
e. Momentul incidentului:
In timpul orelor de curs;
In timpul desfasurarii activitatilor extrascolare
In pauza;
In afara programului scolar;
In timpul efectuarii serviciului pe scoala.
f.  Locul incidentului:
In sala de clasa; :
In alte spatii gcolare (holul scolii, grup sanitar, s
In curtea scolii;
In zona de proximitate a scolii.
g. Tipul actului de violenta (atac la persoana, atentat la securitatea unitatii scolare, atentat la bunuri, alte fapte de
violenta sau atentate la securitate in spatiul scolar)
h. Date despre AGRESOR(I):
Nr. agresori:
Nume/prenume:
Daca actul de violenta a fost comis de mai multi agresori, se ofera informatii pentru fiecare agresor.
Clasa (in cazul in care agresorul este elev al scolii):
Statutul agresorului:
Elev al scolii;
Profesor;
Parinte; :
Alta persoana din scoala:
Persoana din afara scolii:
Autor necunoscut.
i.  Date privind victima:
Nr. victime: Nu completati daca nu e cazul (de ex.: “Atentat la bunuri™).
Nume/prenume
aca in urma manifestarii actului de violenta au rezultate mai multe victime, se ofera informatii pentru fiecare in parte.
Clasa (in cazul in care victima este elev al scolii):
Statutul victimei:
Elev al scolii;
Profesor;
Parinte;
Alta persoana din scoala:
Persoana din afara scolii:
j.  Date privind prejudiciile si consecingele.
MODALITATEA DE CULEGERE A INFORMATIILOR:
> Discuii frontale cu elevii- dirigintele
»  Aplicarea chestionarelor din procedura institutiei- dirigintele

VVVYVY VVVVYY

vV

VVVV\’VVUVV VVVVVVYVYY

Page 49 of 83



2 | YCEUL TEORETIC .LUCTAN BLAGA"
CONSTANTA
Strada Metigerlul e, 35
Tel/Fax: 0241.589.556 : 0341.405.830
E-moil: ficeul_jucion bloge@yahos com
Site: www lucion-dlsga.ro
N iason e R ek L
» Interpretarca chestionarelor aplicate — psihologul liceului
»  Discutii cu parintii- dirigintele
»  Relatiri ale elevilor in prezenta parintilor sau a tutorelui legal- dirigintele
>
»>

Consilierea frontala efectuata de psihologul institutiei impreund cu dirigintele clasei
Consilierea individuala a elevilor implicati in prezenta périntilor de citre psihologul scolar al liceului

Data intocmirii referatului
Numele si prenumele dirigintelui/ profesorului / fnviigitorului
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LICEUL TEORETIC ,LUCIAN Proceduri privind colaborarea intre EDITIA 2022
BLAGA” CONSTANTA personalul scolii §i cel al cabinetului scolar
medical
CABINETUL SCOLAR MEDICAL NR. PROCEDURII NR. PAGINI:3
CEAC P.0. 26 NR. EXEMPLARE:4

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale.

Elemente privind Numele si Semnatura
responsabilii/ prenumele Functia Data
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. Elaborat Dr. Ortanza Danca Septembrie
Dr. Revide Ionita 2022

1.2. Verificat LINEA ELIS A, Septembrie
ANA N 2022

1.3 Aprobat Octombrie
2022

2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editii

Data de la care se
Editia/ revizia in aplici prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 : SEPTEMBRIE 2022
2.2 REVIZIA 1 LEGISLATIVA ACTUALIZARE
1. BAZA LEGALA:
»  Legea nr. 1/2011 privind Legea educatieinationale, cu modificirile §i completirile ulterioare;
» ORD. MEN 4183 / 2022 privind Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de Tnviitimént
preuniversitar cu modificiirile 5i completirile ulterioare;
> Ordinul nr. 438/4.629/2021 privind asigurarea asistentei medicale a pregcolarilor, elevilor din unitétile de

invafimant preuniversitar si studentilor din institufiile de inviigimant superior pentru mentinerea starii de
siin4tate a colectivitatilor i pentru promovarea unui stil de viata sanitos;

DOMENIUL: CAPACITATE INSTITUTIONALA:
a) structurile instituionale, administrative §i manageriale
- Asigurarea sanatifii elevilor in timpul desfagurarii programului.

1. SCOPUL:
Scopul acestei proceduri este de a stabili un set de masuri unitare, o metodologie si responsabilititile specifice in vederea asigurarii
sanatatii elevilor in timpul desfasurarii programului.

2. ARIA DE CUPRINDERE:
Elevii, personalul didactic, nedidactic, auxiliar §i personalul cabinetului medical.

3. RESPONSABILITATI:
Responsabilii cu aplicarea procedurii sunt toate cadrele didactice angajate la Liceul Teoretic “Lucian Blaga™ Cta, personalul
nedidactic, didactic auxiliar §i personalul cabinctului medical.

Aceasti procedurd se aplica elevilor, personalului didactic, nedidactic, auxiliar §i personalul cabinetului medical care isi desfagoara
activitatea in Liceul Teoretic ,Lucian Blaga”, Constanta.
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Documentul intrd in vigoare dupi aprobarea in consiliul de administratie i avizarea directorului.

Partenerii Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga” Constan{a in asigurarea sinata{ii elevilor:

a
b.
c.
d.

Cabinetul medical gcolar nr. 18 Constanta,
Serviciile medicale de urgenta,

Medicii de familie ai elevilor,

Consiliul Reprezentativ al Parintilor .

Miisuri de sprijin luate de directorul unitatii pentru asigurarea sinitatii elevilor:

h.  Sprijinirea cabinetului medical scolar in desfiisurarea activitatii sale conform legislaiei in vigoare,
i.  existenta unei proceduri privind comunicarea §i colaborarca in interesul sindtatii elevilor intre personalul cabinetului
medical §i personalul unitatii de invatimant.
4. PROCEDURA:

4.1. ACTIVITATI SPECIFICE:

a. Fiecare caz de imbolnavire a elevilor va fi adus la cunostinta de urgenta cadrelor medicale de 1a cabinetul medical gcolar;

b.  Elevii care sunt depistati cu o afecfiune care constituie un pericol de contaminare a celorlati colegi vor fi indreptati catre
cabinetul medicului de familie pentru tratare;

c. Reprimirea elevilor in colectivitate se va face numai in baza avizului medical eliberat de medicul de familie pentru
afectiunea respectiva, aviz care va fi inaintat cadrelor medicale de la cabinetul medical scolar prin serviciul secretariat.

d. Verificarea stirii de sanatate a elevilor liceului. =

4.2. DESCRIEREA PROCEDURII: * ST

a. In cazul in care starea de sinitate a unui gfe¢ se deterioreaziva,fi orientat citre cabinetul medical unde va fi consultat
de personalul medical de serviciu care vA prescrie trasetl ulterior)\catre clas# sau spre domiciliu pentru a merge ulterior
la medicul de familie. Ny h,‘ 12\ B _

b.  Daci evenimentul intervine in afara p ulufi 'de:?iéﬁ\'ntgte}a] inetului medical, acesta va fi orientat direct citre
medicul siiu de familie sau daci este votba. despre o-urgenta se v la serviciul de urgentd prin numdrul 112;

¢. Incazul unui accident sau intr-o situatic gl i ald:de urgemgﬁ,’eotf ucerea liceului va fi anuntata de urgenti:

d. In cazurile de urgenta parintii elevilor vor\J chemati inregim deAirgenta la sediul liceului;

e. Incazul in care parintii elevului bolnav nu pty/eni la liceu, unfeprezentant al cabinetului medical/ profesorul de serviciu
va insoti copilul la spital; : <

f. In cazul bolilor infecto-contagioase, reprimirea elevilor in colectivitate se va face numai in baza AVIZULUI
EPIDEMIOLOGIC eliberat de medicul de familie pentru afectiunea respectiva, aviz care va fi inaintat cadrelor medicale
de la cabinetul medical scolar; j

g Incazul problemelor de sanatate depistate cu ocazia triajelor epidemiologice efectuate dupa vacantele scolare reprimirea
clevilor in colectivitate se va face numai in baza avizului medical eliberat de medicul de familie pentru afectiunea
respectiva, aviz care va fi inaintat cadrelor medicale de la cabinetul medical gcolar;

h. Adeverintele medicale care atestd insanitogirea elevilor vor depune la secretariatul liceului de citre périntii elevilor
minori/ de cétre elevii majori;

i.  Incazul elevilor care absenteazi din motive medicale, adeverintele medicale vor fi aduse la secretariatul liceului in termen
de maxim 7 zile de la data la care elevul s-a intors in colectivitate de catre pirintii elevilor minori/ de cétre elevii majori;

j.  Toate cazurile de imbolnavire a elevilor se vor comunica atdt conducerii scolii, medicului cabinetului scolar, cdt §i

intilor elevilor.

k. In cazul in care un elev lipseste de la scoald pe o perioadd mai mare de 3 zile, reintrarea in colectivitate este
conditionati de prezentarea AVIZULUI EPIDEMIOLOGIC eliberat de medicul de familie din care sa rezulte ca
clevul este APT PENTRU A FRECVENTA COLECTIVITATEA.

L. Asistenta medicald va monitoriza starea de sanitate a copiilor in conformitate cu atributiile figei postului §i

reglementirilor legale in vigoare.

4.3. RESPONSABILI CU APLICAREA ACTIVITATILOR SPECIFICE:

a.

Ll ac L o]

personalul liceului care sesizeaza cazul (cadre didactice, personal didactic auxiliar, personal nedidactic) sau elevii martori
ai evenimentului;

personalul liceului; apelarea numarului de urgenta se va face de la secretariatul liceului sau de pe telefonul cadrului
didactic de serviciu;

personalul liceului care a sesizat cazul;

secretariatul liceului/ dirigintele/ invatatorul elevului;

profesorul de serviciu/ personalul medical:

dirigintit/invatatorii claselor; secretariatul liceului;

dirigintii/invatatorii claselor, secretariatul liceului;
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h.  dirigintivinvatitorii claselor, secretariatul liceului;

i.‘ périntii / tutorele legal al elevului; in cazuri EXCEPTIONALE (piirinti plecati in striinitate, tutore bolnav grav,
nedeplasabil, piirinti cu domiciliul in mediul rural) in care parin{ii nu pot aduce personal adeverintele medicale la

secretariatul liceului, acestea pot fi depuse de citre elevi.
J-  personalul didactic, didactic auxiliar §i nedidactic.

5. DISPOZITH FINALE

5.1. Personalul didactic, auxiliar, nedidactic al unitatii §i personalul cabinetului medical vor aplica permanent aceasta procedurd.
5.2. Aplicarea procedurii va fi monitorizatd permanent de invagitori, dirigini si de conducerea liceului.

5.3. Prezenta procedura va fi prezentatd personalului liceului prin comisiile §i catedrele metodice.

5.4. Diriginii/invitétorii vor prezenta elevilor §i parintilor prezenta procedurd pind la data de 30 noiembrie 2020. in urma

prelucrdrii se va incheia in registrul clasei un proces-verbal, semnat de pirinti si de elevi.

ANEXA 1
MONITORIZAREA STARII DE SANATATE A ELEVILOR
DATA CLASA ABSENTI SEMNATURA
TOTAL DIN MOTIVE
MEDICALE

/—‘:\
ARSI

TR
= i

Page 53 of 83




LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA®
CONSTANTA

Stroda Marigoruli . 3-5

Tel/Few: 0241.589 556 : 0341.405.830

E-mail: licewd_lucian. blaga®yehoo .com

Site: www ducion-blege. ro

NE fovrrasionsarensnsnanssensnniessnnenasyeiineine

LICEUL TEORETIC ,LUCIAN BLAGA” | PROCEDURA DE CONSTITUIRE A OFERTEI EDITIA NR.1:
CONSTANTA CURRICULARE PENTRU ANUL SCOLAR 2022
2022-2023
CEAC NR. PROCEDURII: NR. PAGINI: 5
COMISIA DE CURRICULUM P.0.21 NR. EXEMPLARE: 3
Lista responsabililor cu claborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale.
Elemente privind Semnatura
responsabilii/operatiunea Numele giprenumele Functia Data
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Comisia de Septembrie 2022
curriculum '
1.2, Verificat LINEA IULIANA DIRECTOR Septembric 2022
1.3 Aprobat C.A. Octombric 2022

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

< Data de la care se
Edigia/ revizia fn Componenta regiyitd 1" Madalitatea reviziei splck prevederiss
R : ’ editiei sau reviziei

cadrul editici R

editiei

1 2 4
2.1. Editia | 2022
22. Revizia 1 LEGISLA

1) BAZA LEGALA:

a. Legea Educatiei Nationale 1/2011 cu actuali

o

tficirile ulterioare;

b. ORD. MEN 4183 / 2022 privind Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invitimant
preuniversitar cu modificirile si completérile ulterioare;
Legea nr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calititii in educatie cu modificarile si completirile ulterioare;

c.
d. Planurile cadru in vigoare;

e. Ordinul nr. 3238/2021 pentru aprobarea Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii;

2) SCOPUL PROCEDURII:
Scopul acestei proceduri este:

d) stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea constituirii §i difuzarii ofertei curriculare pentru anul scolar 2022-

2023;

e) stabilirea responsabilititilor privind constituirea i difuzarea ofertei curriculare pentru anul gcolar 2022-2023;

3) DOMENIU:

Procedura se aplici de ciitre tot personalul institutiei de invatamant.

4) DESCRIEREA PROCEDURII:
ELABORAREA S| APROBAREA curriculumului la decizia scolii: etape, termene, persoane responsabile

Nr. Etape desfasurate pe parcursul anului Termen Responsabili

crt. scolar

1 Consultarea directa a elevilor si parintilor 10-21 octombrie 2022 | invatatori/profesori pentru
invataméantul  primar/profesori
diriginti

2| Consultarea reprezentantilor comunititii locale | 10-21 octombrie 2022 | Director e

3 Elaborarea analizei de nevoi care vizeazi | 10-21 octombrie 2022 | Comisia de curriculum

interesele de invdtare ale elevilor,
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oportunititile educationale si resursele unitatii
de invatimant, specificul socioeconomic §i
cultural local, analiza SWOT a implementirii
optionalelor in anul scolar anterior pentru
proiectarea ofertei de CDS pentru anul scolar
urmator

4 Prezentarea documentului analizei de nevoi in | 10-21 octombrie 2022 | Comisia de curriculum
consiliul profesoral

5 Elaborarea propunerilor de optionale de citre | 1-20 noiembrie 2022 | Cadrele didactice
cadrele didactice

6 Discutarea propunerilor de optionale in cadrul | 20-25 noiembrie 2022 | Cadrele didactice la nivelul
colectivelor de cadre didactice ariei curriculare

7 Centralizarea propunerilor de optionale de | 20-25 noiembrie 2022 | Comisia de curriculum
catre comisia pentru curriculum

8 Dezbaterea §i avizarea ofertei de CDS de ciitre | 25-30 noiembrie 2022 | comisia  pentru  curriculum
consiliul profesoral consiliul profesoral

9 Aprobarea ofertei de CDS de ctre consiliul de | 25-30 noiembrie 2022 | Consiliul de administratie
administratie al unitdtii de invitimant

10 | Prezentarea ofertei de CDS | 25-30 noiembrie 2022 | comisia pentru  curriculum
elevilor/parintilor/reprezentantilor legali _at :'—7\\ invatitori/  profesori  pentru
elevilor, in vederea exprimarii optiunilor /¢ = \"\ invatimantul primar/ profesori

2/ NRe82 2AN A diriginti

11 | Alegerea optionalelor si completarea/fi§élor 10 mdece\ml ie 2022 | invatitori/profesori pentru
pentru  exprimarea optiunilor de| “datreg i g | invatimantul  primar/profesori
elevi/parinti/reprezentanti legali Qe s diriginti

12 | Centralizarea  optiunilor  privind . f: 10:20 decembrie 2022 | invitatori/profesori pentru
exprimate de elevi/parinti/ reprezentanti leal, |~ — ; invatimantul  primar/profesori
la nivelul fiecirei clase si transmiterea listei~—_"" " diriginti
optionalelor cétre comisia pentru curriculum

13 | Prezentarea listelor cu optiuni pentru:CDS in | 21-23 decembrie 2022 | comisia  pentru  curriculum
consiliul profesoral, pentru definitivare, consiliul profesoral
avizare §i transmitere citre consiliul de
administratie

14 | Aprobarea listei finale a optionalelorcare vor fi | 10-20 ianuarie 2023 | Consiliul de administratie
organizate in anul scolar urmator

15 | Informarea elevilor/périntilor/reprezentantilor | 10-20 ianuarie 2023 | invititori/profesori pentru
legali ai elevilor cu privire la optionalele invatamantul  primar/profesori
aprobate pentru anul scolar urmitor, la clasa diriginti
respectivi

16 | Transmiterea catre inspectoratul scolar a ofertei 31 ianuarie 2023 Director
de CDS aprobate pentruanul scolar 2023-2024.

17 | Elaborarea de citre cadrele didactice a 31 ianuarie 2023 Cadrele didactice care au
documentatiei pentru optionalele selectate in propus opfionalele
oferta de CDS a scolii: - proiectele programelor
scolare, in cazul optionalelor ca noud
disciplin/nou  domeniu de studiu; -
documentul anexa la programa scolari de TC,
in cazul optionalelor de aprofundare

18 | Transmiterea ciatre inspectoratul scolar a Aprilie 2023 consiliul de administratie al

proiectelor programelor pentru optionale ca
nouid disciplina/nou domeniu de studiu, in

T Ty T LN
| YLUGICd UULIIGEEL @Y iZulul UL Spoliaiiaic

unitatii de invatamant
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19 | Avizarea de specialitate a proiectelor de Mai 2023 inspectoratul  scolar, prin
programe de optionale i, dupd caz, elaborarea inspectorii scolari desemnati
de recomandari
20 | Revizuirea programelor scolare care nu au Mai 2023 - cadrul didactic propunitor
primit avizul de specialitate de la inspectoratul - responsabilul comisiei pentru
scolar sau care au primit recomandir curriculum
- inspectorul scolar care a
formulat recomandérile
21 | Reluarea procedurii de avizare pentru Mai 2023 - cadrul didactic propunitor
programele revizuite, in urma recomandarilor - responsabilul comisiei pentru
sau a neacorddrii avizului de specialitate curriculum
- inspectorul scolar care a
formulat recomandirile
22 | Aprobarea programelor scolare  pentru Mai 2023 Consiliul de administrafie
optionale ca noua disciplininou domeniu de
studiu, care au obtinut avizul de specialitate din
partea inspectoratului scolar, insotite de fisa de
avizare
23 | Elaborarea planificirii calendaristice si, d Cadrele didactice care au
caz, a materialelor-suport in v efc}\"\ propus optionalele
implementdrii optionalelor aprobate /a /se.{"
desfisura in anul scolar urmator 0§
5) Responsabilitati:
»  Comisia de curriculum;
» CEAC;
»  Dirigintii claselor CP-XII
6) DISPOZITII FINALE
Aplicare acestei proceduri este obligatorie pentru:
» cadrele didactice,
» elevi,
»  périnti.

Calendarul poate suferi modificéri in functie de prevederile calendarului privind mobilitatea personalului didactic in vigoare.
Directorul liceului va depune aceasti proceduri la biblioteca institutiei pentru informarea personalului liceului §i o va prelucra intr-
o sedintd a comisiei de curriculum/consiliului profesoral in perioada septembrie -octombrie 2022.

Procedura va fi prelucrata in C.P.
Dirigintii au obligatia sa organizeze leaoralul cu parintii in vederea alegerii ofertei curriculare pentru anul scolar 2023-2024.
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LICEUL TEORETIC ,LUCIAN PROCEDURA PRIVIND EFECTUAREA EDITIA NR.1
BLAGA" CONSTANTA SERVICIULUI PE SCOALA
CEAC NR. PROCEDURII: NR. PAGINI:
P.0. 40 NR. EXEMPLARE: §
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale.
Elemente privind Numele si Semnatura
responsabili/ prenumele Functia Data
operafiunca
1 2 3 4 5
L1 Elaborat Comisia de elaborare a SEPT. 22
orarului
1.2. Verificat LINEA ELISABETA Director SEPT. 22
ANA IULIM e
1.3 Aprobat TV C.A. Octombrie
X 2022

oy,

Editia/ revizia in cadrul

9‘““““‘ reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau

editiei reviziei editiei
1 3 4
2.1. Editia | 2022
2.2. Revizia 1 LEGISLATIVA ACTUALIZARE
3. BAZA LEGALA:
»  Legea educatici nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;
»  ORD. MEN nr. 4183/ 2022 privind ROFUIP cu modificarile §i completirile ulterioare;
> Legea nr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie;
> Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de invatdmant preuniversitar;
» Legea nr.35 din 2 martie 2007 privind cresterea sigurantei in unitdtile de invatamant;
4. Scopul procedurii
» Asigurarea securitatii elevilor pe durata cursurilor;
» Asigurarea pazei unitatii de invatdmant;
» Evidentapersoanelor care patrundinincintascolii;
» Evitarea riscurilor care pot aduce atingere ordinii, linistii, sigurantei, integritatii elevilor si
personalului didactic;
>

Asigurarea legaturii intre elevii de serviciu pe scoald si profesorul de serviciu;

5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se aplica elevilor si profesorilor din cadrul LICEULUI TEORETIC “LUCIAN BLAGA"

CTA.
6. Responsabilitati

Directorul impreuna cu Comisia pentru elaborarea orarului si a graficului serviciului pe

scoala:

7. DESCRIEREA PROCEDURII:

> elaboreazd, prelucreaza, afiseaza prezenta procedura;
» monitorizeaza aplicarea procedurii;
realizeaza planificarea serviciului pe scoala.

»
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Profesorii de serviciu pe scoala:

> La ora 7:45 vor fi prezenti in scoald pentru a supraveghea verificarea elevilor (tinutd,
legitimatie) la intrarea in scoald de catre paznici, alaturi de elevii de serviciu.

» Instruiesc elevii de serviciu cu privire la atributiile ce le revin pe timpul serviciului si verifica,din
ora in ord, dacd s-au realizat aceste atributii.

» Pe parcursul pauzelor vor supraveghea, impreund cu paznicii si elevii de serviciu pe clasa si pe
scoald, iesirea si intrarea elevilor din/in clase, scoald, precum si comportamentul elevilor pe
coridoare si in curtea scolii.

» Iau act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de serviciu pe clase de problemele
conflictuale care apar intre elevi, de abaterile de la R.0.1. si incearcd rezolvarea lor operativa,
iar in cazul in care situatia o cere informeaza conducerea scolii.

» La sfarsitul programului: ora 19:00 / 19.35 verifica existenta tuturor cataloagelor.

» Controleaza respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor alcoolice sau a
drogurilor in scoala si in spatiul din perimetrul scolii.

» Consemneaza toate constatarile importante in registrul de procese verbale si propun masuri de
inlaturare a unor disfunctionalitati si de imbunatatire a activitatii scolare.

Paznicii:

» Asigurd intrarea elevilor in scoald si v
profesorului de serviciu.

> Legitimeaza persoanele strdine si le
Persoanelor Straine 2\ 0

» Consemneazd eventualele nereguli.| = AR A0

» Pe parcursul pauzelor vor supraveghe: “impreul émﬁ}pf sorii de serviciu pe paliere, iesirea si
intrarea elevilor din/in clase, precu ?&“C@mponiméntqf levilor.

> Raporteaza conducerii liceului, directoculyi'si directorului adjunct, orice eveniment in care sunt
implicati elevii liceului si petrecut in erim’étrtyst/ in proximitatea institutiei noastre de
invatamant. o

» Aplica prevederile Procedurii de acces in vigoare in anul scolar 2022-2023.

Elevii:

» Vor prezenta la intrare profesorului de serviciu/ paznicului semnul distinctiv stabilit la nivelul
liceului.

» Pe parcursul zilei, elevii vor purta semnul distinctiv la vedere pentru a se putea face identificarea
lor ca elevi ai scolii. v

» Se interzice strict iegirea din incinta institutiei a elevilor, minori si majori, in timpul programului

colar;

> ?n caz de urgentd medicald elevii vor parasi incinta institutiei doar insotiti de parinti sau de

tutorele legal dupa completarea unei cereri de invpoire si anuntarea telefonica a parintilor.

8. Descrierea procedurii

>

Y

La fnceputul anului scolar directorul informeaza in scris Politia de Proximitate si Inspectoratul
Judetean al Jandarmeriei cu privire la programul scolii si solicita un echipaj care sa supravegheze
perimetrul scolii in aceste momente. in acelasi timp afiseazi la loc vizibil numerele de telefon
ale Politiei de Proximitate, precum si numarul unic de urgenta.

Accesul elevilor si al personalului scolii se face prin intrérile stabilite, securizate / pazite
corespunzator.

Accesul elevilor in unitatea de invatamaént va fi permis, in conformitate cu prevederile
regulamentului intern si al procedurii de acces pe baza legitimatiei/carnetului de elev.

Accesul n scoald al persoanelor strdine, se face prin intrarea stabilitd de director, si este permis
dupd verificarea identitdtii acestora de cdtre personalul delegat de conducerea unitdtii de
invatamant in acest scop.

Personalul delegat de catre conducerea unitdtii de invdtdmant va conduce vizitatorul pana la
locul_stahilit_de conducerea unititii_de invAtAmAnt nentru intilnirile nersonalului unitatii de
invatdmant cu terti si anuntd persoana cu care vizitatorul solicit3 intainirea.
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» Vizitatorii au obligatia sa respecte reglementdrile interne ale unitatii de invatamant referitoare
la accesul in unitatea de invatdmant si sa nu paraseasca locul stabilit pentru intalnirea cu
persoanele din scoald. Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decét cele stabilite, fard
acordul conducerii unitatii de invatamant. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la
evacuarea din perimetrul unitdtii de invdtdaméant a persoanei respective, de catre organele
abilitate, si/sau la interzicerea ulterioara a accesului acestuia in scoald.
» Accesul parintilor/reprezentantilor legali in incintele si cladirile unitdtilor de Tnvatdmant
preuniversitar este permis in urmatoarele cazuri:
a. la solicitarea profesorilor diriginti/profesorilor clasei/conducerii unitatilor de invatdmant;
b. la sedintele/consultatiile/lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic n unitdtile de
invatamant preuniversitar;
c. pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studii sau alte situatii scolare care
implica relatia directd a parintilor/reprezentantilor legali cu personalul secretariatului unitatilor de
invatamant preuniversitar, al cabinetului medical sau cu profesorul diriginte/conducerea unitdtii de
invatamant;
d. la intélnirile solicitate de parinti/reprezentanti legali, programate de comun acord cu profesorilor
diriginti/profesorilor clasei/conducerii unitatilor de invatdmant;
e. la diferite evenimente publice si activitati scolare/extracurriculare organizate in _cadrul unitatilor de
invatamant preuniversitar, la care sunt invitati sa participe parintii/reprezentantii legali;
f. in cazul unor situatii speciale, precizate explicit in regulamentele interne ale unitatilor de invatdmant
preuniversitar.
» Este interzis accesul in institutie al persoanelor turbulente sau a celor aflate sub influenta
bauturilor alcoolice, a celor avand comporta Aagregai\é,i precum si a celor care au intentia

vadita de a deranja ordinea sl linistea in institufia de invatdmant.

» Se interzice intrarea vizitatorilor insotity’d r(c&;“pj\;;éau, au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivg-pi &é’ﬁnigg,‘ iritante}lacrimogene sau usor inflamabile,
publicatii avand caracter obscen sau instig Fé[eéum sistupefiante sau bauturi alcoolice.

[ ( < J

L

Planificarea serviciului pe scoal3 asigurat

. > N \\I i z s . e "
v' discutarea si stabilirea profesorului / comisiel‘responsa u realizarea graficului serviciului pe

scoala al personalului didactic, in consiliul pro Ms?,’ﬁlterior in consiliul de administratie;
Termen: 20 septembrie 2022
v in baza hotdrérii consiliului de administratie, directorul emite dispozitia privind desemnarea
profesorului / comisiei responsabil cu realizarea graficului serviciului pe scoald al personalului
didactic si cu organizarea serviciului pe scoald, in conformitate cu atributiile care sunt prevazute

in Regulamentul intern al fiecdrei unitati de invatamant;

Termen: 20 septembrie 2022

v Profesorul / comisia desemnatd, elaboreazad graficul serviciului pe scoald, astfel incat sa se
asigure:
< doi profesori de serviciu la intrarile elevilor, la inceputul programului (dimineatd si dupd-
amiaza);
< cel putin un profesor de serviciu pe fiecare culoar in toate pauzele din timpul programului;
< cel putin un profesor de serviciu in timpul fiecdrei ore de curs.
Termen: 20 septembrie 2022;
v Graficul serviciului pe scoald se supune aprobaérii directorului unitdtii de invatdmant;

Termen: 20 septembrie 2022;
v Se afigaza graficul cu profesorii de serviciu.
Termen: 20 septembrie 2022;
v Atributiile specifice profesorilor de serviciu pe scoald vor fi precizate ca anexd la fisa postului
fiecarui cadru didactic;
¥ Se vor intocmi ecusoane speciale pentru profesorii de serviciu, astfel incat s poat3 fi purtate la
vedere pe tot parcursul serviciului.

Tarman: 30 sentemhsia 2022
Derularea serviciului pe scoala asigurat de cadrele didactice si elevi:
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Graficul serviciului pe gcoala, aprobat de director, devine obligatoriu pentru intregul personal
didactic;

in fiecare zi lucratoare, conform graficului, cadrele didactice isi exercitd atributiile care le revin
conform regulamentului de ordine interioara.

Sarcinile i atributiile profesorului de serviciu pe scoald:

profesorul de serviciu se prezintd la scoald cu 15 minute inainte de inceperea programului de
lucru pentru ziua respectiva;

profesorul de serviciu paraseste localul scolii cu 15 minute dupa terminarea programului orar;
controleaza localul scolii, ferestre, apd, lumind, securitatea PSI, curdtenia.

supravegheaza intrarea elevilor la primele ore de curs si verificd tinuta elevilor;

urmareste consemnarea continuturilor lectiei in condica de prezentd si semnarea integrald a
orelor;

asigurd siguranta cataloagelor si a cancelariei;

verificd si asigura ordinea si disciplina in pauze;

se intereseaza la secretariat, la inceperea programului, de situatiile speciale anuntate pentru a
lua masurile ce se impun;

conduce persoanele ce fac dovada intrdrii oficiale in unitate, procedand conform regulamentului
de ordine intrioara si procedurii de acces;
va lua masuri de atenuare a conflictel

scaté"iii‘unitatea scolard si de informare a conducerii

in cazul in care se impune acest luc L AEN00 N
va aviza parasirea unitatii de cétre ev i aﬂagu m situa\gu\ peciale, dupa ce s-a adus la cunostinta

dirigintelui si conducerii scolii; 1
va securiza cataloagele si conse ne 23 in procesul ]v bal acest moment (am predat ... am
primit...) si prezenta cataloagelor ih conditii- de 519uran .

controleaza intrarea punctuala la o ?\efewlor sia pro sorilor;

se asigura de desfasurarea tuturor o ;tn séme s:a

este interzisa intrarea elevilor si a pers
supravegheaza elevii in timpul pauzelor; :
ia masuri in ceea ce priveste situatiile ce constituie abateri de la regulamentul intern (conflicte,
violentd, stricaciuni, pagube, clase / elevi care deranjeazd orele, patrunderea persoanelor
straine, etc.);

aplica procedurile interne de sesizare a abaterilor si de identificare a elevilor care au sdvarsit
fapte ce contravin regulamentului intern si normelor de conduit;

asigura acordarea primului ajutor n situatii care necesita acest lucru;

in situatii in care apar probleme de sdnatate, loviri, vitamari corporale ale elevilor sau cadrelor
didactice, anunta operativ directorul scolii, dirigintele clasei si concomitent medicul scolar /
medicul de la cea mai apropiatd circumscriptie sanitard sau unitate medicalda de urgente /
ambulanta, in functie de gravitatea evenimentului;

anuntd conducerea scolii si concomitent organele de ordine si interventie, in cazul producerii
unor evenimente deosebite (furturi, incendii, amenintari prin telefon, cazuri de fortd major3,
5.2. )i

in cazul in care schimbul nu se prezintd, anuntd directorul/directorul adjunct si nu paraseste
serviciul péné nu se asigurd persoana de schimb;

se asigura la sfarsitul zilei dacd sunt incuiate cataloagele, condica de prezentd si registrul de
procese verbale, in deplind siguranti;

asigurd pdrdsirea localului de catre toti elevii dupa incheierea orelor de curs;

la incheirea serviciului, intocmeste procesul verbal, in care se consemneazd modul in care s-a
desfasurat programul si evenimentele deosebite care au avut locin timpul serviciului;

anuntd profesorul responsabil cu organizarea serviciului pe scoald in cazul mposubnluta;n
efectuarii serviciului, pentru a fi inlocuit.

Valorificarea rezultatelor serviciului pe scoala:

a.

b.

se analizeaza de cdtre conducerea unitdtii scolare, procesele verbale intocmite de profesorii de
serviciu, in mod curent si sistematic:

se analizeaza situatiile deosebite aparute si consemnate sau nu in procesele verbale, in cadrul
consiliului de administratie sau profesoral, dupa caz, aplicAndu-se m3surile care se impun;
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c. conducerea unitatii, in urma analizei si valorificdrii rezultatelor serviciului pe scoald, va aduce la
cunostinta organismelor si institutiilor abilitate, sau parintilor, situatiile deosebite aparute si
demersurile intreprinse pentru solutionarea operativa a acestora, dupa caz;

d. prin intermediul dirigintilor, se asigurd informarea pdrintilor / tutorilor legali, despre
comportamentul elevilor, situatii deosebite apdrute, conflicte, starea de sdndtate, abateri de la
regulamentul intern sau norme de conduitd; informarea in aceste cazuri se realizeaza in cadrul
intalnirilor cu parintii, in ora destinatd acestui scop, lunar, precum si ori de cate ori este nevoie.

Prezentei proceduri se anexeaza graficul serviciului pe scoald — profesori §i elevi - in anul gcolar 2022-2023 ( CONFORM Anexei
1).

9. Dispozitii finale

Aplicare acestei proceduri este obligatorie pentru:
conducerea liceului,

cadrele didactice,

personalul auxiliar,

personalul nedidactic,

personalul asociat.

10. Diseminarea procedurii:

procedura va fi analizata i avizatd in consiliul ¢& adni 2
procedura se va afiga la loc vizibil in cancelarig peritririnformaré ului liceului,

procedura va fi prezentati pina la data de oct m$ ie 20 2 m cons:liid\;{ ofesoral,

procedura va fi predata la biblioteca institutie pb 22 pentru consultarca publica.

VVYYVYY

YVVY

TE ASUPRA GRAFICULUI PRIVIND
EFECTUAREA SERVICIULUI PE SCOALA

Nr. Numelesiprenumeleprofesorului ZIUA INTERVALUL SEMNATURA OBSERVATH
crt. 3 ORAR
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P.O. privind Reviziurea PDI/ plan managerial
ELABORAT VERIFICAT APROBAT EDITIA REVIZIA
Expert Director Consiliul de Administragie al 1
Liceului Teoretic Lucian Blaga
Constanta
CEAC Prof. Iuliana Linea
Octombrie 2022 Octombrie 2022 Oct 2020 1

Caracterul documentului- INTERN (pentru intreaga unitate de inva{amant)
Exemplar nr.: 3 ex.

1. SCOP
1.1. Realizarea anuald a analizei mediului extern (SWOT, P,
1.2. Analiza prin statistici a promovabilitaii, rezul
1.3. Monitorizarea neindeplinirii/indeplinirii parti
1.4. Formularea obiectivelor operationale pe an
1.5. Revizuirea ofertei scolare educationale

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1. Prezenta procedura se aplica in cadrul instituti

3. DEFINITII $SI ABREVIERI

3.1. Definifii:

Nu se aplica.

3.2. Abrevieri:

321.. Ed - Editie

32.2. Rev. - Revizie

323. - Coordonator implementare
324. PC - Presedintele comisiei
325. SCIM - Sistem de control intern/managerial

32.6. Comisic -Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de control
intern/managerial.

4.DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. Ordinul nr. 808/2015 privind abrogarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial, cuprinzand standardele de control intern/managerial la entitatile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern/managerial;

4.2. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitagilor publice;

4.3. Legea inyataméantului 1 /2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

4.4. Ord. ME 4183 /2022 privind ROFUIP;

4.5. Regulamentul de Ordine Interioard §i Regulamentul de Organizare §i Functionare a Liceului Teoretic Lucian Blaga din
Constanta in vigoare;

4.6. Decizie pentru numirea Comisiei pentru monitorizare, coordonare §i indrumare metodologici a dezvoltirii sistemului de
control managerial al institutiei.

4.7. Regulament de organizare §i de lucru al Comisiei pentru monitorizare, coordonare §i indrumare metodologica a dezvoltirii
sistemului de control managerial al institutiei.

5. RESPONSABILITATI

Conform procedurii.

6.DESCRIEREA PROCEDURII

6.1. Mod de lucru
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6.1.1 PDI se intocmeste pentru o perioada de 5 ani;

6.1.2 PDI se revizuieste anual, la inceputul fieciirui an gcolar;

6.1.3 Se intocmesc statisticile pe anul gcolar anterior §i statisticile comparative pe ultimii 2/3 ani;

6.1.4 Se analizeaza/reanalizeaza schimbdrile mediului extern (analiza SWOT si PESTE);

6.1.5 Se modifica, daca este cazul, obiectivele strategice;

6.1.6 Se intocmeste planul managerial al gcolii pe anul gcolar in curs avandu-se in vedere directiile de actiune ale ISJ dar si realititile
/ posibilitatile concrete ale gcolii;

6.1.7 Se intocmeste planul operational pe anul colar in curs.

6.1.8 Documentele manageriale sunt prezentate / dezbatute in Consiliul Profesoral si aprobate/avizate de Consiliul de
Administratie;

6.1.9 Documentele manageriale pe anul scolar in curs sunt afisate la sediul institutiei, sunt postate pe site-ul liceului.

6.1.10 Se aplica chestionare parintilor, elevilor si cadrelor didactice privind activitatile extrascolare derulate la nivelul
institutici.

6.1.11 Se aplica chestionare parintilor, elevilor si cadrelor didactice privind oferta scolara la nivelul institutiei.

6.1.12 Chestionarele sunt interpretate de psihologul scolar.

6.1.13 Raportul privind interpretarea chestionarelor aplicate se comunica in CP si in CSE.

6.1.14 Sunt analizate toate propunerile facute de parinti, elevi, cadre didactice.

6.1.15 Propunerile avizate sunt introduce in PDI, respective in planurile managerial la nivelul institutiei.

6.1.16 Consilierul de imagine si coordonatotul de programe si proiecte educative publica oferta educational a institutiei si
contribuie la elaborarea i (pliante, afise, brosuri, prezentari power point, pixuri, calendare, etc).

7. EVIDENTE SI INREGISTRARI
e  PDI-ul liccului,
planul managerial al scolii
planul operational pe anul scolar in curs
oferta curricular a institutiei.

8. ANEXE
Nu se aplica.

9. DIFUZARE )
Procedura este adusi la cunostinta persoanlului institutici. CPPE, consxherul de imagine si membrii comisiei de curriculum sunt

responsabili de aphcarea si monitorizarea implementarii pmenten procedure.
Se aplica incepand in anul scolar 2022 -2023.
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P.O. privind COLECTAREA FEED-BACK-ULUI DIN PARTEA ELEVILOR $1 A ALTOR FACTORI INTERESATI

(INTERNI SAU EXTERNI
ELABORAT VERIFICAT APROBAT EDITIA REVIZIA
Expert Consiliul de Administratie al Liceului 1
Teoretic Lucian Blaga Constanta
CEAC DIRECTOR, PROF. LINEA
TULIANA
Septembrie 2022 Septembrie 2022 Octombrie 2022

Caracterul documentului- INTERN (pentru intreaga unitate de invafimant)
Aprobat C.A. octombrie 2022
Exemplar nr.: 3.

1. SCOPUL PROCEDURII:
PREZENTA PROCEDURA are ca scop COLEC g% £ if;ﬁg\
FACTORI INTERESATI (INTERNI SAU EXT vederea fnbi

-ULUI DIN PARTEA ELEVILOR SI A ALTOR
tatirii calitatii serviciilor educationale oferite de

=5

2. DOMENIUDE APLICARE
Prezenta procedura se aplica in cadrul institutiei.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA:

3.1. Ordinul nr, 808/2015 privind abrogarea Ordinului ministrului financlor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului
controlului interm/managerial, cuprinzind standardele de control intern/managerial la entitifile publice §i pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial;

3.2. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice;

3.3. Legea Invagmantului 1 /2011 cu modificarile si completrile ulterioare;

3.4, Ord. 4183 /2022 privind ROFUIP cu modificarile si completirile ulterioare

3.5. Regulamentul de Ordine Internd 5i ROF in vigoare;

3.6. Decizie pentru numirea Comisiei pentru monitorizare, coordonare §i indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de
control managerial al institutiel.

3.7. Regulament de organizare §i de lucru al Comisiei pentru monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control managerial al institutiei.

4. RESPONSABILITATI
CPPE,
PSIHOLOGUL SCOLAR
- DIRIGINTII
CONSILIERUL DE IMAGINE.

5. PASH PROCEDURII:

1. Consilierul scolar /PSIHOLOGUL intocmegte chestionarul privitor la o problema identificati.

2. Consilierul scolar / PSTHOLOGUL stabileste esantionul cruia i se adreseaza chestionarul.

3. SECRETARUL/ RESPONSABILUL COMISIEI/ Organizatorul procesului de colectare a feedback-ului multiplica
chestionarele,

4. Responsabilul Comisici pentru evaluarea si asigurarea calitafii alege operatorii/ dirigintii.

5. Organizatorul procesului de colectare a feedback-ului instruieste operatorii/ dirigintii.

6. Operatorii/ dirigintii aplici chestionarul.

7. Organizatorul procesului de colectare a feed-back-ului/ psihologul scolar stringe chestionarele.

Consilierul gcolar/ psihologul mterpreteazﬁ chestionarele.

“CUlisiticiul 3C0ial pSIoIogUIIIOCMIEY € TAPOTLUL TINdl 4SUprd cnestiondreior apucate

0 Consilierul colar/ psihologul prezinta rezultatele in Comisia pentru evaluarea §i asigurarea calitagii
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N N Lo A R N
. Comisia pentru evaluarea i asigurarea calitafii/ CP propune misuri pentru rezolvarea /imbunétatirea problemei

MODALITATI DE LUCRU:

De la cine?

elevi

parinti

agenti economici
profesori
absolventi

alte parti interesate

Care problemi / propunere / opinie?

Cum?
L ]

®

=

~
2

e © & & o & & 0 0

7.
Notatii:

chestionare
focus-grup

observatic sistematici
interviuri

intocmeste chestionare
stabilesteesantionul
organizeaza procesul
aplica

strange chestionarele
interpreteazi

intocmegste raportul final
prezinti rezultatele

face propuneri.

Matricea responsabilitatilor:
A- aprobd; C- contribuie; D- decide asupra efectudrii actiunii (conducere); E ~ executs; V- verificd

Etape

Organizator

Responsabil Consilier proces colectare | Operatori

Director
CEAC scolar foed-back

1. intocmirea chestionarului privitor b E
la 0 problema identificata

2. Stabilirea egantionului ciruia i se D
adreseaza chestionarul

3. Multiplicarea chestionarelor E

4. Alegerea operatorilor D

5. Instruirea operatorilor (% E

6. Aplicarea chestionarelor E

7.Stringerea chestionarelor E E

8. Internretarea chestionarelor C
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9. Intocmirea raportului final v C
E
10. Prezentarea rezultatelor A E
11. Propuneri de rezolvare a
: A D
problemei

8. EVIDENTE SI INREGISTRARI:

CHESTIONARELE APLICATE,

MATRICEA DE INTERPRETARE,

RAPORTUL DE INTERPRETARE A CHESTIONARELOR APLICATE,
DOCUMENTELE IMBUNATATITE IN URMA FEEDBACK-ULUI OBTINUT.

YYVYY

9. DIFUZARE:
Procedura este adusa la cunostinta persoanlului institutiei.

Psihologul scolar, CPPE, consilierul de imagine dirigi
monitorizarea implementarii prezentei proceduri.

{ s;mes_i;briiﬂqmisiei de curriculum sunt responsabili de aplicarea si
e AN

Se aplicain anul scolar 2022-2023.
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P.O. privind derularea programului Laptele si cornul
ELABORAT VERIFICAT APROBAT EDITIA REVIZIA
Expert Prof. luliana Linea Consiliul de Administratie al 1 2
Liceului Teoretic Lucian Blaga
Constanta
CEAC
Septembrie 2022 Octombrie 2022
Septembrie 2022

Caracterul documentului- INTERN (pentru intreaga unitate de inva{amént)

SCOP:

Scopul acestei proceduri este:

a)
b)

2

Procedura se aplici de citre persoanele cu

3.

stabilirea unui set unitar de reguli pen demlarca.‘l'(ogramulm guvernamental ,, Laptele i cornul” in
anul scolar 2022-2023; : %

stabilirea responsabilititilor privinGd;

cornul”. f

DOMENIU:

REFERINTE NORMATIVE:

Regulamentul Consiliului (CE) din 22 octombrie 2007 nr.1234/2007 de instituire a unei organizari comune a piejelor
agricole §i privind dispozitii specifice referitoare la uncle produse agricole (,,Regulamentul unic OCP™), cu modificérile
i completarile ulterioare;

# Regulamentul Comisiei (CE) din nr. 657/2008 de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentul Consiliului (CE)
nr.1234/2007 in ceca ce priveste acordarea de ajutoare comunitare pentru furnizarea laptelui si a anumitor produse lactate
copiilor din instituiilescolare, cu modificdrile §i completirile ulterioare;

# Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr, 756/2013 al Comisiei, din 6 august 2013, de modificare a Regulamentului
(CE) nr. 657/2008 de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (CE) nr. 1234/2007 al Consiliului in ceea ce
priveste acordarea de ajutoare comunitare pentru furnizarea laptelui si a anumitor produse lactate elevilor din
institutiilescolare

+ Regulamentul de punere in aphcam (UE) NR. 996/2011 al Comisiei din 7 octombrie 2011 de modificare a
Regulamentelor (CE) nr. 657/2008, (CE) nr. 1276/2008 si a Regulamentul(CE) 657/2008;art.10. Regulamentului de
punere in aplicare (UE) nr. 543/2011 in ceea ce priveste obligatiile de notificare in cadrul Comisiei

4 Regulamentul (CE) nr. 966/2009 din 15 octombrie 2009 de modificare a Regulamentului (CE) nr. 657/2008 de stabilire
a normelor de aplicarc a Regulamentului (CE) nr. 1234/2007 al Consiliului in ceea ce priveste acordarea de ajutoare
comunitare pentru furnizarea laptelui si a anumitor produse lactate elevilor din institutiilescolare, cu modificarile si
completirile ulterioare;

# Regulamentul Parlamentului European §i al Consiliului (CE) din 29 aprilie 2004 nr. 852/2004 privind igiena produselor
alimentare, cu modificarile §i completrile ulterioare;

# Regulamentul Parlamentului European §i al Consiliului (CE) din 29 aprilie 2004 nr. 853/2004 de stabilire a unor norme
specifice de igiend care se aplici alimentelor de origine animald, cu modificirile §i completirile ulterioare;

% Regulamentul Comisici (CE) Nr. 1913/2006 din 20 decembrie 2006 privind normele de aplicare a regimului
agromonetar pentru moneda euro in sectorul agricol, cu modificérile §i completirile ulterioare;

# Regulamentul Comisiei (CE) Nr. 873/2007 din 24 iulie 2007 de modificare §i de corectare a Regulamentului Comisici
(CE) Nr. 1913/2006 de stabilire a normelor de aplicare a regimului agromonetar al euro in sectorul agricol;

E2 chulamcntul (CE)NR. 485/2008 al Consiliului din 26 mai 2008 pnvmd controalele efectuate de citre statele membre
cu privire la opcrauumlc care fac parte din sistemul de finantare nrin_Fondul enronean de garantare agricold_cu
modificarile i completarile ulterioare; 3.2. Legislatia Nauonalii
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e  Comuniciri CL.
4.

A) Informafii cu caracter general

#Ordonanta nr. 9 din 25 iulie 2012 pentru modificarea §i completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 96/2002
privind acordarea de produse lactate §i de panificatie pentru elevii din clasele I-VIII din invatamantul de stat §i privat,
precum §i pentru copiii pregcolari din gradinitele de stat §i private cu program normal de 4 ore

# Hotararea de Guverm nr.761 din 27 iulic 2011 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr 714/2008 privind
actualizarea limitei valorice zilnice pentru produsele lactate si de panificatie acordate pentru elevii din clasele I — VIII
din invatamantul de stat ,precum si pentru copii prescolari din gradinitele de stat cu program normal de 4 ore si pentru
aprobarea continutului /specificatiilor tehnice ale caictului de sarcini pentru procedurile de atribuire a contractelor de
furnizare a produselor lactate si de panificatie pentru elevi si prescolari.

# Hotararca nr.714 din 2 iulie 2008 privind actualizarea limitei valorii zilnice pentru produsele lactate si de panificatie
acordate pentru elevii din clasele I~ VIII din invatamantul de stat ,precum si pentru copiii prescolari din gradinitele de
stat cu program normal de 4 ore si pentru aprobarea continutului /specificatiilor tehnice ale caietului de sarcini pentru
procedurile de atribuire a contractelor de furnizare a produselor lactate si de panificatie pentru elevi si prescolari.

# Hotirdrea de Guvern nr. 1.628 din 10 decembrie 2008, privind acordarea de ajutoare financiare pentru aplicarea
Regulamentului (CE) nr. 657/2008 al Comisiei de stabilire a normelor de aplicare a chulamcntulul (CE) nr. 1.234/2007
al Consiliului in ceea ce priveste acordarea de ajutoare comunitare pentru furnizarea laptelui si aanum:tor produse lactate
elevilor din institutiilescolare;

+Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 96/2002 privind acordarea de produse lactate i de panificatic pentru elevii din
clasele I-VIII din inva{amantul de stat si privat, precum si pentru copiii prescolari din gradinitele de stat §i private cu
program normal de 4 ore, cu modificarile §i completérile ulterioare ;

#Ordonanfa de urgen{a a Guvernului nr.67/2013 modific c::xn:gQ Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 96/2002

privind acordarea de pmduse lactate si de panific glevitdin‘invapimantul primar si gimnazial de stat §i privat,
precum §i pentru copiii pregcolari din gradinifel de tal. si privatc&z }Q am normal de 4 ore

4 Legea nr. 1/2004 privind infiinarea, organjz sd‘unqlonamaAgcn i de Platisilnterventie pentru Agricultura cu
modificarile §i completérile ulterioare; > 0

DESCRIEREA PROCEDURII:

Distribuitorul produselor lactate gi de panificatie este C‘Do
Date de contact - tel/fax 0241520090
- tel. 0241584477 §i 0726555596
La nivelul LS.J. Constanta de acest program rispunde
1) Inspector scolar general
2) Inspector gcolar de specialitate
3) La nivelul unitatii de favitimint:

Director, prof. Iuliana Linea '

Responsabil distribuire-receptie produse, nivel primar, laborant Donciu Mirela,

Responsabil distribuire-receptie produse, nivel gimnazial, laborant Popescu Liliana.

Responsabil centralizarea date / monitorizare distributie produse AVRAM ANCUTA- administrator de patrimoniu.

B) Transmiterea catre I.S.J. a efectivelor fluctuante de beneficiari ai programului

se realizeaza lunar in intervalul 10 - 25 ale lunii in curs pentru luna urmatoare;

comunicarea efectivelor se realizeaza numai in cazul in care existd modificari numerice catre S.C. DOBRE $I FIII, pe
FORUM ISI CTA si la C.L. Constanta;

transmiterea se realizeaza in format electronic §i se posteazi pe FORUM numai la subiectul deschis in acest scop-
Efective de elevi 2020-2021, conform tabelului:

Unitate scolard Nr. elevi Adresa Director Responsabil Obs.
Ccp seolii/telefon /telefon /telefon
-1V
V-VIII
Unitate cu PJ
Structura
Observatii:

corecturile transmise dua 25 ale lunii numai not fi comunicate in fimo util distribuitorniui,_ceea ce va face ca_pe.
tot parcursul lunii urmatoare, sa s¢ primeasca numarul de portii din luna anterioara;
anexele numerice postate pe Forum de cétre unitatile scolare trebuie verificate astfel incat tabelul sa se poata citi;

Page 68 of 83



LICEWL TEORETIC .LUCIAN BLAGA®
CONSTANTA

Stroda MErtiseruiui nr, 3-5

Tel/Fax: 0241.589.556 : 0341.405.830

E-mai: Nceul_Jucian, blago®yshoo. com

Site: www. lucian-blega.re

Ne O e
e nuse fac modificari ale efectivelor prin comunicarea directa cu furnizorul:
*  larubrica Observayii se mentioneaza disfunctiile intervenite pe parcursul lunii in curs care nu au fost semnalate.

C) Sesizdri
*  secomunicd direct furnizorului disfunctia aparuta la numerele de telefon mai sus mentionate;
e sesizirile comunicate de unitatea de invi{Amént citre ISJ se vor centraliza bilunar alturi de celelalte sesiziri:
e secomunica in scris sau telefonic citre 1.S.]. disfunctia apirutd si se posteaza pe FORUM numai la subicctul deschis in
acest scop- Sesizdri 2020-2021, conform tabelului:

Unitate gcolard Disfunctia Modul solutiondrii Efecte

Observatii:

e se verifich integritatea pachetelor la receptia produselor;

e severifica valabilitatea produselor la receptia lor;

*  incazul in care livrarea se face pe mai multe zile, produsele cu cel mai scurt timp de valabilitate se distribuie
prioritar;

¢ nu se pastreza produse expirate in utilajele frigorifice;

produsele nedistribuite in timp util reprezinta abatere disciplinar.

D) Sarcini / Responsabilitafi:
1) receptia produselor dc catre rcsponsabﬂul d

2) lareceptia produselor, responsabilul
care fac obiectul intrarii pe cantitate apr

3) responsabilii desemnati ai unitatilorsdp]
necorespunzatoare a ambalajului)” nu

4) unitatea scolara are obligatiaamenajar '%patnloi‘ ac depozx' conform cerinfelor depozitarii materialclor
perisabile (conform contractului de furni pro usc). séh" area utilajelor frigorifice de capacitate mica se
face prin adrese de inaintarecatre Consiliul local;

5) fiecare unitate scolara va avea afisat la vedere ( mtrarca principals ), in format A3, color, posterul APIA postat
pe FORUM la sectiunea - Lapte §i corn, subiectul.

E) Cerinfe formulate de Agentia de Platisilnterventii in Agricultura
a. ficcare unitate gcolara trebuie sa {ind o evidenti clari a produselor lactate si de panificatie a ciror specificaie trebuie si
coincida cu produscle din lista furnizorului ( tip, gramaj, grisime...);
b. evidenta produselor lactate, se realizeaza conform modelelor postate pe FORUM sectiunea- Lapte si corn,
subiectul -Precizari Consiliul Judefean Constanta;

c. la livrarea produselor, se varealiza o notil de intrare pe cantitate — —receptie (NIR) consemnata in registru. Registrul NIR
se poate procura, fiind fird regnm special, sau se poate realiza in gcoald; conform avizelor se completeazi un proces verbal postat
pe FORUM, sectiunca- Lapte §i corn, subiectul- Precizéri Consiliul JudeteanConstanta;

d. zilnic se va {ineeviden(a nominala / cantitativi a produsclor distribuite in clasa de elevi, evidenta care se va atasa
registrului;

¢. avizele de insofire ale marfii pentru produsele lactate trebuie sa aiba specificatia produsului lactat; specificatia produsului
lactat se consemneazi de citre responsabilul unitatiiscolare in NIR;

f. trebuie sa existe o corelare intre cantitatea de produse lactate primite in scoald (intrare)si produsele lactate distribuite
clevilor ( iegire) ;

g. la receptia produselor, declaratia de conformitate si avizul de insofire al miirfii, trebuie si fie completate de clitre
distribuitor;

h. lista alimentelor nerecomandabile prescolarilorgigcolarilor se afla in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 651/
15.1X. 2008.

F) Cerinte formulate de Directia Sanitara Veterinara §i Pentru Siguranfa Alimentelor Constanfa
1. Persoana desemnati pnn decizic trebuie sa aibi aviz de méanuire a produselor alimentare;
2. Persoana desemnata prin decizie sa se ocupe de receptia, depozitarea si distribuirea produselor alimentare ce fac obiectul 0.U.G.
nr. 96/2002, trebuie sa urmareasci:
La recepﬂe.
=geresdeigienapintepritaieambnl goior o TpRr P S R e T

> datele de cxplrarc ale p produselor ;
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»  conformitateaintrenumaru de lotinscris pe produselelivratesicelmentionat pe documentele de insotire (facturi, declaratii

de conformitate, aviz de insofire al marfii).

La depozitare:

»  produsele se vor depozita intr-un spafiu special amenajat, curat si aerisit, respectandu-se conditiile de depozitare impuse
de producator;

»  se va monitoriza temperatura in spatiul de depozitare;

»  achizitionarea unui spatiu de refrigerare pentru depozitarea
produselor care necesita depozitare in conditii de temperatura
controlata;

La distribuire:

» numarul de elevi absenti la nivelul fiecarei clase;

»  consemnarea in Registrul de evidentd a distribuirii produselor lactate a numirului de elevi absenti/zilnic;
»  sainformeze saptamanal S.C. Dobre si FIII despre produsele raimase pe stoc din cauza clevilor absenti;

»  si monitorizeze zilnic produsele intrate §i distribuite ciitre elevii din ciclul primar §i din cel gimnazial.

Persoanele daemnalc cu recglla, dgnzjtarm ;l dm ggyga produselor din cadrul programului guvernamenlal Lagtcle si

G. Precizari furnizor produse lactate sipanificatic 3 r \
1. Inmomentul receptiei marfii se va verifi ﬁawzul deexped‘ne,edeclarana de conformitate §i numarul de
lot inscriptionat pe ambalaj corespund. = 2% |
2. Avizele de insotire a mirfii sa fie sém a;e de caue pnmltot nume §i prenume in clar, semndtura
sistampilaunitatii, MROREV Y

Documente care trebuie sa fie pastrate de institutiilegcolare beneficiare (cele.
Judetenesi primariile sectoarelor municipiului Bucuresti):

»  Avize de expeditie (de insofire a_mdrfii) privind {iv;g' rea_produselor lactate. Acestea trebuie si fie semnate de

institufiagcolard care a preluat produsele lactate i le-a distribuit copiilor §i s conini denumirea completa a produselor
lactate . Avizele trebuie s fie pastrate la nivelul instituticiscolare care le-a semnat de primire.

»  Evidenta produselor lactate (consumate) distribuite copiilor din institutiascolard respectivi sievidenta numarului de
copii cu frecvenia regulati(prezenti), conform modelelor din anexele 8 si 9 previizute in acest ghid; Aceasta evidentd
trebuie sa fie pastrata la nivelul ficcarei institutiigcolare care a distribuit produsele lactate copiilor beneficiari si care apare
in cererea de aprobare. Evidenta se poate tinesi in format electronic, cu conditia s fie pusi la dispozitia inspectorilor
APlA

» In institutiilecolare undc se dlsmbmc produsc lactate conform Regulamentul Comisiei (CE) nr 657/2008, trebuie sa
existe un_afis, in conformitate cu cerinfele minime previizute in anexa III a acestui regulament, care va fi amplasat in
mod permanent la intrarea principald a institufiei, intr-un loc vizibil §i lizibil. Modelul afisului privind programul
european de distribuire a laptelui in geoli se afla la anexa nr. 10 din acest ghid.

»  Docum 1 e pastrate cel pufin trei ani incepind de la itul anului i

tru care solicitd ajutorul comunitar Consiliile

a_av -

Arhivarea documentelor
La finalul fiecarui trimestru cele doul responsabile ale programului guvernamental Laptele si cornul vor intreprinde demersurile
necesare pentru arhivarca tuturor documentelor care demonstreaza intrarile §i iesirile produselor din cadrul programului,
centralizatoarcle lunare, semestriale, anuale intocmite, corespondenta dintre Liceul Teoretic Lucian Blaga Constanta, orice alt
document previzut de legislatia in vigoare. Arhivarea se va face pe baza de proces-verbal incheiat in 4 exemplare in original
semnate de cele trei persoanele responsabile cu derularea programului guvernamental Laptele si cornul si de responsabila cu
arhivarea documentelor institutiei STANCULESCU IRINA. Cele 4 exemplare in original vor fi inménate astfel:

- Un exemplar responsabilei cu programul guvernamental Laptele si cornul de la nivelul primar DONCIU MIRELA;

- Unexemplar responsabilei cu programul guvernamental Laptele si cornul de la nivelul gimnazial POPESCU LILIANA;

- Un exemplar arhivarului STANCULESCU IRINA;

- Un exemplar va fi depus la ARHIVA institutiei.
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Este interzisi transmiterea procesului verbal de predare a documentelor institutiei la arhivii pe email
Directorul unititii de inviigimint preuniversitar verifici respectarea acestei proceduri si a variantelor revizuite in cadrul

structurii pe care o conduce.
Persoancle care utilizeazi aceastd procedurii- aplici forma inifiald, precum si variantele revizuite de la data intririi in

vigoa re a acestora.

5. DISPOZITII FINALE:
a) Procedura va fi difuzatd personalului care executd sau participi la activitatea respectivi;
b)  Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificiri organizatorice sau alte reglementiri legale cu caracter

general i intern pe baza cirora se desfagoard activitatea care face obiectul acestei proceduri;

Acestd procedurd se aplica in anul scolar 2022-2023 si se revizuieste ori de cite ori intervin schimbdri legislative.
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LICEUL TEORETIC PROCEDURA PRIVIND UTILIZAREA DATELOR CU EDITIA NR.1
»LUCIAN BLAGA™ CARACTER PERSONAL REVIZIA: 0
CONSTANTA REVIZIA: 0
SECRETARIAT P.O. nr. 56 /2022 NR. PAGINI:
NR. EXEMPLARE: §

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupii caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale.

Elemente privind Numele §i Semnatura
responsabilii/ prenumele Functia Data
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat CEAC Septembrie 2022
1.2. Verificat LINEA ELISABETA Director Septembrie 2022
ANA IULIANA

1.3 Aprobat CA. octombrie 2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operajionale

Data de la care se aplici
Editia/ revizia in Componenta revizyifa. *MW\&"\‘ e prevederile editiei sau I:'evizit:i
cadrul editiei cditiei
1 2 -
2.1. Editia 1 Octombrie 2022
2.2. Revizia | LEGISLA

3. SCOPUL PROCEDURII:
Scopul acestei procedun este: Ao e
- stabilirea unui set unitar de reguli privind pagii ce trebuie Urmafi pentrd utilizarea datelor cu caracter personal;
- stabilirea responsabilitatilor privind intocmirca, avizarea si aprobarea documentelor acestei activitai;

BAZA LEGALA:

Legea educatici nationale nr. 1/2011 cu modificirile si completirile ulterioare;

LEGE nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificirile si
completirile ulterioare, art. 2 (c).

LEGE nr. 677 din 21 noiembrie 2001 (*actualizata®) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, art. 3 (a-i),

Regulamentul european de prelucrare a datelor cu caracter personal, 2018 cu modificirile §i completirile
ulterioare.

ORDIN Nr. 5545/2020 din 10 scptcmbnc 2020 pentru aprobarea Metodologlet-cadm privind desfisurarea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal
EMITENT; MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL NR. 837 din 11
septembrie 2020

> prevederile art. 94 alin. (2) lit. s) din Legea educatici nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

»  Ord. ME nr. 4183 / 2022 privind ROFUIP.

V. W ¥ VY

5. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplicd in cadrul Liceului Teoretic ,.Lucian Blaga” Constanta pentru toate categoriile de personal §i pentru beneficiarii
directi i indirecti.

6. RESPONSABILI CUAPLICAREA PROCEDURII
Toate cadrele didactice din Liceul Teoretic "Lucian Blaga™ Constanta sunt responsabile cu aplicarca prevederilor prezentei
proceduri.

7. DESCRIEREA PROCEDURII
Definitii
In infelesul prezentei proceduri, urmétorii termeni se definesc dupd cum urmeaza:
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a) ate cu_caracter personal - orice informafii referitoare la o persoana fizica identificata sau identificabila; o persoana
identificabila este acea persoana care poate fi identificata, direct sau indirect, in mod particular prin referire la un numir de
identificare ori la unul sau la mai mulli factori specifici identitatii sale fizice, fiziologice, psihice, economice, culturale sau sociale;
b) prelucrarea datelor cu caracter personal - orice operatiunc sau sct de operafiuni care se efectueazi asupra datelor cu caracter
personal, prin mijloace automate sau neautomate, cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea, stocarea, adaptarea ori
modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, dezvaluireacditreterti prin transmitere, diseminare sau in orice alt mod, alaturarea
ori combinarea, blocarea, stergerea sau distrugerea;

c) stocarea - pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese;

d) sistem de evidenta a datelor cu caracter personal - orice structura organizati de date cu caracter personal, accesibila
potrivit unor criterii determinate, indiferent daca aceasta structura este organizatd in mod centralizat ori descentralizat sau este
repartizata dupa criterii functionale ori geografice;

¢) operator - orice persoana fizica sau juridicd, de drept privat ori de drept public, inclusiv autoritatile publice, institutiilesi
structurile teritoriale ale acestora, care stabileste scopul §i mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal; dacd scopul si
mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal sunt determinate printr-un act normativ sau in baza unui act normativ,
operator este persoana fizica sau juridici de drept public ori de drept privat, care este desemnatd ca operator prin acel act normativ
sau in baza acelui act normativ;

f) persoana imputernicita de ciitre operator - o persoana fizica sau juridicd, de drept privat ori de drept public, inclusiv autoritatile
publice, institufiilesi structurile teritoriale ale acestora, care prelucreaza date cu caracter personal pe seama operatorului;

g) tert - orice persoana fizica sau juridicd, de drept privat ori de drept public, inclusiv autoritiile publice, institutiilesi structurile
teritoriale ale acestora, alta decdt persoana vizata, operatorul ori persoana |mputem|cna sau persoanele care, sub autoritatea directa
a operatorulu: sau a persoanei nmputcrmcnc, sunt autorizate sa prel

lic, inclusiv autoritdtile publice, institutiilesi
este sau nu tert; autorititile publice cdrora li se

i) dam.mnn_m_ date care, datoritd originii sau modalitatii I quc t fi asociate cu o persoana identificata sau
identificabila. % r i | W

=/ S
Reguli generale privind prelucrarea datelor cu caracte ( ,'a‘]'r(._far,a&;'r'l.?l{é/}k datelor cu caracter personal in cadrul
prelucririi Xy - ’\/

ART. 1
(1) Datele cu caracter personal destinate a face obiectul pmlucrém trebuic sa fie:

a) prelucrate cu buna-credinta si in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

b) colectate in scopuri determinate, explicite §i legitime; prelucrarea ulterioara a datelor cu caracter personal in scopuri statistice,
de cercetare istorica sau stiingificd nu va fi consideratéi incompatibild cu scopul colectarii daci se efectueazii cu respectarea
dispozitiilor prezentei legi, inclusiv.a celor care privesc efectuarea notificrii citre autoritatea de supraveghere, precum si cu
respectarea garantiilor privind prelucrarea datelor cu caracter personal, previzute de normele care reglementeaza activitatea
statistica ori cercetarea istorica sau §tiin{ificd;

c) adecvate, pertinente §i neexcesive prin raportare la scopul in care sunt colectate si ulterior prelucrate;

d) exacte si, daci este cazul, actualizate; n acest scop se vor lua masurile necesare pentru ca datele inexacte sau incomplete din
punct de vedere al scopului pentru care sunt colectate §i pentru care vor fi ulterior prelucrate, sa fie sterse sau rectificate;

¢) stocate intr-o forma care sa permitd identificarea persoanclor vizate strict pe durata necesard realizdrii scopurilor in care datele
sunt colectate si in care vor fi ulterior prelucrate; stocarea datelor pe o durata mai mare decit cea mentionatd, in scopuri statistice,
de cercetare istorica sau stiinfificd, se va face cu respectarea garantiilor privind prelucrarea datelor cu caracter personal, previzute
in normele care reglementeaza aceste domenii, §i numai pentru perioada necesard realizérii acestor scopuri.

(2) Operatorii- au obligatia sa respecte prevederile alin. (1) si sa asigure indeplinirea acestor prevederi de ciitre persoanele
imputemicite.

Condifii de legitimitate privind prelucrarea datelor

ART. 2

(1) Orice prelucrare de date cu caracter personal, cu exceptia prelucrarilor care vizeazi date din categoriile mentionate la art. 7 alin.
(1), art. 8 5i 10, din Legea nr. 677/2001 cu modificarile si completarile ulterioare, poate fi efectuatd numai daca persoana vizata si-
a dat consim{@mantul in mod expres §i neechivoc pentru acea prelucrare.

(2) Consim{dméntul persoanci vizate nu este cerut in urmdtoarele cazuri:

a) cind prelucrarea este necesard in vederea executérii unui contract sau antecontract la care persoana vizata este parte ori in vederea
ludrii unor masuri, la cererea acesteia, inaintea incheierii unui contract sau antecontract;

b) cind prelucrarea este necesard in vcderea protejariivietii, integritatii fizice sau sanatatii persoanci vizate ori a unei alte persoane
“amenintate;

c) cénd prelucrarea este necesard in vederea indeplinirii unei obligatii legale a operatorului;
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d) ciind prelucrarea este necesard in vederea aducerii la indeplinire a unor masuri de interes public sau care vizeaza exercitarca
prerogativelor de autoritate publica cu care este investit operatorul sau terfulcéruia ii sunt dezviluite datele;

€) ciind prelucrarea este necesard in vederea realizarii unui interes legitim al operatorului sau al terfuluicdruia ii sunt dezviluite
datele, cu condifia ca acest interes sa nu prejudicieze interesul sau drepturile §i libertdfile fundamentale ale persoanei vizate;

f) cind prelucrarea priveste date obfinute din documente accesibile publicului, conform legii;

g) cind prelucrarea este ficuta exclusiv in scopuri statistice, de cercetare istorica sau gtiintificé, iar datele riman anonime pe toati
durata prelucririi.

(3) Prevederile alin. (2) nu aduc atingere dispozitiilor legale care reglementeazi obligatia autorititilor publice de a respecta gi de a
ocroti viata intima, familiala §i privata.

Incheierea operatiunilor de prelucrare

ART. 3

(1) La incheierea operatiunilor de prelucrare, daca persoana vizata nu si-a dat in mod expres §i neechivoc consimtimantul pentru o
alta destinatie sau pentru o prelucrare ulterioara, datele cu caracter personal vor fi:

a) distruse;

b) transferate unui alt operator, cu conditia ca operatorul inifial sa garanteze faptul ca prelucrdrile ulterioare au scopuri similare
celor in care s-a facut prelucrarea inifiala;

¢) transformate in date anonime i stocate exclusiv in scopuri statistice, de cercetare istorica sau stiintifica.

Reguli speciale privind prelucrarea datelor cu caracter personal Prelucrarea unor categorii speciale de date

ART. 4 (1) Prelucrarea datelor cu caracter personal legate”de dnginea (&ie_lﬁ sau etnicd, de convingerile politice, religioase,
filozofice sau de natura similard, de apartenenta sindi; pgecumlsx agazgfpr,\ caracter personal privind starea de sandtate sau
viatasexuald este interzisi. & /AN 5

(2) Prevederile alin. (1) nu se aplica in urmatoarele ¢
a) ciind persoana vizata si-a dat in mod expres consimg
b) ciind prelucrarea este necesard in scopul respectrii i 3
muncii, cu respectarea garantiilor previzute de lege; o ahqayé]pn)z ¢
numai dacd exista o obligatie legala a operatorului in ace ens\éu‘d}wﬁ} S
¢) ciind prelucrarea este necesara pentru protectia viefii, int@gritatii fizice sali a sinatifii persoanei vizate ori a altei persoane, in
cazul in care persoana vizata se afla in incapacitate fizica sau juri e a-si da consim{imantul;

d) cind prelucrarea este efectuatd in cadrul activitatilor sale legitime de cétre o fundatie, asociatie sau de ciitre orice alta organizatic
cu scop nelucrativ §i cu specific politic, filozofic, religios ori sindical, cu condifia ca persoana vizata sa fie membra a acestei
organizatii sau sa intretind cu accasta, in mod regulat, relafii care privesc specificul activitatii organizatiei si ca datele sa nu fic
dezvaluite unor ter{ifdra consimfaméntul persoanci vizate;

e) cind prelucrarea se referd la date facute publice in mod manifest de cétre persoana vizata;

f) cénd prelucrarea este necesard pentru constatarea, exercitarea sau apérarea unui drept in justitie; g) cind prelucrarea este necesara
in scopuri de medicina preventiva, de stabilire a diagnosticelor medicale, de administrare a unor ingrijiri sau tratamente medicale
pentru persoana vizata ori de gestionare a serviciilor de sindtate care actioneaza in interesul persoanci vizate, cu conditia ca
prelucrarea datelor respective sa fic efectuate de citre ori sub supravegherea unui cadru medical supus secretului profesional sau
de catre ori sub supravegherea unei alte persoane supuse unei obligatii echivalente in ceea ce priveste secretul;

h) cind legea prevede in mod expres aceasta in scopul protejdrii unui interes public important, cu condifia ca prelucrarea sa se
efectueze cu respectarea drepturilor persoanei vizate si a celorlalte garantii previzute de prezenta lege.

(3) Prevederile alin. (2) nu aduc atingere dispozitiilor legale care reglementeaza obligatia autoritailor publice de a respecta si dea
ocroti viata intima, familiala si privata.

(4) Autoritatea de supraveghere poate dispune, din motive intemeiate, interzicerea efectudrii unei prelucrari de date din categoriile
previzute la alin. (1), chiar daca persoana vizata si-a dat in scris §i in mod neechivoc consimtmantul, iar acest consim{imént nu a
fost retras, cu condifia ca interdictia prevazuta la alin. (1) sa nu fie inlaturatd prin unul dintre cazurile la care se referd alin. (2) lit.

b)-g).

Prelucrarea datelor cu caracter personal avind functie de identificare

lucrare;

un terf a datelor prelucrate poate fi efectuatd
a vizata a consim{it expres la aceasta dezvaluire;

ART. 5

(1) Prelucrarea codului numeric personal sau a altor date cu caracter personal avind o functie de identificare de aplicabilitate
generald poate fi efectuatd numai daci:

a) persoana vizata si-a dat in mod expres consim{@méntul; sau

b) prelucrarea este previzutd in mod expres de o dispoziticlegala.
'(£) Autonitatea de supraveghere poate stabili §1 alte cazuri in care sc poate cfectua prelucrarea datelor prevézute la alin. (1), numai
cu conditia instituirii unor garantii adecvate pentru respectarea drepturilor persoanelor vizate.
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Dreptul de acces la date

ART. 6

(1) Orice persoana vizata are dreptul de a ob{ine de la operator, la cerere §i in mod gratuit pentru o solicitare pe an, confirmarea
faptului ca datele care o privesc sunt sau nu sunt prelucrate de acesta. Operatorul este obligat, in situatia in care prelucreaza date
cu caracter personal care privesc solicitantul, sa comunice acestuia, impreund cu confirmarea, cel putin urmdtoarele:

a) informatii referitoare la scopurile prelucririi, categoriile de date avute in vedere si destinatarii sau categoriile de destinatari cirora
le sunt dezviluite datele;

b) comunicarea intr-o forma inteligibila a datelor care fac obiectul prelucrdrii, precum §i a oricdrei informatii disponibile cu privire
la originea datelor;

c) informafii asupra principiilor de functionare a mecanismului prin carc sc cfectucaza orice prelucrare automatd a datelor care
vizeaza persoana respectiva; '

d) informafii privind existenta dreptului de interventie asupra datelor §i a dreptului de opozitie, precum i conditiile in care pot fi
exercitate;

¢) informatii asupra posibilitatii de a consulta registrul de evidenta a prelucrarilor de date cu caracter personal, previzut la art. 24,
de a inainta plangere cdtre autoritatea de supraveghere, precum si de a se adresa instantei pentru atacarea deciziilor operatorului, in
conformitate cu dispozitiile prezentei legi.

(2) Persoana vizata poate solicita de la operator informatiile prevazute la alin. (1), printr-o cerere intocmitd in forma scrisd, datati
si semnatd. In cerere solicitantul poate arata dacd doreste ca informatiile sa ii fie comunicate Ia o anumita adresa, care poate fi i
de posta electronica, sau printr-un serviciu de corespondenta care amsigure ca predarea i se va face numai personal

(3) Operatorul este obligat sa comunice informatiile solicitaf€, m termen dg 15 zile de la data primirii cererii, cu respectarea
eventualei optiuni a solicitantului exprimate potrivit alin. (2).°
(4) In cazul datelor cu caracter personal legate de stared de s@nﬂtﬁte oérere&pre\rﬁzmﬁ la alin. (2) poate fi introdusi de persoana
vizata fie direct, fie prin intermediul unui cadru medical cére' va l:}d{cain cererepe&:anainnumele ciireia este introdusa. La cererea
operatorului sau a persoanei vizate comunicarea prevazuta ‘a alin. {3) poalc ﬁ ﬁcma prin intermediul unui cadru medical desemnat
de persoana vizata. Q\Es."
(5) In cazul in care datele cu caracter personal legate d sg.péq ac sanatate’ sunt p lucrate in scop de cercetare stiintificl, daci nu
exista, cel putin aparent, riscul de a se aduce atingere drepturi momeww/asldaca datele nu sunt utilizate pentru a lua decizii
sau masuri fata de o anumitd persoana, comunicarea previzuta la alm.‘(3) se podte face §i intr-un termen mai mare decét cel prevazut
la acel alineat, Tn masura n care aceasta ar putea afecta bunul m ultatele cercetdrii, §i nu mai tirziu de momentul in care
cercetarea este incheiati. In acest caz persoana vizata trebuic sa isi fi dat in mod expres si neechivoc consim{imintul ca datele sa
fie prelucrate in scop de cercetare stiinificd, precum i asupra posibilei améndri a comunicériiprevazute la alin. (3) din acest motiv.
(6) Prevederile alin. (2) nu se aplica atunci cind prelucrarea datelor se efectueazi exclusiv in scopuri jurnalistice, literare sau
artistice, dacd aplicarea acestora ar da indicii asupra surselor de informare.

(7) DATELE CU CARACTER PERSONAL STOCATE PE NVR-urile SISTEMULUI AUDIO-VIDEO POT FI
VIZUALIZATE, LA CERERE, DE CATRE CADRILL[L DIDACTI( E DIN CADRUL LICEULUI TEORETIC LUCIAN
BLAGA COI\STA\ITA STAOS A § b

V& I &M;\T UN ELEV SAU UN ANGAJAT AL Ll(‘FlIL!J

(8) SOLICITAREA SE DEPUNE LA SECRETARIATUL LICEULUIL, IAR DIRECTORUL INSTITUTIEI AVIZEAZA
VIZUALIZAREA IMAGINILOR/INREGISTRARILOR.

(9) INFORMATICIANUL LICEULUI ESTE SINGURA PERSOANA AUTORIZATA SA INTRE IN SPATIUL IN CARE
SE AFLA SISTEMUL DE SUPRAVEGHERE AUDIO-VIDEO $I SA DESCARCE SECVENTA / SECVENTELE CARE
DEMONSTREAZA CE S-A INTAMPLAT.

(10) IN MOMENTUL VIZUALIZARII IMAGINILOR VA FI PREZENT CADRUL DIDACTIC CARE A FACUT
SESIZAREA SIUSAU DIRECTORUL INSTITUTIEL

(11) DACA EVENIMENTUL /INCIDENTUL SEMNALAT S-A PETRECUT iN TIMPUL UNEI ORE DE CURS (IN
TIMP CE PROFESORUL/ANVATATORUL ERA iN PLIN PROCES DE PREDARE-INVATARE-EVALUARE)
PENTRU VIZUALIZAREA IMAGINILOR ESTE NECESAR CONSIMTAMANTUL SCRIS AL ACESTUIA.

(12) LA INTRAREA IN LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA $I IN TOATE INCAPERILE iN CARE
EXISTA CAMERE DE SUPRAVEGHERE AUDIO-VIDEO EXISTA UN ANUNT DE INFORMARE CU URMATORUL
TEXT +IMAGINE:

LICEUL TEORETIC “LUCIAN BLAGA” CONSTANTA

ZONA SUPRAVEGHEATA AUDIO-VIDEO 24 DE ORE DIN 24 DE ORE (INTERIOR)

ZONA SUPRAVEGHEATA VIDEO 24 DE ORE DIN 24 DE ORE (EXTERIOR)

LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA cu sediul in Constanta. Str. Mar{isorului. 3-5, prelucreazi datele dumneavostri cu
caracter personal ~ IMAGINE, VOCE- in calitate de operator,
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Prelucrarea acestor date cu caracter personal se realizeazd prin mijloace automatizate, respective prin utilizarea de camera de
supraveghere audio-video, instalate in toate siilile de clasi, cabinetele, laboratoarele, holurile, cancelarie, scirile
profesorilor, scirile elevilor LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA, in curtea interioard §i in curtea exterioari.
LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA prelucreazi datele dumneavostrit cu caracter personal, mentionate mai sus, exclusive
in SCOPUL SECURITATII, PAZEI SI PROTECTIEI salariatilor, beneficiarilor directi si indirecti ai serviciilor noastre
cducationale, a partenerilor nostrigi a vizitatorilor, precum §i a bunurilor si valorilor materiale ale acestora.

Prelucrarca datelor dumneavostrd cu caracter personal are loc ori de cdte ori vii aflati in incinta / perimetrul LICEULUI
TEORETIC LUCIAN BLAGA Constanta.

Conform Regulamentului U.E. nr. 679/2016 cu modificiirile §i completirile ulterioare beneficiati de dreptul de acces, de
rectificare, dreptul de a obfinestergere a datelor sau restricfionarea prelucriirii, dreptul la portabilitatea datelor, dreptul
de opozitie, dreptul de a nu face obiectul unei decizii bazate efectiv pe prelucrarea automatii. Pentru exercitarea acestor
drepturi va putefi adresa conducerii LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA Constanta cu o cerere scrisd datatii si
semnati, transmisa la adresa institutiei. ,

In cazul in care considerafi cd datele dumneavostra cu caracter personal, mai sus mentionate, sunt prelucrate altfel decit in
confornitate cu legislagia aplicabila, vl puteti adresa Autorititii Nationale de Supraveghere a Prelucriirii Datelor cu Caracter
Personal. De asemenca, v este recunoscut dreptul de a va adresa instanjei de judecati.

Este strict interzis elevilor si se schi de sport in alt spatiu decit vestiarele pentru fete si pentru biieti !
Pentru mai multe informatii. vii rugim si vi adresafi compartimentului secretariat al LICEULUI TEORETIC LUCIAN

BLAGA Constanta.

Dreptul de interventie asupra datelor

ART. 7

(1) Orice persoana vizata are dreptul de a obtine de la operator, la cerere si in mod gratuit:

a) dupd caz, rectificarea, actualizarea, blocarea sau stergerea datelor a cdror prelucrare nu este conformd prezentei legi, in special
a datelor incomplete sau inexacte;

b) dupi caz, transformarea in date anonime a datelor a céiror prelucrare nu este conforma prezentei legi; ¢) notificarea citre tertii
ciéirora le-au fost dezviluite datele a oricdrei operatiuni efectuate conform lit. a) sau b), dacd aceasta notificare nu se dovedeste
imposibila sau nu presupune un efort disproportionat fata de interesul legitim care ar putea fi lezat.

(2) Pentru exercitarea dreptului prevazut la alin. (1) persoana vizata va inainta operatorului o cerere intocmitd in forma scris3, datatd
§i semnatd. In cerere solicitantul poate arata dacX doregte ca informatiile sa ii fie comunicate la 0 anumita adresa, care poate fi si
de posta electronica, sau printr-un serviciu de corespondenta care sa asigure ca predarca i se va face numai personal.

(3) Operatorul este obligat sa comunice masurile luate in temeiul alin. (1), precum si, daci este cazul, numele tertului ciruia i-au
fost dezvaluite datele cu caracter personal referitoare la persoana vizata, in termen de 15 zile de la data primirii cererii, cu
respectarea eventualei optiuni a solicitantului exprimate potrivit alin. (2).

Dreptul de opozifie

ART. 8 (1) Persoana vizata are dreptul de a se opune in orice moment, din motive intemeiate si legitime legate de situatia sa
particulard, ca date care o vizeazi sa faci obiectul unei prelucrari, cu exceptia cazurilor in care exista dispozitii legale contrare. In
caz de opozitic justificata prelucrarea nu mai poate viza datele in cauza.

(2) Persoana vizata are dreptul de a se opune in orice moment, in mod gratuit i faré nici o justificare, ca datele care o vizeazi sa
fie prelucrate in scop de marketing direct, in numele operatorului sau al unui tert, sau sa fie dezviluite unor tergi intr-un asemeneca
scop.

(3), I;!' vederea exercitdrii drenturilor nrevizute Ia alin (1) 5i(2) persnana vizata va inainta oneratorulni o cerera intoemita in farma
scrisd, datatd §i semnatd. In cerere solicitantul poate arata dacd doregte ca informatiile sa ii fie comunicate la 0 anumita adresa, care
poate fi i de posta electronica, sau printr-un serviciu de corespondenta care sa asigure ca predarea i se va face numai personal.
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(4) Operatorul este obligat sa comunice persoanei vizate mdsurile luate in temeiul alin, (1) sau (2), precum si, daci este cazul,
numele terfului caruia i-au fost dezvaluite datele cu caracter personal referitoare la persoana vizata, in termen de 15 zile de la data
primirii cererii, cu respectarca eventualei optiuni a solicitantului exprimate potrivit alin. (3).

(5) in vederea disemindirii activititilor gcolare §i extracolare derulate la nivelul Liceului Teoretic ,Lucian Blaga”
Constanta, coordonatorul fieciirei activititi va solicita din partea pirintilor un acord scris din care si rezulte ¢i parintii
sunt de acord ca clevii si apari in pozele ficute in timpul activititii, imagini ce vor fi cuprinse in prezentirile Power Point
publicate pe site-ul liceului §i in comunicatele de presi. Anexa S cuprinde un model de SOLICITARE ACORD IMAGINI
ELEVL

Dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale

ART. 9

(1) Orice persoana are dreptul de a cere §i de a ob{inc:
a) retragerea sau anularea oricdrei decizii care produce efecte juridice in privinta sa, adoptatd exclusiv pe baza unei prelucrari de
date cu caracter personal, efectuatd prin mijloace automate, destinati sa evalueze unele aspecte ale personalittii sale, precum
competenta profesionald, credibilitatea, comportamentul sau ori alte asemenea aspecte;

b) reevaluarea oricérei alte decizii luate in privinia sa, care o afecteazi in mod semnificativ, dacd decizia a fost adoptatd exclusiv
pe baza unei prelucrari de date care intruneste conditiile prevazute la lit. a). (2)

Respectindu-se celelalte garantii prevézute de prezenta lege, o persoana poate fi supusa unei decizii de natura celei vizate la alin.
(1), numai in urmdtoarele situatii:

a) decizia este luatd in cadrul incheierii sau executrii u
contractului, introdusd de persoana vizata, sa fi fost satis
punctul de vedere, sa garanteze apérarea propriului interé
b) decizia este autorizata de o lege care precizeazii mis

4 contrakt; CU\Nndma ca cererea de incheiere sau de executare a
\azsau’ ¢ unqkmﬁs&n adecvate, precum posibilitatea de a-si sustine

Dreptul de a se adresa justifiei

ART. 10
(1) Fara a se aduce atingere posibilitatii de a se adresa cu pl
adresa justitiei pentru apdrarea oricror drepturi gmnta!e‘de p , care le-au fost mmlcate
(2) Orice persoana care a suferit un prejudiciu in urma unei prelucrari de date cu caracter personal, efectuatd ilegal, se poate adresa
instanfei competente pentru repararea acestuia.

(3) Instanta competenta este cea in a carei raza teritoriald domiciliaza reclamantul. Cererea de chemare in judecata este scutitd de
taxa de timbru.

Confidentialitatea §i securitatea prelucrarilor. Confidentialitatea prelucrarilor

ART. 11 Orice persoana care actioneaza sub autoritatea operatorului sau a persoanei imputernicite, inclusiv persoana imputernicita,
care are acces la date cu caracter pasonal nu poate sa le prelucreze decit pe baza instructiunilor operatorului, cu exceptia cazului
in care actioneaza in temeiul unei obligatii legale.

Securitatea prelucrarilor

ART. 12
(1) Operatoml cste obligat sa aplice masurile tehnice §i organizatorice adecvate pentru protejarea datelor cu caracter personal
impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificérii, dezvaluirii sau accesului neautorizat, in special dacd prelucrarea
respectiva comporta transmisii de date in cadrul unei refele, precum si impotriva oricdrei alte forme de prelucrare ilegala.
(2) Aceste masuri trebuie sa asigure, potrivit stadiului tehnicii utilizate in procesul de prelucrare si de costuri, un nivel de securitate
adecvat in ceea ce priveste riscurile pe care le reprezintd prelucrarea, precum §i in ceea ce priveste natura datelor care trebuie
protejate. Cerintele minime de securitate vor fi elaborate de autoritatea de supraveghere si vor fi actualizate periodic, corespunzitor
progresului tehnic siexperientei acumulate,
(3) Operatorul, atunci cind desemneazd o persoana imputemicita, este obl:gat sa aleagd o persoana care prezintd suficiente garantii
in ceca ce priveste mésurile de securitate tehnica §i organizatorice cu privire la prelucrdrile ce vor fi efectuate, precum §i sa vegheze
la respectarea acestor masuri de cdtre persoana desemnat.
(4) Autoritatea de supraveghere poate decide, in cazuri individuale, asupra obligarii operatorului la adoptarea unor masuri
suplimentare de securitate, cu w(ccpua celor care privesc garantarea securitdtii serviciilor de telecomunicatii.
(5) Efectuarea prelucrarilor prin persoane imputernicite trebuie sa se desfigoare in baza unui contract incheiat in forma scrisé, care
“va cuprinde in mod obligatoriu:
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a) obligatia persoanei imputernicite de a actiona doar in baza instruciunilor primite de la operator; b) faptul ca indeplinirca
obligatiilor previizute la alin. (1) revine §i persoanei imputernicite.

Supravegherea si controlul prelucrarilor de date cu caracter personal Autoritatea de supraveghere

ART. 13 (1) Autoritatea de supraveghere, in sensul prezentei legi, este Autoritatea Nagionald de Supraveghere a Prelucrérii Datelor
cu Caracter Personal.

Art. 14 Conducerea si personalul din unitatea de invatamant nu pot face publice date personale ale beneficiarilor primari ai
cducatici, rezultatele scolare, respectiv lucrari scrise/parti ale unor lucrari scrise ale acestora — cu exceptia modalitatilor prevazute
de reglementarile in vigoare.

Art. 15 Personalul didactic, didactic auxiliar §i nedidactic care au acces la datele cu caracter personal ale beneficiarilor directi §i
indirecti ai educatici vor semna un angajament/o declaraie de confidentialitate prin care se vor obliga s& nu utilizeze sau sd divulge
citre terte persoane datele cu caracter personal la care au acces.

Art. 16 Compartimentul secretariat va solicita anual, in luna scptembrie, de la tofi angajatii completarea angajamentului/
declaratiei de confidentialitate CONFORM MODELELOR ANEXATE LA PREZENTA PROCEDURA. Documentele se
vor pastra la dosarul personal al fiecirui salariat.

8 DISPOZITII FINALE
Aplicare acestei proceduri este obligatorie pentru:
conducerea liceului,
cadrele didactice, dirigintii, 3
responsabilii catedrelor/comisiilor metodice,| *~
compartimentul secretariat,
compartimentul contabilitate,
compartimentul biblioteca,
informatician,
laboranti
personalul nedidactic.
DISEMINAREA PROCEDURIL: :
procedura avizata in consiliul de administratie in data de OCTOMBRIE 2022,
procedura se depune la biblioteca liceului pentru informarea personalului,
procedura va fi prezentatd pand la data de OCTOMBRIE 2022 in consiliul profesoral,
procedura va fi prezentatd elevilor si parinilor pani la data de 21 octombrie 2022.

VVVVOVYVVVVVYVYVYY

ANEXA 1

Protectia datelor cu caracter personal conform prevederilor din Legea 677/2001
Declaratie de consimtamdént privind prelucrarea datelor personale

LICEUL TEORETIC “LUCIAN BLAGA”, persoant juridica roména cu sediul in localitatea CONSTANTA, ALEEA
MARTISORULUI3-5, localitatea Constanta, judeful Constanta, inregistrata la Registrul Comertului din Constanta cu cod fiscal
13344170, in calitatea de angajator, avind in vedere prevederile din Legea 677/2001 privind protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal aduce la cunostinta salariatului DI/D-na.

urmétoarele:

1. Informatiile oferite de dumneavoastra ce contin date de identificare vor fi folosite in scopul intocmirii documentelor de
angajare §i anumitor documente ce vizeazi relatiile de munca. Vor fi folosite urmitoarele date cucaracter personal : numele,
prenumele, sxul, cetiitenia, CNP-ul, numairul de identificare, data de nastere, telefonul, adresele de email, user name,
semniitura, adresa de domiciliu, seria sinumarul CI/BI, salariul, informatiile legate de membrii familiei, datele din actele
de stare civild, originea rasiali sau etnicii, confesiunea religioasd, informatiile legate de situatia scolarii §i formarea
profesionali (diplome, adeverinte, foi matricole), profesia, locul de munci, informatii legate de vechimea in munci si in
inviitimint, grade didactice, apartenenta la sindicate sau alte organizatii, numiirul dosarului de pensie, calificative,
sanctiuni, date privind sivirgirea de contraventii sau infractiuni, date privind condamniri sau misuri de siguranti, date
privind cazierul judiciar, informatiile continute in contractul individual de munci, in fisa postului si in figa de evaluare
anuald, situatia economico-financiard, bunurile detmute, date bancare, avize medicale, fisa medicali eliberati de medicina
muncii, avizul psmologulm, imaginile faciale,

2. Stocarea datelor se va face numai pe durata desfagurérii activitatii in baza contractului individual de munca incheiat, in

Page 78 of 83



oo LICEWL TEORETIC LUCTAN BLAGA®
CONSTANTA
Stroda Mirtigorului ne, 3.5
Tel/Fax: 0241.589 556 ; 0341.405.830
E-maili Reeul_Jucien blage®yohos com
Site: www.lucian-blaga.ro

NE e b 25 e Ay TSR e AN AR R
conformitate cu prevederile Nomenclatorului de arhivare a documentelor Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta si a
Legii privind arhivarea documentelor §i a Legii contabilititii.
Director,
Prof. ELISABETA ANA IULIANA LINEA

Imi exprimin mod expres consimtamantul ca LICEUL TEORETIC “LUCIAN BLAGA” Constanta si foloseasca
datele de identificare cu caracter personal, puse la dispozitic, numai pentru intocmirea documentelor de angajare §i anumitor
documente ce vizeazi relafiile de munca in conformitate cu prevedrile legislatiei in vigoare.

Nume si Prenume Data

Semniitura

ANEXA 2

Subsemnatul  (subsemnata nascut(@d) in  localitatea

............................

e A S e e e i ] | B & W domiciliul in  localitatea
................ Ao i oIt blocul........... scara........ etajul........apartament
wssserjudetulfsectorul s SN Aegitimat(a)y (o] (BD) 7
nr.... LCNP a Gt o0 la LICEUL TEORETIC »LUCIAN
BLAGA” CONSTANTA,infunctia de eclar ¢ am luat la cunostintd de normele legale privind

protectia datelor cu caracter personal / informatiilor conﬁdenuale ivind beneficiarii educationali, respectiv pcrsonalul didactic §i
nedidactic, procedurile de desfagurare a examenelor nationale / procedurile aplicabile la nivelul institutiei care imi vizeaza domeniul
meu de activitate (aflate la biblioteca institutici) §i ma angajez si respect intocmai obligatiileceimi revin cu privire la evidena,
manipularea si pastrarea informatiilor, datelor, documentelor confidentiale la care am acces, inclusiv dupa incetarea activitatilor
ce presupun accesul la aceste informatii. Este interzisa utilizarea datelor cu caracter personal ale elevilor, parintilor si ale angajatilor
in alt scop decit cel legat de activitatea ycolari/extragcolard (comunicarea situatiei scolare, a frecventei, a situaiei la purtare,
informdri privind activitafile extrascolare organizate la nivelul liceului), divulgarea datelor cu caracter personal ale clevilor,
parintilor sau salariatilor catre ter{e persoane fard acordul scris al acestora.

Sunt congtient(a) ca, in cazul in care voi incilca prevederile normative privind protectia informatiilor cu caracter personal
/ confidentiale, voi raspunde potrivit legii.

NUMELE SI PRENUMELE
SEMNATURA
Data

ANEXA 3
INFORMARE ELEVI si PARINTI privindprelucrareadatelor cu caracter personal

in calitate de BENEFICIARI DIRECTI (ELEVII) i de BENEFICIARI INDIRECTI (PARINTIVTUTORII LEGALI) ai
procesului instructiv-educativ derulat la LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constanta datele dumneavoastra cu
caracter personal sunt prelucrate de institutia noastri gcolari in scopurile i cu respectarea drepturilor mentionate mai jos.
Temeiul prelucrarii datelor dumneavoasta cu caracter personal este constituit din CONTRACTUL EDUCATIONAL incheiat in
momentul inscrierii in organizatia scolardi LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constanta si prevederile legalea
plicabile in domeniul invii{imantului preuniversitar.
A. Prelucrarea datelor cu caracter personll in scop contractual:
I Datele cu caracter personal (ex: nume §i prenume, vérsta, data nastere, CNP, stare civila, cetatenie, nr. siserie CI, locul
nasterii, prenume ptinn;g1 date de contact, adresa domncxhu, semnaturd, date bancare, date privind starea de sanatate,
~ocupafic, profesie, pregatire §1 formare profesionala, planuri de dezvoltare personald, teste de personalitate (inclusive
profilare). date privind evaluarea performantei, nume, prenumesi nr. telefon ale persoanelor de contact incaz de urgenta),
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i)
i)

iii)

1.

D.

date privind situatia scolard (foi matricole, certificate, portofolii, note) sunt prelucrate de LICEUL TEORETIC
LUCIAN BLAGA din Constanta, inclusive prin mijloace automate, in vederea derularii contractului educational al
elevului in scris la institutia noastr liccald. In acest scop, datele vor fi prelucrate :

de catre Departamentele SECRETARIAT/ CONTABILITATE prin personalul specializat,

de imputernicitii si /sau tertiiLICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constanta, in cazul in care au fost

externalizate anumite servicii aferente deruldrii contractului educational;

prin intermediul aplicatiilor puse la dispozitic de MEN/ ISJ CTA.
Prelucrarea datelor cu caracter personal in scop legal
in vederear espectarii obligatiilor legale ale LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constanta (ex:
inregistrarea elevilor in baza de date nationala a MEN, in SIIIR, inscrierea la examencle nationale, completarea
portofoliilor personale, completarea rapoartelor CP, EN 11, 1V, VI, rapoarte de analizi a progresului §colar, rapoarte
privind calitatea procesului instructiv-educativ), vor fi prelucrate urmatoarele date cu caracter personal ale elevilorsi ale
pirintilor/ tutorilor legali (nume §i prenume, virsta, data nastere, CNP, stare civild, cetifenie, date de contact, adresa de
domiciliu, semnatura, ocupatie, profesie, date privind starea de sanitate, salariul parinilor pentru intocmirea dosarelor
de acordare a burselor). In acest scop, datele vor fi transmise ciitre autoritifi publice locale/ centrale (ex: Ministerul
Educatiei Nationale, Inspectoratul Scolar Judetean Constanta, Priméria Cta, C.L. Cta, Direstia Generald de Protectic a
Copilului, CJRAE Constanta, instantej udecatoresti, organe de urmdrire §i cercetare) .
Prelucrarea datelor cu caracter personal in baza unui interes legitim
Deoarece LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAG NeCONSTANTA este in subordinea MEN si ISJ Constanta,
datele dumneavoastra cu caracter personal, in calitaté de Jyn_éﬁéigi"dikcet\ / beneficiar indirect sunt transmise in scopuri
administrative interne, prin intermediul aplicatiel pusa‘'fd "d,ispbgiiic\ de MEN/ IS] Constantasau direct, catre
departamentele specializate din cadrul MEN/ f«- ons(‘z{tiﬁ/.gfimﬁria\‘,ﬁ:or\stan(a/ Consiliul Local Constanta/ CJRAE/
Directia de Protectie a Copilului Constanta. > AnTams |23
Pentru 0 mai buni promovare a imaginii institug
Liceul Teoretic Lucian Blaga Constanta preluc
in vederea asigurdrii securitafii fizice a angajat r,;in&\anld,:jes'iljle ;x culoarele aferente acestora, precum §i zona
Receptici de la sediul LICEULUI TEORETIC L AN;WNSTANTA sunt monitorizate video, astfel incit
imaginea dumneavoastra poate fi prelucratd, incident =y care va aflati in raza de actiune a camerelor video,;
aceste imagini sunt pastrate pe o perioada de 30 de zile de la data inregistririi.

onform metodologiilor de organizare si desfiisurare a ¢ lor _nati in_vi TOAT
XAMENELE NATIONALE (SIMULAREA EN VIII J ILU J

EXAMENUL DE EN VIII, EXAMENUL DE BACALAUR! itori i0-vi
de examen, in silile unde se multiplici subiectele, in sa
copilului dumneavostrii (candidat inscris la_examenu i Vi
bacalaureat) va fi prelucratii deoarece se va afla in i vi
de clasd; aceste imagini inregistrate vor fi stocate pe DVD-uri i iva i

-

in_conformitate cu prevederile metodologiilor de organi

vigoare de monitorizare audio-video elaborate de MEN.

Tot in vederea asigurarii securitaii fizice a beneficiarilor directi ai educatiei, accesul in sediul LICEULUI TEORETIC
LUCIAN BLAGA CONSTANTA se face prin intermediul cardului de acces, iar log-urile acestui card sunt stocate pe
perioada utilizarii cardurilor de acces.

Durata prelucriirii datelor cu caracter personal in calitate de angajat

e

| = 2} 1

{3t urma derularii unor activitafi specific invatimantului preuniversitar
imaginea (foto):: "/

Cu exceptia termenelor mentionate in mod expres in prezenta Informare, prelucrarea datelor cu caracter personal ale beneficiarilor
directi si ale beneficiarilor indirecfi ai procesului instructiv-educativ de la LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA
CONSTANTA sc va realiza pe durata desfagurdrii contractului educational, iar ulterior incetdrii perioadei de gcolarizare, datele
vor fi arhivate conform termenelor de arhivare mentionate in Nomenclatorul LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din
Constanta. La expirarea obligatiei legale de arhivare, datele cu caracter personal vor fi sterse de citre LICEUL TEORETIC
LUCIAN BLAGA CONSTANTA. in cazuri punctuale si bine justificate (ex: raportiri legale sau la nivelul MEC/ ISJ CTA/
PRIMARIA CTA/CL CTA), anumite date cu caracter personal, pot fi prelucrate si pe durata termenelor de arhivare,

E.

Drepturile dumneavoastri in calitate de ELEV MAJOR/ PARINTE AL UNUI ELEV MINOR

In conformitate cu prevederileLegii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
si libera circulatia acestor date, ale Legii nr. 506/2004 privind prelucrarca datelor cu caracter personal si protectia vietii private in
sectorul comunicatiilor electronice i ale Regulamentului UE nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatie a acestor date (“Regulamentul general privind protectia datelor™),
aveti urmdtoarele drepturi:

apop

dreptul la informare,

dreptul de acces, de interventie, de opozitie,

dreptul de a nu fi supus unci decizii individuale, _ _ - ,
areprul 1a portabiiitatea datelor, la stergerea aatelor (dreptul de a t uitat), la restrictionarea prelucrarii,
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e.  dreptul de a va adresa justitici, drepturi care pot fi exercitate printr-o cerere scrisd, semnata si datata, transmisé la sediul
LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din CONSTANTA, ALEEA MARTISORULUI, 3-5.

De asemenea, in cazul in care drepturile dumneavoastri nu sunt respectate, avefi dreptul de a va adresa responsabilului cu

prelucrarea datelor cu caracter personal din cadrul institutiei nostre liceale, la adresa de e-mail liceul_lucian.blasa@vahoo.com

§i/sau de a depuneplangereinfataAutoritifiiNationale de SupravegheresiPrelucrare a DatelorcuCaracterPersonal (ANSPDCP).

Dacé nu sunteti de acord cu prelucrarea datelor in baza temeiurilor si scopurilor mentionate anterior, LICEUL TEORETIC

LUCIAN BLAGA CONSTANTA este in lmposlbnlltatea de a asigura derularea contractului educational al copilului

dumneavoastri, inscris la institutia noastra gcolard prin aprobarea solicitarii dumneavoastra de consiliul de administraie.

in cazul in care vor interveni modificiri in prelucrarea datelor dumneavoastra cu caracter personal, veli fi informat de citre

serviciul secretariat / dirigintele clasei.

LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA este operator de date cu caracter personal, fiind inregistrat in

Registrul de evidetd a prelucririlor de date cucaracter personal sub numérul 24255.

DIRECTOR,
PROF. ELISABETA ANA IULIANA LINEA
L.S.

dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate de Angajatorii purlle §i cu respectarea drepturilor menuonatc mai jos.
Temeiul prelucrarii datelor dumneavoastrd cu caracter personal este consmult din contractul individual de munca §i prevederile
legalea plicabile acestuia.

F. Prelucrarea datelor cu caracter personal in scop contractual:

II. Datele cu caracter personal (ex: nume §i prenume, vérsta, data nastere, CNP, stare civila, cetatenie, nr. siserie CI, locul
nagterii, prenume périnti, date de contact, adresa domiciliu, semnatura, date bancare, date privind starea de sanitate,
ocupatic, profcsic, pregitire §i formare profesionald, planuri de dezvoltare personald, teste de personalitate (inclusive
profilare), date privind evaluarea performan;cn. nume, prenumesi nr. telefon ale persoanelor de contact incaz de urgenta)
sunt prelucrate de Angajator, inclusive prin mijloace automate, in vederea incheierii §i derularii contractului
dumneavoastra individual de munca. in acest scop, datele vor fi prelucrate :

iv) De citre Departamentul Resurse Umane, prin personalul specializat,
v) De imputernicitii §i/ sau tertii Angajatorului, in cazul in care au fost externalizate anumite servicii aferente derulirii

contractului de munci (ex: calculul salariului)
vi) Prin intermediul aplicafiilor puse la dispozitie de MEN/ISJ CTA.

I In cazul in care, in cadrul selectirii beneficiilor puse la dispozitie de Angajator, ai optat pentru anumiti furnizori a ciror
activitate implica i procesarea unor date cu caracter personal (ex: clinici medicale/ stomatologice), Angajatorul va
transmite respectivilor furnizori de servicii urmdtoarele date de identificare: nume si prenume, data nastere, CNP, date
de contact. Totodatd, in cazul in care afi optat ca §i anumiti membri ai familiei dumneavoastri sa aiba acces la aceste
beneficii, Angajatorul va transmite furnizorilor de servicii si datele de identificare ale respectivilor membri ai familiei
dumneavoastri (inclusiv datele de identificare aferente minorilor).

V. Unele date personale ale membrilor familici dumneavoastri (sotie/ soy/ partener/ panmera/ copii) vor fi prelucrate in
vederea acordarii beneficiilor/ indemnizatiilor aferente casitoriei sau nasterii/ adoptiei unui copil.

V. fn cazul in care va calificafi pentru accesarea beneficiilor puse la dispozitic de citre MEN, ISJ Constanta, datele
dumneavoastré cu caracter personal (nume si prenume, functia, CNP) vor fi transmisa citre MEN si ISJ Constanta pentru
a putea sa intrali in posesia respectivelor beneficii.
VL Daca atributiile aferente functici dumneavoastra implicd inregistrarea convorbirilor telefonice cu clientii (ex: contact
center, investigalii §i reclamatii), Angajatorul va prelucra prin mijloace automate vocea dumneavoastra.
G. Prelucrarea datelor cu caracter personal in scop legal
2. In vederea rcspcctam obligatiilor legale ale Angajatorulul (ex: imeglstrarea contractului mdmdual de munca. plata
Semell Jo.
munca, retineri salariale in calitate de tert popnt) vor fi prclucratc urmatoarele date cu caracter personal (nume §i

Jimnazitelor ci tayelor aferente Apmmmmlu- n An ,— stalni sonortBol oftze institatii.alo stambaioaynluosen
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prenume, virsta, data nastere, CNP, stare civili, cetifenie, date de contact, adresa domiciliu, semnatura, ocupatie,
profesie, date privind starea de sinatate, salariu). In acest scop, datele vor fi transmise catre autoritafi publice locale/
centrale (ex: Inspectoratul Teritorial de Munca (ITM)/ autoritati fiscale (ANAF)/ Autoritatea de Supraveghere Financiard,
instanfe judecdtoresti, organe de urmdrire §i cercetarce) sau citre instituii private (ex: clinicile medicale unde se efectucazi
medicina muncii/ controlul medical anual; execulorijudccator&s(i).

3. Datele cu caracter personal privind condamnirile penale §i infractiunile (informatii existente in certificatul de cazier
Judiciar si fiscal) vor fi solicitate §i prelucrate doar pentru acele persoane care ocupa functii pentru care exista obligtia
legala de a define aceste informatii (ex: functia de control intern, funcia de conformitate, functia actuariala, auditul intern,
persoana care asigurd administrarea riscurilor, director executiv, administrator, contabil, consilier juridic).

4. Unele date personale ale membrilor familiei dumneavoastra (sofie/ sof/ partener/ partenerd/ copii) vor fi prelucrate in
vederea acordarii beneficiilor legale aferente cisatoriei sau nasterii/adoptiei unui copil.

H. Prelucrarea datelor cu caracter personal in baza unui interes legitim

6. Deoarece Angajatorul este in subordinea MEN si IS] Constanta, datele dumneavoastrd cu caracter personal, in calitate
de angajat, sunt transmise in scopuri administrative interne, prin intermediul aplicatici pusa la dispozitie de MEN/ ISJ
Constanta sau direct, citre departamentele specializate din cadrul MEN/ ISJ Constata/ Priméria Constanta/ Consiliul
Local Constanta.

7. Pentru o mai bund interactiune / colaborare intre an i, in urma deruldrii unor activititi specific invagiméantului

rrcumvcrsnar Angajatorul prelucreazi imaginea nenvoasw (folo)
n vederea asigurdrii securitdtii fizice a angaj _uo:, mtrénlel nglg §i culoarele aferente acestora, precum §i zona
Receptiei de la sediul Angajatorului sunt 2(2: emi!eo astfel wt imaginea dumneayoastri poate fi prelucrati,

incidental, in cazul in care vi aflati in raza dg actjune at‘ametelor v este imagini sunt pastrate pe o perioadi de 30
de zile de la data inregistririi. o MRl Es | 28 1y

9.  Tot in vederea asigurdrii securitatii fizice a aﬂlor, aodesu!fin sqdlu Angajmorulul se face prin intermediul cardului
de acces, iar log-urile acestui card sunt stocaft pe' petioada |

10. Deoarece Angajatorul are obligatia legala de as;guia,oonf dmpal ea §i securitatea datelor cu caracter personal ale
clientilor, iar nerespectarea acestei obligatii d m‘fapantla r riscuri financiare §i/ sau reputationale pentru
Angajator, acesta va monitoriza (pe baza de alert yoarte siptimanale) acele actiuni ale angajailor care exceed
atributiile mentionate in figa de post (ex: accesul persoanelor neautorizate in locatia unde se afla serverele) sau anumite
activitafi generate de angajatii cu privilegii administrative la nivelul retelei IT (ex: crearea/ stergerea continurilor de
utilizator din aplicatiile puse la dispozitie de citre institutic).

I.  Durata prelucriirii datelor cu caracter personal in calitate de angajat

Cu exceptia termenelor mentionate in mod expres in prezenta Informare, prelucrarea datelor dumneavoastri cu caracter personal
se va realiza pe durata desfagurarii contractului individual de munci, iar ulterior incetirii contractului de munca, datele vor fi
arhivate conform termenelor de arhivare mentionate in Nomenclatorul LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constanta.
La expirarca obligatici legale de arhivare, datele dumneayoastri cu caracter personal vor fi sterse de citre Angajator. In cazuri
punctuale si bine justificate (ex: raportarl legale sau la nivelul MEN/ IS] CTA/ PRIMARIA CTA/ CL CTA/ CASA DE PENSII/
ANAF/TRZORERIA CTA), anumite date cu caractcr personal, pot fi prelucrate si pe durata termenelor de arhivare,

J. Drepturile dumneavoastrd in calitate de angajat

in conformitate cu prevederile Legiinr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
si libera circulatie a acestor date, ale Legn nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal §i protectia vietii private
in sectorul comunicatiilor electronice §i ale Regulamentului UE nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatic a acestor date (“Regulamentul general privind protectia datelor”),
aveti urmatoarele drepturi:

f.  dreptul la informare,

g dreptul de acces, de interventie, de opozitie,

h.  dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale,

i. dreptulla portabilitatea datelor, la stergerea datelor (dreptul de a fi uitat), la restrictionarea prclucran i,

j-  dreptul de a va adresa justitiei, drepturi care pot fi exercitate printr-o cerere scrisd, semnata §i datatd, transmisa la sediul
Angajatorulun din CONSTANTA, ALEEA MARTISORULUI, 3-5,

De asemenea, in cazul in care drepturile dumneavoastrd nu sunt respectate, aveli dreptulde a va adresa responsabilului cu
prelucrarea datelor cu caracter personal din cadrul institutiei nostr eliceale, la adresa de e-mail liceul_lucian blaga/@vahoo.com si/
sau de a depune pléngere in fata Autoritatii Nationale de Supraveghere si Prelucrare a Datclor cu Caracter Personal (ANSPDCP).
Dacd nu sunteti de acord cu prelucrarea datelor in baza temeiurilor i scopurilor mentionate anterior, Angajatorul este in
imposibilitatea de a asigura derularea contractului dumneavoastra individual de munca.

In cazul in care vor interveni modificiri in prelucrarea datelor dumneavoastra cu caracter personal, veti fi informat de ciitre
Angajator.

Angajatorul este operator de date cu caracter personal, fiind inrcgistrat in Registrul de evideti a prelucrarilor de date cu
caracter personal sub numarul 24255.

DIKECIUK,

PROF. ELISABETA ANA IULIANA LINEA
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ANEXA S
SOLICITARE ACORD PRELUCRARE DATE CU CARACTE PERSONAL
PRELUCRARE IMAGINI
Subsemnatul (A= e R R SRR R R , in calitate de parinte / tutore legal al eclevuluifei
......................................................................... ,din clasa ..................., IMI EXPRIM ACORDUL / NU SUNT

DE ACORD ca fiul/fiica mea sa apard in fotografii ficute la activititile extrascolare / scolare organizate de citre Liceul Teoretic
Lucian Blaga™ Constanta in anul gcolar 2020-2021.

DATA
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