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A LICEULUI TEORETIC
“LUCIAN BLAGA” CONSTANTA

ORGANIZARE SI FUNCTI

AN SCOLAR 2023-2024

in conformitate cu art. 2 (1) din ORDIN nr. 4.343/2020 din 27 mai 2020 Liceul Teoretic Lucian
Blaga din Constanta este o ""scoald cu toleranta zero la violenta"'.



CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE

ART.1. Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta este
elaborat in conformitate cu respectarea legislatiei in vigoare:
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Legea nr.198/2023 privind inviatimantul preuniversitar cu modificirile si completirile
ulterioare;

Legea nr. 35/2007 privind asigurarea securitatii in institutiile de invataimant cu modificarile si
completarile ulterioare;

Adresa MECTS nr. 67.843/09.11.2012 privind stabilirea unor proceduri clare privind accesul
in incinta scolii;

Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor cu
completarile si modificarile ulterioare;

ORDIN ORDIN nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si
functionare a consiliilor de administratiedin unititile de invitimant preuniversitar.
ORDIN nr. 3.637 din 12 aprilie 2016 pentru modificarea anexei la Ordinul ministrului educatiei
nationale nr. 3.060/2014 privind aprobarea Conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor,
expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de invatdmant preuniversitar

ORDIN nr. 3.189 din 27 ianuarie 2021pentru modificarea si completarea Metodologiei de
evaluare anuald a activitatii personalului didactic si didactic auxiliar, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 6.143/2011

ORDIN pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unititilor de inviatimant preuniversitar nr, 4183 / 4 iulie 2022;

ORD MEN 3838 /2016 privind REGULAMENTUL-DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE
A CONSILIULUI NATIONAL AL 177/[;EV~ILOR, art .76, 77 cu modificarile si complet[rile
ulterioare; [ w22\

METODOLOGIA DE ORGANIZA%,E SI DESFASUI{?ARE A ALEGERILOR DIN CADRUL
CONSILIULUI ELEVILOR cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 4742/10.08.2016 privind' aprobarea  Statutului elevului cu modificarile si
completirile ulterioare. LI N

Ordinul Ministrului Educatiei privind structura anului scolar 2023-2024 in vigoare.

ORDIN nr. 4.343/2020 din 27 mai 2020 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor art. 7 alin. (1”1), art. 561 si ale pct. 6"1 din anexa la Legea educatiei nationale
nr. 1/2011, privind violenta psihologica — bullying.

Ordinului ministrului educatiei nationale nr. 1.409/2007*) privind aprobarea Strategiei pentru
reducerea fenomenului de violenta in unitétile de invatamant preuniversitar, cu modificarile si
completérile ulterioare.

ORD. nr. 4831/2018 privind aprobarea Codului —cadru de etica al personalului didactic din
invatdmantul preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare, publicat in M.O. nr.
844/4.10.2018.

ORDIN nr. 6235 /2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de
violentd asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unititii de
invitimant, precum si al altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violent:
asupra copiilor in afara mediului scolar.

Art. 2 (1) Regulamentul de organizare si functionare a unitafii de Invi{imant contine reglementiri cu
caracter general, in functie de tipul acesteia, precum si reglementiri specifice fiecirei unititi de
invatamant, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(2) Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de inva{dmant, precum si modificarile
ulterioare ale acestuia se aproba, prin hotérére, de citre consiliul de administratie.

(3) Dupa aprobare, regulamentul de organizare si functionare a unitafii de invitimant se inregistreaza
la secretariatul unitaii. Pentru aducerea la cunostinta personalului unitétii de invitimant, a parintilor
si a elevilor, regulamentul de organizare si functionare a unititii de invi{imant se afiseazi pe site-ul
unitafii de invagdmant sau, in lipsa acestuia, prin orice alti forma.



(4) Invatatorii/Institutorii/Profesorii pentru invitimantul prescolar/primar/Profesorii dirigini au
obligatia de a prezenta la inceputul anului scolar 2023-2024 elevilor si parintilor regulamentul de
organizare i functionare a unitétii de invatamant.

(5) Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatadmant poate fi revizuit anual sau ori
de céte ori este nevoie.

(6) Respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invitamant este
obligatorie. Nerespectarea regulamentului de organizare si functionare a unititii de invitimant
constituie abatere §i se sanctioneaza conform prevederilor legale.

ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA
CONSTANTA

5 SECTIUNEA 1
CIRCUMSCRIPTIA SCOLARA:

ART. 3 (1) Circumscriptia scolara este formata din totalitatea strazilor aflate in apropierea Liceului
Teoretic Lucian Blaga din Constanta si arondate acesteia, in vederea scolarizirii elevilor.

(2) Liceul Teoretic Lucian Blaga din Constanta scolarizeaza in invatimantul primar si gimnazial, cu
prioritate, in limita planului de scolarizare aprobat, copiii/elevii care au domiciliul in circumscriptia
scolard a unitatii de invatamant.

(3) inscrierea se face in urma unei solicitiiri scrise din partea parintelui sau a reprezentantului legal
care se depune la secretariatul institutiei de invatamant.

(4) Circumscriptia Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanfa avizata de Inspectoratul Scolar
Judetean Constanta este afisata la sediul institutiei si pe site-ul liceului www.lucian-blaga.ro

ORGANIZAREA PROGRAMULUI SCOLAR AL ELEVILOR

ART. 4 (1) In anul scolar 2023 ,024 cursuh"l‘é
program: AT
a) schimbul de dimineata : clasele CP- IV a XF—a sha Xll-a;

b) schimbul de dupa-amiaza: cl&sele V-VIIL, a [X-a/- a X-a.

(2) In invatamantul primar, ora de eurs este de 45/ minute, cu o pauzd de 15 minute dupa fiecare orad
si 0 pauzi de 20 de minute dupi cea de-a doua otade curs. La clasa pregititoare si la clasa I, activitatile
de predare-invitare-evaluare acoperd 30-35 de minute, restul de timp fiind destinat activitatilor liber
alese, recreative.

3) in invatamantul gimnazial si cel liceal ora de curs este de 50 de minute cu o pauzd de 10 minute,
dupa fiecare ora.

(4) Programul incepe la ora 8.00 si se incheie la ora 19.40.

(5) Programul de functionare se aproba la inceputul anului scolar de cétre consiliul de administratie.
(6) In anul scolar 2023-2024 cursurile se vor desfisura dupa urmatorul program:

desfasoara in doud schimburi, dupd urmaétorul

PROGRAM DE DIMINEATA PROGRAM DE DUPA-AMIAZA
ORA DE CURS | INTERVAL ORAR ORA DE CURS | INTERVAL ORAR
I 8.00-8.50 I 13.00-13.50
11 9.00-9.50 11 14.00-14.50
11 10.00-10.50 111 15.00-15.50
IV 11.00-11.50 IV 16.00-16.50
\% 12.00-12.50 Y 17.00-17.50
VI 13.00-13.50 VI 17.55-18.45
VII VII 18.50-19.40

(7) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o
perioadd determinatd, durata orelor de curs si a pauzelor poate fi modificata, la propunerea motivata a
directorului, in baza hotararii consiliului de administratie al unitatii de invatamant, cu informarea
inspectoratului scolar.



(8) Durata orei de curs in cazul unei situatii speciale va fi de 35-40 de minute, iar pauza de 5 minute.
(9) In vederea sustinerii consiliilor profesorale programul scolar al elevilor poate fi modificat.

(10) in snuana in care un cadru didactic lipseste din motive obiective (motive de sinatate, participarea
la cursuri de perfectionare, participarea la activitati organizate de ISJ Constanta sau de ME etc.), elevii
vor fi supravegheati de profesorul de serviciu conform graficului afisat in cancelarie. In lipsa
profesorului elevii pot fi trimisi acasé la ultima ord de curs cu aprobarea directorului.

(11) In cazul in care se anunti cod galben/portocaliu sau orice stare de necesitate/ de urgenta / de alerta
de cidtre autoritatea nationald in drept, directorul liceului poate decide reducerea programului fird
intrunirea consiliului de administratie.

(12) In cazul modificarii programului dirigintele clasei are obligatia de a anunta périntii prin
transmiterea unui mesaj pe grupul de whatsapp al clasei si / sau pe adresa de e-mail a parintilor.

(13) Dirigintii vor stabili cu périntii si elevii pana la data de 10 noiembrie 2023 care va fi modalitatea
de comunicare in situatia modificarii programului scolar.

ART. 5 In zilele de sambita si duminica, dar si in afara orelor de curs, se pot organiza in incinta
institutiei de Invafamant activitédti recreative sau extracurriculare, proiectate de cadrele didactice ale
liceului sau de colaboratori ai Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta, cu aprobarea directorului.
Graficul aprobat va fi comunicat persoanelor in drept. Elevii vor fi supravegheati de citre profesorul
organizator pe tot parcursul derularii activitatilor. Cadrul didactic organizator isi asuma intreaga
responsabilitate pentru sanatatea, securitatea si integritatea fizica a elevilor participanti si a bunurilor
din patrimoniul institutiei. Eventualele pagube produse din culpa participantilor sau sivérsite cu
intentie vor fi suportate de participantii la activitate.

SECTIUNEA a 2-a
PROGRAMUL PE COMPARTIMENTE
ART 6 1) Act1v1tatea compartlmentelor se st y ‘de’edtre dlrector de comun acord cu personalul

a. acoperirea programului gcolar de
b. interesul institutiei privind organizarea unor act1v1tat1

c. nevoile salariatului. \ ; /’
(2) Programul pe compartimente va fi urmat\)\rul L ’/7:,,’
COMPARTIMENTUL LUNI MARTI MIERCURI JOI VINERI

SECRETARIAT 8.00- 8.00- 8.00-18.00 8.00- 8.00-

18.00 18.00 18.00 16.00
CONTABILITATE 9.00- 9.00- 9.00-17.00 | 9.00- 9.00-

17.00 17.00 17.00 17.00
ADMINISTRATOR DE 8.00- 10.00- 8.00-16.00 10.00- 8.00-
PATRIMONIU 16.00 18.00 18.00 16.00
BIBLIOTECA 9.00- 9.00- 10.00-18.00 | 9.00- 9.00-

17.00 17.00 17.00 17.00
LABORANT FIZICA 8.00- 8.00- 8.00-16.00 8.00- 8.00-

16.00 16.00 16.00 16.00
LABORANT BIOLOGIE 11.00- 9.00- 9.00-17.00 | 9.00- 9.00-
CHIMIE 19.00 17.00 17.00 17.00
INFORMATICIAN 9.00- 9.00- 9.00-17.00 9.00- 9.00-

17.00 17.00 17.00 17.00

(3) Pauza de masa pentru personalul auxiliar este de 20° inclusa in programul de lucru in intervalul
13.10-13.30.
(4) Programul de functionare a personalului nedidactic in anul scolar 2023-2024 este urmatorul:
» ingrijitoare:
e schimbul I: 7.00-15.00 cu o pauzi de masa de 20 de minute inclusi in programul de lucru in
intervalul 10.10-10.30;
e schimbul al II-lea: 13.00-21.00 cu o pauzi de masa de 20 de minute inclusa in programul de
lucru in intervalul 16.10 -16.30;



» muncitor de intrefinere: 8.00-16.00 cu o pauzd de masi de 20 de minute inclusi in programul
de lucru in intervalul 13.10-13.30;
» paznic: 12.00-20.00 cu o pauzid de masi de 20 de minute inclusd in programul de lucru in
intervalul 16.10-16.30.
(5) In cazul instituirii stirii de urgentd/ de necesitate/ de alertd directorul institutiei poate modifica
programul de functionare pe compartimente pentru evitarea imbolnavirii / accidentelor. Programul va
fi avizat de Consiliul de administratie.

CAPITOLUL 11
Formatiunile de studiu
Art. 7 (1) n Liceul Teoretic Lucian Blaga din Constanta formatiunile de studiu cuprind grupe, clase
sau ani de studiu si se constituie, la propunerea directorului, prin hotaréare a consiliului de administratie,
conform prevederilor legale.
(2) Ciriteriile pe care directorul le va urmari in constituirea efectivelor / claselor de elevi sunt:
a. criteriul alfabetic;
b. raportul egal intre numarul de fete si de biieti repartizati la fiecare clasi / nivel;
c. numadrul egal de elevi repartizati la clasele existente / nivel / (sau diferentd de 1 elev in cazul
numadrului impar de elevi).
d. gemenii vor fi repartizati la aceeasi clasa, exceptie in cazul in care exista o cerere scrisi din partea
parinfilor pentru separarea celor doi si repartizarea lor in clase diferite.
(3) La inscrierea elevului la Liceul Teoretic Lucian Blaga din Constanta nu se acceptii nicio
optiune de repartizare la 0 anumiti doamna invititoare a elevului. Pirintii au dreptul de a alege
institutia scolard, dar nu stabilesc dirigintii claselor si nici incadrarea la clasi a profesorilor.
(4) La inscrierea in invatamantul liceal se asigurd, de reguld, continuitatea studiului limbilor moderne,
tindnd cont de oferta educationala a unititii de mvatamant La liceul Teoretic Lucian Blaga din
Constanta, limbile moderne studiate sunt: limba engle; imbad moderna 1 si limba franceza ca limba
moderna 2.
(5) In cazul solicitarii elevilor, profesorii d¢ I1mb1 mbdeme t propune cursuri optionale pentru
studierea unei a treia limbi moderne, limba 1tfahané si / sau limba paniola.
(6) in interesul superior al elevului, profesorii ‘de limba francezz;]/or adapta $i vor asigura un program
de sprijin pentru elevii care nu au studiat lim a modema res ivd sau nu se afla la acelasi nivel de
studiu cu ceilalti elevi din clasd/grupa. ‘- <
(7) In momentul solicitarii inscrierii la Llceul Teer ¢ Lucian Blaga din Constan{a parintii /
reprezentantii legali ai copilului semneazéd urmétoarele documente:
a) acordul de inscriere a copilului in catalogul electronic;
b) Contractul educational scoala -familie;
¢) acordul de prelucrare a datelor cu caracter personal de cétre reprezentantii Liceului Teoretic Lucian
Blaga din Constanta;
d) informarea privind existenta sistemului de supraveghere audio-video si a camerelor de supraveghere
in salile de clasa.
(8) Parintii care nu doresc sa semneze documentele de la alin 7 (a-d) nu vor putea si isi inscrie copiii
la Liceul Teoretic Lucian Blaga din Constanta. Acestia vor fi liberi si aleagd o alta institutie de
invajamant care corespunde solicitarilor lor.

CAPITOLUL III 3
INSEMNUL DISTINCTIV SI VESTIMENTATIA SPECIFICA LICEULUI TEORETIC
»LUCIAN BLAGA” CONSTANTA

Art. 8 (1) Semnul specific LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA este
ECUSONUL PERSONALIZAT (existenta unei fotografii tip C.I., a numelui, prenumelui, a clasei
elevului si a anului scolar).

(2) Elevii si personalul angajat al Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta au obligatia de a purta un
ecuson personalizat (in care si existe o fotografie, numele, prenumele, clasa din care provine elevul,
anul scolar), vizat anual de director, in perimetrul institutiei, pe toata perioada derularii programului
scolar.



(3) In vederea cresterii sigurantei in incinta institutiei de invatdmant vestimentatia specifici Liceului
Teoretic Lucian Blaga din Constanta incepand cu data de 02.12.2023 va fi:

e Cémas4, tricou, pulover, bluzi, sacou, hanorac, bluzon, maleti, vesta, geaca de culoare ALBA;

e pantaloni clasici, culori admise : albastru si negru;

e fuste / rochii / sarafane ; culorile admise sunt : albastru si negru;
(4) in timpul programului gcolar nu sunt permise bustierele, colantii, fustele / rochiile scurte, lungimea
minima admisa este o palma deasupra genunchiului ;
(5) este interzisd purtarea de obiecte de vestimentatie rupte, franjurate, transparente, mulate, decoltate,
oversize, sau cu imprimeuri stridente ; Nu se acceptd pantalonii de trening, sorturile, colantii, pantalonii
mulafi sau cu turul lasat, blugii rupti, taiati care s permitd expunerea pielii sau a unor parti ale corpului.
(6) este interzisa purtarea de colanti la orele de sport. La orele de sport elevii vor fi echipati in trening
si Incdltiminte sport curati. In zilele in care au ora de educafie fizica, elevii din ciclul primar pot veni
imbrécafi in trening, insa incaltamintea sport trebuie si aibi talpa curata.

) CAPITOLUL IV

ACCESUL iN PERIMETRUL LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA
SECTIUNEA 1

MASURI GENERALE DE SECURITATE

ART. 9 (1) In colaborare cu autoritatile administratiei publice locale, cu Sectia 5 Politie, cu personalul
unitaii se va asigura accesul controlat in unitatea de invatdmant, in vederea protectiei persoanelor si a
bunurilor.

(2) Conducerea unitatii de invatamant intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de
politie/jandarmerie, PLANUL DE PAZA al unitatii de invifimant prin care se stabilesc regulile
concrete privind accesul, paza si circulatia in int/ee;jgu,ﬂ\obiectiwlui.

(3) Va fi afigat numarul de telefon al Sectiei 5-dePolitie, arul de urgenta 112 la care personalul de
paza, profesorul de serviciu, personalul scolii; elevii sau c_Qn cerea unitatii de invatamant pot suna in
situafia unor incidente violente, sau in cazul intrarii in unitatéa de invitamant a unor persoane aflate
sub influenta bauturilor alcoolice, turbulente, avAnd comportament agresiv ori intentia de a deranja
ordinea si linistea in institutia de invatamant. /$/

ART. 10 (1) in Liceul Teoretic “Lucian Blaga™ Constanta se organizeaza permanent, pe durata
desfasurarii cursurilor, serviciul pe scoala al cadrelor didactice.

(2) Serviciul pe scoala al cadrelor didactice va fi organizat in afara orelor de curs, in zilele cu programul
cel mai putin incarcat al acestora. Numarul si atributiile profesorilor de serviciu se vor stabili in functie
de dimensiunea perimetrului scolar, de numarul elevilor si de activitatile specifice care se organizeaza
in unitatea de invatamant. Graficul efectudrii serviciului pe scoala de citre profesori este afisat in
cancelarie. Cadrele didactice semneaza graficul de efectuare a serviciului pe scoala.

(3) Pe durata derularii orelor de curs, fiecare cadru didactic va efectua serviciul pe scoala 3 pauze
consecutive de doud ori pe saptamana.

(4) Sunt scutite de efectuarea serviciului pe pauze cadrele didactice care suferd de afectiuni cronice,
dovedite prin adeveritd de la medicul specialist, au certificat de incadrare intr-un grad de handicap,
doamnele invatatoare sau profesoare incepand cu trimestrul II de sarcina.

SECTIUNEA a 2-a

SERVICUL PE SCOALA

ART. 11 Sarcinile profesorilor de serviciu pe scoala

(1). Profesorul de serviciu este un cadru didactic al Liceului Teoretic “Lucian Blaga” Constanta caruia
i s-a repartizat in grija un culoar al unititii sau intreaga unitate.

(2). Profesorul de serviciu isi desfasoara activitatea:

a) in timpul pauzelor, dupé un grafic realizat de comisia coordonati de director.



b) timp de doua ore in afara orelor de curs/ normei de predare didactica.
(3) PROFESORUL DE SERVICIU IN TIMPUL PAUZELOR ARE URMATOARELE ATRIBU T

a) se prezinta la locul de muncé la ora 7.45 in cazul in care este programat in schimbul de dimineata,
b) supravegheaza intrarea elevilor in liceu,

c) verificd daca elevii poartd semnul distinctiv al liceului, vestimentatia elevilor este cea specifica
institutiei noastre,

d) semnaleazd administratorului orice defectiune constatati pe culoarul repartizat,

e) intocmeste proces-verbal elevilor care au fost surpringi savérsind orice tip de abateri disciplinare
(violenta in limbaj, comportament indecent, fumat etc.),

f) comunica dirigintelui abaterile disciplinare savarsite de elevi folosind modelul de Informare elaborat
de director pentru anul scolar 2023-2024,

g) supravegheaza elevii iesiti in pauze pe culoarul repartizat,

h) verifica in permanenta comportamentul elevilor, asigurandu-se ca usile de la intrarea in toaletele
elevilor sunt deschise,

i) nu permite accesul baietilor in toaletele fetelor si nici invers.

ART. 12 SARCINILE PROFESORULUI DE SERVICIU IN TIMPUL CELOR DOUA ORE IN
AFARA ORELOR DE CURS

(1) Intocmeste un proces-verbal in care surprinde urmitoarele aspecte:

a) elevii care nu poarta ecusonul §i vestimentatia specifica institutiei scolare,

b) elevii care intarzie la ore,

¢) prezenta in incinta scolii a persoanelor striine,

d) elevii care chiulesc de la ore,

e) eventualele abateri disciplinare ale elevilor,

f) daunele cauzate in incinta unitatii,

g) avariile produse in timpul programului,

h) elevii care nu sunt in clasi i care stau pe holuri sau in toalete,

1) elevii nesupravegheati de cadrele didactice 1pft1'mpu] orelor de curs,

j) alte aspecte semnalate. ‘
(2) Semnaleaza administratorului orice defecpune / avarie cons tatd in timpul programului scolar.

(3) Intocmeste proces-verbal elevilor care au fost surpringi savarsind abateri disciplinare (violen{a in
limbaj, comportament indecent, fumat etc.),'
(4) Comunica dirigintelui/ invatitorului abaterile dlsc1plmare savarsite de elevi prin completarea
formularului de INFORMARE. /

(5) Ofera informatii persoanelor care ii solicita, mamfestand calm, bundvointa si intelegere fata de
problemele partenerului de discutie.

(6) In perioada in care cursurile se desfasoara online fara prezenta fizica a elevilor la sediul liceului nu
se mai efectueaza serviciul pe scoala de citre cadrele didactice.

(7) iIn cazul in care, din motive obiective, profesorul de serviciu nu are telefon / nu se afla pe grupul de
whatsApp al cadrelor didactice din Liceul Teoretic Lucian Blaga din Constanta, acesta are obligatia de
a se interesa zilnic fie printr-un alt profesor de serviciu, fie intreband directorul / directorul adjunct
despre mesajele postate pe acest grup.

(8) Nerespectarea prevederilor alin. (7) constituie abatere disciplinard deoarece cadrul didactic
blocheaza comunicarea i asigurarea securitétii elevilor la nivelul institutiei.

SECTIUNEA a 3-a

REGLEMENTAREA ACCESULUI iN UNITATEA DE iNVATAMANT

ART 13 (1) Accesul elevilor si al personalului scolii se face prin intrarile stabilite, astfel :
» Intrarea principali este destinata accesului personalului angajat al institutiei si persoanelor
striine (périnti, rude ale elevilor, agenti economici, furnizori, organe de control etc.) ;

» Intrarile din spate, corp B si Corp B1 sunt destinate exclusiv accesului elevilor in institutia
de invatdmant.

(3) Accesul elevilor in unitatea de invitdmant va fi permis, in conformitate cu prevederile
regulamentului intern, pe baza semnelor distinctive de tinuta si identificare adoptate in Liceul

Teoretic « Lucian Blaga » Constanta.



(4) Usile din spate care permit accesul elevilor vor fi deschise astfel:
intre 7.45-8.15 usile corpurilor B si B1,

intre 11.50-12.05 usa corpurilor B si B1,

intre 12.50-13.05 usa corpului B,

intre 13.50-14.05 usile corpurilor B si Bl

intre 18.45 - 19.00 usile corpurilor B si BI.

VVVVY

ART 14 invatatorii vor stabili impreuna cu parintii locul de intalnire in afara perimetrului institutiei
pentru preluarea copiilor la finalizarea programului.

ART 15 Pe tot parcursul programului, excepténd intervalele mentionate, usile din spate vor fi incuiate
cu cheia. legirea/ intrarea in institutie a elevilor care au intarziat se va face prin fafa, intrarea principala,
personalul de paz avand obligatia de a consemna in Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor
in spatiile unitatii de invitiméant: numele si prenumele elevului intérziat, clasa si ora la care acesta a
intrat in liceu.

ART 16 (1) Accesul in scoala al persoanelor straine (parinti/reprezentanti legali, rude, vizitatori etc.),
numite in continuare VIZITATORI, se face prin INTRAREA PRINCIPALA (DIN FATA) numita
in continuare PUNCT DE CONTROL, si este permis dupa verificarea identitatii acestora de catre
personalul delegat de conducerea unitatii de invatdmant in acest scop.

(2) Personalul de paza va inregistra la punctul de control numele, prenumele, seria si numdrul actului
de identitate, scopul vizitei, precum si ora intrérii si parasirii incintei unitatii de invatamant in Registrul
pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitdtii de invatdmant.

(3) Personalul de pazi va indruma vizitatorul pana la locul stabilit de conducerea unitatii de invatamant
pentru intalnirile personalului unitatii de invatimant cu terti §i anuntd persoana cu care vizitatorul
solicitd intdlnirea.

(4) In cazul in care parintii solicita intalnirea cu un cadru didactic aflat in timpul programului, acestia
vor astepta la intrare langa postul de control venifea cadrutui didactic cu care au intélnire.

(5) ESTE INTERZIS PERSOANELOR STRAINE SA INTRE IN SALILE DE CLASA/
LABORATOARE / CABINETE / SALA DE SPORT/ CANCELARIE FARA ACORDUL SCRIS
AL DIRECTORULUI LICEULUI. \ e/ 210
(6) Vizitatorii au obligatia sa respecte reglementirile interne’alg unitatii de invatamant referitoare la
accesul in unitatea de invatimant si sa nu paraseasca locul stabilit pentru intalnirea cu personalul din
scoala. Se interzice accesul vizitatorilor in incinta unititii firid acordul conducerii unititii de
invitimant. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul unitatii de
invitimant a persoanei respective de catre organele abilitate, si/sau la interzicerea ulterioard a accesului
acesteia in liceu.

ART 17 (1) Accesul parintilor / reprezentantilor legali in incinta si in cladirea unitatii de invatamant
preuniversitar este permis in urmatoarele cazuri :
> la solicitarea educatorilor/ invatatorilor/ institutorilor/ profesorilor diriginti/ profesorilor clasei

/ conducerii unitatilor de invatamant preuniversitar;

> la sedintele / consultatiile/ lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in unitatile
de invatamant preuniversitar;

> pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/ documente de studii sau alte situatii sau

alte situatii scolare care implica relatia directa a parintilor/ reprezentantilor legali cu personalul

secretariatului unititilor de invatamant preuniversitar, al cabinetului medical sau cu

educatorul/invitatorul/ profesorul diriginte/ conducerea unitatii de invatamant ;

la intalnirile solicitate de parinti/ reprezentanti legai, programate de comun acord cu cadrele

didactice/conducerea unitatilor de invatamant;

> la diferite evenimente publice si activititi scolare/ extracurriculare organizate in cadrul
unitatilor de invitamant preuniversitar, la care sunt invitati s participe parintii/ reprezentantii
legali;

> PENTRU SPRIJINIREA DEPLASARII COPIILOR DIN INVATAMANTUL
PRESCOLAR, RESPECTIV A ELEVILOR DIN CLASA PREGATITOARE S$I DIN

Y



CLASA I, iN SI DIN SALA DE CURS iN PRIMELE DOUA SAPTAMANI DE LA
INCEPEREA ANULUI SCOLAR ;
» in cazul unor situatii speciale precum urgentele medicale.

(2) Pe toati perioada unor stari de urgenta / de necesitate / de alerta se interzice accesul périntilor si
persoanelor strdine in incinta institutiei.
(3) Solicitarea documentelor se va face prin trimiterea unei cereri pe adresa de email a liceului
liceul lucian.blaga@yahoo.com, iar ridicarea documentelor se va face de la punctul de intélnire
(holul de la intrarea profesorilor).
(4) Graficul de desfisurare a consultatiilor sdptimaénale cu parintii se intocmeste dupé consultarea
cadrelor didactice, se avizeaza de citre director si este afisat la avizierul liceului din fata cabinetului
directorului.
(5) Dirigintii au obtigatia de a informa parintii clasei coordonate despre graficul de consultafii cu
parintii pentru fiecare profesor din consiliul clasei.
(6) Pentru eficientizarea activitatii de consiliere, parinii sunt rugai s comunice dirigintelui intentia
de a se prezenta la sediul liceului pentru o consultatie cu parintii. Dirigintele comunica profesorului
din consiliul clasei intentia parintelui si 1i transmite acestuia din urma ora la care este asteptat de
profesorul clasei si sala unde se va desfésura consilierea.

ART 18 LOCUL DE ASTEPTARE A COPIILOR
(1) Parintii/ reprezentantii legali pot astepta iesirea copiilor de la cursuri la poarta liceului.
(2) Parintii 1i pot conduce pe copii la cursuri pana la poarta liceului.
(3) Parintiilor/tutorilor legali instituiti nu le este permis accesul in unititile de invatimant in
timpul programului in conditiile mentionate la art. 17, cu exceptia cazurilor de forta majora.
(4) Este interzis accesul persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, a celor avand
comportament agresiv, precum si a celor care au lntengla vadita de a deranja ordinea si linistea

.

in institutia de invatdmant. N

(5) Se interzice intrarea vizitatorilor insotitr de caini sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, exploziv/pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile,
publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si S:Lpeﬁante sau bauturi alcoolice.

ART. 19 Responsabilititile legate de accesul in Liceul Teoretic/ ”Lucian Blaga” Constanta

A. Conducerea Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta are urmitoarele obligatii si
responsabilitati:

a) intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de politie/ jandarmerie, PLANUL DE PAZA al
unitatii de invatimant prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in
interiorul obiectivului;

b) stabileste atributiile profesorilor de serviciu si a celorlalte persoane din unitatea de invatamant in
legatura cu supravegherea elevilor si insotirea, dupa caz, a persoanelor striine, mentinerea ordinei si
discplinei pe timpul desfisuririi programului de invatamant, relatiile cu personalul de paza pentru
preintimpinarea si semnalarea oricédrui caz de patrundere ilicita in incinta scolii;

c) stabileste orarul scolar, programul de audiente, precum si regulile de acces §i comportare in scoala
si le afiseaza la punctul de control;

d) organizeaza instruirea cadrelor didactice si a personalului tehnico-administrativ pentru cunoasterea
si aplicarea prevederilor ghidului de proceduri interne ;

e) informeaza elevii si parintii / reprezentantii legali ai acestora despre reglementdrile interne
referitoare la accesul in unitatea de invatamant;

f) informeaza, in regim de urgenta, organele de politie sau jandarmi si inspectoratul scolar asupra
producerii unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea publicd, precum si asupra prezentei
nejustificate a unor persoane in liceu sau in imediata apropiere a acestuia;

g) asigura confectionarea §i pastrarea ecusoanelor §i vizeaza anual valabilitatea celor aflate in uz,
aplicand stampila institutiei in dreptul perioadei corespunzatoare inscrise in acest act.

B. Cadrele didactice au urmaitoarele obligatii si responsabilitati:

a) s cunoasci si sa respecte indatoririle ce le revin, in calitate de profesori de serviciu, specificate in
Regulamentul intern si ROFUIP-ul institutiei;



b) In calitate de profesor de serviciu, la parter, si supravegheze intrarea si iesirea elevilor in / din
institutie aldturi de personalul de intretinere;
¢) si transmitd un tabel nominal cu persoanele asteptate la sedintd/ consiliere/ lectorat punctului de
control cu cel putin o ora inainte de ora stabilita inceperii lectoratului. Conform anexei 1.
d) si informeze, in regim de urgentd, conducerea unitdtii de invatamant si / sau organele de
politie/jandarmerie asupra producerii unor evenimente de naturé sa afecteze ordinea publicd, precum
si asupra prezentei nejustificate a unor persoane in incinta scolii sau in imediata apropiere a acesteia.
In cazul unor incidente grave sau al unor situtii care pot conduce la acte grave de violentd sau la
incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului, vor fi informate cu prioritate
organele de politie/ jandarmerie;
e) conducerea liceului, inviatatorii/ institutorii/ profesorii diriginti vor organiza si realiza instruirea
elevilor si a parintilor pentru cunoasterea §i aplicarea prevederilor regulamentului intern §i a
procedurilor care reglementeaza prezenta si comportamentul acestora in unitatea de invatamant.
C. Personalul care asigurd paza la punctul de control (ingrijitoare, paznic, muncitor de
intretinere):
a) si cunoasca si si respecte indatoririle ce le revin, in calitate de personal de paza, specificate in fisa
postului;
b) personalul de pazi de serviciu la punctul de control are urmétoarele atributii:
> Si inregistreze in Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitdtii de
invdtdmant: numele si prenumele elevului intarziat, clasa si ora la care acesta a intrat in liceu,
> Sa solicite persoanelor strdine (parinti, rudele elevilor, reprezentantii legali ai acestora, agenti
economici, organe de control, etc) actul de identitate pentru a-i consemna datele in Registrul
pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitdtii de invatamant ;
> si nu permiti elevilor sa iasd din unitatea de invatamant in timpul programului decét daca au
aprobarea conducerii liceului;

> si le indice parintilor locul de intdlnire unde persoanele straine vor astepta pana la venirea
cadrului didactic cu care au sedintd /consiliere/intalnire. Acest loc este INTRAREA
PROFESORILOR HOLUL PRINCIPAL;

» sdnu permitd accesul presei in unitatea de mvé;imam fara acordul directorului;

> sa nu permitd accesul in unitatea de lnva;amant a agentl or economici fara avizul scris al
directorului;

» sdnu paraseasca punctul de control fara a lasa o persoana care sa asigure paza;

> si supravegheze iesirea si intrarea elevilor pe la punctele de acces alaturi de profesorul de

serviciu;
» sa se adreseze politicos persoanelor cu care intréd in contact;

¢) si informeze, in regim de urgentd, conducerea unitatii de invatamant si/sau organele de
politie/jandarmerie asupra producerii unor evenimente de natura sa afecteze ordinea publica, precum
si asupra prezentei nejustificate a unor persoane in incinta scolii sau in imediata apropiere a acesteia.
In cazul unor incidente grave sau al unor situatii care pot conduce la acte grave de violentd sau la
incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului, vor fi informate cu prioritate
organele de politie/jandarmerie;

ART 20 (1) In scopul cresterii sigurantei elevilor, in timpul programului este interzis elevilor sd
paraseasci incinta liceului. Pe timpul pauzelor se recomanda elevilor s iasd pentru a se recrea in curtea
interioara a liceului.

(2) Elevii pot parasi incinta liceului in urmétoarele cazuri:

a) urgente medicale dupd prezentarea la cabinetul medical al scolii;

b) programari medicale confirmate de parinte;

¢) programarea la un examen confirmata de parinte.

d) In cazurile mentionate la lit. a-c, elevii minori nu vor pirisi incinta liceului in timpul
programului scolar decit dacii un pirinte sau un reprezentant desemnat de parinte ii preia de la
intrarea principali ; in _acest caz pirintele / reprezentantul completeazii o cerere de invoire
conform modelului comunicat pentru anul scolar 2023-2024.

e) In cazurile mentionate la lit. a-c, elevii majori vor pirisi incinta liceului in timpul programului
scolar firi si fie preluati de un pirinte, ins3 doar dupi ce formuleaza o cerere de invoire conform




modelului comunicat pentru anul scolar 2023-2024 si dupi ce un pirinte este informat prin
compartimentul secretariat / diriginte ci elevul major piriseste incinta liceului.

ART 21 (1) In timpul orelor de educatie fizica si sport elevii nu au voie si iasa din curtea liceului,
profesorul nu va permite elevilor sa paraseasca perimetrul liceului.

(2) Profesorul isi asuma intreaga responsabilitate pentru securitatea i integritatea fizica a elevilor in
timpul orelor de curs.

ART. 22 Profesorii / invatatorii au obligatia de a insoti elevii pani la iesirea din liceu, dupa ultima ora
de curs.

ART. 23 Invatatorii vor solicita parintilor si comunice pani la finalul primei siptiména a anului
scolar in curs persoana care va prelua fiecare copil de la scoald sau sd precizeze dacd acesta are
permisiunea de a merge singur acasd. Optiunile vor fi consemnate intr-un proces-verbal semnat de
fiecare parinte/ tutore legal. Consultarea parintilor in acest sens se va face in maximum o saptamana
de la inceputul anului scolar 2023-2024.

CAPITOLUL V ORGANISME FUNCTIONALE LA NIVELUL UNITATII DE
INVATAMANT

CONSILIUL PROFESORAL

ART. 24 (1) Consiliul profesoral este compus din totalitatea cadrelor didactice cu baza in Liceul
Teoretic Lucian Blaga Constanta. ~'/““~-\

(2) Consiliul profesoral se organizeaza si ;u.nctloneazé in conformitate cu prevederile ORD. MEC nr.
4183/2022 privind ROFUIP. \

(3) Consiliul profesoral are atributiile stabxhte prm ORD MEC nr. 4183/2022 privind ROFUIP si art.
129 (2) din Legea 198 /2023 : \ |

a) gest1oneaza si asigura calitatea actului dldactlc LY

b) stabileste si monitorizeaza aplicarea Codului de etica pl’ofesmnala elaborat in conformitate cu
codul-cadru de etic profesionali aprobat prin ordimal ministrului educatiei;

¢) propune consiliului de administratie figele de evaluare a personalului angajat al unitatii de
invitamant, in baza cérora se stabileste calificativul anual;

d) propune consiliului de administratie masuri de optimizare a procesului didactic;

e) propune consiliului de administratie curriculumul la decizia elevului din oferta gcolii;

f) propune consiliului de administratie premierea si acordarea titlului de ,,profesorul anului®
personalului didactic de predare cu rezultate deosebite la catedra;

g) aproba sanctionarea abaterilor disciplinare ale elevilor;

h) propune consiliului de administraie inifierea procedurii legale pentru incélcéri ale eticii
profesionale din partea cadrelor didactice;

i) propune consiliului de administratie programe de formare si dezvoltare profesionald continua
pentru cadrele didactice;

j) propune si alege cadrele didactice membre ale consiliului de administrafie, precum si in alte
comisii constituite la nivelul unitétii de invdtdmant;

k) indeplineste alte atributii stabilite de consiliul de administratie.

(4) Organizarea si functionarea consiliului profesoral sunt stabilite in conformitate cu prevederile
Regulamentului-cadru privind organizarea §i functionarea unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin ordin al ministrului educatiei.

(5) Toate propunerile de sanctiuni aplicate elevilor care implica scaderea mediei la purtare vor fi
prezentate de citre drigintele clasei in sedinta C.P. printr-un referat inregistrat la secretariatul institutiei.
(6) Consiliul profesoral va stabili sanctiunea in functie de urmatoarele criterii:

gravitatea faptelor savarsite,

gradul de intentie,

gradul de vinovatie a celor implicati,

impactul faptelor asupra imaginii institutiei scolare,

consecintele faptei asupra sanatatii si securitatii victimei,

opo o



f. comportamentul general al elevului in timpul programului scolar.

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

ART. 25 (1) Consiliul de administratie functioneaza in conformitate cu prevederile prevederilor legale
in vigoare potrivit ORD. MEC nr. 4183/2022 privind ROFUIP, Legea nr. art. 128 din 198/2023
privind Legea invatimantului preuniversitar, ORDIN nr. 6223/2023 pentru aprobarea
Metodologiei - cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratiedin unititile de
invitimant preuniversitar cu modificarile §i completarile ulterioare.
(2) La Liceul Teoretic Lucian Blaga Constanta consiliul de administratie este compus din 11
membri §i are urmatoarea componenta:
Presedinte: director
Membri: 3 cadre didactice si contabilul liceului; membrii C.A. sunt alesi / reconfirmati anual de cétre
consiliul profesoral al institutiei
Reprezentantul CRP
Reprezentantul CRP
Reprezentantul C.S.E.
Reprezentantul PRIMARIEI
Reprezentantul C.L.
Reprezentantul C.L.
Reprezentantul C.L.
Secretar
Reprezentant sindicat- fara drept de vot.
(3) In fiecare an, pani la data inceperii cursurilor scolare pentru anul scolar in curs, directorul convoaca
membrii Consiliului profesoral pentru alegerea cadrelor didactice care vor fi membri ai Consiliului de
administratie in anul scolar curent.
(4) Consiliul Reprezentativ al parintilor va desemna-in-prima sedin{d din anul scolar in curs cei 2
reprezentanti ai parintilor in Consiliul de admlnwfrape al Llceﬁ]ul Teoretic Lucian Blaga din Constanta.
(5) Sub coordonarea coordonatorului de progfame st proiecte edycative, se vor organiva alegeri libere
prin care elevii de la gimnaziu si liceu isi Vor desemna repx)pzentantul elevilor in Consiliul de
administratie. \
(6) Desemnarea membrilor CRP si CSE se va face pana ceJ tax’zxu la data de 1 octombrie al anului
scolar in curs.
(7) Pana la organizarea alegerilor libere si desemnarea- noi(r membri, Consiliul de administratie va
funtiona cu membrii CRP si CSE alesi in anul scolar precedent.
(8) Reprezentantul Primarului si reprezentantii Consiliului Local in Consiliul de administratie si in
CEAC vor fi comunicati prin hotararile Primériei si ale Consiliului Local Constanta.
(9) In luna mai a anului scolar in curs se va desemna un reprezentant supleant al elevilor in Consiliul
de administratie care si preia reprezentarea elevilor la data incheiarii cursurilor pentru reprezentantul
elevilor in C.A. aflat in an terminal. Membrul supleant al elevilor va indeplini acest rol i4ni la data
organizdrii noilor alegeri in anul scolar urmator.
(10) in conformitate cu art. 8 (1-4) din ORD ME nr. 6223/2023:
» Pierderea calitatii de membru in consiliul de administratie opereaza de drept in urmétoarele
situatii:

a) inregistrarea a 3 absente nemotivate la sedintele consiliului de administratie;

b) inlocuirea, in scris, de catre autoritatea/structura care a desemnat persoana respectiva;

¢) ca urmare a renuntdrii in scris;

d) ca urmare a condamnarii pentru o fapta penala savarsita cu intentie, pana la

intervenirea uneisituatii care inlaturd consecintele condamnarii;

e) ca urmare a primirii unei sanctiuni disciplinare pe perioada exercitarii calitatii de

membru alconsiliului de administratie;

f) ca urmare a incetarii, respectiv a suspendarii contractului individual de munca pentru o

perioadd mai mare de 60 de zile, in cazul cadrelor didactice;

g) ca urmare a numirii intr-o functie didacticd de conducere, de indrumare si control sau a



numiriiintr-o functie in Ministerul Educatiei;

h) pierderea calitatii de elev in unitatea de invajdmant, pentru reprezentantul elevilor;
i) pierderea calitdtii de elevi in unitatea de invatamant a propriilor copii, pentru
reprezentantiiparintilor;

j) pentru director, director adjunct, dupa caz, ca urmare a eliberarii din functie.

;

a)

Revocarea membrilor consiliului de administratie se face cu votul a cel putin jumatate plus
unu din membrii consiliului de administratie, cu respectarea prevederilor anexei nr. 1, in
urmatoarele situatii:

savarsirea unei/unor fapte care dauneaza interesului invatamantului si prestigiului unitétii de

invatamant potrivit prevederilor legale in vigoare;

neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a atributiilor ce le revin in cadrul consiliului de

administratie conform hotararii adoptate la constituirea acestuia.

b)
>
>
(11) in

>

(12) in
>

Directorul unitatii de invatdmant emite decizia prin care se constata pierderea, de drept sau
prin revocare, a calitafii de membru in consiliul de administratie. Decizia se comunica
persoanei si, dupd caz, autoritatii/structurii care a desemnat-o.
Dupa emiterea deciziei prevazute la alin. (3), se reia procedura de numire/desemnare exclusiv
pentru locul ramas liber in consiliul de administratie. Procedura se finalizeaza in maximum
10 zile lucratoare de la data emiterii deciziei prevazute la alin. (3). In conditiile in care
termenul de 10 zile nu este respectat de catre autoritatea/structura care trebuie sa isi desemneze
noul reprezentant, directorul reia demersurile saptamanal.
conformitate cu art. 11 (5-6) din ORD. ME 6223 / 2023:
Membrii consiliului de administratie, observatorii §i invitatii sunt convocati cu cel putin 72 de
ore inainte de inceperea sedintei ordinare, comunicandu-li-se ordinea de zi si documentele ce
urmeazi a fi discutate. in cazul sedintelor extraordinare convocarea se face cu cel putin 24 de
ore inainte. Prin exceptie, in cazul sedintelor extraordinare in care este necesara luarea unor
decizii urgente sau al reconvocdrii potrivit prevederilor art. 10 alin. (7), convocarea se poate
realiza cu mai putin de 24 de ore inainte. Procedura de convocare se considera indeplinita daca
s-a realizat prin unul dintre urmatoarele mijloace:-sub semnatura sau prin postd, fax, e-mail,
alte mijloace electronice folosite de unitatea de invétéin\aint (de exemplu, whatsapp, SMS etc.)
stabilite printr-o procedura la nivelul unitatii. Convocatorulva contine obligatoriu data, ora,
modalitatea de desfasurare, locul de desfasurare a sedinei consiliului de administratie, ordinea
de zi/problematica abordata in sedin{a i care sunt invitatii.
Daca dupa 3 convocdri consecutive consiliul de administratie nu se intruneste in sedin{a, cu
respectarea prevederilor art. 10 alin.(2) si (4) =(11), sunt reluate demersurile pentru
reconstituirea componentei consiliului de administragie sau, dupa caz, de constituire a unui
nou consiliu de administratieconform procedurii prevazute la art. 5. In acest ultim caz,
directorul unititii de inviA{imant emite o noud decizie privind componenta consiliului de
administratie.
conformitate cu art. 12 (1-3) din ORD. ME 6223/2023:
Presedintele consiliului de administratie are urmatoarele atributii:

a) conduce sedintele consiliului de administratie; in situatia in care tematica sedintei vizeaza
eliberarea din functie a directorului, numit in urma concursului national, iar directorul este
presedinte, de drept sau ales, sedinta este condusd de un alt membru al consiliului de
administratieales prin votul membrilor;

b) coordoneazd elaborarea documentelor de organizare §i functionare a consiliului de
administratiesi le supune spre aprobare membrilor consiliului de administratie la inceputul
fiecarui an scolar;

¢) semneazi hotirarile adoptate si documentele aprobate de catre consiliul de administratie;
d) intreprinde, dupi caz, aldturi de director, demersurile necesare pentru inlocuirea
membrilorconsiliului de administratie:

e) desemneazd - in cazul in care detine si functia de director al unitafii de
invatimant/solicitidirectorului si desemneze ca secretar al consiliului de administratie

o persoand din randul personalului didactic de predare sau didactic auxiliar din unitatea

de invatimant, care nu estemembru in consiliul de administratie, cu acordul persoanei



desemnate;
f) colaboreazi cu secretarul consiliului de administratie in privinta redactérii documentelor
necesaredesfasuriarii sedintelor, convocarii membrilor/observatorilor/invitatilor, elaborarii si
comunicarii hotararilor adoptate, in conditiile legii;
g) rispunde de elaborarea i gestionarea documentelor consiliului de administrafie.
(2) Responsabilititile secretarului consiliului de administratie sunt preluate, in absenta acestuia, de
catre oalta persoand din randul cadrelor didactice sau al personalului didactic auxiliar din unitatea
de invatamant,care nu este membru al consiliului de administratie, desemnata de directorul unitafii
de invatamant, cu acordul persoanei desemnate.
(3) Secretarul consiliului de administratie nu are drept de vot si are urmitoarele atributii:

a) asigurd convocarea, in scris, prin oricare din mijloacele prevdzute de prezenta
metodologie -cadru, a membrilor consiliului de administratie, a observatorilor si a
invitatilor;
b) constituie, inregistreazi, leagd si numeroteazi registrul de procese - verbale al consiliului
de administratie, precum si registrul de evidenti a hotarérilor consiliului de administratie. Pe
ultima pagind a registrului, directorul semneazi §i stampileazd pentru autentificarea
numirului paginilor gia registrului; constituie, dupa caz, arhiva electronicé cu procesele -
verbale si hotararile consiliului de administratie;
¢) scrie lizibil si inteligibil procesul - verbal al sedintei in registrul de procese - verbale al
consiliuluide administratie/ redacteaz electronic, dupa caz, procesele - verbale ale sedintelor;
d) redacteazi, pe baza procesului - verbal al sedintei, o hotarére a consiliului de administratie
carecontine enumerarea deciziilor definitive de aprobare/avizare sau respingere prin vot a
documentelor/propunerilor/cererilor aflate pe ordinea de zi a sedintei si o prezintd
presedintelui pentru a fi semnata;
e) afiseazd hotarérile adoptate de catre consiliul’ “de administratie la avizierul unitatii de
invatdmant sipe website-ul acesteia; in s1tua11a in care hotarérile contin informatii cu privire la
date cu caracter personal, acestea se anonimizeaza; \
f) transmite in termen de 2 zile lucridtoare de la data- desfasuram sedintei, la cerere,
membrilorconsiliului de administratie si observatorilor, in copie, hotararea consiliului
de administratie, procesul - verbal ‘al sedintei - si. dﬁpé caz, anexele acestuia, cu
anonimizarea datelor cu caracterpersonal; P
g) raspunde, alaturi de presedinte, de arhivarea, pe suport hértie sau electronic, a documentelor
rezultate din activitatea consiliului de administratie si de securitatea acestor arhive;
h)h) alte atributii rezultind din actele normative/administrative cu caracter normativ
aplicabile in materie.
(13) in conformitate cu art. 13 (1- 4) din ORD. ME nr. 6223 / 2023:
» Documentele consiliului de administratie sunt:
a) graficul si tematica sedintelor ordinare ale consiliului de administrafie, hotararea
privindatributiile membrilor in cadrul consiliului de administratie si procedurile
consiliului de administratie;
b) convocatoarele consiliului de administratie si dovezi ale convocarii prin mijloace electronice;
¢) registrul de procese - verbale si, dupa caz, procesele - verbale semnate electronic ale
consiliuluide administratie;
d) anexele proceselor - verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste, solicitari,
memorii,sesizari etc.);
e) registrul de evidenta a hotararilor consiliului de administratie;
f) hotararile adoptate, semnate de presedinte, inregistrate in registrul de eviden{a a
hotararilor consiliului de administratie.
» In procesele - verbale ale sedintelor consiliului de administratie, secretarul consiliului de
administratieconsemneaza:
a) prezenfa nominald a membrilor consiliului de administratie la sedinte;
b) ordinea de zi a sedintelor prezentatd de catre presedintele consiliului de administratie,
respectivhotirarea de aprobare a ordinii de zi de catre membrii consiliului de administratie;
¢) rezultatul votului: "aprobat", "avizat", 'respins" exprimat in urma analizei



documentelor/propunerilor/cererilor supuse aprobarii/avizarii, prin indicarea numarului de

=n

voturi "pentru", numdrului de voturi "Impotrivd" si a numarului de abfineri, precum si
numele membrilorconsiliului de administratie care voteaza "impotriva" sau se abfin;

d) interventiile pe care le au membrii consiliului de administratie, observatorii si invitatii in
timpulsedintei respective.

» Numele §i semnaturile olografe sau, dupa caz, digitale ale participantilor la sedinte sunt
consemnate lasfarsitul procesului - verbal al fiecarei sedinte; presedintele consiliului de
administratie semneaza, la final,pentru certificarea celor consemnate in procesul - verbal.

» Registrele si anexele proceselor - verbale se pastreaza in biroul directorului, intr-un fiset
securizat, alecarui chei se gasesc la presedintele consiliului de administratie si la secretarul
consiliului de administratie.Pentru pastrarea unor documente ale consiliului de administratie
se pot crea si arhive electronice pentru a caror securizare raspunde presedintele si secretarul
consiliului.

(14) In conformitate cu art. 14 (1-2) din ORD. ME nr. 6223 /2023:

» Hotararile consiliului de administratie sunt obligatorii pentru toate persoanele fizice sau juridice
implicate in mod direct ori indirect in activitatea unitatii de invatamant. In situatia existentei
unei suspiciuni cu privire la legalitatea emiterii hotararii consiliului de administratie,
presedintele are obligatiade a informa inspectoratul scolar/directia de invitimant si nu emite
decizia de punere in aplicare a hotdrarii/nu pune in aplicare hotararea pana la clarificarea de
catre inspectoratul scolar/directia de invatamant a aspectelor privind legalitatea.

» Hotararile adoptate de consiliul de administrafie pot fi contestate la instanta de contencios
administrativ, cu respectarea procedurii prealabile reglementate prin Legea contenciosului
administrativnr. 554/2004, cu modificarile ulterioare.

(15) Atributiile principale ale C.A. conform art. 128 (9) din Legea 198-2023 sunt urmatoarele:
a) adopta proiectul de buget si avizeaza executia bugetara la nivelul unitatii de invagamant;
b) aprobd planul de dezvoltare institutionald, respectiv planul de actiune al unitatii de Invajimant
preuniversitar, la propunerea directorului unitaii de invatimant;. /
¢) aprobd, la propunerea consiliului profesoral $i dup# consultarea consiliului scolar al elevilor si
parintilor, curriculumul la decizia elevului din ofertd scolii;. .~
d) analizeaza §i aprobd propunerile de colaborare ¢u fertii, in conditiile legii si cu respectarea
principiului interesului superior al beneficiarului primar;
e) aproba planul de incadrare cu personal didactic de predare si didactic auxiliar, precum si schema de
personal administrativ, in conformitate cu normele metodologice aprobate prin ordin al ministrului
educatiei;
f) aproba programe de dezvoltare profesionald a salariatilor, la propunerea consiliului profesoral;
g) stabileste sanctiunile disciplinare care se aplicd personalului unitatii de Inva{imant;
h) aproba comisiile de concurs si valideaza rezultatul concursurilor, conform legislatiei in vigoare;
i) aproba programul si orarul unitatii de invatamant;
j) isi asuma raspunderea publica pentru performantele unitatii de inva{imant, alaturi de director;
k) monitorizeazi activitatea de raportare a datelor §i informatiilor in sistemele informatice nationale;
I) indeplineste orice alte atributii stabilite prin legislatia in vigoare.
(16) Atributiile Consiliului de administratie in conformitate cu ORD. ME 6223 /2023 sunt
urmadtoarele :
a) aproba tematica si graficul sedintelor;
b) aproba ordinea de zi a sedintelor;
¢) stabileste responsabilitadtile membrilor consiliului de administratie si procedurile de lucru;
d) hotaraste, in baza prevederilor legale in vigoare, organizarea concursului de admitere in
clasa alX - a si criteriile de admitere;
e) aproba transferul elevilor, potrivit prevederilor legale in vigoare;
f) aproba, la propunerea directorului, constituirea formatiunilor de studiu din unitatea de
invatdmant;
g) aproba curriculumul la decizia scolii (CDS), respectiv la decizia elevului din oferta
scolii (CDEOS), dupa caz, la propunerea consiliului profesoral si dupi consultarea
consiliului scolar alelevilor si a parintilor;



h) aproba programul si orarul unitafii de invatamant;

i) aproba desfasurarea activitatilor remediale pentru elevi pe durata vacantei scolare sau a

zilelorlibere;

j) aproba extinderea activitatii cu elevii, dupa orele de curs, prin programul "$coala dupa

scoald", infunctie de resursele existente si posibilitatile unitatii de invatamant;

k) aprobd tipurile de activitati educative extragcolare care se organizeaza in unitatea de

invatimant,calendarul de desfasurare, modul de organizare si responsabilitatile stabilite de

consiliul profesoral;

1) aproba, in situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii

exceptionale, lacererea directorului, pentru o perioada determinata, suspendarea cursurilor la

nivelul unor formatiunide studiu - grupe/clase din cadrul unitatii de invatamant, cu

informarea inspectorului scolar general al inspectoratului scolar/directorului general al

directiei invagamant;

m) aprobd in situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii

exceptionale, peo perioada determinatd, la propunerea motivata a directorului, durata orelor

de curs si a pauzelor, cuinformarea inspectoratului scolar/directiei de invaiamant;

n) stabileste si aproba, in situatii obiective, masurile privind parcurgerea integrala a

programeiscolare prin modalitati alternative, inclusiv modalitéti care vizeaza

activitatile desfasurate prinintermediul tehnologiei si internetului, pentru toti elevii

unitatii de invatamant;

0) aproba componenta si atributiile comisiilor din unitatea de invagamant;

p) aproba procedura de acces al parintilor sau reprezentantilor legali in unitatea de invatamant;

q) aproba instrumentele interne de lucru, elaborate de director, utilizate in activitatea de

indrumare,control si evaluare a tuturor actlvxtamm: care se desfagoara in unitatea de

invatamant; \

r) pamcularlzeaza la nivelul umta';u de invatamant, contractul educauonal tip, aprobat

prin ordinal ministrului educatiei, in care sunt inscrise Qreptunle si obligatiile rec1proce ale

unitatii de invatimant si ale parintilor sau reprezentaniilor legali, in momentul inscrierii

anteprescolarilor, prescolarilor sau a elevilor in registril matricol unic, fira a afecta

interesul superior al acestor beneficiari primari; .~

s) aproba regulamentul de ordine interioar (regtilamentul intern) si regulamentul de

organizare sifunctionare a unitatii de invatamant cu respectarea prevederilor legale;

t) aproba planul de dezvoltare institutionald/planul de actiune a scolii §i modificarile

ulterioare aleacestuia, la propunerea directorului unitétii de invatamant;

u) aproba planul managerial al directorului i al directorului adjunct;

v) aproba obiectivele unitatii de invatamant preuniversitar privind asigurarea calitatii

educatiei, prinraportare la cadrul general privind politicile educationale, scopurile,

obiectivele si standardele stabilite de Ministerul Educatiei;

w) aproba regulamentul de organizare i functionare i strategia Comisiei pentru

evaluarea siasigurarea calitatii educatiei;

x) valideaza raportul asupra calitétii educatiei in unitatea de invatamant;

y) avizeazi planul de management administrativ - financiar al directorului numit in urma
promovarii



concursului pentru perioada mandatului de 4 ani, conform prevederilor art. 196 alin. (5) din Legea
invatiméantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare;
z) propune motivat inspectoratului scolar/directiei de invatamant, cu votul a cel putin 2/3 din totalul
membrilor, eliberarea din functie a directorului, respectiv a directorului adjunct ai unitatii de
invatdmant de stat numiti in urma promovdrii concursului national, cu respectarea prevederilor
anexei nr. 1;
aa) aproba fisa individuala a postului pentru fiecare salariat, care constituie anexa la contractulindividual de
muncd, §i revizuirile acesteia, dupa caz;
bb) stabileste si aproba perioadele de efectuare a concediilor de odihna ale tuturor salariatilor unitatii de
invatamant preuniversitar, pe baza cererilor individuale scrise ale acestora, in functie de interesul
invatamantului si al celui in cauza, tindnd cont de calendarul activitatilor unitatii de invatamant si al
examenelor nationale;
cc) aproba, la cererea salariatilor, reprogramarea concediilor de odihna, precum si efectuarea concediilor fara
plata si a celorlalte categorii de concedii, conform reglementarilor legale in vigoare,contractelor colective de
munca aplicabile si regulamentului intern;
dd) aproba 6 luni de concediu platit pentru cadrele didactice care redacteaza teza de doctorat saulucrari
in interesul invatamantului pe baza de contract de cercetare ori de editare;
ee) aproba concediu fara platd pentru personalul didactic titular care, din proprie initiativa, solicitdsa se
specializeze ori sa continue studiile;
ff) hotaraste, in situatii de inaptitudine profesionala de natura psihocomportamentald pentru intreg
personalul angajat, la sesizarea oricarui factor implicat in procesul educational, solicitarea unui nouexamen
medical complet, care se efectueaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare; hotararea consiliului
de administratie nu este publica pana la obtinerea rezultatului examenului medical;
gg) aproba comisiile de cercetare disciplinara pentru penSBhal\ul unitatii de invatdmant;
hh) stabileste si aproba sanctiunile disciplinafe care se aplicd personalului unitatii de invatamant;
ii) sanctioneaza abaterile etice sau profesionale ale cadrelor didactice, conform legii;
ji) indeplineste atributiile previzute de legislatia in vigoare privind stabilirea raspunderii disciplinare
a elevilor, a personalului didactic de predare, didactic auxiliar si administrativ dinunitatea de
invatamant;
kk) aproba masurile de optimizare a procesului didactic, propuse de consiliul profesoral;
1I) propune inspectoratului scolar/directiei de invatamant viabilitatea unor posturi didactice/unorcatedre
in functie de planurile - cadru in vigoare, de proiectele planurilor de scolarizare si de evolutia
demografica la nivel local;
mm) aproba planul de incadrare cu personal didactic de predare si didactic auxiliar, precum §i schema de
personal administrativ, in conformitate cu normele metodologice aprobate prin ordin alministrului educatiei;
nn) aproba comisiile de concurs §i valideaza rezultatele concursurilor de ocupare a posturilor didactice,
didactice auxiliare si administrative din unitatea de invatamant de stat, conform legislatieiin vigoare;
00) indeplineste atributiile ce ii revin privind incadrarea si mobilitatea personalului didactic de predare
previzute de Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare dininvatamantul
preuniversitar in vigoare, aprobata prin ordin al ministrului educatiei;
pp) aprobd modificarea, suspendarea si incetarea contractului individual de munca al personaluluidin
unitate;
qq) aproba, la propunerea directorului, reducerea normei didactice cu 2 ore/sdptamana, pentrucadrele
didactice care coordoneazd implementarea proiectelor europene la nivel de unitate de invagamant, care
nu sunt remunerate pentru aceasta activitate, conform prevederilor legale:
rr) avizeaza candidaturile pentru posturile didactice/catedrele vacante si rezervate din unitatile deinvagamant
preuniversitar cu personalitate juridicd, care organizeaza invatamant tehnologic cu o




pondere majoritara a invatamantului dual;

ss) aproba angajarea de catre directorul unitatii de invajdmant a personalului didactic auxiliar si
administrativ;

tt) aproba, in conditiile legii, pensionarea personalului din unitatea de invatamant;

uu) avizeaza, pentru unitdtile de invatamant preuniversitar liceal vocational teologic, incadrarea
personalului didactic prevazut la art. 164 din Legea invdtamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile ulterioare;

vv) aproba proiectul de buget al unitatii de invatdmant, {inand cont de toate cheltuielile necesare pentru buna
functionare a unitatii de invatamant, astfel cum sunt acestea prevazute in legislatia invigoare si contractele
colective de munca aplicabile;

ww) intreprinde demersuri ca unitatea de invagdmant sa se incadreze in limitele bugetului alocat siale
numadrului de posturi aprobate, in conditiile legii, si raspunde, impreuna cu directorul, de incadrarea in
bugetul aprobat, conform legii;

XXx) avizeazd execufia bugetara si aproba raportul de executie bugetard la nivelul unitatii de
invatamant;

YY) aprobd, in baza prevederilor legale in vigoare, criteriile specifice pentru acordarea premiului dat
personalului didactic pentru activitatea suplimentara, in limita unui procent de 2% aplicat asupra fondului
de salarii de la nivelul unitatii de invatamant;

zz) aprobd, in baza prevederilor legale in vigoare, premierea si acordarea titlului de "profesorulanului"
personalului didactic de predare cu rezultate deosebite la catedra;

aaa) aprobd, in limita bugetului alocat, participarea la programe de dezvoltare profesionald a
salariatilor unitatii de invatamant, la propunerea consiliului profesoral;

bbb) aproba acoperirea integrald ori parfialda a cheltuielilor de deplasare si de participare la manifestari
stiintifice organizate in strdinatate pentru personalul didactic, in limita fondurilor alocateprin buget, din
venituri proprii sau sponsorizari;

cee) aprobd suplimentarea valorii burselor acordate elevilor de la cursurile cu frecventa de zi din
invatdmantul preuniversitar de stat, conform prevedernlor legalqe
ddd) administreazi baza materiald a unitatii de invatamant;

eee) stabileste atributiile directorului unitatii de invatiméant particular in conformitate cu prevederile
regulamentulm de organizare §i functionare al acesteia;

fff) avizeaza pentru unitatile de invatamant particular drepturlle salanale si extrasalariale ale directorilor si
directorilor adjuncti, precum si salarizarea personalului dm unitate, in conformitate cuprevederile legii si ale
contractului individual de munca;

ggg) aproba cifra de scolarizare pentru unitatile de invatamant preuniversitar particular si confesional,

in limita capacitatii de scolarizare stabilite de Agentia Romana pentru AsigurareaCalitatii si Inspectie

in invé;éméntul Preuniversitar;

hhh) stabileste si aproba taxele de scolarizare in invatdmantul preuniversitar particular;

iii) propune cu votul a cel putin 2/3 din totalul membrilor, in cazul unitatii de invatdmant particular si
confesional, eliberarea din functie a directorului unitdtii de invagagmant numit in functie ca urmarea
promovarii concursului §i comunica propunerea persoanei juridice fondatoare pentru emiterea deciziei de
eliberare din functie, in conformitate cu prevederile art. 198 alin. (5) din Legea invatdmantului preuniversitar
nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare;

iJj) propune persoanei juridice fondatoare, in cazul unitatii de invatamant particular, un cadru didactic din
cadrul respectivei unita{i de invatamant sau un cadru didactic pensionat, in vederea numirii in functia
vacantd/temporar vacantd de director/director adjunct, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de
sfarsitul anului gcolar, in conformitate cu prevederile art. 191 alin.

(6) lit. a) din Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare; kkk)
analizeaza si aproba propunerile de colaborare cu tertii, in conditiile legii i cu respectareaprincipiului
interesului superior al beneficiarului primar;

1ll) sesizeaza inspectoratul scolar/directia de invatamant sau Ministerul Educatiei cu privire la
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nealocarea burselor elevilor savarsita de directorul unitatii de invafimant cu nerespectarea
prevederilor art. 108 din Legea invitdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile

ulterioare, precum si refuzul semnarii de catre acesta a contractului educational prevazut la art.

14alin. (4) din Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare;

mmm) monitorizeazd activitatea de raportare a datelor si informatiilor in sistemele

informaticenationale;

nnn) isi asumd, alaturi de director, raspunderea publica pentru performantele unitatii de invitimant.
(16) Numarul minim pentru cvorum | Consiliului de administratie:

Numarul total de membri

‘Jumatate plus unu din
‘numarul total de membri
reprezinta:

- conditie minima de
cvorum de sedinta
conform art. 10 alin. (4)

membri reprezinta:
- numarul minim de
voturi "pentru" necesar

2/3 din numarul total de |

1/3 din numarul total de

membri reprezinta:
numdrul minim de voturi |

ai consiliului de si (7) din metodologie; ‘adoptarii hotérérilor "pentru" necesar

administratie - numdrul minim de prevazute la art. 7 alin. | adoptérii hotararii

voturi "pentru" necesar- +(7), art. 10 alin. (8) si art. |prevazute la art. 11 alin.
adoptarii hotarégi-l'ér i 15-alin. (1) lit. 2) si iii), (D din metodologie
‘conform art. 8 alin.(2), ' din metodologie '
art. 10 alin. (2), (6), (9) i \ ‘

_dinmetodologie .~ .. - - o

7 ‘ e ¥ ‘ 5 { 3

°o ot St 6 3

1 6 & | 8 | 4
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(17) Procedura operationala privind alegerea reprezentantului elevilor in consiliul de administratie
al unitatilor de invatamantpreuniversitar i, dupa caz, a unui supleant este cea cuprinsa in Anexa 3
la ORD. ME nr. 6223/2023.
ART. 26 (1) CONSILIUL CLASEI se organizeaza si functioneaza in conformitate prevederile
ORD ME nr. 4183 /2022 privind ROFUIP cu modificarile si completarile ulterioare.
(2) La nivelul fiecarei clase, in prima sedinta cu parintii organizati in max. 30 de zile de la inceputul
anului scolar (1-30 septembrie), parintii vor desemna un parinte care sa facd parte din consiliul
clasei.
(3) La nivelul fiecarei clase (gimnaziu si liceu) elevii vor desemna un reprezentant care sa faca parte
din consiliul clasei.
(4) La nivelul institutiei se infiinteaza pentru fiecare ciclu REGISTRUL CONSILIULUI CLASEI
pentru fiecare nivel in care vor fi consemnate procesele verbale incheiate in urma sedintelor C.C.
ART. 27 (1) in anul scolar 2023-2024 la nivelul Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga” din Constanta
functioneaza urmatoarele comisii avand:

A. caracter permanent:

a. Comisia pentru curriculum;

b. Comisia de evaluare si asigurare a calititii;

c. Comisia de securitate si sanatate in munca si pentru situatii de urgenta ;
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d.
e.

Comisia pentru controlul managerial intern;

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii;

Comisia pentru formare si dezvoltare in cariera didactica.

caracter temporar:

comitetul de s@ndtate si securitate in munca

comisia de elaborare a orarului

comisia de salarizare

comisia paritara

comisia de achizitii

comisia SIIIR

comisia de receptie a lucrarilor de reparatii etc.

comisia de asisten{d sociald- acordare a burselor

comisia de acordare a bursei bani de liceu

comisia de acordare a tichetelor sociale

comisia de acordare a unuiajutorfinanciarinvedereastimulariiachizitionarii de calculatoare
euro 200

comisia de inventariere a patrimoniului instritu;iei

comisia de consiliere si orientare scolaré si profesionala

comisia de monitorizare a frecvengel LS
comisia de activitati extrascolare ~ L4\
comisia de imagine ox* \
comisia de inventariere a arhnven ' ]
caracter ocazional:

comisia de revizuire a ROFU pentru anul scolar 2023 2024,

comisia de revizuire a ROI pentru anul scolar 2023-2024;

comisia de evaluare a activitatii personalului-angajat pentru anul scolar 2023-2024;
comisia de contestatii a calificativelor acordate in urma evaludrii activitatii salariatilor;
comisia de organizare si desfasurare a concursurilor de ocupare a posturilor vacante pentru
personalul auxiliar si nedidactic;

comisia de contestatii pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante pentru personalul
auxiliar si nedidactic;

comisia de mobilitati;

comisia de organizare a concursurilor / olimpiadelor scolare — faza pe scoala / locala;
comisia de organizarea si desfasurarea simularii examenelor nationale;

comisia de inscriere a copiilor in invatamantul primar;

comisia de inscriere a elevilor in invatimantul liceal;

comisia de admitere din unitatea de invatamant;

comisia de echivalare a competentelor de exprimare intr-o limba de circulatie internationala
pentru admiterea in clasa a IX-a din unitatea de invagamant gimnazial;

comisia de recunoastere si echivalare a rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere
internationala pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi striine si la examene de
recunoastere europeand pentru certificarea competentelor digitale cu probele de evaluare a
competentelor lingvistice intr-o limba de circulatie internationald studiata pe parcursul
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invatamantului liceal, respectiv de evaluare a competentelor digitale, din cadrul examenului
de bacalaureat;

0) comisia de incheiere a situatiilor scolare neincheiate;

p) comisia de organizare si desfagurare a examenelor de diferente;

q) comisia de corigenta;

r) comisia de reexaminare.
(2) Comisiile cu caracter permanent isi desfasoard activitatea pe tot parcursul anului scolar,
comisiile cu caracter temporar isi desfasoara activitatea doar in anumite perioade ale anului scolar,
iar comisiile cu caracter ocazional sunt infiintate ori de cate ori se impune constituirea unei astfel
de comisii, pentru rezolvarea unor probleme specifice aparute la nivelul unititii de invatimant.
(3) Comisiile sunt formate din minim 3 membri — maxim 10 membri in functie de discipline / arii
curriculare.
(4) Comisiile functioneaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
(5) in primele 2 saptimani de la i inceperea anului scolar sunt stabili{i responsabilii si membrii
comisiilor de lucru.
(6) Cadrele didactice isi pot exprima disponibilitatea de a face parte dintr-o comisie care
functioneaza la nivelul liceului prin depunerea unei scrisori de intentie.
(7) Consiliul de administratie analizeaza candidaturile / propunerile si avizeaza componenta
comisiilor pentru anul in curs.
(8) Membrii consiliului de administatie si ai CEAC se aleg prin vot secret in sedinta consiliului
profesoral.

- E LT, ~

ART. 28 COMISIA CURRICULUM /" T4\

(1) Activitatile desfasurate la mvelul comisiei de cumcu\lum se desfasoara sub forma de:
referate, 7" ‘
activitdti demonstrative, [ : O}
workshop-uri, \ Y4
diseminarea informatiilor de la cursuri de perfec;ngnare / exemple de bune practici,
dezbateri, :
mese rotunde etc.
(2) Pentru orele de dezvoltare personala si de consiliere si orientare se vor organiza activitati
demonstrative care sa vizeze schimbul de bune practici intre cadrele didactice.
(3) La nivelul disciplinei se vor organiza activititi demonstrative cu scopul schimbului de bune
practici intre profesorii de aceeasi specialitate.
(4) Membrii Comisiei de curriculum au obligatia sa:

a. monitorizeze parcurgerea ritmica a materiei astfel incét sa se evite raiméanerile in urma sau

parcurgerea intr-un mod haotic a continuturilor din T.C. si C.D.;
b. monitorizeze notarea ritmica a elevilor, NUMARUL MINIM DE NOTE / MODUL astfel:

VVVVVY

MODUL 10RA/ | 20RE/ 30RE/ 4 ORE / 5 ORE /
SAPT. SAPT SAPT SAPT SAPT
MODULUL I 0 1 1 1 1
MODULUL al II- 1 1 I 2 2
lea
MODULUL al III- 1 1 2 2 2
lea
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MODULUL al IV- 1 1 1 1 2
lea

MODULUL al V- 1 1 1 1 1
lea

NR. MINIM DE 4 5 6 7 8
NOTE

¢) efectueze interasistente pentru a monitoriza calitatea actului educational si a proiectrii

d)

demersului didactic de catre fiecare cadru didactic in parte. Interasistentele vor viza
aspectele pozitive ale demersului didactic, responsabilii de arii curriculare / disciplina vor
face recomandari doar cu scopul de ameliorare a procesului instructiv-educativ asistat.
solicitd de la fiecare membru rapoartele intocmite la solicitarea directorului, centralizeaza
datele si elaboreaza raportul la nivelul comisie de curriculum.

ART. 29 COMISIA DE MONITORIZARE A FRECVENTEI are urmitoarele atributii:

o
°n

o,
0.0

/7
.0

-,

%

%

K/ o,
L R X

oo

.,

o, o
LS X g

Elaboreaza planul operational al comisiei de monitorizare a frecventei in concordanta cu
Strategia nationala antiviolentd, 2007, cu Planul operational antiviolenta al ISJ pentru anul
scolar 2023-2024 si cu Planul managerial al directorului pentru anul 2023-2024.
Colaboreaza cu psihologul scolar si cu comisia de: combatere si prevenire a fenomenului de
bullying in vederea reducerii numarului'de absente.

Colaboreaza cu dirigintii pe care {i mformeazé prin rapoart\e scrise despre situatia absentelor.
Colaboreaza cu dirigintii pentru mformarea pérm;llor / tutorilor legali asupra situatiei
frecventei elevilor.

Informeaza conducerea unitatii de mvﬁ;émént in cel mal scurt timp, despre toate cazurile
de frecventa redusa. : /

intocmeste graficul lunar de verificare a frecventei, pe baza caruia profesorii de serviciu (din
afara orelor de curs) vor intocmi procesul verbal zilnic.

Monitorizeaza frecventa elevilor la orele de curs.

Solicita lunar dirigintilor o statisticd privind numarul de absente si masurile luate de acestia.
intocmeste un raport statistic lunar referitor la clasele cu cele mai multe absente.
Evidentiaza elevii cu cele mai putine absente la sférsitul fiecarui modul si la finalul anului
scolar.

Propune masuri de ameliorare a frecventei elevilor.

Propune un plan de combatere a absenteismului.

indeplineste si alte activitati trasate de director in conformitate cu prevederile legale.

ART. 30 CONSILIERUL DE IMAGINE $I COMISIA DE IMAGINE
Consilierul de imagine are urmitoarele atributii:

/7
°

>

0

-,

este purtdtorul de cuvant al Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga” Constanta;
elaboreaza si supune aprobarii directorului comunicatele de presa ;
furnizeaza stiri presei — video, audio, foto sau text, despre unitatea de invitamant dupa ce
au fost prezentate si aprobate de directorul institutiei;
insoteste in institutie reprezentantii presei si invitatii la evenimentele organizate in cadrul
unitatii;
proiecteaza o strategie de crestere a prestigiului institutiei scolare;
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* editeaza periodic un buletin de uz intern care sa prezinte activitatea unititii de invatimant;

o%

% redacteazd si editeazd computerizat materialele necesare promovirii evenimentelor
petrecute;

% selecteaza, sintetizeaza §i prezinta intr-o forma adecvatd aparitiile jurnalistice pentru
diferitele targuri si evenimente scolare;

% monitorizeaza aparitiile in presa ale unitagii noastre de invatamant;

% redacteaza rapoarte privind parteneriatul mass media- unitate scolara;

% intocmeste trimestrial o analiza SWOT referitoare la imaginea unitatii in raindul comunitatii
locale;

% colaboreaza cu toate cadrele didactice in vederea popularizarii tuturor activitatilor realizate
la nivel local, judetean, national sau international;

% disemineaza informatiile primite prin afisaj in incinta scolii;

* se documenteaza asupra tuturor activitatilor proiectelor, evenimentelor petrecute in institutia
noastrd scolara;

% coordoneaza si distribuie materialele de promovare a imaginii pozitive a liceului;

% arhiveaza documentele si rapoartele de activitate intocmite;

% concepe chestionare pentru analiza feed-back-ului activitdgilor sustinute in institutia
noastra;

%+ sa consilieze conducerea unititii de invi{amant;

% sd identifice problemele unitatiisi sa asigure legaturi comunicationale intre conducere si
public (intern sau extern);

% sa consilieze managerii unitatii in ceea ce priveste comunicarea interna, pentru cresterea
fidelitatii si motivatiei angajatllor 2% Tl

% sa gestioneze din punct de yedere al comumgarn alaturi de director, situatiile de criza
aparute. ,‘

ART. 31 Atributiile COMISIEI PENTRU FORMARE SI DEZVOLTARE IN CARIERA

DIDACTICA sunt urmitoarele:

a) asigura, la nivelul umté;u de invatamant, plamﬁcarea organizarea si desfasurarea activitatilor

din domeniul formarii in cariera didactica;

b) realizeaza diagnoza de formare continui la nivelul unitatii de invatimant;

¢) asigurd evaluarea stadiului de indeplinire a conditiei de formare pentru personalul didactic si

valideaza, dupa evaluare, indeplinirea conditiei de formare prin acumularea numérului de credite

profesionale transferabile legal prevazut, inclusiv prin recunoasterea si echivalarea in credite

profesionale transferabile, a rezultatelor participarii personalului didactic la programe pentru

dezvoltare profesionala continua si pentru evolutia in cariera didactici;

d) asigurd monitorizarea impactului formarii cadrelor didactice asupra calitdtii procesului de

predare-invatare-evaluare si a progresului scolar al elevilor;

e) organizeazd activitati pentru dezvoltare profesionald continud - actiuni specifice unitatii de

invatdmant, lectii demonstrative, schimburi de experient etc.;

f) implementeaza standardele de formare asociate profilului profesional al cadrelor didactice;

g) consiliaza cadrele didactice in procesul de predare-invitare-evaluare, inclusiv in sistem blended

learning/online;

h) realizeaza graficul activitatilor de practicd pedagogica si monitorizeaza activitatea profesorilor

mentori, in cazul in care unitatea de invatamant este scoala de aplicatie;
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i) asigurad organizarea si desfasurarea activitatilor specifice de mentorat didactic pentru cadrele
didactice debutante, in vederea sustinerii examenului national pentru definitivare in invitamantul
preuniversitar;

J) realizeazi rapoarte si planuri anuale privind dezvoltarea profesionala continud si evolutia in
cariera didactica a personalului didactic incadrat in unitatea de invatamant;

k) orice alte atributii decurgénd din legislatia in vigoare si din regulamentul de organizare si
functionare a unitatii de invitimant.

Art. 32 (1) Comisia de Evaluare si Asigurare a Calititii se organizeaza si functioneaza in
conformitate cu prevederile Legii 198 / 2023 si a legislatiei in vigoare.

(2) Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii in Liceul Teoretic “Lucian Blaga™ Constanta
functioneazi pe baza Regulamentului de organizare si functionare a comisiei pentru evaluarea si
asigurarea calitafii in educatie aprobat in consiliul de administratie care se afla atasat in anexa la
prezentul regulament intern.

(3) Membrii CEAC sunt alesi in C.P.

(4) Coordonarea operativa este asigurata de directorul institutiei.

ART. 33 (1) COMITETUL DE SECURITATE SI SANATATE iN MUNCA functioneazi in
baza regulamentului de funtionare propriu

(2) Angajatorul are obligatia sa asigure intrunirea comitetului de securitate si sinitate in munca
cel putin o data pe trimestre si ori de céte Qri»esté'ﬁe;cesgr.

(3) Ordinea de zi a fiecarei intruniri este stabilitd de ctré'presedinte si secretar, cu consultarea
reprezentantilor lucratorilor, i este transmisa membrilor comitetului de securitate si sanatate in
munca, inspectoratului teritorial de munca si, daca este cazul, serviciului extern de protectie si
prevenire, cu cel putin 5 zile inaintea dbtei stabilite pentru intrunirea comitetului.

(4) Secretarul comitetului de securitate §i sanatate in muncé convoaci in scris membrii comitetului
cu cel putin 5 zile inainte de data intrunirii, indicand locul, data si ora stabilite.

(5) La fiecare intrunire secretarul comitetului de securitate si sdnitate in munca incheie un proces-
verbal care va fi semnat de cétre toti membrii comitetului.

(6) Comitetul de securitate i sanatate in munca este legal intrunit daca sunt prezenti cel putin
jumatate plus unu din numarul membrilor sai.

(7) Comitetul de securitate si sanatate in munca convine cu votul a cel putin doua treimi din numarul
membrilor prezenti.

(8) Secretarul comitetului de securitate si sanitate in muncd va afisa la loc vizibil copii ale
procesului-verbal incheiat.

(9) Secretarul comitetului de securitate i sanatate in munca transmite inspectoratului teritorial de
muncd, in termen de 10 zile de la data intrunirii, o copie a procesului-verbal incheiat.

ART. 34 Atributiile comitetului de securitate si sinitate in munca.

a) analizeazd si fase propuneri privind politica de securitate §i sinitate in munca si planul de
prevenire si protecte, conform regulamentului intern sau regulamentului de organizare si
functionare;

b) urmdreste realizarea planului de prevenire si protectie, inclusiv alocarea mijloacelor necesare
realizarii prevederilor lui si eficienta acestora din punct de vedere al imbunatatirii conditiilor de
munca;
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c) analizeazd introducerea de noi tehnologii, alegerea echipamentelor, ludnd in considerare
consecinfele asupra securitatii §i sdnatatii, lucratorilor, si fase propuneri in situatia constatarii
anumitor deficiente;

d) analizeaza alegerea, cumpdrarea, intretinerea si utilizarea echipamentelor de munci, a
echipamentelor de protectie colectiva si individuala;

e) analizeaza modul de indeplinire a atributiilor ce revin serviciului extern de prevenire si protectie,
precum si menginerea sau, daca este cazul, inlocuirea acestuia;

f) propune masuri de amenajare a locurilor de munci, tindnd seama de prezenta grupurilor sensibile
la riscuri specifice;

g) analizeaza cererile formulate de lucratori privind conditiile de munca si modul in care isi
indeplinesc atributiile persoanele desemnate si/ sau serviciule xtern;

h) urmareste modul in care se aplica si se respectd reglementarile legale privind securitatea si
sanatatea in munca, masurile dispuse de inspectorul de munca si inspectorii sanitari;

i) analizeaza propunerile lucratorilor privind prevenirea accidentelor de muncési a imbolnavirilor
profesionale, precum si pentru imbunatatirea conditiilor de munca si propune introducerea acestora
in planul de prevenire si protectie;
j) analizeazd cauzele producerii accidentelor de munca, imbolnavirilor profesionale si
evenimentelor produce si poate propune masuri tehnice in completarea masurilor dispuse in urma
cercetarii;

k) efectueazi verificari proprii privind aplicarea instructiunilor proprii i a celor de lucrusi face un
raport scris privind constatarile facute;

I) dezbate raportul scris, prezentat comitetului- dess\cecuritate si sdnitate in muncd de catre
conducitorul unitatii cel putin o data pe dn; cu privire la situatia securitaii si sanatatii in munca, la
actiunile care au fost intreprinse si la/eficienta acestora in anul incheiat, precum si propunerile
pentru planul de prevenire si protectie ﬁ:e se va realiza in anul urmator.

ART. 35 Obligatiile angajatorului referitoare la comitetul de securitate gi sanatate in munca
Angajatorul trebuie sa furnizeze comitetului de securitate §i sanatate in munca toate informatiile
necesare, pentru ca membrii acestuia sa isi poata da avizul in cunostintd de cauza.

ART. 36 (1) Angajatorul trebuie si prezinte, cel putin o data pe an, comitetului de securitate si
sanatate in muncd un raport scris care va cuprinde situatia securitatii §i sanatatii in munci, acfiunile
care au fost intreprinse si eficienta acestora in anul incheiat, precum si propunerile pentru planul de
prevenire §i protectie ce se vor realiza in anul urmator.

(2) Angajatorul trebuie sa transmita raportul prevazut la alin. (1), avizat de membrii comitetului de
securitate si sdndtate in munca, in termen de 10 zile, inspectoratului teritorial de munca.

Art. 37 Angajatorul trebuie si supuna analizei comitetului de securitate si sdnatate in munca
documentatia referitoare la caracteristicile echipamentelor de munca, ale echipamentelor de
protectie colectiva si individuala, in vederea selectionarii echipamentelor optime.

ART. 38 Angajatorul trebuie s3 informeze comitetul de securitate i sinatate in munca cu privire la
evaluarea riscurilor pentru securitate i sanatate, masurile de prevenire si protectie atat la nivel de
unitate, cat si la nivel de loc de munca si tipuri de posturi de lucru, masurile de prim-ajutor, de
prevenire si stingere a incendiilor si evacuare a lucrétorilor.
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ART. 39 Angajatorul comunica comitetului de securitate §i sandtate in munca punctul siu de vedere
sau, dacd este cazul, al medicului de medicina muncii, serviciului intern sau extern de prevenire §i
protectie, asupra plangerilor lucratorilor privind conditiile de munca si modul in care serviciul intern
sau extern de prevenire si protectie isi indeplineste atributiile.

ART. 40 in cazul in care angajatorul un ia in considerare propunerile comitetului de securitate si
sdnitate in muncd, trebuie sa motiveze decizia sa in fata comitetului; motivatia va fi consemnata in
procesul-verbal.

DREPTURILE PERSONALULUI DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC.
ART. 41 (1) Drepturile personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic sunt cele previzute de
Legea 198 /2023 privind invatamantul preuniversitar cu modificérile si completarile ulterioare, de
ORD. ME nr. 4183/ 2022, de Legea nr. 53 privind Codul Muncii cu modificarile ti completrile
ulterioare.

(2) Planificarea concediilor de odihna personalul didactic se face in perioada 01-15 octombrie
pentru anul scolar in curs.

(3) Planificarea concediilor de odihna personalul didactic auxiliar si nedidactic se face in perioada
01-15 ianuarie pentru anul in curs. ——

(4) Graficul concediilor de odihna avizat de diré‘g;:rul institutiei si aprobat de consiliul de
administratie, va fi afisat la avizieru} unitatii de catre directorul adjunct.

(5) Personalul nedidactic isi va efectua concediul de odihna in perioada vacantelor scolare, pe
parcursul anului scolar, astfel incét cel tarziu pe 07 augu§t sd poati fi demarate lucrarile de curétenie
generala in vederea pregétirii noului an scolar. 74

(6) Secretarele isi vor planifica concediul de odihna i in vacantele scolare astfel incét o secretara sa
fie in activitate in permanenta pentru efectuarea lucrarilor de secretariat si a nu se bloca activitatea
institutiei.

(7) Contabilul si bibliotecara isi vor efectua concediul de odihna in vacantele scolare, pe parcursul
anului, fara a afecta activitatea generala a unitatii.

(8) Personalul didactic isi va efectua concediul de odihna dupa o planificare avizata de directorul
unitatii astfel incat sa fie asiguratd resursa umana necesard organizarii si desfasurarii in conditii
optime a examenelor nationale.

CAPITOLUL VI

COMITETUL DE PARINTI AL CLASEI
ART. 42 (1) La nivelul fiecirei clase se constituie comitetul de parinti al clasei format din:

a. Presedinte

b. 2 membri.
(2) Comitetul de parinti al clasei se organizeazi la inceputul anului scolar, dar nu mai tarziu de 25
septembrie.
(3) Atributiile comitetului de parinti al clasei sunt prevazute de ORD. MEC nr. 4183 /2022 privind
ROFUIP, cu modificarile si completarile ulterioare.
(4) Comitetul de parinti poate dona anumite obiecte utile desfdsurarii activitatilor scolare si
extragcolare. In acest caz se vor incheia contracte de sponsorizare intre institutia scolara si comitetul
de parinti.
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(5) Inainte de a dona obiectele dorite, comitetul de parintd va comunica directorului intentia pentru
a se verifica dacd donatia este necesara sau nu. Dacé obiectele nu respectd normele de securitate,
donatia va fi respinsa.

(6) Cadrele didactice nu au dreptul de a solicita bani elevilor sau parintilor, nu au dreptul de a se
implica in strangerea de fonduri sau in gestionarea acestora.

(7) Membrii comitetului de parinti vor face trimestrial o prezentare a propriei activititi in cadrul
unui lectorat cu parintii clasei pe care o reprezinta.

(8) Parintii vor desemna la nivelul fiecarei clase un secretar care va scrie procesele verbale ale
lectoratelor cu parintii. Acesta se va asigura cd a consemnat toate observatiile parintilor si ale
cadrelor didactice in procesul verbal si ca toti parintii au semnat la finalul sedintelor.

CONSILIUL REPREZENTATIV AL PARINTILOR

ART. 43 (1) Consiliul reprezentativ al parintilor se organizeaza si functioneaza in conformitate cu
ORD. MEC nr. 4183 /2022 privind ROFUIP cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Sedintele consiliului reprezentativ al parintilor se organizeaza semestrial. Convocarea este
facutad de director prin invitatii scrise adresate membrilor comitetelor de parinti pe clase cu 72 de
ore Tnainte de sedinta.

(3) Participarea comitetelor de parinti pe clase este obligatorie.

(4) Hotararile se iau prin vot deschis cu jumatate plus unu din voturile liber exprimate.

(5) Parintii au dreptul si propuna schimbarea membrilor comitetelor de parinti pe clase daca acestia
nu servesc interesul comun al clasei pe care o reprezitit%i.:"‘ \

CAPITOLUL VII/

TRANSFERUL ELEVILOR AV

Art. 44 (1) Elevii au dreptul sa se transfere de la o unitate la alta, de la o filiera la alta, de la un
profil la altul, de la o specializare/calificare profesionala la alta, de la o forma de invé{dmant la alta,
in conformitate cu prevederile Legii 198 / 2023 privind inva{dmantul preuniversitar, ORD. ME nr.
4183 /2022 privind ROFUIP cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Elevii din ciclurile primar, gimnazial si liceal se pot transfera, dupa cum urmeaza:

a) in aceeasi unitate de invatamant, de la o clasi la alta, fara a se depasi limita maxima de elevi la
clasa;

b) de la o unitate de invitamant la alta, fard a se depasi limita maxima de elevi la clasa.

Art. 45 (1) Transferurile se pot efectua si in timpul anului scolar in situatia in care parintii isi
schimba domiciliul sau isi schimba locul de munca si sunt obligati sa-si schimbe resedinta. In aceste
situatii parintii vor atasa la cererea de transfer o copie dupa contractul de inchiriere / cumpérare din
care si rezulte ca domiciliul familiei se afla in circuscriptia scolara a Liceului Teoretic Lucian Blaga
din Constanta.

(2) Solicitarea transferului se face prin depunerea la secretariatul liceului a unei cereri de transfer
prin mentionarea clard a motivelor care stau la baza solicitarii. Conform modelului din Procedura
ISJ Constanta.
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(3) Parintii vor depune la secretariat o copie dupa actul de identitate pentru a-si dovedi calitatea de
parinte si dreptul implicit de a depune o cerere de transfer a unui elev.
(4) Cererea de transfer va fi semnati de catre ambii parinti. In cazul in care parintii sunt divortati,
solicitarea va fi facuta numai de cétre parintele care are minorul in custodie. in cazul in care custodia
este comuna, cererea de transfer va fi facuta de ambii parinti la sediul liceului.
(5) Cererea va fi analizati de consiliul de administratie care va decide aprobarea sau respingerea
transferului.
(6) Consiliul de administratie poate decide analizarea situatiei colectivelor de elevi la 31 august
inainte de a decide aprobarea transferului.
(7) Pirintii elevului poate solicita mutarea elevului de la o clasa / transferul elevului la Liceul
Teoretic Lucian Blaga din Constanta, insd NU au posibilitatea de a opta pentru o anumiti
doamni invititoare si nici de a stabili incadrarea profesorilor la clasi.
(8) Elevii care doresc sa se mute de la 0 anumita clasa vor fi repartizati la clasa care are cel mai mic
efectiv de elevi in momentul transferului.
(9) In cazul unei rezolutii nefavorabile compartimentul secretariat va comunica rezolutia
consiliului de administratie in scris solicitantilor.
(10) In cazul unei rezolutii favorabile, compartimentul secretariat va comunica hotérirea
consiliului de administratie telefonic.
(11) Nu vor fi aprobate cererile de transfer LA NICIO FORMA DE INVATAMANT daca:

a. Elevul are la purtare o medie mai mica de 9.

b. Se depaseste numarul de elevi prevazut de Legea 198/2023 privind invafamantul

preuniversitar cu modificarile si completarile ultetioare.

c. Elevul are mai mult de 10 de abgente nemotivate / Juna.
ART. 46 (1) Elevii care doresc sa isi schimbe filiera, profilul, specializarea se pot transfera dupa
promovarea examenelor de diferente, f%ré a se depasi numirul maxim de elevi la clasa.
(2) Examenele de diferente se organizeaza si se desfdsoara in conformitate cu prevederile ORD.
ME nr. 4183 / 2022 cu modificarile si completarile ulterioare.
(3) Disciplinele precum si continuturile stiintifice din care se sus{in examene de diferentd, se
stabilesc de comisia de curriculum, prin compararea planurilor-cadru. Examenele de diferenta vor
fi sustinute din programele scolare in vigoare (TC si CD).
(4) Graficul organizirii si desfasuririi examenelor de diferenta sunt stabilite de C.A in conformitate
cu Nota ME privind calendarul sustinerii examenelor organizate de unitaile de invatamant.
(5) In cazul in care exista un loc liber la o clasd de liceu si au fost depuse mai multe cereri vor fi
aplicate urmatoarele criterii:
a. motivul solicitérii transferului este legat de schimbarea domiciliului dintr-o localitate/ judet in
Constanta;
b. elevii care provin din medii dezavantajate (orfani, familii monoparentale, din centre de
plasament);
c) acelasi profil/ specializare ca a clasei pentru care se opteaza.

(6) Suplimentarea numarului de elevi la o clasi de liceu peste numérul maxim de elevi se face doar
daca exista elevi repetenti.

(7) Sunt declarati promovati la examenele de diferenta elevii care:
e Au obtinut MINIM NOTA 7 (SAPTE) LA PROBA SCRISA SI MINIM 7 (SAPTE) LA
PROBA ORALA LA FIECARE DISCIPLINA;
e Au obtinut MEDIA GENERALA 8 (OPT) LA EXAMENUL DE DIFERENTA.
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(8) Nepromovarea unuia dintre examenele de diferenta anuleaza dreptul la transfer. Scoala de la
care elevul a solicitat transferul este obligata sa-l reprimeasca.

(9) Transferurile in care se pastreazd forma de invidtamant se pot efectua numai in perioada
vacantelor.

(10) Cererile de transfer IN CICLUL LICEAL nu vor fi aprobate de C.A. daci elevul solicitant:
are media la purtare mai mica de 9.00;

are medii mai mici de 7 (sapte) la disciplinele specializarii pentru care opteaza;

este corigent la vreo disciplind;

are mai mult de 10 de absente nemotivate/ luna.

VVVY

CAPITOLUL VIII
Reguli privind deplasirile, excursiile, taberele scolare

ART. 47 (1) Deplasarile, excursiile, taberele se vor desfasura in conformitate cu Ordinul ministrului
Educatiei nr. 3.637/2016 pentru modificarea anexei ordinului nr. 3.060/2014 pentru aprobarea
conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber in
sistemul de invatdmant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) in momentul in care grupul este constituit, cadrul didactic organizator al activitifii este obligat:
a) sa intocmeasca dosarul solicitat pentru des&surarea a?:tiyltém conform ANEXEI NR. 1;

b) sd obtind avizul conducerii unitatii de mvé;émantsl { ap(obarea inspectoratului scolar pentru
deplasare, asa cum este prevazut in ANEXA NR. 2.

¢) sa inainteze operatorului economic comanda scrisa, mentlonand urmatoarele informatii:

e numadrul de persoane din care este g:onstntunt grupul;

e varsta participantilor;

e situatii speciale referitoare la starea de sinatate a membrilor grupului;

e situatii speciale privind regimul alimentar/dieta membrilor grupului;

d) sa se asigure ca grupul nu depaseste capacitatea de cazare a unitatii vizate;

e) sa se asigure, pe toatd durata taberei/ excursiei, de existenta unei persoane specializate in
acordarea primului ajutor, daca operatorul economic nu ofera acest lucru, si de existenta
masurilor PSI pentru evitarea oricdror riscuri.

(3) inainte de plecarea in tabard/ excursie/ expeditie, cadrul didactic organizator va solicita
membrilor grupului, precum si cadrelor didactice insofitoare:

a) semndturile tuturor membrilor grupului de luare la cunostinta a prevederilor regulamentului
taberei/ excursiei/ expeditiei etc.;

b) adeverintele medicale eliberate de medicul de familie/medicul scolar, care s ateste faptul ca
starea de s3natate 1i permite sd participe fard riscuri la activititile propuse;
¢) acordul parintilor/tutorilor legali conform anexei nr. 4, in functie de specificul deplasarii, semnat
de catre parinti/tutorii legali si copii.

d) declaratie pe proprie raspundere a profesorilor organizatori si insotitori prin care acestia declara
ca au fost informati asupra prevederilor Ordinul ministrului Educatiei nr. 3.637/2016 pentru
modificarea anexei ordinului nr. 3.060/2014 pentru aprobarea conditiilor de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de invatdmant preuniversitar cu
modificarile si completarile ulterioare.
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Art. 48 (1) In momentul in care sunt indeplinite conditiile de mai sus, cadrul didactic organizator
al activitatii poate instiinta, in scris, comisariatul judetean pentru protectia consumatorilor din
judetul unde are loc tabara/excursia despre sosirea grupului de elevi si adulti, data la care soseste,
perioada de sedere.

(2) Pe tot timpul sederii, organizatorul activitatii poate sesiza comisariatul judetean pentru protectia
consumatorilor, respective Comisariatul Municipiului Bucuresti pentru Protectia Consumatorilor,
ori de cate ori considera necesar, cu privire la diferite aspect neconcordante intre oferta operatorului
economic si serviciile oferite.

Art. 49 (1) Pe durata taberei/excursiei/expeditiei, cadrele didactice organizatoare si insotitoare au
obligatia sa ia toate masurile pentru asigurarea securitatii elevilor.

(2) Pentru asigurarea securitatii elevilor, cadrele didactice mentionate la alin. (1) vor avea in vedere,

cel putin, urmatoarele masuri:

a) sa selecteze cate un cadru didactic pentru fiecare 10 elevi participanti pentru a-i insoti si
supraveghea pe toata perioada excursiei/taberei;

b) sa evalueze riscurile asociate activitatilor propuse;

¢) sa se implice direct in activitatile copiilor;

d) sa ia masuri de prevenire/reducere a riscurilor de vatamare a participantilor;

€) sa cunoasca si sa aplice standardele de siguranta a elevilor;

f) sa anunte imediat institutiile specializate (politia, salvarea) si parintii in cazul vatamarii elevilor;

g) sa asigure transportul elevilor la unitati medicale in cazul vatamarii elevilor;

h) sa cunoasca si sa aplice modul de utilizare in siguranta a echipamentelor necesare pentru buna

desfasurare a activitatilor programate; r=————

i) sa se asigure ca totiparticipantii au echlpamentu] necesar sma ilutilizeaza in conditii de siguranta;
i) sa se asigure ca elevii au pregatirea minimala pentru desfasu}area anumitor activitati;

k) sa adapteze activitatile la varsta, stadiul de dezvoltare nevmlé si ritmul elevilor participanti.

ANEXA 1 Y

DOSARUL taberei, excursiei, expeditiei sau al altei actri’zta[u de timp liber care implicd

deplasare, servicii de cazare si masd

ART. 1 Dosarul taberei, excursiei, expeditiei sau al altei activitati de timp liber care implica
deplasare, servicii de cazare si masd va contine documente referitoare la deplasare, transport,
servicii de cazare si masa, precum si la costul deplasirii.
ART. 2 I. DOCUMENTELE REFERITOARE LA DEPLASARE SUNT:
a) planul taberei, excursiei, expeditiei sau al altei activitati de timp liber care implica deplasare,
servicii de cazare si masi, conform ANEXEI NR. 2 la Conditiile de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilor i a altor activitati de timp liber in sistemul de invaamant preumversnar
aprobate prin Ordinul ministrului Educatiei nr. 3.637/2016 pentru modificarea anexei ordinului nr.
3.060/2014 pentru aprobarea conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expedmllor si a altor
activitati de timp liber in sistemul de invitdmant preuniversitar cu modificarile si completarile
ulterioare;
b) regulamentul taberei, excursiei, expeditiei etc.; conform ANEXEI NR. 3
¢) acordul scris al parintilor/tutorilor legali ai elevilor participanti la tabara, excursie, expeditie etc.,
conform formularului previzut in ANEXA NR. 4 la Conditiile de organizare a taberelor,
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excursiilor, expeditiilorsi a altor activitati de timp liber in sistemul de inva{amant preuniversitar,
aprobate prin Ordinul ministrului Educatiei nr. 3.637/2016 pentru modificarea anexei ordinului nr.
3.060/2014 pentru aprobarea conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor
activitati de timp liber in sistemul de invatamant preuniversitar cu modificarile si completarile
ulterioare;

d) procesul-verbal incheiat in urma prelucrarii, insusiriisi semnarii regulamentului taberei,
excursiei, expedifiei etc. de catre totiparticipantii la tabara, excursie, expeditie etc.

ART. 3 II. _DOCUMENTELE REFERITOARE LA COMANDA SERVICIILOR
SOLICITATE SI OFERTA PRIMITA DE LA FURNIZORUL DE TURISM SUNT:

a)  destinaia/ destinatiile calatoriei turistice, durata i datele de sosire si de plecare;

b)  mijlocul/mijloacele de transport dorit/dorite si categoria acestuia / acestora;

c) tipul si categoria structurilor de primire;

d) serviciile de masa - pensiune completd/demipensiune/mic dejun;

e) programul turistic solicitat;

f)  numirul de persoane pentru care se comanda pachetul de servicii turistice.

ART. 4 III. FACTURA FISCALA insotiti de factura proforma trebuie s mentioneze costul/
persoand defalcat pe servicii de transport si servicii turistice.

ART.51V. DOCUMENTELE REFERITOARE LA SERVICIILE DE TRANSPORT SUNT:

a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului
comertului;

b) copia certificatului de clasificare a unitaii de transport (in cazul in care deplasarea se
realizeaza cu autovehicule)

¢) copia licentei de transport persoane in-traficul intern sau international (in cazul in care
deplasarea se realizeazi cu autovehicule) -

d) copia asigurarii de rispundere ".;transportatorului‘\faté de calatorii transportati, in caz de
accidente, in cazul in care de‘;aséar‘ea se realizeaza cu autovehicule, formularul nr. 1.2
prevazut in anexa nr. 4 la Conditiile de organizare a’ taberelor, excursiilor, expeditiilor si a
altor activitati de timp liber in sistemul de invatamant preuniversitar, aprobate prin Ordinul
ministrului educatiei nationale Ordinul ministr}dﬁi Educatiei nr. 3.637/2016, semnat si
stampilat.

ART. 6 V. DOCUMENTELE REFERITOARE LA SERVICIILE DE CAZARE SI/SAU
MASA SUNT:

a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului
comertului;

b) copia licentei de turism a operatorului economica a certificatului de clasificare a structurii
de primire turistice de cazare si alimentatie;

c¢) formularul nr. 1.1 prevazut in anexa nr. 4 la Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor,
expeditiilorsi a altor activititi de timp liber in sistemul de invdtimant preuniversitar,
aprobate prin Ordinul ministrului educatieinagionale nr. 3.637/2016, semnat si stampilat.

ART. 7 (1) Deplasdrile / excursiile / taberele s vor organiza doar in afara programului scolar.

(2) Dosarul va fi avizat de conducerea unitatii de invatdmant cu cel putin 7 zile inaintea zilei
in care este planificatideplasarea/excursia/tabiara.

(3) Dosarul avizat va fi aprobat de inspectoratul scolar judetean anterior datei de plecare.

ANEXA 2
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Inspector educatie permanenta , Inspector
Scolar General,
PROF.
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Plan de excursie/ tabdrd/ expeditie sau al altei activitdti de timp liber
(Un itinerariu detaliat va fi inaintat ca atasament la acest plan.)

. LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA

. Clasa/Clasele .......cccouveeeueeeeccreeeereeeeennen

- DESHBAHE ccocnsmnmmniinin (Nu este permisa nicio modificare fara un nou acord.)
. Scopul clatorie .......ccevurverieniriinisiennes

. Data/Perioada CBIStorie]l .....c.iviisivisisisisini

ale parm;llor/tutorllor lor legali mstltum .................... '.......\.... .....

]O Tabelul cu numarul, numele si prenumele adu]tnlorparﬁcnpanu (altii decét profesori) ............
11. Loculplecirii, firma de transport ...........ovmiinindin oo,
12. Locul sosirii, firma de transport ...... \ ................. < A
13 Persoana de contact la firma de transport (nume prenume, date de contact), daca este cazul
14. Datele de contact ale operatorului economic responsabil pentru asigurarea serviciilor de
cazare Si mas#l ...........
15. Adresa si numarul de telefon ale structurii turistice de primire, care asigurd cazarea si masa
16. in cazul in care este posibil si permis inotul, exista si un salvamar pe toata perioada cét
copiii sunt in apa?
Da.....5¢ Wi, Besc .
Certific ca toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.
17. Cadru didactic organizator

(nume, prenume, semnaturd) = ... Data 0 s
18. Aprob

......... (director - nume, prenume si semnatura)........ Data:
19. Aprob

......... (inspector - nume, prenume si semnatura)....... Data:
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Formularul nr. 1.1
Operator economic

(denumirea)
DECLARATIE
Subsemnatul, ......ccoevvvveeeeiinnreeeeninnnn. , reprezentant imputernicit al ...........cccceue.e. (denumirea
operatorului economic), in calitate de ofertant al serviciilor turistice ...........cccocevviiiinennnnen.
(denumirea serviciului), la data de ........cccovveerieiienniennienieninne. (zi/lunaaan), declar pe propria
raspundere ca:
1) R U T o (denumirea operatorului economic) nu am intrat in faliment, ca

urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;

b) detinpolita de asigurare privind rambursarea cheltuielilor de repatriere si/sau a sumelor
achitate de catre achizitor in cazul insolvabilitdtii sau falimentului agentiei de turism nr.
.................................. ,emisd de ..........ccceeveeeeeneennenneenn, valabild pana la data de

¢) in ultimii 2 ani am indeplinit integral obligatiile contractuale si nu am produs prejudicii
beneficiarilor.

in conformitate cu oferta transmisa aehizitorului am acordat acestuia urmétoarele gratuitafi:
P 4

sau: 43 )

2 . . ) . / . .

in conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmétoarele reduceri la
. e /

produse/servicii: = f

..........................................................................
..........................................................................

..........................................................................

Costul total per pergdani CYEAE .........ccccuusmmumvinsssisassssassssesnossss lei (inclusiv TVA).

Subsemnatul declar ¢ informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu siinfeleg
ca achizitorul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii §i confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

inteleg c3, in cazul in care prezenta declaraie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de
incilcarea prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

(semnatu
ra autorizata)
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Formularul nr. 1.2
Operator economic

(denumirea)
DECLARATIE

Subsemnatul, ........ reprezentant imputernicit al ......... (denumirea operatorului economic), in
calitate de ofertant al serviciilor de transport ....... (denumirea serviciului), la data de ........
(zi/lunaaan), declar pe propria raspundere ca:

F:) R (denumirea operatorului economic) nu am intrat in faliment, ca urmare a hotararii
pronuntate de judecdtorul-sindic;

b) detin polita de asigurare de raspundere a transportatorului fatd de calatorii transportati in caz
de accidente produse in trafic intern si international nr. ... , emisa de
.......................... : valabila pana la data de I S———

¢) in ultimii 2 ani am indeplinit integral obligatiile contractuale si nu am produs prejudicii
beneficiarilor.
In conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmaitoarele gratuititi:

..........................................................................

i,
............................................................... oS! ‘,"\\
sau: VL7 s é

In conformitate cu oferta transmisa géhizito’rului am actb\rdat acestuia urmdtoarele reduceri la

servicii: i : A
-------------------------------------------------------------------------- J j

Costul total per persoand este de i, lei (inclusiv TVA).

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu siinteleg ca
achizitorul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii i confirmarii declaratiilor, orice documente
doveditoare de care dispun.
inteleg ca, in cazul in care prezenta declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de
incélcarea prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

Datagee. B e
Operator economic,

(semnatura autorizata)
ANEXA 3

OBLIGATIILE ELEVILOR CARE PARTICIP} LA TABARA/ EXCURSIE/
EXPEDITIESAU LA ALTE ACTIVITATI DE TIMP LIBER
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ART. 1 Anterior deplasdrii, toti elevii care doresc sa participe la tabere/excursii/ expeditii sau la alte

activitati de timp liber au urmétoarele obligatii:

a) sasolicite toate informatiile despre tabard/excursie/ expeditie, asa cum sunt prevazute la art.
3 alin. (1) din Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor i a altor activitati
de timp liber in sistemul de invatdmant preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 3.637/2016;

b) sa informeze parintii referitor la activitate;

c) sa informeze organizatorul taberei/ excursiei/ expeditiei sau al altor activitati de timp liber
despre orice probleme sau cerinte speciale, probleme medicale, alergii, preferinte in regimul
alimentar, obiceiuri religioase speciale etc.;

d) sa instiinteze organizatorul grupului daca are interdictie de a practica sport, pentru a nu fi
implicat in activitati recreative care implica efort fizic;

e) sdciteascd atent i sa semneze regulamentul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activitati
de timp liber, inainte de plecare;

f) sa prezinte organizatorului grupului o adeverintd medicala eliberatid de medicul de familie
/medicul scolar care s3 ateste starea "clinic sanitos";

g) sa prezinte acordul semnat al parintelui conform anexei nr. 4 la Conditiile de organizare a
taberelor, excursiilor, expeditiilorsi a altor activitéti de timp liber in sistemul de invaiimant
preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului educatieinationale nr. 3.637/2016.

ART. 2 Pe durata deplasdrii spre/ dinspre destinatie, toti elevii care participa la tabere/

excursii/ expeditii sau la alte activitati de timp liber au urmatoarele obligatii:

a) sa respecte conditiile de snguran;a pe'parq:{sul deplasdrilor in grup cu trenul / autocarul/

avionul; ¥ o e

b) sa nu recurga la acte de vnole/nté pe parcursuthlasérii spre/dinspre tabara/ excursiei/
expeditiei;

¢) sd nu pericliteze siguranta sl secuntatea partlcipanplor pe parcursul deplasarii
spre/dinspre tabard/ excursie/ expeditie; '

d) sa se comporte civilizat gi sa nu distruga bunurl

e) sa se conformeze comenzilor cadrelor didactice insotitoare.
ART. 3 Pe durata participarii la tabere/ excursii/ expeditii sau la alte activitati de timp liber,
toti elevii au urmatoarele obligatii:

a) sa verifice conditiile de siguranta ale spatiului de locuit/ camerei;

b) sd utilizeze, cu responsabilitate, mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si
electronice din dotarea locatiei;

c) sd nu deterioreze mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice din
dotarea locatiei;

d) sé instiinteze cadrul didactic insotitor cu privire la defectiunile mobilierului, ale
obiectelor sanitare, ale echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei;

e) sa nu recurga la remedierea defectiunilor mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale
echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei;

f) sa utilizeze, in siguranta, spatiile locatiei (sa nu sara peste sciri, sa nu coboare pe
balustrada, sd nu sard pe geam etc.)

g) sd nu aduca si sa nu utilizeze materiale/produse inflamabile sau cu risc inflamabil;

h) s utilizeze, in sigurantd, produsele / aparatele de uz personal (deodorante, aparate de
barbierit etc.);
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i) s& nu aduca si sd nu consume tutun, alcool, droguri i alte substante care ii pot pune in
pericol pe ei ori pe ceilal{i participanti sau care pot determina alterarea perceptiei realitatii;
J) s@ nu consume alimente alterate sau pastrate in conditii neadecvate;
k) sa manifeste un comportament responsabil fatd de propria persoana si fata de ceilalti
participanti la tabara;
1) sd nu recurga la acte de violenta pe parcursul sederii in tabara/ excursie/ expeditie;
m) sd nu pericliteze siguranta si securitatea participantilor la tabara/excursie/ expeditie;
n) s respecte comenzile cadrului didactic insotitor pe perioada taberei/excursiei/ expeditiei;
0) sa nu paraseasca grupul/ locatia activitatii fard acordul cadrului didactic
insotitor.

Declaratia elevului

Am citit acest formular si inteleg ca trebuie si ma comport politicos, responsabil si sa respect
regulile stabilite de organizatorii acestei excursii, sd nu consum tutun, bauturi alcoolice si droguri
si sd nu intreprind actiuni care pot si puna in pericol sinatatea, securitatea si siguranta mea sau a
celorlalti participanti.

——

TABEL NOMINAL CU ELEVII PARTICIPANTI

Nr.crt | Nume si prenume elev | %2 ?I\isa Semnatura
- 1]
B

/

,‘v/,

ANEXA 4

ACORDUL PARINTELUI/TUTORELUI LEGAL

Numele si prenumele elevului: ....................... Clasa: ...............

LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA Data excursiei: de la .............. la
Numele si prenumele parintelui/atorelul. = cccainsimiiesssiss
Numele si  prenumele cadrului  didactic  organizator al  excursiei:  ...........
Numele si prenumele cadrului didactic MBOLLOE: suommmesmssvussvonsinss
PESHIRNR: T @00 e e e
Locul de plecare: e Ora DIEEHINE  semensa
Locul de SOBIEE: coaeanimeinaviii Ora SOSIFl;: e
Mijlocul de transSport: ........c.ccceereereerierenieeniennesenreereeeenns

Numele unitagii de primire si datele de (5] 11 2 ot gt P g

* Se va completa numai in cazul in care excursia / activitatea/ expeditia dureazad mai mult de o zi

Atagati  itinerariul in cazul in care sunt previzute mai multe locatii:
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Scopul BRCHISIBE: == seussisssnaeveseinediniisieiiss i
imbracaminte  specifici/  Echipament  specific necesar in  excursie: ...
[] Da [] Nu

Programul acestei excursii cuprinde activitati fizice si sportive (de exemplu: ......... | [ F—
[1 Da[] Nu

a) Inteleg ci exista riscul de vatamare asociat activitatilor fizice si sportive mentionate mai sus si
sunt de acord ca propriul meu copil sd participe la acestea, cu excepfia: ..................
b) Mentionez cd regimul medical permanent sau temporar al copilului meu, inclusiv regimul de
dieta, cel de medicatie si/ sau necesitatea utilizarii aparatelor auditive sau vizuale, este: ..............
¢) Sunt de acordca, in cazul unei urgente de vatamare sau imbolnavire a copilului, cadrul dldactlc
insofitor sd ma instiinfeze imediat, sa ia legatura cu o unitate medicala specializat3, sa actioneze in
numele meu si sd obtind tratamentul medical al copilului. Ma oblig sd platesc suma aferentd, in
cazul administrarii unui tratament medical contra cost.
d) Sunt de acord ca propriulmeu copil sd@ se comporte civilizat gir esponsabil, sa respecte regulile
stabilite §i accept consecintele in situatiain care nu se va comporta ca atare.
e) Accept ca sunt responsabil pentru aducerea si preluarea copilului la orele si locatiile precizate
anterior. inteleg faptul ci propriul meu copil va fi insotit pe toatd perioada excursiei de un cadru
didactic insotitor.
f) Accept ca rdméne la latitudinea scolii sa mod}ﬂce aspectele legate de transport, cazare si alte
servicii, dupa cum considera necesar. Inteleg ca vohfi informat asupra acestor modificari cu cel
putin 24 de ore inaintea plecarii. /

g) Sunt de acord ca scoala nu poate fi responsabllé pen{ru actiunile operatorilor de transport sau de
turism care isi oferd serviciile pentru aceasta excursie. /
h) Sunt de acord si inteleg ca sunt responsabil pentru fapte]e copilului meu. Absolv scoala de toate
obligatiile si raspunderea ocazionate de aceasté excursie, cu exceptia celor cauzate de neglijenta
cadrelor didactice insotitoare.
i) inteleg ca detinereasi consumul de tutun, bauturi alcoolice si droguri sunt interzise si am discutat
acest lucru cu copilul meu. Sunt de acord ca propriul meu copil sa fie supus procedurilor disciplinare
si unei posibile anchete, daca va consuma alcool sau va detine astfel de substante psihotrope.
j) inteleg faptul ca elevii care nu respects regulamentul de organizare sifunctionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar si regulamentul intern al scolii pot sa fie exclusi de scoald de pe lista
participantilor la astfel de manifestari.
k) Sunt de acord c4, in cazul in care copilul meu comite o fapta grava pe perioada excursiei, rimane
la latitudinea gcolii sa imi trimita copilul acasa, eu fiind informat asupra acestui lucru in prealabil.
In acest caz, voi suporta toate cheltuielile ocazionate de plecarea lui anterioara si nu voi solicita
returnarea niciunei sume din partea scolii. in cazul elevului minor, voi veni s imi preiau copilul si
voi suporta toate cheltuielile ocazionate de plecarea lui anterioard anticipatd, fird a solicita
returnarea niciunei sume din partea scolii.
I) In caz de urgenta, pot fi gasit, 24 de ore, la urmatoarele numere de telefon: ...............
Date de contact suplimentare: ..
m) Sunt de acord ca propriul meu copil sa participe la aceasta excursie.

Nr.crt. Nume si prenume parinte Semnatura
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DIRIGINTE/INVATATOR,

-----------------------------------------------------

CAPITOLUL IX
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ETAPELE COMUNICARII EVENIMENTELOR SPECIALE / CARE AR PUTEA AFECTA
IMAGINEA LICEULUI SAU AR AMENINTA SECURITATEA BENEFICIARILOR
DIRECTI ST INDIRECTI AI LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din CONSTANTA

ART. 50 Orice incident petrecut in perimetrul §i in proximitatea Liceului Teoretic Lucian Blaga
din Constanta se anunti astfel:

a) SALARIATUL/ parintele / elevul care a aflat de petrecerea unui incident care poate periclita
siguranta elevilor si poate prejudicia imaginea liceului ANUNTA DE URGENTA directorul
scolii si profesorul de serviciu;

b) comunici secretariatului incidentul daca este necesara apelarea numarului de urgentd 112,

¢) 1in cazuri grave se solicita cu acordul directorului interventia institutiilor abilitate (Salvare,
Politie, ISU Dobrogea, etc.);

d) este comunicatd abaterea spre solutionare organelor competente daca gravitatea faptelor
necesitd acest lucru;

e) comunicd incidentul dirigintelui clasei la care elevul este inscris;

f) dirigintele anunta DE URGENTA FAMILIA;

g) dirigintele ancheteaza incidentul: sunt solicitate relatari de la cei implicati in producerea
incidentului prin COMPLETAREA UNUI CHESTIONAR, de la cei care au asistat la
incident si de la orice persoand care poate da detalii legate de cauzele si derularea
incidentului;

h) dirigintele convoaca parintii pentru a-le a&‘tﬂa ‘cunostintd detaliat faptele petrecute;

i) dirigintele convoaci consiliul clasei in maxim o 3&ptimana de la producerea incidentului;

j) dirigintele prezinta consiliului ofasm un referat in care detaliaza incidentul petrecut;

k) consiliul clasei ANALIZEAZA CAZUL SI PROPUNE O SANCTIUNE in functie de
gravitatea faptei, de implicarea elevilor in producerea evenimentelor nedorite;

I) dirigintele inainteaza C.P. un referat in care sunt descrise faptele;

m) directorul convoaci in sedinta extraordinar consiliul profesoral pentru stabilirea sanctiunii
disciplinare in functie de gradul de vinovatie si de gravitatea faptei individuale;

n) dirigintele comunica in scris parintilor/ tutorelui legal sanctiunea aplicata elevului.

DISPOZITII FINALE

PRINCIPALELE PROCEDURI OPERATIONALE CARE REGLEMENTEAZA
FUNCTIONAREA SI COMUNICAREA LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA DIN
CONSTANTA

ART. 51 Urmatoarele proceduri fac parte integranta din ROFU —ul Liceului Teoretic Lucian Blaga
Constanta:

a. procedura de acces in incinta/perimetrul Liceului Teoretic Lucian Blaga Cta;

b. procedura privind asigurarea sanatatii si securitatii elevilor Liceului Teoretic Lucian Blaga
Constanta;
procedura privind constituirea ofertei curriculare;
procedura privind efectuarea serviciului pe scoala;
procedura privind accesul la cabinetul medical al Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta;
procedura privind distribuirea Laptelui si a cornului;
procedura privind revizuirea PDI-ului;
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h. procedura privind colectarea feedback-ului de la parinti, elevi, cadre didactice.
i. procedura operationala privind protectia datelor cu caracter personal.
J. Procedura privind managementul cazurilor de violenta asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitétii de invatamant, precum si al

altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violen{a asupra copiilor in afara
mediului gcolar.

PROCEDURILE APLICABILE LA NIVELUL INSTITUTIEI SUNT REVIZUITE ANUAL SI
AVIZATE DE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL LICEULUI TEORETIC LUCIAN
BLAGA DIN CONSTANTA.

LISTA COMPLETA A PROCEDURILOR AVIZATE DE C.A. SI PROCEDURILE
OPERATIONALE SE AFLA LA BIBLIOTECA LICEULUI, ACESTEA POT FI CONSULTATE
DE CATRE PERSONALUL ANGAJAT, DE PARINTI, DE ELEVI SI DE PARTENERII
INSTITUTIEI NOASTRE CONFOEM DREPTULUI DE ACCES LA INFORMATIE.
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ANEXE la Regulamentul de organizare si functionare a
Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga” din Constanta

CUPRINS PROCEDURI OPERATIONALE APLICABILE
IN ANUL SCOLAR 2023-2024:

ANEXA 1: P.O. 1 /2023 - Procedura de acces in incinta/perimetrul Liceului Teoretic Lucian Blaga Cta

ANEXA 2: P.O. 2/2023 - Procedura privind asigurarea sanatatii si securitatii elevilor Liceului Teoretic Lucian Blaga
Constanta;

ANEXA 3: P.O. 3/2023 - Procedura privind accesul la cabinetul medical al Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta;
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ANEXA 4: P.O. 4 /2023 - Procedura privind constituirea ofertei curriculare;

ANEXA 5: P.O. 5/2023 - Procedura privind efectuarea serviciului pe scoali;

ANEXA 6: P.O. 6 /2023 - Procedura privind revizuirea PDI-ului;

ANEXA 7: P.O. 7 /2023 - Procedura privind colectarea feedback-ului de la parinti, elevi, cadre didactice.
ANEXA 8: P.O. 8 /2023 - Procedura privind distribuirea Laptelui si a cornului;

ANEXA 9: P.O. 9 /2023 - Procedura operationala privind protectia datelor cu caracter personal.

ANEXA 10: P.O. 10 / 2023 - Procedura privind_managementul cazurilor de violentd asupra anteprescolarilor/
prescolarilor/ elevilor si personalului unitafij-de inva{am precum si al altor situatii corelate in mediul scolar si al
suspiciunii de violenta asupra copiilor in e}féra mediu]tii:scéla )

J

L PROCEDURA DE ACCES IN INCINTA / PERIMETRUL LICEULUI TEORETIC ,LUCIAN
BLAGA” CTA \ ‘&
LICEUL TEORETIC ,,LUCIAN " [ PROCEDURA PRIVIND ACCESUL EDITIA 1/2022
BLAGA” CONSTANTA IN INCINTA LICEULUI TEORETIC
»LUCIAN-BLAGA” CONSTANTA
CEAC NR. PROCEDURII: NR. PAGINI: 6
P.O. 1/2023 NR. EXEMPLARE: 5

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale.

Elemente privind responsabilii/ | Numele si prenumele Semnatura
Operatiunea Functia Data
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat CEAC SEPTEMBRIE 2022
1.2. Verificat LINEA ELISABETA SEPTEMBRIE 2022
ANA IULIANA
1.3 Aprobat C.A. OCTOMBRIE 2022

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

iy g (,om[')on-enta Modalitatea Data de la care se aplica
Editia/ revizia in cadrul revizuita L . T
hEEl reviziei prevederile editiei sau
editiei S B
reviziei editiei
1 2 3 4
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Editia 1 SEPTEMBRIE 2022

Revizia 1 LEGISLATIVA ACTUALIZARE OCTOMBRIE 2023

1. BAZA LEGALA:

a. Legea nr.198/2023 privind invatiméntul preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;

b. Legea nr. 35/2007 privind asigurarea securitdii in institutiile de invitamant cu modificdrile si completarile
ulterioare;

c. Adresa MECTS nr. 67.843/09.11.2012 privind stabilirea unor proceduri clare pnvmd accesul in incinta
scolii.

d. Legea 333/2003 privind privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor cu
completarile si modificarile ulterioare.

e. ORD. MEN NR. 4183 / 2022 privind ROFUIP cu modifcirile si completirile ulterioare;

. Legea nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incdilcare a unor norme de convietuire sociald, a ordinii
si linigtii publice cu modificarile si completdrile ulterioare; (art. 2 Constituie contraventie sdvarsirea oricireia
dintre urmitoarele fapte, dacd nu sunt comise in astfel de conditii incat, potrivit legii penale, sa fie considerate

infractiuni: (13) patrunderea, cu inciilcarea normelor legale de acces, in sediile autorititilor publice centrale
si locale, institutiilor publice, institutiilor de inviitimént si spatiilor apartinind acestora, indiferent de

destinatia lor, regiilor autonome, societatilor reglementate de Legea nr. 31/1990, republicati, cu modificarile
si completarile ulterioare, partidelor sau altor formatiuni politice, organizatiilor guvernamentale si
neguvernamentale, ambasadelor si reprezentantelor altor state ori ale organizatiilor internationale de pe
teritoriul Romaniei, precum si ocuparea fara drept a terenurilor apartinind ambasadelor si reprezentantelor sau
a terenurilor situate in perimetrul acestora ori refuzul de a le parasi la cererea organelor de ordine).
2. SCOPUL PROCEDURII:
Scopul acestei proceduri este: ~
a) stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea mt’e(né a comunicarii abaterilor disciplinare petrecute
in unitatea de invatamant; \

b) stabilirea responsabilitatilor privind supravegherea accesu]un |PQ institutiile de invatimant;
|

|
!
]

(
3. DOMENIU:
Procedura se aplica de citre tot personalul lnstlt\mel de invdtdmant.

4. DESCRIEREA PROCEDURII:
4.1. Asigurarea pazei unitiitii de invitimant

4.1. a. In colaborare cu autorititile administratiei publice locale, cu Sectia 5 Politie, cu personalul unitatii se va asigura
accesului controlat in unitatea de invatamant, a protectiei persoanelor si a bunurilor.

4.1. b. Conducerea unitatii de invatamant a intocmit, cu sprijinul de specialitate al organelor de politie / jandarmerie,
planul de paza al unitétii de invatamant prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in
interiorul obiectivului.

4.1. c. Va fi afisat numarul de telefon al Sectiei 5 de Politie, numarul de urgentd 112 la care personalul de paza,
profesorul de serviciu, personalul scolii, elevii sau conducerea unitatii de invatamant pot suna in situatia unor incidente
violente, sau in cazul intrarii in unitatea de invatamant a unor persoane aflate sub influenta bauturilor alcoolice,
turbulente, avand comportament agresiv ori intentia de a deranja ordinea si linistea in institutia de iInvatamant.

4.2. Asigurarea serviciului pe scoala

4.2.1. In Liceul Teoretic “Lucian Blaga™ Cta se organizeaza permanent, pe durata desfasuririi cursurilor, serviciul pe
scoala al cadrelor didactice.

4.2.2.Serviciul pe scoald al cadrelor didactice va fi organizat in afara orelor de curs ale acestora, in zilele cu program
mai putin incércat al acestora. Numdrul si atributiile profesorilor de serviciu se vor stabili in functie de dimensiunea
perimetrului scolar, de numarul elevilor si de activitatile specifice care se organizeazi in unitatea de invatimant.
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Graficul efectudrii serviciului pe scoala de catre profesori este afisat in cancelarie/ avizierul de la intrarea principala
dinn fata cabinetului directorului.

4.3. Reglementarea accesului in unitatea de invitimant

4.3.1 Accesul elevilor si al personalului scolii se face prin intrarile stabilite, urmand circuitul prestabilit, astfel :
» Intrarea principald este destinata accesului personalului angajat al instituiei si persoanelor striine (parinti,
rude ale elevilor, agenti economici, furnizori, organe de control, etc.) ;
» Intririle din spate, corp B si Corp B1 sunt destinate exclusiv accesului elevilor in institutia de invatamant.

> Usile situate in zona de nord a clidirii, corp B si corp B1, vor fi folosite de elevi pentru a iesi din clidire
la finalul programului scolar.

4.3.2. Accesul elevilor in unitatea de invatdmant va fi permis, in conformitate cu prevederile regulamentului intern, pe
baza legitimatiei de elev / carnetului de elev care si ateste calitatea de elev inscris la Liceul Teoretic « Lucian Blaga »
Cta.
Intrarea elevilor se face prin cele 2 cai de acces din partea sudica a cladirii. Usile care permit accesul elevilor vor fi
deschise astfel:
» intre 7.45- 8.15 usile corpurilor B si B1 din spate / pentru intrarea elevilor din schimbul I, de dimineata;
» intre 11.45-12.10 usile corpurilor B si B1 din spate pentru iegirea elevilor din ciclul primar care termina
programul scolar la ora 11.50.
» intre 12.45-13.05 usile corpurilor B si B1 din spate pentru iesirea elevilor din ciclul primar care termina
programul scolar la ora 12.50 si pentru intrarea elevilor din schimbul al I1-lea, de dupa-amiaza.
» 13.45-14.05 usile corpului B1 din spate pentru iesirea elevilor de clasa a XI-a i a XII-a care termina programul
scolar la ora 13.50.
Elevii claselor primare vor iesi din institutie la finalizarea programului insotiti de invatitorul clasei. Invatatorii vor
stabili impreund cu parintii locul de intalnire pentru preluarea-capiilor la finalizarea programului.
Pe tot parcursul programului, exceptand intervalelgmentionate, usilte din spate vor fi incuiate cu cheia. lesirea/ intrarea
in institutie a elevilor care au intarziat se va face prm fata, intrarea %c{lpalé personalul de paza avand obligatia de a
consemna in Registrul pemru evidenta accesului vizitatorilor in spafiile unititii de invagamant: numele si prenumele
elevului intarziat, clasa i ora la care acesta a n‘trat in liceu. ‘

4.3.3. Accesul in scoali al rude, vizitatori_etc.), numite in
continuare vizitatori, se face prin intrarea principali (din fati numlti in continuare punct de control, si este
ermis dupi verificarea identititii acestora de citre personalul delegat de conducerea unititii de invitamant in

acest scop.

4.3.4.Personalul mentionat la punctul 4.3.3. va inregistra la punctul de control numele. prenumele. seria si numarul
actului de identitate, scopul vizitei, precum si ora intrarii si parasirii incintei unitatii de invatamant in Registrul pentru

evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitatii de invatdmant.

4.3.5. Dupa inregistrarea datelor anterior mentionate, personalul delegat de conducerea unitatii de invatamant in acest
scop.

4.3.6. Personalul de paza va indruma vizitatorul pana la locul stabilit de conducerea unititii de invatamant pentru
intélnirile personalului unitatii de invatamant cu terti si anunta persoana cu care vizitatorul solicita intalnirea.

4.3.7. In cazul in care parintii solicita intalnirea cu un cadru didactic aflat in timpul programului, acestia vor astepta la
intrare langa postul de control venirea cadrului didactic cu care au intalnire.

Este strict interzis persoanelor striine si intre in silile de clasi ale elevilor firi acordul scris al directorului
liceului.

4.3.8. Vizitatorii au obligatia sd respecte reglementarile interne ale unitatii de invatamant referitoare la accesul in
unitatea de invatamant si sa nu paraseasca locul stabilit pentru intalnirea cu persoanelor din scoald. Se interzice accesul
vizitatorilor in alte spatii decat cele stabilite conform punctului 4.3.6., fara acordul conducerii unitatii de invatamant.
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N oassiness 7 e e o I
Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul unititii de invitamant a persoanei

respectivem de citre organele abilitate, si / sau la interzicerea ulterioara a accesului acesteia in liceu.

4.3.9. Accesul parintilor/reprezentantilor legali in incintele si in cladirile unitatilor de invatamant preuniversitar este
permis in urmatoarele cazuri :
> la solicitarea educatorilor/ invititorilor/ institutorilor/ profesorilor diriginti/ profesorilor clasei /conducerii
unitatilor de invatdmant preuniversitar ;
» la sedintele/ consultatiile /lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in unitatile de invatimant
preuniversitar ;
pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studii sau alte situatii sau alte situatii scolare
care implica relatia directa a parintilor/reprezentantilor legali cu personalul secretariatului unitatilor de
invatamént preuniversitar, al cabinetului medical sau cu educatorul/ invatitorul/ profesorul diriginte/
conducerea unitatii de invatamant ;
» la intdlnirile solicitate de parinti/ reprezentanti legali, programate de comun acord cu cadrele didactice/
conducerea unitatilor de invatdmant ;
» ladiferite evenimente publice si activitati scolare/extracurriculare organizate in cadrul unitatilor de invatimant
preuniversitar, la care sunt invitati si participe parintii/reprezentantii legali ;
» in cazul unor situatii speciale precum urgentele medicale.

4.3.10. Locul de asteptare a copiilor

Parintii / reprezentantii legali pot astepta iesirea copiilor de la cursuri la poarta liceului.

Piérintii ii pot conduce pe copii la cursuri pana la poarta Jiceul-uL(\ccesul parintilor in curtea liceului si in incinta
institutiei liceale este strict interzis. PACS i N
/, : o AN \

4.3.11. Este interzis accesul persoanelor turbulente sau a celor aflate: s_ub\nﬂuen;a bauturilor alcoolice, a celor avand
comportament agresiv, precum si a celor care au intentia vaditd del a, deranja ordinea si linistea in institutia de
invatimant. - g )= ‘f
4.3.13. Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de céini sau care au asupra lor arme sau obiecte contondente, substante
toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabi I€, publicatii avand caracter obscen sau instigator,
precum si stupefiante sau bauturi alcoolice. —

4.3.14. La finalizarea programului scolar elevii vor parasi incinta si curtea liceului. Este strict interzis elevilor sa ramana
in orice spatiu scolar (interior si exterior) dupa finalizarea programului scolar.

4.3.15. Se interzice intrarea in curtea liceului a elevilor care nu desfasoara activitati scolare si/sau extrascolare sub
coordonarea unui cadru didactic cu avizul scis al directorului institutiei.

4.3.16. Se interzice elevilor si persoanelor strdine sa intre in curtea liceului fara avizul scris al directorului institutiei.

4.3.17. in cazul in care se vor identifica persoane care au patruns in perimetrul liceului fira acordul scris al conducerii
institutiei, directorul va sesiza Sectia 5 de Politie pentru aplicarea sanctiunilor prevazute de Legea 61 / 1991 cu
modificarile si completirile ulterioare.

5. Responsabilititi

5.1. Conducerea Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta are urmatoarele obligatii si responsabilitati:

a) intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de politie/jandarmerie, planul de paza al unitatii de invatamant
prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in interiorul obiectivului;

b) stabileste atributiile profesorilor de serviciu si a celorlalte persoane din unitatea de invatimant in legatura cu
supravegherea elevilor si insotirea, dupd caz, a persoanelor strdine, mentinerea ordinei si disciplinei pe timpul
desfasurarii programului de invatamant, relatiile cu personalul de paza pentru preintampinarea si semnalarea oricarui
caz de patrundere ilicitd in incinta scolii;
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¢) stabileste orarul scolar, programul de audiente, precum si regulile de acces si comportare in scoali si le afiseazi la
punctul de control;

d) organizeazi instruirea cadrelor didactice si a personalului tehnico-administrativ pentru cunoasterea si aplicarea
prevederilor ghidului de proceduri interne ;

e) informeaza elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora despre reglementarile interne referitoare la accesul in
unitatea de invatamant;

f) informeaza, in regim de urgenta, organele de politie sau jandarmi si inspectoratul scolar asupra producerii unor
evenimente de naturi si afecteze ordinea publicd, precum si asupra prezentei nejustificate a unor persoane in liceu sau
in imediata apropiere a acestuia;

g) asigurd confectionarea si pastrarea ecusoanelor $1 vizeazi anual valabilitatea celor aflate in uz, aplicand stampila
institutiei in dreptul perioadei corespunzatoare inscrise in acest act.

5.2. Cadrele didactice au urmdtoarele obligatii si responsabilititi:

a) sd cunoascd si s respecte indatoririle ce le revin, in calitate de profesori de serviciu, specificate in Regulamentul
intern;

b) In calitate de profesor de serviciu, la parter, sa supravegheze intrarea si iesirea elevilor in / din institutie alituri de
personalul de intretinere;

¢) sa transmitd un tabel nominal cu persoanele asteptate la sedinté / consiliere/ lectorat punctului de control cu cel putin
o ora fnainte de ora stabilita inceperii lectoratului. Conform ANEXEI 1.

d) sé informeze, in regim de urgentd, conducerea unititii de invatdmant si/ sau organele de politie / jandarmerie asupra
producerii unor evenimente de naturd si afecteze ordinea publica, precum si asupra prezentei nejustificate a unor
persoane in incinta scolii sau in imediata apropiere a acesteia. In cazul unor incidente grave sau al unor situttii care pot
conduce la acte grave de violenta sau la incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului, vor fi
informate cu prioritate organele de politie/ jandarmerie;

e) conducerea liceului, invatatorii/ intitutorii /profesor‘i"'dmgllm vor organiza si realiza INFORMAREA /instruirea
elevilor si a parintilor pentru cunoasterea i aplicarea prevederilor regulamentului intern si a procedurilor care
reglementeazi prezenta si comportamentul acestora in-unitatea ddexvét(émant.

5.3. Personalul care asigurd paza la punctul de contml (anrmmare, paznic, muncitor de intrefinere):

a) sd cunoasca i sa respecte indatoririle ce le revin, in calitate de personal de paza, specificate in fisa postului;

b) personalul de paza de serviciu la punctul de control are urmétoarele atributii:

Sa inregistreze in Registrul pentru ewden(a accesului vizitatorilor in spatiile unitatii de invatimant : numele
si prenumele elevului intdrziat, clasa i ora la care acesta a intrat in liceu,

» sa solicite persoanelor straine (parinti, rudele elevilor, reprezentantii legali ai acestora, agenti economici,
organe de control, etc) actul de identitate pentru a-i consemna datele in Registrul pentru evidenta accesului
vizitatorilor in spatiile unitatii de invatamant;

» sa nu permitd elevilor sa iasd din unitatea de invdtamant in timpul programului decit daca au aprobarea

conducerii liceului;

sa le indice parintilor locul de intdlnire unde persoanele strdine vor astepta pana la venirea cadrului didactic cu

care au sedinté /consiliere/intdlnire. Acest loc este INTRAREA PROFESORILOR HOLUL PRINCIPAL;

sd nu permita accesul presei in unitatea de invatamant fara acordul directorului;

s@ nu permita accesul in unitatea de invatamant a agentilor economici fara avizul scris al directorului;

sd nu paraseasca punctul de control fira a lasa o persoana care s asigure paza;

s supravegheze iesirea si intrarea elevilor pe la punctele de acces alaturi de profesorul de serviciu;

sd se adreseze politicos persoanelor cu care intra in contact;

c) sa informeze, in regim de urgenta, conducerea unitatii de invatamant si/sau organele de politie /jandarmerie
asupra producerii unor evenimente de naturd si afecteze ordinea publicd, precum si asupra prezentei
nejustificate a unor persoane in incinta scolii sau in imediata apropiere a acesteia. In cazul unor incidente grave
sau al unor situatii care pot conduce la acte grave de violentasau la incidente care pot pune in pericol siguranta
elevilor sau a personalului, vor fi informate cu prioritate organele de politie/jandarmerie;

%

VVVVY

6. DISPOZITII FINALE
6.1. Aplicare acestei proceduri este obligatorie pentru:
» conducerea liceului,
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» cadrele didactice,

» personalul auxiliar,

» personalul nedidactic,
»  personalul asociat,

» elevi,

a

»  persoanele straine care doresc sa patrund in incinta unitatii.

In timpul programului este interzis elevilor si parfseasca incinta liceului.
6.2. Directorul liceului va afisa procedura avizierul exterior pentru informarea comunitatii locale.

6.3. Dirigintii au obligatia sa organizeze un lectorat cu périntii pentru a prezenta parintilor prezenta procedura.

6.4. Pana la 10 noiembrie 2023 dirigintii vor prezenta Procedura privind accesul in institutie elevilor clasei pe care o
coordoneazd; in urma prelucrarii se va incheia un proces-verbal.

ANEXA 1

LISTA CU PARINTII CARE PARTICIPA LA SEDINTA CU PARINTII

SEMNATURA

23.

24.

25.

26.

21

28

INVATATOR/ DIRIGINTE

LICEUL TEORETIC LUCIAN
BLAGA CONSTANTA

Proceduri privind asigurarea securitatii
si sigurantei elevilor

EDITIA NR.
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Comunicarea evenimentelor speciale (acte
de violenta, agresiune, stiri de necesitate,
accidente, urgente medicale)

CEAC NR. PROCEDURII NR. PAGINI: 5
P.O.2/2023 NR. EXEMPLARE: 3

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale.

Elemente privind Numele si Semnatura
responsabilii/ prenumele Functia Data
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Comisia de elaborare a | Septembrie
orarului 2022
1.2 Verificat LINEA ELISABETA Director Septembrie
ANA IULIANA 2022
1.3 Aprobat C.A. Octombrie
2022
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Data de la care se
Editia/ revizia in cadrul | Componenta revizuita RoRytaten reviziel ap! |C§ prevede.r!le.
edifiei editiei sau reviziei
o editiei
1 - DS his \,L 3 4
2.1. Editia 1 RO N\ SEPTEMBRIE 2022
22. Revizia 1 LEGISLATIVA ACTUALIZARE OCTOMBRIE 2023
3. BAZA LEGALA: S AIRYASY
» Legea nr.198/2023 privind invataméantul preuniVer,s‘ltar cu modificdrile si completirile ulterioare;
> Legea 35/2007 privind securitatea in unititile de invitimant preuniversitar;
> Regulamentul intern valabil in anul scolar 2023/2/024 cu modificirile si completirile ulterioare;
> Procedura privind accesul in Liceul Teoretic ”Lucian Blaga” Constanta, valabili in anul scolar 2023-
2024;
>

ORD. MEC nr. 4183 /2022 privind ROFUIP cu modificarile si completiirile ulterioare;

4. DOMENIUL: CAPACITATE INSTITUTIONALA
a) structurile institutionale, administrative si manageriale

- Asigurarea securitétii tuturor celor implicati in activitatea gcolara, in timpul desfasurarii programului.

5. SCOPUL:
Scopul acestei proceduri este de a stabili un set de masuri unitare, o metodologie si responsabilitatile in vederea
asigurdrii securitatii elevilor, personalului didactic, didactic auxiliar §i nedidactic.

6. ARIA DE CUPRINDERE:
Elevi, personal didactic, nedidactic, auxiliar.

7. RESPONSABILITATI:
Responsabili cu aplicarea procedurii sunt toate cadrele didactice angajate la unitatea de invatamant, persoanalul
nedidacticc, didactic auxiliar, directorul adjunct al scolii.

Aceasta procedura se aplica elevilor, personalului didactic, nedidactic, auxiliar care isi desfagoara activitatea in Liceul
Teoretic ,,Lucian Blaga”, Constanta
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Documentul intra in vigoare incepand cu luna NOIEMBRIE 2023

Partenerii Liceului Teoretic ,Lucian Blaga” Constanta in asigurarea securita{ii elevilor i a personalului angajat:

a. Asociatia de parinti,

b. Sectia 5 de Politie,

c. Jandarmeria Constanta,

d. ONGe-uri care lupta pentru prevenirea consumului de droguri, sunt impotriva actelor de violentasi a traficului de
persoane,

e. CJRAE, Constanta.

Miisuri de sprijin luate de directorul unitaii pentru asigurarea securitatii elevilor, a personalului didactic, didactic
auxiliar si nedidactic:

a.

o0

™

8.

8.1. Activitafi specifice:

a.
b.
C.

o

et h

ol

2

N

SR Mo A0 oR g

montarea unui sistem de supraveghere video ce permite monitorizarea culoarelor din cancelarie, pe holul de la
intrare si din cabinetul directorului,

montarea unui sistem de alarmare prin senzori,

existenta butonului de panica

incheierea unui parteneriat privind asigurarea tehnica a suportului video.

incheierea unui parteneriat privind interventia rapida in momentul declangirii butonului de panica sau a alarmei
pe senzori,

accesul in incinta liceului se va face doar pe bazé de cartela personalizata,

existenta unei proceduri privind accesul persoanelor in institutia de invatamant.

PROCEDURA:

Constituirea comisiei de intocmire a graﬁculun de efectuare a sﬁrv:cnulun pe scoala.

intocmirea programului personalului nedidactic la poarté, a paznicului.

Afisarea la avizierele liceului a graﬁcelor, a programelor de funcuoanare si a numerelor de telefon de urgentasi
de la Sectia 5 de Politie.

Prelucrarea normelor de sanatate si secuntate ce trebuie respec;éte in incinta unitatii de invatamant.
Monitorizarea respectarii graficului profesonlor de serwcm ;Y elevilor de serviciu, al personalului neididactic
si al paznicului.

Supravegherea elevilor in pauze.

Verificarea tuturor spatiilor scolare.

Identificarea elevilor care chiulesc de la ore si care stau pe culoarele sau in toaletele liceului.

Verificarea la inceputul si la sfarsitul programului a existentei cataloagelor in pupitrele din cancelarie.
intocmirea procesului-verbal in care se vor consemna aspectele ce constituie abateri de la regulamentul intern
si toate aspectele constatate in intervalul monitorizat.

Consemnarea in registrul de la intrare a tuturor persoanelor care patrund in incinta institutiei.

Afisarea la fiecare intrare a unui anunt prin care se interzice accesul parintilor si a persoanelor straine in timpul
programului in liceu. Accesul acestora se face doar pe la intrarea principala.

Prevenirea consumului de alcool, tutun, droguri, substante etnobotanice.

RESPONSABILI CU APLICAREA ACTIVITATILOR SPECIFICE:

Directorul liceului,

Directorul adjunct,

Directorul adjunct,

Dirigintii / invatatorii, comitetul de sanatate si securitate in munca,

Directorul adjunct,

Profesorii de serviciu pe pauze si in afara orelor de predare,

Personalul nedidactic, profesorii de serviciu pe pauze si in afara orelor de predare,
Profesorii de serviciu,
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i.  Profesorii de serviciu,

J. Profesorii de serviciu in afara orelor de predare,

k. Personalul de la intrarea principali si de la intrérile elevilor,

l.  Director, CA.

m. Comisia dirigintilor, comisia de combatere a actelor de violent.

8.3. Accesul persoanelor striiine se face in conformitate cu PROCEDURA OPERATIONALA NR. 24 PRIVIND
ACCESUL PERSOANELOR iN LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA.

1. Accesul persoanelor striine se va face doar pe intrarea principala.

2. Toate persoanele din afara unitéii care intra in scoala vor fi legitimate de personalul de paza — care inregistreaza
datele din B.I/C.I in registrul special de intrare-iesire in/din unitate, ora intrarii, motivul vizitei si compartimentul/
persoana la care doreste sa mearga.

3. B.1/C. Ivor ramane la portar pe intreaga durati a vizitei, urmand sa fie recuperate la iesirea din unitatea scolaré
4.In cazul in care persoanele straine patrund in scoald fara a se legitima si a fi inregistrate in reglstrul de intrari-iegiri de
la poartd, directorul unitatii / profesorul de serviciu / paznicul va solicita interventia politiei si aplicarea prevederilor
legii nr. 61 privind interzicerea accesului persoanelor striine in institutiile publice.

5. Este interzis accesul in institutia liceala a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a celor turbulente.
6. Este interzis accesul in incinta institufiei cu arme sau obiecte contondente ce pot vitama elevii sau personalul angajat.
Accesul elevilor

1. Accesul elevilor se va face doar prin intrérile din spate.

2. Elevii pot intra in unitatea scolard numai daci poarta vestimentatia colii si ecusonul personalizat vizat pe anul scolar
2023 - 2024.

3. Elevii care nu poartd uniforma sunt retinuti la poarta de catre profesorul de serviciu. Accesul acestora in scoala se
face numai dupa ce profesorul de serviciu/ elevul de serviciu a-noxgt numele acestora, clasa din care fac parte si numele
dirigintelui intr-un registru special. /7 g

4. Iesirea elevilor din gcoala in timpul programulul,este strict interzisa)\cu exceptia situatiilor speciale, cazuri in care,
elevii vor putea iesi numai dupa ce au obfinut de la dmgmte/dlrector\‘nvmrea parintii sunt instiintati de serviciul
secretariat/ dirigintele clasei. |

5. Accesul cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic sé face pe baza legitimatiei de serviciu/cartela.
6. Pentru asigurarea securititii elevilor, a personalului §i a bunurilor aﬂate,in dotarea scolii, cat i pentru preintampinarea
violentei in unitatea de invitamant, activitatea in scoald este momtonza{a video permanent.

7. Sistemul de monitorizare video este gestionat in confonmtate cu/prevedenle Legii nr. 667/2001 pentru protectia
datelor cu caracter persoanal.

8. Personalul de paza este obligat si cunoasca si sa respecte obligatiile ce ii revin, fiind direct raspunzitor pentru paza
si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate, precum si pentru asigurarea ordinii si securitétii persoanelor
in incinta unitaii de invatamant.

8.4. COMUNICAREA EVENIMENTELOR SPECIALE- ETAPE:

Orice incident (accident, agresiune, act de violentd, furt, bullying, urgente medicale, etc) petrecut in scoald se anunta
astfel:

o) profesorul unitatii scolare care a aflat de petrecerea unui incident care poate periclita siguranta elevilor si poate
prejudicia imaginea liceului ANUNTA DE URGENTA directorul scoliisi profesorul de serviciu;

p) comunica secretariatului incidentul; daca este necesar se apeleaza numarului de urgenta 112;

q) 1n cazuri grave se solicita interventiainstitutiilor abilitate (Salvare, Politie, ISU Dobrogea, etc.);

r) actele de violenta, agresiune, hartuire sunt comunicate de director SECTIEI 5 DE POLITIE spre solutionare
daca gravitatea faptelor necesita acest lucru;

s) comunicd incidentul dirigintelui clasei careia ii apartine elevul;

t) dirigintele anunta DE URGENTA FAMILIA;

u) dirigintele ancheteaza incidentul: sunt solicitate relatari de la cei implicati in producerea incidentului prin
completarea CHESTIONARULUI, elaborat de psihologul liceului si AVIZAT DE C.A., de la cei care au
asistat la incident si de la orice persoana care poate da detalii legate de cauzele si derularea incidentului;

v) dirigintele convoaci parintii pentru a le aduce la cunostinta detaliat faptele petrecute;
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w) dirigintele convoaca consiliul clasei in maxim o saptamana de la producerea incidentului;

x) dirigintele prezinta consiliului clasei un referat in care detaliaza incidentul petrecut;

y) consiliul clasei analizeaza cazul si propune o sanctiune in functie de: intentia, gravitatea faptei, gradul de
implicare a elevilor in producerea evenimentelor nedorite;

z) dirigintele inainteaza consiliului de administratie un referat in care sunt descrise faptele;

aa) directorul convoacd in sedintd extraordinara consiliul profesoral pentru analizarea cazului si stabilirea
sanctiunii disciplinare in functie de gradul de vinovitie si de gravitatea faptei individuale;

bb) dirigintele comunica in scris parintilor/tutorelui legal sanctiunea aplicata elevului.

9. MANAGEMENTUL SECURITATII S$I SIGURANTEI

In vederea protejarii identitatii copiilor, pentru asigurarea obiectivitatii informatiilor primite de la elevi, chestionarele
vor fi interpretate de psihologul scolar care va elabora o centralizare a raspunsurilor pe care o va transmite dirigintelui.
Angajatorii sunt solicitati sa evalueze riscurile pentru securitatea si sanatatea elevilor si lucratorilor si sd actioneze in
vederea prevenirii sau controlului acestor riscuri

Acest proces poate fi desfasurat intr-o succesiune de etape:

[ planificarea evaluarii prin consultare cu elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic;
[ identificarea riscurilor;

[ identificarea persoanelor care pot fi viatamate, in ce mod-si-unde:

(1 evaluarea nivelului de risc si decizia privind modul de actiune;. ™

[ luarea masurilor in vederea elimindrii sau reducerii riscului; . -

~| monitorizarea §i analiza actiunilor. 2

Aceasti figd informativa descrie pericolele si riscurile obignuite dmt/r-‘o stitutie de invatamantsi aduce cateva sugestii
privind prevenirea acestora cu semnitura de luare la cunostinta din’paptea tuturor factorilor implicati.

\

Analiza riscului de securitate a fost efectuata in ianuarie 2020 _dg.e{ersoané autorizata de IGPR.

10. DISPOZITII FINALE
10.1. Personalul didactic, auxiliar, nedidactic al unititii va aplica permanent aceastd procedura. '
10.2. Aplicarea procedurii va fi monitorizatd permanent de profesorii de serviciu, de diriginti si de conducerea liceului.

ANEXA 1 CHESTIONARUL APLICAT PENTRU AFLAREA IMPREJURARILOR IN CARE
AU AVUT LOC ACTE DE VIOLENTA/AGRESIUNI FIZICE. ) ) )
ANEXA 2 CHESTIONARUL APLICAT PENTRU AFLAREA IMPREJURARILOR IN CARE
AU AVUT LOC ACTE DE INDISCIPLINA.

ANEXA 3 CHESTIONARUL APLICAT PENTRU AFLAREA CAZURILOR DE BULLYNG
(HARTUIRE /INTIMIDARE EMOTIONALA, PSIHOLOGICA)

ANEXA 4 Chestionar privind asigurarea unui climat educational securizant din punct de vedere
relational pentru elevi.

ANEXA 5 MODEL DE REFERAT DE COMUNICARE A EVENIMETELOR SPECIALE
PETRECUTE IN INCINTA INSTITUTIEI - ADRESAT C.A.
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ANEXA 1 [

Numele si prenumele elevului/ei:
Clasa:
Data completirii chestionarului:

CHESTIONAR adresat ELEVILOR privind VIOLENTA SCOLARA

Prin completarea acestui chestionar ne informezi despre un act de violentd scolard petrecut in clasa ta, in care ai
fost implicat/i sau la care ai asistat.

1. A existat un act de violenta scolara in colectivul din care faci parte?
a. Da;
b. Nu.
2. Cand a avut loc actul de violenta scolara?
a. in timpul orelor de curs;
b. in pauzi;
c. in afara programului scolar.
3. Unde s-a petrecut actul de violenta scolara?
a. in sala de clasa;
b. in curtea scolii;
c. in proximitatea scolii;
d. altundeva:
4. Ai fost implicat/a sau ai asistat la actul de violenta?
a. Am fost implicat/a;
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b. Am asistat la violenta scolara dintre colegii mei.
5. Daci ai incercuit varianta “a” de la intrebarea nr. 4, te rog si raspunzi la intrebarea: Cum ai fost implicat/a in actul
de violenta scolara?
6. Dacd ai incercuit varianta “b” de la intrebarea nr. 4, te rog sa raspunzi la intrebarea: Care au fost persoanele implicate
in actul de violenta scolara?
7. Te rog sa descrii actul de violenta scolara petrecut in clasa ta:

Iti multumim pentru cooperare si sinceritate!

ANEXA 2

Chestionar privind constatarea si é&aluafa'gy elor de indisciplina scolara
3z | =»
]

Al asistat la vreunact de indisciplina scbl}ara, in ultima saptam?a”

—

a. Da; e
b. Nu.

3. Daca ai asistat, ce anume s-a intamplat?

4. Unde s-a petrecutactul de indisciplina scolara?
a. Intimpul orei;
b. Intimpul pauzei;
c. In curtea scolii:
d. In afara scolii.

5. Cine a manifestatactul de indisciplina scolara?

6. Ce a declansat comportamentul indisciplinat al colegului tau/al colegilor tai?

7. Ce crezi tu ca a/au dorit sa obtina colegul tau/colegii tai prin comportamentul indisciplinat manifestat?
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8. Cum ar trebui sanctionat, dupa parerea ta, un act de indisciplina scolara?

Iti multumim pentru sinceritate si colaborare!

ANEXA 3

Numele si prenumele elevului/ei:
Clasa:

Data completirii chestionarului:

CHEST]O)LA adr

sat ELEVILOR

privind COMI}ORTAMENTULD “\T'IP BULLYING

Prin completarea acestui chestionar ne informezi despre o sltuaﬂe care se incadreazd in actele de violenta
psihologica — bullying de natura fizica (loviri, imbranceli, pzed:ct, étc.), verbald (umllm(e, amenintdri, injurii, critici,
tachindri, etc.) relationala (excludere, margmaI‘ izare, barfe,” minciuni, zvonuri imprastiate, etc), cyberbullying
(comentarii, imagini, mesaje umilitoare transmise in mediul online) in care ai fost implicat/i sau la care ai asistat.
1. Exista o situatie de bullying in colectivul din care faci parte?

a. Da; b. Nu.
2. Cand se petrece situatia de bullying?
a. in timpul orelor de curs;
b. in pauza;
c. in afara programului scolar.
3. Unde se petrece situatia de bullying?
a. in sala de clasa;
b. in curtea scolii;
c. in proximitatea scolii;
d. altundeva:
4. Ai fost implicat/a sau ai asistat la situatia de bullying?
a. Am fost implicat/a;
b. Am asistat.

5. Daca ai incercuit varianta “a” de la intrebarea nr. 4, te rog sa raspunzi la intrebarea: Cum ai fost implicat/a in situatia
de bullying?
6. Daci ai incercuit varianta “b” de la intrebarea nr. 4, te rog si raspunzi la intrebarea: Care sunt persoanele implicate?
a. Cine manifesta comportamentul de bullying?
b. Cine este tinta acestui tip de comportament?
7. Te rog sa descrii situatia de bullying existenta in clasa ta:
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Iti multumesc pentru colaborare!

ANEXA 4
CHESTIONAR
SCOP: Asigurarea unui climat educational securizant din punct de vedere relational pentru elevi.
1. Te simti in siguranta la scoala?
a. Da;
b. Nu.

2. Daca ai raspuns cu ,,Nu” la intrebarea anterioara, precizeaza de ce nu te simti in siguranta in mediul scolar.

3. Cum consideri ci este atmosfera in clasa ta?
a. Foarte buna;
b. Buni;
c. Acceptabila;
d. Conflictuala.
4. Cum este relatia ta cu proprii colegi?
a. Foarte buni;

b. Buni;
c. Satisfacatoare; i -/"“"f"‘_\i
d. Nesatisfacatoare. /
5. Ai cunostinta de existenta unor comportamente, de tip bullymg, man tate in mod repetat si intentionat intre colegii tai?
a. Da; S5 WA

b. Nu. " x 1
6. Exista astfel de comportamente de tip bullying, manifestate i in mod repetat (foarte des, in fiecare zi, mereu, de fiecare
data, tot tlmpul intotdeauna) si intentionat in clasa ta?
(loviri, rani, imbranceli, distrugeri/furturi de obiecte personale, pled|c1)
a. Da;
b. Nu.
7. Exista astfel de comportamente de tip bullying, manifestate in mod repetat (foarte des, in fiecare zi, mereu, de fiecare
data, tot timpul, intotdeauna) si intentionat in clasa ta?

(umilinte, tachinari, amenintari, ironizari, porecliri, intimidari, jigniri, insulte, critici):
a. Da;
b. Nu.
8. Exista astfel de comportamente de tip bullying, manifestate in mod repetat (foarte des, in fiecare zi, mereu, de fiecare
data, tot timpul, intotdeauna) si intentionat in clasa ta?
(marginalizari, excludere din grup, izolare sociala, zvonuri, barfe, imprastiere de minciuni):
a. Da;
b. Nu.
9. Exista astfel de comportamente de tip bullying, manifestate in mod repetat (foarte des, in fiecare zi, mereu, de fiecare
data, tot timpul, intotdeauna) si intentionat in clasa ta?
(comentarii rautacioase, mesaje umilitoare pe retelele de socializare, imagini sau informatii personale transmise pe
Internet, imagini cu continut compromititor in mediul online):
a. Da;
b. Nu.
10. Valorile ce previn bullyingul sunt: empatia, prietenia, bunatatea, respectul, toleranta, solidaritatea, incluziunea. Sunt
importante si pentru tine?
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11. Propune o activitate antibullying, pentru o buna relationare intre elevi.
12. Precizeaza in ce ar consta contributia ta la existenta unui mediu scolar sigur si prietenos.

ANEXA 5
Nr. de inregistrare ................... 20000
REFERAT
Doamna Director,

iN ATENTIA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

Subsemnatul, a ........ccccoeevciiriiviccicineeny. 10 calitate de diriginte al clasei .............. ., va aduc la cunostinta evenimentul/

incidentul/actul de violenta / situatia de bullyingp etrecut.a in (LOCUL )

B oo rsnsasnsnsassansienesisressnsemiisuemaiisRaEH , in intervalul orar/ ora .........cc..........

RELATAREA DETALIATA A EVENIMENTULUI o
Evenimentul va fi relatat cronologic, notndu-se cele mai mici detalii. Se'va
a. Data inregistrarii actului de vxolen(a'
b. Data comiterii actului de violenta: g
c. Persoane implicate in incident: |
d. Nrpersoane: 1: 2: 3: 4; 5; pes,teS.

e. Momentul incidentului: \ [
»  Intimpul orelor de curs; ‘ : i 74
> Intimpul desfasurarii activitatilor extrasco}are, : w7
» In pauza; S i
»  In afara programului scolar; R &
»  Intimpul efectuarii serviciului pe scoala.
f.  Locul incidentului:
» Insala de clasa:
» Inalte spatii scolare (holul scolii. grup sanitar, sala de sport):
»  In curtea scolii;
» Inzona de proximitate a scolii.
g. Tipul actului de violenta (atac la persoana, atentat la securitatea unitatii scolare, atentat la bunuri, alte fapte de
violenta sau atentate la securitate in spatiul scolar)
h. Date despre AGRESOR(I):
»  Nr. agresori:
»  Nume/prenume:
Daca actul de violenta a fost comis de mai multi agresori, se ofera informatii pentru fiecare agresor.
»  Clasa (in cazul in care agresorul este elev al scolii):
»  Statutul agresorului:
»  Elev al scolii:
»  Profesor:
»  Parinte;
» Al persoana din scoala:
»  Persoana din afara scolii:
»  Autor necunoscut.
i.  Date privind victima:
Nr. victime: Nu completati daca nu e cazul (de ex.: “Atentat la bunuri”).
Nume/prenume:

aca in urma manifestarii actului de violenta au rezultate mai multe victime, se ofera informatii pentru fiecare in parte.
Clasa (in cazul in care victima este elev al scolii):
Statutul victimei:
Elev al scolii;
Profesor;

VVVVOVvYYy
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Persoana din afara scolii:
j-  Date privind prejudiciile si consecintele.

“ODALITATEA DE CULEGERE A INFORMATIILOR:
Discutii frontale cu elevii- dirigintele

VVVVVVY

Data intocmirii referatului

Aplicarea chestionarelor din procedura institutiei- dirigintele
Interpretarea chestionarelor aplicate — psihologul liceului
Discutii cu parintii- dirigintele
Relatari ale elevilor in prezenta parintilor sau a tutorelui legal- dirigintele
Consilierea frontala efectuata de psihologul institutiei impreuna cu dirigintele clasei

Consilierea individuala a elevilor implicafi in prezenta parintilor de catre psihologul scolar al liceului

Numele §i prenumele dirigintelui/ profesorului / invititorului

LICEUL TEORETIC
BLAGA” CONSTANTA

»LUCIAN

Proceduri privind colaborarea intre
personalul scolii si cel al cabinetului scolar
medical

EDITIA 2022
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CABINETUL SCOLAR MEDICAL NR. PROCEDURII NR. PAGINI:3
CEAC NR. EXEMPLARE:4
P.0.3

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale.

Elemente privind Numele si Semnatura
responsabilii/ prenumele Functia Data
operatiunea
1 2 3 -4 5
j J [ Elaborat Dr. Ortanza Danca Septembrie
Dr. Revide lonita 2022
1.2 Verificat LINEA ELISABETA Director Septembrie
ANA IULJIANA 2022
1.3 Aprobat C.A. Octombrie
2022
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Data de la care se
Editia/ revizia in Componenta revizuiti Modalitatea reviziei aplicd prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
P editiei
1 2 /o 1R N 3 4
2.1. Editia 1 /O 1505 T\ . \ SEPTEMBRIE 2022
2.2 REVIZIA 1 LEGISLATIVA; - \ACTUALIZARE OCTOMBRIE 2023

BAZA LEGALA: \ ; i

> Legea nr. 198/2023 prlvmd mvi;ﬁmantul »preuniversitar cu modificarile si
completirile ulterioare;

» Ordinul nr. 2508/ 4493 din 2023 privind asngu:area asistentei medicale a prescolanlor elevilor din unitétile

de invatamant preuniversitar si studentilor din institutiile de invat{améant superior pentru mentinerea starii de

s@ndtate a colectivitafilor §i pentru promovarea unui stil de viata sanatos;

DOMENIUL: CAPACITATE INSTITU TlONAL/f.'
a) structurile institutionale, administrative §i manageriale
- Asigurarea sanatatii elevilor in timpul desfasurarii programului.

1. SCOPUL:
Scopul acestei proceduri este de a stabili un set de masuri unitare, o metodologie §i responsabilitatile specifice in vederea asigurarii
sanatatii elevilor in timpul desfagurarii programului.

2. ARIA DE CUPRINDERE:
Elevii, personalul didactic, nedidactic, auxiliar §i personalul cabinetului medical.

3. RESPONSABILITATI:
Responsabilii cu aplicarea procedurii sunt toate cadrele didactice angajate la Liceul Teoretic “Lucian Blaga™ Cta, personalul
nedidactic, didactic auxiliar si personalul cabinetului medical.

Aceasta procedura se aplica elevilor, personalului didactic, nedidactic, auxiliar i personalul cabinetului medical care isi desfasoara
activitatea in Liceul Teoretic ,,Lucian Blaga™, Constanta.

Documentul intrad in vigoare dupi aprobarea in consiliul de administratie si avizarea directorului. »
Partenerii Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga” Constanta in asigurarea sanatatii elevilor:
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a.  Cabinetul medical gcolar nr. 18 Constanta,
b.  Serviciile medicale de urgenta,
¢.  Medicii de familie ai elevilor,
d.  Consiliul Reprezentativ al Parintilor .

Miisuri de sprijin luate de directorul unitaii pentru asigurarea sanatatii elevilor:

h.  Sprijinirea cabinetului medical scolar in desfasurarea activitaii sale conform legislatiei in vigoare,

i. existenta unei proceduri privind comunicarea si colaborarea in interesul sanatatii elevilor intre personalul cabinetului
medical §i personalul unitaii de invatamant.

4. PROCEDURA:
4.1. ACTIVITATI SPECIFICE:

a. Fiecare caz de imbolnavire a elevilor va fi adus la cunostinta de urgenté cadrelor medicale de la cabinetul medical gcolar;

b.  Elevii care sunt depistati cu o afectiune care constituie un pericol de contaminare a celorlati colegi vor fi indreptati catre
cabinetul medicului de familie pentru tratare;

c.  Reprimirea elevilor in colectivitate se va face numai in baza avizului medical eliberat de medicul de familie pentru
afectiunea respectiva, aviz care va fi inaintat cadrelor medicale de la cabinetul medical gcolar prin serviciul secretariat.

d. Verificarea starii de sanatate a elevilor liceului.

4. 2. DESCRIEREA PROCEDURII:

a. In cazul in care starea de sanatate a unui elev se deterioreazi va fi orientat catre cabinetul medical unde va fi consultat de
personalul medical de serviciu care va prescrie traseul ulterior. catre clasa sau spre domiciliu pentru a merge ulterior la
medicul de familie.

b.  Daca evenimentul intervine in afara programului de activitate al cabinetului medical, acesta va fi orientat direct cétre
medicul sau de familie sau daca este vorba despre o urgenta se va apela serviciul de urgenta prin numarul 112;

¢.  In cazul unui accident sau intr-o situatie medicala de urgenta, conducerea liceului va fi anuntata de urgenta:

d.  in cazurile de urgenta parintii elevilor vor fi chemati in regim de urgenta la sediul liceului;

e. Incazul in care parintii elevului bolnav nu pot veni la liceu, un reprezentant al cabinetului medical/ profesorul de serviciu
va insoti copilul la spital; .

f.  In cazul problemelor de sanatate depistate cu ocazia tna]clor epldémﬁlbgjce efectuate dupa vacantele scolare reprimirea
elevilor in colectivitate se va face numai in baza dvizului-medical eliberat de medicul de familie pentru afectiunea
respectivd, aviz care va fi inaintat cadrelor medicalé de la cabinetul medical scolar;

g.  Adeverinfele medicale care atesta insanatosirea elevilor vor depune la secretariatul liceului de catre parintii elevilor minori/
de catre elevii majori:

h.  in cazul elevilor care absenteaza din motive medicale, adeverintele medlcale vor fi aduse la secretariatul liceului in termen
de maxim 7 zile de la data la care eleyul s-a intors in colectivitate de catre parintii elevilor minori/ de cétre elevii majori;

i.  Toate cazurile de imbolnavire a elevilor se vor comunica atat conducerii scolii, medicului cabinetului gcolar, cat si
parintilor elevilor.

J-  Asistenta medicald va monitoriza starea de siinitate a copiilor in conformitate cu atributiile fisei postului si
reglementdrilor legale in vigoare.

4.3. RESPONSABILI CU APLICAREA ACTIVITATILOR SPECIFICE:

a.  personalul liceului care sesizeaza cazul (cadre didactice, personal didactic auxiliar, personal nedidactic) sau elevii martori
ai evenimentului;

b.  personalul liceului; apelarea numarului de urgenta se va face de la secretariatul liceului sau de pe telefonul cadrului didactic
de serviciu;

c.  personalul liceului care a sesizat cazul;

d. secretariatul liceului/ dirigintele/ invatatorul elevului;

e.  profesorul de serviciu/ personalul medical;

f.  dirigintii/invatatorii claselor; secretariatul liceului:

g.  dirigintii/invatatorii claselor, secretariatul liceului;

h. dirigintii/invatatorii claselor, secretariatul liceului;

i.  parintii / tutorele legal al elevului; in cazuri EXCEPTIONALE (pirinti plecati in striinfitate, tutore bolnav grav,
nedeplasabil, pirinti cu domiciliul in_mediul rural) in care parintii nu pot aduce personal adeverintele medicale la
secretariatul liceului, acestea pot fi depuse de catre elevi.

j.  personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic.

5. DISPOZITII FINALE

5.1. Personalul didactic, auxiliar, nedidactic al unitatii si personalul cabinetului medical vor aplica permanent aceasta procedura.
5.2. Aplicarea procedurii va fi monitorizata permanent de invatatori, diriginti si de conducerea liceului.

5.3. Prezenta procedura va fi prezentata personalului liceului prin comisiile §i catedrele metodice.
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5.4. Dirigintii/invaatorii vor prezenta elevilor si parintilor prezenta procedura pana la data de 10 noiembrie 2023. in urma prelucrarii
se va incheia in registrul clasei un proces-verbal, semnat de parinti si de elevi.

ANEXA 1
MONITORIZAREA STARII DE SANATATE A ELEVILOR
DATA CLASA ABSENTI SEMNATURA
TOTAL DIN MOTIVE
MEDICALE
o I o
/ AL ‘7"‘\\
NG i ¢
7 I - ‘\
]

LICEUL TEORETIC ,LUCIAN BLAGA” | PROCEDURA DE CONSTITUIRE A OFERTEI EDITIA NR.1:
CONSTANTA CURRICULARE PENTRU ANUL SCOLAR 2022
2023-2024
CEAC NR. PROCEDURII: NR. PAGINI: §
COMISIA DE CURRICULUM P.0.4 NR. EXEMPLARE: 3
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale.
Elemente privind Semnatura
responsabilii/operatiunea Numele siprenumele Functia Data
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Comisia de Septembrie 2022
curriculum
1.2 Verificat LINEA TULIANA DIRECTOR Septembrie 2022
1.3 Aprobat C.A. Octombrie 2022

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
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N s e S e S R B S S
Data de la care se
Editia/ revizia in Componenta revizuich Modalitatea reviziei ap! |ci prevedtgr!le.
R editiei sau reviziei
cadrul editiei e
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 2022
2.2, Revizia 1 LEGISLATIVA ACTUALIZARE OCTOMBRIE 2023
1) BAZA LEGALA:
a. Legea nr.198/2023 privind invitimantul  preuniversitar cu modificirile si
completirile ulterioare;
b. ORD. MEN 4183 / 2022 privind Regulamentul de organizare si functionare a unittilor de invitamant
preuniversitar cu modificarile si completirile ulterioare;
c. Legeanr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie cu modificarile si completarile ulterioare;
d. Planurile cadru in vigoare;
e. Ordinul nr. 3238/2021 pentru aprobarea Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii;
2) SCOPUL PROCEDURII:

Scopul acestei proceduri este:

d) stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea constituirii si difuzarii ofertei curriculare pentru anul scolar 2023-
2024;
e) stabilirea responsabilitafilor privind constituirea si difuzarea ofertei curriculare pentru anul gcolar 2023-2024;
3) DOMENIU:
Procedura se aplica de catre tot personalul institutiei de invatamant.
f""‘_';‘\‘
4) DESCRIEREA PROCEDURII: /. > )
ELABORAREA S| APROBAREA curriculumului la decnzla $colu. etap}\ermene, persoane responsabile
Nr. Etape desfasurate pe parcursul anului Termen () ‘i Responsabili
crt. scolar 7 ]
1 Consultarea directa a elevilor si parintilor 6-10 NOIEMBR]I;J invatatori/profesori pentru
2023 ' invatamantul  primar/profesori
S diriginti
2 Consultarea reprezentantilor comunitatii locale | 6-10 NOIEMBRIE Director
2023
3 Elaborarea analizei de nevoi care vizeazi | 6-10 NOIEMBRIE | Comisia de curriculum
interesele de  invatare ale elevilor, 2023
oportunitatile educationale si resursele unitatii
de invidtamant, specificul socioeconomic si
cultural local, analiza SWOT a implementarii
optionalelor in anul scolar anterior pentru
proiectarea ofertei de CDS pentru anul scolar
urmator
4 Prezentarea documentului analizei de nevoi in 6-10 NOIEMBRIE Comisia de curriculum
consiliul profesoral 2023
5 Elaborarea propunerilor de optionale de catre 1-20 noiembrie 202 Cadrele didactice
cadrele didactice
6 Discutarea propunerilor de optionale in cadrul | 20-25 noiembrie 2023 | Cadrele didactice la nivelul
colectivelor de cadre didactice ariei curriculare
7 Centralizarea propunerilor de optionale de | 20-25 noiembrie 2023 | Comisia de curriculum
catre comisia pentru curriculum
8 Dezbaterea si avizarea ofertei de CDS de catre | 25-30 noiembrie 2023 | comisia  pentru  curriculum
consiliul profesoral consiliul profesoral

Page 61 of 107




LICEUL TEORETIC .LUCIAN BLAGA"
CONSTANTA

Strada Mdrtigorului nr. 3-5

Tel/Fox: 0241.589.556 ; 0341.405.830

E-mail: liceul_lucian.blaga®yahoo.com

Site: www.lucian-blaga.ro

optionale ca noud disciplind/nou domeniu de
studiu, care au obtinut avizul de specialitate din

N Lo B S R S S R B,
9 Aprobarea ofertei de CDS de citre consiliul de | 25-30 noiembrie 2023 | Consiliul de administratie
administratie al unitatii de invatamant
10 Prezentarea ofertei de CDS | 25-30 noiembrie 2023 | comisia  pentru  curriculum
elevilor/parintilor/reprezentantilor legali ai invatatori/  profesori  pentru
elevilor, in vederea exprimarii optiunilor invatamantul primar/ profesori
diriginti
11 Alegerea optionalelor si completarea fiselor | 10-20 decembrie 2022 | invitétori/profesori pentru
pentru exprimarea optiunilor de catre invatamantul  primar/profesori
elevi/parinti/reprezentanti legali diriginti
12 | Centralizarea  optiunilor  privind CDS, | 10-20 decembrie 2023 | invitatori/profesori pentru
exprimate de elevi/parinti/ reprezentanti legali, invatamantul  primar/profesori
la nivelul fiecarei clase si transmiterea listei diriginti
optionalelor cétre comisia pentru curriculum
13 | Prezentarea listelor cu optiuni pentru CDS in | 21-23 decembrie 2023 | comisia  pentru  curriculum
consiliul  profesoral, pentru definitivare, consiliul profesoral
avizare i transmitere catre consiliul de
administratie
14 Aprobarea listei finale a optionalelor care vor fi | 10-20 ianuarie 2024 | Consiliul de administratie
organizate in anul scolar urmator
15 | Informarea elevilor/parintilor/reprezentantilor | 10-20 ianuarie 2024 | invititori/profesori pentru
legali ai elevilor cu privire la optionalele invatamantul  primar/profesori
aprobate pentru anul scolar urmator, la clasa diriginti
respectiva —
16 | Transmiterea citre inspectoratul scolar a ofertei|{ - 31}iia‘nhv’e\2024 Director
de CDS aprobate pentru anul scolar 2023-2024.. OB TN
17 | Elaborarea de catre cadrele didactice * a 31 ianuarie 2?24 Cadrele didactice care au
documentatiei pentru optionalele selec:l‘e in. EAVS| propus optionalele
oferta de CDS a gcolii: - proiectele programelor : /I
scolare, in cazul optionalelor ca noua.
disciplina/nou  domeniu de studiu; . -
documentul anexi la programa scolari de TC,
in cazul optionalelor de aprofundare
18 | Transmiterea catre inspectoratul scolar a Aprilie 2024 consiliul de administratie al
proiectelor programelor pentru optionale ca unitétii de invatamant
noud disciplina/nou domeniu de studiu, in
vederea obtinerii avizului de specialitate
19 | Avizarea de specialitate a proiectelor de Mai 2024 inspectoratul scolar, prin
programe de optionale si, dupi caz, elaborarea inspectorii scolari desemnati
de recomandari
20 Revizuirea programelor scolare care nu au Mai 2024 - cadrul didactic propunator
primit avizul de specialitate de la inspectoratul - responsabilul comisiei pentru
scolar sau care au primit recomandar curriculum
- inspectorul scolar care a
formulat recomandarile
21 Reluarea procedurii de avizare pentru Mai 20234 - cadrul didactic propunator
programele revizuite, in urma recomandarilor - responsabilul comisiei pentru
sau a neacordarii avizului de specialitate curriculum
- inspectorul scolar care a
formulat recomandarile
22 Aprobarea  programelor scolare  pentru Mai 2024 Consiliul de administratie
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[ SRR e S S SIS i
partea inspectoratului scolar, insotite de fisa de
avizare

23 Elaborarea planificarii calendaristice si, dupa Tunie 2024 Cadrele didactice care au
caz, a materialelor-suport in vederea propus optionalele
implementarii optionalelor aprobate a se
desfasura in anul scolar urmator

5) Responsabilititi:

» Comisia de curriculum;

» CEAC;

»  Dirigintii claselor CP-XII.
6) DISPOZITII FINALE

Aplicare acestei proceduri este obligatorie pentru:
» cadrele didactice,
» elevi,
»  parinti.
Calendarul poate suferi modificari in functie de prevederile calendarului privind mobilitatea personalului didactic in

vigoare. TSI

% iy
Directorul liceului va depune aceastd procedura la biblioteca instiguu i
/ N\

pentru informarea personalului liceului si o va

prelucra intr-o sedintd a comisiei de curriculum/co'nsiliului profeso}\"al in\perioada 25-15 noiembrie 2023.

§ \
Procedura va fi prelucratd in C.P. 5 el

Dirigintii au obligafia sa organizeze lectoratul cu parintii in vederea ,zilegen'i ofertei curriculare pentru anul scolar

/
2024-2025 CONFORM programarii anuntatda de directorul institufiei.

LICEUL TEORETIC ,,LUCIAN PROCEDURA PRIVIND EFECTUAREA EDITIA NR.1
BLAGA” CONSTANTA SERVICIULUI PE SCOALA
CEAC NR. PROCEDURII: NR. PAGINI:
P.0O.5 NR. EXEMPLARE: 5

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale.

Elemente privind Numele si Semnatura
responsabilii/ prenumele Functia Data
operatiunea
1 2 3 4 5
11, Elaborat Comisia de elaborare a SEPT. 22
orarului
1.2. Verificat LINEA ELISABETA Director SEPT. 22
ANA TULIANA
1.3 Aprobat C.A. Octombrie
2022
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Modalitutea reviziel Data de la care se aplici
Editia/ revizia in cadrul Componenta revizuiti prevederile editiei sau
editiei reviziei editiei
1 2 3 4
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Nevasini e T
2.1 Editia 1 2022
2.2. Revizia | LEGISLATIVA ACTUALIZARE OCTOMBRIE 2023

BAZA LEGALA:

Legea nr.198/2023 privind inviatidmantul preuniversitar cu modificérile si completirile ulterioare;
ORD. MEN nr. 4183/ 2022 privind ROFUIP cu modificarile §i completarile ulterioare;

Legea nr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie;

Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de invatamant preuniversitar;

Legea nr. 35 din 2 martie 2007 privind cresterea sigurantei in unitatile de invatamant;

ORDIN nr. 6235 / 2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de violenti
asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unititii de invatimant, precum si al altor
situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violen{d asupra copiilor in afara mediului scolar.

VVVVVV®

Scopul procedurii

Asigurarea securitatii elevilor pe durata cursurilor;

Asigurarea pazei unitaii de invatamant;

Evidentapersoanelor care patrundinincintagcolii;

Evitarea riscurilor care pot aduce atingere ordinii, linistii, sigurantei, integritatii elevilor si personalului didactic:
Asigurarea legaturii intre elevii de serviciu pe scoala si profesorul de serviciu.

VVVVYH

5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se aplica elevilor i profesorilor din_cadrul LICEULUI TEORETIC “LUCIAN BLAGA”

CTA. o o
6. Responsabilitati 4 @\

Directorul impreund cu Comisia pentru elaborarea.oraruluij si a graficului serviciului pe scoal3:
> elaboreaza, prelucreaza, afiseazd prezenta procedura; ;’
» monitorizeaza aplicarea procedurii; -
> realizeaza planificarea serviciului pe scoala. /

7. DESCRIEREA PROCEDURII:

Profesorii de serviciu pe scoala:

» Laora 7:45 vor fi prezenti in scoald pentru a supraveghea verificarea elevilor (tinutd, legitimatie)
la intrarea in scoald de catre paznici, alaturi de elevii de serviciu.

» Pe parcursul pauzelor vor supraveghea, impreuna cu paznicii si elevii de serviciu pe clasa si pe
scoald, iesirea si intrarea elevilor din/in clase, scoald, precum si comportamentul elevilor pe
coridoare si in curtea scolii.

» Tau act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de serviciu pe clase de problemele
conflictuale care apar intre elevi, de abaterile de la R.O.I. si incearca rezolvarea lor operativa, iar
in cazul in care situatia o cere informeazé conducerea scolii.

» Controleazd respectarea interdictiei privind fumatul, consumul b&uturilor alcoolice sau a
drogurilor in scoald si in spatiul din perimetrul scolii.

» Consemneaza toate constatdrile importante in registrul de procese verbale si propun masuri de
inldturare a unor disfunctionalitéti si de imbunatétire a activitatii scolare.

Paznicii:
> Asigurd intrarea elevilor in scoald si verificd tinuta, legitimatia elevilor sub supravegherea
profesorului de serviciu.

» Legitimeaza persoanele strdine si le consemneaza datele personale in Registrul de Evidentd a
Persoanelor Straine

» Consemneaza eventualele nereguli.

» Pe parcursul pauzelor vor supraveghea, impreund cu profesorii de serviciu pe paliere, iesirea si

intrarea elevilor din/in clase, precum si comportamentul elevilor.
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Raporteazd conducerii liceului, directorului si directorului adjunct, orice eveniment in care sunt
implicati elevii liceului si petrecut in perimetrul si in proximitatea institutiei noastre de
invatamant.

> Aplica prevederile Procedurii de acces in vigoare in anul scolar 2023-2024.

Elevii:

> Vor prezenta la intrare profesorului de serviciu/ paznicului semnul distinctiv stabilit la nivelul
liceului.

» Pe parcursul zilei, elevii vor purta semnul distinctiv la vedere pentru a se putea face identificarea
lor ca elevi ai scolii.

» Se interzice strict iegirea din incinta institutiei a elevilor, minori si majori, in timpul programului

colar;

> ?n caz de urgentd medicald elevii vor p&rési incinta institutiei doar insotiti de parinti sau de

tutorele legal dupa completarea unei cereri de invpoire si anuntarea telefonic a périntilor.

8. Descrierea procedurii

» La inceputul anului scolar directorul informeaz3 in scris Politia de Proximitate si Inspectoratul
Judetean al Jandarmeriei cu privire la programul scolii si solicita un echipaj care s& supravegheze
perimetrul scolii in aceste momente. In acelasi timp afiseaza la loc vizibil numerele de telefon ale
Politiei de Proximitate, precum si numarul unic de urgent&.

» Accesul elevilor si al personalului scolii se face prin intrérile stabilite, securizate / pazite
corespunzator.

> Accesul elevilor in unitatea de invdtdmént va fi permis, in conformitate cu prevederile
regulamentului intern si al procedurii de acces pe baza legitimatiei/carnetului de elev.

> Accesul in scoald al persoanelor strdine, se face prin intrarea stabilitd de director, si este permis
dupd verificarea identitdtii acestora de” cdtre personalul delegat de conducerea unitatii de
invétdmant in acest scop. /e s o\

> Personalul delegat de ctre conducerea unitétii de invatamant va conduce vizitatorul pané la locul
stabilit de conducerea unitatii de invdtdmant pentru intalnirile personalului unit&tii de invatdmant
Cu terti si anunta persoana cu care vizitatorul solicita intalnirea.

» \Vizitatorii au obligatia sa respecte réglementdrile interne ale unitatii de inv&tdmant referitoare la
accesul in unitatea de invatdmant si 3 nu pardseascd locul stabilit pentru intélnirea cu persoanele
din scoald. Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decat cele stabilite, fir& acordul
conducerii unitatii de invdtdmant. Nerespectarea acéstor prevederi poate conduce la evacuarea
din perimetrul unitdtii de invdtdméant a persoanei respective, de citre organele abilitate, si/sau
la interzicerea ulterioara a accesului acestuia in scoald.

» Accesul parintilor/reprezentantilor legali in incintele si cl&dirile unitdtilor de invatdmant
preuniversitar este permis in urmatoarele cazuri:

a. la solicitarea profesorilor diriginti/profesorilor clasei/conducerii unitétilor de invatdmant;

b. la sedintele/consultatiile/lectoratele cu péarintii organizate de personalul didactic in unititile de

invatdmant preuniversitar;

c. pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte / documente de studii sau alte situatii scolare care

implica relatia directd a parintilor/reprezentantilor legali cu personalul secretariatului unitatilor de

invatamant preuniversitar, al cabinetului medical sau cu profesorul diriginte/conducerea unitatii de
invatamant;

d. la intélnirile solicitate de pdrinti/reprezentanti legali, programate de comun acord cu profesorilor

diriginti/profesorilor clasei/conducerii unitatilor de invatdmant;

e. la diferite evenimente publice si activitdti scolare/extracurriculare organizate in cadrul unitétilor de

invdtdmant preuniversitar, la care sunt invitati s3 participe parintii/reprezentantii legali;

f. in cazul unor situatii speciale, precizate explicit in regulamentele interne ale unit&tilor de inv&t&mant

preuniversitar.

» Este interzis accesul in institutie al persoanelor turbulente sau a celor aflate sub influenta
bauturilor alcoolice, a celor avdnd comportament agresiv, precum si a celor care au intentia vadits
de a deranja ordinea si linistea in institutia de invdtdmant.
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Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de cdini sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile,
publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau b3uturi alcoolice.

Planificarea serviciului pe scoali asigurat de cadrele didactice:

v

FEE S

S

discutarea si stabilirea profesorului / comisiei responsabil cu realizarea graficului serviciului pe
scoald al personalului didactic, in consiliul profesoral si, ulterior in consiliul de administratie;
Termen: 25 septembrie 2023
in baza hotdrérii consiliului de administratie, directorul emite dispozitia privind desemnarea
profesorului / comisiei responsabil cu realizarea graficului serviciului pe scoald al personalului
didactic si cu organizarea serviciului pe scoald, in conformitate cu atributiile care sunt prevazute
in Regulamentul intern al fiecérei unit&ti de invatdmant;
Termen: 25 septembrie 2023
Profesorul / comisia desemnatd, elaboreaza graficul serviciului pe scoald, astfel incat s¥ se
asigure:
doi profesori de serviciu la intrarile elevilor, la inceputul programului (dimineat¥ si dupa-amiazad);
cel putin un profesor de serviciu pe fiecare culoar in toate pauzele din timpul programului;
cel putin un profesor de serviciu in timpul fiecirei ore de curs.
Termen: 25 septembrie 2023;
Graficul serviciului pe scoald se supune aprobérii directorului unitétii de inv&timant;
Termen: 30 septembrie 2023;
Se afigaza graficul cu profesorii de serviciu.
——— Termen: 30 septembrie 2023;
Atributiile specifice profesorilor de serviciu pe scoald vor fi precizate ca anex3 la fisa postului
fiecarui cadru didactic; V4 ' \\
Se vor intocmi ecusoane speciale pentru profesorii de serviciu, care se vor ridica de la
secretariatul liceului, astfel incat 'sd poata fi purtatella vedere pe tot parcursul serviciului.
i Termen: 30 septembrie 2023

Derularea serviciului pe scoald asigurat de cadrele didactice si elevi:

L

II.

III.

ocano

-

—

= Ty

Graficul serviciului pe scoald, aprobat de-director, devine obligatoriu pentru intregul personal
didactic;

In fiecare zi lucrédtoare, conform graficului, cadrele didactice isi exercit3 atributiile care le revin
conform regulamentului de ordine interioara.

Sarcinile si atributiile profesorului de serviciu pe scoali:

profesorul de serviciu se prezinta la scoald cu 15 minute inainte de inceperea programului de
lucru pentru ziua respectiva;

profesorul de serviciu pardseste localul scolii cu 15 minute dup3 terminarea programului orar;
controleaza localul scolii, ferestre, ap, lumind, securitatea PSI, curatenia.

supravegheaza intrarea elevilor la primele ore de curs si verifica tinuta elevilor;

verifica si asigurd ordinea si disciplina in pauze;

se intereseazd la secretariat/ la un alt profesor de serviciu / la directorul liceului/ directorul
adjunct al liceului, la inceperea programului, de situatiile speciale anuntate pe grupul de whatsApp
al cadrelor didactice pentru a lua mésurile ce se impun;

conduce persoanele ce fac dovada intrarii oficiale in unitate, procedand conform regulamentului
de ordine intrioara si procedurii de acces;

va lua masuri de atenuare a conflictelor iscate in unitatea scolara si de informare a conducerii in
cazul in care se impune acest lucru;

va aviza pdrdsirea unitatii de catre elevii aflati in situatii speciale, dup3 ce s-a adus la cunostinta
dirigintelui si conducerii scolii;

controleazd intrarea punctuald la ore a elevilor si a profesorilor;

se asigurd de desfdsurarea tuturor orelor in silile stabilite;

este interzisa intrarea elevilor si a persoanelor strdine in cancelaria scolii;

supravegheaza elevii in timpul pauzelor;
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n.

ia masuri in ceea ce priveste situatiile ce constituie abateri de la regulamentul intern (conflicte,
violentd, stricdciuni, pagube, clase / elevi care deranjeaz3 orele, p&trunderea persoanelor striine,
etc.);

aplica procedurile interne de sesizare a abaterilor si de identificare a elevilor care au savarsit
fapte ce contravin regulamentului intern si normelor de conduits;

asigurd acordarea primului ajutor in situatii care necesitd acest lucru;

in situatii in care apar probleme de s&dnatate, loviri, vat&mari corporale ale elevilor sau cadrelor
didactice, anuntd operativ directorul scolii, dirigintele clasei si concomitent medicul scolar /
medicul de la cea mai apropiatd circumscriptie sanitard sau unitate medicald de urgente /
ambulanta, in functie de gravitatea evenimentului;

anuntd conducerea scolii si concomitent organele de ordine si interventie, in cazul producerii unor
evenimente deosebite (furturi, incendii, amenintari prin telefon, cazuri de fortd majora, s.a.m.d.);
in cazul in care schimbul nu se prezintd, anuntd directorul/directorul adjunct si nu p&r3seste
serviciul pana nu se asigura persoana de schimb;

se asigura la sfarsitul zilei dacd sunt intacte condica de prezentd si registrul de procese verbale;
asigurd pardsirea localului de cdtre toti elevii dupd incheierea orelor de curs;

la incheirea serviciului, intocmeste procesul verbal, in care se consemneazd modul in care s-a
desfasurat programul si evenimentele deosebite care au avut loc in timpul serviciului;

anunta profesorul responsabil cu organizarea serviciului pe scoald in cazul imposibilittii efectudrii
serviciului, pentru a fi inlocuit.

Valorificarea rezultatelor serviciului pe scoali:

a.

b.

1).

se analizeaza de catre conducerea unitdtii scolare, procesele verbale intocmite de profesorii de
serviciu, in mod curent si sistematic;

se analizeaza situatiile deosebite aparute si consemnate sau nu in procesele verbale, in cadrul
consiliului de administratie sau profesoral, dupa caz, aplicindu-se masurile care se impun;
conducerea unitdtii, in urma analizei si valorificérii rezultatelor serviciului pe scoald, va aduce la
cunostinta organismelor si institutiilor_abilitate, sau parintilor, situatiile deosebite apadrute si
demersurile intreprinse pentru solutibnarea operativd a acestora, dupa caz;

prin intermediul dirigintilor, sé asigurd vinfor}qarea parintilor / tutorilor legali, despre
comportamentul elevilor, situatii'deosebite ap&rute), conflicte, starea de s¥ndtate, abateri de la
regulamentul intern sau norme de conduitd; informarea in aceste cazuri se realizeaza in cadrul
intélnirilor cu parintii, in ora destinatd acestui scop, Ipnar, precum si ori de cate ori este nevoie.

Prezentei proceduri se anexeaza graficul serviciului pe scoald — profesori i elevi - in anul scolar 2023-2024 ( CONFORM Anexei

9. Dispozitii finale
Aplicare acestei proceduri este obligatorie pentru:

VVVVY

conducerea liceului,
cadrele didactice,
personalul auxiliar,
personalul nedidactic,
personalul asociat.

10. Diseminarea procedurii:

VVVY

procedura va fi analizata i avizata in consiliul de administratie,

procedura se va afisa la loc vizibil in cancelarie pentru informarea personalului liceului,

procedura va fi prezentata pana la data de octombrie 2023 in consiliul profesoral,

procedura va fi predata la biblioteca institufiei pAna la data de 10 noiembrie 2023 pentru consultarea publica.

Anexa 1 la PROCEDURA DE EFECTUARE A SERVICIULUI PE SCOALA
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TABEL NOMINAL CU CADRELE DIDACTICE CARE AU FOST INFORMATE ASUPRA GRAFICULUI PRIVIND

EFECTUAREA SERVICIULUI PE SCOALA

Nr. Numelesiprenumeleprofesorului ZIUA INTERVALUL SEMNATURA OBSERVATII
crt. ORAR
P w,'\\ R,
{ ~ 1
< |
\ J
P.O. nr.6
privind Reviziurea PDI / plan managerial
[ ELABORAT | VERIFICAT | APROBAT | EDITIA [ REVIZIA
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Nl e S SR N SR
Director Consiliul de Administratie al 1
Liceului Teoretic Lucian Blaga
Constanta
CEAC Prof. Iuliana Linea
Octombrie 2022 Octombrie 2022 Oct 2020 1

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Modalitatea reviziei Data de ln efQae aplick
Editia/ revizia in cadrul Componenta revizuiti prevederile editiei sau
editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 2022
22. Revizia 1 LEGISLATIVA ACTUALIZARE OCTOMBRIE 2023

Caracterul documentului- INTERN (pentru intreaga unitate de invaimant)
Exemplar nr.: 3 ex.

1. SCOP

1.1. Realizarea anuala a analizei mediului extern (SWOT, PESTE):

1.2. Analiza prin statistici a promovabilitafii, rezultatelor la examenele nationale, absenteismul:
1.3. Monitorizarea neindeplinirii/indeplinirii pmialq[wté]'es beeEf}ve\lor strategice;

1.4. Formularea obiectivelor operationale pe anul scolar in curs, =

1.5. Revizuirea ofertei scolare educationale ' : \
2. DOMENIU DE APLICARE : ] |
2.1. Prezenta procedura se aplica in cadrul institutiei, /55 )
3. DEFINITII ST ABREVIERI N /
3.1. Definitii:

Nu se aplica.

3.2.Abrevieri:

3.2.1. Ed - Editie

3.2.2. Rev. - Revizie

323. (I - Coordonator implementare

324. PC - Presedintele comisiei

325, SCIM - Sistem de control intern/managerial

3.2.6. Comisie - Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de control
intern/managerial.

4.DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. Ordinul nr. 808/2015 privind abrogarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial, cuprinzand standardele de control intern/managerial la entitatile publice §i pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern/managerial;

4.2. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice:

43. Legea nr.198/2023 privind invitimantul preuniversitar cu modificirile si completarile

ulterioare;

4.4. Ord. ME 4183 / 2022 privind ROFUIP;

4.5. Regulamentul de Ordine Interioara §i Regulamentul de Organizare si Functionare a Liceului Teoretic Lucian Blaga din
Constanta in vigoare:

4.6. Decizie pentru numirea Comisiei pentru monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de
control managerial al institutiei.
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4.7. Regulament de organizare i de lucru al Comisiei pentru monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii

sistemului de control managerial al institutiei.

5. RESPONSABILITATI

Conform procedurii.

6.DESCRIEREA PROCEDURII

6.1. Mod de lucru
6.1.1 PDI se intocmeste pentru o perioada de 5 ani;
6.1.2 PDI se revizuieste anual, la inceputul fiecarui an scolar;
6.1.3 Se intocmesc statisticile pe anul scolar anterior si statisticile comparative pe ultimii 2-3 ani:
6.1.4 Se analizeaza/reanalizeaza schimbirile mediului extern (analiza SWOT si PESTE):
6.1.5 Se modifica, daca este cazul, obiectivele strategice;
6.1.6 Se intocmeste planul managerial al scolii pe anul scolar in curs avandu-se in vedere directiile de actiune ale ISJ dar si realitatile
/ posibilitatile concrete ale gcolii:
6.1.7 Se intocmeste planul operational pe anul colar in curs.
6.1.8 Documentele manageriale sunt prezentate / dezbatute in Consiliul Profesoral §i aprobate/avizate de Consiliul de Administratie;
6.1.9 Documentele manageriale pe anul scolar in curs sunt afisate la sediul institutiei, sunt postate pe site-ul liceului.
6.1.10 Se aplica chestionare parintilor, elevilor si cadrelor didactice privind activitatile extrascolare derulate la nivelul
institutiei.
6.1.11 Se aplica chestionare parintilor, elevilor si cadrelor didactice privind oferta scolara la nivelul institutiei.
6.1.12 Chestionarele sunt interpretate de psihologul scolar.
6.1.13 Raportul privind interpretarea chestionarelor aplicate se comunica in CP si in CSE.
6.1.14 Sunt analizate toate propunerile facute de parinti, elevi, cadre didactice.
6.1.15 Propunerile avizate sunt introduce in PDI, respective in planurile managerial la nivelul institutiei.
6.1.16 Consilierul de imagine si coordonatotul de programe si proiecte educative publica oferta educational a institutiei si
contribuie la elaborarea ei (pliante, afise, brosuri, prezentari power point, pixuri, calendare, etc).
7. EVIDENTE SI INREGISTRARI s N N
e PDI-ul liceului, / )
e planul managerial al scolii / '
e planul operational pe anul scolar in curs
e oferta curricular a institutiei. '

\‘

8. ANEXE
Nu se aplica.

9. DIFUZARE
Procedura este adusa la cunostin{a persoanlului institutiei. CPPE, consilierul de imagine si membrii comisiei de curriculum sunt

responsabili de aplicarea si monitorizarea implementarii prezentei procedure.
Se aplica incepand in anul scolar 2023 -2024.

P.O. nr. 7/2023 privind

COLECTAREA FEED-BACK-ULUI DIN PARTEA ELEVILOR SI A ALTOR FACTORI INTERESATI (INTERNI SAU

EXTERNI
ELABORAT VERIFICAT APROBAT EDITIA REVIZIA
Expert Consiliul de Administratie al Liceului 1

Teoretic Lucian Blaga Constanta
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CEAC DIRECTOR, PROF. LINEA
TULIANA
Septembrie 2023 Septembrie 2023 Octombrie 2023

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

. Modalitatea reviziei | D2t2 dela care se aplica
Editia/ revizia in cadrul Componenta revizuiti prevederile editiei sau
editiei reviziei editiei
1 2 3 A
2.1. Editia 1 2022
2.2. Revizia 1 LEGISLATIVA ACTUALIZARE OCTOMBRIE 2023

Caracterul documentului- INTERN (pentru intreaga unitate de invatamant)
Aprobat C.A. octombrie 2023
Exemplar nr.: 3.

L

SCOPUL PROCEDURII:

PREZENTA PROCEDURA are ca scop COLECTAREA FEED-BACK-ULUI DIN PARTEA ELEVILOR SI A ALTOR
FACTORI INTERESATI (INTERNI SAU EXTERNI) in vederea imbuniititirii calititii serviciilor educationale oferite de
LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA.

2. DOMENIU DE APLICARE
Prezenta procedura se aplica in cadrul instituiei.
3. DOCUMENTE DE REFERINTA: T, \'T\
Loa 4

3.1. Ordinul nr. 808/2015 privind abrogarea Ordin(lui ministmlui'ﬂnamcl%?:/blice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial, cuprinzind standardele de control intérn/managerial la entitatile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial; e L]

3.2. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice;

3.3. Legea nr.198/2023 privind invatamantul preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;

3.4. Ord. 4183 /2022 privind ROFUIP cu modificarile si completarile ulterioare;

3.5. Regulamentul de Ordine Interna §i ROFU in vigoare in anul scolar 2023-2024;

3.6. Decizie pentru numirea Comisiei pentru monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de
control managerial al institufiei.

3.7. Regulament de organizare §i de lucru al Comisiei pentru monitorizare, coordonare §i indrumare metodologica a dezvoltarii
sistemului de control managerial al institutiei.

4. RESPONSABILITATI
e CPPE,
e  PSIHOLOGUL SCOLAR
e  DIRIGINTII
e  CONSILIERUL DE IMAGINE.

5. PASII PROCEDURII:

1. Consilierul scolar /PSTHOLOGUL intocmeste chestionarul privitor la o problema identificata.

2. Consilierul scolar / PSTHOLOGUL stabileste esantionul cdruia i se adreseazi chestionarul.

3. SECRETARUL/ RESPONSABILUL COMISIEI/ Organizatorul procesului de colectare a feedback-ului multiplica
chestionarele.

4. Responsabilul Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii alege operatorii/ dirigintii.

5. Organizatorul procesului de colectare a feedback-ului instruieste operatorii/ dirigintii.

6.  Operatorii/ dirigintii aplica chestionarul.

7. Organizatorul procesului de colectare a feed-back-ului/ psihologul scolar stringe chestionarele.

8.  Consilierul scolar/ psihologul interpreteaza chestionarele.

9. Consilierul scolar/ psihologulintocmeste raportul final asupra chestionarelor aplicate.

Page 71 of 107



LICEUL TEORETIC .LUCTAN BLAGA"
CONSTANTA

Strada Martigorului nr, 3-5

Tel/Fax: 0241.589.556 : 0341.405.830

E-mail: liceul_lucian blaga®yahoo.com

Site: www.lucian-blaga.ro

I F s TR A e
10.  Consilierul gcolar/ psihologul prezinta rezultatele in Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitaii
11. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii/ CP propune masuri pentru rezolvarea /imbunatatirea problemei

6.

MODALITATI DE LUCRU:

De la cine?

elevi

parinti

agenti economici
profesori
absolventi

alte parti interesate

Care problemi / propunere / opinie?

Cum?
L]

-~

Cine

7.
Notatii:

chestionare
focus-grup

observatie sistematica
interviuri

intocmeste chestionare
stabilesteesantionul
organizeaza procesul
aplica

strange chestionarele
interpreteaza
intocmeste raportul final
prezintd rezultatele

face propuneri.

Matricea responsabilititilor:

\
A- aproba; C- contribuie; D- decide asupra efe\ctuarji actiunii (condugcere); E — executa; V- verifica

7

Responsabil

Organizator

Etape Director ‘ Gousilier proces colectare | Operatori
CEAC scolar
feed-back

1. intocmirea chestionarului privitor D E
la o problema identificata
2. Stabilirea esantionului caruia i se

g D
adreseaza chestionarul
3. Multiplicarea chestionarelor E
4. Alegerea operatorilor D
5. Instruirea operatorilor C E
6. Aplicarea chestionarelor E
7.Strangerea chestionarelor E E
8. Interpretarea chestionarelor (6
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9. intocmirea raportului final v C
E
10. Prezentarea rezultatelor Vv E
11. Propuneri de rezolvare a & D

problemei

8. EVIDENTE SI INREGISTRARI:

» CHESTIONARELE APLICATE,

» MATRICEA DE INTERPRETARE,

» RAPORTUL DE INTERPRETARE A CHESTIONARELOR APLICATE,

» DOCUMENTELE IMBUNATATITE IN URMA FEEDBACK-ULUI OBTINUT.
9. DIFUZARE:

Procedura este adusa la cunostinta persoanlului institutiei.

Psihologul scolar, CPPE, consilierul de imagine dirigintii si membrii comisiei de curriculum sunt responsabili de aplicarea si

monitorizarea implementarii prezentei proceduri.

Se aplica in anul scolar 2023-2024.

P.O.nr. 8/2023

privind derula_r.ea programulili Laptele si cornul

ELABORAT VERIFICAT APROBAT EDITIA REVIZIA
Expert Prof. luliana Linea Consiliul de Administratie al 1 2
Liceului Teoretic Lucian Blaga
Constanta
CEAC
Septembrie 2023 Octombrie 2023
Septembrie 2023

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in cadrul Componenta revizuiti

Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau

editiei reviziei editiei
1 2 4
2.1. Editia 1 2022
2.2. Revizia 1 LEGISLATIVA ACTUALIZARE OCTOMBRIE 2023

Caracterul documentului- INTERN (pentru intreaga unitate de invitamant)

1. SCOP:
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Scopul acestei proceduri este:

a) stabilirea unui set unitar de reguli pentru derularea Programului guvernamental ,, Laptele si cornul” in anul
scolar 2023-2024;

b) stabilirea responsabilitifilor privind derularea in conditii optime a Programului guvernamental ,,Laptele si
cornul”.

2. DOMENIU:
Procedura se aplicd de ciitre persoanele cu atributii in acest sens din cadrul unititii de inviitimént.
3. REFERINTE NORMATIVE:

*  Regulamentul Consiliului (CE) din 22 octombrie 2007 nr.1234/2007 de instituire a unei organiziri comune a pietelor
agricole si privind dispozitii specifice referitoare la unele produse agricole (,,Regulamentul unic OCP™), cu modificarile si
completarile ulterioare;

* & Regulamentul Comisiei (CE) din nr. 657/2008 de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentul Consiliului (CE)
nr.1234/2007 in ceea ce priveste acordarea de ajutoare comunitare pentru furnizarea laptelui si a anumitor produse lactate
copiilor din institutiilescolare, cu modificérile i completarile ulterioare;

e & Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr. 756/2013 al Comisiei, din 6 august 2013, de modificare a Regulamentului
(CE) nr. 657/2008 de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (CE) nr. 1234/2007 al Consiliului in ceea ce
priveste acordarea de ajutoare comunitare pentru furnizarea laptelui §i ‘a anumitor produse lactate elevilor din
institutiilegcolare

e & Regulamentul de punere in aplicare (UE) NR. 996/2011 al Comisiei din 7 octombrie 2011 de modificare a
Regulamentelor (CE) nr. 657/2008, (CE) nr. 1276/2008 si a Regulamentul(CE) 657/2008;art.10. Regulamentului de punere
in aplicare (UE) nr. 543/2011 in ceea ce priveste obligatiile de notificare in cadrul Comisiei

e & Regulamentul (CE) nr. 966/2009 din 15 ocwniBrierZ()'O9 de'modificare a Regulamentului (CE) nr. 657/2008 de stabilire
a normelor de aplicare a Regulamentului (CE) nr. 1234/2007..4l Consiliului in ceea ce priveste acordarea de ajutoare
comunitare pentru furnizarea laptelui $i/a“anumitor produse" lactate elevilor din institutiilescolare, cu modificarile si
completirile ulterioare; r~y )0\

e & Regulamentul Parlamentului European si al Consiliului(CE) di‘n'ZF aprilie 2004 nr. 852/2004 privind igiena produselor
alimentare, cu modificarile i completarile ulterioare; =y

e & Regulamentul Parlamentului European si al Consiliului (CE) dily29 aprilie 2004 nr. 853/2004 de stabilire a unor norme
specifice de igiena care se aplica alimentelor de origine animala, cu modificarile §i completarile ulterioare;

e & Regulamentul Comisiei (CE) Nr. 1913/2006 din 20 decembri€ 2006 privind normele de aplicare a regimului agromonetar
pentru moneda euro in sectorul agricol, cu modificarile i completarile ulterioare;

e & Regulamentul Comisiei (CE) Nr. 873/2007 din 24 iulie 2007 de modificare si de corectare a Regulamentului Comisiei
(CE) Nr. 1913/2006 de stabilire a normelor de aplicare a regimului agromonetar al euro in sectorul agricol;

e & Regulamentul (CE) NR. 485/2008 al Consiliului din 26 mai 2008 privind controalele efectuate de catre statele membre
cu privire la operatiunile care fac parte din sistemul de finantare prin Fondul european de garantare agricold, cu modificarile
si completarile ulterioare; 3.2. Legislatia Nationala

e #Ordonanta nr. 9 din 25 iulie 2012 pentru modificarea §i completarea Ordonaniei de urgentd a Guvernului nr. 96/2002
privind acordarea de produse lactate si de panificatie pentru elevii din clasele I-VIII din invatamantul de stat si privat,
precum si pentru copiii prescolari din gradinitele de stat si private cu program normal de 4 ore

e & Hotararea de Guverm nr.761 din 27 iulie 2011 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr 714/2008 privind
actualizarea limitei valorice zilnice pentru produsele lactate si de panificatie acordate pentru elevii din clasele I — VIII din
invatamantul de stat ,precum si pentru copii prescolari din gradinitele de stat cu program normal de 4 ore si pentru
aprobarea continutului /specificatiilor tehnice ale caietului de sarcini pentru procedurile de atribuire a contractelor de
furnizare a produselor lactate si de panificatie pentru elevi si prescolari.

* & Hotararea nr.714 din 2 iulie 2008 privind actualizarea limitei valorii zilnice pentru produsele lactate si de panificatie
acordate pentru elevii din clasele I - VIII din invatamantul de stat ,precum si pentru copiii prescolari din gradinitele de stat
cu program normal de 4 ore si pentru aprobarea continutului /specificatiilor tehnice ale caietului de sarcini pentru
procedurile de atribuire a contractelor de furnizare a produselor lactate si de panificatie pentru elevi si prescolari.

* & Hotardrea de Guvern nr. 1.628 din 10 decembrie 2008, privind acordarea de ajutoare financiare pentru aplicarea
Regulamentului (CE) nr. 657/2008 al Comisiei de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (CE) nr. 1.234/2007
al Consiliului in ceea ce priveste acordarea de ajutoare comunitare pentru furnizarea laptelui si a anumitor produse lactate
elevilor din institutiilescolare:
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e &Ordonania de urgentd a Guvernului nr. 96/2002 privind acordarea de produse lactate si de panificatie pentru elevii din
clasele I-VIII din invatamantul de stat si privat, precum si pentru copiii pregcolari din gradinifele de stat si private cu
program normal de 4 ore, cu modificarile i completarile ulterioare ;

®  #Ordonanfa de urgentd a Guvernului nr.67/2013 pentru modificarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 96/2002
privind acordarea de produse lactate si de panificaie pentru elevii din invatimantul primar si gimnazial de stat i privat,
precum si pentru copiii prescolari din gradinitele de stat si private cu program normal de 4 ore

e & Legea nr. 1/2004 privind infiintarea, organizarea sifunctionareaAgentiei de Platisilnterventic pentru Agricultura cu
modificarile i completirile ulterioare:

e  Comunicari CL.
4. DESCRIEREA PROCEDURII:

A) Informatii cu caracter general
*  Distribuitorul produselor lactate §i de panificatie este SC Dobre si fiii SRL
Date de contact - tel/fax 0241520090
- tel. 0241584477 i 0726555596
e Lanivelul L.S.J. Constanta de acest program raspunde
1) Inspector scolar general
2) Inspector scolar de specialitate
3) La nivelul unititii de inviitimant:

Director, prof. Iuliana Linea

Responsabil distribuire-receptie produse, nivel primar, laborant Donciu Mirela,

Responsabil distribuire-receptie produse, nivel gimnazial, laborant Popescu Liliana.

Responsabil centralizarea date / monitorizare distributie produse AVRAM ANCUTA- administrator de patrimoniu.

B) Transmiterea catre 1.S.J. a efectivelor fluctuante de beneficiari ai programului
e screalizeazd lunar in intervalul 10 - 25 ale lunii in curs pentru luna urmatoare;
e  comunicarea efectivelor se realizeaza numai in-Cazul in Qé?csegdsta modificari numerice catre S.C. DOBRE SI FIII, pe
FORUMISI CTA sila C.L. Constanta; /- 4
*  transmiterea se realizeaza in format electrofic §i se posteaza pe FORUM numai la subiectul deschis in acest scop- Efective
de elevi 2023-2024, conform tabelului: s 25\9

)

; X () )

Unitate gcolara Nr. elevi ' | Adresa | Director Responsabil Obs.
cP | scolii/telefon | /telefon /telefon
-1V \ 5
V-VIII

Unitate cu PJ

Structura

Observatii:

*  corecturile transmise dupa 25 ale lunii nu mai pot fi comunicate in timp util distribuitorului, ceea ce va face ca, pe tot
parcursul lunii urmatoare, sa se primeasca numarul de portii din luna anterioara;
anexele numerice postate pe Forum de cétre unitatile scolare trebuie verificate astfel incat tabelul s se poata citi;
nu se fac modificari ale efectivelor prin comunicarea directa cu furnizorul;

e larubrica Observafii se mentioneaza disfunctiile intervenite pe parcursul lunii in curs care nu au fost semnalate.

C) Sesizari
e secomunica direct furnizorului disfunctia aparuta la numerele de telefon mai sus mentionate;
e sesizdrile comunicate de unitatea de inva{amant catre ISJ se vor centraliza bilunar alaturi de celelalte sesizari;
®  se comunicd in scris sau telefonic catre 1.S.J. disfunctia aparuta si se posteazd pe FORUM numai la subiectul deschis in
acest scop- Sesizari 2023-2024, conform tabelului:

Unitate scolara Disfunctia Modul solutionarii Efecte

Observatii:
e se verifica integritatea pachetelor la receptia produselor;
e severifica valabilitatea produselor la receptia lor;
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* incazul in care livrarea se face pe mai multe zile, produsele cu cel mai scurt timp de valabilitate se distribuie
prioritar;
nu se pastreza produse expirate in utilajele frigorifice;
produsele nedistribuite in timp util reprezinta abatere disciplinar.

D) Sarcini / Responsabilititi:
1) receptia produselor de citre responsabilul desemnat ( prin decizie) al unitatii scolare, in intervalul 8.00-12.00, se va face
in termenul convenit; orice disfunctie ,,care face imposibila receptia produselor de la furnizor reprezinta abatere disciplinard™;

2) lareceptia produselor, responsabilul desemnat primeste avizul de insojire al marfii si declaratia de concormitate
care fac obiectul intrarii pe cantitate a produselor in unitatea scolara;

3)  responsabilii desemnati ai unitatilorscolare ,.pot refuza primirea produselor care prezinta vicii aparente (stare
necorespunzatoare a ambalajului)” numai in momentul receptieiproduselor;

4) unitatea scolara are obligatiaamenajarii spatiilor de depozitare conform cerinfelor depozitarii materialelor
perisabile (conform contractului de furnizare produse); schimbarea utilajelor frigorifice de capacitate mica se face
prin adrese de inaintarecatre Consiliul local:

5) fiecare unitate scolara va avea afisat la vedere ( intrarea principals ), in format A3, color, posterul APIA postat pe
FORUM la sectiunea - Lapte si corn, subiectul.

E) Cerinte formulate de Agenfia de Plitisilnterventii in Agricultura

a. fiecare unitate scolara trebuie sa {ind o evidenti clard a produselor lactate §i de panificatie a caror specificatie trebuie sa
coincida cu produsele din lista furnizorului ( tip, gramaj, grasime...);

b. evidenta produselor lactate, se realizeaza conform modelelor postate pe FORUM sectiunea- Lapte si corn,
subiectul -Precizari Consiliul Judefean Constanta;

¢. la livrarea produselor, se va realiza o noti de intrare pe cantitate — receptie (NIR) consemnatd in registru. Registrul NIR
se poate procura, fiind fara regim special, sau se poate realiza in scoala; conform avizelor se completeaza un proces verbal postat pe
FORUM, sectiunea- Lapte si corn, subiectul- Precizari Consiliul JudeteanConstanta;

d. zilnic se va {ineevidenta nominala / cantitativa a_pmdﬁéel,b‘r“dbtribuitc in clasa de elevi, evidenta care se va ataga registrului;

e. avizele de insotire ale marfii pentru produsele lactate trebuie sa aiba specificatia produsului lactat; specificatia produsului
lactat se consemneazi de citre responsabilul unitatii colare in NIR; N

f. trebuie sa existe o corelare intre cantitatea dé prodise lactate primite in'scoald (intrare)si produsele lactate distribuite elevilor
( iegire) : { O
g. la receptia produselor, declaratia de conformitate si avizul de insotire al mirfii, trebuie si fie completate de ciitre
distribuitor; e

h. lista alimentelor nerecomandabile prescolar}lorsiscolarilor se afla in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 651/ 15.1X.
2008.

F) Cerinte formulate de Directia Sanitara Veterinara §i Pentru Siguranfa Alimentelor Constanfa
1. Persoana desemnata prin decizie trebuie sa aiba aviz de manuire a produselor alimentare:
2. Persoana desemnata prin decizie sa se ocupe de receptia, depozitarea si distribuirea produselor alimentare ce fac obiectul O.U.G.
nr. 96/2002, trebuie sa urmireasca:
La receptie:
> starea de igienasiintegritateaambalajelor (se vorindepartaproduselecareauambalajedeteriorate);
»  datele de expirare ale produselor :
»  conformitateaintrenumaru de lotinscris pe produselelivratesicelmentionat pe documentele de insotire (facturi, declaratii de
conformitate, aviz de insofire al marfii).
La depozitare:
»  produsele se vor depozita intr-un spatiu special amenajat, curat si aerisit, respectandu-se conditiile de depozitare impuse de

producator;

> se va monitoriza temperatura in spatiul de depozitare;

»  achizitionarea unui spatiu de refrigerare pentru depozitarea
produselor care necesita depozitare in conditii de temperatura
controlata;

La distribuire:

numarul de elevi absenti la nivelul fiecarei clase;

consemnarea in Registrul de evidentd a distribuirii produselor lactate a numarului de elevi absenti/zilnic;
sa informeze saptamanal S.C. Dobre si FIII despre produsele raimase pe stoc din cauza elevilor absenti;
sd monitorizeze zilnic produsele intrate si distribuite catre elevii din ciclul primar si din cel gimnazial.

VVVYVY
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Persoanele desemnate cu receptia, depozitarea si distribuirea produselor din cadrul programului guvernamental Laptele si cornul
vor_aplica_intocmai_prevederile legislatiei in_vigoare si cele existente in GHIDUL SOLICITANTULUI ACORDAREA
AJUTORULUI COMUNITAR PENTRU FURNIZAREA LAPTELUI IN INSTITUTIILE SCOLARE, versiunea 1.0., 2013.
G. Precizari furnizor produse lactate sipanificagie
1. In momentul receptiei marfii se va verifica daca avizul de expeditie, declaratia de conformitate si numarul de lot
inscriptionat pe ambalaj corespund.

2. Avizele de insotire a marfii si fie semnate de citre primitor: nume §i prenume in clar, semnitura
sistampilaunitatii.

Documente care trebuie sa fie pastrate de institutiilescolare beneficiare (cele pentru care solicitd ajutorul comunitar Consiliile
Judetenesi primariile sectoarelor municipiului Bucuresti):

> Avize de expeditie (de insofire a _mdrfii) privind livrarea produselor lactate. Acestea trebuie sa fie semnate de

institutiagcolara care a preluat produsele lactate §i le-a distribuit copiilor i sa con{ind denumirea completa a produselor
lactate . Avizele trebuie sa fie pastrate la nivelul institutieigcolare care le-a semnat de primire.

»  Evidenta produselor lactate (consumate) distribuite copiilor din institutiascolard respectiva sievidenta numarului de
copii cu frecventa regulata(prezenti), conform modelelor din anexele 8 si 9 previzute in acest ghid; Aceasta evidenta
trebuie si fie pastratd la nivelul fiecarei institutiigcolare care a distribuit produsele lactate copiilor beneficiari si care apare
in cererea de aprobare. Evidenta se poate tinesi in format electronic, cu conditia sé fie pusi la dispozitia inspectorilor APIA.

> Ininstitutiilescolare unde se distribuie produse lactate conform Regulamentul Comisiei (CE) nr 657/2008, trebuie sd existe
un_afis. in conformitate cu cerintele minime prevazute in anexa IIl a acestui regulament, care va fi amplasat in mod
permanent la intrarea principald a institufiei, intr-un loc vizibil si lizibil. Modelul afisului privind programul european
de distribuire a laptelui in scoli se afla la anexa nr. 10 din acest ghid.

»  Documentele trebuie s fie pastrate cel putin trei ani incepdnd de la sfarsitul anului intocmirii_acestora. Pistrarea
documentelor justificative Pdstrarea documentelor poate.fi in formd computerizatd si pe hdrtie, dar solicitantii trebuie:
- sd se asigure cd pdstreazd toate docuntentele necesare demonstririi faptului cd respecti regulile schemei; - si se
asigure cd documentele pdstrate in fofmat electronic pot fi puse la dispozitia inspectorilor APIA: - si se_asigure cd
documentele in_format electronic sau cele pe hirtie, sum pdstrate minim trei ani incepind de la sfarsitul anului
intocmirii acestora. ™~ }

/

Arhivarea documentelor
La finalul fiecarui trimestru cele doud rcsponsablle ale programului guvemamemal Laptele si cornul vor intreprinde demersurile
necesare pentru arhivarea tuturor documentelor ‘care. demonstreaza” intrarile si iesirile produselor din cadrul programului,
centralizatoarele lunare, semestriale, anuale intocmite; core_spondenia dintre Liceul Teoretic Lucian Blaga Constanta, orice alt
document prevazut de legislatia in vigoare. Arhivarea se va face pe baza de proces-verbal incheiat in 4 exemplare in original semnate
de cele trei persoanele responsabile cu derularea programului guvernamental Laptele si cornul si de responsabila cu arhivarea
documentelor institutiei STANCULESCU IRINA. Cele 4 exemplare in original vor fi inmanate astfel:

- Un exemplar responsabilei cu programul guvernamental Laptele si cornul de la nivelul primar DONCIU MIRELA;

- Un exemplar responsabilei cu programul guvernamental Laptele si cornul de la nivelul gimnazial POPESCU LILIANA:

- Un exemplar arhivarului STANCULESCU IRINA;

- Unexemplar va fi depus la ARHIVA institutiei.

Este interzisa transmiterea procesului verbal de predare a documentelor institutiei la arhiva pe email.

Directorul unititii de invitimant preuniversitar verifici respectarea acestei proceduri si a variantelor revizuite in cadrul
structurii pe care o conduce.

Persoanele care utilizeazi aceastd procedurd- aplicd forma initiald, precum si variantele revizuite de la data intririi in
vigoare a acestora.

5. DISPOZITII FINALE:

a) Procedura va fi difuzata personalului care executa sau participa la activitatea respectiva;

b) Actuala procedura va fi revizuitd in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte reglementdri legale cu caracter
general si intern pe baza cérora se desfagoara activitatea care face obiectul acestei proceduri;

Acesta procedura se aplica in anul scolar 2023-2024 i se revizuieste ori de cite ori intervin schimbari legislative.
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LICEUL TEORETIC PROCEDURA PRIVIND UTILIZAREA DATELOR CU EDITIA NR.1
.LUCIAN BLAGA™ CARACTER PERSONAL REVIZIA: 0
CONSTANTA REVIZIA: 0
SECRETARIAT NR. PROCEDURII: NR. PAGINI:
9/2023 NR. EXEMPLARE: 5

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau dupii caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale.

Elemente privind Numele si Semnatura
responsabilii/ prenumele Functia Data
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat CEAC Septembrie 2022
1.2 Verificat LINEA ELISABETA Director Septembrie 2022
ANA IULIANA
1.3 Aprobat CA. octombrie 2022

2. _ Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Modalitites Yeviziei Data de la care se aplica
Editia/ revizia in Componenta revizuiti prevederile editiei sau reviziei
cadrul editiei e editiei
1 2 B 3 A
2.1. Editia 1 / G B\ Octombrie 2022
2.2. Revizia 1 LEGISLATIVA "ACTUALIZARE OCTOMBRIE 2023
z\'\
\

3. SCOPUL PROCEDURII: 2 )]
Scopul acestei proceduri este: )
- stabilirea unui set unitar de reguli privind pasii ce trebuie urmati pentru utilizarea datelor cu caracter personal;

- stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea §i aprobareé documentelor acestei activitati;

4. BAZA LEGALA:

» Legea nr.198/2023 privind invatdmantul preuniversitar cu modificérile si completirile ulterioare;

» LEGE nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificirile si
completirile ulterioare, art. 2 (c).

» LEGE nr. 677 din 21 noiembrie 2001 (*actualizata*) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, art. 3 (a-i),

» Regulamentul european de prelucrare a datelor cu caracter personal, 2018 cu modificirile §i completirile

ulterioare.

» ORDIN Nr. 5545/2020 din 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei §i al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal
EMITENT: MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL NR. 837 din 11
septembrie 2020

»  Ord. ME nr. 4183 / 2022 privind ROFUIP cu modificarile si completarile ulterioare.

5. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplicd in cadrul Liceului Teoretic ,.Lucian Blaga™ Constanta pentru toate categoriile de personal si pentru beneficiarii
directi si indirecti.
6. RESPONSABILI CU APLICAREA PROCEDURII
Toate cadrele didactice din Liceul Teoretic "Lucian Blaga” Constanta sunt responsabile cu aplicarea prevederilor prezentei proceduri.
7. DESCRIEREA PROCEDURII
Definitii
In intelesul prezentei proceduri, urmatorii termeni se definesc dupa cum urmeaza:
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a) date cu caracter personal - orice informatii referitoare la o persoana fizica identificata sau identificabila; o persoana identificabila
este acea persoana care poate fi identificata, direct sau indirect, in mod particular prin referire la un numar de identificare ori la unul
sau la mai multi factori specifici identitatii sale fizice, fiziologice, psihice, economice, culturale sau sociale;

b) prelucrarea datelor cu caracter personal - orice operatiune sau set de operatiuni care se efectueaza asupra datelor cu caracter
personal, prin mijloace automate sau neautomate, cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea, stocarea, adaptarea ori modificarea,
extragerea, consultarea, utilizarea, dezvaluireacatreterti prin transmitere, diseminare sau in orice alt mod, alaturarea ori combinarea,
blocarea, stergerea sau distrugerea:

c) stocarea - pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese:

d) sistem de evidenta a datelor cu caracter personal - orice structura organizati de date cu caracter personal, accesibila
potrivit unor criterii determinate, indiferent daca aceasta structura este organizatd in mod centralizat ori descentralizat sau este
repartizata dupd criterii functionale ori geografice;

€) operator - orice persoana fizica sau juridica, de drept privat ori de drept public, inclusiv autoritatile publice, institutiilesi structurile
teritoriale ale acestora, care stabileste scopul si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal; daca scopul si mijloacele de
prelucrare a datelor cu caracter personal sunt determinate printr-un act normativ sau in baza unui act normativ, operator este persoana
fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, care este desemnata ca operator prin acel act normativ sau in baza acelui act
normativ;

f) persoana imputernicita de ciitre operator - o persoana fizica sau juridicd, de drept privat ori de drept public, inclusiv autoritatile
publice, institutiilesi structurile teritoriale ale acestora, care prelucreaza date cu caracter personal pe seama operatorului;

g) tert - orice persoana fizica sau juridica, de drept privat ori de drept public, inclusiv autoritatile publice, institutiilesi structurile
teritoriale ale acestora, alta decdt persoana vizata, operatorul ori persoana imputernicita sau persoanele care, sub autoritatea directa
a operatorului sau a persoanei imputernicite, sunt autorizate sa prelucreze date;

h) destinatar - orice persoana fizica sau juridica, de drept privat ori de drept public. inclusiv autoritdtile publice, institutiilesi
structurile teritoriale ale acestora, cdreia ii sunt dezvaluite date, indiferent daca este sau nu tert; autoritatile publice carora li se
comunica date in cadrul unei competente speciale de ancheta nu vor fi considerate destinatari;

i) date anonime - date care, datorita originii sau modalitatii specifice de prelucrare, nu pot fi asociate cu o persoana identificata sau
identificabila. = ,\
Reguli generale privind prelucrarea datelor cii_ caracter personal,
prelucrdrii

racteristicile datelor cu caracter personal in cadrul

ART. 1 R 0]

(1) Datele cu caracter personal destinate a face obiectul prelucrarii trebnie sia fie:

a) prelucrate cu buna-credinta si in conformitate cudispozitiile legale in vigoare;

b) colectate in scopuri determinate, explicite si legitime; prelucrarea ultefioara a datelor cu caracter personal in scopuri statistice, de
cercetare istorica sau stiintifica nu va fi considerata incompatibild cu-scopul colectarii daca se efectueaza cu respectarea dispozitiilor
prezentei legi, inclusiv a celor care privesc efectuarea notificarii catre autoritatea de supraveghere, precum §i cu respectarea
garantiilor privind prelucrarea datelor cu caracter personal, prevazute de normele care reglementeaza activitatea statistica ori
cercetarea istorica sau stiintifica:

¢) adecvate, pertinente §i neexcesive prin raportare la scopul in care sunt colectate si ulterior prelucrate;

d) exacte si, daci este cazul, actualizate; in acest scop se vor lua misurile necesare pentru ca datele inexacte sau incomplete din punct
de vedere al scopului pentru care sunt colectate si pentru care vor fi ulterior prelucrate, sa fie sterse sau rectificate;

e) stocate intr-o forma care sa permita identificarea persoanelor vizate strict pe durata necesara realizarii scopurilor in care datele
sunt colectate i in care vor fi ulterior prelucrate; stocarea datelor pe o durata mai mare decat cea mentionatd, in scopuri statistice, de
cercetare istorica sau stiintifica, se va face cu respectarea garantiilor privind prelucrarea datelor cu caracter personal, prevézute in
normele care reglementeaza aceste domenii, §i numai pentru perioada necesara realizarii acestor scopuri.

(2) Operatorii au obligatia sa respecte prevederile alin. (1) §i sa asigure indeplinirea acestor prevederi de cétre persoanele

imputernicite.
Conditii de legitimitate privind prelucrarea datelor

ART. 2 (1) Orice prelucrare de date cu caracter personal, cu exceptia prelucrarilor care vizeaza date din categoriile mentionate la art.
7 alin. (1), art. 8 si 10, din Legea nr. 677/2001 cu modificérile si completarile ulterioare, poate fi efectuatd numai dacd persoana
vizata si-a dat consimt@mantul in mod expres §i neechivoc pentru acea prelucrare.

(2) Consimtdméantul persoanei vizate nu este cerut in urmatoarele cazuri:

a) cand prelucrarea este necesard in vederea executdrii unui contract sau antecontract la care persoana vizata este parte ori in vederea
ludrii unor masuri, la cererea acesteia, inaintea incheierii unui contract sau antecontract;

b) cand prelucrarea este necesara in vederea protejdriivietii, integritatii fizice sau sanatatii persoanei vizate ori a unei alte persoane
amenintate;

¢) cand prelucrarea este necesard in vederea indeplinirii unei obligatii legale a operatorului;
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d) cand prelucrarea este necesard in vederea aducerii la indeplinire a unor masuri de interes public sau care vizeaza exercitarea
prerogativelor de autoritate publica cu care este investit operatorul sau tertulcdruia ii sunt dezvaluite datele;

e) cand prelucrarea este necesara in vederea realizarii unui interes legitim al operatorului sau al tertuluicaruia ii sunt dezvaluite datele,
cu conditia ca acest interes sa nu prejudicieze interesul sau drepturile si libertatile fundamentale ale persoanei vizate:

f) cand prelucrarea priveste date obtinute din documente accesibile publicului, conform legii;

) cénd prelucrarea este facuta exclusiv in scopuri statistice, de cercetare istorica sau stiintifica, iar datele riman anonime pe toata
durata prelucrarii.

(3) Prevederile alin. (2) nu aduc atingere dispoziiilor legale care reglementeaza obligatia autoritatilor publice de a respecta si de a
ocroti viata intima, familiala §i privata.

Incheierea operatiunilor de prelucrare

ART. 3

(1) La incheierea operaiunilor de prelucrare, dacd persoana vizata nu si-a dat in mod expres §i neechivoc consimtdméntul pentru o
alta destinatie sau pentru o prelucrare ulterioara, datele cu caracter personal vor fi:

a) distruse;

b) transferate unui alt operator, cu conditia ca operatorul initial sa garanteze faptul ca prelucrdrile ulterioare au scopuri similare celor
in care s-a facut prelucrarea initiala;

¢) transformate in date anonime §i stocate exclusiv in scopuri statistice, de cercetare istorica sau stiintifica.

Reguli speciale privind prelucrarea datelor cu caracter personal Prelucrarea unor categorii speciale de date

ART. 4 (1) Prelucrarea datelor cu caracter personal legate de originea rasiald sau etnica, de convingerile politice, religioase, filozofice
sau de natura similard, de apartenenta sindicala, precum si a datelor cu caracter personal privind starea de sanatate sau viatasexuald
este interzisa.

(2) Prevederile alin. (1) nu se aplica in urmatoarele cazuri:
a) cand persoana vizata si-a dat in mod expres consxm;amémul pentm o astfel de prelucrare;

b) cind prelucrarea este necesard in scopul respectarii obligatiilor sau dreptu ilor specifice ale operatorului in domeniul dreptului
muncii, cu respectarea garantiilor prevazute de lege: ¢ eventuala dezvaluire catrd un ter{ a datelor prelucrate poate fi efectuatd numai
daci exista o obligatie legala a operatorului in acest Sens sau daca persoana vizata a consimtit expres la aceasta dezvaluire:

¢) cand prelucrarea este necesara pentru protectia vietii, integritatii fizice sau a' $ahatatii persoanei vizate ori a altei persoane, in cazul
in care persoana vizata se afla in incapacitate fizica sau juridica de a-si da consimtamantul;

d) cand prelucrarea este efectuatd in cadrul activitatilor sale legitime de catre o fundatie, asociatie sau de catre orice alta organizatie
cu scop nelucrativ §i cu specific politic, filozofic, religios ori sindical, cu’ conditia ca persoana vizata sa fie membra a acestei
organizatii sau sa intre{ind cu aceasta, in mod regulat, relaii care privesc specificul activitatii organizatiei si ca datele sa nu fie
dezvaluite unor tertifara consimtaméntul persoanei vizate;

e) cind prelucrarea se referd la date facute publice in mod manifest de catre persoana vizata;

f) cénd prelucrarea este necesard pentru constatarea, exercitarea sau apararea unui drept in justitie; g) cand prelucrarea este necesara
in scopuri de medicina preventivd, de stabilire a diagnosticelor medicale, de administrare a unor ingrijiri sau tratamente medicale
pentru persoana vizata ori de gestionare a serviciilor de sanatate care actioneazd in interesul persoanei vizate, cu conditia ca
prelucrarea datelor respective sa fie efectuate de cétre ori sub supravegherea unui cadru medical supus secretului profesional sau de
cdtre ori sub supravegherea unei alte persoane supuse unei obligatii echivalente in ceea ce priveste secretul;

h) cand legea prevede in mod expres aceasta in scopul protejdrii unui interes public important, cu condiia ca prelucrarea sa se
efectueze cu respectarea drepturilor persoanei vizate i a celorlalte garantii prevazute de prezenta lege.

(3) Prevederile alin. (2) nu aduc atingere dispozitiilor legale care reglementeaza obligatia autoritafilor publice de a respecta §i de a
ocroti viata intima, familiala si privata.

(4) Autoritatea de supraveghere poate dispune, din motive intemeiate, interzicerea efectudrii unei prelucrari de date din categoriile
prevazute la alin. (1), chiar daca persoana vizata si-a dat in scris §i in mod neechivoc consimtdmantul, iar acest consim{dmént nu a
fost retras, cu conditia ca interdictia prevazuta la alin. (1) sa nu fie inlaturata prin unul dintre cazurile la care se referd alin. (2) lit. b)-

g).

-_— —‘..Q._

Prelucrarea datelor cu caracter personal avind functie de identificare

ART. 5

(1) Prelucrarea codului numeric personal sau a altor date cu caracter personal avind o functie de identificare de aplicabilitate generala
poate fi efectuatd numai daca:

a) persoana vizata si-a dat in mod expres consim{dméantul; sau

b) prelucrarea este prevazuta in mod expres de o dispozitie legala.

(2) Autoritatea de supraveghere poate stabili si alte cazuri in care se poate efectua prelucrarea datelor prevazute la alin. (1), numai
cu condifia instituirii unor garantii adecvate pentru respectarea drepturilor persoanelor vizate.
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Dreptul de acces la date

ART. 6

(1) Orice persoana vizata are dreptul de a obtine de la operator, la cerere §i in mod gratuit pentru o solicitare pe an, confirmarea
faptului ca datele care o privesc sunt sau nu sunt prelucrate de acesta. Operatorul este obligat, in situatia in care prelucreaza date cu
caracter personal care privesc solicitantul, sa comunice acestuia, impreund cu confirmarea, cel putin urmétoarele:

a) informatii referitoare la scopurile prelucrdrii, categoriile de date avute in vedere §i destinatarii sau categoriile de destinatari carora
le sunt dezvaluite datele;

b) comunicarea intr-o forma inteligibila a datelor care fac obiectul prelucrdrii, precum i a oricarei informatii disponibile cu privire
la originea datelor:

¢) informatii asupra principiilor de functionare a mecanismului prin care se efectueaza orice prelucrare automatd a datelor care
vizeaza persoana respectiva;

d) informatii privind existenta dreptului de interventie asupra datelor si a dreptului de opozitie, precum si conditiile in care pot fi
exercitate:

e) informatii asupra posibilitatii de a consulta registrul de evidenta a prelucrarilor de date cu caracter personal, prevazut la art. 24, de
a inainta plangere catre autoritatea de supraveghere, precum si de a se adresa instantei pentru atacarea deciziilor operatorului, in
conformitate cu dispozitiile prezentei legi.

(2) Persoana vizata poate solicita de la operator informatiile prevazute la alin. (1), printr-o cerere intocmité in forma scrisa, datata si
semnatd. In cerere solicitantul poate arata daca doreste ca informatiile sa ii fie comunicate la o anumita adresa, care poate fi §i de
posta electronica, sau printr-un serviciu de corespondenta care sa asigure ca predarea i se va face numai personal.

(3) Operatorul este obligat sa comunice informatiile solicitate, in termen de 15 zile de la data primirii cererii, cu respectarea eventualei
optiuni a solicitantului exprimate potrivit alin. (2).

(4) In cazul datelor cu caracter personal legate de starea de sanatate, cererea prevazuta la alin. (2) poate fi introdusa de persoana
vizata fie direct, fie prin intermediul unui cadru medical care va indica in cerere persoana in numele cdreia este introdusa. La cererea
operatorului sau a persoanei vizate comunicarea prevazuta la alm (3) poate fi facuta prin intermediul unui cadru medical desemnat
de persoana vizata. -
(5) In cazul in care datele cu caracter personal legate de starea de sanatatg sunt prelucrate in scop de cercetare stiin{ifica, daca nu
exista, cel putin aparent, riscul de a se aduce atinger¢ drepturilor persoanei ¥izate sidaca datele nu sunt utilizate pentru a lua decizii
sau masuri fata de o anumitd persoana, comunicarea prevazuta la alin. (3) se pgate face i intr-un termen mai mare decat cel prevazut
la acel alineat, in masura in care aceasta ar putea afecta bunul mers sau rezultatele cercetdrii, §i nu mai tarziu de momentul in care
cercetarea este incheiatd. In acest caz persoana vizata trebuie sa isi fi dat in mod expres si neechivoc consimtamantul ca datele sa fie
prelucrate in scop de cercetare stiintifica, precum §i asupra posibilei améndri @ comunicariiprevazute la alin. (3) din acest motiv.

(6) Prevederile alin. (2) nu se aplica atunci cand prelucrarea datelor se efectueaza exclusiv in scopuri jurnalistice, literare sau artistice,
daca aplicarea acestora ar da indicii asupra surselor de informare.

(7) DATELE CU CARACTER PERSONAL STOCATE PE NV R-urile SISTEMULUI AUDIO-VIDEO POT FI
VIZUALIZATE, LA CERERE, DE CATRE CADRELE DIDACTICE DIN CADRUL LICEULUI TEORETIC LUCIAN
BLAGA CONSTANTA D MWW;A
PETRECUT UN _INCIDENT/O AGRESIUNE / UN FURT CARE A AFECTAT/ A ADUS PREJUDICII MORALE/ A
VATAMAT UN ELEV SAU UN ANGAJAT AL LICEULUL

(8) SOLICITAREA SE DEPUNE LA SECRETARIATUL LICEULUI, IAR DIRECTORUL INSTITUTIEI AVIZEAZA
VIZUALIZAREA IMAGINILOR/INREGISTRARILOR. R

(9) INFORMATICIANUL LICEULUI ESTE SINGURA PERSOANA AUTORIZATA SA INTRE iN SPATIUL iN CARE
SE AFLA SISTEMUL DE SUPRAVEGHERE AUDIO-VIDEO SI SA DESCARCE SECVENTA / SECVENTELE CARE
DEMONSTREAZA CE S-A INTAMPLAT. 3

(10) IN MOMENTUL VIZUALIZARII IMAGINILOR VA FI PREZENT CADRUL DIDACTIC CARE A FACUT
SESIZAREA SI/SAU DIRECTORUL INSTITUTIEL

(11) DACA EVENIMENTUL /INCIDENTUL SEMNALAT S-A PETRECUT iN TIMPUL UNEI ORE DE CURS (iN TIMP
CE PROFESORUL/iNVATATORUL ERA IN PLIN PROCES DE PREDARE-iNVATARE EVALUARE) PENTRU
VIZUALIZAREA IMAGINILOR ESTE NECESAR CONSIMTAMANTUL SCRIS AL ACESTUIA.

(12) LA INTRAREA IN LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA $§I fN TOATE INCAPERILE iN CARE
EXISTA CAMERE DE SUPRAVEGHERE AUDIO-VIDEO EXISTA UN ANUNT DE INFORMARE CU URMATORUL
TEXT +IMAGINE:

LICEUL TEORETIC “LUCIAN BLAGA” CONSTANTA

ZONA SUPRAVEGHEATA AUDIO-VIDEO 24 DE ORE DIN 24 DE ORE (INTERIOR)

ZONA SUPRAVEGHEATA VIDEO 24 DE ORE DIN 24 DE ORE (EXTERIOR)

LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA cu sediul in Constanta, Str. Martisorului, 3-5, prelucreaza datele dumneavostra cu
caracter personal — IMAGINE, VOCE- in calitate de operator.
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Prelucrarea acestor date cu caracter personal se realizeazd prin mijloace automatizate, respective prin utilizarea de camera de
supraveghere audio-video, instalate in toate silile de clasi, cabinetele, laboratoarele, holurile, cancelarie, sciirile profesorilor,
scarile elevilor LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA, in curtea interioari §i in curtea exterioari.

LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA prelucreaza datele dumneavostra cu caracter personal, mentionate mai sus, exclusive
in SCOPUL SECURITATII, PAZEI SI PROTECTIEI salariatilor, beneficiarilor directi si indirecti ai serviciilor noastre
educationale, a partenerilor nostrisi a vizitatorilor, precum si a bunurilor si valorilor materiale ale acestora.

Prelucrarea datelor dumneavostra cu caracter personal are loc ori de céte ori va aflati in incinta / perimetrul LICEULUI TEORETIC
LUCIAN BLAGA Constanta.

Conform Regulamentului U.E. nr. 679/2016 cu modificérile §i completirile ulterioare beneficiaii de dreptul de acces, de
rectificare, dreptul de a obtinestergere a datelor sau restrictionarea prelucririi, dreptul la portabilitatea datelor, dreptul de
opozitie, dreptul de a nu face obiectul unei decizii bazate efectiv pe prelucrarea automati. Pentru exercitarea acestor drepturi
va putefi adresa conducerii LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA Constanta cu o cerere scrisi datatdi §i semnati,
transmisi la adresa institutiei.

In cazul in care considerati ca datele dumneavostra cu caracter personal, mai sus mentionate, sunt prelucrate altfel decat in
conformitate cu legislaia aplicabila, va puteti adresa Autorititii Nationale de Supraveghere a Prelucriirii Datelor cu Caracter
Personal. De asemenea, va este recunoscut dreptul de a va adresa instantei de judecata.

Este strict interzis elevilor sii se schimbe pentru orele de sport in alt spatiu decft vestiarele pentru fete si pentru biieti !
Pentru mai multe informatii, v rugim si va adresati compartimentului secretariat al LICEULUI TEORETIC LUCIAN
BLAGA Constanta.

Dreptul de interventie asupra datelor A
’ / /

ART.7 1%

(1) Orice persoana vizata are dreptul de a obtine de la operator, la cerere-si in mod gratuit:

a) dupa caz, rectificarea, actualizarea, blocarea sau stergerea datelor a caror prelucrare nu este conforma prezentei legi, in special a

datelor incomplete sau inexacte;

b) dupa caz, transformarea in date anonime a datelor a céror prelucrare nu este conforma prezentei legi; ¢) notificarea catre terfii

carora le-au fost dezvaluite datele a oricarei operatiuni efectuate conform lit. a) sau b), daca aceasta notificare nu se dovedeste

imposibila sau nu presupune un efort disproportionat fata de interesul legitim care ar putea fi lezat.

(2) Pentru exercitarea dreptului prevazut la alin. (1) persoana vizata va inainta operatorului o cerere intocmita in forma scrisa, datata

si semnatd. In cerere solicitantul poate arata daci doreste ca informatiile sa ii fie comunicate la 0 anumitd adresa, care poate fi si de

posta electronica, sau printr-un serviciu de corespondenta care sa asigure ca predarea i se va face numai personal.

(3) Operatorul este obligat sa comunice masurile luate in temeiul alin. (1), precum si, dacd este cazul, numele tertului caruia i-au fost

dezvaluite datele cu caracter personal referitoare la persoana vizata, in termen de 15 zile de la data primirii cererii, cu respectarea

eventualei optiuni a solicitantului exprimate potrivit alin. (2).

Dreptul de opozitie

ART. 8 (1) Persoana vizata are dreptul de a se opune in orice moment, din motive intemeiate §i legitime legate de situatia sa
particulard, ca date care o vizeaza sa faca obiectul unei prelucrari, cu exceplia cazurilor in care exista dispozitii legale contrare. In
caz de opozitie justificatd prelucrarea nu mai poate viza datele in cauza.

(2) Persoana vizata are dreptul de a se opune in orice moment, in mod gratuit si fard nici o justificare, ca datele care o vizeaza sa fie
prelucrate in scop de marketing direct, in numele operatorului sau al unui tert, sau sa fie dezvluite unor terti intr-un asemenea scop.
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(3) In vederea exercitarii drepturilor prevazute la alin. (1) si (2) persoana vizata va inainta operatorului o cerere intocmita in forma

scrisd, datatd §i semnata. In cerere solicitantul poate arata daca doreste ca informatiile sa ii fie comunicate la o anumita adresa, care

poate fi si de posta electronica, sau printr-un serviciu de corespondenta care sa asigure ca predarea i se va face numai personal.

(4) Operatorul este obligat sa comunice persoanei vizate masurile luate in temeiul alin. (1) sau (2), precum si, daci este cazul, numele

terfului cruia i-au fost dezvaluite datele cu caracter personal referitoare la persoana vizata, in termen de 15 zile de la data primirii

cererii, cu respectarea eventualei optiuni a solicitantului exprimate potrivit alin. (3).

(5) in vederea diseminirii activititilor scolare yi extrascolare derulate la nivelul Liceului Teoretic ,Lucian Blaga” Constanta,
coordonatorul fiecdrei activitiiti va solicita din partea parintilor un acord scris din care si rezulte ci pirintii sunt de acord
ca elevii sd apari in pozele ficute in timpul activititii, imagini ce vor fi cuprinse in prezentiirile Power Point publicate pe
site-ul liceului §i in comunicatele de presi. Anexa 5 cuprinde un model de SOLICITARE ACORD IMAGINI ELEVI.

Dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale

ART.9

(1) Orice persoana are dreptul de a cere si de a obtine:

a) retragerea sau anularea oricarei decizii care produce efecte juridice in privinga sa, adoptata exclusiv pe baza unei prelucrari de date
cu caracter personal, efectuata prin mijloace automate, destinata sa evalueze unele aspecte ale personalitatii sale, precum competenta
profesionald, credibilitatea, comportamentul sau ori alte asemenea aspecte;

b) reevaluarea oricdrei alte decizii luate in privinta sa, care o afecteaza in mod semnificativ, daci decizia a fost adoptata exclusiv pe
baza unei prelucrari de date care intruneste conditiile prevazute la lit. a). (2)

Respectindu-se celelalte garantii prevazute de prezenta lege, o persoana poate fi supusd unei decizii de natura celei vizate la alin.
(1), numai in urmatoarele situatii:

a) decizia este luatd in cadrul incheierii sau executdrii unui contract, cu conditia ca cererea de incheiere sau de executare a
contractului, introdusd de persoana vizata, sa fi fost satisfacuta sau ca unele masuri adecvate, precum posibilitatea de a-si sustine
punctul de vedere, sa garanteze apdrarea propriului interes legitim;

b) decizia este autorizata de o lege care precizeaza masurile ce garanteaza apdrarea interesului legitim al persoanei vizate.

Dreptul de a se adresa justitiei / £

ART. 10 (1) Fara a se aduce atingere posibilitatii de a s&édte§a cu plangere autpritatii de supraveghere, persoanele vizate au dreptul
de a se adresa justifiei pentru apdrarea oricaror drepturi garantalc de prezenta lege, care le-au fost incalcate.

(2) Orice persoana care a suferit un prejudiciu in urma unei prelucrari de daUe Cu caracter personal, efectuatd ilegal, se poate adresa

instantei competente pentru repararea acestuia. ; 7
(3) Instanta competenta este cea in a carei raza tentol'lala domiciliaza reclaniamul Cererea de chemare in judecata este scutita de
taxa de timbru. P

Confidentialitatea i securitatea prelucrarilor. Confidentialitatea prelucrarilor

ART. 11 Orice persoana care actioneaza sub autoritatea operatorului sau a persoanei imputernicite, inclusiv persoana imputernicita,
care are acces la date cu caracter personal, nu poate sa le prelucreze decat pe baza instructiunilor operatorului, cu exceptia cazului in
care actioneaza in temeiul unei obligatii legale.

Securitatea prelucrarilor

ART. 12 (1) Operatorul este obligat sa aplice masurile tehnice §i organizatorice adecvate pentru protejarea datelor cu caracter
personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificdrii, dezvaluirii sau accesului neautorizat, in special daca
prelucrarea respectiva comporta transmisii de date in cadrul unei retele, precum si impotriva oricarei alte forme de prelucrare ilegala.
(2) Aceste masuri trebuie sa asigure, potrivit stadiului tehnicii utilizate in procesul de prelucrare si de costuri, un nivel de securitate
adecvat in ceea ce priveste riscurile pe care le reprezintd prelucrarea, precum s§i in ceea ce priveste natura datelor care trebuie
protejate. Ceringele minime de securitate vor fi elaborate de autoritatea de supraveghere si vor fi actualizate periodic, corespunzator
progresului tehnic siexperientei acumulate.

(3) Operatorul, atunci cind desemneaza o persoana imputernicita, este obligat sa aleagd o persoana care prezintd suficiente garantii
in ceea ce priveste masurile de securitate tehnica i organizatorice cu privire la prelucrarile ce vor fi efectuate, precum gi sa vegheze
la respectarea acestor masuri de citre persoana desemnata.

(4) Autoritatea de supraveghere poate decide, in cazuri individuale, asupra obligdrii operatorului la adoptarea unor masuri
suplimentare de securitate, cu exceptia celor care privesc garantarea securitdtii serviciilor de telecomunicatii.

(5) Efectuarea prelucrarilor prin persoane imputernicite trebuie sa se desfagoare in baza unui contract incheiat in forma scrisa, care
va cuprinde in mod obligatoriu:
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a) obligatia persoanei imputernicite de a actiona doar in baza instructiunilor primite de la operator; b) faptul ca indeplinirea

obligatiilor prevazute la alin. (1) revine §i persoanei imputernicite.

Supravegherea si controlul prelucrdarilor de date cu caracter personal Autoritatea de supraveghere

ART. 13 (1) Autoritatea de supraveghere, in sensul prezentei legi, este Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor
cu Caracter Personal.

Art. 14 Conducerea si personalul din unitatea de invatamant nu pot face publice date personale ale beneficiarilor primari ai
educatiei, rezultatele scolare, respectiv lucrari scrise/parti ale unor lucrari scrise ale acestora — cu exceptia modalitatilor prevazute
de reglementarile in vigoare.

Art. 15 Personalul didactic, didactic auxiliar i nedidactic care au acces la datele cu caracter personal ale beneficiarilor directi si
indirecti ai educatiei vor semna un angajament/o declaratie de confidentialitate prin care se vor obliga s& nu utilizeze sau sa divulge
catre terte persoane datele cu caracter personal la care au acces.

Art. 16 Compartimentul secretariat va solicita anual, in luna septembrie, de la toti angajatii completarea angajamentului/ declaratiei
de confidentialitate CONFORM MODELELOR ANEXATE LA PREZENTA PROCEDURA. Documentele se vor pastra la
dosarul personal al fiecarui salariat.

8  DISPOZITII FINALE
Aplicare acestei proceduri este obligatorie pentru:
conducerea liceului,
cadrele didactice, dirigintii,
responsabilii catedrelor/comisiilor metodice, PET
compartimentul secretariat, P CAS \
compartimentul contabilitate, 4 Py N . \
compartimentul biblioteca, / i \
informatician, z\ 7|
laboranti |
personalul nedidactic. /
DISEMINAREA PROCEDURII: . 5 /
procedura avizata in consiliul de administratie in data de 10 noiembrie 2023,
procedura se depune la biblioteca liceului pentru informarea personalului,
procedura va fi prezentata pana la data de 15 noiembrie 2023 in consiliul profesoral,
procedura va fi prezentata elevilor si parintilor pana la data de 15 noiembrie 2023.

VVVVPVYVVVVVVVYY

ANEXA 1

Protectia datelor cu caracter personal conform prevederilor din Legea 677/2001
Declaratie de consimtdmant privind prelucrarea datelor personale

LICEUL TEORETIC “LUCIAN BLAGA?”, persoana juridica romana cu sediul in localitatea CONSTANTA, ALEEA
MARTISORULUI,3-5, localitatea Constanta, judetul Constanta, inregistrata la Registrul Comertului din Constanta cu cod fiscal
13344170, in calitatea de angajator, avand in vedere prevederile din Legea 677/2001 privind protectia persoanelor cu privire la

prelucrarea datelor cu caracter personal aduce la cunostinta salariatului DI/D-na.
urmatoarele:
1, Informatiile oferite de dumneavoastra ce contin date de identificare vor fi folosite in scopul intocmirii documentelor de

angajare §i anumitor documente ce vizeaza relatiile de munca. Vor fi folosite urmatoarele date cucaracter personal : numele,
prenumele, sxul, cetitenia, CNP-ul, numirul de identificare, data de nastere, telefonul, adresele de email, user name,
semniitura, adresa de domiciliu, seria sinumirul CI/BI, salariul, informatiile legate de membrii familiei, datele din actele de
stare civild, originea rasiali sau etnicd, confesiunea religioas, informatiile legate de situatia scolari si formarea profesionala
(diplome, adeverinte, foi matricole), profesia, locul de munci, informatii legate de vechimea in munci si in invitimant, grade
didactice, apartenenta la sindicate sau alte organizatii, numirul dosarului de pensie, calificative, sanctiuni, date privind
sivirsirea de contraventii sau infractiuni, date privind condamniri sau misuri de siguranti, date privind cazierul judiciar,
informatiile continute in contractul individual de munci, in figa postului si in fisa de evaluare anuali, situatia economico-
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financiard, bunurile detinute, date bancare, avize medicale, fisa medicali eliberatii de medicina muncii, avizul psihologului,
imaginile faciale,
2 Stocarea datelor se va face numai pe durata desfasurdrii activitaii in baza contractului individual de munca incheiat, in
conformitate cu prevederile Nomenclatorului de arhivare a documentelor Liceului Teoretic Lucian Blaga Constanta si a Legii
privind arhivarea documentelor si a Legii contabilititii.
Director,
Prof. ELISABETA ANA IULIANA LINEA

Imi exprimin mod expres consimtamantul ca LICEUL TEORETIC “LUCIAN BLAGA” Constanta sa foloseasca datele
de identificare cu caracter personal, puse la dispozitie, numai pentru intocmirea documentelor de angajare i anumitor documente ce
vizeaza relatiile de munca in conformitate cu prevedrile legislatiei in vigoare.

Nume si Prenume Data

Semnitura

ANEXA 2

ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE

Subsemnatul (subsemnata ), nascut(a) in localitatea

| domiciliul in  localitatea
............................................................... strada....f i o o T o . scara........ etajul........apartament
legitimat(a) '~ | cu CI (BI) Seria..........
....................................................................................... angajat(d) la LICEUL TEORETIC ,,LUCIAN BLAGA”
CONSTANTA,Infunctia de .......cccicmesiso@uusessonsss NG w002 . declar ca am/luat la cunostintd de normele legale privind protectia
datelor cu caracter personal / informatiilor confidentiale privind beneficiarii educationali, respectiv personalul didactic si nedidactic,
procedurile de desfagurare a examenelor nationale / procedurile aplicatﬁle la nivelul institutiei care imi vizeaza domeniul meu de
activitate (aflate la biblioteca institutiei) i ma angajez sa respect intocmai obligatiileceimi revin cu privire la evidenta, manipularea
§i pastrarea informatiilor, datelor, documentelor confidentiale la care am acces, inclusiv dupa incetarea activitagilor ce presupun
accesul la aceste informatii. Este interzisa utilizarea datelor cu caracter personal ale elevilor, parintilor i ale angajatilor in alt scop
decat cel legat de activitatea scolard/extrascolara (comunicarea situatiei scolare, a frecventei, a situatiei la purtare, informari privind
activitatile extragcolare organizate la nivelul liceului). divulgarea datelor cu caracter personal ale elevilor, parintilor sau salariatilor
catre terfe persoane fara acordul scris al acestora.
Sunt congtient(d) ¢, in cazul in care voi incdlca prevederile normative privind protectia informatiilor cu caracter personal
/ confidentiale, voi raspunde potrivit legii.

NUMELE §1 PRENUMELE
SEMNATURA

Data
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ANEXA 3

INFORMARE ELEVI si PARINTT privindpreluc?!n(eadatelor cu caracter personal
\
\

in calitate de BENEFICIARI DIRECTI (ELEVII) si de BENEE]CIARHNDIRECTI (PARINTIV/TUTORII LEGALI) ai
procesului instructiv-educativ derulat la LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constanta datele dumneavoastra cu caracter
personal sunt prelucrate de institufia noastri scolara in scopurile si cu respectarea drepturilor mentionate mai jos.

Temeiul prelucririi datelor dumneavoasta cu caracter personal este-constituit din CONTRACTUL EDUCATIONAL fncheiat in
momentul inscrierii in organizatia scolari LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constanta si prevederile legalea
plicabile in domeniul invitimantului preuniversitar.

A.
L.

i)
ii)

iii)

Prelucrarea datelor cu caracter personal in scop contractual:
Datele cu caracter personal (ex: nume §i prenume, varsta, data nastere, CNP, stare civild, cetatenie, nr. siserie CI, locul
nasterii, prenume parinti, date de contact, adresa domiciliu, semnatura, date bancare, date privind starca de sanatate,
ocupatie, profesie, pregatire si formare profesionald, planuri de dezvoltare personala, teste de personalitate (inclusive
profilare), date privind evaluarea performantei, nume, prenumesi nr. telefon ale persoanelor de contact incaz de urgenta),
date privind situatia scolara (foi matricole, certificate, portofolii note) sunt prelucrate de LICEUL TEORETIC LUCIAN
BLAGA din Constanta, inclusive prin mijloace automate, in vederea deruldrii contractului educational al elevului in scris
la institutia noastra liceala. in acest scop. datele vor fi prelucrate :

de catre Departamentele SECRETARIAT/ CONTABILITATE prin personalul specializat,

de imputernicitii §i /sau tertiiLICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constanta, in cazul in care au fost

externalizate anumite servicii aferente deruldrii contractului educational;

prin intermediul aplicatiilor puse la dispozitie de MEN/ ISJ CTA.
Prelucrarea datelor cu caracter personal in scop legal
In vederear espectarii obligatiilor legale ale LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constanta (ex: inregistrarea
elevilor in baza de date nationald a MEN, in SIIIR, inscrierea la examenele nationale, completarea portofoliilor personale,
completarea rapoartelor CP, EN II, IV, VI, rapoarte de analiza a progresului scolar, rapoarte privind calitatea procesului
instructiv-educativ), vor fi prelucrate urmatoarele date cu caracter personal ale elevilorsi ale parintilor/ tutorilor legali
(nume s$i prenume, vérsta, data nastere, CNP, stare civild, cetafenie. date de contact, adresa de domiciliu, semnatura,
ocupatie, profesie, date privind starea de sandtate, salariul parintilor pentru intocmirea dosarelor de acordare a burselor). In
acest scop, datele vor fi transmise ctre autoritati publice locale/ centrale (ex: Ministerul Educatiei Nationale, Inspectoratul
Scolar Judetean Constanta, Primaria Cta, C.L. Cta, Direstia Generala de Protectie a Copilului, CJRAE Constanta, instantej
udecatoresti, organe de urmarire §i cercetare) .
Prelucrarea datelor cu caracter personal in baza unui interes legitim
Deoarece LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA DIN CONSTANTA este in subordinea MEN si ISJ Constanta,
datele dumneavoastra cu caracter personal, in calitate de beneficiar direct / beneficiar indirect sunt transmise in scopuri
administrative interne, prin intermediul aplicatiei pusa la dispozitie de MEN/ ISJ Constantasau direct, citre departamentele
specializate din cadrul MEN/ ISJ Constata/ Priméria Constanta/ Consiliul Local Constanta/ CJRAE/ Directia de Protectie
a Copilului Constanta.
Pentru o mai buna promovare a imaginii institutiei, in urma derularii unor activitai specific invagimantului preuniversitar
Liceul Teoretic Lucian Blaga Constanta prelucreaza imaginea (foto).
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3. Invederea asigurarii securitaii fizice a angajatilor, intrarile/ iesirile §i culoarele aferente acestora, precum si zona Receptiei
de la sediul LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA sunt monitorizate video, astfel incat imaginea
dumneavoastra poate fi prelucrata, incidental, in cazul in care va aflati in raza de actiune a camerelor video; aceste imagini
sunt péstrate pe o perioada de 30 de zile de la data inregistrarii.

4. Conform metodologiilor de organizare si desfisurare a examenelor nationale fin vigoare, TOATE
EXAMENELE NATIONALE (SIMULAREA EN VIIL, SIMULAREA EXAMNEULUI DE BACALAUREAT,
EXAMENUL DE EN VIII, EXAMENUL DE BACALAUREAT) sunt monitorizate audio-video in toate silile
de examen, in silile unde se multiplici subiectele, in sala de depozitare a bagajelor, astfel incit imaginea
copilului dumneavostrii (candidat inscris la_examenul national de EN VIII sau la_examenul national de
bacalaureat) va fi prelucrati deoarece se va afla in raza de actiune a camerelor video amplasate in fata silii de

clasii; aceste imagini inregistrate vor fi stocate pe DVD-uri, depozitate in arhiva institutiei si vor fi pistrate in
conformitate cu prevederile metodologiilor de organitare a examenelor nationale si cu procedurile in vigoare

de monitorizare audio-video elaborate de MEN.
5. Tot in vederea asigurarii securitatii fizice a beneficiarilor directi ai educatiei, accesul in sediul LICEULUI TEORETIC
LUCIAN BLAGA CONSTANTA se face prin intermediul cardului de acces, iar log-urile acestui card sunt stocate pe
perioada utilizarii cardurilor de acces.
D. Durata prelucririi datelor cu caracter personal in calitate de angajat
Cu exceptia termenelor mentionate in mod expres in prezenta Informare, prelucrarea datelor cu caracter personal ale beneficiarilor
directi §i ale beneficiarilor indirecti ai procesului instructiv-educativ de la LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA
CONSTANTA se va realiza pe durata desfasurarii contractului educational, iar ulterior incetarii perioadei de scolarizare, datele vor
fi arhivate conform termenelor de arhivare mentionate in Nomenclatorul LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din
Constanta. La expirarea obligatiei legale de arhivare, datele cu caracter personal vor fi sterse de catre LICEUL TEORETIC
LUCIAN BLAGA CONSTANTA. in cazuri punctuale si bine justificate (ex: raportari legale sau la nivelul MEC/ ISJ CTA/
PRIMARIA CTA/ CL CTA), anumite date cu caracter personal, pot fi prelucrate §i pe durata termenelor de arhivare.

E. Drepturile dumneavoastri in calitate de ELEV MAJOR/ PARINTE AL UNUI ELEV MINOR
in conformitate cu prevederileLegii nr. 677/2001 pentru proteefia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
si libera circulatia acestor date, ale Legii nr. 506/2004 privind prelucr::hmelor cu caracter personal si protectia vietii private in
sectorul comunicatiilor electronice i ale Regulamentului UE nr. 679/2016 'pﬁqlind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date &‘Regulamentul general privind protectia datelor™),
aveti urmatoarele drepturi: .
dreptul la informare,
dreptul de acces, de interventie, de opozitie, _,-‘
dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale,
dreptul la portabilitatea datelor, la stergerea datelor (dreptul de a fi witat), la restrictionarea prelucrarii,
dreptul de a va adresa justttiei, drepturi care pot fi exercitate printr-o cerere scrisd, semnata si datatd, transmisa la sediul
LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din CONSTANTA, ALEEA MARTISORULUI, 3-5.
De asemenea, in cazul in care drepturile dumneavoastra nu sunt respectate, aveti dreptul de a va adresa responsabilului cu prelucrarea
datelor cu caracter personal din cadrul institutiei nostre liceale, la adresa de e-mail liceul_lucian.blaga@yahoo.com si/sau de a
depuneplangereinfataAutoritatiiNationale de SupravegheresiPrelucrare a DatelorcuCaracterPersonal (ANSPDCP).
Daca nu sunteti de acord cu prelucrarea datelor in baza temeiurilor §i scopurilor mentionate anterior, LICEUL TEORETIC
LUCIAN BLAGA CONSTANTA este in imposibilitatea de a asigura derularea contractului educational al copilului
dumneavoastri, inscris la institutia noastra scolara prin aprobarea solicitarii dumneavoastra de consiliul de administratie.
in cazul in care vor interveni modificari in prelucrarea datelor dumneavoastra cu caracter personal, veti fi informat de catre
serviciul secretariat / dirigintele clasei.
LICEUL TEORETIC LUCIAN BLAGA CONSTANTA este operator de date cu caracter personal, fiind inregistrat in
Registrul de evideta a prelucrarilor de date cucaracter personal sub numarul 24255.

!

oan o

DIRECTOR,
PROF. ELISABETA ANA IULIANA LINEA
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ANEXA 4

Informare angajati privind prelucrarea datelor cu caracter personal

In calitate de angajat al LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constanta (denumit in continuare “Angajator”) datele
dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate de Angajator in scopurile §i cu respectarea drepturilor mentionate mai jos.
Temeiul prelucrarii datelor dumneavoastrd cu caracter personal este constituit din contractul individual de munca si prevederile
legalea plicabile acestuia.

I1.

11

IV.

VL

iv)

V)

vi)

D)

Prelucrarea datelor cu caracter personal in scop contractual:
Datele cu caracter personal (ex: nume §i prenume, varsta, data nastere, CNP, stare civila, cetatenie, nr. siserie CI, locul
nasterii, prenume parinti, date de contact, adresa domiciliu, semnaturd, date bancare, date privind starea de sanatate,
ocupatie, profesie, pregatire si formare profesionald, planuri de dezvoltare personald, teste de personalitate (inclusive
profilare), date privind evaluarea performan;ei nume, prenumesi nr. telefon ale persoanelor de contact incaz de urgenta)
sunt prelucrate de Angajator, inclusive prin mijloace automate,.m\vederea incheierii §i derularii contractului dumneavoastra
individual de munca. In acest scop, datele vor fi prplucrate 26, N

De catre Departamentul Resurse Umane, prm personalul specual

De imputernicitii §i/ sau tertii Angajatorului, in cazul in care au lf?)g‘ externalizate anumite servicii aferente derularii

contractului de munca (ex: calculul salariului) \

Prin intermediul aplicatiilor puse la dispozitie de MEN/ISJ CTA |
In cazul in care, in cadrul selectérii beneficiilor puse la dispozitie de Ang Jator. afi optat pentru anumifi furnizori a caror
activitate implica si procesarea unor date cu' caracter personal (e{\ ¢Jinici medicale/ stomatologice), Angajatorul va
transmite respectivilor furnizori de servicii urmatoarele date de 1dent1t}¢are nume §i prenume, data nagtere, CNP, date de
contact. Totodata, in cazul in care ati optat ca si anunun membri ai familiei dumneavoastra sa aibi acces la aceste beneficii,
Angajatorul va transmite furnizorilor de servicii si datele de identificare ale respectivilor membri ai familiei dumneavoastra
(inclusiv datele de identificare aferente minorilor).
Unele date personale ale membrilor familiei dumneavoastrd (sotie/ sot/ partener/ partenerd/ copii) vor fi prelucrate in
vederea acordirii beneficiilor/ indemnizatiilor aferente casatoriei sau nasterii/ adoptiei unui copil.
In cazul in care va calificati pentru accesarea beneficiilor puse la dispozitie de catre MEN, ISJ Constanta, datele
dumneavoastra cu caracter personal (nume i prenume, functia, CNP) vor fi transmisa catre MEN si ISJ Constanta pentru
a putea sa intrafi in posesia respectivelor beneficii.
Daca atributiile aferente functiei dumneavoastra implicd inregistrarea convorbirilor telefonice cu clientii (ex: contact
center, investigatii i reclamatii), Angajatorul va prelucra prin mijloace automate vocea dumneavoastra.
Prelucrarea datelor cu caracter personal in scop legal
in vederea respectam obligatiilor legale ale Angajatorulm (ex: inregistrarea contractului individual de muncd, plata
impozitelor si taxelor aferente Angajatorului si Angajatului, raportari cétre institutii ale statului, evaluarea capacitatii de
munca, retineri salariale in calitate de tert poprit), vor fi prelucrate urmatoarele date cu caracter personal (nume i prenume,
varsta, data nastere, CNP, stare civila, cetatenie, date de contact, adresa domiciliu, semnatura, ocupatie, profesie, date
privind starea de sinatate, salariu). In acest scop, datele vor fi transmise catre autoritati publice locale/ centrale (ex:
Inspectoratul Teritorial de Munca (ITM)/ autoritati fiscale (ANAF)/ Autoritatea de Supraveghere Financiard, instane
judecatoresti, organe de urmdrire i cercetare) sau catre institutii private (ex: clinicile medicale unde se efectueazi medicina
muncii/ controlul medical anual; executori judecatoresti).
Datele cu caracter personal privind condamnérile penale si infractiunile (informatii existente in certificatul de cazier
judiciar si fiscal) vor fi solicitate si prelucrate doar pentru acele persoane care ocupa functii pentru care exista obligfia
legala de a detine aceste informatii (ex: functia de control intern, functia de conformitate, funcia actuariala, auditul intern,
persoana care asigura administrarea riscurilor, director executiv, administrator, contabil, consilier juridic).
Unele date personale ale membrilor familiei dumneavoastra (sotie/ sot/ partener/ partenerd/ copii) vor fi prelucrate in
vederea acordarii beneficiilor legale aferente casatoriei sau nasterii/adoptiei unui copil.
Prelucrarea datelor cu caracter personal in baza unui interes legitim
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6. Deoarece Angajatorul este in subordinea MEN si ISJ Constanta, datele dumneavoastri cu caracter personal, in calitate de
angajat, sunt transmise in scopuri administrative interne, prin intermediul aplicatiei pusa la dispozitie de MEN/ IS]
Constanta sau direct, cétre departamentele specializate din cadrul MEN/ ISJ Constata/ Priméria Constanta/ Consiliul Local
Constanta.

7. Pentru o mai bund interactiune / colaborare intre angajati, in urma derularii unor activitati specific inva{amantului
preuniversitar Angajatorul prelucreaza imaginea dumneavoastra (foto).

8.  Invederea asigurarii securitatii fizice a angajatilor. intrarile/ iesirile si culoarele aferente acestora, precum si zona Receptiei
de la sediul Angajatorului sunt monitorizate video, astfel incat imaginea dumneavoastra poate fi prelucrata, incidental, in
cazul in care va aflati in raza de actiune a camerelor video; aceste imagini sunt pastrate pe o perioada de 30 de zile de la
data inregistrarii.

9. Totin vederea asigurarii securitatii fizice a angajatilor, accesul in sediul Angajatorului se face prin intermediul cardului de
acces, iar log-urile acestui card sunt stocate pe perioada utilizarii cardurilor de acces.

10. Deoarece Angajatorul are obligatia legala de a asigura confidentialitatea §i securitatea datelor cu caracter personal ale
clientilor, iar nerespectarea acestei obligatii determina aparitia unor riscuri financiare si/ sau reputationale pentru
Angajator, acesta va monitoriza (pe baza de alerte/ rapoarte saptamanale) acele actiuni ale angajatilor care exceed atributiile
mentionate in fisa de post (ex: accesul persoanelor neautorizate in locatia unde se afla serverele) sau anumite activitai
generate de angajatii cu privilegii administrative la nivelul retelei IT (ex: crearea/ stergerea continurilor de utilizator din
aplicatiile puse la dispozitie de catre institutie).

I.  Durata prelucririi datelor cu caracter personal in calitate de angajat

Cu exceptia termenelor mentionate in mod expres in prezenta Informare, prelucrarea datelor dumneavoastra cu caracter personal se
va realiza pe durata desfasurarii contractului individual de munca, iar ulterior incetarii contractului de munca, datele vor fi arhivate
conform termenelor de arhivare mentionate in Nomenclatorul LICEULUI TEORETIC LUCIAN BLAGA din Constanta. La
expirarea obligatiei legale de arhivare, datele dumneavoastri cu caracter personal vor fi sterse de catre Angajator. in cazuri punctuale
si bine justificate (ex: raportari legale sau la nivelul MEN/ ISJ CTA/ PRIMARIA CTA/ CL CTA/ CASA DE PENSII/
ANAF/TRZORERIA CTA), anumite date cu caracter personal, pot fi prelucrate si pe durata termenelor de arhivare.
J. Drepturile dumneavoastri in calitate de angajat

in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protectia Ecmeanelog privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
si libera circulatie a acestor date, ale chn nr. 506/2004 privind pi’clucra_,[ca dafelorcu caracter personal si protec;na vietii private in
sectorul comunicatiilor electronice i ale Regulamentului UEr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera cwculaue a acestor date (“Regulamentul general privind protectia datelor™),
avefi urmatoarele drepturi: ‘ 2

f.  dreptul la informare,

g. dreptul de acces, de interventie, de opozitie,

h.  dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale,
i
J

dreptul la portabilitatea datelor, la stergerea datelor (dreptul de a fi uitat), la reslrlctlonarea prclucraru
dreptul de a va adresa justitiei, drepturi care pot fi exercitate printr-0. cefere scrisd, semnatd si datatd, transmisd la sediul
Angajatorului din CONSTANTA, ALEEA MARTISORULUL, 3-5.

De asemenea, in cazul in care drepturile dumneavoastra nu sunt respectate, aveti dreptulde a va adresa responsabilului cu prelucrarea
datelor cu caracter personal din cadrul institutiei nostr eliceale, la adresa de e-mail liceul_lucian.blaga@yahoo.com si/ sau de a
depune plangere in fata Autoritatii Nationale de Supraveghere si Prelucrare a Datelor cu Caracter Personal (ANSPDCP).

Daci nu sunteti de acord cu prelucrarea datelor in baza temeiurilor si scopurilor mentionate anterior, Angajatorul este in
imposibilitatea de a asigura derularea contractului dumneavoastra individual de munca.
in cazul in care vor interveni modificari in prelucrarea datelor dumneavoastra cu caracter personal, veti fi informat de catre
Angajator.

Angajatorul este operator de date cu caracter personal, fiind inregistrat in Registrul de evideta a prelucrarilor de date cu caracter
personal sub numarul 24255.

DIRECTOR,

PROF. ELISABETA ANA IULIANA LINEA
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SOLICITARE ACORD PRELUCRARE DATE CU CARACTE PERSONAL
PRELUCRARE IMAGINI
Subsemnatul/ @ ... . in calitate de parinte / tutore legal al elevului/ei
......................................................................... .dinclasa ..................., IM EXPRIM ACORDUL / NU SUNT DE

ACORD ca fiul/fiica mea sa apara in fotografii facute la activitatea extragcolara

.................................................... v din data de .o, OTgANIZAtA la Liceul

Teoretic ,.Lucian Blaga™ Constanta in anul scolar 2023-2024.

DATA NUMELE $1 PRENUMELE PARINTELUI TUTORELUI LEGAL,
20000 & B R
T — SEMNATURA,
N
g \
/
V'/.',
LICEUL TEORETIC Procedura privind managementul cazurilor de violenta EDITIA NR.1
~LUCIAN BLAGA™ asupra anteprescolarilor/ pregcolarilor/ elevilor si REVIZIA: 0
CONSTANTA personalului unititii de invatiméant, precum si al altor REVIZIA: 0

situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violenta
asupra copiilor in afara mediului scolar

SECRETARIAT NR. PROCEDURII: NR. PAGINI:
10 /2023 NR. EXEMPLARE: 5

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale.
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Elemente privind Numele si Semnatura
responsabilii/ prenumele Functia Data
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat CEAC Septembrie 2023
1.2. Verificat LINEA ELISABETA Director Octombrie 2023
ANA IULIANA
1.3 Aprobat CA. Octombrie 2023

2. _ Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

o - gicag Modalitatea reviziei Datagle iycarg s aplick
Editia/ revizia in Componenta revizuiti ; prevederile editiei sau reviziei
cadrul editiei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 OCTOMBRIE 2023
22 Revizia 1 LEGISLATIVA ACTUALIZARE

3. SCOPUL PROCEDURII:
3.1. Prezenta procedura reglementeaza modalitatile de lucru, regulile aplicabile si responsabilitatilepersoanelor implicate
in managementul interinstitutional i multidisciplinar al:
a) cazurilor de violenta intre antepregcolari/prescolari/elevi, savarsite in mediul scolar (cazuri usoare si grave);

b) cazurilor de violen{a asupra anteprescolarilor/prescolarilor/ elevilor, savarsite de membri aipersonalului unitatii
de invdtamant, in mediul scolar;

¢) cazurilor de violenta asupra personalului unitétii de inva{amant, savarsite de elevi, in mediulscolar;
d) situatiilor corelate: suspiciune de port sau folosire, fard drept, de obiecte periculoase; suspiciunede implicare in
alte infractiuni - furt, talharie; suspncnune de consum dé substante psihoactive;
€) cazurilor de suspiciune de vnolentacomxsa asupra copnlhlun in afara mediului scolar.
3.2. Pentru a fi considerate fapte sdvarsite in mediul scolar, acestea trebuie sa se comitd in perimetrulunitatii de
invatamant preuniversitar, in cadrul activitagilor scolare/extrascolare organizate de cadre didactice in afara
perimetrului unitatii de invagagmant sau in cadrul actnvntiplor scolare/extrascolare desfasurate in mediul online.

BAZA LEGALA: ; ,

Legea nr.198/2023 privind invatdmantul preumversifar cu modificdrile si completirile ulterioare;

Ord. ME nr. 4183 / 2022 privind ROFUIP cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordinul nr. 4742/10.08.2016 privind aprobarea Statutului elevului cu modificarile i completarile ulterioare.

Ordinul Ministrului Educatiei privind structura anului scolar 2023-2024 in vigoare.

ORDIN nr. 4.343/2020 din 27 mai 2020 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor art.

7 alin. (1°1), art. 561 si ale pct. 61 din anexa la Legea educatiei nationale nr. 1/2011, privind violenta psihologica

— bullying.

Ordinului ministrului educatiei nationale nr. 1.409/2007*) privind aprobarea Strategiei pentru reducerea

fenomenului de violenta in unitatile de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completérile ulterioare.

» ORD. nr. 4831/2018 privind aprobarea Codului —cadru de eticd al personalului didactic din invatamantul
preuniversitar, cu modificérile si completarile ulterioare, publicat in M.O. nr. 844/4.10.2018.

» ORDIN nr. 6235 / 2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de violen{i asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unititii de invatimant, precum si al altor situatii
corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violen{d asupra copiilor in afara mediului scolar.

» ORDIN nr. 6.467 din 3 octombrie 2023pentru modificarea Procedurii privind managementul cazurilor de

violenti asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitatii de invatamant, precum si al

altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violenti asupra copiilor in afara mediului scolar,

aprobati prin Ordinul ministrului educatiei nr. 6.235/2023

VVVVVYH

v

5. DOMENIUL DE APLICARE
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Procedura se aplicd in cadrul Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga™ Constanta pentru toate categoriile de personal si pentru beneficiarii
directi si indirecti.

6. DEFINITII S1 ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

6.1. In sensul prezentei proceduri, urmétorii termeni sunt definiti astfel:

- violenta asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor este o forma de violenta asupra copilului si reprezinta
un concept integrator pentru diversele forme de abuz fizic, verbal, emotional,sexual, neglijare, exploatare sexuala,
trafic, violenta prin internet, violen{d de gen, harfuire sexuala etc. Aceastd forma de violenta include violenta intre
egali, respectiv intre anteprescolari/prescolari/elevi. De asemenea, violenta asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilorcuprinde forme de rele tratamente comise de cétre adulti aflati in pozitie de
raspundere, putere ori inrelatie de incredere cu copilul, care produc vatamare asupra sinatatii acestuia si ii pun in
pericol dezvoltarea, demnitatea si moralitatea;

- sesizarea cazurilor de violenti este procesul prin care o situatie de acest gen, manifestata asupra unui copil sau
a unui cadru didactic, este adusa la cunostinta autoritdtilor competente de cétre personalul UIP/elevi/parinti, pentru
a se lua masuri adecvate in interesul victimei, al martorului si alautorului actului de violentd, urmand ca acestea sa
asigure sau sa faciliteze accesul la servicii specializate, in vederea reabilitarii starii de sanatate fizica si psihica;

- managementul de caz reprezintd o metoda de coordonare a tuturor activitdtilor de interventie, asistenta sociala,
sprijin si protectie, desfasurate in interesul superior al copilului si respectand nevoile si siguranta victimei, de catre
profesionisti din diferite servicii sau institutii publice si private. Acesta este 0 metoda care implicé parcurgerea de
cétre o echipa multidisciplinara si interinstitutionala a unor etape de lucru interdependente, precum identificarea,
sesizarea, investigarea situatiei de violentd/corelate, planificarea masurilor de sprijin si a sanctiunilor, planificarea
masurilor de prevenire secundara, furnizarea serviciilor specializate, monitorizarea sireevaluarea periodica a
progreselor inregistrate, a masurilor si a sanctiunilor, precum si etapa de inchidere a cazului;

- echipa multidisciplinari si interinstitutionald, care intervine in situatiile care fac obiectul acestei proceduri,
este constituitd din profesionistii mentionati in componenta minima prevazuta inHotararea Guvernului nr. 49/2011
pentru aprobarea Metodologiei - cadru privi evenirea $i interventia in echipa multidisciplinara si in retea in
situatiile de violenta asupra copilului si de vxo]en;ﬁ familie i a Metodologiei de interventie multidisciplinaré si
interinstitutionala privind copiii gxploatati si aflafi in Sjtuatii de risc de exploatare prin muncé, copiii victime ale
traficului depersoane, precum si copiii romani mlgraxm ictime ale altor forme de violenta pe teritoriul altor state
(asistent social, psiholog, medi¢, politist, jurist), la care se adauga, obligatoriu, unul din membrii personalului din
unitatea de invatamant: directorul, educatoarea/profesorul pentru invatdmaént primar/dirigintele, consilierul scolar
sau mediatorul scolar, dacé este cazul;

- interventia multldlsclplmari in situatiile de v101en(é si situatii corelate se realizeaza

interinstitutional i in retea, prin actiuni de cooperare intre instituiile implicate, precum unitatile de invatamant
preuniversitar (UIP), serviciile publice de asistentd sociala (SPAS)/directiile de asistentasocialid (DAS), directiile
generale de asistentd sociald si protectia copilului (DGASPC), structurile de politie competente, centrele de
prevenire, evaluare si consiliere antidrog (CPECA), centrele regionale ale Agentiei Nationale impotriva Traficului
de Persoane (CR ANITP), organizatii neguvernamentale cu expertiza relevanta in acest domeniu etc.;

- sanctiunile din mediul scolar pentru autorul/autorii actelor de violena, adulti sau copii, sunt cele prevazute in
legislaia nationald din domeniul invatamantului preuniversitar. in cazul contraventiilorsi/sau al infractiunilor,
sanctiunile sunt prevazute de lege;

- plan de reabilitare si/sau reintegrare sociald este un document intocmit de managerul de caz dela DGASPC
pentru copiii victime ale violentei, precum si pentru copiii autori ai actelor de violentd.Acesta este intocmit in
colaborare cu echipa multidisciplinard, alti profesionisti colaboratori si cu participarea nemijlocita a
familiei/reprezentantului legal si, dupa caz, a copilului.

Personalul UIP implicat in implementarea planului dezvolta propriul program de interventie, specific
domeniului sau de activitate, si raporteaza periodic managerului de caz progresele si dificultafile intimpinate in
implementarea acestuia. Raportarea este in scris, iar periodicitatea va fi stabilita de comun acord cu managerul de
caz. In situatii urgente, se comunica imediat cu managerulde caz;

- bullyingul este o forma de violenta psihologica si reprezintd actiunea sau seria de actiuni fizice, verbale,
relationale si/sau cibernetice, intr-un context social dificil de evitat, savarsite cu intentie, care implica un
dezechilibru de putere, au caracter repetitiv, au drept consecinta atingerea demnitatiiori crearea unei atmosfere de
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intimidare, ostile, degradante, umilitoare sau ofensatoare, indreptate impotriva unei persoane sau a unui grup de
persoane si vizeaza aspecte de discriminare si excluderesociald, care pot fi legate de apartenenta la o anumiti rasa,
nafionalitate, etnie, religie, categorie sociald sau la o categorie defavorizata ori de convingerile, sexul sau orientarea
sexuald, caracteristicile personale si care se desfagoara in institutiile de invatamant preuniversitar si in toate spatiile
destinate educatiei si formarii profesionale. Sunt excluse termenului de violenta psihologica
- bullying: relatiile violente dintre adulti si copii si relatiile violente intre adulti, in cadrul unitiii deinvatimant;
- cyberbullyingul este o forma de bullying manifestat asupra unui copil/adult, prin mijlocirea tehnologiei digitale
in mediul online, prin diverse retele de socializare, prin intermediul platformelorde telefonie mobild pentru
schimburi de mesaje sau prin platformele de jocuri interactive si de rejea desfasurate online. Spre deosebire de
caracterul repetitiv al violentei psihologice - bullying manifestate in mediul offline de citre un copil in relatie cu
unul sau mai multi copii, cyberbullyingulare un caracter permanent si are scopul de a speria, infuria sau umili pe
cei vizati, facand ca impactulnegativ asupra victimei s fie foarte mare.

Exemple de cyberbullying pot fi: transmiterea de mesaje riuticioase sau amenin{itoare, raspandirea dezvonuri,
minciuni, mesaje sau fotografii cu scopul discreditarii sau dezviluirii de secrete, transmiterea demesaje negative pe
dispozitivul electronic al altei persoane, atat SMS-uri, cat si mesaje trimise prin intermediul unor aplicatii online, de cele
mai multe ori sub identitate falsa sau ascunsa; crearea de spatii virtuale (website, blog, cont pe retelele de socializare) cu
continuturi in care altcineva este ridiculizat (filme, desene, fotografii, texte); accesarea si utilizarea neautorizata a contului
de e-mail/a contului de pe platformele de socializare al altei persoane, folosirea identitétii acesteia pentru a trimite mesaje
sau materiale de amenintare menite sa produca suferinta; excluderea deliberata a altei persoane din liste de mailing sau
grupuri de comunicare online; folosirea parolei altei persoane pentru a-i modifica profilul pe retele de socializare sau pentru
a posta in numele acesteia continuturi si mesaje jignitoare la adresa altora;hartuire online; mesaje online instigatoare la ura
pe baza de gen; urmairire online; amenintari online; publicarea nonconsensuala de informatii si continut grafic intim;
transmitere neconsensuala de materiale cu confinut sexual. T~

6.2. in sensul prezentei proceduri se folosesc urmatoarele ébre"\ii'éri\

/

UIP - unitate de invatamant preuniversitar;

CJRAE/CMBRAE - Centrul Judetean/al Municipiului Bucurestl de ﬁesurse si AsistentaEducationala;

CPEYV - Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii inmediul gcolar si
promovarea interculturalitatii;

CEAC - Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii; f

ISJ/ISMB - Inspectoratul scolar judetean/Inspectoratul $colar al Mumc1p|ulu1 Bucuresti;

DAS - Directia de asistenta sociala;

SPAS - Serviciul public de asistenta sociala;

DGASPC - Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului;

SSS - Serviciul siguranta gcolara;BSS - Biroul siguranta gcolara; DSS - Directia siguran{a scolara;

CPECA - Centrul de Prevenire, Evaluare si Consiliere Antidrog;

ANITP - Agentia Nationald impotriva Traficului de Persoane;

CR ANITP - Centrul Regional al Agentiei Nationale impotriva Traficului de Persoane;

ANA - Agentia Nationala Antidrog;

ANPDCA - Autoritatea Nationala pentru Protectia Drepturilor Copilului si Adoptie;

ONG - organizatie neguvernamentald, in sensul Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociafii si
fundatii, aprobata cu modificari i completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificérile sicompletérile ulterioare;
IGPR - Inspectoratul General al Politiei Romane;

MALI - Ministerul Afacerilor Interne.

7. RESPONSABILI CU APLICAREA PROCEDURII:

a) Director

b) Director adjunct

¢) [Invatitori,

d) Profesori

e) Personal didactic auxiliar

f) Personal nedidactic

g) Beneficiarii primari ai procesului instructiv-educativ derulat in Liceul Teoretic Lucian Blaga din Constanta
h) Beneficiarii secundari ai procesului instructiv-educativ derulat in Liceul Teoretic Lucian Blaga din Constanta.
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8. DESCRIEREA GENERALA A PROCEDURII:
8.1. La nivelul Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta se va implementa un mecanism de sesizare anonimi a
suspiciunilor si a faptelor de violenta, in conformitate cu prevederile art. 65 alin. (4) lit. b) si ¢) din Legeainvitimantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare. Mecanismul va fi detaliat in Regulamentul de ordine interioara si
va fi comunicat repetat elevilor si personalului scolii.
8.2. In identificarea cazurilor de bullying si cyberbullying, personalul Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta si
elevii utilizeaza fisa deidentificare din anexa nr. 3 din P.O. nr. 623 / 2023.
8.3. In situatia in care fapta de violenta este sesizata de elevi, personalul Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta are
obligatia sa i ascultecu ribdare, calm si sa ii protejeze impotriva oricarei forme de discriminare sau rdzbunare din partea
altorelevi sau adulfi. Personalul Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta foloseste un limbaj adecvat gradului de
maturitate i gradului de vulnerabilitate al persoanelor implicate. Personalului Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta
ii este interzisa folosirea unui limbaj/ton acuzator, interogator, intimidant, umilitor, care invinovateste. Personalul Liceului
Teoretic Lucian Blaga din Constanta nu va intreprinde nicio actiune care si aduci atingere demnitatii persoanelor implicate.
8.4. La locul savarsirii faptei, personalul UIP are obligatia sa elimine riscurile, si apeleze numarul unicde urgen{a 112, daca
este necesar, sa sesizeze personalul din cabinetul medical al Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta, acolo unde
existd,daca este necesar, si sa le redea elevilor sentimentul de siguranti fizica si emotionala.
8.5. Pentru prevenirea revictimizarii, intervievarea repetati a victimei/victimelor este interzisa. In functie de gravitatea
cazului, intervievarea persoanelor implicate este realizata de reprezentantii politiei,ai DGASPC sau ai unitatii de
invatamant.
8.6. Personalul Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta este obligat si comunice cu parintii/reprezentantii legali
despre situatia de violentd/corelata in absenta anteprescolarului/prescolarului/elevului, in prezenta consilierului si/sau a
mediatorului scolar (daca este cazul), intr-un spatiu care asiguri confidentialitatea celor implicati.
8.7. Personalul Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta este obligat sa pastreze confidentialitatea cu privire la
identitatea persoanelor implicate in situatia de violenta - autori i victime, respectiv a celor implicati in situatiile corelate,
fata de toti membrii comunitatii scolare, cu exceptia persoanelor care au responsabilitafi sau constituie persoane -resursa in
managementul cazului. ol
8.8. La nivelul Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta se stibﬂeic masuri de sprijin §i sanctiuni prevazutede lege
pentru persoanele implicate. Personalul Liceului Teogéi”c’ Lucian Blaga diy Constanta se asigura ca:
a) masurile de sprijin si sanctiunile se stabilesc in raport cu gravitatea'cazului, pentru inliturareacauzelor si efectelor;
b) masurile de sprijin si sanctiunile sunt adecvate nevoilor de dezvoltare si integrare sociala apersoanelor implicate;
¢) masurile de sprijin si sancfiunile sunt adecvate nevoilor de reintegrare gi/sau reabilitare sociald apersoanelor

implicate. J
8.9. La nivelul Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta, pentru anteprescolari/prescolari/elevi, se pot stabili masuri
de sprijin, precum: 7

a) consiliere de grup si/sau individuala;
b) organizarea si recomandarea participarii la intdlnirile unui grup tematic de suport;
¢) organizarea si recomandarea participarii copiilor implicati in situatii de violentd la activitafi de dezvoltare a
abilitatilor socioemotionale si a strategiilor de autoreglare emotionala in momente destres;
d) referirea/recomandarea pentru interventie psihologica si psihoterapeutica;
e) identificarea resurselor pentru angajarea unui terapeut care sa asiste copilul victima sau autor peparcursul unei
perioade de timp - servicii de tip shadow;
f) activititi de combatere a discursului instigator la urd, a discriminarii, a marginalizarii, a normelorsociale care
favorizeaza violenta;
g) activitdti de mediere a conflictelor, prin abordari restaurative - exceptie victimele violentei de gen;
h) transferul la o alta clasd/formatiune de studiu, in cazul elevilor victime ale unor situatii de violen{d,la solicitarea
parintilor/reprezentantilor legali.
8.10. in managementul tuturor cazurilor de violenta si al situatiilor corelate se va avea in vedere faptulca rareori se constata
forme unice de violenta asupra copilului; de reguld, situatiile sunt complexe (abuz fizic si emotional, abuz fizic, sexual si
emotional s.a.m.d.). Pentru o abordare simplificatd a interventiei, se selecteaza cea mai grava forma pe care a suferit-o
copilul, eventual, cea care se constituie si in infractiune, insa planificarea masurilor de sprijin se va adresa tuturor formelor.

8.11. Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si a discriminarii in mediul scolar si
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promovarea interculturalitigii (CPEV) coordoneaza elaborarea, revizuirea si aplicarea Planului de prevenire si reducere a
violentei in mediul scolar al Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta, in conformitate cu prevederile art. 65alin. (3)
din Legea invatdméntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare.

8.12. Directorul Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta aprobi si monitorizeaza aplicarea Planului de prevenire si
reducere a violentei inmediul scolar al Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta. Intreg personalul Liceului Teoretic
Lucian Blaga din Constanta are obligatia de a contribui la prevenirea aparitiei, repetarii sau agravirii cazurilor de violenta,
la reducerea factorilor care au condus la aparitia cazurilor de violentisi la imbunitatirea climatului scolar.

8.13. In paralel cu managementul de caz, directorul Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constan{a convoaci si solicita CPEV
sa analizeze factoriicare au condus la savarsirea faptelor, si revizuiasci Planul de prevenire si reducere a violentei al
Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta, daci este cazul, i si iniieze activitati de prevenire la nivelul Liceului
Teoretic Lucian Blaga din Constanta.

8.14. CPEV analizeazi daci situatiile de violenti/situatiile corelate petrecute au fost favorizate defactori precum:

a) cadre didactice cu abilitafi scizute de management al clasei: impunerea drastica a regulilor sau,dimpotrivi, o
toleranta ridicata la incalcarea regulamentului scolar;

b) lipsa unei legéturi bazate pe incredere a pregcolarilor/elevilor cu personalul didactic;

c) presiune coplesitoare pentru reusita scolara sau participarea la competitii;

d) promovarea exagerata a competitivitatii intre elevi;

e) tolerarea de cétre personalul UIP a etichetarii/ discriminarii/discursului instigator la uri si microagresiunilor
impotriva elevilor din anumite categorii sociale (elevi cu CES, romi, din familiidefavorizate socioeconomic,
imigranti, cu performante scolare scazute etc.); T

f) conditii materiale improprii: sali de cla;i! mici, fara luﬁﬁna corespunzatoare, numar mare de copii in clasa,
desfasurarea orelor in trei schimburi, serviciu de paza |nex15téqt sau ineficient, accesul facilal persoanelor straine
in UIP;

g) lipsa unor activitati de prevenire si reducere a violentei la nivelul UIP.

8.15. CPEV consemneazi intr-un REGISTRU SPECIAL FIECARE SITUATIE DE VIOLENTA RAPORTATA,
INCLUSIV_DATA SI ORA LA CARE S-A FACUT INFOEﬂ@EA PARINTILOR/REPREZENTANTILOR
LEGALIL, PRECUM SI DATA INCHIDERII CAZULUI. Pénttyﬁecare situatie de violentd se completeaza fisa de
management a cazului (anexa nr. 4) din P.O. nr. 6235 /2023. ”

8.16. La solicitarea ISJ/ISMB-ului, CPEV trimite situatia cazurilor de violenta inregistrate la nivelulunitatii de invatamant,
incluzind informatii despre formele faptelor de violenta si frecventa sdvarsirii acestora.

8.17. La solicitarea structurilor de siguranta scolara din cadrul IGPR (MALI), ISJ/ISMB trimite situatiacazurilor de violenta
inregistrate la nivelul judetului, incluzand informatii despre formele faptelor de violenta si frecventa sdvarsirii acestora.
8.18. La finalul anului scolar CPEV realizeazi un raport pe care il comunica Comisiei pentru evaluareasi asigurarea
calitatii (CEAC), in vederea includerii acestuia in raportul general privind starea si calitatea invatimantului in anul
scolar respectiv.

8.19. Nerespectarea prezentei proceduri de catre personalul UIP constituie abatere disciplinara si sesanctioneaza ca atare, in
conformitate cu prevederile art. 209 alin. (1), respectiv ale art. 210 din Legeainvatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile ulterioare.

8.20. Directorul si/sau personalul Liceului Teoretic Lucian Blaga din Constanta informeaza elevii care devin victime ale
unor situatii de violentasi parintii acestora cu privire la posibilitatea de a beneficia de servicii decontate de interventie
psihologicasi psihoterapeuticd, in baza unei recomandari de la consilierul scolar, conform prevederilor art. 65 alin. (11) din
Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare, si prevederilor Hotararii Guvernului nr.
1.389/2022 privind aprobarea metodologiei de decontare a serviciilor de interventie psihologica si psihoterapeutica si
modalitatile de inscriere in Programul national de suportpentru copii, in contextul pandemiei de COVID - 19 "Din grija
pentru copii".

8.21. Directorul se asigura ca prevederile prezentei proceduri sunt cunoscute detaliat de toti membriipersonalului UIP.
Profesorii pentru invatamant antepregcolar/prescolar/primar si profesorii diriginti organizeaza periodic cu anteprescolarii/
prescolarii/elevii activitdti adaptate la varsta lor pentru intelegerea fenomenului violentei si a impactului acestuia asupra
tuturor celor implicati, copii si adulti.

8.22. In managementul cazurilor de violenta se aplica prevederile emise pentru punerea in aplicare aart. 66 din Legea
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare, referitor la sistemul de supraveghere audio - video
in vederea asigurdrii pazei §i protectiei persoanelor, bunurilor sivalorilor. CPEV preia atributiile grupurilor de actiune
antibullying constituite la nivelul unitdtilor de invatamant preuniversitar in temeiul Ordinului ministrului educatiei si
cercetarii 4.343/2020.
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9. DESCRIEREA TIPURILOR DE VIOLENTA:

asupra elevilor

considera forme grave de violenta.

COD TIP DE VIOLENTA Caracteristici: DESCRIEREA FORMEI DE VIOLENTA

CONF. PO

ME

4. Managementul cazurilor| frecvend scizutd/ocazionald: un caz | abuz fizic: atingerea nedoriti fard conotafie sexuald,
usoare de violenfd 1intre| de violen{d usoard se repetd de cel | scuiparea, imbrancirea, trantirea, aruncarea cuobiecte etc.;
anteprescolari/prescolari/elevi, | mult 3 ori pe luna;
sivarsitd inmediul scolar abuz emotional:

in situafia in care frecventa este mai | ton ridicat cu intentie, tachinare, ironii, insulte/injuraturi,
mare, este necesard incadrarea | poreclire, intimidare.

cazului ca forma grava de violenti;,

consecinte minore asupra

copilului/copiilor victima.

5: Managementul cazurilor - forme de abuz fizic care constituie infractiuni, precum:
grave de violentdi intre | frecven{d scazutd/ocazionald: un caz | vitimarea corporald, vitimarea corporald din culpa,
prescolari/elevi petrecute in | de violentd usoard se repetd de cel | lovirea sau alte violente, lovirile sau vitimarile cauzatoare
mediul scolar mult 3 ori pe luna; de moarte, uciderea din culpi,omorul, omorul calificat;

in situatia in care frecventa este mai | - alte forme de abuz fizic: lovirea, aruncarea cu obiecte,
mare, este necesard incadrarea | imobilizarea copilului, obligarea copiilor cu alergii
cazului ca forma grava de violenti; alimentare sau intolerante alimentare de a manca/ingera
alimente declansatoare de reactii alergice sau la care
consecinte minore asupra copilul dezvolta intolerante alimentare. Se incadreazi in
copilului/copiilor victima. nofiunea de forma de abuz fizic §i disimularea ci un
aliment nu prezinta risc §i pacilirea elevilor in acest sens;
— - forme de abuz psihologic care constituie infractiuni,
3 PP precum: instigarea la violentd, incitarea la urd si
/ { \ discriminare, amenintarea, santajul, hérfuirea, lipsirea de
/ ) iy PRy libertate, determinarea sau inlesnirea sinuciderii;
&
f % - alte forme de abuz psihologic: bullyingul si
v cyberbullyingul, semnele obscene, injuriile i jignirile,
‘e / calomnia, terorizarea;
y / - forme de abuz sexual care constituie infracfiuni,
/ precum: agresiunea sexuald, actul sexual cu unminor,
violul, coruperea sexuald, racolarea minorilor in scopuri
sexuale, exploatarea sexuald, pornografia infantila;
- alte forme de hiirfuire §i abuz sexual: glume sau bancuri
cu conotatii sexuale care creeaza disconfort; comentarii cu
conotatie sexuald privind aspectul fizic al unei persoane;
utilizarea de apelative umilitoare sau sexiste; semne
obscene; fluierdturi; comentarii sau mesaje cu continut
sexual; discutii explicite sau avansuri sexuale directe;
atingeri nedorite, ciupituri sau mdngdieri fard
consimtamant; solicitdri care pun elevii in posturi foarte
asemindtoare sau identice cu expunerea sexuald; grooming
(ademenirea minorilor in scopuri sexuale);
- traficul de minori.

6 Managementul cazurilor de | Toate formele de violentd a | - forme de abuz fizic, care constituie infractiuni:

violentd a personalului UIP | personalului UIP asupra elevilor se | vatimarea corporald, véatimarea corporald din culpa,

lovirea sau orice acte de violentd cauzatoare de suferinje
fizice, lovirile sau vitdmarile cauzatoare de moarte,
uciderea din culpa, omorul, omorul calificat;

- alte forme de abuz fizic: lovirea, aruncarea cu obiecte,
imobilizarea copilului, smucirea, zdruncinarea, scuturarea,
aplicarea pedepselor fizice, tragere, impingere, ciupire,
obligarea copiilor cu alergii alimentare sau intolerante
alimentare de a manca/ingera alimente declansatoare de
reacii alergice sau la care copilul dezvoltd intolerante
alimentare. Se incadreaza in notiunea de forma de abuz
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fizic §i disimularea ci un aliment nu prezinti risc si
pacalirea anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor in acest
sens;

- forme de abuz psihologic, care constituie infractiuni:
instigarea publicd, incitarea la urd sau discriminare,
amenintarea, santajul, harjuirea, lipsirea de libertate,
determinarea sau inlesnirea sinuciderii; rele tratamente
aplicate minorului;

- alte forme de abuz psihologic: injuriile si jignirile,
calomnia, terorizarea, disprefuirea, tachinarea, favorizarea
unor copii in defavoarea celorlalti;

- forme de neglijare: neasigurarea unei supravegheri
adecvate, neasigurarea unui mediu fizic sigur, l3sarea unui
copil in grija unui adult neautorizat, accesul la obiecte
daunatoare;

- hdrtuirea sexuald §i forme de abuz sexual, care
constituie infractiuni precum: agresiunea sexuald, actul
sexual cu un minor, violul, coruperea sexual, racolarea
minorilor in  scopuri sexuale, exploatarea sexuald,
pornografia infantild;

- alte forme de hirtuire §i abuz sexual: glume sau bancuri
cu conotatii sexuale care creeaza disconfort, comentarii cu
conotatie sexuald privind aspectul fizic al unei persoane,
utilizarea de apelative umilitoare sau sexiste; semne
obscene; fluierdturi; comentarii sau mesaje cu continut
sexual; discutii explicite sau avansuri sexuale directe;
atingeri nedorite, ciupituri sau méngdieri fard
consimtamant; solicitdri care pun elevii in posturi foarte
asemanitoare sau identice cu expunerea sexuald; grooming
(ademenirea minorilor in scopuri sexuale);

- traficul de minori.

Managementul cazurilor de
violentd grava a elevilor asupra
personalului UIP

forme grave de violenfa 4

-

- forme de abuz fizic, care constituie infractiuni:
vitdmarea corporald, vitimarea corporald din culpa,
lovirea sau alte violente, lovirile sau vatimarile cauzatoare
de moarte, uciderea din culpd, omorul, omorul calificat;

- alte forme de abuz fizic: lovirea, aruncarea cu obiecte,
imobilizarea;

- forme de abuz psihologic, care constituie infracfiuni:
instigarea publicd, incitarea la urd sau discriminare,
ameninfarea, santajul, hérfuirea, lipsirea de libertate,
determinarea sau inlesnirea sinuciderii;

- alte forme de abuz psihologic: bullyingul si
cyberbullyingul, semnele obscene, injuriile §i jignirile,
calomnia, terorizarea, disprefuire, alte actiuni care pot
provoca traume emotionale §i care au drept consecintd
atingerea demnitdfii ori crearea unei atmosfere de
intimidare, ostile, degradante, umilitoare sau ofensatoare;

- forme de abuz sexual, care constituie infracfiuni
precum: agresiunea sexuald, violul, coruperea sexuala;

- alte forme de abuz sexual: molestarea sexuald verbala
(expunerca personalului UIP la injurii sau limbaj cu
conotaie sexuald, remarci ironice §i insinudri despre
caracteristicile sexuale sau despre relatii), sextingul,
sexualizarea; manifestéri fizice de natura sexuala - atingeri
inadecvate cu conotatie sexuald, solicitdri care pun
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personalul UIP in posturi foarte aseméndtoare sau identice
cu expunerea sexuala.

8 Interventia in caz de suspiciune | Suspiciunile de violentd asupra | Personalul UIP observd semne, simptome  sau
de violentd asupra copilului in | copilului in afara mediului scolar fac comportamente neobisnuite ale copiilor. in urma observarii
afara mediului scolar referire la situatii de violentd | unuia saua mai multor semne de violentd asupra copilului,

domestica, neglijare, trafic de | din cele prezentate in anexa nr. 2, sau a altor modificari
persoane. ingrijoratoare de comportament.

9 Interventia in caz de suspiciune | Observarea unor modificari | Orice membru al personalului UIP poate suspecta
de consum de substante | ingrijoritoare de comportament sau | consumul de substane psihoactive. Este recomandat ca
psihoactive in randul elevilor a unor semne de consumului de | suspiciunea sa fie discutata in mod discret cu profesorul

substanfe psihoactive (in cazul in | diriginte, pentru a afla daca semnele au fost observate si
care personalul a participat la sesiuni | de al{i membri ai personalului UIP.

de informare in sensul recunoagterii

acestor semne).

10 Interventia in caz de suspiciune | Forme grave de violentd - port sau folosire fird drept de obiecte periculoase;
de port sau folosire, fird drept, - furt;
de obiecte periculoase sau - desfagurarea jocurilor de noroc;
suspiciunea sdvrgirii, de cétre - distrugerea obiectelor gcolare;
elevi, a unei infracfiuni in - alte infractiuni sdvarsite de elevi, cu exceptia celor
mediul scolar detaliate anterior.

10. Obligatiile personalului Liceului Teoretic Lucian Blaga dn Constanta pentru rezolvarea

cazurilor de violenta:

OBLIGATIILE RESPONSABILILOR - Actiunea/ Actiunile

| RESPONSABILI

mediul scolar

A\

Managementul cazurilor usoare de v;,ol’enti mfi'a\anteprescolan/prescolarl/elevn, savarsita in

si aplaneze conflictul,

si desparta elevii aflati in conflict

A 7
f
2 \

) |

sa elimine toate sursele de risc asupra persoanelor implicate (vncumé/vncllme martor/n{arton autor/autori).
Sa solicite intervenjiapersonalului specializat de la cabinetul medical al UIP, /4

/s

sa apeleaze imediat serviciul unic de urgentd 112 (daca este cazul). -

Personalul martor
Profesorul de serviciu
Personalul didactic

Personalul auxiliar
Personalul nedidactic

Managementul cazurilor grave de violent intre prescolari/elevi petrecute in mediul scolar

apeleaza imediat serviciul unic de urgenta 112

prescolari/elevi
sa aplaneze conflictul,

sa despartd elevii aflati in conflict

victima/victime si autorul/autorii)

mediul gcolar.

se solicita interventia personalului specializat de la cabinetul medical al UIP

informeaza verbal i in regim de urgentd directorul UIP cu privire la cazul grav de violentd petrecut intre

sa elimine toate sursele de risc asupra persoanelor implicate (victimd/victime, martor/martori, autor/autori).

Se sesizeaza telefonic i in regim de urgenta dispeceratul de politie

Se informeaza telefonic §i in regim de urgentd parintii/reprezentantii legali ai elevilorimplicati (in principal

Se solicitd parintilor si se prezinte la scoald pentru gestionarea situatiei, in interesul superior al copilului.
Daca este implicat un minor, directorul UIP sesizeaza de urgenta cazul grav de violentd la 119(DGASPC).

Directorul UIP informeazi verbal ISI/ISMB cu privire la cazul grav de violenta petrecut intreprescolari/elevi, in

Personalul martor
Profesorul de serviciu
Personalul didactic

Personalul auxiliar
Personalul nedidactic

DIRECTORUL

DIRECTORUL
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Directorul desemneazi consilierul scolar pentru managementul cazului

Se izoleazi victima/victimele de autorul/autorii faptei de violentd, sunt condusi in spatii unde se simt in siguranta,
pentru reducerea nivelului de stres §i pentru protectie.

Se supravegheazd §i se protejeaza elevii implicati impotriva oricarei forme noi de violentd/ discriminare/
razbunare/alte riscuri, pani la sosirea parintilor/ reprezentantilor legali, a consilierului scolar i/ sau a dirigintelui
si/sau a echipei mobile DGASPC si/sau a reprezentantilorSPAS/DAS si/sau a reprezentantilor politiei.

Parintii sunt informati cu privire la starea elevilor, la eventualele masuri imediate de protectie luate de personalul
UIP si sunt reunitiimediat cu elevii (victima- victime §i autor/autori).

Reprezentantii politiei ai DGASPC sunt informati cuprivire la evolutia situatiei, la masurile imediate de protectie
luate de personalul UIP si sunt pusi in contact imediat cu autorul/autorii §i victima/victimele, precum §i cu paringii
acestora, daca sunt prezenti.

in cazurile care nu sunt urgente, directorul UIP face aceeasi informare si pentru reprezentantii SPAS/DAScarg
efectueaza evaluarea inifiala la solicitarea DGASPC.

Directorul UIP numeste personalul didactic (de reguld consilierul scolar §i pentru invagimant primar/profesorull
diriginte) care va reprezenta UIP in echipa multidisciplinard si interinstitujionald de management al cazului
Directorul UIP comunici decizia managerului de caz desemnat de DGASPC.

Personalul UIP contribuie la evaluarea multidisciplinard §i interinstitutionald a cazului de violentd, coordonati de
managerul de caz desemnat de DGASPC. Personalul UIP analizeazi situatia din punctul de vedere al nevoilor
educationale, relationale, sociale i psihologice ale prescolarilor sau ale elevilor implicati, la nivelul unitdfii de
invaamant. In situatia in care este necesar, personalul UIP, care poate oferi informatii pentru intelegerea nevoilor
elevilor implicati, discuta cu directorul UIP, iar discutiaeste mrcglstrata audlo/scnptlc si pusa la dispozitia echipei
multidisciplinare, cu acordul celor implicati. In s:tuapa in care 9ste necesar, directorul UIP efectueazi asistentd la
ore/deleaga observarea prescolarilor/elevilor in pauze, iar cgncluznle sunt comunivate echipei multidisciplinare.

nal), directorul UIP nu
lede cercetare penald, in

in situaia in care existd suspiciunea comiterii unei mfractlum (definita confonﬁ
permite interogarea elevilor implicati, audierea acestora efectuandu-se de cétre - or}

conformitate cu prevederile Codului de procedura penalé.

In situatia in care nu exista suspiciunea comiterii unei infractiuni, elevilor implicati (au){)r/autorisi victimé/victime)
le sunt solicitate informatii cu privire la l‘apl pe cit posib\il o singurd daté, separa}' inprezenta cel putin a unui
périnte/reprezentant legal pentru copiii minori, de cétre consilierul scolar/psxhologul de la DGASPC, la decizia
managerului de caz, intr-un spatiu care asigurd conﬁdenualnalea. Parintii/Reprezentantii legali ai
victimei/victimelor §i ai autorului/autorilor sunt intervievati separat de catre consilierul gcolar/reprezentantii
SPAS/DAS/DGASPC, la decizia managerului de caz. Directorul UIP are obligatia de a se informa cu privire la
stadiul cazului, de lamanagerul de caz.

]

in cazul savarsirii de infractiuni si al situatiilor de bullying, personalul scolii colaboreazi cu structurile de siguranta
scolard pentru analiza postcauzala (identificarea cauzelor care au condus la producerea evenimentului), respectiv
pentru completarea analizei psihologice posteveniment (informatii relevante despre eveniment, istoricul
evenimentelor in care au mai fost implicati elevii, conduita elevilorautori/victime) si stabilirea unor masuri de
prevenire a repetarii/agravarii evenimentului.

Pe baza rezultatelor evaludrii, educatorul/profesorul pentru invatimant primar/profesorul diriginte, consilierul
scolar si mediatorul gcolar (daci este cazul), cu consultarea parintilor, stabilescmisuri scolare de sprijin pentru
autor/autori §i victimad/victime, la nivelul UIP.

Pe baza rezultatelor evaludrii, personalul UIP, cu consultarea managerului de caz de la DGASPC, propune sanctiuni
pentru autor/autori, in acord cu prevederile art. 107 din Legea invitdmdntului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile ulterioare.

Personalul didactic numit de director ca membru in echipa multidisciplinard §i interinstitutionaldinformeaza
managerul de caz de la DGASPC privind masurile de sprijin stabilite la nivelul UIP, in vederea integrérii acestora
in Planul de reabilitare si/sau reintegrare sociala.

Masurile de sprijin propuse de personalul UIP sunt incluse in Planul de reabilitare si/sau reintegrare sociali de catre
managerul de caz. Acesta transmite planul echipei multidisciplinare, iar personalul UIP din echipd informeazi
directorul privind toate mésurile incluse in Planul de reabilitaresi/sau reintegrare sociald.

Personalul UIP, in colaborare cu parintii, SPAS/DAS/DGASPC si ali furnizori de servicii sociale, psihologice, de

sanatate §.a., pune in aplicare Planul de reabilitare §i/sau reintegrare sociald. in cazul savérsirii de infractiuni, Planul

DIRECTORUL

Personalul
SERVICIU

Personalul
SERVICIU

DIRIGINTELE CLASEI

Personalul
SERVICIU

DIRECTORUL

DIRECTORUL

Consiliul clasei
Consilierul scolar

Directorul

Directorul

Consilier scolar
Dirigintele clasei
Directorul liceului

Consilier scolar
Dirigintele clasei
Directorul liceului

Consilier scolar
Dirigintele clasei
Directorul liceului

Consiliul clasei
Consiliul profesoral

Consilier gcolar
Dirigintele clasei
Directorul liceului

Consilier scolar
Dirigintele clasei
Directorul liceului

Consiliul clasei
Consilierul scolar

martor/ PROF.

martor/ PROF.

martor/ PROF.

DE

DE

DE
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de reabilitare §i/sau reintegrare sociala se aplicd pe toatd durata procesului penal. In cazul in care autorul/autorii
sunt refinufi, masurile de la nivelul unitatii de invafimantse aplicd dupd punerea in libertate i reintoarcerea la
scoala,

Personalul UIP care face parte din echipa multidisciplinard monitorizeaza aplicarea masurilor asumate i a
sanctiunilor stabilite. Personalul UIP care face parte din echipa multidisciplinard informeaziperiodic directorul
privind dificultaile intdmpinate i efectele masurilor de sprijin si ale sanctiunilor asupra elevilor si asupra relafiei
elevi - elevi si elevi - personalul UIP.

Profesorul pentru invatdmant primar/ Profesorul diriginte consulti periodic Consiliul clasei si consilierul scolar
privind efectele masurilor de sprijin §i ale sanctiunilor asupra comportamentului elevilor si a relatiei dintre elevi.
Consilierul gcolar si profesorul pentru invatamant primar/dirigintele informeaza periodic parintii privind efectele
masurilor de sprijin si ale sanctiunilor asupra elevilor §i relagiei dintre elevi, observate in cadrul UIP. Parintii
informeazi periodic directorul UIP privind efectele mésurilor de sprijin si ale sanctiunilor asupra elevilor, observate
in familie.

In situatia in care elevii nu participd la activitatile de sprijin organizate la nivelul UIP, profesorul pentru invaamént
pnmar/profesorul diriginte informeaza parintii/reprezentantii legali in acest sens. In situajia in care existd
suspiciunea ci parinii nu pun in aplicare masurile asumate pentru |mbunataprea relaiilor dintre elevi si profesori,
directorul UIP sesizeazd situaia la SPAS/DAS, in vederea efectudrii unei vizite de monitorizare la domiciliul
copilului. Directorul are obligatia si solicite raponul de vizitd managerului de caz. in situatia in care existd
suspiciunea cd personalul UIP nu pune in aplicare maésurile asumate, reprezentantii institutiilor
abll|tate/p§rmm/reprezentangn legali sesizeaza situatia personalului de conducere al UIP. In situatia in care existd
suspiciunea ca personalul de conducereal UIP nu ia masurile care se impun, pénn;u/reprezentanm legali sesizeaza
ISJ/ISMB. In situatia in care exista suspiciunea ci reprezentantii SPAS/DGASPC nu pun in aplicare masurile
asumate, directorul UIP sesizeazd DGASPC/ANPDCA.

in situatia in care elevii §i/sau parintii/reprezentantii legali continua sa refuze participarea la sedinele de consiliere
scolard si/sau de interventie psihologica si psihoterapeuticd, cuprinse in Planul dereabilitare si/sau reintegrare
sociala, chiar §i dupa vizita de monitorizare efectuatd de SPAS/DAS, directorul sesizeaza situatia managerului de
caz. DGASPC si ISJ/ISMB pot solicita instantelor de judecata sa dispuna obligarea, prin hotarare judecatoreasca.
a elevilor si/sau a parinilor/tutorilor legali sa participe la sedinte de consilfere scolara si/sau de interventie
psihologica si psihoterapeuticd, potrivit art. 1.528 din Legea nr. 287/2009 privind, Codul civil, republicata, cu
modificarile §i completérile ulterioare. .

Personalul didactic care face parte din echipa multidisciplinara si interinstituionald informeaza periodic managerul
de caz desemnat de DGASPC cu privire la progresele si dificultagile intdmpinate in implementarea masurilor gi a
serviciilor prevazute in Planul de reabilitare si/sau reintegrare sociala.

Directorul UIP raspunde solicitarilor managerului de caz DGASPC privind imbdpdtﬁ;irea masurilor de sprijin
stabilite la nivelul UIP. Dac# este necesar, profesorul pentru invifamant primar/profesorul diriginte, consilierul
scolar, cu consultarea parintilor, stabilesc noi masuri de sprijin la nivelul UIP, pentru victimd/victime si autor/autori,
respectiv sanctiuni pentru autor/autori.

Pe parcursul desfasurdrii etapelor din procedura de management al cazului, personalul didactic care face parte din
echipa multidisciplinar si interinstitutionald completeaza fisa de management al cazurilor de violen{a (anexa nr.
4 din P.O. nr. 6235/2023) si o transmite spre inregistrare CPEV.

in paralel cu managementul de caz, directorul UIP convoaci si solicita CPEV sa analizeze factorii care au favorizat
aparitia situatiei de violent, sa revizuiasci si si completeze, daca este necesar, Planul de prevenire si reducere a
violentei in mediul scolar al UIP, elaborat conform prevederilor art. 65 din Legea invatdmantului preuniversitar
nr. 198/2023, cu modificirile ulterioare.

in cazul infractiunilor, CPEV colaboreazi cu structurile de siguran{d scolard pentru stabilirea si includerea in
planurile de prevenire §i reducere a violentei in gcoli a unor actiuni comune de prevenire. Personalul UIP, cu
sprijinul structurilor de siguran{d scolard, pune in aplicare actiuni de prevenire a repetarii/agravarii cazului de
violenta si de reducere a factorilor care au favorizat aparitia acestuia.

Daca masurile de sprijin §i sanctiunile conduc la imbunatatirea comportamentului elevilor si a relatiilor dintre
acestia, directorul UIP propune managerului de caz sistarea masurilor de la nivelul UIP, pentru situatiile care nu se
afla in proces in instan{a. Decizia de inchidere a cazului revine managerului de caz, dupi parcurgerea celor 6
luni de monitorizare postservicii dupii incheierea planului sau de la hotiirirea instantei. Monitorizarea
postservicii realizatd de SPAS include §i comunicarea cu personalul responsabil din scoald.

in baza deciziei managerului de caz, CPEV inregistreaza inchiderea cazului.
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MANAGEMENTUL CAZURILOR DE VIOLENTA A PERSONALULUI UIP ASUPRA

ELEVILOR

In situatia in care personalul UIP observa/suspecteazi un comportament violent din partea cadrelor didactice (de
exemplu, aude {ipete sau sesizeaza alte semne de violen), intervine imediat si aplaneaza conflictul.

In situatia in care elevul/personalul UIP este martorul sau i se raporteazi o situatie de violenta a unui membru al
personalului UIP asupra unuia sau a mai multor anteprescolari/prescolari/elevi, in mediul scolar, si existi o
ameninfare reald la viafa, la sinitatea sau la siguranta persoanelor implicate, elevii sau personalul UIP apeleazi
imediat serviciul unic de urgenta 112.

Dac.’? existd elevi care necesita asistentd medicald, se solicita interventia personalului specializat de la cabinetul
medical al UIP, acolo unde existd, sau se apeleazi imediat serviciul unic de urgenta 112.

Personalul UIP sprijind elevii si gestioneze emotiile declansate de situatie (ménie, furie, suparare, teroare, teams,
nelinigte, tristefe) si sa isi regleze comportamentul fafd de sine si de ceilalti.

Elevii/Personalul UIP informeaza verbal si in regim de urgenta directorul UIP cu privire la orice situaie de violenta
a personalului UIP asupra elevilor la care au asistat sau care le-a fost adusa la cunostinta. Personalul de conducere
colecteaza informatii de la personalul UIP cu privire la desfagurarea faptei de violenta.

Directorul UIP informeazi verbal §i in regim de urgentd périntii/reprezentantii legali ai elevilor implicati (cu
prioritate victimd/victime) si le solicita sd se prezinte la unitate pentru i situatiei, in interesul superior al
copilului. e S TARSN

/’ . ’ e N\
/ 112

i
¥

Daci existd suspiciunea sdvarsirii unei infracfiuni i, pina la momentul respectiv, nu a fos\ sesizat serviciul unic de
urgentd 112, personalul de conducere sesizeaza verbal i in regim de urgenta dispeceratul de politie. Pani la sosirea
politiei, directorul UIP asigura, pe cét posibil, locul savérgirii faptei (limiteazi accesul pérseanelor in campul faptei)
si conservarea probelor existente (nu ridica/nu permite ridicarea obiectelor folosite pemr;:;vérsirea faptei).

Daca este implicat un minor, directorul UIP sesizeaza de urgenta cazul grav de violem,al la 119 (DGASPC).

Directorul UIP informeaza verbal ISJ/ISMB cu privire la cazul grav de violentd a personalului UIP asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, in mediul scolar. Dacé in UIP nu existd consilier scolar si/sau mediator
scolar, directorul UIP soliciti CJRAE/CMBRAE sa desemneze un consilier scolar §i un mediator gcolar (daca este
cazul) pentru managementul cazului.

Daca este necesar, personalul UIP delegat de directorul UIP separa victima/victimele de autorul/autorii situatiei de
violent, ii conduce in spatii unde se simt in sigurantd, pentru reducerea nivelului de stres §i pentru protectie.

Personalul UIP delegat de directorul UIP supravegheaza si protejeaza atdt victima/victimele, cdt si autorul/autorii,
impotriva oricarei forme de violentd/discriminare/ rizbunare/altor riscuri, pand la sosirea parintilor/reprezentantilor
legali, a consilierului scolar si/sau a educatoarei/profesorului pentru invatimént primar/dirigintelui si/sau a echipei
mobile DGASPC si/sau a reprezentantilor SPAS/DAS si/sau a reprezentantilor polifiei.

La sosirea parintilor/reprezentantilor legali in UIP, acestia sunt informati cu privire la starea elevilor implicati, dar
si la eventualele masuri imediate de protectie luate de personalul UIP si sunt reuniti imediat cu acestia
(victimd/victime).

La sosirea structurilor de polifie/reprezentantilor DGASPC, directorul UIP fi informeazi cu privire la evolutia
situatiei, masurile imediate de protectic luate de personalul UIP §i sunt pugi in contact imediat cu autorul/autorii gi
victima/victimele, precum si cu parintii copiilor victime, dacé sunt prezenti. Directorul UIP face aceeasi informare
si pentru reprezentantii SPAS/DAS care efectueaza evaluarea inifiala la solicitarea DGASPC. Institutiile abilitate
sesizate realizeaza evaluarea inifiala a situafiei §i interventia imediata. Personalul UIP colaboreaza cu reprezentantii
politiei s DGASPC/SPAS/DAS in vederea evaludrii inifiale a situatiei. In cazul savarsirii de infractiuni, directorul
UIP nu_permite interogarea personalului UIP si a elevilor implicaji - audierea acestora (autor/autori i
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victimd/victime) este realizatd exclusiv de citre organele de cercetare penala specializate. Daca actul de violenta
constituie infractiune, directorul UIP dispune indepartarea autorului de langa elevi si va lua masurile legale pentru
preluarea imediat a sarcinilor autorului de cétre al{i membri ai personalului UIP.

La nivelul UIP se incepe o cercetare disciplinara a faptei. in baza raportului intocmit de comisia de cercetare
disciplinara, se stabilesc sancfiuni pentru autor/autori, aplicabile la nivelul UIP, in acord cu prevederile legale in
vigoare. Pe perioada desfasurarii cercetarii disciplinare, persoana cercetatd nu va desfisura activitafi didactice cu
elevii, in conformitate cu prevederile art. 209 alin. (5) din Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile ulterioare.

in cazurile dovedite de violena a personalului UIP asupra elevilor, daci nu s-a dispus desfacerea contractului de
muncd, Consiliul de administratie al UIP, dupi consultarea cu consilierul scolar, aproba masuri de sprijin pentru
autorul/autorii actului de violenta.

In paralel, personalul UIP contribuie la evaluarea multidisciplinard si interinstitutionald a cazului de violenta,
coordonatd de managerul de caz desemnat de DGASPC, in vederea realizirii planului de reabilitare §i/sau
reintegrare pentru victimd/victime. Personalul UIP analizeazi situatia din punctul de vedere al nevoilor
educationale, relationale, sociale si psihologice ale victimei/victimelor, la nivelul unitatii de invafimant. Daca este
necesar, personalul UIP, care poate oferi informatii pentru intelegerea nevoilor elevilor implicafi, discutd cu
directorul UIP, iar discutia este inregistratd audio/scriptic i pusa la dispozitia echipei multidisciplinare, cu acordul
celor implicati.

Daca nu exista suspiciunea comiterii unei infractiuni, minorii implicati (victima/victime) sunt intervievaji 0 singura
datd, separat, in prezenfa a cel putin unui parinte/reprezentant legal, de cétre consilierul gcolar/psihologul de la
DGASPC, la decizia managerului de caz. Directorul UIP este obligat sd se informeze cu privire la stadiul cazului,
precum si cu privire la concluziile raportului DGASPC.

Pe baza rezultatelor evaludrii, profesorul pentru invafdmant primar/dirigintele, consilierul cu consultarea parintilor,
stabilesc masuri de sprijin pentru victimd/victime, la nivelul UIP. Daca profesorul pentru invitamant
primar/dirigintele, consilierul scolar se regasesc in postura delaut’di"al actului'de violentd, directorul UIP va delega
atributiile acestora unui alt cadru didactic sau va solicita z§;2§t~lucru CJRAE/C ABR E, dupa caz.

Personalul didactic numit de director ca membru in cchxpa multidisciplinai'i: §i interinstitutionald informeaza
managerul de caz de la DGASPC privind masurile de sprijin stabilite a nivelul UIF pentru victimd/victime, in
vederea integrarii acestora in Planul de reabilitare i/sau reintegrare sociald. v

)
Masurile de sprijin propuse de personalul UIP sunt inclul{evip Planul de reabilitare si/sJ reintegrare sociald de cétre
managerul de caz desemnat de DGASPC. Directorul UIP.se informeazi de la managerul de caz privind toate
masurile pentru victimd/victime, incluse in Planul de reabilitare §i/sau reintegrare/Sociald.

Personalul UIP, parin{ii §i institugiile abilitate pun in aplicare masurile de sprijin pentru victiméd/victime cuprinse in
Planul de reabilitare si/sau reintegrare sociald; conducerea UIP si personalul UIP pun in aplicare masurile de sprijin
si sanctiunile stabilite pentru autor/autori.

Directorul UIP monitorizeazi aplicarea masurilor de sprijin pentru victimé/victime, respectiv masurile de sprijin §i
sanctiunile stabilite pentru autor/autori. Educatoarea/Profesorul pentru invaimént primar/Dirigintele consultd
periodic Consiliul clasei §i consilierul scolar privind efectele masurilor de sprijin asupra comportamentului elevilor.
Consilierul gcolar si profesorul pentru invafamant primar/dirigintele informeazi periodic parintii privind efectele
masurilor de sprijin asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, observate la nivelul UIP. Périntii informeaza
periodic directorul UIP privind efectele masurilor de sprijin asupra victimei/victimelor, observate in familie.

Cadrele didactice si directorul UIP consulta periodic parintii/reprezentantii legali si prescolarii/elevii privind
efectele masurilor de sprijin si ale sanctiunilor asupra autorului/autorilor in situatiile care nu sunt infracfiuni.
Personalul de conducere UIP efectueaza asistentd la ore in vederea analizei efectelor masurilor de sprijin i ale
sanctiunilor asupra autorului/autorilor.

Personalul didactic care face parte din echipa multidisciplinara si interinstitutionala se informeazi de la managerul
de caz desemnat de DGASPC cu privire la progresele si dificultafile intdmpinate in implementarea masurilor, a
sanctiunilor i a serviciilor previzute in Planul de reabilitare §i/sau reintegrare social.

Directorul UIP raspunde solicitarilor managerului de caz desemnat de DGASPC privind imbunatitirea mésurilor
de sprijin stabilite pentru victimad/victime, la nivelul UIP.

Daci este necesar, personalul didactic care face parte din echipa multidisciplinari si interinstitufionald, profesorul
pentru invatamant primar/dirigintele, consilierul scolar, cu consultarea parintilor, stabilesc noi mésuri de sprijin
pentru victimd/victime, la nivelul UIP.
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In situatia in care este necesar, atunci cand, in urma sanctiunilor i a masurilor aplicate, autorul/autorii continui si
a{bé‘ comportamente violente asupra anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor, se reia procesul de cercetare
disciplinard a autorului/autorilor, inclusiv sesizarea institutiilor abilitate.

Pe parcursul pasilor de management al cazului, personalul didactic care face parte din echipa muludxscnplmara si
interinstitutionald completeazi fisa de management al cazurilor de violenti (anexa nr. 4) si o transmite spre
inregistrare CPEV.

In paralel cu managementul de caz, directorul UIP convoaci si solicitda CPEV si analizeze factorii care au favorizat
aparifia situaiei de violent, si revizuiasci si sa completeze, daci este necesar, Planul de prevenire si reducere a
violentei in mediul scolar al UIP, elaborat conform prevederilor art. 65 din Legea invatdmantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile ulterioare.

In situatia in care masurile de sprijin conduc la imbunatatirea comportamentului autorului/autorilor, la reducerea
semnificativa a efectelor traumei asupra victimei/victimelor, respectiv imbunatatirea relagiilor dintre elevi i
personalul UIP, directorul UIP propune managerului de caz inchiderea cazului, din perspectiva scolii. Decizia de
inchidere revine managerului de caz, dupa parcurgerea celor 6 luni de monitorizare postservicii dupa incheierea
planului sau de la hotararea instantei. Monitorizarea post - servicii realizatd de SPAS include §i comunicarea cu
personalul responsabil din scoala.

in baza deciziei managerului de caz, CPEV inregistreazi inchiderea cazului.
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Managementul cazurilor de violenti gravi a elevilor asupra personalulu

i UIP

In situaia in care elevul/personalul UIP este martorul sau i se raporteazi o situatie grav de violend a unui elev
asupra personalului UIP, petrecutd in mediul scolar, §i existd o amenintare reald la viata, la sdndtatea sau la siguranfa
persoanelor implicate, elevii sau personalul UIP apeleazi imediat serviciul unic de urgentd 112.

/ r )

in situatia in care existd persoane care necesita asistentd medicald, se solicita interventi personalului specializat
de la cabinetul medical al UIP, acolo unde existd, sau se at)eleaza imediat serviciul unic e urgen{d 112.

Personalul UIP aplaneazé conflictul §i elimina toate sursele de risc asupra persoanelor l,mphcate Personalul UIP
sprijina elevii si adulii si gestioneze emotiile declansate.de situatie (manie, furle /supérare teroare, teama,

nelinigte, tristete) si s isi regleze comportamentul fatd de sine §i de cellaip A /
/s,

Elevii/Personalul UIP informeazi verbal §i in regim de urgena directorul UIP cu privire la situatia de violen{a a
elevilor asupra personalului UIP. Directorul UIP colecteaza informatii de la elevi/personalul UIP cu privire la
desfagurarea situatiei de violenta.

Directorul UIP informeaza verbal §i in regim de urgenta parintii/reprezentantii legali ai elevilor autor/autori i le
solicitd s se prezinte la gcoald pentru gestionarea situatiei, in interesul superior al copilului.

in situaia in care existd suspiciunea unei infractiuni i, pina la momentul respectiv, nu a fost sesizat serviciul unic
de urgenta 112, personalul de conducere sesizeazi verbal si in regim de urgenta dispeceratul de polifie. Pani la
sosirea politiei, directorul UIP asigurd, pe cat posibil, locul savarsirii infractiunii (limiteazi accesul persoanelor in
campul infractiunii) i conservarea probelor existente (nu ridic&/nu permite ridicarea obiectelor folosite pentru
savarsirea infractiunii).

Directorul UIP informeaza verbal 1SJ/ISMB cu privire la cazul grav de violenta a elevilor asupra personalului UIP,
in mediul scolar. Dacd in UIP nu existdi un consilier scolar/mediator scolar, directorul UIP solicita
CJRAE/CMBRAE s3 desemneze un consilier scolar si un mediator scolar (daca este cazul) pentru managementul
cazului,

Daca este necesar, personalul UIP delegat de directorul UIP izoleazi victima/victimele de autorul/autorii situatiei
de violentd, ii conduce in spafii unde se simt in siguran{d, pentru protectie si reducerea nivelului de stres.

Personalul UIP delegat de directorul UIP supravegheaza §i protejeaza atat autorul/autorii, ¢t §i victima/victimele
impotriva oricirei forme noi de violen{#/discriminare/rizbunare/altor riscuri, pand la  sosirea
parintilor/reprezentantilor legali, a consilierului scolar §i/sau a profesorului pentru invatimant primar/dirigintelui
si/sau a reprezentantilor politiei.

La sosirea périntilor/reprezentantilor legali in UIP, acestia sunt informati cu privire la starea elevilor implicati,
eventualele masuri imediate de protectie luate de personalul UIP si sunt reuniti imediat cu acestia (autor/autori).
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La sosi_rea structurilor de politie, directorul UIP i informeaza cu privire la evolutia situatiei, masurile imediate de
protectie luate de personalul UIP si sunt pusi in contact imediat cu autorul/autorii §i victima/victimele.

In situatia in care existd suspiciunea comiterii unei infractiuni, personalul UIP colaboreaza cu reprezentantii politiei,
in vederea evaluarii initiale a situatiei.

in functie de caz, directorul UIP decide masuri imediate de protectie. in situafia in care s-a sadvdrsit o infractiune,
profesorul pentru invatdmént primar/profesorul diriginte al autorului/autorilor se informeaza atét cu privire la
masurile dispuse de autoritdfile competente pe perioada cercetdrii faptei, cat i cu privire la hotirarea instantei de
Judecata care priveste pe autor/autori (prin vizualizarea site-ului portal just.ro) si ulterior comunica informatiile
directorului.

Directorul UIP informeazi personalul UIP ¢4, in calitate de victima a unei situatii de violenta din partea elevilor,
are dreptul la servicii de evaluare psihologica si consiliere in vederea prevenirii stresului posttraumatic, de concediu
medical, de servicii decontate de interventie psihologica si psihoterapeuticd, respectiv, la cerere, i de asistentd in
desfasurarea activitafii profesionale, pe perioadd determinati (cu aprobarea consiliului de administratie).

Personalul UIP (victima/victimele) beneficiaza de evaluarea psihologica si consiliere de urgentd in vederea
prevenirii stresului posttraumatic. Consilierul scolar din CJRAE/CMBRAE responsabil cu evaluarea psihologica
si consilierea de specialitate pentru situatiile de criza, conflict §i risc va coopera cu psihologul specializat in
psihologia muncii, in vederea acordarii unor recomanddri care si previni agravarea situatiei.

in functie de nevoi, personalul UIP (victima/victimele) poate solicita medicului de familie concediu medical,
recomandare pentru servicii decontate de interventie psihologicd si psihoterapeutica, iar conducerii UIP
reincadrarea la o altd clasa i asistentd, in desfagurarea activitagii profesionale, pe perioada determinata.

In baza evaludrii speclallstulun conducerea UIP, ISJ/ISMB sl CIRAE aprobs‘sohcnténle victimei/victimelor si
propun masuri de sprijin pentru aceasta/acestea. Dlrectoru( UIPinformeazi v1ct|m victimele privind pasii pe care
poate/pot sa ii urmeze pentru a beneficia de servicii de; terapie psihologica decon te prin casa de asigurdri de
sanatate, in vederea prevenirii tulburdrilor de stres posttraumatic, )

In situatia in care victima agresiunii este profesorul pentru mvﬁtﬁmam pnmar/d|r|g(me]e/con31llerul scolar, acestia
nu se vor implica in actiunile de management al cazului §i nici in stabilirea masurilor s)la sanctiunilor care se impun.
Directorul UIP va delega atributiile acestora unui alt cadru dldactlc sau va solicita acest lucru CJRAE/CMBRAE,
dupi caz. 3 ¥ o

Daci existd suspiciunea comiterii unei infractiuni, directorul UIP nu permite interogarea personalului UIP si a
elevilor implicati - interogarea autorului/autorilor §i a victimei/victimelor este realizata exclusiv de cétre organele
de cercetare penala specializate. Daci nu exista suspiciunea comiterii unei infractiuni, consilierul scolar discutd cu
victima/victimele, cu autorul/autorii i cu parintii/reprezentantii legali a elevilor o singurd datd, separat. In cazul
minorilor - autori, discutia are loc in prezenta cel putin a unui périnte/reprezentant legal §i a unui reprezentant
DGASPC, desemnat la solicitarea politiel.

in cazul savirsirii de infracfiuni, personalul UIP colaboreaz cu structurile pentru siguranta scolard pentru analiza
postcauzala (stabilirea cauzelor care au condus la producerea evenimentului) si stabilirea unor masuri de prevenire
a repetdrii/agravirii evenimentului.

Pe baza analizei cazului, profesorul pentru invagamant primar/dirigintele, consilierul scolar si mediatorul scolar
(daca este cazul), cu consultarea parintilor, stabilesc masuri de sprijin pentru autor/autori, la nivelul UIP.

Pe baza rezultatelor evaludrii, directorul UIP, profesorul pentru invatimant primar/dirigintele si consilierul gcolar
propun sanctiuni pentru autor/autori, conform prevederilor art. 107 din Legea invitdmantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile ulterioare.

Dupa caz, personalul UIP §i parintii pun in aplicare masurile de sprijin stabilite pentru victimd/victime, respectiv
masurile de sprijin §i sanctiunile stabilite pentru autor/autori.

Directorul UIP monitorizeazi aplicarea masurilor de sprijin pentru victimd/victime, respectiv a masurilor de sprijin
si a sanctiunilor stabilite pentru autor/autori. Profesorul pentru invatimant primar/Dirigintele consultd periodic
Consiliul clasei si consilierul scolar privind efectele masurilor de sprijin asupra comportamentului elevilor si relatia
dintre elevi i personalul UIP. Consilierul gcolar §i profesorul pentru invitdmént primar/dirigintele informeaza
periodic parintii privind efectele masurilor de sprijin asupra elevilor, observate la nivelul UIP. Parintii informeaza
periodic directorul UIP privind efectele masurilor de sprijin asupra autorului/autorilor, observate in familie.

Profesorul de servicu
Asistenta medicala

Personalul martor
Profesorul de servicu
Asistenta medicala
Personalul martor
Profesorul de servicu
Asistenta medicala
Director

Personalul martor

Profesorul de servicu
Asistenta medicala

Director

Consilier gcolar
CSSM

Personalul angajat

Director

Consilierul gcolar

Director
IPJ Constanta

Director
IPJ Constanta

Consilier scolar
Director
Consiliul clasei

Consiliul clasei
Coonsiliul profesoral

Consiliul profesoral

Director
Consilier scolar
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Daca este necesar, directorul UIP solicitd modificarea sanctiunilor si a masurilor de sprijin stabilite pentru
autor/autori, la nivelul UIP.

Daci este necesar, directorul UIP reia analiza cazului §i, impreuna cu reprezentantul ISJ/ISMB si reprezentantul
CJRAE, stabileste noi mésuri de sprijin pentru victimd/victime.

Pe parcursul pasilor de management al cazului, profesorul pentru invagamant primar/dirigintele completeaza fisa
de management al cazurilor de violenta (anexa nr. 4) si o transmite CPEV.

In paralel cu managementul de caz, directorul UIP convoaci si solicita CPEV si analizeze factorii care au favorizat
aparitia situatiei de violentd, si revizuiasca i s& completeze, dacd este necesar, Planul de prevenire si reducere a
violentei in mediul scolar al UIP, elaborat conform prevederilor art. 65 din Legea invatiméntului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile ulterioare.

Dacé masurile de sprijin conduc la imbunatatirea comportamentului elevilor (autor/autori), la reducerea efectelor
traumei la victimd/victime, respectiv la imbunatétirea relatiilor dintre elevi §i personalul UIP, directorul UIP
propune profesorului de invaimaént primar/dirigintelui, consilierului scolar inchiderea cazului.

in baza deciziei directorului, CPEV inregistreaza inchiderea cazului.

Director

Director
Consilier scolar

Dirigintele clasei
Consilier scolar
CPEV

Director
CPEV

Director
Consilier gcolar
Consiliul clasei

CPEV

Interventia in caz de suspiciune de violenta asupra copilului in afara mediului scolar

Personalul UIP observa semne, simptome sau comportamente neobisnuite ale copiilor. In urma observarii unuia
sau a mai multor semne de violentd asupra copilului, din cele prezentate in anexa nr. 2, sau a altor modificari
ingrijoratoare de comportament, orice membru al personalului UIP ’ poate suspecta existenta unei forme de violenta
asupra copilului in afara mediului gcolar. Este recomandat ¢a. suspiciunea si fie discutatd in mod discret cu
educatoarea/profesorul pentru invatamant primar/ profe.stﬁ'ul diriginte, pemhq afla dacd semnele au fost observate
si de alti membri ai personalului UIP.

Profesorul pentru invatamant primar/ Profesorul dmglme informeaza dlrectorul
violenta asupra copilului, in afara mediului scolar.| v J

o~

!

IP cu privire la suspiciunea de

in situatia in care nu existd suspiciuni impotriva parin;ilor/reprezeman;ilor legali de violentd asupra copilului
(violenta domestica, trafic de persoane), personalul de conducere al UIP informeaza parintii/reprezentantii legali ai
copiilor. Daca existd suspiciuni impotriva parintilor/ reprezentantilor legali de violen{a asupra copilului (violen{
domesticd, trafic de persoane etc.), personalul de conducere al UIP sesizeazi direct autoritafile competente.
Directorul UIP sesizeaza de urgentd susplclunea de violentd asupra copilului, in afara mediului scolar, inclusiv
traficul de persoane, la 119 (DGASPC). In cazul in care viata/securitatea copilului este pusa in pericol, personalul
de conducere sesizeaza verbal §i in reglm de urgenta serviciul unic de urgenta 112 sau dispeceratul de politie. in
situatia in care existi suspiciunea unei situatii de trafic de minori, directorul UIP notificd ANITP prin formularul
previzut in anexa nr. 2 la Mecanismul national de identificare si referire a victimelor traficului de persoane, aprobat
prin Hotardrea Guvernului nr. 88/2023, sau prin apelare la Telverde 0 800 800 678,

Personalul UIP colaboreaza cu structurile politiei, specialistii in protectia copilului in evaluarea inifiald a suspiciunii
de violentd asupra copilului.

Directorul are obligaia de a se informa de la managerul de caz desemnat de DGASPc cu privire la evolutia cazului.

Personalul didactic
Personalul auxiliar
Personalul nedidactic
Consilier gcolar

Director
Consilier gcolar

Personalul unitaii

Director

Interventia in caz de suspiciune de consum de substante psihoactive in rindul elevilor

Tn situatia in care existd o amenintare reald, brusci, la viata, la sintatea sau la siguranta elevilor suspectati, elevii
sau personalul UIP apeleaza imediat serviciul unic de urgenfa 112.

Profesorul diriginte informeaza verbal i in regim de urgenta directorul UIP cu privire la suspiciunea de consum de
substante.

in situa;ia in care nu exista suspiciuni impotriva parimilor/reprezentan;ilor legali, directorul UIP informeaza verbal
si in regim de urgen{a parintii/reprezentantii legah ai elevilor (potentiali consumatori) si i indrumd sa ia legatura
cuCPECA si si contribuie la gestionarea situatiei, in interesul superior al copilului. in cazul in care exista susplcxum
impotriva périntilor/reprezentantilor legali ai elevilor (potential consumatori), directorul UIP sesizeazi direct §i in
regim de urgentd SPAS/DAS/DGASPC.

Directorul UIP sesizeaza verbal si in regim de urgentd suspiciunea consumului de substante la Biroul de siguranta
scolara si la CPECA. Directorul UIP desemneazi un responsabil (de regula, consilierul scolar) pentru colaborarea
cu CPECA.

Personalul didactic
Personalul auxiliar
Personalul nedidactic
Consilier gcolar

Director
Consilier gcolar

Director
Consilier scolar

Personalul angajat al liceului
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Personalul UIP colaboreazi cu managerul de caz desemnat de CPECA la evaluarea suspiciunii de consum si a
nevoilor educationale, sociale si psihologice ale elevului, la nivelul unitatii de invatimant, in vederea realizirii
planului de asistenta.

Profesorul diriginte, consilierul scolar, mediatorul scolar (daci este cazul), managerul de caz desemnat de CPECA,
cu consultarea parintilor, stabilesc masuri de sprijin pentru elevi, la nivelul UIP.

Personalul didactic numit de director informeazi managerul de caz desemnat de CPECA cu privire la masurile de
sprijin stabilite la nivelul UIP pentru elev, in vederea integririi acestora in planul de asistenta.

Masurile de sprijin propuse de personalul UIP sunt incluse in Planul de asistena coordonat de CPECA. Managerul
de caz informeaza periodic, succint directorul privind serviciile si masurile prevazute pentru elevi, incluse in Planul
de asistenta.

Personalul UIP, parintii, reprezentantii SPAS/DAS/DGASPC, BSS si CPECA pun in aplicare serviciile §i masurile
de sprijin pentru elevi cuprinse in Planul de asistenta.

Directorul UIP monitorizeaza aplicarea misurilor de sprijin pentru consumator/consumatori, la nivelul UIP.

Directorul UIP raspunde solicitarilor managerului de caz desemnat de CPECA privind imbunatigirea masurilor de
sprijin stabilite pentru consumator/consumatori, la nivelul UIP. Profesorul diriginte, consilierul scolar i mediatorul
scolar (dacd este cazul), impreund cu managerul de caz, stabilesc noi masuri de sprijin pentru
consumator/consumatori, la nivelul UIP.

Daca masurile de sprijin conduc la atingerea tuturor obiectivelor stabilite in Planul de asisten{3, managerul de caz
CPECA decide inchiderea cazului.

CPECA si directorul UIP planifici si organizeazi minimum 3 sesiuni de informare pe an scolar pentru elevi si cadre
didactice pe tema prevenirii consumului de droguri. ™
Directorul UIP transmite calendarul de organizare al/'s;esillnilai' de informarecitre ISJ/ISMB. Ulterior, dupa
finalizarea sesiunilor, conducerea UIP transmite catre 1SJ/ISMB un raport al acestor actiuni.

Dirigintele clasei
Consilierul scolar

Consilierul scolar

Director
Consilier scolar

Institutii partenere
Parinti

Elevi

Director

Director
Consilier scolar

Director
Consilier scolar

Director
CPECA

Director

Interventia in caz de suspiciune de_,port sau folosire; fara drept, de obiecte periculoase sau

suspiciunea sivirsirii, de ciitre elevi, a unei infractiuni in mediul scolar

Personalul UIP, elevii si/sau périntii informeazi in regim de urgentd directorul UIP cu privire la suspiciunea de
port/folosire fara drept de obiecte periculoase sau savarsirea unei infractiuni de c_étre elevi, in mediul scolar.

Directorul UIP informeaza verbal §i in regim de urgentd parin;ii/reprézemantii legali ai elevilor implicati, in
principal victimd/victime gi/sau autor/autori, si le solicitd sa se prezinte la scoald pentru gestionarea situatiei, in
interesul superior al copilului.

Directorul UIP sesizeaza de urgenta suspiciunea la 112/dispeceratul politiei.

Personalul UIP colaboreaza cu structurile politiei in evaluarea inifiald a suspiciunii §i cercetarea faptelor, daca este
cazul.

in cazul savarsirii unei infractiuni, personalul UIP colaboreazi cu structurile de sigurantd scolara pentru analiza
postcauzald (in vederea stabilirii cauzelor care au condus la producerea evenimentului) i stabilirea unor masuri de
prevenire a repetarii/agravarii evenimentului.

Profesorul pentru inva{amant primar/dirigintele, consilierul scolar convocati de directorul UIP, cu consultarea
parintilor, realizeaza o analizd a cazului, in vederea stabilirii unor sancfiuni §i a unor masuri de sprijin i de
prevenire pentru elevi, la nivelul UIP.

Pe baza analizei cazului, profesorul pentru invafimént primar/dirigintele, consilierul scolar, cu consultarea
parintilor, stabilesc mésuri de sprijin §i prevenire pentru elev/elevi, la nivelul UIP.
Pe baza rezultatelor evaludrii, personalul UIP propune sanctiuni pentru autor/autori, in conformitate cu legislatia

din domeniul inva{amantului preuniversitar in vigoare.

Personalul UIP si parintii, in colaborare cu structurile de siguranti gcolard, pun in aplicare masurile de sprijin, de
prevenire, precum si sanctiunile stabilite pentru elevi.
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Directorul UIP monitorizeazi aplicarea masurilor de sprijin, de prevenire si a sanctiunilor stabilite pentru elevi. Director
Consilier gcolar

Personalul didactic si structurile de siguranta scolaré se informeaza periodic cu privire la progresele si dificultdtile | Personalul didactic
intdmpinate in implementarea masurilor de sprijin si de prevenire stabilite pentru elevi, la nivelul UIP,

Daci este necesar, directorul UIP solicitd modificarea sanctiunilor si a masurilor de sprijin si de prevenire stabilite | Director
pentru elevi, la nivelul UIP. Consilier scolar

Pe parcursul pasilor de management al cazului, profesorul pentru invafamant primar/dirigintele completeaza figa | Dirigintele
de management al cazurilor de violenti (anexa nr. 4) i o transmite CPEV. Consilierul scolar
CPEV

Dacd masurile de sprijin conduc la imbunatatirea comportamentului elevilor, personalul de conducere al UIP | Director
propune profesorului de invatimant primar/dirigintelui, consilierului scolar, cu consultarea structurilor de siguranti
scolard, inchiderea cazului.

in baza deciziei managerului de caz, CPEV inregistreaza inchiderea cazului. CPEV

Se consulti si se aplica:

1. ANEXANr. 2 din P.O. 6235 /2023 - Semne si simptome de violenta asupra copilului

2. ANEXA Nr. 3 din P.O. 6235 / 2023 Fisa de identificare a cazurilor de bullying
3. ANEXA Nr. 4 din P.O. 6235 / 2023 Fisa de management al cazurilor de violenta in scoala.
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