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KAnunt concurs pentru post contractual conform H.G. 1336/2022

A.) LICEUL TEORETIC "LUCIAN BLAGA” CONSTANTA, cu sediul in
Constanta, strada Martisorului nr. 3-5, judetul Constanta, organizeazi concurs,
pentru ocuparea urmdtorului post contractual, conform H.G. nr. 1336/08.11.2022.

l. Denumirea postului: ADMINISTRATOR FINANCIAR, CONTABIL SEF,
post vacant, pe perioada nedeterminata

2. Gradul/Treapta profesional/profesionala: I S

3. Scopul principal al postului: CONTABILITATE

4. Numadrul de posturi: 1

B.) Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs,
conform art. 35 din H.G. 1336/2022:

a)  formular de Inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2;

b)  copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, aflate In termen de valabilitate;

c)  copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupi caz;

d)  copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atests
efectuarea unor specializiri, precum si copiile documentelor care atest indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia public;

e)  copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sd ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului;

f)  certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g)  adeverintd medicald care sa ateste starea de sdndtate corespunzitoare, eliberati
de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unititile sanitare abilitate cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

h)  certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd ci nu s-au comis
infractiuni previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date
Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru
posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanatate sau protectie sociali, precum



si orice entitate publica sau privatd a cdrei activitate presupune contactul direct cu
copil, persoane in varstd, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane
vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologicad a unei
persoane;

1) curriculum vitae, model comun european.

Dosarele de concurs se depun la LICEUL TEORETIC “Lucian Blaga”
Constanta, STR Martisorului, NR 3-5, Constanta, JUDETUL Constanta,
compartimentul resurse umane, tel. 0341405830/0727836564, persoana de contact
secretarul institutiei, email: liceul lucian.blaga/«yahoo.com

Termenul de depunere a dosarelor: 19.02.2024 -04.03.2024, in intervalul 9.00-
15:00, la sediul institutiei.

C.) Conditiile generale prevazute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste
conditiile previzute de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatda, cu
modificdrile si completarile ulterioare, si cerintele specifice previzute la art. 542
alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare:

a)  are cetitenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a
unul stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia
Confederatiei Elvetiene;

b)  cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003
Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile
sanitare abilitate;

e)  indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f)  nu a fost condamnatd definitiv pentru sadvarsirea unei infractiuni contra
securitdtii nationale, contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau
de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu
intentie care ar face o persoand candidatd la post incompatibild cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei In care a intervenit
reabilitarea;



g)  nu executd o pedeapsd complementarad prin care i-a fost interzisa exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura
activitatea de care s-a folosit pentru sdvarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a
luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei
profesii;

h)  nu a comis infractiunile prevazute la art. I alin. (2) din Legea nr. 1 18/2019
privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si
pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile
prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de participare la concurs:

- studii superioare economice de lungd durata finalizate cu diplomi de
licentd in specialitate sau echivalent;

- vechime minima in specialitatea studiilor: 6 ani si 6 luni;

- vechime efectivd in domeniul finantelor publice de minimum 3 ani, in
cazul institutiilor publice si de minimum 3 ani in domeniul financiar-contabil,
in cazul celorlalte entititi;

D.) Bibliografie si tematica:
1. BIBLIOGRAFIA - ADMINISTRATOR FINANCIAR

1. Legea nr. 198 / 2023 privind Tnvatamantul preuniversitar cu modificarile si
completarile ulterioare

2. Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

4, Legea bugetului asigurdrilor sociale de stat pe 2012 cu modificarile si

completarile ulterioare
5. Legea nr. 53/2003 cu modificarile si complerarile ulterioare

6. Legea 284 din 28.12.2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din
fonduri publice cu modificarile si completarile ulterioare

7. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale , cu modificarile si
completarile ulterioare



8. O.M.EP. nr. 191722005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia cu modificarile si
completarile ulterioare

9. O.M.FP. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii cu modificarile si completarile ulterioare

10. Legea finantelor publice nr. 500/2002 cu modificarile ulterioare 12. Legea
22/1996. Ordinul nr. 5133/05.11.1997 privind angajarea gestionarilor, HCM nr.
2230/1969

13. Hotdrdrea nr. 2139/30.11.2004, actualizata, pentru aprobarea catalogului
privind clasificarea si duratele normelor de functuionare a mijloacelor fixe.

14.  HG nr. 5382001, actualizata privind aplicarea normelor metodologice pentru
finantarea Tnvdatdmantului preuniversitar de stat cu modificarile si completarile
ulterioare

15. HG ne. 1860/2006 referitoare la drepturile banesti pe perioada delegdrii.

16. Ordinul nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
executia bugetelor de venituri si cheltuieli ale unor institutii publice, cu modificarile
si completarile ulterioare;

17. Ordonanta de Urgenta 168/2022 privind unele masuri fiscal - bugetare,
prorogarea unor termene, precum si pentru modificarea si completarea unor acte
normative

18. Hotararea 48 /18.01.2023 pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 72/2013
privind aprobarea normelor metodologice pentru determinarea costului standard per
anteprescolar/prescolar/elev si stabilirea finantarii de baza a unitatilor de invatdmant
preuniversitar de stat,

19. Legea 70 /2015 pentru iIntdrirea disciplinei financiare privind operatiunile de
incasdri si plati in numerar i pentru modificarea si completarea Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plati

20.  Ordinul nr. 1139/2015 privind modificarea si completarea ordinului ministrului
finantelor 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului finciar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

21.  Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitdtilor publice (structura si formatul procedurilor);



22.  Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unitétilor de Tnvatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinului ministrului educatiei nationale 4183/2022,

23.  Ordinul ministrului finantelor publice nr. 522/2003 pentru aprobarea
Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventive cu modificarile si completarile ulterioare

24,  Ordin M.E.CTS. nr 4016/2011 privind criterii specifice si metodologia de
acordare a sprijinului financiar in cadrul programului national de protectie sociald
“Bani de liceu” cu modificarile si completarile ulterioare

25.  OUG nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de
sandtate cu modificarile si completarile ulterioare;

26. H.G. nr. 569/2015 privind decontarea cheltuiclilor de naveta pentru personalul
didactic si didactic auxiliar, cu modificérile si completarile ulterioare;

27. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor, cu modificarile si completirile
ulterioare;

28. Utilizarea programului SIIIR

29.  Ordonanta de Urgenta 115/26.08.2022

2. TEMATICA.:
@  Organizarea contabilititii la unititile de invatamant, respectiv inregistrarile
contabile si documentele in baza cdrora se fac acestea, referitor la operatiunile
specifice institutiei de invatamant:
contabilitatea activelor fixe;
raportarea in sistem FOREXEBUG;
inregistrarea amortizarii,
inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial,
contabilitatea decontarilor cu personalul;
contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;
operatiunile privind decontarile cu furnizorii;
operatiunile privind decontarile cu clientii;

conturi la Trezoreria Statului si banci.

inventarierea patrimoniului institutiilor publice;



®  documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si
pastrarea lor;

®  angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

@® finantarca si baza materiali a invatamantului preuniversitar;
®  exercitarea controlului financiar preventiv;

®  achizitia directd, licitatia deschisa si licitatia restransa;

E.) Calendarul de desfisurare a concursului, respectiv data limiti si ora pani la care
se pot depune dosarele de concurs:

SELECTIA DOSARELOR

Termen limitd de depunere a dosarelor 19.02.2024-04.03.2024 ora 15:00, la
sediul Liceului Teoretic ,Lucian Blaga” Constanta, strada Martisorului nr. 3-3.
secretariat.

Selectia dosarelor de concurs: 05.03.2024

Afisarea rezultatelor selectiei de dosare: 05.03.2024 — pana la ora 14,00 la
sediul la Liceului Teoretic ,Lucian Blaga™ Constanta, strada Martisorului nr. 3-5,

secretariat si pe site-ul institutiei.

Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele selectiei dosarelor: 06.03.2024
in intervalul orar 09:00 - 16:00, la sediul Liceului Teoretic ,Lucian Blaga”
Constanta, strada Martisorului nr. 3-5, secretariat.

Afisarea solutionirii contestatiilor privind selectia dosarelor: 07.03.2024 —
pina la orele 12:00 la sediul la sediul Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga” Constanta,
strada Martisorului nr. 3-5, secretariat si pe site-ul institutiei.

I. PROBA SCRISA

Proba scrisa se va desfasura LUNI, 11.03.2024 ora 10:00, la sediul la sediul
Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga” Constanta, strada Mirtisorului nr. 3-5, secretariat.

Se pot prezenta la proba scrisd numai candidatii declarati admisi In urma
selectiei dosarelor. Candidatii vor fi prezenti cu 15 minute inainte de inceperea
probei scrise, respectiv 09:45, avand cartea de identitate asupra lor. Durata probei
scrise este de 2 ore de la primirea subiectelor. Pentru proba scrisa punctajul este de
maximum 100 de puncte.



Afisarea rezultatelor la proba scrisa: 12.03.2024 pani la ora 9:00, la sediul
la sediul Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga” Constanta, strada Martisorului nr. 3-5, si
pe site-ul institutiei.

Acordarea punctajului pentru proba scrisd se face pe baza mediei aritmetice a
punctajelor acordate de fiecare membru al comisiei de concurs. Sunt declarati admisi
candidatii care obtin minim 70 de puncte.

Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele proba scrisa: 13.03.2024
in intervalul orar 09:00 - 13:00, la sediul la sediul Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga”
Constanta, strada Martisorului nr. 3-5, secretariat.

Afisarea solutiondrii contestatiilor cu privire la rezultatele proba scrisi:
13.03.2024 pana la ora 17:00 la sediul la sediul la sediul la sediul Liceului Teoretic
»Lucian Blaga” Constanta, strada Martisorului nr. 3-5, secretariat si pe site-ul
institutiei.

II. INTERVIU

Sustinerea interviului se va desfasura in data de: 14.03.2024 ora 10:00, la
sediul la sediul Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga” Constanta, strada Martisorului nr.
3-5.

Interviul se realizeazd conform planului de interviu intocmit de comisia de
concurs 1In ziua desfasurarit acestei probe, pe baza criteriilor de evaluare. Criteriile
de evaluare pentru stabilirea interviului sunt:

- abilitati si cunostinte impuse de functie;
- capacitatea de analizi si sintezi;
-motivatia candidatului;

- comportamentul in situatiile de criza;

- Initiativa si creativitate.

Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetici a punctajelor obtinute la
proba scrisa si interviu.

AFISAREA REZULTATELOR FINALE PROBA SCRISA+ INTERVIU:
15.03.2024 pana la ora 16:00 la sediul la sediul Liceului Teoretic ,,Lucian Blaga”
Constanta, strada Martisopului nr. 3=5 si pe site-ul institutiei.
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